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QUY TRINH

Giai quyet tranh chap dat dai thuoc 
tham quyen cua Chii tjch Uy ban nhan

r f

cap huyen

Ma hieu: QT-03/DD
UBND 

HUYEN 
HOC MON

Lan ban hanh: 02
Ngay ban hanh:

1. MUC HIGH
Quy dinh trinh tir, trach nhiem va phirang phap tiep nhan, xir ly ho so lien quan 

viec giai quyet tranh chap dat dai thuoc tham quyen cua Chu tich Uy ban nhan cap huyen, 
nham dam bao can bo chuyen mon thirc hien dung vai yeu can, nhiem vu cua minh

2. PHAM VI
Ap dung doi voi to chuc, ca nhan co nhu cau thirc hien thu tuc giai quyet tranh 

chap dat dai thuoc tham quyen cua Chu tich Uy ban nhan cap huyen
Can bo, cong chuc, vien chuc thuoc Phong Tai nguyen va Moi truong duoc phan 

cap quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyet TTHC va cac phong co lien quan thuoc
UBND huyen chin trach nhiem thuc hien va kiem soat quy trinh nay

3 TAI LIEU VIEN DAN
- Tieu chuSn qu6c gia TCVN ISO 9001:2015>
- Cac van ban phap quy lien quan de cap tai muc 5.8 
4. DINH NGHIA/V1ET TAT
- TTHC:
- TNMT:
- UBND:

Thu tuc hanh chinh 
Tai nguyen va moi truong 
Uy ban nhan dan 
Dat dai

- TN&TKQ: Tiep nhan va tra ket qua
5. NQl DUNG QUY TRiNH_______

-DD:

• A ■ A • A T •> rDieu kien thuc hien Thii tuc hanh chinh5.1

1. Ca nhan, to chuc tranh chap dat dai phai co can cu chung minh:
a) Da tien hanh thu tuc hoa giai nhung khong thanh;
b) Phan dat tranh chap thuoc quyen su dung cua minh hoac co lien quan true tiep 
den quyen va lai ich hop phap cua minh khi gui don yen cau giai quyet tranh

f f t r

chap den Uy ban nhan dan cac cap;
c) Co can cu cho rang quyen va lai ich hop phap bi anh huong true tiep boi 
quyet dinh giai quyet tranh chap dat dai.
2. Nguoi gui dan yeu can giai quyet tranh chap dat dai phai la nguai co nang lire 
hanh vi dan sir day dii theo quy dinh cua phap luat.
3. Viec yeu cau giai quyet tranh chap dat dai dirge thuc hien bang dan yeu cau 
giai quyet tranh chap dat dai hoac yeu cau giai quyet tranh chap dat dai true tiep 
den dung co1 quan nha .nuac co tham quyen va trong thai han quy dinh (doi vai 
truong hgp nop dan khieu nai quyet djnh giai quyet tranh chap lan dau).
4. Viec yeu cau giai quyet tranh chap dat dai chua dirge Toa an thu ly de giai 
quyet.
5. Dan tranh chap dat dai phai ghi ro ngay, thang, nam viet dan, ho va ten, ngay, 
thang, nam sinh, giai tinh cua nguai dung ten trong dan; so chung minh nhan 
dan, nai cap. nsay, thang, nam, ca quan cap, dia chi nai cu tru cua nguai dung 
ten trong dim; noi dung, ly do tranh chap va yeu cau cua nguai viet dan. Dan 
phai do nguai tranh chap ky ten hoac diem chi.

3/8

hum i mini i



.

'



QUY TRINH

Giai quyet tranh chap dat dai thuoc
X A vtham quyen cua Chii tjch Uy ban nhan

r

cap huyen

Ma hieu: QT-03/DD
UBND 

HUYEN 
HOC MON

Lan ban hanh: . 02

Ngay ban hanh:

6. Nguai co yeu can giai quyet tranh chap dat dai nop 01 bo ho so (ban sao co 
chirng thuc hoac ban sao kem ban chinh de doi chieu) den ca quan nha nuac co

■> \ r \

tham quyen giai quyet gom:
a) Dan yeu can giai quyet tranh chap dat dai hoac ban ghi Idi yeu can ve giai 
quyet tranh chap;
b) Bien ban hoa giai cua Uy ban nhan dan cap xa;
c) Ban ve hien trang nha dat, cong trinh xay dung, ho sa dia chinh co lien quan 
den phan dat tranh chap (neu co);
d) Chung tu thirc hien nghTa vu tai chinh (neu co).
d) Cac tai lieu khac co lien quan den vice tranh chap (neu co).

Thanh phan ho so5.2 Ban
chinh

Ban
sao

> r r r

Don yeu cau giai quyet tranh chap dat dai (ban chinh) x

Bien ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cap xa; bien ban lam viec 
vbi cac ben tranh chap va nguai co lien quan; bien ban kiem tra 
hien trang dal tranh chap; bien ban cupc hop cac ban, nganh co 
hen quan de tu van giai quyet tranh chap dat dai doi vdi truang 
hop hoa giai khong thanh; bien ban hoa giai trong qua trinh giai

r r

quyet tranh chap (ban chinh)

Trich. luc ban do, ho sa dja chinh qua cac thai ky lien quan den 
dien tich dat tranh chap va cac tai lieu lam chung cu, chung minh 
trong qua trinh giai quyet tranh chap (ban chinh)

r r ' ' 'Bao cao de xuat va du thao quyet djnh giai quyet tranh chap hoac 
du thao quyet dinh cong nhan hoa giai thanh. x

Cac tai lieu khac co lien quan. x

A ASo lirong ho so15.3

01 bo

5.4 Thai gian xir ly
# f r \ \ •> r

Thai han giai quyet tranh chap dat dai lan dau cua Chu tich Uy ban nhan dan cap«> \
huyen khong qua 45 ngay, ke tu ngay nhan duac ho sa hap le.
Doi vai nhung vu viec tranh chap dat dai co nhieu tinh tiet phuc tap; nhung vu 
viec tranh chap dat dai d vung sau, vung xa, di lai kho khan thi thdi han giai 
quyet co the keo dai han, nhung khong qua 55 ngay, ke tir ngay nhan duac ho sa
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r r r

Giai quyet tranh chap dat dai thuoc 
tham quyen ciia Chii tjch Uy ban nhan 

cap huyen

Ma hieu: QT-03/DD
UBND 

HUYEN 
HOC MON

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh:

hap le.

Noi tiep nhan va tra ket qua5.5

Bp phan Tiep nhan va Tra ket qua giai quyet TTHC

5.6 PhiV Le phi

khong quy djnh

5.7 Quy trinh xii' ly cong viec

Bieu mau/KetTrinh tuIT Trach nhiem Thai gian
qua

TCCD chuan bi day dii ho so theo 
quy djnh nop tai Bp phan TN&TKQ 
cua UBND huyen de thirc hien 
TTHC

Thanh phan ho 
so theo muc

TCCD co 
nhu cau thirc 
hien TTHC

Khi co >
nhu cauBl

5.2

- Phieu yen can 
bo sung, hoan 
thien ho so -

man so
02/TT01/2018/ 

VPCP
- Phieu tu choi 
tiep nhan giai 
quyet ho so -

man so
03/TT01/2018/ 

VPCP 
- Giay tiep 

nhan ho so va 
hen ngay tra 

ket qua - mau

Can bp, cong chuc, vien chuc Bp 
phan TN&TKQ thupc UBND

r \ o

huyen tiep nhan ho so cua to chuc,
ca nhan co trach nhiem xem xet,

■> \

kiem tra tinh chinh xac, day du cua 
ho so:
a) Tmong hop ho so chua day du, 
chua chinh xac theo quy dijih, can 
bp, cong chuc, vien chuc tiep nhan 
ho so phai huong dan dai dien To 
chuc, ca nhan bo sung, hoan thien 
ho so theo quy djnh va neu ro ly do

** r > •»

theo mau Phieu yen can bo sung, 
hoan thien ho so;
b) Truong hop tir choi nhan ho so, 
can bp, cong chuc, vien chuc tiep 
nhan ho so phai neu ro ly do theo

r r r y

mau Phieu tu choi giai quyet ho so 
thii tuc hanh chinh;
c) Truong hop ho so day du, chinh 
xac theo quy djnh, can bp, cong 
chuc, vien chuc tiep nhan ho so va 
lap Giay tiep nhan ho so va hen

Can bp, 
cong chuc, 
vien chuc 
Bp phan 

Tiep nhan 
va Tra ket 
qua TTHC

V2 ngayB2

so
01/TT01/2018/

VPCP
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QT-03/DDMa hieu:QUY TRINH

Giai quyet tranh chap dat dai thuoc 
tham quyen ciia Chu t|ch Uy ban nhan 

cap huyen

UBND 
HUYEN 

HOC MON

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh:

/
ngay tra ket qua
Ban giao ho so ve Phong TNMT

- Phieu kiem 
soat qua trinh 
giai quyet ho 
so - mau so 

05/TT01/2018/ 
VPCP

- Can bo tiep nhan ho sa bao cao 
lanh dao Phong phan cong can bo 
thu ly - Phong 

TNMT V2 ngayB3

Tiep nhan va xu ly dan yen cau giai 
quyet tranh chap: Can bo, cong 
chirc, vien chuc cua Phong TNMT 
dugc phan cong thu ly ho so tien 
hanh tham djnh. tham tra ho sa:
- Trirang hap ho sa chua dii, chua 
hap le can bo sung them: Co van 
ban hirdng dan ngudi yeu ciu bo 
sung, hoan chinh ho sa thong qua 
bo phan TN&TKQ
- Neu ho sa khong thuoc thim 
quyen giai quyet cua Chu tich 
UBND huyen: Dir thao van ban 
hirdng dan ngirdi co yeu cau nop hd 
sa den ca quan co tham quydn dd 
xir ly

r y

- Neu ho sa qua tham tra chua dii 
dieu kien xir ly: Co van ban tra Idi, 
neu ro ly do khong tiep nhan thu ly 
cho ngudi yeu cau dugc biet
- Neu hd so thuoc tham quyen giai 
quyet ciia Chu tjch UBND huyen, 
CBCC Phong TN&MT du thao td 
trinh, du thao thong bao thu ly, giai 
quyet hd so, thuc hien budc tidp 
theo

- Phieu kiem 
soat qua trinh 
giai quyet hd 
sa - mau so 

05/TT01/2018/ 
VPCP

- Man phieu 
xin Idi va hen 
lai ngay tra ket 
qua - mau so 

04/TT01/2018/ 
TT-VPCP

- Can bd, 
cong chuc, 
vien chuc 

thu ly hd sa 
phdng 
TNMTB4

- Phieu yeu cau 
bd sung, hoan 
thien hd sa - 

mau so
02/TT01/2018/

VPCP

- Bd phan 
TN&TKQ

03 ngay

- Du thao td 
trinh, du thao 
thong bao thu 

ly hd sa

Lanh dao phdng xem xet, ky duyet 
td trinh, ky nhay thong bao thu ly 
giai quyet hd sa
Chuyen trinh lanh dao UBND 
huyen phe duyet

Td tinh
Lanh dao 

phdng
B5

Du thao thong 
bao thu ly
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QUYTRINH

Giai quyet tranh chap dat dai thuoc 
tham quyen ciia Chii t|ch Uy ban nhan

A /scap huyen

QT-03/DDMa hieu:
UBND 

HUYEN 
HOC MON

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh:

Lanh dao 
UBND 
huyen 

Van thir 
Phong 

TN&MT

Lanh dao UBND huyen xem xet, ky 
duyet thong bao thu ly giai quyet 
tranh chap
UBND cap xa noi co dat tranh chap 
va cac ben tranh chap

Thong bao thu 
ly giai quyet 
tranh chap

01 ngayB6

Tham tra, xac minh, thu thap chung 
cir, lap bao cao: CBCC Phong 
TN&MT Thuc hien viec xac minh 
vu viec, to chuc hoa giai giua cac 
ben tranh chap dat dai , to chuc 
cuoc hop cac ban, nganh co lien 
quan de tu van giai quyet tranh chap 
dat dai (neu can thiet)

Bien ban xac 
minh; hoa giai

r

(neu co)
24 ngayB7

Can bo, 
cong chuc, 
vien chuc 

thu ly ho so
Hoan thien ho so phap ly; in td 
trinh: dir thao quyet djnh giai quyet 
tranh chap hoac quyet djnh cong 
nhan hoa giai thanh 
Trinh lanh dao phong xem xet

Du thao td 
trinh, dir thao 

van ban
01 ngayB8

Lanh dao Phong xem xet td trinh va 
ho so trinh:
+ Neu ho so hop le: Ky td trinh, 
trinh lanh dao UBND huyen phe 
duyet

r t

+ Neu ho so chua hop le: Chuyen 
lai can bo thu ly chinh sua

Td trinh
Lanh dao 

Phong 
TNMT

05 ngayB9

Ho so trinh

Lanh dao UBND huyen kiem tra lai 
ho so, giao Van phong 
HDND&UBND xem xet, ra soat lai 
du thao quyet djnh trudc khi ky 
duyet Quyet djnh giai quyet tranh 
chap hoac quyet djnh cong nhan 
hoa giai thanh

Lanh dao 
UBND 
huyen Quyet djnh 

hanh chinh10 ngayB10
Van phong 

HDND&UB 
ND huyen

Tiep nhan ket qua chuyen van thu 
lay so, nhan ban va dong dau 
Ban giao ket qua ve bo phan 
TN&TKQ d4 tra kit qua cho TCCD

Ket qua gaiir 
quyet ho so

- Can bo, 
cong chuc, 
vien chuc

thu ly ho so
- Van thu

*/2 ngayBll

So theo doi ho
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QUY TRINH

Giai quyet tranh chap dat dai thuoc 
tham quyen ciia Chu tjch Uy ban nhan 

cap huyen

QT-03/DDMa hieu:
UBND 

HUYEN 
HOC MON

Lan ban hanh: 02
Ngay ban hanh:

r ■>

Tra ket qua cho to chirc, ca nhan
^ r

theo giay hen
Thai gian

r

theo giay
so - man so 

06/TT01/2018/ 
VPCP

- Bp phan 
TN&TKQB12

hen

5.8 Co1 so* phap ly

- Luat Dat dai so 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013, co hieu lye ngay 01/7/2014
- Nghi djnh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu quy djnh chi tiet 
mot so dieu Luat Dat dai, co hieu lye ngay 01/7/2014
- Nghi djnh so 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phii sira doi, bo sung

/ r r

mot so nghj djnh quy djnh chi tiet thi hanh Luat dat dai
- Quyet djnh So: 06/2018/QD-UBND ngay 07 thang 3 nam 2018 ban hanh quy 
djnh ve giai quyet tranh chap dat dai va cuong che thirc hien quyet djnh giai 
quyet tranh chap dat dai co hieu luc thi hanh tren dja ban thanh pho Ho Chi Minh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 1 1 nam 2018 cua Van phong Chinh 
phii hirong dan thi hanh 1 so quy djnh cua Nghj djnh so 61/2018/ND-CP ngay 23

A '

thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii ve thirc hien ca che mot cua, mot cua lien thong 
giai quyet cac thii tuc hanh chinh

6. BIEU MAU
Ten Bieu manTT
H6 thong bieu mlu theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* Man so 01 - Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
* Mau so 02 - Phieu yeu can bo sung, hoan thien ho so
* Mau so 03 - Phieu tu choi tiep nhan giai quyet ho so
* Man so 04 - Phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua
* Mau so 05 - Phieu kiem soat qua trinh giai quyet ho so
* Mau so 06 - So theo doi ho so

1.

7. HO SO LUU: Ho so1 hru bao gom cac thanh phan sau 
TT Ho so’ luu (ban chinh hoac ban sao theo quy djnh)

Thanh phan ho sa theo muc 5.21.
Ket qua giai quyet thii tuc hanh chinh
Cac van ban khac (neu co trong qua trinh giai quyet thii tuc)

2.

Lie thong bieu mau theo ca che mot cua, mot cua lien thong dupe ban hanh kem 
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018

3.

Ho sa duac luu tai phong TNMT (muc 1 va 2). Cac mau theo ca che mot cua quy djnh 
tai Thong tu 01/2018/TT-VPCP luu tru tai bo phan TN&TKQ________ ’_________ __
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