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QUY TRINH Ma hiéu: QT-03/PP
UBND 5 et X -
HUYEN Gidi quyét tranh chap dat dai thugc | Lanbanhanh: 02

HOC MON | tham quyén cﬁa’ Chi tich Uy ban nhan Ngay ban hanh:
cap huyén
SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu | Trang/ Phan y Lan ban Neav ban
sira dbi/ | lién quan | M ta ni dung sitaddi | hamh/Lan | 0
b6 sung | viéc sira doi stra doi
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UBND :
HUYEN Giai quyet tranh chap dit dai thudc Lan ban hanh: 02

HOC MON | thim quyén cia Chu tich Uy ban nhén Ngay ban hanh:

QUY TRINH M3 hiéu: QT-03/Db

cap ‘huyén

1. MUC PICH
Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir Iy ho so lién quan

viéc giai quyét tranh chip dit dai thudc thdm quyén cta Chu tich Uy ban nhén cdp huyén,
nham dam bao can bo chuyén mén thue hién ding véi yéu cau, nhiém vu ctia minh

2.PHAMVI | ,
Ap dung doi voi to chire, cd nhan c6 nhu cau thuc hién tha tuc giai quyét tranh

chap dit dai thudc thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhan cap huyén

Cén b, cong chure, vién chtrc thudc Phong Tai nguyén va Mai truong duge phan

cdp quan ly, bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC va cac phong c6 lién quan thude
UBND huyén chiu trach nhiém thuc hién va kieém soat quy trinh nay

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TNMT: Tai nguyén va moi truong
- UBND: Uy ban nhan dan
- bb: Dat dai

- TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua
5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thuwe hién Thi tuc hanh chinh

1. Ca nhan, t6 chirc tranh chap dét dai phai c6 cin ct chimg minh:

a) Di tién hanh thu tuc hoa giai nhung khong thanh;

b) Phan dét tranh chép thudc quyén str dung ctia minh hogc co lién quan truc tiép
dén quyen va loi ich hop phap cia minh khi gui don yéu cau giai quyét tranh
chap dén Uy ban nhén dén cac cap;

¢) Co can cur cho rang quyen va loi ich hop phap bi anh hudng truc tiép boi
quyét dinh giai quyét tranh chép dat dai.

2. Nguoi giri don yéu cau giai quyét tranh chap dit dai phai 1a nguoi ¢6 ning luc
hanh vi déan su day du theo quy dinh cua phap luat.

3. Vi€c yéu cau giai quyet tranh chép dat dai duoc thuc hién bang don yéu cau
giai quyé€t tranh chap dit dai hoac yéu cau giai quyét tranh chap dat dai truc tiép
dén ding co quan nha nudc c6 tham quyén va trong thoi han quy dinh (dbi voi
truong hop ndp don khleu nai quyét dinh giai quyet tranh chép lan dau).

4. Viée yéu cau giai quyét tranh chdp dat dai chua dugc Toa an thu ly dé giai
quyét.

5. Pon tranh chdp dét dai phai ghi rd ngay, thang, nim viét don, ho va tén, ngay,
thang, ndm sinh, gidi tinh cua nguoi dung tén trong don; s6 ching minh nhan
dan, noi cip, ngay, thang, nim, co quan cap, dia chi noi cu tri cua nguoi dimg
tén trong don; ndi dung, ly do tranh chap va yéu cdu ctia ngudi viét don. Pon
phai do nguoi tranh chép ky tén hodc diém chi.
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UBND 3
HUYEN Giai quyet tranh chap dat dai thudc Lan ban hanh: . 02

HOC MON | thim quyén cia Chu tich Uy ban nhén Ngay ban hanh:

QUY TRINH Ma hiéu: QT-03/PP

cap huyén

6. Ngudi c6 yéu cau giai quyét tranh chép dit dai nop 01 bd hd so (ban sao c6
ching thuc hodc ban sao kém ban chinh dé doi chiéu) dén co quan nha nude co
thim quyén giai quyét gom

a) Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai hodc ban ghi 10i yéu cau vé giai
quyét tranh chap;

b) Bién ban hoa giai cua Uy ban nhan dén cip xa;

c¢) Ban v€ hién trang nha dat, cong trinh x4y dung, hd so dia chinh ¢6 lién quan
dén phan dat tranh chép (néu c6):

d) Chtng tir thue hién nghia vu tai chinh (néu cé).

d) Céc tai liéu khac c6 lién quan dén viée tranh chap (néu co).

5.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao
Don yéu cau giai quyét tranh chip dit dai (ban chinh) X
Bién ban hoa giai tai Uy ban nhén dan cip xa; bién ban lam viéc
vOi1 cac bén tranh chap va nguoi c¢6 lién quan; bién ban kiém tra
hién trang dat tranh chép; bién ban cu¢c hop cdc ban, nganh c6 %
lién quan dé tu van giai quyét tranh chip dét dai dbi voi truong
hop hoa giai khong thanh; bi€n ban hoa giai trong qud trinh gidi
quyét tranh chap (ban chinh)
Trich luc ban dd, hd so dia chinh qua cac thoi ky lién quan dén
dién tich dat tranh chap va cac tai liéu lam chirng ¢, chirng minh X
trong qua trinh giai quyét tranh chap (ban chinh)
Béo cao dé xuat va du thao quyét dinh giai quyét tranh chip hodc 4
du thao quyét dinh cong nhén hoa giai thanh. :
Cac tai li¢u khac co6 lién quan. X
5.3 | S6 lwgng hé so
01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly

Thoi han giai quyét tranh chép dat dai lan dau cua Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén khong qua 45 ngay, ké tir ngay nhéan duoc hd so hop I¢.

Déi voi nhirng vu vige tranh chip dit dai c6 nhicu tinh tiét phuc tap; nhiing vu
viéc tranh chap dat dai ¢ vung sau, vung xa, di lai kho khan thi thoi han giai
quyét c6 thé kéo dai hon, nhung khong qua 55 ngay, ké tir ngay nhan duogc ho so
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-03/Db
UBND 3 :
HUYEN Glal quyet tranh chap dit dai thuoc Lan ban hanh: 02
HOC MON | thim quyen cia Chi tich Uy ban nhan Ngay ban hanh:
cap huyén
hop €.
5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét TTHC

5.6 | Phi/ L¢ phi
khong quy dinh
5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
il Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két
qua
TCCD chuan bi day dua ho so theo TCCD 6 i Thith phAn 6o
B | qw dinh nop tai BO phan TN&TKQ b dAi e Khi c6 St hieo EEic
cia UBND huyén dé thuc hién hién TTHC nhu céau 59
TTHC i ’
Can bo, cong chire, vién chirc Bo - Phiéu yéu cau
phan TN&TKQ thuoc UBND b6 sung, hoan
huyén tiép nhén ho so cua td chire, thién ho so -
c4 nhan c6 trach nhiém xem xét, mau sb
kiém tra tinh chinh xé4c, day di cua 02/TT01/2018/
ho so: VPCP
a) Truong hop hd so chua diy du, - Phléu tir chdi
chua chinh xéc theo quy dinh, can tiép nhan giai
bd, cong chirc, vién chic tiép nhan Céan bg, quyel hd SO -
ho so phai huéng din dai dién T | cong chire, mau sb
chirc, ca4 nhan bd sung, hoan thién | vién chic 03/TT01/2018/
B2 | hd so theo quy dinh va néurd ly do | B phén 2 ngay VPCP
theo mau Phiéu yéu ciu b sung, | Tiép nhan - Gidy tiép
hoan thién ho so; va Tra két nhan ho so va
b) Truong hop tir chéi nhan ho so, | qua TTHC hen ngay tra
can bd, cong chirc, vién chic tiép két qua - mau
nhan hd so phai néu ro ly do theo s6
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so 01/TT01/2018/
thu tuc hanh chinh; N ROP
¢) Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh, cdn bd, cong
chire, vién chirc tiép nhan ho so va
lap Gidy tiép nhan hd so va hen







QUY TRINH M3 hiéu: QT-03/Bb
UBND - ol . a X W
HUYEN Giai quyét tranh chap dat dai thuge | Lanban hanh: 02
HOC MON | thim quyén cia Chu tich Uy ban nhan Ngay ban hanh:
cap huyén
ngay tra két qua
Ban giao hd so vé Phong TNMT
- Céan bd tiép nhan hd so bao céo - Phiéu kiém
lanh dao Phong phan cong can bo sodt qud trl}rllh
: - Phon ) iai quyét ho
| BN W 'rNM’lg /2 Dgay gsor qmau 50
05/TT01/2018/
VPCP
Tiép nhan va xir ly don yéu cdu giai - Phicu ki€m
quyét tranh chdp: Can bd, cong soat qua trinh
chue, vién chirc cua Phong TNMT giai quy€t ho
dugc phan cong thu 1y hd so tién SO — mau so
hanh thdm dinh, thdm tra ho so: 05/TT01/2018/
- Truong hop h6 so chua du, chua VPCP
hop 1& can bd sung thém: Co van
ban huéng dan nguoi yéu cau bd - Cén bé - M?}u phiéu
sung, hoan chinh ho so thong qua | . xin 10i va hen
bo phan TN&TKQ e Ci“fc’ lai ngay tra két
- Neu hd so khong thudc tham t}:/:le]n, ;gusco quéa - mau sé
quyén gidi quyét cia Cha tich| ™ hy(,m 04/TT01/2018/
4 | UBND huyén: Dy thao van ban ¥NM?F TT-VPCP
.~ | hudng dan nguoi ¢6 y€u cau nop ho
so dén co quan c6 thdm quyén dé - Phiéu yéu ciu
xu ly b sung, hoan
- Néu hd so qua tham tra chua du B oikn thién hé 50 -
diéu kién xur ly: C6 van ban tra 101, N &gKQ 03 ngay mau so
néu ro ly do khong tiép nhan thu ly 02/TT01/2018/
cho ngudi yéu cau dugce biét VYPCP
- Neu ho so thude thim quyén giai
quyét cia Chu tich UBND huy¢én, - Du thao to
CBCC Phong TN&MT du thao to trinh, du thao
trinh, du théo thong bdo thu Iy, giai thong bao thu
quyét ho so, thuc hién budc tiép Iy ho so
theo
Lanh dao phong xem xét, ky duyét Té tinh
to trinh, ky nhdy thong bdo thu ly .
BS | giai quyét ho so e Ditithio thne
Chuyén trinh lanh dao UBND i g O,,n’c
huyén phé duyét BAGRg
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QUY TRINH Mai hiéu: QT-03/PD
UBND 2 - . )
HUYEN Giai quyét tranh chap dat dai thugc | Lan ban hanh: 02
HOC MON ' tham quyén cﬁa’ Chu tich ny ban nhan Ngay ban hanh:
cap huyén
Lanh dao UBND huyén xem x¢t, ky [.anh dao
duyét thﬂong bdo thu ly giai quyét UBI\ED Thong béo thu
B | ranh chap : | wyen o) neay | Iy gidi quyét
UBND cdp xa noi c6 dét tranh chap Vin thu tranh chid
va cac bén tranh chéip Phong P
TN&MT
Tham tra, xac minh, thu thap ching
ctr, lap bao cdo: CBCC Phong
TN&MT Thuc hién viéc x4c minh eSSl )
ol e B T e Bién ban xéc
g7 | V¥ vice, t6 chirc hoa gidi gitra cdc Sinsan ook
bén tranh chap dat dai , to chuc e
cuc hop céc ban, nganh co lién| Canbo, (@eveo)
quan dé tu van giai quyet tranh chap | cdng chic,
dat dai (néu can thiét) vién chuc
thu ly ho so
Hoan thién ho so phap ly; in to
trinh; du thao quyét dinh giai quyét Du théo to
B8 | tranh chap hoic quyét dinh cong 01 ngay | trinh, du thao
nhan hoa giai thanh van ban
Trinh Ianh dao phong xem xét
Lanh dao Phong xem xé€t to trinh va
ho 5o trinh: ~ Té trinh
+ Néu ho so hop 1&: Ky to trinh, | Lanh dao
B9 | trinh lanh dao UBND huyén phé Phong 05 ngay
duyet R Ho so trinh
+ Néu ho so chua hop 1é: Chuyén
lai can bg thu ly chinh stra
Lanh dao UBND huyén kiém tra lai | Lanh dao
hé so, giao Van  phong UBND
HDND&UBND xem x€t, ra soat lai huyén Quyé ¢ dinh
B10 | du thao quy€t dinh trudc khi ky 10 ngay b chial
duyét Quyét dinh giai quyét tranh | Van phong
chiap hodc quyét dinh cong nhan | HODND&UB
hoa giai thanh ND huyén
Tiép nhan két qua chuyén van thu | - Cén bd, Két qua gaiir
liy s6, nhan ban va déng dau cong chue, quyét ho so
B11 | Ban giao két qua vé bd phan| vién chirc 2 ngay
TN&TKQ dé tra két qua cho TCCD | thu ly ho so .
- Van thu S6 theo doi hd
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QUY TRINH M4 hiéu: QT-03/BP
UBND

HUYEN Giai quyet tranh chip dit dai thudc. |Lanbanhanh: 02

HOC MON | thim quyén cia Chu tich Uy ban nhén Ngay ban hanh:
cAp huyén '

Thoi gian | so - mau s6
theo giay | 06/TT01/2018/
hen VECP

Tra két qua cho t6 chue, ca nhan

B12 | theo gidy hen - B§ phéan

TN&TKQ

5.8 | Co so phap ly

- Luét Dét dai s6 45/2013/QH13 ngay 29/11/2013, ¢6 hiéu luc ngay 01/7/2014
- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 didu Luat Dat dai, ¢6 hiéu luc ngay 01/7/2014
- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu sira doi, b6 sung
mot s6 ' nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dét dai

Quyet dinh S6: 106/2018/QB-UBND ngay 07 thang 3 nam 2018 ban hanh quy
dinh v€ giai quyet tranh chdp dat dai va cudng ché thuc hién quyet dinh giai
quyét tranh chap dit dai c6 hiéu luc thi hanh trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia Van phong Chinh
phii huéng dan thi hanh 1 s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé& thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
giai quyét cac thu tuc hanh chinh

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

Heé thong biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
* Mau s6 01 — Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

* Mau s6 02 — Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho so

1. | * Maus6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét ho so

* Mau so 04 — Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua

* Mau so 05 — Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

* Mau s6 06 — S6 theo dai ho so

7. HO SO LUU: Ho6 so lru bao gom cac thanh phan sau

TT | Ho so luu (ban chinh hoiic ban sao theo quy dinh)

1. | Thanh phan hd 50 theo muc 5.2

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

Céc van ban khac (neu c6 trong qua trinh giai quyét thi tuc)

3. | Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duge ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018

H6 so duoc luu tai phong TNMT (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mét cira quy dinh
tai Thong tu 01/2018/TT-VPCP luu trir tai bd phan TN&TKQ
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