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QUY TRINH Ma hiéu: QT- 05/TNMT |
Thii tuc giao dat, cho thué dét cho | Lin ban hanh: 02
UBND HUYEN hcf:: gia C}I\inh, ca nhé‘m;, giaq dat cho Ngay ban hanh:  ...... e
HOC MON cong dong dén cu doi Vo1 trudng
hop giao dat, cho thué dat khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén
su dung dat
SUA POI1 TAI LIEU
Yéu cdu | Trang/Phin ,_ Lanban | .
sita doi/ | lién quan | M ti ngi dung sira ddi | hanh/Lin ghagnh |
bo sung | viéc sira doi stra doi
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QUY TRINH Ma hiéu: QT- 05/TNMT |

Thu tue giao dat, cho thué dat cho | Lan ban hanh: 02
UBND HUYEN | h{ gia dinh, ¢4 nhan; giao dt cho
HOC MON cong df’)ng dan cu dbi voi truomg
hop giao dat, cho thué dét khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén
st dung dat

Ngay ban hanh: ..../...../.....

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phép tiép nhan. xir IV ho so lién quan vi¢e
giao dat, cho thu€ dat cho h¢ gia dinh, ca nhan; giao dat cho cong dong dan cu doi vai
truong hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thire ddu gia quyen str dung dt.

2. PHAM VI

dat cho cong ddng dan cu doi voi trudong hop giao dét, cho thué dét khong thong qua
hinh thire dau gia quyén su dung dat.

Ap dung ddi véi hoat dong giao dét, cho thué dét cho ho gia dinh, c4 nhan; giao

Can b, cong chire thude phong chuyén moén, céc phong ban/co quan lién quan
thude Uy ban nhan dan huyén chiu trach nhiém thue hién va kiém sodt quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015.

Céc vin ban phap quy lién quan dé cdp tai muyc 5.12.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: Thu tuc hanh chinh.

TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua.

TCCN: Té chire/ca nhan

UBND H: Uy ban nhéan dan huyén

VP.HDND-UBND H: Van phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhn dén huyén
PTN&MT: Phong Tai nguyén va Moi trudng

CN VPDKDBD: Chi nhénh Van Phong Dang ky dét dai




QUY TRINH M4 hi¢u: QT- 05/TNMT

Th tuc giao dét, cho thué dét cho | Lan ban hanh: 02

UBND HUYEN | ho gia dinh, cd nhan; giao dat cho | Ngay ban hanh: ..o
HOC MON cong dong dan cu doi voi trudng
hop giao dat, cho thué dit khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén
stir dung dat

5.NOI DUNG QUY TRINH

3.2

Péi twong thwe hién Thi tuc hanh chinh

Ho gia dinh, c4 nhén (dbi v6i truong hop giao dét, cho thué dit); cong dong dan cu
(doi véi truong hop giao dat).

5.2

Noi tiép nhin va tri két qua

B phén tiép nhan va tra két qua Vin phong Hoi ddng nhan dan-Uy ban nhan dan
huyén

3.2

S6 lwong hd so

01 bd

5.4

Co quan thuc hién

Phong Tai nguyén va Mo1 truong,
Chi nhanh Van phong ding ky dt dai huyén.

5.5

Co quan ¢o thAm quyén quyét dinh

Uy ban nhéan dén huyén

5.6

Co quan phoi hop

Uy ban nhan dan xa — thi trin; Chi cuc Thué khu vuc Quéan 12 — huyén Hoéc Mon va
Co quan Tai chinh (cdc Ngan hang Thuong mai).

3.7

Két qué thuc hién thi tuc hanh chinh

Giay chirng nhén hodc van ban tir choi néu rd ly do.

5.8

Lé phi

Theo quy dinh
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QUY TRINH Ma higu: QT- 05/TNMI i
Th tuc giao dét, cho thué dat cho | Lan ban hanh: 02 f
UBND HUYEN ho gia dinh, ca nhan; giao dat cho Ngay ban hanh: ..., I
HOC MON cong dong dan cu doi véi truong
hop giao dat, cho thué dat khong
thong qua hinh thirc d4u gia quyén
str dung dt '
5.9 | Thoi gian xir ly —]
|
Khoéng qué 20 ngéy ké tir ngay nhén di hd so hop 1€. ‘
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cdc ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh ctia }
phép luat; khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thyuc hién nghia vu tai |
chinh cta ngum sir dung dat; khong tinh thoi gian xem x¢ét xu ly d6i voi truong hop sir ‘
dung dét c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh. ‘
5.10 | Thanh phan hd so Bén Bén sao
chinh
* Ho so dit dai
+ Pon dé nghi giao dit, cho thué dit theo Mau s6 01 ban hanh | 03 ban
kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT.
+ Ban v& hién trang vi tri khu dat giao dét, cho thué dt da
dugc co quan Tai nguyén va Moi truong kiém tra ndi nghiép. 03 ban |
+ Giay ching nhén. 01 ban | 03 ban
+ Phuong 4n sir dung dat. 01 ban
+ Pon dé nghi thim dinh nhu cdu sir dung dit/thdm dinh diéu
kién giao dat cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung | 01 ban
dat (theo mau 3b, Thong tu 33/2017/TT-BTNMT)
* HO so xdc dinh nghia vu tai chinh
+ Ban chinh T¢ khai 1¢ phi truéc ba nha, dét (theo mau). 01 ban
®+ Bén chinh To khai tién sir dung dat (theo mau). 01 ban
+ Cam két dién tich trong han mure, ngoai han murc (c6 xéc
nhan cta Uy ban nhan dén x3, thi trin noi c6 dat) 01 ban
+ Ban chinh Vin ban cta ngudi st dung dit dé nghi dugc |
mién, gidm cdc Khoan nghia vu tai chinh v& dat dai va ban sao o ‘
céc gidy to chirng minh thugc dbi trong duoc midn, giam theo | 01 ban ‘
quy dinh cua phap ludt (néu co). |
+ Céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 8 Thong tu lién tich sé ,
88/2016/TTLT-BTC-BTNMT déi v6i truomg hgp c6 cac | 01 Pan |
Khoan dugc trir vao tién sur dung dat, tién thué dat phai nop i ‘ |
theo quy dinh ctia phap ludt (néu co). ‘
| .
|
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QUY TRINH Ma higu: QT- 05/TNMT |
Thu tuc giao dat, cho thué dit cho | Lan ban hanh: 02
UBND HUYEN | h0 gia dinh, cé nhén; giao dét cho Ngay ban hanh: —...../oc/oo..,
HOC MON cdng dong dan cu déi véi trudong
hop giao dét, cho thué dat khong
thong qua hinh thirc dau gia quyén
str dung dat |
5.11 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Ngay | Biéu
lam | mauw/Két
viéc | qua
Gio ;
A a e . Thanh phan
B1 | Chuan bi va ndp hd so H,Q glfl dinh, ha'n h ho so theo
ca nhan chinh ,
muc 5.10 !
- Kiém tra ho so: |
B Néu di dicu kién thi nhan hd so va cép bién B phin 01 | Gidynhan va |
nhan giai doan 1. TN&TKQ ngay |tra két qua: '
- Néu hd so chua diy du thi huéng dan bo " | Phiéu kiém |
sung hoan chinh hd so theo quy dinh. P.TN&MT soat hd so
- Chuyén hd so dén Phong TN&MT
- Truong hop hd so khong hop 16, PTNMT ¢6
van ban huéng din bd sung hoan chinh hd so
theo quy dinh (trong thoi gian 03 ngay).
- Truong hop hd so hop 1§, PTNMT ph01 hop
UBND x4 - thi trdn va nguoi su dung dat xac
minh thyc dia, thAm dinh nhu cu giao dét, cho
thué dat Trong Bién ban, Uy ban nhdn ddn xd, - Viin ban
thi trdn chiu trdch nhiém cung cap s6 liéu vé | huéne din |
do rong hém, chiéu dai hém (ur lé duwong dén faas ’
khu dat, thira dat) va két cau hém cho PTNMT ; ) &
dé b6 sung vao phiéu chuyen thong tin dia P'TN&MT 0? . Bié“_bf‘“ |
g3 | Chinh. (Theo hwéng din sé 3100/HDLCQ-|  Thuly ngdy | xécminh |
TNMT-STC-SXD-CT ngay 15/5/2015) thye dia, |
- Soan thdo: Van ban thim dinh nhu ciu; To tham gimh
trinh, Quyet dinh. nhu cau.
- Lap phiéu dé nghi gtri CNVPDKDDP yéu ciu

in phdi GCN (PTNMT soan thio GCN trong
truong giao dat, cho thué dit la dét trong;
CNVPDKDD soan thio GCN trong truong
hop giao dét, cho thué dat c6 tai san trén dét,
thoi gian thuc hién 01 ngay).




|

UBND HUYEN
HOC MON

| Ma hiéu:

QUY TRINH L

Thu tuc giao dét, cho thué dit cho | Lén ban hanh:

QT- 05/TNMT |

02

h¢ gia dinh, ca nhan; giao dét cho |
cong dong dan cu d6i voi truong
hop giao dit, cho thué dit khong

Ngay ban hanh:

st dung dit

thong qua hinh thire du gid quyén

|
[ —
| - Ky van ban thdm dinh nhu cdu giao dat, cho ‘
thué dat; Ky to trinh d& xudt, P.TN&MT i
- Ky tat Quyét dinh, Gidy chimg nhén méi. Thém dinh agiyit| Vb J
- Trudng hop ho so dén ngay hen tra ma chua thAm dinh |
c6 két qua, PTNMT trinh CT.UBND huyén ky nhu cAu: "
thu xin 18i theo quy dinh. P.TN&MT | a
- Truong hop hé so khong du diéu kién giai Trudng [ 01 - 1o trinh |
quyét PTNMT tham muu Vin ban trinh phong, viin ngay
UBND huyén ky tra. thu ‘ | |
- Kiém tra ho so; 01 o j
- HO so khong dat: Co y kién bing van ban VP.HDND- nody | Van bin tra;
B4 | _Hdso dat: Trinh lanh dao UBND huyén xem UBND SOp hiéu kiem |
xét hd s0. HUYEN soat ho so ‘
- Xem xét hd so; g
- Ho6 so dat: Ky Quyét dinh giao dét, cho thué -hQuyet th
anh chinh
dat; Ky Gidy ching nhan méi |
B5 | -Hdso khong dat: Ky Van ban tir chdi néu rs ly do. UBND 01 - GCN r}]}\@l
Vin thue Van phong HDND-UBND: HUYEN | ngay | (chuadién
Péng ddu, cho sé Quyét dinh: ' ngay ky)
béng ddu GCN méi (khong dién ngay ky) - Van ban tu
Nhdp dir liéu, chuyén hd so ¢én PTNMT choi
- Cép nhat dir liéu |
- Ky hop dong thué dat déi voi truong hop
B6 | thue dat. ‘ |
- Chuyen ho so kém Quyét dinh giao dt, cho | PTN&MT 01 Phiéu kiém ‘
thué dit, GCN méi (chua dién ngay ky) dén Thy Iy ngay so4t ho so |
Chi nhanh VPDKDD. '
- Chi dao cép nhat, chinh Iy co s¢ dit lidu dét
dai, ho so dia chinh.
- Nhin hd so tir Phong TN&MT. o
g7 |- Lép Phiéu chuyen théng tin dé xac dinh e —_ l; h“?” !
nghia vu tai chinh vé d4t dai. , ng’éy C’rﬁign i
- Chuyén hd so dén co quan Thue. | |
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QUY TRINH Ma hiéu: QT- 0S/TNMT
Thu tuc giao dat, cho thué dét cho | Lan ban hanh: 02 |
UBND HUYEN | ho gia dinh, c4 nhén; giao dat cho Ngay ban hanh: ..., I
HOC MON cong dong dan cu dbi véi truong
hop giao dét, cho thué dat khong
thong qua hinh thirc d;lu gi4 quyen
str dung dat
- Xdc dinh nghfa vu tai chinh, phi va I¢ phi lién ) ,
5 quan dén quan ly, st dung dat . ) Th(zng bafl‘_
85 is Phét hanh théng béo nghia vy tai chinh chuyén Chi cyc Thue Oﬁ} nghla,vu tal
CNVPPKDD. ngay |  chinh
B9 |- Chuyen thong béo nghia vu tai chinh dén T 0.5 Phiéu kiém
tiep nhéan va tra két qua VPHDND-UBND huyén | CNVPDKDD ngz‘ly S04t hd so
* TN&TKQ VPHDND-UBND huyén: Nhin thong béo nghia vy tai
chinh va Huéng dan nguoi sir dung dat nop thué theo quy dinh.
* H§ gia dinh, ca nhan: Lién hé TS tiép nhan va tra két qua | Khéng
VPHDND-UBND huyén nhan thong bao, thuc hién nghia vy tai chinh | tinh
ve dit dai theo Thong béo cua co quan Thué; Nop bién lai da dong |  thoi
tién Thué dén T tiép nhan va tra két qua VPHDND-UBND huyén. gian
B10 | - Tiép nhan bién lai da dong tién Thué va in TN&TKQ 0.5 ;
Bién nl}an giai do:c,m 2 VPHDND- ngay ‘
- Chuyén ho so dén CNVPDKDD huyén. UBND H ‘
- Chuyén gié"}y to ngudi dan da dong tién cho i
Chi cuc Thué. |
BIL1_ Chi cyc Thué Xic nhan da hoan thanh |
nghia vu tai chinh; Chuyén Gidy xdc nhin dén ;_
CNVPDK (chuyén ban scan qua phan mém va
chuyén ban chinh qua duong buu dién). -
- Nhén gidy xdc nhan da thyc hién nghia vu tai ) Phiéu kiém
chinh tir Chi cuc Thué. | CNVPDKDD | ngay | " o % o,
- Cho s0 vao sd cap GCN, dién ngay ky GCN
sau khi nguoi dan thyce hién nghia vu tai chinh.
- Cép nht chinh Iy bién dong hd so dia chinh,
co s& dir li€u dat dai.
- Chuyén hé so dén T tiép nhan va tra két qua
VPHDND-UBND huyén thong qua PTNMT.
B12 | - PTNMT giao TN&TKQVPHDND-UBND H TN&TKQ 0,5 Tra két qua |
- Tra két qua cho ngudi st dung dét VPHDND- | ngay | vavaoso
' UBND H theo ddi
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UBND HUYEN | h gia dinh, cé nhan; giao dit cho | Ngay ban hanh:  ..../... /...

QUY TRINH Ma hi¢u: QT- 05/TNMT

Thu tuc giao dat, cho thué dit cho | Lan ban hanh: 02

HOC MON cong ddng dan cur ddi véi truong
hop giao dat, cho thué dit khong
thong qua hinh thirc déu gia quyén
str dung dét

S.12

Co sé phap ly

- Luét Dét dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht vé Quy dinh chi tiét thi
hanh mdt sb diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh sb 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot
s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s& 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phu sira déi, b sung mot
s Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tu so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 caa Bo Tai nguyén va Moi truong
Quy dinh vé Glay chirng nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac
gin lién voi dat

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ciia B Tai nguyén va Moi truong
Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Théng tu sé 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 ctia B Tai nguyén va Moi
trudng.

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua
ludt quan ly thué; luat stra doi, bd sung mot s diéu cua Luat Quan Iy thué va Nghi
dinh s0 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cia Chinh phu;

- Thong tu lién tich sb 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 quy dinh vé hd
so va trinh tu, tha tuc tiép nhan, luan chuyén hd so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai cua nguéri sir dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 caa Bo Tai nguyén va Moi trudng
Quy dinh chi tiét Nghi dinh so 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 cia Chinh
phti stra d6i, bd sung mot sé Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dt dai va sira
déi, bd sung mot sb diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dét dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 ctia Hoi dong nhan d4n Thanh
phd vé viéc ban hanh mirc thu phi thdm dinh cdp Gidy chiing nhén quyén sir dung dét
trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

Quyét dinh s6 36/2017/QP-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan Thanh phé
H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh ph01 hop giai quyet thu tuc giao d‘at cho thué dat,
chuyen muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gin lién voi dat; cap déi, cap lai
gidy chung nhan quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gén lién voi dét.

Quyet dinh s 08/2021/QD-UBND ngay 29/4/2021 cua Uy ban nhén dan Thanh phd
Hb Chi Minh vé sta d6i bd sung mot soO diéu quy dinh tai Quyet dinh 36/2017/Qb-
UBND ngay 17 thang 8 nam 2017 ctia Uy ban nhan dan Thanh pho Hb Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QP-UBND ngay 10/12/2016 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd
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UBND HUYEN | ho gia dinh, cd nhan; giao dat cho | Ngay ban hanh:  ....../ovo/...n
HOC MON | coOng dong dan cu doi voi truong

QUY TRINH Ma hiéu: QT- 05/TNMT

Thi tuc giao dét, cho thué dt cho | Lan ban hanh: 02

hop giao dét, cho thué dat khong
thong qua hinh thirc d4u gia quyén
sir dung dat

Hd Chi Minh vé ban hanh mtrc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh phd.

- Can cur Quyét dinh s6 1774/QD-UBND ngay 02/5/2018 cuia Uy ban nhén déan thanh
phd vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh linh vue dit dai duge chuin hoa thuoc pham
vi chire ndng quan ly ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong;

5.13 | Yéu ciu hoic diéu kién dé thye hién TTHC

Khong

| 6. BIEU MAU
I TT | Tén Biéu miu
I 1 | Don d& nghi giao dat, cho thué dét theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
| s0 30/2014/TT-BTNMT.
! 2 | Quyét dinh giao dat, cho thué dat theo Mau sb 05 ban hanh kém theo Thong tu s6
| 30/2014/TT-BTNMT.
| 3 To khai 1¢ phi truéc ba nha, dat (Mau s6 01) ban hanh kém theo Nghi dinh- )
‘ 140/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh Phu.

4 | To khai tién sir dung dit (Méu sb 01/TSDP) ban hanh kém theo TT 156/2013/TT-BTC.

Pon dé nghi thAm dinh nhu cau st dung dét/thAm dinh diéu kién giao dat, cho

thué dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat (theo mdu 3b, Thong tur

33/2017/TT-BTNMT)

7. HO SO LUU: Hd so luu bao gdm céc thanh phin sau

TT

Ho so lru (ban chinh hoic bin sao theo quy dinh)

Thanh phan h so theo muc 5.10.

Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua.

1
2
3

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so.

4

Két qua thuc hién thu tuc.

Hd so duoc luu tai Uy ban nhan dén huyen va cdc don vi ¢o lién quan theo quy trinh
luu trit ho so hién hanh.
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