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QUY TRINH Ma hi¢u: QT- 02/TNMT

TENDIFOVEN Thi tuc cap Gidy ching nhan | Lanban hanh: 02

HOC MON | 9uyen st dung dat, quyén s hitt [Noay ban hanh: . /.. /...
nha & va tai san khac gin lién vé6i
dt cho nguoi da dang ky dt dai

lan déu
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QUY TRINH Ma hiéu: QT- 02/TNMT

Thu tuc c4p Gidy chimgnhén | Lanban hanh: 02

UBND HUYEN
HOC MON | duyen sir dung dat, quyen s hitu [Ngay ban hanh: —..../...oof....
nha & va tai san khac gin lién véi
dat cho ngudi da dang ky dat dai
lan dau
1. MUC PiCH

‘Quy dinh trinh ty, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xr Iy ho so lién quan
viéc cap G1a) chirng nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin
lién v6i dét cho nguoi da dang ky dit dai 1dn dau.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung ddi voi hoat dong cip Glay chimg nhan quyén sit dung dat, quyén s
hiru nha & va tai san khac gén lién véi dat cho nguoi da ding ky dat dai 1an dau.

Can by, cong chire thudc phong chuyén mon, cac phong ban/co quan lién quan
thuc Uy ban nhin dan huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001: 2015.

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.12.
4. PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: Thu tuc hanh chinh.

TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua.

TCCN: T chirc/ca nhan

UBND H: Uy ban nhan dan huyén

VP.HDND-UBND H: Vian phong Hoi d@)ﬁg nhan dan va Uy ban nhan d4n huyén
PTN&MT: Phong Tai nguyén va Moi trudong

CN VPDKPD: Chi nhanh Vin Phong dang ky dat dai
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QUY TRINH Ma hiéu: QT- 02/TNMT

Th tuc cdp Gidy chimg nhan | Lan ban hanh: 02
quyen sir dung dat, quyén s¢ htru Ngay ban hanh: .../ .../ .....
nha & va tai san khac gin lién véi ’
dat cho ngudi da ding ky dat dai
lan dau

UBND HUYEN
HOC MON

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Poi twong thuwe hién Thi tuc hanh chinh
H¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
dugc s& hitu nha & gin lién v6i quyén st dung dét & tai Viét Nam.
5.2 Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhan va tra két qua Chi nhanh Vin Phong DPing ky dat dai huyén
Hée Moén.
5.3 S6 lwong hd so
01 bo
54 Co quan thyuc hién
Chi nhénh Vin Phong Ping ky dat dai huyén Hoc Mén
e Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh
Uy ban nhén dan huyén
5.6 Co quan phdi hop
Phong Tai nguyén va Mai truong;
Uy ban nhan dén x4 — thi trén;
Chi cuc Thué khu vuc Quan 12 — huyén Héc Mon.
.1 Két qua thwe hién thu tuc hanh chinh
Gidy chimg nhan hodc vin ban tir chéi néu rd ly do
5.8 Lé phi
Theo quy dinh
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QUY TRINH Ma hiéu: QT- 02/TNMT
UBND HUYEN Thi tuc cap Gidy ching nhén Lan ban hanh: 02
HOC MON | duyen st dung dat, quyen s6 hitu | Ngay ban hanh: — ooovec .o

nha ¢ va tai san khac gan lién voi
dat cho nguoi da dang ky dat dai
lan dau

5.9 Thaoi gian xi ly

Thoi gian phéi hop giai quyét lién thong cap Gidy chimg nhén lan déau (bao
gdm lién thong thué) 1a khong qua 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so
hop 1€. //
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh =]
ctia phap luat; khong tinh thoi gian ti€p nhén ho so tai xa, thoi gian thyuc hién N\ %!
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat; khong tinh thoi glan xem Xxét xu ly ;

ddi véi trudong hop str dung dét c¢6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau giam
dinh.

Thanh phén ho so Ban i mia

chinh sa0

5.10

* Ho so dat dai
- Don dang ky, cip Gidy ching nhén quyen su dung dat,

quyen s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat (theo
Mau).

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Bleu 100 cua Luat
DAt dai 2013 va Diéu 18 ciia Nghi dinh s 43/2014/ND-CP.
- Mot trong céc loai gidy to quy dinh tai Piéu 31,32,33 va
34 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP.
* Ho so xac dinh nghia vu tai chinh:

+ Ban chinh T& khai 18 phi trude ba nha, dat (theo mau).

+ Bén chinh Té khai tién st dung dat (theo mau).

+ Cam két dién tich trong han mirc, ngoai han mirc (c6 xac
nhéan cta Uy ban nhan dan x4, thi trén noi co dat).

+ Ban chinh Vin ban cua nguoi sit dung ddt dé nghi dugc
mién, giam cac Khoan nghia vu tai chinh vé dat dai va ban
sao cac gidy to chung minh thudc déi twong duge mién,
giam theo quy dinh cta phap luat (néu c6).

+ Céc loai gidy to quy dinh tai Diéu 8 Thong tu lién tich s6
88/2016/TTLT-BTC-BTNMT d6i véi truong hop co cac
Khoan dugc trir vao tién st dung dAt, tién thué dat phai ndp
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UBND HUYEN
HOC MON

QUY TRINH

Thu tuc cap Glay ching nhén

lan diu

Ma hiéu: QT- 02/TNMT

Lan ban hanh: 02

quyén st dung dat, quyen s6 hitt | Noay ban hanh: — ..o../eve /..
nha & va tai san khac gan lién véi

dat cho nguoi da dang ky dit dai

theo quy dinh ciia phap luat (néu co).
I
I
} 5.11 Quy trinh xir ly cong viée
Ngay Biéu
TT Trinh tu Trich nhiém | lam | miw/Ké
| viée t qua
A Gio Thanh
Chuén bi va ndp hd so = ,g‘ahth’ hanh | phin hd
Bl SR chinh SO
- Ki'ém tra hé SO . )
oy I-DII;IEL; lcli;nd(leu kién thi nhén ho so va cap o1 Gidy tiép
giai doan 1). TN&TKQ o ahaniva
- Néu hd so chua diy du thi huéng dan bd | CNVPPKDD gay Hen 13
sung hoan chinh ho so theo quy dinh. Kt qua.
- Chuyén ho so dén CNVPDKDD
- Truong hop hd so chua hop 1€ thi trong
thoi gian khong qua 03 ngay, Chi nhanh
VPDKDD phai thong bdo va hudng dan
ngudi ndp bd sung, hoan chinh hd so theo Vin
quy dinh. bin
- Viéc yéu ciu bd sung hd so phai bing huéng
van ban, trong thoi han quy dinh va chi d3n bo
thye hi¢n khong qua mot (01) 1an trong CNVPPKDD 01 o
B3 | sudt qua trinh giai quyet hd so. ngay g
- Giri hd so dén Uy ban nhén dan cp xa dé - _f:hle“
ldy v kién x4c nhan va cong khai két qua theo kle_m .
quy dinh. soat ho
- Truong hop chi s6 hiru tai san gin lién SO
voi dat khong co glay to hodc hién trang co
thay doi so véi gidy to quy dinh tai cac Diéu
31,32,33 va 34 Nghi dinh s& 43/2014/ND-
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UBND HUYEN
HOC MON

QUY TRINH
Th tuc cép Gidy chimg nhan

lan dau

Ma hiéu:

QT- 02/TNMT

L4n ban hanh:

02

quyén st dung dat, quyén s& hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat cho nguoi da diang ky dat dai

Ngay ban hanh:

CP thi gt phiéu ldy y kién cua co quan
quan Iy nha nudc déi vai loai tai san do. Co
quan quan ly nha nuée d6i véi tai san gdn
lién vé6i dét ¢6 trach nhiém tra 10i bing vin
ban cho CNVPDK trong vong 2 ngay ké tir
ngdy nhan dugc dé nghi.

B4

- Trong thoi gian 03 ngay lam viée,
UBND x4 - thi trdn phai thuc hién kiém
tra ho S0, xac nhan hién trang, tranh chap,
nguon goc va thoi diém st dung dat, tai
san gan lién voi dit va céc ndi dung theo
Phiéu dé nghi; xac nhan day du cac noi
dung nha, dit trén don ding ky cdp Gidy
chung nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra hd
so tai try s& UBND xa — thi trAn va khu
dan cu noi c6 dét, tai san gan lién voi dat.
- Trong thoi gian niém yét, UBND x4 - thi
tran déng thoi thuc hién viée chuyén trudc
két qua xac nhan hd so vé Chi nhanh Vin
phong dang ky dit dai huyén trong 10 ngay
lam viée dé phéi hop kiém tra.

- Trudng hop nhan duoc yéu cau dé nghi bd
sung: Trong thoi gian 03 ngay lam viéc Uy
ban nhéan dan x4 - thi tran phai bo sung hoan
chinh hd so, chuyén két qua vé Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai huyén.

- Thyuc hién niém yét hd so theo thoi gian
qui dinh va chuyén két qua niém yét, hd
so dén Chi nhanh VPDK.

(Truomg hop hd so chua hop 18 thi trong
thoi gian khong qua 03 ngay, UBND xa —
thi trin c6 y kién chuyen Chi nhanh
VPDK dé huéng din, bd sung).

UBND xa —

thi tran

16
ngay

Xac
nhan ho
SO
Thong
béo
niém yét
va két
thuc
niém
yét;

B5

- Tiép nhan két qua xac nhdn hd so cia
UBND xd — thi trdn; Thuc hién kiém tra
hd so; Truong hop hd so x4c nhan chua
dam bdo, can phai hoan chinh bd sung thi

CNVPDKDD

05
ngay

-To
trinh,
Phiéu
chuyén
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QUY TRINH Ma hiéu: QT- 02/TNMT
UBND HUYEN Thu tuc cip Glay ching nhan Lan ban hanh: 02
HOC MON quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu Ngay ban hanh: /]
nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat cho nguoi da dang ky dat dai
lan dau

trong 02 ngay lam viéc Chi nhanh VPBK thué.
phai ¢6 van ban dé nghi UBND xa - thi - Phiéu
tran bo sung; Truong hgp ho so xac nhan Kidm
dam bao, Chi nhanh VPDBK thuc hién du sodt hd
thao trudc to trinh, gidy ching nhan; Xac i

minh thue dia trong trudong hop cén thiét.

- Tiép nhén hd so (két qua xac nhan va
niém yét hd so) do UBND xa — thi trin
chuyén dén; x4ac nhan hd so da diéu kién
hay khong du diéu kién dugc cap gidy
chitng nhan vao don dang ky; cdp nhat
thong tin ding ky vao hd so dia chinh, co
s¢ dir lidu dat dai; Truong hop hd so du
diéu kién cdp GCN thi du thao va ky tat
bin sao GCN, ky to trinh dé xuét cép
GCN; Chuyén hd so dén Phong TNMT
kiém tra, trinh UBND huyén cip GCN;
dong thoi, Chi nhanh VPPK thuc hién
phat hanh Phiéu chuyen thong tin dia
chinh, chuyén hé so dén Chi cuc thué;

- Phat hanh vin ban dé nghi dimg hoic
huy thong bdo xac dinh nghia vu tai chinh
trong truong hop hé so UBND huyén
chuyén tra, chua ky GCN; Truong hop ho
so chuyén thué chua dam bao dé xac dinh
nghia vu tai chinh, trong vong 01 ngay sau
khi nhén duoc van ban cua Chi cuc thué,
Chi nhanh VPPK phai kiém tra va phan
hoi lai cho Chi cyc thué.

- Truong hop hd so khéng du diéu kién
giai quyet Chi nhanh VPDK c¢6 vin béan
dé xuat chuyén Phong TNMT tham muu
tra hodc huéng dan”.

* Truong hop hd so dén ngay hen tra ma
chua co két qua, CNVPPK c6 vin ban dé
xudt chuyén P.TN&MT dé trinh UBND
huyén ky Phiéu xin 15i theo quy dinh.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT- 02/TNMT

Th tuc cp Gidy chimg nhén Lan ban hanh: 02
quyén str dung dat, quyén s6 htu | Noay ban hanh: — ...../eceoo.....
nha & va tai san khac gan lién véi
dAt cho ngudi da dang ky dét dai
lin dau

UBND HUYEN
HOC MON

Chi Cuc thué
- Xéc dinh nghfa vu tai chinh, phi va I¢ phi

| 04 ngay

| - lién quan dén quan ly, sit dung dat.

| ) (Thiee hién

. - Phét hanh th(gng tzao nghla vutai chinh, | 45 o thoi voi

chuyén dén CNVPDK | viéc Phong Thong
B6 | Truong hop hd so chia dim bao dé | TNMT tham o
| xdc dinh nghia vu tai chinh, trong vong dinh ho so, n‘g'hla'vu
i 02 ngay sau khi nhgn dwgc tir| rinh UBND i

| CNVPPKPP, Chi cuc thué phai c¢6 y h”}jé” fg?
| kién bang vin ban néu ré Iy do chuyén duyét ho so

lai CNVPDKPD. (Barde (e
Buoc 8)
P.TN&MT
Vin thu
0,25 ngay 04
ngay
- Kiém tra hd so do Chi nhanh VPDKPD | PTIN&MT | (thue
g7 | chuyén dén, c6 y kién xdc nhan di diéu Chu ly hi¢n
kién hay khong di diu kién duge cdp | 01 1ngdy dong :
GCN ciia Chi nhanh VPPK; thoi ;T‘;
s L P.TN&MT il e
| - Soan’ thao To trinh; Thim dinh Buéc | Phidu
| - Ky tit GCN 0,5 ngay 6,7,8) | kidm /
soat ho HE
| P.IN&MT SO \:
| Trudng Phong \
‘ 01 ngay
| - P.TN&MT
‘ Vin thu
0,25 ngay

- Kiém tra ho so;

- Hd so khong dat: C6 y kién bang vin VP. HDND- Pl}iéu
B8 | ban; UBND H kl’?}?*
: e i soat hd

- Ho so dat: Trinh lanh dao UBND huyén 01 ngay =

xem X€t ho so.




QUY TRINH Ma hiéu: QT- 02/TNMT
i Tht Lan ban hanh: 02
UBND HUYEN u tuc ((i:ap Gdlaty chimg nhin an ban han
HOC MON | duyen sif dung dat, quyén sohitu [ Noa ban hanh: /...
nha & va tai san khéc gin lién véi
dat cho nguoi da dang ky dit dai
lan dau
- Xem xét hé so; g
- Ho so dat: Ky Gidy chimng nhan méi. - G’lay
- H6 so khong dat: Ky Vin bén tir chdi néu 1o Cl}]]Emg
. nhén
B9 ly do. UBND H 01 d
Van thu: ngay - Van
‘ Pong ddu, cho s6 van ban tir chdi ban tr
Pong dau GCN méi (khong dién ngay ky) choi
| - PTNMT nhén hd so tir UBND huyén va
‘ ban giao CNVPDKDD. e
| - Kiém tra thong tin GCN véi thong tin tai | cNVPPKDD 0% Pl'l;\eu
B10 | Thong bao thué do Chi cuc Thué chuyen ngay k1'em;
dén, dam bao théng nhét thong tin, chuyén sodt ho
| trd két qua cho nguoi dan. 80
* CNVPPKDD: Thong bao, huéng din ngudi st dung dét nop thué Khéng
theo quy dinh. 1 "
quy di I;]nmh Két
* Ho gia dinh, cA nhan: Lién hé T6 tiép nhan tra ‘két' qua | gian tl{u.c
CNVPDKD nhin thong bdo, thyc hién nghia vy tai chinh vé dét dai dg"" :
theo Thong bao ctia co quan Thué. Nop bién lai da dong tién Thué 2
cho CNVPDK.
- Tiép nhén va in Bién nhan giai doan 2.
- Cho s6 vao s6 cap GCN, dién ngay ky
GCN sau khi nguoi dan thyue hién nghia )
vu tai chinh. 01 Phiéu
B11 |- Cép nhit chinh Iy bién dong ho so dia | cNvppKpp | BEAY | kiem
chinh, co s¢ dit liéu dat dai. soat ho
- Tra két qua cho ngudi str dung dét. L
5.12 | Co'so phap ly
- Luat bat dai nim 2013;
- Luat Nha ¢ nam 2014, ‘
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cia Chinh pht vé Quy dinh chi
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QUY TRINH Ma hiéu: QT- 02/TNMT

UBND HUYEN Th tuc C(l:fip cg'éy chimg nhfli]n Lan ban hanh: 02
HOC MON | duyen strdung dat, quyen s& hitu [ Ngay ban hanh: ... /..../....
nha & va tai san khac gén lién véi
dit cho nguoi da dang ky dat dai
lan dau

tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dét dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phii sira doi bo
sung mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét Dit dai;

- Nghi dinh s6 148/2020/NB CP ngay 18 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén va Moéi
truong Quy dinh vé Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ctia B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé hd so dia chinh;

- Thong tu s& 02/2015/TT- -BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cuia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu;

- Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ctia Bo truong Bo Tai chinh
huong din thi hanh mot s diéu cua luat quan ly thue Ludt sira doi, bd sung
mot s6 didu cia Ludt quan ly thué va Nghi dinh sé 83/2013/ND-CP ngay
22/7/2013 cta Chinh pht;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22/6/2016 cua B
truong B¢ Tai chinh va B truong Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé ho
50 va trinh tu, thi tuc tiép nhan, luan chuyén ho so xdc dinh nghia vu tai chinh vé
dét dai ctia n guoi sir dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ctua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/201 7/ND-CP ngay 06 thang 01 nam
2017 cda Chinh phu sta d6i, bd sung mot so Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dt dai va stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu huéng dan
thi hanh Luat dat dai;

- Nghi quyet 50 17/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viée ban hanh mic thu phi thim dinh cép Gidy chimg nhan
quyén st dung dat trén dja ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17 thang 08 nam 2017 caa Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phm hop giai quyet
thi tuc giao dit, cho thué dat chuyen muc dich st dung dat; dang ky dit dai,
tai san gan lién voi dét; clp doi, cap lai glay ching nhan quyén st dung dat
quyén sé& hitu nha & va tai san khéac gan lién véi dat trén dia ban Thanh phd Ho
Chi Minh;

- Quyét dinh s6 08/2021/QD-UBND ngay 29 thang 4 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé sira ddi, bd sung mot sb didu quy dinh tai
Quyét dinh s 36/2017/QD-UBND ngay 17 thang 8 nam 2017 cia Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhéan dan Thanh phd H6 Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai
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UBND HUYEN 5 y =
HOC MON | duyensu dung dat, quyén so hitu | Noay ban hanh: ~— ....../....../.....

QUY TRINH Ma hiéu: QT- 02/TNMT

Thu tuc cap Gidy chig nhan Lén ban hanh: 02

nha & va tai san khac gin lién véi
dat cho nguoi da dang ky dét dai
lan dau

phi trén dia ban Thanh phé

- Cin ctr Quyét dinh s6 1774/QD-UBND ngay 02 thang 5 nim 2018 cta Uy ban
nhan din thanh phé vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh linh vuc dit dai dugc
chudn hoa thudc pham vi chirc ndng quan ly cua S¢ Tai nguyén va Moi truong;

5.13

Yéu ciu hoic diéu kién dé thue hién TTHC

Nha dét khong tranh chép, khong b ké bién

6. BIEU MAU

TT

Tén Bleu mau

* Céc mau ban hanh kém theo Thong tu 56 24/2014/TT- BTNMT gom:

—Mau s6 04a/PK: Pon ding ky, cap Glay ching nhan quyén st dung dit,
quyc,n so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat.

- MAu sé 04b/DK: Danh sach ngudi sir dung chung thira dt, chi s¢ hitu chung
tai san gin lién voi dét.

- Méu s6 04d/PK: Danh sach tai san gan lién véi dat trén cing mt thira dat.

* Céc m'exlu ban hanh kém theo Thong tu s 156/2013/BTC gom:
- Mau s0 01/LPTB: T¢ khai Lé phi trgdc ba
- Mau s6 11/KK-TNCN: T¢ khai thué thu nhap ca nhén.

7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cic thanh phin sau

TT

Ho6 so lwu (ban chinh hoic bin sao theo quy dinh)

Thanh phén hd so theo myc 5.10.

Gifly tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so.

1
2
3
4

Két qua thuc hién thu tuc.

Hb so dugc luu tai Uy ban nhan dan huyén va cac don vi ¢6 lién quan theo quy trinh
luru trir ho so hién hanh.
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