UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich st dung | Lan ban hanh: 03

QUY TRINH M4 hiéu:

QT-01/TNMT

HOCMON | dat phai dugc phép cta co quan | Ngay ban hanh:  d...3./.2044]
nha nude cé tham quyén doi voi
ho gia dinh, ca nhan.
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU 7

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Chirc vy CHUYEN VIEN | TRUONG PHONG | PHO CHU TICH
Chit ky &

Ho tén Pham Duc Dat Duong Van Phuac Nguyén Vin Tuyén




QUY TRINH Ma hiéu: QT-01/TNMT

UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich sir dung | Lan ban hanh: 03

HOCMON | dit phi dugc phép cia co quan [ Ngay ban hanh: ./
nha nudc c6 tham quyén doi véi
h¢ gia dinh, c4 nhan.
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang / Phin : Lin ban Neatiivas
| sita doi/ | lién quan | Mo ta ndi dung sira ddi | hanh/Lin ghg’nh
‘ bo sung | viéc sira doi sira doi
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-01/TNMT

UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich st dung | Lan ban hanh: 03
HOC MON dat phai duge phép ctia co quan | Ngay ban hanh: —...../c...../.....
nha nude c6 thim quyén dbi véi
ho gia dinh, ca nhén.

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xur ly ho so lién quan
viée chuyén muc dich str dung dat phai duge phép ctia co quan nha nude c6 thim quyén
d6i v6i ho gia dinh, c4 nhén.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi hoat dong chuyén muc dich st dung dit phai dugc phép cla co
quan nha nudc c¢6 tham quyen doi véi ho gia dinh, ca nhéan.

Can bg, cong chirc thuoc phong chuyén mén, cac phong ban/co quan lién quan
thudc Uy ban nhan dan huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Cac vin ban phéap quy lién quan dé cp tai myc 5.12

4. PINH NGHIA/VIET TAT

TTHC: Thu tuc hanh chinh

TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua

TCCD: Té chirc/ca nhan

UBND H: Uy ban nh4n dan huyén

VP.HDND&UBND H: Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan huyén
P TN&MT: Phong Tai nguyén va Mdi truong

CN VPDKDD H: Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai huyén
GCN: Gidy chtng nhan
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-01/TNMT

UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich st dung | Lan ban hanh: 03

HOC MON dat phai dugc phép Cﬁ? coquan | Ngay ban hanh: .../ ..../.....

nha nudc c6 tham quyén doi voi
h¢ gia dinh, ca nhén.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Pbi twong thwe hién Thii tuc hanh chinh
Ho gia dinh, ca nhan
3.2 Noi nhén va tri két qua
Bo phén tiép nhan va tra két qua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén
5.3 S6 lwong ho so
01 b
S.4 Co quan thuc hién
Phong Tai nguyén va Moi truong.
Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai huyén.
5.5 Co quan c6 thAm quyén quy’ét dinh
Uy ban nhén dan huyén.
5.6 Co quan phdi hop
Uy ban nhan dan cflp xd — thi trdn; Chi Cuc thué khu vye Quén 12 — huyén
Héc Mén va Co quan tai chinh.
5.7

Két qua thii tuc hanh chinh

Ghi vao sé dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan ly;
Cap Gidy chimg nhan/ Cap nhat bién dong trén Gidy chimg nhén;

Hodc van ban tir choi néu rd ly do
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UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich sir dung | Lan ban hanh:
"HOC MON dat phai duoc phép clia co quan

QUY TRIiNH M3 hiéu:

QT-01/TNMT

03

nha nudc ¢6 tham quyén ddi voi
h¢ gia dinh, ca nhén.

Ngay ban hanh:

5.8 Lé phi
Theo quy dinh
5.9 Thoi gian xir ly
- Khéng quéd 23 ngay ké tir ngay nhén hd so hop 1¢&
- Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I€ theo quy
dinh cta phap luat; khong tinh hd so tlep nhén tai xa, thoi gian thuc hién
nghla vu tai chinh ctia nguoi st dung dét; khong tinh thoi gian xem xét xtr ly
d6i voi truong hop sir dung dit c6 vi pham phdp luat, thoi gian trung cau
giam dinh.
5.10 | Thanh phan hd so Bin | Bin
chinh sao
* Ho so dt dai
- Pon dé nghi chuyén muc dich sfr’dung dat theo Mau sb 02 ban
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT
ngay 02 thang 6 nam 2014 cta B6 TN&MT.
- Ban v& hién trang vi tri khu dit da dugc co quan Phong | 03 ban
Tai nguyén va Méi truong kiém tra nodi nghiép (dbi véi
trudng hop chuyén muc dich sir dung dat sang dit ).
- Gidy chiing nhan quyén st dung dt. 01 ban | 03 ban
- Phuong 4n sir dung dét. 01 ban
- Pon d nghi thdm dinh nhu cau sit dung dit/thAm dinh 01 bs
dleu kién cho phép chuyén muc dich st dung dat (theo i
mau 3b, Théng tu sé 33/2017/TT-BTNMT ngay 02 thang 6
nam 2014 cta B Tai nguyén va Mo6i truong).
* Hd so xac dinh nghia vu tai chinh 01 ban
- Ban to khai L¢ phi truéc ba nha, dit (theo miu).
- Ban To khai tién sir dung dit (theo miu). 01 ban
- Cam két dién tich trong han mire, ngoai han mic (c6 xic
01 ban

nhén cta Uy ban nhan dan x4, thi trdn noi ¢6 dat).

+ Ban chinh Vin ban cla nguoi str dung ddt dé nghi dugc
mién, giam cdc Khoan nghia vu tai chinh vé dt dai va ban
sao cac gidy to chimg minh thudc ddi trgng mién, giam
theo quy dinh ctia phép luét (néu co).
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QUY TRINH
UBND HUYEN Th}”l tuc chuyén muc dich st dung
HOC MON dat phai dugc phép clia co quan

nha nudce c¢6 tham quyén doi vai
ho gia dinh, ca nhan.

Ma hi¢u: QT-01/TNMT

Lan ban hanh: 03

Ngay ban hanh: .../ .../ .....

+ Cac gidy to quy dinh tai Diéu 8 Thong tu lién tich sb
88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22 thang 6 nam 2016
ctia B6 Tai chinh va B Tai nguyén va Mbi truong ddi voi
cac truong hop c¢é cac Khoan duoe trir vao tién sir dung
d4t, tién thué dat phai ndp theo quy dinh ctia phap luat (néu

c0).

01 ban

5.11 | Quy trinh xir ly cong viéc
5.11A | Thii tuc chuyén muc dich sir dung dat tir dat nong nghiép sang dat phi
QTI1 nong nghiep.
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
B1 | Chuén bi va ndp ho so. Ho gia dinh, C‘no Thanh phan ho
 nha hanh |so theo muc
ca nnan chinh 510
- Kiém tra ho so
- Néu du diéu kién thi nhan ho so
va cap bién nhén giai doan 1. B0 phén
- Néu hd so chua ddy di thi| IN&IKQ 4 . | Gidy nhan va tr
B2 |huéng din bd sung hoan chinh | VP. HDND 84 1 két qua; Phiéu
ho so theo quy dinh. & kiém soat ho so
- Chuyén hd so dén Phong Tai| UBND H
nguyén va Moi trudong.

6/18



UBND HUYEN
HOC MON

QUY TRINH

M3 hiéu: QT-01/TNMT

Thu tuc chuyén muc dich sir dung Lan ban hanh: 03

dat phai duge phép cua co quan | Noay ban hanh: —...../eweer/ovee
nha nudc c6 tham quyén do1 voi
ho gia dinh, ca nhan.

B3

- Trudng hop hd so khong hop
1&, PTN&MT c6 van ban huodng
dan b6 sung hoan chinh hd so
theo quy dinh (trong thoi gian 03
ngay ké tir ngay tiép nhan hd s0).

- Truong hop hd so hop lé
PTN&MT phdi hop UBND x4,
thi trin va nguoi st dung dét xac
minh thue dia thim dinh nhu cau
chuyén muc dich st dung dat.
Trong bién ban UBND xd, thi
tran chiu trdach nhi¢m cung cdp

$6 ligu vé do réng hém, chiéu dai ,_
hém (tir lé duong den khu dat, |

thira dat) va két cdu hém cho
PTN&MT dé b6 sung vao Phiéu
chuyén thong tin dia chinh

- Soan thao: Van ban tham dinh
nhu cau; To trinh; Quyét dinh;
GCN mé6i (truong hop cip méi
GCN).

- Lap phiéu dé nghi gii CN
VPPKDPD yéu ciu in phdi GCN
moi.

- CNVPDKDPD dé thyc hién in
GCN moi (0,5 ngay).

- Vin bé~n
hudng dan bd
sung.

- Bién ban xac
minh thuc dia

- Ky vin ban tham dinh nhu cau
chuyén muc dich st dung dat;
Ky to trinh dé xuat.

- Ky tit Quyét dinh, GCN méi.

- Trudng hop hd so dén ngay hen
tra ma chua co két qua,
PTN&MT trinh UBND huyén ky
Phiéu xin 13i theo quy dinh.

- Truong hop hdé so khong du
diéu kién giai quyét PTN&MT
tham muu Vin ban trinh UBND
huyén ky tra.

PTN&MT va tham dinh
thu ly 09 ngay nhu cau.
07 ngay
PTN&MT
Tham dinh
01 ngay X
- Van ban ‘ghéim
dinh nhu cau;
- To trinh
PTN&MT
Truong
phong
01 ngay
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QUY TRINH Ma higu: QT-01/TNMT
UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich st dung | Lan ban hanh: 03
HOC MON dat phai dugc phép cua co quan Ngay ban hanh: .../ /...
nha nuéc cé thaim quyén dbi voi
ho gia dinh, ca nhan.
B4 | -Kiém tra hd so.
- Hé6 so khong dat: Co y kién 01 ngay . e
bang van ban. Ao l;éDND Van ban tra;
o dat: Trinh lanh d Phiéu kiém soat
- H6 so dat: Trinh lanh dao 1d s
UBND huyén xem xét ho so. ERVCHEL
- Xem xét hd so.
- Hb so dat: Ky Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich; Ky Giay
chirng nhan méi.
- H so khong dat: Ky vén ban tir ;
héi néu o 1y do. . - Quyét dinh
Bs |°© Y 01 ngay » :
Vin the VPHDND&UBND: PO hanh chinh
Dong diu, cho sé Quyét dinh. - Van ban tir
Péng ddu GCN méi (chua dién chéi
ngay ky).
Nhap dit liéu, chuyén ho so dén
PTN&MT.
- Cép nhat dir liéu.
- Chuyen hd so kém Quyét dinh
chuyén muc dich st dung dat, PTN&MT : &1 )
B6 | GCN meéi (chua dién ngay ky) Thu ly 01 ngay | Phiéu {iem soat
dén CNVPDKDD. ho so
- Chi dao cép nhét, chinh ly dir
ligu dit dai, hd so dia chinh.
- Nhan ho so tir PTN&MT.
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé , :
BT | e CN L5 | Phiéu chuy
xac dinh nghia vu tai chinh vé ; e A
. i : nea e
dt dai. VPDKDb gay thué
- Chuyén ho so dén co quan thué.
- Xac dinh nghia vu tai chinh, phi | Chj Cyc X )
BS va 1¢ phi lién quan dén quan 1y, |  hué khu . Thong baf"
sir dung dat. vue Quan 12 04 ngay nghlﬁ,vu G
- Phat hanh thong bao nghia vy | — huyén Hoc S
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; Ma hiéu: QT-01/TNMT
QUY TRINH
UBND HUYEN | Thu tuc chuyén myc dich st dung | Lan ban hanh: 03
HOC MON dat phai dugc phép clia co quan | Ngay ban hanh: — ..oooeveecfecee.
nha nudc ¢ tham quyén do1 voi
ho gia dinh, ca nhén.
tai chinh chuyén CN VPDKDD. Mbn
Chuyén’th(’ing bdo nghia vu tai
go | chinh dén Bo phn Tiép nhan va CN 05 | Phicukiém sodt
tra két qua VP. HODND&UBND | VPPKPP > hd so
huyén. ngay

* TN&TKQ VP. HDND&UBND huyén: Nhan thong
bao nghia vu tai chinh va Hudng dan nguoi st dung dét

ndp tién vao Ngan sach Nha nudc theo quy dinh.

Khong

* Hg gia dinh, ci nhan: Lién hé BY phin Tiép nhanva | ik

tra két qua VP. HDND&UBND huyén nhén thong bao, tl-10’1

thue hién nghia vu tai chinh vé dat dai theo Thong bao glan

cua co quan Thué; Nop Glay ndp tién vao Ngan sach

Nha nuéc dén TS Tiép nhén va tra két qua VP.

HDND&UBND huyén.
- Tiép nhén Gidy ndp tién vao
I\{gan sach }\Iha‘n}ro’c tEr ngu’fn Bo phan
st dung dat va in Bién nhén| 1\ &TKQ

B10 giai 605.11} 2. VP. HDND Phiéu lgiém soat
- Chuyén Gidy ndp tién vao & 0,5 ho so
Ngén sich Nha nuée cia ngudi T ngay
sir dung dat va Bién nhan giai
doan 2 déen CNVPDKDD.
- Tiép nhén Gidy ndp tién vao
Ngén sach Nha nudc cia nguoi
st dung dat va Bién nhan giai
doan 2.
- Cho s6 vao sb qép GCN, dién

B11 | ngdy ky GCN (néu cd). CNVPDK | 03 ngdy | Phiéu kiém soat

- X4c nhén thay d6i vao GCN PP hé so

da cip (tai trang 03, 04 GCN).
- Cap nhat chinh ly bién dong
hc} so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai.

- Chuyén ho so dén PTNMT.
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QUY TRINH Mai hiéu: QT-01/TNMT
UBND HUYEN | Thi tuc chuyén muc dich sit dung | Ldn ban hanh: 03
HOC MON dat phai dugc phép ctia co quan Nehvibanhanhw .. 00
nha nuéce ¢6 thdm quyén ddi véi
ho gia dinh, c4 nhan.
- PTN&MT giao Bo phén Tiép | B¢ phan
nhin va tra két qua VP.| TN&TKQ . :
BI2 | HPND&UBND huyén. vP. HBND | 0 "8 | Tra két qua va
- Tra két qua cho ngudi sir dung & vao so theo ddi
dat. UBND H
5.11B | Thi tuc chuyén muc dich sir dung dat tor dit trong lia sang dat trong cay
lau nim
QT2 | * Pbi véi truomg hop chua dong 1é phi truée ba thira dit
TT Trinh tw Trich Thoi | Biéu miu/Két
nhiém gian qua
B1 | Chuan bj va ndp ho so. Gio ‘ .
16 gia dinh, | hanh Thantlll phan hé
L chinh SO theo muc
ca nhan 510
- Kiém tra ho so
- ‘Né):u du dicu Ki¢n thi nhan ho so'| s phan '
va cap bién nhan giai doan 1. TN&TKQ Gidy nhan va
B2 LI O A2 A (D e :
- :I:\Jeuzho SO ChLE'Et da)l-’ du 1111 hudng VP. HDND | 01 ngay tra_; két  qua;
dan bo sung hoan chinh ho so theo & Phiéu kiém
quy dinh. BN soat ho so
- Chuyén hé so dén Phong Tai
nguyén va Moi truong.
- Trudong hop hd so khong hop !‘é,
PTN&MT c6 van ban huéng dan
b6 sung hoan chinh ho so theo quy -Vanban
dinh (trong thoi gian 03 ngay ké tur hudng dan bo
ngay tiép nhan ho so). _ sung.
gay ti€p nhan ho s0) PTN&MT : R
sia |2 Truong hop ho so hop 1¢ thu Iy 09 ngay | - Bién ban xac
3 PTN&MT phdi hop UBND x4, thi T minh thuc dia
trin va nguoi st dung dét Xéc 07 ngay va thim dinh
mmh‘thuc dia tham dinh nhu cz}u nhu cau.
chuyén muc dich st dung dé,t.
Trong bién ban UBND xa, thi tran
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UBND HUYEN
HOC MON

QUY TRINH

Thu tuc chuyén muc dich st dung
d4t phai duge phép cia co quan
nha nudc ¢ tham quyén dbi véi

ho gia dinh, ca nhén.

M3 hiéu:

QT-01/TNMT

LAn ban hanh:

03

Ngay ban hanh:

chiu trach nhiém cung cci;v s6 liéu
vé dé rong hem, chiéu dai hém (tur
1é dheong dén khu dat, thira dat) va
két cau hém cho. PTN&MT dé bé
sung vao Phiéu chuyén thong tin
dia chinh

- Soan thao: Van ban thim dinh
nhu cdu; To trinh: Quyét dinh;
GCN méi (trudng hop cap moi
GCN).

- Lap phiéu dé nghi gui CN
VPPKPD yéu cau in phdi GCN
maoi.

- CNVPDKDD dé thuc hién in
GCN mai (0,5 ngay).

- Ky van ban thim dinh nhu cau
chuyén muc dich sir dung dat; Ky
to trinh dé xuat.

- Ky tit Quyét dinh, GCN méi.

PTN&MT
Tham dinh

- Truong hop hd 50 dén ngay hen 0 fedy - Vin ban thim
tra ma chua cé két qua, PTN&MT dinh nhu ciu:
trinh UBND huyén ky Phiéu xin | _ ] o ’
16i theo quy dinh. PIN&MT =10 .trmh
- Truong hop 11,{‘3 so khong du didu Trulorng
kién giai quyét PTN&MT tham phong
muu Van ban trinh UBND huyén | 0l ngay
ky tra.
- Kiém tra ho so.

B4 |- ,Hé 50 khong dat: Co y kién bang | VP. I;CDND 01 ngay Vén ban tra;
van ban. Phiéu ki€ém
- Ho so dat: Tr'in‘h lanh dao UBND | UBND H soat ho so
huyén xem xét ho so.
- qu xét ho so. )
- HO so dg}t: Ky Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich: Ky Giy 01 noa
chimg nhén méi. UBND H i

B - Ho so khong dat: Ky van ban tu e

> | chéinéurd Iy do. |~ Quyetdish
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-01/TNMT
UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich sir dung | Ldn ban hanh: 03
HOC MON dat phai duoc phép clia co quan Ngay ban hanh:  ...../......
nha nudc c6 thim quyén ddi véi
h¢ gia dinh, ca nhan.
Van thu VPHDND&UBND: Déong hanh chinh
dﬁau, cho} 80 Q_uygt; :\dgnh;‘_[-)on,g dau  Vartban tk
GCN moi (chua dién ngay ky). chéi
Nhap dir li¢u, chuyén ho so dén
PTN&MT.
- Cap nhat dir li¢u.
Chuyen hd so kém Quyét dinh
chuyén muc dich st dung dat, PTN&MT . e
B6 | GCN méi (chua dién ng gay ky) dén Thu ly 01 ngay Phl:&:u Iglem
CNVPDKDD. soat ho so
- Chi dao cap nhat, chinh ly d
liéu dat dai, ho so dia chinh.
- Nhan hé so tir PIN&MT.
B7 |- Lap Phiéu chuyén thong tin dé | 1.5 & et g
zzlc dinh nghia vu tai chinh v¢é dat VPEEEDD ng,ﬁy I hlel:h:'llé”yen
- Chuyén ho so dén co quan thué.
- Xéac dinh nghia vu tai chinh, phi Chi Cuc
pg |va 1€ pf}i lién quan dén quan Iy, st |  thué khu 04 ngay Thong biao
dung dat. vure Quan nghia vu tai
- Phét hanh thong bdo nghia vu tai | 12 —huyén chinh
chinh chuyén CN VPDKPBD. Hoc Mon
Chuyén “thong bao nghia vy tai ,
B9 chinh dén Bo phan Ti€p nhan va CN 0.5 nea Phiéu kiém
tra két qua VP. HDND&UBND | VPDKDD prASStss soat ho so
huyén.

* TN&TKQ VP. HDND&UBND huyén: Nhan thong
bao nghia vu tai chinh va Huéng dan nguoi st dung dat
nop tién vao Ngan sach Nha nudc theo quy dinh.

* H¢ gia dinh, c4 nhan: Lién hé¢ B phan Tiép nhan va
trd két qua VP. HDND&UBND huyén nhdn thong bao,
thyc hién nghia vu tai chinh vé dcit dai theo Thong bao
cua co quan Thué; Nop Giay ndp tién vao Ngan sach Nha
nuée dén T6 Tiép nhin va tra két qua VP.

Khong
tinh
thoi
gian




QUY TRINH Ma hiéu: QT-01/TNMT
UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich st dung Lan ban hanh: 03
HOC MON dat phai dugc phép ciia co quan [ Ngay ban hanh: Jiny
nha nude c6 tham quyén doi voi
ho gia dinh, c4 nhén.
HDND&UBND huyén.
- Tiép nhan Gidy nop tién vao
Nedn sich N idc s 12U61 S| gy gy | 0,5 ngay
B10 un,:,’) at va m bien nhan gial |y &TKQ ’ ,
sigen = VP. HDND Phicirkicm
- Chuyén Gidy ndp tién vao Ngan & sodt ho so
sach N}:ha nuée cua ngudi St | pNp i
dung dat va Bién nhan giai doan
2 den CNVPDKDD.
- Tiép nhan Gidy nop tién vao
Ngan sach Nha nudc cua nguoi
s dung dat va Bién nhén giai
doan 2.
- Cho s6 vao sb ’cép GCN, dién
ngay ky GEN (néu co). ' CNVPPK | Phiéukiém
B11 | _ X4c nhan thay doi vao GCN pb 03 ngay | soat hd so
da cap (tai trang 03, 04 GCN).
- Cap nhat chinh Iy bién dong
ho so dia chinh, co so dir ligu
dat dai.
- Chuyén ho so dén PTNMT.,
- PTN&MT giao Bo phén Tiép
hin va tra két qua VP. .
B12 | % 4 5ohan | 055
HDND&UBND  huyén. '1%08??%13 R
LA , - Tra két qua va
- Tra két qua cho nguoi st dun i
i q g 12 1 VP, HDND- vao s theo doi
UBND H
QT3 | * Déi véi trwong hop da dong I¢ phi truéce ba thira dat
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu miw/Két
nhiém gian qua




QUY TRINH Ma higu: QT-01/TNMT
UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich st dung Lan ban hanh: 03
HOCMON | dat phai duoc phép cila co quan [ Ngay ban hanh: .o /overoe
nha nudc c6 thim quyén doi voi
ho gia dinh, c4 nhén.
B huén bi va nop ho so. Gio ‘ i
1 | Chuan bi va nop ho so e Thanh phin hd

Ho gia dinh,

¢a nhan

chinh

so theo muc
5.10

B2

- Kiém tra ho so

- Néu du diéu kié¢n thi nhan ho so
va cap bién nhan giai doan 1.

- Néu ho so chua day du thi
hudng dan bo sung hoan chinh ho
so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Tai |

nguyén va Moi truong.

B0 phédn
TN&TKQ
VP. HBDND
&

UBND H

01 ngay

Gidy nhdn va
tra két qua;
Phifu  kiém
soat ho so

N \\\
AN Y

B3

- Trudng hop hé so khong hop 1€,
PTN&MT cé van ban hudng dan
bd sung hoan chinh hd so theo
quy dinh (trong thoi gian 03 ngay
ké tir ngay tiép nhéan hd s0).

- Truong hop ho so hop ¢
PTN&MT phdi hop UBND x4,
thi trin va ngudi s dung dat xac
minh thuc dia thim dinh nhu cau
chuyén muc dich sir dyng dat.
Trong bién ban UBND xd, H’ﬂ
tran chiu trdch nhiém cung cap 56
liéu vé dé rong hem, chiéu dai
hém (ti 1é dwong den khu dat,
thira ddt) va két cdu hém cho
PTN&MT dé bé sung vao Phiéu
chuyén théng tin dia chinh

- Soan thao: Van ban ’thé“im dinh nhu
cau; To trinh; Quyét dinh; GCN
md&i (truong hgp cap mot GCN).

- Lép phitu d¢ nghi gii CN
VPDKDD yéu cau in phéi GCN méi.
- CNVPDKDD d¢ thuc hién in
GCN moi (0.5 ngay).

PTN&MT
thu ly
07 ngay

09 ngay

- Van ban
hudng dan bd
sung.

- Bién ban xac
minh thyc dia
va thim dinh
nhu cau.
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-01/TNMT
UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich st dung | Lan ban hanh: 03
HOC MON dat phai dugc phép ctia co quan Ngiy ban hanh: — ...... N
nha nude c6 tham quyén dbi véi
ho gia dinh, ¢4 nhén.
- Ky van ban tham dinh nhu ciu
PTN&MT

chuyé én muc dtch st dung d’l1 Ky
to trinh dé xuat.

Tham dinh

- Ky tat Quyét dinh, GCN méi. 01 ngay

- Truong hop hd so dén ngay hen

tra ma chua c6 két qua, PIN&MT

trinh UBND huyén ky Phiéu xin -

13i theo quy dinh. PTN&MT
\ A A v v A Truong

- Truong hop ho so khong du diéu D

phong

kién giai quyét PTN&MT tham
muu Van ban trinh UBND huyén
Ky tra.

01 ngay

- Vin ban tham
dinh nhu cau;

- To trinh

- Kiém tra ho so.

VP. HDND

B4 |- ‘H("‘) so khong dat: Co y kién 01 ngay | Van ban tré;
bdng vén ban. & Phiéu kiém
- Hb so dat: Trinh lanh dao| UBNDH S0atho 0
UBND huyén xem x¢ét ho so.
- Xem xét ho so.
- HO so dat: Ky Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich; Ky Gidy
ching nhan mai.
- II() so khong dat: Ky van ban tir
cho6i néu ro ly do. 01 ngay

BS | vin thu VPHDND&UBND: HENDH A

) ) ) - Quyét dinh

Dong dau, cho s6 Quyet dinh. hanh chinh
DPong ddu GCN moi (chua dién Xk Ban
ngay k). chéi
Nhap dir liéu, chuyén ho so dén
PTN&MT.

B6 | - Cap nhat du li¢u. PTN&MT | 01 ngay
- Chuy¢ én hd so kém Quyét dinh Thu ly Phiéu kiém

chuyén muc dich su dung dat,
GCN m6i (chua dién ngay ky)

soat ho so
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UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich sir dung | Lan ban hanh: 03
HOC MON d4t phai duoc phép cua co quan Ngdy ban hanh: — ...../o...of..

QUY TRINH Ma higu: QT-01/TNMT

nha nudce c6 tham quyén doi véi
ho gia dinh, ca nhan.

dén CNVPDKDD.,

- Chi dao cdp nhat, chinh ly dir
liéu dat dai, ho so dia chinh.

B7

- Nhan ho so tir PTN&MT.

- Cho s6 vao s6 cép GCN, dién
ngay ky GCN (néu c6).

- Xac nhén thay d6i vao GCN
da cap (tai trang 03, 04 GCN).

- Cép nhat chinh 1y bién dong
hc} so dia chinh, co so dir liéu
dat dai.

- Chuyén ho so dén PTNMT.

CNVPDK | 93183 | phiéu kiém
bb soat ho so

B8

- PTN&MT giao Bo phan Tiép | BO phén

nhan va tra ké qua VP. IN&TKQ .
A | Olngay | p5 k /

HDND&UBND huyén. VP. HDND ra et qua va

ey , . vio sO theo doi
- Tra két qua cho nguoi st dung &

dat. UBND H

S.12

Co sé phap ly

- Luat Dat dai nam 2013;

- Nghi dinh 5O 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s diéu ciia Luat Dét dai;

- Nghi dinh 5O 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 ctia Chinh phu
stra d6i bd sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Pit dal

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 Stra ddi, bd sung mot sb nghi
dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dit dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ‘ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Mai truong quy dinh ve Glay ching nhan quyén sir dung dét,
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat;

- Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua B¢ Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 ndm 2015 cta Bo Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh sb
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-01/TNMT

UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich st dung | Lan ban hanh: 03

HOC MON dat phai dugc phép cua co quan | Noay ban hanh: —oo..f..oo ...
nha nudc cé tham quyén ddi voi
hd gia dinh, ca nhan.

43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu va Nghi dinh s
44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 156/2013/TT- BTC ngay 06 thang 11 nam 2013 ctia B Tai
chinh huong dan thi hanh mét s diéu ciia Luat Quan ly thue Luét sira d6i bo
sung mot s6 diéu ctiia Ludt Quan ly thué va Nghi dinh s 83/2013/ND-CP
ngay 22 thang 7 ndm 2013 cia Chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT-BTC-BTNMT ngay 22 thdng 6 nam
2016 cua Bo Tai chinh va B Tai nguyén va Mai truong quy dinh vé hd so va
trinh ty, thi tuc tiép nhan, luan chuyén hd so xac dinh nghia vu tai chinh vé
dét dai cta nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 30/2014/TT -BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cia B Tai
nguyén va Moi truong quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dét, chuyén muc

dich sir dung dét, thu hdi dét;

- Thong tu sé 33/2017/TT-BTNMT ngay 29 thang 9 nam 2017 ctia B Tai
nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét Nghi dinh 01/2017/Nb-CP ngay 06
thang 01 ndm 2017 cua Chinh phu sira ddi, bd sung mot s6 nghi dinh quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai va stra déi bd sung mot sd didu cua cac
Théng tu huéng dan thi hanh Luat Pat dai;

- Nghi quyét sd 17/2017/NQ-HDND ngay 07 thang 12 ndm 2017 cua Hoi
dong nhan dan Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi thdm dinh cp Gidy
chimg nhan quyén st dung dat trén dia ban thanh phd Hd Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/QD-UBND ngay 10 thang 12 nim 2016 cia Uy ban nhan
dan thanh phé H Chi Minh vé viéc ban hanh mtrc thu 01 loai phi va 07 loai
phi trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/Qb-UBND ngay 17 thang 08 nam 2017 cia Uy ban
nhan dan thanh phé HO6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phm hop giai quyet
thu tuc giao dit, cho thué dat chuyen muc dich st dung dat; dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat; cip dbi, cap lai glay chimg nhén quyén sur dung dit,
quyén s¢ hitu nha & va tai san khic gin lién voi dat trén dia ban thanh phd Hd
Chi Minh;

- Quyét dinh s 08/2021/QD-UBND ngéy 29 thing 4 nim 2021 cta Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé sira d6i bé sung mot sb diéu quy dinh
tai Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17 thang 8 nim 2017 caa Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 1774/Qb-UBND ngay 02 thang 5 nam 2018 cua Uy ban nhan
dan thanh pho HG6 Chi Minh vé viée cong bd thi tuc hanh chinh linh vuc dét
dai dugc chudn héa thude pham vi chirc ning quan ly cua S¢ Tai nguyén va
Mbi trudng.
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UBND HUYEN | Thu tuc chuyén muc dich st dung | Lan ban hanh: 03
HOC MON dat phai dugc phép cta co quan | Ngay ban hanh: ... ...

QUY TRINH Ma higu: QT-01/TNMT

nha nudc cé tham quyén doi voi
ho gia dinh, ca nhan.

6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1. | Don xin phép chuyén muc dich str dung dat theo Mau s 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 ctia B Tai nguyén
va Moi truong.
2. | Quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dét theo Méau s6 05 ban hanh
kém theo Thong tu so0 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cta B
Tai nguyén va Moi truong.
3. | To khai 18 phi truée ba nha, dit (Mau s6 01) ban hanh kém theo Nghi dinh sb
140/2016/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2020 cua Chinh phu.
4. | To khai tién sir dung dit (MAu sé 01/TSDD) ban hanh theo Thong tu sb
156/2013/TT-BTC ngay 06 thang 11 nam 2013 cua B6 Tai chinh.
5. | Pon d& nghi thdm dinh nhu cu st dung dat/ thAm dinh diéu kién cho phép

chuyén muc dich sir dung dat (theo mau 3b, Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT
ngay 29 thang 9 ndim 2017 ctia B Tai nguyén va Moi truong).

7. HO SO LU'U: Hb so lwu bao gom cac thanh phéin sau

TT | H so lwu (ban chinh hoic ban sao theo quy dinh)
1. | Thanh phan hd so theo muyc 5.10.
2. | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua. iy
3. | Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét ho so. TG
4. | Két qua thuc hién thu tuc. :
-

5o hién hanh. -
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