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uBND | QUY TRIiNH Ma higu: QT-01/GQTC
HUYEN e . _ |Linbanhanh: 02
HOC MON Giai quyet t0 cdo tai cip huyén - -
’ Ngay ban hanh: 06/12/2021
MUC LUC
SUA BOI TAILIEU
1. MUC BiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét T\ T
Ho tén Nguydn Thi M§ Hanh | Pham Xuin Nam | Duong Hong Thang
Chit ky
Chikc vu Thanh tra vién Chénh Thanh tra

1/12




2

UBND
HUYEN

QUY TRINH

HOC MON Giai quyét t6 cdo tai cip huyén

Ma hiéu: QT-01/GQTC

Lin ban hanh; 02

Ngay ban hanh: 06/12/2021

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau | Trang/Phin
sita doi/ lién quan

bo sung | viéc sira doi

Mo t& ngi dung sira déi

Lan ban
. Ngay ban
hanh / Lan
. hanh
sira doi
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UBND QUY TRINH Ma hiéu: QT-01/GQTC
HUYEN T | Lanbanhanh: 02
HOC MON Giai quyét to cao tai cip huyén -
’ ) Ngay ban hanh: 06/12/2021
1. MUC PicH

Tiép nhén, xem xét chat ch& cde don thu t6 cdo clha t6 chirc/céng dén trén dia

ban nhim hudng din chuyén don hodc xi 1y nghiém minh theo quy dinh cta phép

lujt.

2. PHAM VI
Ap dung cho hoat déng giai quyét t6 céo trén dia ban Uy ban nhén dén huyén.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vén ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8
4, PINH NGHIA/VIET TAT
4.1 Viét tit:

4.2 Pinh nghia

UBND:
TTHC:
TCCN:
TN&TKQ:
GQTC:

Uy ban nhan dan

Tht tuc hanh chinh

T4 chitc ca nhan

Tiép nhan va tra két qua

Giai quyét to cao

1. Té cdo 1a viéc ¢4 nhén theo thi fuc quy dinh cda Luét Té céo bao cho co

quan, t§ chiic, ca nhan cd thim quyén biét v& hanh vi vi pham phép luat ctia bét ki co

quan, td churc, cd nhén ndo gdy thiét hai hodc de doa gdy thiét hai dén loi ich ciia Nha

nuée, quyén va loi ich hop phap cha co quan, t0 chiic, ca nhan, bao gém:

a) T céo hanh vi vi pham phap luét trong viée thyc hién nhiém vy, cdng vu;

b) Té c4o hanh vi vi pham phap luat v& quan ly nha nuéc trong cac linh vyc.

2. Té cdo hanh vi vi pham phdp lugt trong viéc thue hién nhiém vu, cong v 13

t6 cao vé hanh vi vi pham phap luft trong viée thuc hién nhi€ém vu, cdng vu cla cac

dbi tuong sau day:

a) Can bd, cong chite, vién chirc; ngudi khac duge giao thuc higén nhiém vu,

cong vu;
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UBND QUY TRINH M4 higw: QT-01/GQTC
HUYEN Lan ban hanh: 02

HOC MON Giai quyét t6 cdo tai cAp huyén

Ngay ban hanh: 06/12/2021

b) Ngudi khong con 1a cén bd, cong chire, vién chic nhung da thuc hién hanh
vi vi pham phép ludt trong thoi gian 1 cn bd, cong chire, vién chire; ngurdi khdng con
duoc giao thuc hién nhiém vy, ¢éng vu nhung d4 thue hién hanh vi vi pham phép [uét
trong thoi gian duge giao thuce hién nhiém vu, cong vu;

¢) Co quan, t chic,

3. T8 cdo hanh vi vi pham phdp ludt vé qudn Iy nha nudc trong cde linh
vire 13 t6 cdo v& hanh vi vi pham phép Iudt vé quan Iy nha nude trong céc linh vuc cla
bat ky co quan, td chire, cd nhin nao vé viée chip hanh quy dinh cta phép ludt, trir
hanh vi vi pham phép luét trong viée thuc hién nhi€ém vy, cong vu.

4. Nguoi 16 cdo 14 ca nhan thyc hién viée th cdo.

5. Nguoi bi 16 cdo 14 co quan, td chirc, c4 nhin ¢6 hanh vi bi td céo.

6. Ngudi gidi quyét 18 cdo la co quan, tb chirc, c4 nhan c6 thdm quyén giai
quyét tb céo.

7. Gidi quyét 16 cdo 12 viée thy 1y, x4c minh, két luan ndi dung tb céo va xu ly

két luén ndi dung t6 cdo cila ngudi gidi quyét t6 cdo
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UBND
HUYEN
HOC MON

QUY TRINH

Giai quyét t6 céo tai cAp huyén

M hidu: QT-01/GQTC

Lan ban hanh: 02

Ngay ban hanh: 06/12/2021

.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piu kién giai quyét thi tuc hanh chinh

Theo quy dinh tai khoan [ didu 29 Lust Té cdo nim 2018: Ngudi giai quyét t6
c4o ra quyét dinh thu 1y t& cdo khi ¢6 du céc diéu kién sau:

a) Té céo duge thyc hién theo quy dinh tai Diéu 23 ciia Ludt Té cdo;

b) Ngudi t5 cdo c6 di nang lwc hanh vi dén su; trudng hop khong c6 di nang
fwe hanh vi dén su thi phdi ¢é ngudi dai dién theo quy dinh cia phap luét;

¢) Vu viée thude thdm quyén giai quyét té cdo cla co quan, td churc, ca nhin
tiép nhén t céo;

d) N&i dung t6 cdo ¢6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham phép
luét.

Trudng hop t6 cao xuét phat tir vu viée khiéu nai da dugc giai quyét ding thim
quyén, trinh tu, thi tuc theo quy dinh cta phap ludt nhung ngudi khiéu nai
khong ddng ¥ ma chuyén sang t cdo nguoi da giai quyét khiéu nai thi chi thu
Iy t§ cdo khi ngudi tb cdo cung cAp dugc thong tin, tai liéu, chung ctt dé xac

dinh ngudi giai quyét khidu nai c6 hanh vi vi pham phép luét.

5.2

Thanh phin hd so (didu 22 Luit T& cdo nim s6| Ban | Bén

25/2018/QH14) chinh | sao

Pon t6 c4o hodic ban ghi 1&i td cdo; X

Cac tai lidu lién quan. X

3.3

S6 lwong hé so

01 bd

5.4

Théi gian xiv 1y

Theo quy dinh tai Piéu 30 Luét T céo:
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UBND QUY TRINH
HUYEN L. .
HOC MON Giai quyét to cao tai cap huyén

M3 hidu: QT-01/GQTC

L4n ban hanh:

02

Ngay ban hanh: 06/12/2021

1. Thoi han gidi quyét t5 céo 12 khéng qué 30 ngay ké tir ngay thu Iy 8 céo.

2. Béi vé6i vu viée phirc tap thi ¢6 thé gia han giai quyét t5 cao mot 14n nhung

khéng qua 30 ngay.

3. D4i véi vu viée dic biét phire tap thi ¢ thé gia han giai quyét t& c4o hai lan,

mbi 14n khéng qua 30 ngay

5.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Ban tiép cong dan
5.6 L& phi
Khong
5.7 Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tyu Trach | Thoigian | Biéu mau/Két
nhiém qua
Bl Chuyén hd so t6 cdo dénngudicé | BanTiép | Trong | Hdsotd cdo
thim quyén giai quyét cong dén | ngay ban
hanh
Thoéng bao
thu ly
B2 | Xde minh néi dung 16 cdo: Chutich | 01 ngay - Vin ban
1. Ngudi giai quyét td cdo ty minh | UBND giao nhiém
tién hanh xdc minh ho#c thanh lgp | huyén vu xac minh
Poan xdc minh t& cdo hodc Td xic - Théng béo
minh t céo v& ndi dung
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UEND QUY TRINH

HUYEN o .
HOC MON Giai quyét t0 cdo tai cap huyén

M hidu: QT-01/GQTC

Lén ban hanh:

02

Ngay ban hanh:

06/12/2021

2. Trudng hop ngudi giai quyét tb
cdo giao cho co quan thanh tra ciing
cép hoic co quan, td chitc, ¢4 nhan
khac xdc minh nodi dung té cdo. Van
ban giao xac minh ndi dung t6 cdo
¢6 cac ndi dung chinh sau day:

a) Ngay, thang, nam giao xac minh;
b) Ngudi duge giao xdc minh ndi
dung td céo;

¢) Ho tén, dia chi cha ngudi bi tb
cdo; tén goi, tru s& clia co quan, td
chire bi 18 cdo;

d) Noi dung cén x4c minh;

&) Thoi gian tién hanh x4c minh;

e) Quyén va trdch nhiém cla ngudi

dugc giao x4dc minh ndi dung t6 céo.

tb cdo cho
ngudi bi 6
céo (mdu 56
06)
- Quyét dinh
thanh I4p t&
xac minh

(méu 56 07)

7112
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UBND QUY TRINH
HUYEN C 2 :
HOC MON Giai guyé€t to cao tai cap huyén

Ma higu: QT-01/GQTC

Lan ban hanh:

02

Ngay ban hanh: 06/12/2021

B3

1. Ngudi xdc minh ndi dung t6 céo
phai tién hanh céc bién phép cén
thiét dé thu thap thong tin, taj liéu,
14m ro ndi dung t& cdo. Thdng tin, tai
liéu thu thdp phai dwgc ghi chép
thanh van ban, khi cdn thiét thi lap
thanh bién ban, dugc luu gifi trong
hd so vu viée té cdo

2. Trong qué trinh xac minh, ngudi
x4c minh ndi dung t6 cdo phai tao
didu kién d& ngudi b tb céo giai
trinh, dwa ra cdc chimg cir & chiing
minh tinh ding, sai ciia ndi dung can
xac minh.

3. Ngudi x4c minh ndi dung t céo
duoc thue hién cdc quyén va nghia
vu quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d
khoan 1 va céac diém a, b, ¢ khoan 2
Diéu 11 Luét t6 cdo nim 2018 theo
phin cbng cla ngudi gidi quyét tb

cao.

- Cén bd
(td) xéc
minh  t&
c4o

- Trudng
phong,
ban

20 ngay

- Bién ban
xéc minh ndi
dung tb cdo
(méu s6 08)
- Trung cdu
gidm dinh

(mdu $6 9)
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UBND
HUYEN
HOC MON

QUY TRINH

Giai quyét tb cdo tai cAp huyén

M3 hidu: QT-01/GQTC

LAn ban hanh:

02

Ngay ban hanh: 06/12/2021

T8 x4c minh du thao Quyét dinh gia - Tham
han giai quyét t6 cdo (mdu sé 1), trinh muu thu
Thu truéng ky nhdy trude khi trinh tuc gia han:
Chu tich UBND huyén ky ban hanh + 01 ngay
(dp dung doi voi trucng hop ndi dun , ,
. &nep & To  xac _ Quyét dinh
Trudng t6 cao la vy viéc phuc tgp theo khoan | Thoi gian .
\ ) minh ngi ] gia han giéi
hop |2 Dieu 3 Nghi dinh s6 31/2019/NP- . | x4c minh . .
dung to] , quyét td cao
phic | CP ngay 10/4/2019) giai quyét -
cao (mdu 56 1),
tap tang tuong
ung: + 20
ngay ké tir
ngay két
thic xéc
minh
T xac minh du thao Quyét dinh gia - Tham
han giai quyét t6 céo (mdu sé I), muu thii
trinh Thu truwdéng ky nhdy trude khi tuc gia
trinh Cha tich UBND huyén ky ban han: + 01
hanh (dp dung déi véi truomg hop | . | ngay L
Trusn , Té  xac o Quyét dinh
& | néi dung 16 cdo 1o vu viée ddc biét| | - Thoi gian |
hop . minh ndi . gia han giai
i phitc tap theo khodn 3 Diéu 3 Nghi . | xac minh o
diic bigt , dung tO| | . | quyettd cao
) dinh §6 3172019/ND-CPngay giai quyét .
phire Cao (mdu sé 1),
tap 10/4/2019) ting tuong
tng: + 20
ngay ké tir
ngay két
[uén xac
minh l4n 1
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i Mi higu: QT-01/GQTC
UBND QUY TRINH u: Q Q
HgI(J:YI\%N Gidi auvét 6 cdo tai cho huvé Lén ban hanh: 02
iai quyet to cao tai cap huyen
quy ALCAP IUYER  eay ban hanh: 06/12/2021
Két thuc viée xdc minh ndi dung td
cdo, ngudi (t8) duge giao xdc minh |- Cén bd| 3 ngay
xdy dung Bao cao két qua xdc minh | (t0)  xdc | (néu co gia | - Béo cao ket
ndi dung té cdo trinh Thi truwdng don | Minh 10 | kgr théi | qua xdc minh
vi xem xét, chi dao cao gian xdc ndi dung t6
B4 minh giai | cdo clia ngudi
quyét 16 (t8) x4c minh
cdo sé (mdu s6 10)
dwoc + 03
ngay/lin)
Thi trudng don vi xem xét, chi dao 2 ngdy ,
, , - Béo céo két
xay dung bdo cdo két qua xac minh (néu co gia )
. , _ qué x4c minh
ndi dung t6 cdo ctia co quan, don vi han thoi ‘ .
ndi dung o6
Tha gian xdc
cdo cua c¢
BS5 trudng minh gidi
] . quan dugc
don vi quyét 1o ) ]
giao xdc minh
cao s€ .~ s
(mdusé 11)
duoc + 02
ngay/lin)

Truong hop hé so tvé han: tham mwu “Thw xin 16i” trinh Chii tich Uy ban nhdn dan
huyén theo ding quy dinh (theo Quyét dinh sé 4322/QP-UBND ngay 05 thdng 9 nim
2017 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén huyén ban hinh Quy dinh vé Thu xin 16i trong

truomg hop gidi quyét thii tuc hamh chinh tvé han trén dia ban huyén Héc Mon

B6

Két ludgn ndi dung to cdo:
Cén cir bdo cdo k&t qud x&c minh

ndi dung t§ cdo, cac théng tin, tai

Ch tich
UBND

huyén

04 ngay
(néu cé gia

han  thoi

Két ludn ndi
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UBND
HUYEN
HOC MON

QUY TRINH

Giai quyét t6 cdo tai cap huyén

Ma higu: QT-01/GQTC

Lin ban hanh: 02

Ngay ban hanh: 06/12/2021

litu, ching i c6 lién quan, dbi
chidu véi cac quy dinh cha phap
lut, Chu tich UBND cép huyén ban
hanh két luén ndi dung t6 céo

Két luan nodi dung td cho phéi cb
cac ndi dung chinh sau day:

a) Két qua x4c minh ndi dung t6
cao;

b) Cin cir phép lust dé xac dinh c6
hay khéng c6 hanh vi vi pham phép
luit;

¢) Két luan vé nodi dung td cdo 13
diing, ding mot phén hoic td cdo
sai su thét; xac dinh trach nhiém
cla tling co quan, td chire, c4 nhan
lién quan dén ndi dung té cdo;

d) Céc bién phap xir Iy theo thim
quyén cin thwe hién; kién nghi co
quan, t§ chire, c4 nhén khéc 4p dung
cic bién phdp xU ly theo thim
quyén déi véi co quan, té chic, cé
nhén c6 vi pham phdp luét;

d) Kién nghi co quan c6 thim
quyén xem xét sia dbi, bd sung
chinh sach, phép luét, 4p dung céc
bién phép cin thiét ¢ bao vé lgi ich
ctia Nha nudc, quyén va lgi ich hop

phap ctia co quan, t6 chirc, ¢4 nhén

gian  xdc | dung t§ cao
minh gidi | (mdu s612)
quyét 1o
cdo §&
duoec + 04
ngay/lin)
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UBND QUY TRINH M4 hiéu: QT-01/GQTC
HUYEN Gi 5 L Linban hanh: 02
ai &t t0 cao tai cap huyén
HOCMON arquy AL Cap RUYEH 'Ngay ban hanh: 06/12/2021
- Co quan, | Sau khi két | Két ludn ndi
B7 | Theo ddi, dén dbc viée thuc hién | don vi duge | thic viée dung t&
két luan ndi dung tb céo. giao. té céo €40
5.8 | Cosé phap ly

phu

- Luat T4 céo sb 25/2018/QH14

- Nghi dinh 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
didu va bién phap td chirc thi hanh luat tb cdo

- Quyét dinh 700/2019/QB-TTCP ngay 09/10/2019 quy dinh thi tuc hanh chinh

duoc thay thé trong Iinh vuc td céo thude pham vi chirc nang cia thanh tra chinh

- Vin ban sb 292/TTCP-VP ngay 27 thang 02 nim 2020 ctia Thanh tra Chinh
phit vé viéc dinh chinh ndi dung tai Quyét dinh sé 700/QBD-TTCP ngay 09 théng
10 ndm 2019 chia Thanh tra Chinh pha

6. BIEU MAU

Cac méu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019

M3u s6 01

Quyét dinh gia han giai quyét td cdo

Mau s6 02

Don rit t6 cao

Mau sb 03

Bién ban ghi nhén viéc rit té cdo

Mau s6 04

Quyét dinh thu ly t6 cdo

Maiu sb 05

Thong bédo viée thu ly td céo

M3iu s6 06

Thdong bdo v€ ndi dung 10 cao

Mau s6 07

Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) x4c minh ndi dung t6 cao

Maiu s6 08

Bién ban

Mau sb 09

Trung céu giam dinh

Mau sb 10

B4o cdo két qua xdc minh ndi dung té cdo cta Doan (T0) xdc minh

Mau sb 11

B0 c4o két qua xdc minh ndi dung t6 cdo ciia co quan duge giao x4c minh

noi dung 10 cdo

12/12
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HOC MON Giai quyét t6 cdo tai cAp huyén

UBND QUY TRINH Ma higu: QT-01/GQTC

HUYEN L&n ban hanh: 02

Ngay ban hanh: 06/12/2021

Mau s6 12 [Két ludn ndi dung td cdo

7.HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cic thanh phin sau

TT

Ho so luu

1.

Pon td cdo hodc ban ghi 161 t6 cdo

2.

Quyét dinh thu Iy giai quyét t6 cdo
Théng béo giai quyét tb cao

Bién ban xac minh

Biéo cdo két qua xdc minh

Két luan ndi dung t6 cdo

Théng bao két luan ndi dung t6 céo

Céc hd so khéc phat sinh trong qué trinh thuc hién (néu c6)

3.

S6 tiép dén

phd

H6 so dwoc luu tai Thanh tra huyén va céc don vi c6 lién quan theo quy trinh luu triy hd
so hién: cén cr theo Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cia Bd Noi vu Quy
dinh v& thoi han bao quén hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat déng ciia cac co quan,

t8 churc: tai s thur tu 122, 124, muc 9 bang thdi han bao quén hd so, tai liéu hinh thanh

bién trong hoat déng ciia cac co quan, 18 chic: ... Ho so gidi quyét cdc vy vige khiéu ngi,

16 cdo nghiém trong thi thoi han béo quan vink vién; Vy viéc khdc thi thoi han bdo quan la 15

ném; Vin ban trao déi vé gidi quyét khiéu nai, 16 cdo thi thoi han bdo quan la 10 nam...”

13/12




MAu s6 01
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOX CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Péc lap - Tir do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)
Sé: LLGJAQP-L3). w(4)..., ngay ... thang ... ndm ...
QUYET PINH

Gia han gidi quyét td cdo

Céin cir Diéu 30 ciia Ludt T6 cdo ngdy 12 thing 6 nim 2018;
Ciin cit Pigu 3 Nghi dinh 56.../2019/NP-CP ngay ... thdng ... ndm 2019 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp 16 chite thi hanh Ludt T6 cdo;

(007, Wor Y TN ORUREPNUURPURUON { ¢ ) JOUUT TP PP SRR p P

X6t d8 nghi €02 ..ueeiiriineererrieereeeeenens (7). e e e e e e e s ree et ree e :
QUYET PINH:

Pidu 1. Gia han giai quyét t& céo dbi

171 PP O vu viée tb céo di dugc thy

Iy tai QUYEE NN .« e e e e (8)...

Thoi gian giahan1a .............. NEAY, K&t NEAY +vvvvvrvrnnnienrreeeeeeriiiennnneens (9)..

Pidu 2. ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: (Chit Iy, ddu)
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, hé so.

Hog va tén

Ghi chu:




(1) Tén co quan, t chire chi quén truc tiép (néu cb).

(2) Tén co quan, t& chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tit tén co quan, t& chirc ban hanh quyét dinh.

(4) Dia danh.

(5) Chire danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han clia co quan, t& chirc ban hanh
quyét dinh.

(7) Ngudi d& nghi gia han.

(8) S8, ngay, thang, nam ban hanh va ngudi ban hanh quyét dinh thu ly.

(9) Ngay hét han giai quyét t6 cdo theo quyét dinh thu ly.

(10) Tén co quan, t4 chirc, don vi, ¢4 nhéan ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.



Miu s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe ldp - Tu do - Hanh phiic

w(1)..., ngay... thang...ndm...

PON RUT TO CAO

Kinh @it voveeeveerennenee, (2)eeeiiiiiie e,
Tentoilar. oo (3) i e
DA ChEE .ot e ettt e e e e ettt nnnenenes
TOL A& nghi voi .ooevvevvennen, (2)....cho t6i it ndi dung td cdo .....ovvviviieeiiiiinnnn, (4)

NGUOI RUT TO CAO (3)
(Chit ky hodc diém chi)
Ho va tén

Ghi chi:
(1) Pia danh.

(2) Chte vy, chiic danh ciia ngudi gidi quyét tb c4o.

(3) Ho va tén ngudi 1am don rit t§ céo. Trudng hop nhiu ngudi t§ cdo thi ¢6 chit ky
(hoac diém chi) ciia ngudi dai dién hodc nhiing ngudi td céo.

(4) Ghi r& tirng ndi dung 16 céio duge rit hodc riit toan bd ndi dung t céo trong don té

cdo ngay ...thang... ndm....




MAiu s6 03
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)

weo(3) ..., ngay ... thdng ... ndm ...

BIEN BAN

Ghi nhén viée riit t6 cao

Vao hdi... givr ... ngay ... thang ... ndm ........ R - S PP 3
T6i 14 .....(4) d& 1am viéc truc tidp v6i ..o, (5) v& viée dé nghi rat ndi dung td
cdo. Ong (ba) ....(5) d& nghi v6i ........ (6)chorit ........ ) TR

Budi lam viéc két thac hdi ....... gid...... phut ciing ngay (hodc

ngay ....... S O U

Bién ban nay da duoc doc cho ngudi it té cdo nghe va xac nhén dudi déy.

Bién ban dugce 18p thanh ... ban va giao cho ...(5) 01 ban./.

NGUOI RUT TO CAO (5) NGUOI LAP BIEN BAN (4)
(Chit ky hodc diém chi) (Chit )
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chirc cha quan truc tiép (néu ca).

(2) Tén co quan, t& chirc ngudi lap bién ban céng tac.

(3) Dia danh,

(4) Ho va tén, chirc danh, chitc vu, co quan, td chirc cta ngudi 1ap bién ban ghi nhén viée
rit t cho.

(5) Ho va tén ciia ngudi rit td cao hodc ngudi dai dién.

(6) Chtre vu, chitc danh ciia ngudi giai quyét té cdo.

(7) Ghi 5 timg ndi dung t6 cdo duge rit hodc rit toan bd ndi dung t6 céo trong don t6

cdo ngay ...thang...nam....







MAu sb 04
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Poc l4p - Ty do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)
Sé: ..../QP-...(3)... w(4)..., ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH
Thu Iy t5 cdo
...................... (5)eeiriiiiiriiiiienen,

Cén cir Diéu 29 Ludt T cdo ngay 12 thang 6 ndm 2018,

Cén cik Diéu 9 Nghi dinh 56.../2019/NP-CP ngay... thang ... nim 2019 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp 6 chirc thi hanh Ludt T6 cdo;

(007 77 USSR ( + ) RO R

Xét d& nghi clia .oovvvvvveeivvieeeeieannn, (7 e
QUYET PINH:

Pidu 1. Thu Iy td cdo dbi véi: ......... (8) NEAY..thANE..NAM ....vvvveiiiiriiiriiiiiiiiieae

Nbi dung t6 cao duge thu Iy, ) P PN

Thii han gial QUYET S CAO JA ..ovvvreiiiie et e it e e et s e et e e erineeersenneeeees

Piéu 2. Céc éng (ba)......... (10)... va co quan, td chiie, don vi, ¢4 nhan cé lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu Didu 2; (Chit Iy, ddu)
- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, td chirc chii quan truc tiép (néu cb).
(2) Tén co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.
(3) Chit viét tit tén co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.

(4) Dia danh.






(5) Chirc danh ciia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han cla co quan, t8 chirc ban hanh
quyét dinh.

(7) Ngudi dé nghj thu ly.

(8) Ngudi bi td céo.

(9) Céc ndi dung té cdo duoc thu ly.

(10) Tén co quan, t& chire, don vi bi té cao; hg tén, chirc vy, chirc danh, dia chi cua ca

nhén bi t0 céo.




Mau sb 05
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Poc lap - Ty do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)
Sb: .../ TB-...(3)... e(4)..., ngay ... thdng ... nam ...

THONG BAO
Viéc thy 1y t6 cao
...(5)...d4 nhan dwoc don td céo clia ........ (6) ngay ...... thang.... ndm ....., td cdo hanh

vi vi pham phdp ludt cla ....(7)....

Theo quy dinh cia phép
TUAL, e e € PO
Viy thong bdo dé ..................... (6) biét va thuc hién quyén, nghia vy ciia ngudi td

cao theo quy dinh ciia phap luét./.

Noi nhén: CHUC VU CUA NGUOI KY
- (6); (Chit Iy, ddu)

. e : Ho va tén

- Luu: VT.

Ghi chi:

(1) Tén co quan, t& chirc chi quén trye tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, té chirc ban hanh thong béo.

(3) Chir viét tat tén co quan, t8 chirc ban hanh théng bao.

(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, t§ chirc ban hanh théng bio.

(6) Ho va tén ctia ngudi té céo hodc ngudi dai dién.

(7) Tén co quan, td chirc bi tb cao, ho tén, chitc vu, chic danh, dia chi cd nhén bi t6 cdo.
(8) Ngudi c6 thdm quyén gidi quyét t céo, thu Iy hoic khdng thu Iy t§ cdo. Trudng hop
thy ly thi ghi r& ndi dung thu Iy va thdi han giai quyét t5 cdo. Trudng hop khéng thu Iy té
céo thi ghi 18 ly do khéng thu Iy. Trudng hop do co quan, t& chirc, c4 nhan cé thdm
quyén chuyén dén thi phai ghi té céo do co quan, t5 chirc ca nhén ¢6 thim quyén chuyén

dén.




Mau s6 06
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Pdc lap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)
S8 ..o/ TB-...(3)... w(4)..., ngay ... thdng ... ndm ...
THONG BAO
Vé ndi dung t6 cdo
«oe(5)...d3 nhin dugc don t6 cdo v& hanh vi vi pham phap ludtcoa ....... (6)eieianinnnnn,
Theo quy dinh cia phap [uéit, .......ooooiiiiii, (7) e
Vay théng bdo dé& ................. (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu ctia ngudi bi té céo

theo quy dinh cia phép luit./.

Noi nhin: CHUC VU CUA NGUOI KY
s (6); (Chir ky, ddu)

- Luu: VT. Ho va tén

Ghi chi;

(1) Tén co quan, t& chirc chit quan truc tiép (néu cd).

(2) Tén co quan, t& chirc ban hanh théng béo.

(3) Chit viét tit tén co quan, td chiic ban hanh thong bao,

(4) Pia danh.

(5) Tén co quan, td chirc ban hanh théng bao.

(6) Ho va tén ctia ngudi bi td céo.

(7) Ngudi ¢ thAm quyén giai quyét tb cdo da thu Iy tb c4o (ghi rd ndi dung thu ly tb cdo

va thoi han giai quyét t6 cao).




Mau s 07
TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Péc lap - T do - Hanh phie
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)
$S6: ....../QD-..(3)... o(4)..., ngAy ... thng ... ndm ...
QUYET PINH
Thanh 14p Poan (T4) x4c minh ndi dung té cao
.............. (5)eeevnrrnnnns

Cain cir Ludt Té cdo ngay 12 thdng 6 ndm 2018;

Cén cit Nghi dinh $6.../2019/ND-CP ngdy ...théng ... nam 2019 cia Chinh phit quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phdp 18 chive thi hanh Ludt T6 cdo;

BT CLF v oo ves vae se aee eve eveene nenvnn e e weeen{0) ente sie s s snn s s ey

M CLE v oo ovevee ven e vus sen e na vos won eme menee{T) ve et s s st e s s ey

Xét A8 nghi G .eeeevereereeeiiirireen e (8) vrvviereennrraeeennrrees e ,
QUYET PINH:

Pidu 1. Thanh 1ap Poan (T8) x4c minh ndi dung t6 c40, GOM: ..ovrvrvrieinirinrnens

1. Ong (ba)...cvvnnerinnnn CHUC VUL iivviereeiineanennsnens - Trudng doan (T4 trudng);

2.0ng (bA)...vveevenrnnnn ChUC VUi ivireeeecirrereeines - Thanh vién;

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thoi gian tién hanh xéc minh [&......... ngdy, k& tir ngay ky Quyét dinh nay.

Poan (T6) xac minh thuc hién céac quyén, nghia vu, trich nhi€ém quy dinh tai céc diém a,
b. ¢, d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Diéu 11 clia Lugt T4 céo.

Pitu 3. Cac ong (ba) ...(10)...,..(11)...., co quan, t§ chirc, don vi, c4 nhén c6 lién quan va

céc Ong (ba) co tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHUC VU CUA NGUOIKY
- Nhw Diéu 3; (Chir ky, ddu)

- Luu: VT, hd so. Ho va tén




Ghi chu:

(1) Tén co quan, td chire chi quén truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t& chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tit tén co quan, t8 chirc ban hanh quyét dinh.

(4) Dia danh.

(5) Chiic danh ctia ngwdi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han ciia co quan, té chirc ban hanh
quyét dinh.

(7) Van ban giao nhiém vu xéc minh néi dung t6 céo.

(8) Ngudi dé nghi thanh 1ap Poan (T8) xac minh néi dung td céo.

(9) Céc ndi dung t céo duoc giao x4c minh.

(10) Ngudi dimg du co quan, t& chirc ¢ trach nhiém thi hanh quyét dinh x4c minh.

(11) Tén co quan, 18 chirc bi td cdo; ho tén, chite vy, chitc danh ctia ¢4 nhén bi t6 céo.




MAu sb 08
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Péc lap - Tu do - Hanh phue
POAN (TO) XAC MINH
NOI DUNG TO CAO

v 2)..., ngay ... thdng ... ndm ...

BIEN BAN

Budi 1am viéc két thuc hdi... gio... phit cing ngay (hodc

NEAY ofeid ) e

.........................

Bién ban nay da dwoc doc cho nhitng ngudi cing lam viée nghe va xdc nhin duoi day.

Bién ban duoc 14p thanh.... ban va giao cho...(6)..../.
NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC POAN (TO) XAC MINH (**)
(Chit ky hodic diém chi) (¥) (Tirng thanh vién lam viée k)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chit:

(1) Tén co quan, td chirc ban hanh Quyét dinh thanh Idp Doan (T4) x4c minh.




(2) Dia danh.

(3) Tén bién ban, vi du: Bién ban lam viée truc tiép voi ngudi t6 céo, ngudi bi td céo,
Bién ban lam viéc v&i co quan, td chirc, c4 nhan, dé thu thap théng tin, tai liéu, bing
chirng lién quan dén noi dung té cdo...

(4) Ho, tén, chttc danh, dia chi, s dién thoai 1ién hé (néu cd) ctia nhitng ngudi ciing lam
viée. Ngudi cling [am viée c6 thé 13: ngudi t& céo, ngudi bi td cdo... Pai dién co quan, td
chtre, don vi hodc ca nhén cé lién quan.

(5) Ghi n6i dung lam viéc; ¥ kién cia nhimg ngudi ciing lam viéc, clia thanh vién Poan
(T8) x4c minh.

(6) Tén co quan, & chirc, c4 nhén lién quan dugc Doan (T8) x4c minh giao bién ban.

(*) Trudng hop cd ngudi khong ky thi phai ghi rd trong bién ban.

(**) Dai dién Poan (T8) x4c minh ndi dung td cdo ky vao timg trang ctia Bién ban.




Mau s6 09
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO
CHUTC (2)
Séi...... /..(3)... w.(4)..., ngay ... thang ... ndm ...
KA ST «eeeeeeeeeeeeee e (5)eeeieeieie .

Pé ¢6 co s& cho viée két ludn ndi dung td cdo bao dam chinh x4c, khach
quan,...(2)...... trung ciu giam dinh céc thong tin, tai lidu, bing ching sau day:...... (6)
Viy d& nghi .......... C) N tién hanh giam dinh va giri két qua
ChO vevvvviriiiiii e (2)eeiiic e, trudc ngay...thang... ndm....
............ (2)e.....n... clr O0g (b2)...(7)... 12 thanh vién Doan (T8) x4c minh td céo truc

tiép ban giao cdc tai iy, bing chimg va nhin két qua gidm dinh./.

Noi nhin: CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit I, dédu)
eeen(8);

- Luu: VT, hd so. Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t& chitc chii quin truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, td chirc trung ciu gidm dinh.

(3) Chit viét tit tén co quan, t& chirc trung céu giam dinh.

(4) Dia danh.

(5) Tén co quan, t& chirc duge trung ciu gidm dinh.

(6) Cac thong tin, tai ligu, bing chimg d& nghi gidm dinh va ndi dung cén giam dinh.

(7) Ho tén, chiic vy, chic danh ciia ngudi duge clr ban giao théng tin, tai liéu, béng
chitng, tiép nhan két qua gidm dinh.

(8) Ngudi gidi quyét td cao, ngudi to céo va co quan, td chirc, cd nhén ¢6 lién quan.



Miu s6 10
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Pée lap - Tu do - Hanh phiic
POAN (TO) XAC MINH

NOI DUNG TO CAO

we(2)..., ngay ... thang ... ndm ...

BAO CAO
Két qua x4c minh ndi dung t6 cdo
Kinh glii: cooovviviiiiiniiinininenn (3
Thuyc hién Quyét dinh sé.../QD... ngdy .../.../ ool 1T R (4)
Tir ngay ../.../... dénngay ../.../....... , Doan (T) x4c minh d4 tién hanh x4c minh noi
AUNE 18 CAO ABT VE: .oiieeee e (5)

Doan (Td) x4c minh ndi dung t6 cdo bdo cdo két qua xdc minh ndi dung 6 cdo, nhu sau:

1. Két qua xdc minh: .....cooeeiiiinnnnnnnn, (6)-verereeereeresssessesessssses s sssasssssssessssssressasssessnens
2. Nhén xét, danh gid: ............... (7)ot a e
3. Kiénnghi: voooovvneeiiieieneeiennn, (8) e e ettt e e e e e e e e e e et r e

Trén ddy 12 bao cdo két qua xac minh ndi dung tb céo, ¢& nghi... (3)... xem xét, chi dao./.

Noi nhan: TRUONG POAN (TO) XAC MINH (*)
- Nhu trén; (Chit ky)
- Luw: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi chi:
(1) Tén co quan, t& chirc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Doén (T8) x4c minh.
(2) bia danh.
(3) Neuoi dtng diu co quan, t chirc ban hanh Quyét dinh thanh 14p Doan (T6) xéc
minh.

(4) Ngudi ban hanh, trich yéu Quyét dinh thanh 1ap Doan (T8) xéc minh.




(5) Tén co quan, t8 chirc hodc ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi cita c4 nhén bi tb céo
va t6m tét ndi dung td cdo.

(6) Két qua xac minh theo timg ndi dung t8 céo, ndi dung giai trinh clia ngudi bi t6 cdo.
(7) Nhén xét, danh gia theo ting ndi dung td cao, trong d6 néu rd cin ¢l phip luét dé x4c

dinh ¢é hay khong c6 hanh vi vi pham phap luét, ndi dung td céo 14 td céo ding, ding

r r
A ~

mot phin hodic sai; vide cd y t6 céo sai (néu cd); nhan xét, dénh gid vé hanh vi vi pham
phép ludt clia ngwoi bi td céo, co quan, td chirc, cd nhan khac (néu ¢d); xac dinh trach
nhiém cia timg co quan, t& chirc, ca nhan lién quan dén ndi dung t6 céo.

(8) Kién nghi xir Iy @i v&i co quan, td chirc, ca nhan c6 hanh vi vi pham; céc bién phap
cAn thiét dé bao v& loi ich cla nha nuéc, quyén va loi ich hop phép clia co quan, té chic,
cé nhén.

(*) Trudéng Poan (T4) x4c minh ndi dung t6 cdo ky vao tirng trang ciia Bio céo.




MAu s6 11
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)
Sb: ....../BC-..(3)... (4)..., ngay ... thang ... nam ...
BAO CAO
Két qua x4c minh ndi dung td cao
Kinh goi: .ooovvvenennnien (5) e

Thuyc hién nhiém vy dugc giao xac minh ndi dung 10 CAO AL . vvveeenvireriieeireeeieeens (6)
... (2) ... 43 thanh l4p Poan (T8) x4c minh nodi dung t cdo dbi véi: ....ovcvvveeeernnn, (7)

Cin ¢t Béo cdo ctia Doan (T9) x4c minh vé két qua xéc minh ndi dung td cdo va cdc

thong tin, tai lidu, bang chiing cé lién quan,... (2)... bdo céo ...

(5) i 114 0T 1) L
1. K&t qua xdc minh: «.oovvvvneeeiiinniennen (8) + et eeee et e e a e
2. Nhén xét, danh gid: ............cooieiiin () it
3. Kinnghi: ooovvvvvenneierieiniiennens (10) +evrereereeee et e e e e e e
Trén déy 12 bdo céo két qué xdc minh ndi dung t8 céo, d& nghi ... (5) ... xem xét, két
luén./.
Noi nhin: CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, hd so.

Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén co quan, & chire chi quan tryc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, t§ chirc béo cdo két qua xéc minh ndi dung tb cdo.
(3) Chir viét tit tén co quan, td chirc bo cdo két qua x4c minh ndi dung t6 cao.

(4) Pia danh.



(5) Ngudi giai quyét td cao.

(6) Vin ban giao nhiém vu x4c minh ndi dung t6 cdo cia ngudi giai quyét tb cao.

(7) Tén co quan, t4 chirc hodic ho tén, chitc vu, chirc danh, dia chi ctia ¢4 nhén bi té céo
va tém tit ndi dung tb cdo.

(8) Két qua xac minh theo timg ndi dung td cdo, ndi dung giai trinh clia ngudi bi tb cdo.
(9) Nhén xét, danh gié theo ting ndi dung té cdo, trong d6 néu 16 can cir phap ludt dé xéc

dinh c6 hay khéng c6 hanh vi vi pham phdp lut, ndi dung t6 cdo 1a td céo ding, ding

e
A - .

mét phi‘m hodc sai; viée cb ¥ t6 céo sai (néu c6); nhan xét, danh gié v& hanh vi vi pham
phép ludt clia ngudi bi té cao, co quan, td chirc, cd nhan khéc (néu co); xé4c dinh trach
nhiém cia ting co quan, t& chic, cé nhén lién quan dén ndt dung td céo.

(10) Kién nghi xit Iy d8i voi co quan, té chirc, ¢4 nhan c6 hanh vi vi pham; cac bién phip
can thiét d& bao vé loi ich cta nha nudc, quyén va lgi ich hop phép clia co quan, td chire,

c4 nhén.



Mau sb 12
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phiie
TEN CO QUAN, TO
CHUC (2)
Sb:....... /KL-....(3).... wi(4)..., ngay ... thdng ... ndm ...

KET LUAN NOI DUNG TO CAO

P VET cvnerennens (5)errernnsecrreeeerernnsnens
NGAY oo vy eevvivereenenen, (2)... d3 ban hanh Quyét dinh sb../QB-... thu Iy t4 cdo dbi
VO oeeeeiieeieiiee e (5) +erreree et

Cn cir ndi dung tb céo, giai trinh clia ngudi b td céo, két qua xac minh ndi dung tb céo,
céc tai liéu, chirng clr ¢d lién quan va db6i chidu voi cac quy dinh clia phap luat,... (2)... két
luén ndi dung td cdo nhu sau:

1. Két qué xac minh ndi dung 18 CAOT (6) +nnevninerneeeeie e eai et
2. Cain clr phap ludt ¢& x4c dinh ¢6 hay khéng ¢ hanh vi vi pham phdp luét (7)

3 KA IUAN: o (8 weeeeee ittt e e e

4, Céc bién phép xir ly theo thdm quyén cin thue hién va kién nghi: ........ooovvenene. (9

NGUOI GIAI QUYET TO CAO
Noi nhin: (Chii ky)
- D
-(10).
- (1D
-.(12)..
- (13)00 Ho va tén
- (14).
- Luu: VT, hd so.
Ghi chu:
(1) Tén co quan, t4 chirc chi quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t chtre két luan ndi dung td cdo.



(3) Chit viét tht tén co quan, tb chirc két fudn ndi dung 16 céo.

(4) Pia danh.

(5) Tén co quan, td chirc bi t& cdo hodc ho tén, chic vy, chire danh, dia chi ca nhén bi th
cdo.

(6) Két qua xéc minh theo timg ndi dung té cdo, ndi dung giai trinh clia ngudi bi t6 cio.
(7) Néu rd cén cir phdp luét dé x4c dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép luét.

(8) Két luan ting ndi dung td céo, trong d6 néu rd ndi dung t cao 12 tb cao ding, ding
mot phén hodc sai; vi€e cb y t6 céo sai (néu cd) két luan v& hanh vi vi pham phép luét cua
ngudi bi tb cdo, co quan, td chirc, ca nhén khac (néu c6); nguyén nhén; trdch nhiém ca
ngudi bi té céo, co quan, t6 chirc, ca nhan cé lién quan trong nhitng ndi dung t6 cao ding
hodc dang mét phan; thiét hai v& vat chét, tinh thén do hanh vi vi pham phap luat gy ra;
di tuong bi thiét hai; nhitng ndi dung vi pham phép luét, sai l4m hodc khong phu hop
ciia vide giai quyét t cdo trude d6 (ndu c6) va trach nhiém ciia co quan, t6 chire, don vi,
¢4 nhén c6 lién quan.

(9) Céc bién phédp xtr Iy theo thdm quyén can thuc hién; kién nghi co quan, td chirc, ca
nhén khéc 4p dung céc bién phép xu ly theo thdm quyén déi voi co quan, tb chirc, cd
nhén c6 vi pham phap luét; kién nghi co quan cé thdm quyén xem xét stra ddi, bd sung
chinh sach, phép luét, ap dung céc bién phap can thiét d& bao vé loi ich ciia Nha nude,
quyén va loi ich hop phép clia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan,

(10) Co quan thanh tra nha nuée chp trén.

(11) Co quan thanh tra nha nudce cung cép.

(12) Ngudi bi 16 cdo (trong trudng hop van ban Két ludn c6 thdng tin thude bi mét nha
nuée, théng tin ¢6 hai cho ngudi td cdo thi phai trich vén ban, luge bé théng tin dé trude
khi giri cho ngudi bi t& céo).

(13) Tén co quan, t chire, ¢4 nhin quan ly ngudi bi tb céo.

(14) Tén co quan, tb chire, c4 nhan khac c6 lién quan dugc nhan két luén



