QUY TRINH 10

cﬁa’ﬂy ban nhén din quén, huyén
(Ban hanh kem theo Quyer dinh so 2543/0D-UBND ngay 15 thang 7 nam 2020
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho)

Thué nha & cong vu thudc thim quyén quan ly

|. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghicha
Pon dé nghi thué nha ¢ cong vu da c6 xac
nhan cua co quan dang truc ti€p quan ly i i
01 can by, cong chuc vé thuc trang nha o 01 Ban chinh
(theo mau).
Quyét dinh bo nhiém, diu dong, luan
chuyén cong tac c6 xac nhén cua co quan
02 | 1a quyét dinh hodc co quan dang tryc tiép 01 Ban sao
quan 1y can bo, cong churc.
Vin ban dé nghi cua co quan, t6 chtic dang
03 | truc ti€p quan 1y nguodi cd nhu cau thué 01 Ban chinh
nha ¢ cong vu.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir 1y L¢ phi
20 ngay (twong duong 15 ngay
N A a1k . | lam viéc) ké tir ngay nhan du ho
Bo phan ti€p nhan va tra két qua — A s 2 4, A
. IS n n so hop I¢ tr co quan, to chuc Khong
Uy ban nhan dan quan, huyén X N Ny
dang tryc ti€p quan ly ngudi co
nhu cau thué nha ¢ cong vu
I11. TRINH TU' XU LY CONG VIEC
L Biéu
céng g1 qung Trach nhiém Thoi gian | mau/Keét Dién giai
o cong viéc .
viée qua
o Co quan, Té chitc Theo Thanh phan ho so theo
Nop ho so muc | | mucl.
- Trudng hop ho so d?}y
a1 Gio hanh du va hop I& Lap giay
55 ohin o oha chinh BMOL1 E?tp nhe_qm tho SO ;jla hen tl:z_l
.z N 0 phén tiép nhan ¢t qua trao cho nguoi
Kiemtrahoso | 004 két qua Smgg nop hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so chua
day du hoac chua hop 1é:




Budc Néi dun piéu ] 3
cong N .Ag Trach nhiém Thoi gian | mau/Két Dien giai
vide cong viéc qué
Huéng dan ngudi nop ho
so bo sung, hoan thién ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur chdi tiép
nhan ho so: Van ban tir
choi trong d6 ghi 16 ly do
tor choi, nguoi tieép nhan
ky va ghi rd ho tén, theo
BM 03.
£ n N A A 1A s Theo 21 a «
B2 Tlep nhan B phan ti€p nhén | 0,5 ngay muc | Chuyén ho so cho L&nh
ho so va tra két qua lam viéc BM 01 dao Phong chuyén mon.
A n ~ \ \ Theo A A . ,
B3 Phan cong thu | Léanh dao Phong 0,5 ngay muc | Phén cong cong chure thy
ly ho so chuyén mon lam viéc BM 01 1y ho so.
Theo
énl\l/l'lcoll;_ - Cong chuc thy ly hd S0
. .. |tien hanh xem xét, kiem
To trinh; tra.
Du thao c o a A
Quyét |- Can ctr quy nha ¢ cong
dinh cho | V¥ hién c6 va ti€u ochué’n
Thim dinh h thué nha | 30 O ong Vb 4o xudt
so, dé xuét két | Congchic thuly | 07ngdy | ¢cong | <ot 9ua glal quyct ho so:
B4 i o £ A A . | 1ap to trinh, in dy thao
gqua gial quyet ho so lam vi€e | vu, Quyet Kt qua (Q ’ & dinh cho
TTHC inh bé A
%Ilﬂéﬁg) thu¢é nha ¢ cong wy,
thué nha Quyéet dinh bd tri cho
& cone v thué nha & cong vu hoac
e % 4 | van ban trd 161 néu 1o 1y
b é.m trd do); trinh Lanh dao
15 néu 16 phong xem xét.
ly do
Theo | Lanh dao Phong xem xét,
. ~ \ \ muc l; | ky nhay két qua giai
B5 Xem xet, Lanhdao Phong | 04ngay | gny61. | quvét: trinh lanh dao Uy
trinh ky chuyén moén lam viéc X A A A
Hoso |ban nhan dan quén,
q
trinh huyén ky duyét.
~ , Theo. Lanh dao Uy ban nhan
.t Lanh dao Uy ban X muyc I A A . .
B6 Xem xét ky A 1A A 02 ngay .| dan quan, huyén xem xét
nhan dan quan : BM 01 5 ;
duyét huyén o lam viéc Ha sor’ ho so va ky duy€t két qua

trinh

giai quyeét.




Budc Néi dun piéu ] 3
cong N .Ag Trach nhiém Thoi gian | mau/Két Dien giai
A cong viéc R
viéc qua
- Truong hop hd so du
diéu kién: Cho s6, dong
dau, ban hanh Quyét dinh
cho thué nha & cong vu,
Quyét dinh bo tri cho
thué nha & cong vu cho
don vi quan 1y van hanh
nha ¢ cong vu, co quan
dang truc ti€p quan ly
Van thu Van 15 so di nguoi thué va nguoi duoc
Phat hanh hé | phong Hoi dong 01 ngay ~ | thué nha & cong vu (moi
B7 N o dugc phé : , 2= 4 %
SO nhan dan, Uy ban | lam viéc n noi 01 ban) dé phoi hop
A n duyét A s 1 1A e
nhén dan quan, trong viéc quan ly, bo tri
huyén cho thué nha & cong vu.
- Truong hop hd so
khong du diéu kién: Cho
s0, dong dau, ban hanh
Cong van tra 101 néu 15 1y
dq; chuyén vé Bcf)’ phan
tiép nhén va tra két qua
dé tra cho Co quan, To
chuec.
- Tra Cong van tra 101
.z . | BOphan tiép nhin | Theo Gidy .. . |néurdlydocho Co quan,
B8 Tra ket qua va tra két qua hen Ketqua T chuc.
- Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
STT | M hiéu | Tén Biéu miu
1 |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 |BMO03 Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét hd so
4 |BMO04 Pon dé nghi thué nha ¢ cong vu (Phu luc s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2015/TT-BXD)
V. HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu | Tén Biéu miu
1 [BMO1 Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so




3 |BMO3 Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét hd so

4 |BMO04 Pon dé nghi thué nha ¢ cong vu (Phu luc s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2015/TT-BXD)

5 |/ Céc hd so khac (néu c6) theo vin ban phap ludt quy dinh hién hanh

VI.CO SO PHAP LY

- Luat Nha o;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mdt s6 di€u ctia Luat Nha o.

- Thong tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 cia B6 Xay dung huéng dan
quan 1y sir dung nha ¢ cong vu.

- Quyét dinh s6 27/2015/QB-TTg ngay 29 thang 12 ndm 2015 cta Thi tuéng Chinh

phu.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Van phong
Chinh pht hudng dan thi hanh mdt sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh./.




) _ PHULUCSOO01
MAU bON PE NGHI THUE NHA O CONG VU
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 cua B¢ truong Bg Xay dung)

PON PE NGHI THUE NHA G CONG VU

Kinh glri: ..o (*)

S, 1010 )
Namsinh ... QUE QUAN. ...t
CMND SO .o cApngdy .../ ...... /S tal e,
ChO & BN DAY . ...t e,
Pang ¢ thué o Dang ¢ nha khach © Pang ¢ nho O

Hign dang CONG tAC ta1i. ... eiue ittt et e et et
ChlC VU oo s phu cAp chire VUi ...
Piénthoai: ... Email.........ooo

Hién nay t61 chua c6 nha & (chua c6 nha ¢ thudc so hiru cua minh, chua dugc mua, thué, thué
mua nha ¢ x4 hoi) tai noi dén cong tac.

T6i 1am don nay dé nghi co quan ........ xem x¢€t cho t61 dugc thué nha & cong vu va cam doan
chap hanh dy du cac quy dinh ciia Nha nudc vé thué, sir dung nha & cong vu (SO thanh vién
trong giadinh ¢ cung la: ............ nguoi).

Kém theo don nay 1a ban sao Quyét dinh s6 ......... ngay ..../..../....cla ..........oooenn. vé viée
bd nhiém hodc/va diéu dong, luan chuyén cong tac.

T6i cam doan nhiing 161 khai trong don 1a ding sy thuc va chiu trach nhiém vé nhitng 161 khai
ctia minh trude phap luat./.

Xac nhin cia co quan quan ly ngwoi ... ,ngay .....thang ..... nam.....
‘ dé nghi thué nha ¢ cong vu Nguwoi lam don
(ve thyc trang nha ¢ tai dia phuong noi dén cong tc) (Ky va ghi 13 ho tén)

Ghi cha: (*) Ghi tén co quan dai dién chu sé hitu nha ¢ cdng vu quy dinh tai Diéu 5 caa Thong tu sb
09/2015/TT-BXD ngay 29 thang 12 nam 2015 cua B¢ truong Bo Xay dung.



