QUY TRINH 9

Ciap Giay phép xay dung ,d(‘)i voi treong hop stra chira, cdi tao
(Ban hanh kem theo Quyer dinh so 2543/0D-UBND ngay 15 thang 7 nam 2020
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghicha
DPon dé nghi cp gidy phép sira chita, cai tao cong Ban chinh
01 . o x 01
trinh, nha & (theo mau)
Mot trong nhitng gidy t& chimg minh vé quyén s& Ban sao hoac
02 hiru, quan 1y, st dung cong trinh, nha & theo quy 01 tép tin chtra
dinh cua phap luat hodc ban sao gidy phep xay dung ban chup
da duogc co quan nha nudc c6 tham quyeén cap chinh
Ban v¢€ hi¢n trang ctia bd phéan, hang muc cong trinh
stra chira, cai tao da dugc phé duyét theo quy dinh
03 co ty I¢ tuong Gmg voi ty I¢ cac ban ve cua hd so dé 01 Ban chinh
nghi cip phép sira chita, cai tao va anh chup
(10 x 15 cm) hién trang cong trinh va cong trinh lan
can trude khi stra chira, cai tao.
Cac tai li€u khac c6 lién quan (néu c6) cia hé so
deé nghi cap giay phép xay dung:
Béo cao két qua thim dinh thiét ké ciia co quan
chuyén mon vé xay dung doi voi cong trinh theo
quy dinh phai dugc tham dinh thiét ké.
Béan cam két cta chi dau tu bao dam an toan cho
cong trinh va cong trinh 1an cén doi voi cong trinh
xay chen, c6 tang ham.
o N . . Bén sao hoac
Ban ké khai ndng lyc, kinh nghiém cua t6 chuc, ca tep ti .
A A, 1 A x \ , , °p tin chira
04 | nhan thiét ké (theo mau), kém theo ban sao ching 01 :
. 1 A R ~ PO ban chup
chi hanh nghé hoat dong xay dung, doi voi cong chinh

trinh chua dugc co quan chuyén mén vé xay dung
tham dinh thiét ké.

Dbi v6i nha ¢ riéng 1¢ dudi 03 tng va co tong dién
tich san xay dung nhé hon 250 m?, ho gia dinh c6
thé tw o chire thiét ké va chiu trach nhiém vé an
toan cua cong trinh va cac cong trinh lan can.

Béan cam két bado dam an toan cho cong trinh lién ké
doi véi truong hop xay dung nha & riéng 1€ c6 cong
trinh lién ké.




Quyét dinh dau tu ddi v6i cong trinh yéu cau phai
lap du an dau tu xay dung.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan
va tra ket qua

Thoi gian xur ly

L¢ phi

B phén tiép
nhan va tra két
qua — Uy ban
nhan dan quan,
huyén

22 ngay lam vi¢c doi voi cong trinh
va 11 ngay lam viéc do1 voi nha &
riéng 1¢é, ké tir ngay nhan du ho so

hop I€.

- Nha ¢ riéng 1é: 75.000
ddng/gidy phép.

- Céng trinh khac: 150.000
déng/ gidy phep.

- B6i trong mién thu: Tré em, ho

nghéo, nguodi cao tuodi, nguoi
khuy¢ét tat, nguoi c6 cong voi
cach mang.

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Truong ho’p da diéu Kién cap Glay phép xay dung (khong phal bo sung ho
s0): Trong thoi gian 22 ngay lam viéc d6i v6i cong trinh; 11 ngay lam viéc dbi v4i nha o
riéng 1¢ ké tir ngay nhan dii ho so hop 18

Buée Thoi gian
5 Noi dun Trach .. | Ccong | HoOso/Bicu L
cong cong vié% nhiém liha v trinfg\J mau Dien gidl
viée riéng 1é Khac
LA To churec, Thanh phan ho so theo muc
NoOp ho so c4 nhan Theo muc I | p
- Truong hop ho so day du,
hop 1&: Lap Gidy tiép nhan
hdé so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd so
theo BM 01, thuc hién tiép
bude B2. .
B1 y Bophin | i hanh chinh BMO1 |, rwong hop ho so chua
Kiém tra | tiep nhan BM 02 day du, chua hop I
ho so va tra két Huong dan ngudoi nop ho
qua L sung, hoan thién hd
so va ghi 16 1y do theo BM
02.
- Truong hop tu chéi tiép
nhan ho so: Lap Phleu tur
chéi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
B6 phan
B2 TiéH nhan | tiép nhan | 0,5 ngdy | 0,5ngay | Theo myc I; | Chuyén hd so cho Linh
ho so vatrakét | lam viéc | lam viéce BM 01 dao Phong chuyén mon
qua




Buée Thoi gian
Cong | Nidung | Trach [T o T Cong | mbsolBidu | g g
A cong viéc nhiém A trinh mau
viee riéng 1é Kkha
ac
Lanh dao x A LA A A
Phancong | Phong | 0,5ngay | 0,5 ngay | Theo mucI; | LicP nhan ho so tr BO phan
B3 A A NN NN mot cira va phan cong cong
thu ly ho so | chuyén lam viéc | lam viéc BM 01 , 1A
: mén chtrc thu 1y ho so
- Xem xét, thAim dinh hd so
Té chire Theo muc I- va kiém tra thuc dia
tham dinh BM 0'1. " |- Lay ¥ kién cac co quan
hd so, kiém A .~ 1. |chitc ndng c6 lién quan
- cong \ 5 Bién ban L,

Ba | AW | oty | 7MY ANV g |10
Ve eoxuit 1y ho so am viee | lamvIee 1y trinh; |~ Tong hop, hoan thién ho
ke qua giai Du thao | 59, 14p to trinh va du thao

quyet BMos | Gidy phép sua chita, cdi tao
TTHC cong trinh/nha &, trinh L&nh
dao phong xem x¢ét.
Theo muc I;
BM 01: Lanh dao Phong xem xét
~ ' ho so, ky to trinh, ky nhay
Lanh dao A ha : X
Xem xét Phong 1,5ngay | 05nga B~lxe nban ket qua (Gidy phép sira
B5 . ) 9 -2 NGAYy | O NGAY | kiém tra; chira, cai tao cong trinh/nha
trinh ky chuyén lam viéc | lam viéc X . ~ ,
mén To trinh; | 0), trinh Lanh dao Uy ban
Du thé nhan dan quén, huyén ky
\r thao duyét.
BM 06
Lanh dao Lanh dao Uy ban nhan dan
Uy ban 5 5 H so trinh: | quan, huyén xem xét ho so
Ky duyét | nhan dan gin "9y gr‘nngi{ " | va ky duyét két qua (Gidy
B6 quan, i i BM 06 phép sura chira, cai tao cong
huyén trinh/nha &)
Van thu
Vin
phong < A %
Phat hanh | Hoi déng \ | Hésoda | VAN thu thuc hién cho so,
B7 | vanban | phandan, | 0298 | O1NGAY g oo e | dOng dau, chuyén ho so, i
Uv ban " | lam viéc | lam viéc duvét 11¢,u lién quan der} Bd phan
han dan Y6 tiép nhan va tra két qua
quan,
huyén

B8 | qua, luu hd | tiép nhén Theo Giay hen Két qua chu’c’/ ca nhan.

so, thong ké | va tra ket - Thong ké, theo doi.




Buée Thoi gian
cong | Neidung | Trach |G, | Cong | Hoso/Biu Dién giai
A cong viéc nhiém A trinh mau
viée riéng 1é Khac
va theo ddi qua

tir ngay nhan du hd so hop 16

B. Truong hop cap Glay phép xiy dung c6 yéu cau bod sung hé so 1 lan: Trong
thoi gian 22 ngay lam viéc dbi vi cong trinh; 11 ngay lam viée di v6i nha ¢ riéng 1¢ ké

Buée Thoi gian
codng NA(')I dqu TriCh Nha & C(?ng Ho so;/Bleu Dién giai
A cong viéc nhiém o ., trinh mau
viec riéng 1é Khac
~ LA T6 chirc, Thanh phan hé so theo muc
Nop ho so c4 nhan Theo muc | |
- Truong hop h?) SO ’déy du,
hop 1¢: Lap Giay ti€ép nhén
ho so va hen tra két gué;
trao cho ngudi nop ho so
theo BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
B1 B 1.3;6 Phéiﬂ Gio hanh BM 01 - Truong hop hd so chua
Kiém tra | tiép nhan chinh BM 02 day du, chua hop Ié:
hé so va tra két Hudéng din ngudi nop ho
, BM 03 2 . AT
qua so bo sung, hoan thi¢n ho
so va ghi 16 1y do theo BM
02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhén h6 so: Lap Phiu tu
choi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
B0 phéan
4 . s ) N N Th I; 2 A ~
Tiép nhan | tiép nhan | 0,5ngay | 0,5 ngay ©0 e Chuyén hé so cho Lanh
B2 X 1A NN NN BM 01 . A
ho so va tra két | lam viéc | lam viéc dao Phong chuyén mon
qua
Lanh dao A 1A A A
Phan cbng Phong 0,5ngay | 0,5ngay | Theo muc I; Tl?p rfhan‘ho 50 mABQ ptlan
B3 ;LA A C A AN mot ctra va phan cong cong
thu ly ho so' | chuyén lam viéc | lam viéc BM 01 , Y
: mén chuc thu Iy ho so




Buée Thoi gian
cong | Noidung | Trach [T o T Cong | HosoBib | pgn g
<A cong viéc nhiém A va trinh mau
vieéc riéng 1é .
khac
Theo muc I; |- Xem xet, tham dinh hd so
BM01; |vakiém tra thyc dia.
Biénban |- Léy v kién cac co quan
kiémtra |chic ning c6 lién quan
Té chire Theo muc I; | (n€u c0d).
thamdinh | . BMO1; |- Xac dinh tai ligu con
hd so, kiém | =29 | 35ngdy |3,5n02y | Bienban | thidu, tai lieu khong ding
B4 . chtrc thu A A N 2 ) g n
tra thuc dia 1A lam viéc | lam viéc | kiém tra; |theo quy dinh hodc khong
NP 1y ho so ’ , 7 p
va du thao To trinh; | ding v6i thyc te.
van ban Duy thdo van | - Lap to trinh, du thaovan
ban Thong | ban Thong bao yeu cau bod
bao yéu cau | sung ho so.
bosunghd |- Trinh Lanh dao phong
SO chuyén mon xem xét.
Theo muc I;
BM 01;
Biénban | Lanh dao phong xem xét ho
Lanh dao kiém tra; |so, ky to trinh, ky nhdy du
Xem xét, phong 01 ngay | 01 ngay . .+, |thaovan ban Thong bao yéu
B5 . , A \ oA \ o TG trinh; N 2 A \
trinh ky chuyén | lam viéc | lam viéc ~_ |cdu bd sung hd so, trinh
mon Dl.}’ thaoAvan Lanh dao Uy ban nhan dan
ban Thong | quan, huyén ky duyét.
bao yéu cau
bo sung ho
SO
Theo muc I;
BM 01;
Léanh dao B.I;e " ba1? Lanh dao Uy ban nhan dan
Uy ban \ \ kiém tra; ~ N . ,
B6 Ky duyét | nhan dan 01 ngay | 01 ngay o quan, huyén xem xét, ky
y auye quin lam vi¢c | lam vigc | Totrinh; | duyét van ban Thong bao
huyér,l Vin ban | YU cau bo sung ho so.
Thong bao
yéu cau bod
sung ho so
Van thu Vin ban | Van thu thuc hién cho sb,
g7 | Phéathanh Van 05ngay | 05ngay | Thongbao |dong dau, phat hanh van
vinban | PMONG | 1am vige | lam viéc | yéu caubé | ban.
Hoi dong sung ho so
nhan dan,




Buére Thoi gian
ong | Nidung || Tréch [T T Cong | mosomBitu | g g
A cong viéc nhiém A trinh mau
vieéc riéng 1é .
khac
Uy ban
nhan dan
quan,
huyén
o ) Bo phan Theo - Xem xét hé so bo sung
Tlgp nh%\n tiép nhan | 0,5ngay | 0,5 ngay V?n ba1/1 cua ca nhan, t6 churec.
B8 ho so' bo \a 1A \ A \ A Thong bao .y
va tra két | lam viéc | lam viéc ¥ "% | - Chuyén ho so cho Phon
sung . yéu cau bo yen &
qua A chuy&n mon.
sung ho so
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban 2 . i N
Pé xuit két 3 kiémtra; | 10Nd hop, hoan thién ho
v ens Ccong . . A 2 so, lap to trinh va du thao
qua giai . 01 ngay | 05 ngay Ho so bo X o L.
B9 % chtrc thu S oA Giay phép stra chira, cai tao
quyet Y lam viéc | lam viéc | sung theo . \ <, .
1y ho so A A cong trinh/nha ¢, trinh
TTHC yeu cat, Lanh dao phong xem xét
To trinh; 10 PRONS '
Du thao
BM 06
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban L‘énh dao Phong xem xét
Xem Xxét, Phong 0l ngay |4,5ngay | HOsobd - qua Y PIcp Sue
B10 trinh ky chuyén lam viéc | lam viéc sung theo chira, cai tao cong trinh/nha
y Y i i o g A 0), trinh Lanh dao Uy ban
mon yéu cau; o in ~ I,
nhan dan quan, huyén ky
To trinh; duyét.
Du thao
BM 06
Lanh dao Lanh dao Uy ban nhan dan
Uy ban s sy | Hd so trinh: | 9uan, huyén xem xét hd so
Ky duyét | nhan dan gilng{aé{ gilng{aé{ " | va ky duyét két qua (Gidy
B11 quan, i : BM 06 phép sura chira, cai tao cong
huyén trinh/nha o)
Phat hanh Vin thu i . H) so d3 V:Zm th?’ thuc Iiién ,\ChO Sfj)?
B12 viin ban Vin 0‘,5 nga}y Ql ng.aAy duoc phé dgng 'c}au, chuyeP hoAso; tAal
phong lam viéc | lam viéc Juvét liéu lién quan dén Bo phan
Hoi dong Y5 tiép nhan va tra két qua




Buére Thoi gian
cong | Neidung | Trach |G, | Cong | Hoso/Biu Dién giai
A cong viéc nhiém A trinh mau
viée riéng 1é Khac
nhan dan,
Uy ban
nhén dan
quan,
huyén
Traket | Bo p}}ll%n - Tra két qua cho To
B13 | 1% l;ru hoA ticp mhan Theo Gidy hen Kétqua | chuc/ca nhan.
s0, thong ké | va trd ket . X .
va theo di qui - Thong ké, theo doi.

C. Truwong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu cau bo sung ho so 2 lan:

- Pbi véi cong trinh: 27 ngay lam viéc (truong hop cap Gidy phép), 15 ngay 1am
viéc (truong hop tir chodi) ke tir ngay nhan du ho so hop €.

- Pbi voi nha ¢ riéng 1¢: 16 ngay lam viéc (truong hop cap Gidy phép), 15 ngay
lam viéc (truong hop tur choi) ké tir ngay nhan du ho so hop €.

Buée Thaoi gian
cong | eidung | Trach oo .| Cong | HOsol Bitu Di&n giai
A cong viéc nhiém A ra trinh mau
viee riéng 1é Khac
Y Té chuc, Thanh phan hé so theo muc
Nop ho so c4 nhan Theo muc 1 I
- Truong hop hd so ’déy du,
hop 1€: Léap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua,
trao cho ngudi nop ho so
theo BM 01, thuc hién tiep
bude B2.
B1 By Bo ph%H Gio hanh BM 01 - Truong hop hd so chua
Kiém tra | tiép nhén chinh BM 02 day dua, chua hop Ié:
ho so va tra ket Huéng dan nguoi nop hd
\ BM 03 2 \ A A
qua so bo sung, hoan thién ho
so va ghi o 1y do theo BM
02.
- Truong hop tu chéi, tiép
nhén h6 so: Lap Phiéu tu
choi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
B0 phan
A A1 N N Th K 2 A ~
Tiép nhan | tiép nhan | 0,5ngay | 0,5 ngay €0 mue Chuyén h6 so cho Lanh
B2 X 1A NN NN BM 01 \ A A
ho so va tra két | lam viéc | lam viéc dao Phong chuyén mon
qua




Buée Thoi gian
cong | Nidung | Tréch [T T cong | bse/Bibw | g g
A cong viéc nhiém A trinh mau
vieéc riéng 1é .
khéac
Lanh dao £ A LA A A
Phancong | Phong | 0,5ngay | 0,5 ngay | Theo mucI; | LicP nhan ho so tr BO phan
B3 A A NN NN mot cira va phan cong cong
thu ly ho so | chuyén lam viéc | lam viéc BM 01 , 1A
: 2 chtrc thu 1y ho so
mon
- Xem xét, thAim dinh hd so
va kiém tra thuc dia.
P Theo muc I; |- Lay y kién cic co quan
TKO chl.rc BMO01; |chic ndng c6 lién quan
;Qam i“}h Bién ban | (n€u co).
tr‘; St‘l’m c‘g‘,‘; Cong kimtra; |- Xac dinh tai liéu con
B4 D t-h{w! chic thy | 35ngay |35ngdy | Totrinh; | thiéu, tai liéu khong dung
Vfl.n bin lyhdoso | lam viéc | lam viéc | Dy thao van | theo quy dinh hoéc khong
yén cﬁq bd ]lj'én l:hén‘ﬂg dunig VOil th}_rc té. o
sung hd so ba‘() yeu iflll - 7Le_1p tf)r trmlrl, dl_Al' the:ovar;l
(Ian 1) 0 sung ho | ban Th‘Aong bdo yéu cau bo
N sung ho so.
- Trinh Lanh dao phong
chuy&n mon xem xét.
Theo muc I;
BM 01;
Bif%n ban |Lanh dao phong xem xét hd
Lanh dao kiém tra; |so, ky to trinh, ky nhay du
BS Xem Xxeét, phong Olngay | Olngay | To trinh; thaovan ban Thong bdo yéu
trinh ky chuyén | lamviéc | lam viéc | Dy thao van |cau bd sung ho so, trinh
moén ban Thong |Lanh dao Uy ban nhén dan
béo yéu 05}1 quan, huyén ky duyét.
bo sung ho
SO
Theo muc I;
BM 01;
Léanh dao B.1xe n ban Lanh dao Uy ban nhan dan
Uyban 1 g1 hoay | o1ngay | KIEM U | ian huyén xem xét, k
B6 Ky duyét | nhéndan | | gay | .- hgay To trinh; quan, myen o
uAn lam viéc | lam viéc o duyét van ban Thong béo
q c me bal,l yéu cau bo sung ho so.
huyén Thoéng bao
yéu cau bo
sung ho so
Van thy Van ban :
phathanh | Y3 | 05ngay | 05ngay | Thong bdo | Yan thu thuc hién cho so,
B7 N phong S s ~ % .z |dong dau, phat hanh van
van ban e ) lam viéc | [am viéc | yéu cau bo X
Hoi dong A ban
A sung ho so
nhan dan,




Buée Thoi gian
cong | Nidung | Trach [T o T Cong | WosorBidu | g g
A cong viéc nhiém A trinh mau
viée riéng 1é Khac
Uy ban
nhan dan
quan,
huyén
Theo )
. . B0 phén Vanban |- Xem xét hd so b sung
Tiép nhan & o \ \ R . Y
X 2 tiep nhan | 0,5ngay | 0,5ngay | Thong bdo | cua ca nhén, t6 chuc.
B8 ho so bo s s 1A \ A \ A N 2 A n
A va trakét | lam viéc | lam viéc | yéucaubd |- Chuyén ho so cho cong
sung (lan 1) \ A . ;1A
qua sung ho so | chtrc thu 1y ho so.
(lan 1)
Theo muc I;
BM 01;
N Bién b3
Xem xét ho kiléerlrll ?f$
so' bo sung, H b; - Lap to trinh, du thé}ovér}
du thao van Cong . . 050 O. ban Thong bao yéu cau bo
B9 | ban yéu cau chue thy gfnngfgé gfnngiaéi s¥1‘1gtl:c1nh1., sung ho so (1an 2).
bo sung ho | 1y ho so : i b O‘,chfm > |- Trinh Lanh dao phong
S0 bl'”I ;‘}?Avan chuyén man xem Xét.
(Ién 2) an hons
bao yéu cau
b6 sung ho so
(lan 2)
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban
kiém tra; | Lanh dao phong xem xét ho
Lanh dao Hosobd |[so, ky to trinh, ky nhay du
B10 Xem xét, phong 01ngay | Ol ngay | sunglanl; thaovan ban Thong bdo yéu
trinh ky chuyén lam viéc | lam viéc To trinh; |cau bod sung hd so, trinh
mon Dy thao van |La@nh dao Uy ban nhan dan
ban Théng | quén, huyén ky duyét.
bao yéu qﬁu
b6 sung ho so
(lan 2)
Theo muc I;
BM 01;
Lanh dao B.1;e n ban Lanh dao Uy ban nhan dan
Uy ban 01 nga 01 nga kiém tra, uan, huyén xem xét, ky
B1l | Kyduyét | nhandan | gay | V1Y I gy sopg | AU huyen xeL &Y
. lam viéc | lam viéc \ duyét van ban Thong bao
quan, sung lan 1; AT A 1R A
N o yéu cau bo sung ho so.
huyén To trinh;
Vian ban
Thoéng bao
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Buée Thoi gian
cong | Nidung | Trach [T o T Cong | WosorBidu | g g
A cong viéc nhiém A trinh mau
viée riéng 1é Khac
yéu cau bo
sung hd so
(lan 2)
Van thu
Vin
e b e v b s
B12 Ph:’:lt h%nh nhén dan, 0‘,5 ng(ily 0‘,5 nga}y yéu cau bé d?ng dau, phat hanh van
van ban , lam viéc | lam viéc A ban.
Uy ban sung ho so
nhan dan (lan 2)
quan,
huyén
Theo
Tiép nhin ].3;6 phéin ; 5 me bér,l ) 7X€n,l XéAt hé > b sung
B13 hd so bé tl‘ep r}ha? 0‘,5 ngqy 0‘,5 ngiily Thong bag cua ca r}han,‘to chue.
sung (Iin 2) va trakét | lamviéc | lamviéc | yéucaubd |- Chuyén ho so cho cong
qua sung ho so | chirc thu 1y ho so.
(lan 2)
05 ngay
lam viéc
(7r "U”;g Theo mu(.: L Xem xét hd so bd sung 02
}; Z’de? ;'}A ?)1 lan ciia ca nhan/to chiic;
( i€n ban A s P
Pé xuat két . yéu ccfu) kiém tra; ) L,a p t? trmil ’ duq .thao GAlay
x eae cong 5 : A 2 | phép stra chira, cai tao cong
B14 qua g;l al chirc thu 91 ngiy Ql ngiy Ho s b? trinh/nha & hodc van ban tir
quyét Iy h so lam viéc | lam viéc | sung 02 lan; chéi.
TTHC (Truong | To trinh; 2 S gbial pA
hop hé | Dy thao BM |~ Tong hqp,~ hoan thlen‘ho
o 06 hodic van | 59 trlflh Lanh dao phong
khong | ban tir chéi | <&M Xet
dat yéu
cau)
01 ngay | 4,5 ngay
lam viéc | lam viéc
(Truong | (T ruong Lanh dao Phong xem xét
. hop hé so' | hop ho ho so, ky to trinh, ky nhay
Xerm xét Lgﬁgfgo dal;yéu so dgf ‘ Gidy phép stra chira, cai tao
B15 trinh ky’ chuyén cau) yéu cau) | Ho so trinh | cong trinh/nha & hodc van
mén 0,5 ngay | 0,5 ngay lzém tr choi, trinh Lanh dao
lam viée | 1am viée Uy Aban’ l’lhﬁfl dan quan,
(Truong | (Truong huyén ky duygt.
hop hé so | hop ho
khong SO
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Bud Thoi gian
cg:g; NA@i dqu Tr:éAch Nha ¢ C@ng Ho SOZ Bicu Dién giai
oA cong viée nhiém in o trinh mau
viee riéng 1é Khac
dat yéu khong
cau) dat yéu
cau)
01 ngay | 04 ngay
lam viéc | lam viéc
(Truong | (Truong
hg‘zt};oéio izp dz(t) Lanh dao Uy ban nhan dan
L'glnh dao c oy ) yéu céu ) quan, huyén xem xét ho so
Uy ban - Hb so trinh va ky duyét két qua giai
B16 Ky duyét | nhandan | o5 ngay 0"5 ngay quyet TTHC (Giay phép
quan, lam viec | 1am vice sta chira, cai tao cong
huyén | (Tyyong | (17078 trinh/nha & hodc vén ban tir
hop hé sor| 1P 10 chéi).
khong v
dat yéu khong
can) a”at}yeu
cau)
01 ngay
lam viéc
(Truong
hop ho § . 2
] so dat V’an th?: thuc h}len Acho sc‘)?
Vian A 2 dong dau, chuyén ho so, tai
Phat hanh | phongUy 0.5 nas re ca‘u ) Ho sodd | lidu lién quan dén Bo phan
B17 van ban ban nhan 1" ngay 0"5 ngay dugc phé | tiép nhan va tra két qua
dan quan, dm vige | lam V‘IGC duyét (Gidy phép sira chita, cai
huyén (Tr wong tao cong trinh/nha & hodc
hop ho van ban tir chbi).
SO
khong
dat yéu
cau)
]:rﬁ ket X ]_3;6 ph%n - Tra két qua cho Té
B1g | & l;lr " hOA tl?p r}ha;n Theo Gidy hen Két qua chire/ca nhén.
so, thong ké | va tra két . . .
va theo dbi qué - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau st dung tai cac budc cong vige:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1| BMO1 |MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
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2 BM 02 | Méu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3| BMO03 | Maiu Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4| BMO4 Pon d& nghi cip gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 — Thong tu sb
15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Ban ké khai nang lyc, kinh nghiém cua t6 chirc, ca nhan thiét ké (Phu
luc s0 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
5 BM 06 Gjéy phép sira chira, cai tao cong trinh/nha & (Phu luc sb 4 — Thong tu
s0 15/2016/TT-BXD)
V. HO SO CAN LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi cap gidy phép xay dung (Phy luc s6 1 — Thong tu sd
15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Ban lgé khai nang h,rc,, kinh nghiém cuta t6 chure, ca nhan thiét ké (Phu
luc s0 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
5 BM 06 Giéy phép stra chita, cai tao cong trinh/nha & (Phu luc sb 4 — Thong
tu s0 15/2016/TT-BXD)
7 Il Céc ho so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cua Chinh phu vé quan
1y du &n dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phi vé vé stra
doi, bé sung mot s6 di€u Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 cua
Chinh phu vé quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh sd 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh
cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap Gidy phép xay dung.

- Théng tu sér 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 cia B Xay dung
hudng dan vé cap giay phép xay dung.
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- Quyét dinh s6 26/2017/Qb-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd quy dinh mot sé ndi dung vé cAp Gidy phép xdy dung trén dia ban Thanh
phé H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 22/2017/QD-UBND ngay 18 thang 4 nim 2017 cta Uy ban nhan
dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quan 1y, sir dung hanh lang trén bd séng, subi, kénh
rach, muong va hd cong cong thudc dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HPND ngay 07 thang 12 nim 2017 ctia Hoi déng nhan
dan thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly 1é
phi cip gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd Hb Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Van phong Chinh
pht hudng dan thi hanh mét sé quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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PHUY LUCSO 1
(Ban hanh kem theo Thong tu so: 15/12016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016
cua Bo Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(St dung cho cdi tao, sita chita Cong trinh/Nha ¢ riéng lé)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quan (huyén).........

1. Théong tin vé chi dau tu:

- Tén chit dAu tr (180 Chi NO): «.v vt
-Nguoidaidién: ..., Chtrc vu (néu €O): ...ovvviiieeenn)
-Dia chi HEN hE: ..o
-Sénha: ............... Puong/phd ................ Phuong/xa ............cooiiiiis
- Quan/huyén Tinh/thanh pho: ........iii e
= SO GBI THOL: vttt

2. Théng tin cong trinh:

- Dia M XAY AUNE: ..o,
“LOAAtSO: Dien tieh «ovveeeee e m2.
-Tais6nha: ..ol Pudng/pho .....oouveeeeiieiie e
-Phuong/xa ... Quan/huyén ...........oooeiiiiiin.n.

- Tinh, thanh PhO: ... ool

3. Noi dung dé nghi cap phép: (Pdi véi treong hop cii tao, sira chira)

- Loai cong trinh: ........................... Cap cong trinh: ...........oocoeeiiiiiii..,

- Dién tich xay dung tang 1 (tang trét): .......... m2,

- Tong dién tich san: .......... m?(ghi ro dién tich san cac ting ham, tang trén mat dat, tang

ky thuat, tang limg, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ....... m (trong d6 ghi rd chiéu cao cac ting him, ting trén mat
dat, tang ling, tum).

- S6 tang: (ghi rd s6 tang ham, ting trén mat dat, ting k¥ thuat, ting ling, tum)
4. Pon vi hodic ngudi chii nhiém thiét ké: ........................................
- Tén don vi thi€tKE: ...ouvviiiiiii e
- Chiing chi nang lyc hoat dong x4y dung (néu c6): S6 ....... Capngay ...........
- Tén chit nhiém thi€t KE: ..ot
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- Chig chi hanh nghé ca nhan so: ......... do............ CApngay: ...............
5 T 11 1§ £
- DIEN thoal: L o
- Gidy phép hanh nghé sé (néu co): ..................... CAPNEAY .....oeiivieeiiin
5. Du kién thoi gian hoan thanh céng trinh:............... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dung gidy phép dugc cip, néu sai toi xin hoan
toan chiu trach nhiém va bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

Gtri kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

...... ngay ......thang.....nam......
Nguoi lam don/Pai dién chu dau tw
Ky, ghi r0 ho tén, dong dau (néu cd)
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BM 05
PHU LUC SO 3

(Ban hanh kém theo Théng tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thing 6 ndm 2016 ciia Bé
Xdy dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1. TO chire thidt K&: ...
000 =T o
1 2. Daa Chl: oo
1.3, SO BN thOAT: «...veeee e,
1.4. N¢i dung dang ky kinh doanh: ................
2. Kinh nghiém thit K&: ... ... i
2.1. Ké khai it nhat 03 cong trinh d thiét ké twong tu nhu cong trinh dé nghi cap phép:

2.2. T6 chire tryc tiép thiét ké:

Q) SO TUONE: .ot
Trong do:

KGN HITIC SIS e
- K SU CAC 10@1: L
b) Chu nhiém thiét ké:

S H OO VA I i
- S6 chung chi (kém photocopy chimg chi): ..........ooovureiiiiieiiie e,
- Cong trinh da chii nhiém, chu tri (tén cong trinh, quy mo, chu dau tu, dia chi):..
¢) Chu tri thiét ké cac bo mon (ké khai ddi véi tat ca cac bdo mon);

S H OO VA I i

- S6 ching chi (kém photocopy chimg chi): ............ooveiiieiiiiiiiiiei

- Cong trinh da chu nhié€m, chu tri (t€n cong trinh, quy mo, chu dau tu, dia chi):

........... , Ngay ...... thang.... nam ....
Dai dién to chirc, ca nhan thiet ke
(Ky ghi ro ho tén)



