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QUY TRINH 2
T6 chire lai, giai thé co sé tro giap xa hdi cong lap
thugc Uy ban nhin din quin, huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593/0P-UBND ngay 23 thang 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
T(‘)i trinh t6 chirc lai, giéli thé co s& theo
01 mau va du thao quyét dinh t6 chire lai, 01 Ban chinh

giai thé don vi sur nghiép cong lap

02 | Dé an to chirc lai, giai thé co s theo mau 01 Ban chinh

Céc vin ban cua co quan ¢6 tham quyén

xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai

03 | chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng 01 Ban chinh

phai tra va cac van dé khac c6 lién quan
(néu co).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cira - Uy ban B6n muoi (40) ngay }am viée ké Khon
nhan dan quan, huyén tr ngay nhan duoc hd so hop 1¢€. &
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oidung cong | Trach | Thoi Ho N
cong A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
NoD hé so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phz‘“in ho
P nhan I so’ theo muc I
Bophan | Gid - Trudng hop ho
Bl Motoira- | hanh | pypop | 5094y duvahop
2 A Uy ban chinh I¢: Lap Giay tiep
Kiém tra ho so nhan dan BM 02 nhan ho so va
quén BM 03 hen tra két qua;
huyé ;1 trao cho ngudi
' ndp ho so theo
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Buoe | i dung cong | Trach | Thoi Ho P
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
BM 01, thuc hién
ti€p budc B2.
- Trudng hop hd
so chua day du
hoéc chu’g hop 1€:
Hudng dan nguoi
ndp ho so bo
sung, hoan thién
ho so va ghi 10 ly
do theo BM 02.
- Trudng hop tu
chéi tiép nhan ho
SO Lép Phiéu tu
cho1 tiép nhém
gial quyet ho so
theo BM 03.
Bo phan
N[[th ;‘;‘l ; no’s Theo muc | Chuyén hd so
B2 Tiép nhan ho so Y bl say I[BM 01 cho Phong Noi
nhan dan lam vu
quan, viéc o
huyén
. .. Phong N61 vu
Phan cong P}i/?lngizol nojs Theo muc | quan, huyén ticp
B3 R 4 8l say I[BM 01 nhan ho so va
thu ly ho so quyet lam han cong con
TTHC vide pran cons cong
chuc thu ly
Theomuc | ~ Céng Chﬁ’c,thu
IBM O‘l hly 1}116 SO tlén
Duy thao ani xem x& b
L e 3 Coéng chirc To trinh 1‘<1em tra, tha}m
Tham dinh ho so, . 1+.x | 10 ngay z, | dinh ho so;layy
A oo Ao LAy o thu ly ho . Quyet 4 g
B4 deé xuat két qua he lam ) y kién don vi ¢é
iai quyét TTHC S0 phong viée dmh/van' lién quan (néu
g No61 vu ' ban tra lon co):
néurdly . ' .
do - Tong hop, hoan

thién ho so, lap
to trinh va du
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Bube | \oidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong viee nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viéc : : mau
thao két qua trinh
Lanh dao phong
xem Xet.
Theo muc
IBMO1 | Lanh dao phong
35 Totrinh | xem xét ho so va
Lanh dao " 721 Du thao | ky duyét to trinh
BS Ky duyét phong Noi lgnf Quyét trinh UBND
vu viee | dinh/van | quan, huyén kem
‘ ban traloi | du thao két qua
néurdly | glal quyét TTHC
do
Kiém tra, cho s,
déng dau cac tai
Vin thu O,:S Hb so~d€1 liéu lxién 9uan \22‘1
B6 | Ban hanh van ban | phong Noi heay duoc le‘mh chuyevn ho 50 den
Vi quan lgern daoA phorig Vian phong
S viée phé duyét HDND va
UBND quan,
huyén
Theo muc
IBMO1 | Tiép nhan, kiém
Van phong To trinh | tra thanh phan ho
Tiépnhan, | HDND& | ' | pufhao | SO, tai liéu lién
B7 | chuyén ho so cho UBND Iigfg Quyét quan.
chuyén vién quén, vide dinh/vin Chuyén ho so
huyén ' ban tra loi | chuyén vién thu
néurdly ly
do
Chuyén Theomyc | Tham tra, Xt ly
vien Van IBM 01 hé‘sgof, tai liéu
phong 18 T& trinh lién quan:
BS | Thimtrahdso | HDNDva | = | Duthio | -Hosodatyéu
UBND lam Quyét cau: Trinh 1anh
quén, ViEC dinh/van | dao Van phong
huyén bantraloi | xem xét, ky to
néurd ly trinh trinh 1anh
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Bude | Noidung cong | Trich | Thoi Ho .
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
do dao UBND quan,
Lap ho so huyén
trinh - H6 so khong
dat yéu cau:
Trinh 1anh dao
Van phong xem
xét, chuyén tra
hd so cho Phong
No61 vu quan xir
ly lai.
Lanh dao Xem xét ho so,
Van phong | 3 ngay T& trinh tai li€u lién quan,
B9 | Xem xét, trinh ky | UBND&H lam N .| ky to trinh trinh
DPND quén, viéc ho so trinh lanh dao UBND
huyén quan, huyén
wis | Xemahive,
- < u uan,
Lanh dao . d} nh/ van ky phé duyét
2 ngay | ban traloi R /
B10 Phé duyét UBND 1 7 | neuraly | Quyetdinh thanh
quan, vide do lap co 50 trg' giup
huyén ' N xa hd1 cong lap
h? S0 hodc van ban tra
trinh 101 néu 10 ly do
Tiép nhan két
qua, vao so
Van phong 0.5 ‘ chuyén van thu
HDND > Ho soda | dong dau, thuc
BI1 |Ban hanh vanban | &UBND Iigay duoc phé | hién sao luu (néu
qun, am duyét co).
o viéc L
huyén Chuyén két qua

vé B6 phan mét
cua.
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Bude | Noidung cong | Trich | Thoi Ho .
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
Bo phan ,
1A, Mot ctra - - Tra két qua cho
TrAa ket qlfa’ hn} Uy ban Thfo Két qua | T6 chirc/ca nhan.
B12 ho so, thong ké nhan dan Giay Théne ké. th
va theo doi n hen - 1hong ke, theo
quan, doi.
huyén
4. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 T& trinh t6 chire lai, giai thé co so
5 BM 05 Pé an tb chuc lai, giai thé co s&
5. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Thanh phﬁn ho so theo muc I
5 Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Cac van ban khac (néu
co trong qua trinh giai quyét thu tuc)




CONG BAO/S6 96+97/Ngay 01-12-2019 53

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitup x4 hoi.

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN, PON VI QUAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

A LY (NEU CO)... Déc lap - Tu do - Hanh phuc
TENCOSOTGXH.. e
..... , hgay ... thang ..... nadm 20...
TO TRINH
Ve vi€c .ouvvnnnnen.

Kinhgui:................................

1. Tinh hinh hoat dong cua co s&

4. Phwong an xir ly cac van d€ v€ nhan su, t6 chirc bd may, tai chinh, tai san, dat dai
va cac van dé khac co lién quan

5. Trach nhiém cua ngudi dirng dau co sé va cac ca nhan ¢6 lién quan doi véi viée
thwe hién phuong an t6 chic lai, giai thé don vi va thoi han xir ly

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)
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TEN CO QUAN, BPON VIQUAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_LY (NEU CO)... Djc lap - Ty do - Hanh phuc
TENCOSOTGXH.. e

..... , hgay ... thang ..... nadm 20...

PE AN TO CHUC LAI, GIAI THE
(tén co s& tro gitp xa hoi dé nghi to chirc lai, giai thé)

1. Tén co s&, dia chi, dia ban hoat dong va loai hinh hoat dong:
2. Chirc nang, nhi€ém vu va doi twrong phuc vu cia co so:

3. Sur can thiét to chuc lai/ly do giai thé:

4. Phuong an to chire lai, giai theé:

5. T6 chirc thye hién phuong an to chire lai va giai thé:

- Xac dinh trach nhiém:
- L§ trinh thuc hién:

6. Cac van ban cua co quan ¢6 tham quyén xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, cac
khoan vay, n¢ phai tra va cac van dé khac co6 1ién quan (n€u co)

7. Noi dung khac (néu can thiét):

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)



