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(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4593/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

QUY TRINH 1
Thanh 13p co sé trg giup xa hgi cong 1ap trwe thudc

Uy ban nhén dan cip huyén

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pé 4n thanh lap co so theo mau

01

Ban chinh

02

To trinh dé nghi thNa‘mh lap co so
theo mau

01

Ban chinh

03

Du thao quy ché hoat dong ciia
co s& theo mau va cac tai liéu
khac c6 lién quan (gidy to dat

dai, kinh phi, ngudn nhan luc).

01

Ban chinh

04

Y kién bang van ban cua cac co
quan co6 lién quan vé viéc thanh
lap don vi su nghiép cong lap.

01

Ban chinh

05

Bao cdo giai trinh viéc ti€p thu
y kién cua cac co quan ¢o lién
quan.

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
A A NAAL T Ba muoi 1am (35) ngay lam vige
B6 phan Mot cra - Uy ban ké tir ngay nhan duoc ho so hop Khong

nhan dan quan, huyén

1€.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube )| \sidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
. n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
1A To chire, ca| Gio Theo muc | Thanh phﬁn ho so
Bl Ngp ho so nhan hanh I theo muc [
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Buoe!  Noidungeong | Trich | Thei Ho P
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
chinh - Truwong hop ho so
day du va hop 18
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thye hién tiép
budc B2.
B6 phan - Truwong hop ho so
Mot cura - BM 01 chua day du hodc
LR A Uy ban chwa hop 1€:
Kiém trahoso |2 dan BMO2 1 éng dan nguoi
quan, BM 03 ndp ho so bo sung,
huyén hoan thién hd so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Truedng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
Mét cua - 0,5 Theo muc L s
B2 Tiép nhin hd so Uy ban ngay I BM O'l Chuyén ho 30 cho
: nhan dan lam Phong Né61 vu.
quan, viéc
huyén
. n Phong N61 vu
Phin cong Plif?lngizol nO’éIlS Theo myc quan, huyén ticp
B3 thu 1§ hd so qug I lgnfl IBMO1 | nhan ho so va phan
! TTHC vide cong con@ chuc thu
Tham dinh h6 | Cong chirc 8 ngd TIh]glo\/[H(l)lic ) g?ni :?Alflc}fh;fhly
B4 so, dé xuat k("ét thu 1y ho lélmy Die thi XGI?I Sxét eki érs ra
qua gidi quyét | sophong | %o T“-I thao hdm didh hd so-
TTHC N61 vu v o tI'll’lh, tham dinh ho so;

Quyét

lay y kién don vi




40

CONG BAO/S6 96+97/Ngay 01-12-2019

Buoc | Noi dung cong | Trich | Thoi Ho P
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
vidc vieée nhi¢m gian miu
dinh/van | c¢o lién quan (néu
ban tra 101 co):
néurdly | - Ténghop,hoan
do thién ho so, 1ap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc
IBM 01 Lanh dao phbng
To trinh xem x¢t ho so va
Lanh dao 45 Du thao ky duyét to trinh
B5 Ky duyét phong No61 - Quyét trinh UBND quan,
ngay , A1 ,
vu dinh/van | huyén kém du thao
ban tra loi | ket qua giai quyét
néu 1o ly TTHC
do
Kiém tra, cho sd,
] 05 | Hbsoda | dongdaucicta
. . Van thu - . liéu lién quan va
Ban hanh vin . ~. | ngay | dugclanh A 1A X
B6 X phong No61 N . chuyén hoé so dén
ban A lam | dao phong y .
vu quan viee he duvet Van phong HDND
¥C | PROAUYEL 1 (3 UBND quin,
huyén
Ho so
Theo muc
< . IBM 01 ., )
Van phong 0.5 Tos teinh Ti€p nhan, ki€ém tra
Tiép nhan, | HDNDva | > Otrinh 1 thanh phan hd so,
B7 | chuyén ho socho | UBND lg y Duthao | taj1iéu lién quan.
A .n n am Qu &t 2 A
chuyén vién quan, viee uyet Chuyén ho so
huyén ' dinh/ van | chuyén vién thu ly
ban tra 101
néu 1o ly
do
Chuyén 9,5 | Theo muc | Tham tra, xtt Iy hd
2 5 ian Vi nga IBM 01 a1 liéu 1ié
B8 | Thimtrahdso | V' Van g Y N S0, ta hel.l tién
phong lam To trinh quan:
HDPNDva | viéc | Dythao | - Hd so datyéu
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Eg:c Noi dung cong | Trach | Thoi /}]I;.’; Didn oidi
ns viéc nhiém gian S0 e len giat
viéc : : mau
UBND Quyét | cau: Trinh lanh dao
quan, dinh/van Van phong xem
huyén ban tra o1 x¢€t, ky to trinh
néurdly trinh 1anh dao
do Lap hé UBND quan,
so trinh huyén
-Ho so khong dat
yéu cau: Trinh lanh
dao Van phong
xem x¢ét, chuyeén tra
ho so cho Phong
No61 vu quan xiur ly
lai.
ééa;lzhd;?g Xem x¢ét ho so, tai
(e S| 5ngay | Totrinh, | 1iéu lién quan, ky
B9 Xem let,’ trinh UIESII\I)I;/ a lam hd so to trinh trinh 1anh
y A viée trinh dao UBND quén,
}? T huyén
uyén
Quyét X?m >‘<Aet ho so, ta}1
dinh/ van licu lién quan, ky
Lanh dao . .21 | phé duyét Quyet
UBND | O hedy | bantralon) s
B10 |  Phé duyét . lam | néurply | S0 TANL AP €O
: quan, A sO trg giup xa hoi
. viée do, PR
huyén ' ha cong lap hoac van
0 SO ban tra 101 néu 6 ly
trinh d
0
Tiép nhén két qua,
Van phong 0.5 vao s0 chuyen van
Ban hanh vin HDND va . 921 Ho soda | thu dong dau, thuc
B11 ban M UBND lgrrfl dugc phé | hién sao luu (n€u
quan, A duyét co).
N viéc A1 Ae oA
huyén Chuyén két qua vé
B6 phan mét ctra.
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Bude | \oidungcong | Trach | Thoi Ho .
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
Bo phan 05 )
.y A . Mot cua - . - Tra két qua cho
Tr;a ket qud, lu}l Uy ban reay L T chic/ca nhan.
B12 | ho so, thong ké han dan lam Két qua Théne k. th
va theo doi R VviEC - OngM ¢, theo
quan, dor.
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Dé an thanh 14p co so
5 BM 05 T& trinh d& nghi thanh 14p co so
6 BM 06 Quy ché hoat dong cua co s¢
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I
Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Céc van ban khac (néu co
5 // o o X, 1o
trong qua trinh giai quyét thu tuc)
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé
thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitup x4 hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN, PON VI QUAN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

LY (NEU CO)... Déc lap - Tu do - Hanh phuc
TEN CO QUAN, PON VI BE
NGHI THANH LAP CO SO
TGXH...-——--
sé: /TTr-... ., ngay ... thang .... ndm 20 ...
TO TRINH
V@ VIEC cevnrvrnneennnennnn.

I. SU'CAN THIET THANH LAP CO SO TRQ GIUP XA HOI

V. KIEN NGHI CUA CO QUAN, DON VI XAY DUNG DPE AN THANH LAP
CO SO TRQ GIUP XA HQI (NEU CO)

PAI DIEN CO QUAN, PON VI PE NGHI THANH LAP

(Ky, ghi ro ho tén)
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TEN CO QUAN, BON VIQUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LY (NEU CO)...

TEN CO QUAN, DON VI DE
NGHI THANH LAP CO SO
TGXH...

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

..., ngay ... thdng ... nam 20 ...

PE AN THANH LAP
(Tén co s& trg giap xa hoi dé nghi thanh lap)............

. Tén co s&, dia chi, dia ban hoat dong:
. Su can thiét va co so phap ly thanh 1ap co sé tro giap x4 hoi:

. Muc tiéu va pham vi, t€n go1 doi tuong phuc vu cua co sé tro giup xa hoi:

. Loat hinh co so¢:

. V1 tri, chirc nang, nhiém vu va quyén han:
. Co chu tb chire bd may:

. Co ché tai chinh, co ché hoat dong:

. Phuong an vé nhan su, s6 lvong ngudi lam viée theo vi tri viéc lam:

. Kinh phi hoat dong (ngudn kinh phi dam bao, kinh phi x4 hoi hoa):
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10. Tru s& lam viée, co so vat chat va trang thiét bi, phuong tién can thiét dé bao dam
cho co s¢ trg gitp xa hdi hoat ddng sau khi duoc thanh 1ap

11. Phwong an t6 chirc va 19 trinh trién khai hoat dong cua co s tro gitip xa hoi; quy
mo, cong suat quan ly truong hop ...

PAI DIEN CO QUAN, DON VI
DE NGHI THANH LAP
(Ky, ghi ro ho tén)
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TEN CO QUAN, BON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LY (NEU CO)... Déc lap - Tu do - Hanh phuc
TENCOSOTGXH... e

..... ,hgay ... thang ... ... ndm 20 ...

QUY CHE HOAT PQNG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co sé trg giap xa hoi dé nghi thanh 1ap)

1. Trach nhi€m cua Giam dbc va cac phong chuyén mén nghiép vu

6. Nhimg quy dinh ¢0 tinh chat hanh chinh va nhitng van dé lién quan khac, phu hop
voi1 dac diém cua loat hinh co s¢ tro giup xa héi

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, ghi ro ho tén)



