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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

"HUYEN HOC MON })oc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 4505 /QD-UBND | Hoéce Mén, ngc‘zy 03 thang {Onéim 2020
QUYET DINH

PHONG

NG Eu:::ty?ﬁ{gg f)‘He—*yet quy trinh no/bo giai quyét thi tuc hanh chinh thudc tham

——quyen tiép nhén cia Uy ban nhan dan huyén Héc Mon

.......................

S cHl TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Cén ctr Ludt Té chitc chinh quyen dia phu’@’ng ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doz b6 sung mot so diéu cia Luat T6 chuc Chinh phi va Ludt To 6 chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 théng 11 ndm 2019; _

Can cit Nghz dinh s6 63/2010/ND-CP’ ngay 08 ‘thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phil vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phi sva déi, b6 sung mét so diéu cia cée Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co che mét cuiea, mét cia lién thong
trong gidi quyét thil tuc hamh chinh; :

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 z‘hang 11 nam 2018 cua Bg
trudng, Chi nhiém Van phong Chinh phii hwdng dén thi hanh mét 56 quy dinh ciia

" Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc

hién co ché mot cira, mot cua lién théng trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 2543/QB UBND ngay 15 z‘hang 7 ndm 2020 cia Chi
tich Uy ban nhdn dén Thamh phé Ho Chz Minh vé viéc phé duyét quy trinh ngi bg
gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc thém quyen tiép nhdn cia Uy ban nhan dén

quan, huyén,
Theo dé nghi ciia Phong Quan Zy do z‘hz tai T o trznh 56 2963/TTr- QLDT ngay
22 thang 9 nam 2020.

QUYET DINH

Pidu 1 Phé duyét kem theo Quyét dmh nay 10 quy trmh noi bd g1a1 quyet thu
tuc hanh chinh trong linh vuc quan ly hoat ddng xdy dung thudc thidm quyén tiép

nhan cia Uy ban nhan dan huyén Héc Mén.

Danh muc va ndi dung chi tiét cta cac quy trinh ndi bé dugc ding tai trén
Cbng théng tin dién tI ¢ia Uy ban nhdn dén huyén Hoc Moén tai dia chi
https://hocmon.hochiminhcity.gov. vn/pages/thu -tuc- hanh chinh.aspx.

Bleu 2. T6 chire thye hién

1. Giao Chanh Vian phong Héi dong nhén dan va Uy ban nhén dan huyén thuc
hién cac ndi dung sau: . A




- Pang tai va cap nhat quy trmh ndi bo g1a1 quyet thu tuc hanh chinh trong
linh vuc quan ly hoat dong xay dung da duge phe duyet tren Cong thong tin dién
tr va tai bo phén tiép nhén va tra két qua.

- X4y dung quy trinh dién tt, thuc hlén viée t1ep nhan, giai quyét va tra két
qua thud tuc hanh chinh trén Cdng dich.vu cong va He thong thong tin mot cira dién
tir ctia Uy ban nhan dan huyén Héc Mén. .

- Phéi hop véi Phong Quéan ly d6 thi huyen cép nhét ngay céc quy trinh vao
tmg dung Hoc Mon truc tuyén va phan mem giai quyet hd so cip phép x4y dung.

2. Giao Trudéng Phong Quén ly do th1 huyén chju trach nhiém tuén thu theo
quy trinh ndi bo dé duoc phé duyét khi tlep nhén, gial. quyét thd tuc hanh chinh cho
c4 nhén, td chic; khong tu dat thém tht tuc, gidy to ngoal quy dinh phép luét.
- Thudng xuyén ra sodt, cdp nhét cac quy trinh ndi b6 gial quyét thi tuc hanh chinh
dugc phé duyét mdi, stra b1, bd sung, thay thé, hity bo, bai bd khi cé bién dong
theo quy dinh phép luéat.

3. Giao Trudng Phong Noi vu huyen huong dan, kiém tra Phong Quaén ly d6
thi, B6 phén Tiép nhan va tra két qué huyén thuc hién niém yet cong khai céc thu
tuc hanh chinh, van ban phép luat theo quy dinh. .~

Didu 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ke to ngay ky, ddng thcn hily bd Quyet dinh
sb 2296/QD-UBND ngay 12/4/2017 cua Uy ban nhén dén huyén Héc Mon vé Ban
hanh Quy frinh tiép nhan, giai quyet hanh chlnh thudc hnh vuc cap phép xay dung trén
dia ban huyén Héc Mén.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

‘ Chénh Vin phong Ho1 dbng nhan dan va Uy ban nhan dén huyén, Trudng
Phong Quan 1y d6 thj huyén, Trudng Phong Tu phép huyén, Truéng Phong Noi vu
huyén va Thu trudng cdc ¢o quan, dorn vi 11en quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyet dmh nay o>

Noi nhin:

- Nhu Didu 4;
- UBND thanh phd (dé b/c);
- S& Xdy dung (dé blc);

- S6' N&i vu (Phong CCHC) (dé blc);
- S& Tu phép (dé blc);

- TT.HU, TT.HDND, TT.UBND huyén (aé b/c),
- Uy ban MTTQ Viét Nam huyén; '
- D6i Thanh tra dia ban huyén;

- Pai Truyén thanh huyén;

- UBND xi — thi trén;
- Luu: VI/Ha/TTHC /J‘}
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QUY TRINH NOQI BO-GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
Neo Quyet dinh 564505 /OD-UBND ngay 08thdng fOndm 2020
ciia Uy ban nhén dén huyén Héc Mdn)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi b

Linh viye quan ly hoat dfng xay dung

1 | Cép Gidy phép xay dung c6 thoi han dbi v6i nha & riéng 18

2 | Cép Gidy phép xdy dung dbi véi nha & riéng 1&
Cép Gidy phép xay dung d6i vé6i trudng hop x8y dung méi cong trinh (cong

3 | trinh khéng theo tuyén; céng trinh theo tuyen trong d6 thi; cdng trinh tin
ngudng, cong trinh quang céo, ha ting k§ thuat vién théng thu dong).
Cép Gidy phép xéy dung c6 thoi han 601 véi cong trinh (e4c cdng trinh con lai
khong theo tuyén khéng thudc thdm quyen cia B¢ Xéy dung, S& Xéy dung, Ban
Quén ly dau tu va x4y dung Khu d6 thi méi Nam thanh pho Ban Quan ly Pau

4 |- X&y dung Khu d6 thi méi Thu Thiém, Ban Quan ly Dau tu — Xay dung Khu
a6 ,thi :l“éy Béc thanh phd; Ban Quan ly cac Khu ché xuét va cdng nghi€p thanh
ph6 HO Chi Minh, Ban Quén Iy Khu Céng nghé cao thanh ph6é Hé Chi Minh;
cdng trinh tin ngudng, cong trinh quang cdo, ha tdng k¥ thuat vién théng thu
dong)

5 | Cép lai Gidy phép xay dung

6 | Gia han Gidy phép x4y dung

7 | Cép Gidy phép x4y dung dbi vi truong hop di doi

8 | Diéu chinh Gidy phép xdy dung

9 | Cép Giy phép x4y dung dbéi véi trudong hop stra chita, cdi tao

10 Thué nha & céng vu thudc thim quyén quén Iy cla Uy ban nhan dan quin,

huyén




QUY TRINH 1

PHAN HO SO

QjAy phép xay dyng c6 thoi han dbi véi nha & riéng 18
wo Quyét dinh s6 4505 /OD-UBND ngay 0 9 thang 40 ndam 2020
] cua Uy ban nhén dan huyén Hoc Moén)

STT Tén hd so S6 lwong Ghi cha
o1 | Pon dé:nghi cip Gidy phép xay dung c6 thoi han 01 Ban chinh
(theo mau)
Mot trong nhitg gidy to chimg minh quyén sir Béan sao hodc
02 dung dit theo quy dinh ctia phép luat vé dat dai. 01 tép tin chira
ban chup
chinh
Béan vé& thiét ké k¥ thuat hoic thiét ké ban vé thi
céng dugc phé duyét theo quy dinh ciia phép luat
vé x4y dung, mdi bd gom:
- Ban v& mit bing cong trinh trén 16 dét ty 1& 1/50
- 1/500 kém theo so dd vi tri cong trinh;
03 |- Ban v& mit bang céc ting, cdc mit ding va mit 02 Ban chinh
cét chinh cta cong trinh ty 16 1/50 - 1/200;
- Ban v& mit bing méng ty 18 1/50 - 1/200 va mit
cét moéng ty 1& 1/50 kém theo so d6 ddu ndi hé
théng thoat nudc mua, xir Iy nude thai, cip nuéc,
cép dién, thong tin ty 18 1/50 - 1/200.
D6i v6i cong trinh x4y chen cé tAng him, ngoai . o
e xs 1ia . A \ Yo A " Ban sao hodc
céc tai liéu quy dinh, h6 so con phai b6 sung van tép tin chira
04 | ban chap thuén bién phap thi cong moéng cia chu 01 ban chu
dau tu dam bao an toan cho cOng trinh va cong chinﬁp
trinh 14n cén.
D4i véi cong trinh x4y dung ¢ cong trinh lién ké '
05 | phai c6 ban cam két clia chii dAu tr bao dim an toan 01 Ban chinh
dbi v6i cong trinh lién k8.
Cic tai liéu khdc c6 lién quan (néu cé) ciia hd
so dé nghi cip gidy phép xiy dung:
Béo cédo két qua thdm dinh thiét ké cua co quan B?n s,.ao hqéc
06 | chuyén mén vé xay dung d6i v6i cong trinh theo 01 t¢P, tin chira
quy dinh phai dugc thim dinh thiét ké. bac’f;lglﬁlp

Bén cam két cua chu dau tr bao dam an toan cho
cong trinh va cong trinh 14n cén ddi véi cdng trinh
xdy chen, c6 tAng ham.




Ban ké k’hai nang luc, kinh nghiém cta to chure, cé
nhéan thiét ké (theo mau), kém theo ban sao ching
chi hanh ngh€ hoat dong x&y dung, dd1 voi cong

trinh chwa dugc co quan chuyén mon vé xdy dung

thdm dinh thiét ké.
Doi v6i nha & riéng 1€ dudi 03 tang va c6 tong
dién tich san xdy dung nhd hon 250 m?, hd gia

dinh c6 thé tu t8 chuc thiét ké va chiu trach nhiém

vé an todn cua cdng trinh va cédc céng trinh lan
can.

Chu dau tu cam két tr ph4 d& cong trinh khi hét

. | thoi han tdn tai dugc ghi trong Gidy phép xay

dung c6 thoi han, néu khong tu pha do thi bi
cudng ché va chiu moi chi phi cho viéc cudng ché
théo do.

Quyét dinh dau tu dbi véi cong trinh yéu cdu phai
18p du 4n dau tu xay dung.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén
va tra ket qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan t1ep nhan va tra
két qua — Uy ban nh4n dan

huyén.

15 ngay (twong dwong
11 ngay lam vi€c) ke tir
ngay nhan da hd so hop
1€.

- 75.000 ddng/Gidy phép.

- Péi trong mién thu: Tré em,
hd ngheéo, ngudi cao tudi,
ngudi khuyét tat, ngudi cb
cdng véi cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Truwong h0’p da diéu kién cap Giy phép x4y dung (khdng phai bd sung
hd so): 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so hop 1&. :

Buwée Noi A
n dung Trach Thoi Ho so/ Y S
cong A A . 2z Dién giai
A cong nhiém gian Biéu mau
viee vide "
Nop ho T(,) Ch]fc’ Theo muc I | Thanh phén hd so theo muc I
i ca nhén
. A 1A Gi& hanh - Trudng hop hd SO diy do,
Bl Kiém t1i3é0 }:1 };f‘grll chinh BM 01 hop 1€: Léap Glay tiép nhan hd
tra ho °p i BM 02 so va hen tra két qua; trao cho
va tra két
so " qua BM 03 ngudi ndp ho s¢0 theo BM 01,
q thure hién tiép budc B2.




huyén

Buwéc Noi >
,\ dung Trach Thaoi HO6 so/ K ean
cong n " . Z % Dién giai
vide cong nhiém | .. gian Bieu mau
) viéc

- Trudng hop hd so chua day
dd, chua hop 1&: Huéng dan
ngudi ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so va ghi 15 Iy
do theo BM 02.
- Trudmg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir chéi
ti€p nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

. Tié B6 phan .

- J°P | tidpnhan | 0,5 ngay | TheomucL; | Chuydn hé so cho Lanh dao
nhanhoé | " ..z AN \
o va tra’ket lam viéc BM 01 Phong QLDT
qua
Phin - > o o
cong Lanh dao 0,5 ngdy Theo muc I; Ti€p nhén hd so tor B phén
B3 ] Phong A mot cira va phén cdng cong
thu ly QLPT lam viec BM 01 chic thu 1y ho so.
ho so
Té gh&c
tham _ - Xem xét, thim dinh hd so va
dinh ho Theo muc I; kiém tra thyc dia
SO, A 1k , ,
Kidm A BM 01; - Pay y k.1?n cac co c}uan, chirc
B4 tra thue ch?'r(;nti . 05 ngay Bién bin nan{; ¢6 lién quan (n€u co)‘. .

. diava x| lamviéc | kidm tra: |- TOng hop, hoan thién ho so,
dé xuht | Y hoso "% |lap to trinh va dy théo Gidy
két qua Totrinh; | yhep xay dung c6 thdi han,

gidi Du thdo BM | trinh Lanh dao phong xem
quyét 06 X€t.
TTHC

Theo muc I; :
BMO01; |Lanh dao Phong xem xét hd
, Xem | Lanhdao | | . . Biénban |so, ky to trinh, ky nhay két
BS xét Phon D88V i tra; | qua (Gidy phép xdy dung co

) g 1am viéc > | qua Yy ph€p Xay dung (¢
trinh ky | QLDT ; To trinh; | thoi han), trinh Lanh dao Uy
Du thdo BM | ban nhén dan huyén ky duyét.
06 :

Lanh dao : Linh dao Uy ban nhén dén
Ky Uy ban 03 ngay | Hdsotrinh; | huyén xem xét hd so va ky
B6 duyét | nhandan | 1am viéc BM 06 | duyét két qua (Gidy phép xdy

dung c6 thoi han).




Noi

Bude | dung | Trich | Thoi | Hdsof Dif ot
g cong nhiém gian Biéu miu len gial
viéce oA
viéc
Vin thu
Vin
Phat phong 5 .. |Vin thu thuc hién cho s§,
5 e aA 5 Ho6 so da
hanh | H¢idong | 0,5 ngay .| déng déu, chuyen hd so, tai
B7 . va A 1A A dugc phé
van ban nlgan dan, | lam viéc Juvet heu lién quan dén Bd phén
Uy ban Y6 tiép nhan va tra két qua.
nhén dén
huyén
Tra ket
qui, | psohg , ,
Ira hé ].3;9 P he{n - Tra két qua cho TO chic/ca
ti€p nhén Theo TR A
B8 S0, | Vatrakét | Gidyhen | otdud | nhn
théng : Y - Théng ke, theo dai.
A qua
ké va
theo doi

B. Trumlg hop cap Glay phép x4y dung c6 yéu ciu bd sung hd so 1 lan:
11 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1€.

Buée | \oidung | Trich .| Hbso/Bidu T
CODE | congviéc | nhiém Thoi gian miu Dién gial
viéc ) ;
Nop hé so Tc’) Ch‘fc’ Theo muc I | Thanh phén hd so theo muc I
ca nhin
- Trudng hop ho so déy du,
hop 1é: Lép Glay tiép nhéan
hd so va hen tra két qua; trao
cho ngudi nép hd so theo
BM 01, thuc hién tiép buéc
B1 B6 ohi Gid hanh B2.
" co PUall 1 chinh BM Ol |- Truong hop hd so chua diy
Kiém tra | tiép nhén BM 02 i chua hop 1&: Huéne da
hdso | vatrakét BM 03 | oo o b8 <0 b cune
X ngudi ndp hd so bd sung,
qua hoin thién hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tu
chdi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
£ B6 phén Theo muc I; 2 .3
B2 Tiep nhén | tiép nhan | 0,5 ngay BM 01 > | Chuyén ho so cho Lanh dao
ho so vatrakét | lam viéc Phong QLDT.
qua




B T L T T

Bwéc

Uy ban

cong NAQl du.xig Tr.akch Thoi gian Ho so;/Bleu Dién giai
« cong viéc nhiém mau
VIQC BT o A S
Phin cong | Lanhdao | . . Thec’) e T Tiép nhén hd so tir B6 phan
B3 thu ly ho Phong lém \%éz BM 01 " | mdt cira va phan cbng cong
SO QLDT i chirc thu ly ho so.
- Xerp xét, thdm dinh ho so
va ki€m tra thyc dia.
|- Lay y kién cédc co quan
T3 chite Thg;/lngf L chirc ndng c6 li€n quan (n€u
Z e ca 12 |CO).
tham dinh Cong DI ban | X dinh tai ligu con thidy,
L) Y ’ Nt A ’
B4 | kibmtra | chicthy | > P88 | Tyirny, | (@i liéu khong ding theo quy
. 1A lam viéc . | dinh hodc khoéng dung vdi
thuc dia ly ho so Du théo vin thue t&
Du thao ban Théng DA x s . s
vin ban béo yéu céu | . Lép to trinh, du thio vin
bd sune hd ban Théng béo yéu cau bd
sag sung hd so.
) - Trinh Ladnh dao Phong
QLDT xem xét.
Theo muc I;
BM01; .
Biénban |Lanh dao phong xem xét ho
Lanh dao kiém tra; |so, ky to trinh, ky nhay du
BS Xem xét, Phone 01 ngay T trinh; | thdo vén ban Thong bdo yéu
trinh ky QLD% lam viéc | Dy thdo vin [cau bd sung hd so, trinh
ban Thong |Lanh dao Uy ban nhén dén
bdo yéu cau | huyén ky duyét.
bo sung ho
SO
Theo muc I;
BM01;
Lanh dao D30y anh dao Uy ban nhan din
" B6 Ky duyét Uy ban 01 ngay T tri nh', huyén xem xét, ky duyét van
: nhén dan | lam viéc Vin bén, ban Théng bdo yéu cau bod
huyén Théng béo sung ho so.
y€u céu bd
sung ho so
Vén thu
s Vén : vanban oy thirc hién cho s§,
Phat hanh phong 0,5 ngay Thoéng béo , % , \ <
B7 < 12 e 2h e .. %z {déng dau, phat hanh vin
vin ban | Hoi dong | lam viéc yéu céu bo .
A 1A A ban.
nhan dan, sung hd so




B:r ¥ | Noidung | Tréch e Ho so/Biéu X ene
cong n oA oA Tho1 gian x Dién giai
oA cOng viéc nhiém mau
viéc :
nhén dan
huyén
Tié nhﬁh Bo phén Vanban |- Xem xét hd so bd sung cua
‘P 18N | tiépnhin | 0,5ngdy | Thongbdo | c4 nhan, td chirc.
B8 ho so bo an 1A s A A X2 2 P n
vatrakét | lamviéc | yéucdubd |- Chuyén hd so cho cong
sung , A . 1A
qua sung h6 so | chic thu ly ho so.
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban 2 s A 1A
A X 2 | Tong hop, hoan thién hd so,
Pe xuat A ki€m tra; A oo gt 5 2, ik
£ . Cong \ A 2 | lap to trinh va du thdo Gidy
két qua . 01 ngay HO so bo (A N
B9 z, | chucthu o phép x8y dung c6 thoi han,
gl quyet Iy hd so lam viee sung theo trinh Lanh dao phong xem
TTHC | ~ yéu cdu; | 30 pAong
N xet.
To trinh;
Du thdo BM
06
Theo muc I;
BM 01; .
Bién ban Lanh dao Phong xem xét ho6
N kiém tra; | so, ky to trinh, ky nhay két
, Lanh dao \ A 2 A (. A .
B10 Xem xét, Phon 01 ngay Hosobd | qua (Gidy phép xdy dyng co
trinh ky QLB’%’ lam viéc sung theo thoi han), trinh Lanh dao Uy
yéucdu; |ban nhdn dan huyén Ky
To trinh; | duyét.
Du thao BM
06
L?nh dao . Lanh dao ny baq nhan dén
K duvét Uy ban 01 ngady | HO so trinh; | huyén xem xét hd so va ky
B11 | YO | nhandan | 1am viée BMO06 |duyét két qua (Gidy phép
huyén x4y dung c6 thoi han)
Vin thu
Van ]
phbqg 113 so da Vian thl} thuc }}ién ‘cho s0,
Phat hanh | H6i dong | 0,5 ngay . | déng dau, chuyén ho so, tai
B12 . 1o RPN . i dugce phé on T £ A 1 n
vin bdn | nhén dan, | lam viéc Juvét liéu lién quan dén B phéan
Uy ban Y ti€p nhén va tra két qua.
nhéan dén
huyén
Tra két
qug’l, Iru B’c} phéan ) s LA , 2 1
hd so, tiép nhan | Theo Gidy o Tﬂra két qua cho To churc/cé
B13 £ A ez 1A Két qua nhén.
thong ké | vatrakét hen £ R o
5 X - Thong k€, theo doi.
va theo qua

doi




L dky e

C. Trudng hop cip Glay phep xay dlrng c6 yéu ciu b sung ho so 2 lan:
16 ngay lam viéc ddi véi trudng hop cép Glay phep, 15 ngay lam viéc dbi véi truomg
hop tir chéi ké tir ngay nhan du ho so hop Ie

£ u—~;

Buwéc

A Noi dung Trach N Ho so’/Bleu K eas
cong cong vide ahicm Thoi gian miu Dién giai
viéce ) :
Nop hd so Tc’) ChlfC, Theo muc I Thanh phén hd so theo muc
ca nhan L
- Trudng hop hd so day du,
hop 1&: Lap G1ay tiép nhan
hd so va hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién ti€p budc
B1 B8 vh Gid hanh B2.
2 o0 phen chinh BM 01 |- Truong hop hd so chua diy
Kiém tra | ti€p nhin . N . x
Y s 4ez LA BM 02 du, chua hop 1é: Hudng dan
ho so va trd két R 2
ua BM 03 ngudi ndp hd so bd sung,
4 hoan thién ho so va ghi rd ly
do theo BM 02. o
- Trudng hop tir choi ti€p
nhén hé so: Lép Phiu tu
choi tiép nhén giai quyét hd
so theo BM 03.
) B’(} phén
B2 Tiép nhan tiép nhan 0,5 ngay Theo muc I; | Chuyén hd so cho Lanh dao
ho so vatrakét | lam viéc BM 01 Phong QLDT.
qua '
Phan cong Lanl} dao 0,5 ngay Theo muc [; Tl? p n’han h © S? mABQ P Elan
B3 thu IV ha so Phong Jam vide BM 01 mot cra va phan cong cong
1y QLDT Vi§ chitc thu 1y hd so.
- Xem xét, thdm dinh ho so
va kjém tra thyc dia.
Theo mot; 1,687 ¥ K el oo
thim djnh BMOL; | o & q
ho so; kiém | Bibnban | "xs0 dinh tai lidu con thiéu,
trathycdja | COng | 550 | KEMUB ey khong ding theo qu
B4 | Duwthio | chtcthu | 22788 | Tytrpp; |21 160 XUONS CUNE N€OUYY
< 12 .1 A lam viée . .| dinh hodc khdéng dung voi
van ban Iy ho so Du thao van A
&u chu bd bin Thong | V¢ &
y P .~ % |-Lap to trinh, du thado vén
sung ho so bdo yéu cdu ban Thong bio yéu cidu bd
(lan 1) b6 sung ho Long y

SO.

sung ho so.
- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem xét.




BFGC Noi dung Trach e e H& so/Biéu K eae
cong A I oA Thoi gian = Dién giai
A cong viéc nhiém mau '
viéc
Theo muc I;
BMO01;
Biénban |Lanh dao phong xem xét hd
~ ki€m tra; |so, ky to trinh, ky nhay du
, Lanh dao N N : e 4. " A
Xem xét, \ 0l ngay lam | To trinh; |thdo vidn ban Théng bdo yéu
BS . . Phong . . 3 2 X \
trinh ky QLDT viéc Du thao vin [cdu bd sung hd so, trinh
ban Thong |L&nh dao Uy ban nhén dén
béo yéu cau | huyén ky duyét.
b6 sung ho
SO
Theo muc I;
BM 01;
Lanh dao Biénban |y .1 4ao Uy ban nhan dan
Uy ban | 01 ngdy lam Kiém tra; huyén xem xét, ky duyét vin
B6 Ky duyét A in = T& trinh; a A AN S
nhén dan viéc . 12 ban Thong bido yéu ciu bd
huyén Vén ban sung hd so
vE Thong béo |60 >
yéu céu bd
sung ho so
Vin thu
Vin )
phong Vénban | Van thu thuc hién cho s6,
Phat hanh | Hoi dong 0,5 ngay Thong bdo | dong dau, phét hanh vén
B7 .« 12 A 1n \ " A AL X 12 .
van ban nI}an dén, lam viéc y€u céu bo | ban.
Uy ban sung ho so
nhén dan
huyén
a LA Vién ban 1A 2 ,
& A B phan A . | - Xem xét ho so bd sung cua
Tiep nhan | .2 *  ° 5 Thong béao A
x 2 ti€p nhén 0,5 ngay . % .z | canhan, td chuec.
B8 ho so bo ek A yéu cau bd 2 1A n
X va tra két lam'viée A - Chuyén h0 so cho cong
sung (1an 1) , : sung ho so . T 1A
qua 3 chire thu ly ho so.
(lan 1) :
Theo muc I;
BM01;
Xem xét hd Eig?l ?:i
so bo sung, Hb : |- Lép to trinh, du thao vin
. s n 0 so bd . n oA A 1R
du thao vdn Coéng N ;. | ban Thong bédo yé€u ciu bd
R g 02 ngay lam | sunglén 1; A %
B9 | ban yéu cau | chtc thu . > . .7 | sung ho so (lan 2).
2 P\ Y viéc To& trinh; X ~ )
b6 sung ho | 1y hd so : . > |- Trinh Lanh dao Phong
Dur thao vin .
. so ban Thong QLDT xem xét.
(lan 2)

bao yéu cé}l
b sung ho
so (1an 2)




Buéce s . ST A R -
cong NAQI du.lig Tr.aAch “Thoi gian | Ho SO;/B et Dién giai
<A cOng viec nhiém . mau
viée s i
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban .
ki€ém tra; |L&nh dao phong xem xét hd
. Hosobbd [so, ky to trinh, ky nhdy du
, Lanh dao NP A L. s T 1. R A
Xem xét, X 01 ngay lam | sunglan 1; |th&o vdn ban Thong bdo yéu
B10 . \ Phong © . N N 2 A s
trinh ky QLDT viéc To trinh; |cau bd sung h0 so, trinh
Du thdo vin |Lanh dao Uy ban nhin dén
ban Thong | huyén ky duyét.
béo yéu cau
bo sung ho
so (1an 2)
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban
kiém tra; ]
Lg”mh dao Ho so b6 |Lanh dao Uy ban nhén dén
. " Uyban | 0l ngaylam | sunglédn 1; |huyén xem xét, ky duyét vin
BIL | Kyduygt | ondan | viée Totrinh; |bin Thong bdo yéu cau b
huyén Vinban |sung ho so.
Thong bég
y€u céu bd
sung hé so
(lan 2)
Van thu
Van Vin ban
ph(‘)r}g Thane bio Vién thu, thuc hién cho so,
Phat hanh | Haiddng | 0,5 ngay JONE B39 | 4ong déu, phét hanh vin
B12 . v n  in A yéu céu bo .
van ban nhén dan, lam viéc A ban.
, sung ho so
Uy ban (l én 2)
nhén dan
huyén
A 1A Vién ban e 1A 2 \
. X N B4 phéan A . - Xem xét ho so bd sung cua
Tiép nhan | .z n \ Thoéng b4o S S
x 2 tiép nhan 0,5 ngay ~_ X .z |cénhén, td chuc.
B13 ho so bo s a1 . '~ - | yéucaubd 2 A A
A va trakét | lam viéc 2 - Chuyén h6 so cho cong
sung (lan 2) ua sung ho so chitc thu IV hd so
1 (18n2) pyRese
Theo muc I; -‘Xem xét hd Ny bo sung 2
o BM 01; lan cha ca nhén/t(? chirc.
De xuat ket C Biénban |+ Trwong hop ho so dat yéu
n cne ong o1 .2 A A s .
qua giai g 01 ngay lam kiém tra; | cau: lap to trinh, du thao
Bl14 ; chire thu X s 3 :
quyét 19 hd so viéc Hosobo | Gidy phép xdy dung.
TTHC Y sung 2 1an; | + Trwong hop ho so khong

T¢ trinh;
Du thao BM

dat yéu cau: lap t& trinh, du
thdo vin ban tir cho6i, néu rd
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Buwoée

. Noi dun Trach . Hb so/Biéu x
cong cdng vié% nhiém Thot gian miu Dién gial
viée
06 hodc van | ly do.
ban tir chdi | - Tdng hop, hoan thién hd
so, trinh Lanh dao phong
xem xé€t.
01 ngay lam
viéc -
(Truong hop Lanh dao Phong xem xét hd
’ Lanh dgo ho so dat 50, ky to trinh, ky 'nhé}‘/_Giéy
B15 Xem xét, Phon Yyéu cau) H3 so trinh phép xdy dung cé thoi han
X , g - 0 so trin AP P
trinh ky QLDT 0,5 ngay hogc van ban tir choi, trinh
lam viéc Lanh dao Uy ban nhin dén
(Truong hop huyén ky duyét.
hé so khong
dat yéu cdu)
01 ngay lam
viéc
(Truong hop Lanh dao Uy ban nhin dan
Lg"mh dao | ho so q’at huyén xem xét hd so va ky
, n Uy ban Yyéu cdu) A . duyét két qud gidi quyét
Bl | KIAuwdt | i dan [ 05ngay | DOSOWNR | rTHC (Gidy phép xdy dung
huyén lam viéc ¢6 thoi han hodc vén ban tu
| (Truong hop chéi).
ho so khong
dat yéu cc”;u)
Vin thu
Van
phong 13 so da Vién thI’I thure }}ién ‘cho sb,
Phat hanh | Hoidong | 0,5 ngay . | dong diu, chuyén ho so, tai
B17 . 1n A 1A oA dugce phé A e L A 1A
vin bdn | nhan dén, lam viéc Juvet liéu lién quan dén Bo phan
Uy ban Y | tiép nhén va tra két qua
nhén dén
huyén
'I,‘ra ket N ].3;(‘) P ha{n iy - Tra két qua cho T4 chirc/ca
B1g | dud lwu ho | tiep nhén | Theo Gidy Kétqua |nhan
so, thong ké | va tra két hen 3

va theo doi

qué

- Théng k&, theo dbi.
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IV. BIEU MAU
Céc biéu miu sir dung tai cc budc cong viée:
Stt Ma hiéu o  Tén bidu miu
1 BM 01 MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 MAu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 M?&u Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 Pon dé nghi cép gidy phép xay dung c6 thoi han (Phu luc s61-
Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Béan ké kha}i néng luc, kinh’ nghiém cua t§ chitc, c4 nhén thiét ké
B (Phu luc s6 3 — Thong tu s0 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Giay phép xdy dung c6 thoi han (Phu luc s6 4 — Thong tu sd

15/2016/TT-BXD)

V. HO SO CAN LUU

Stt Ma hiéu , Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | MAu Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Méu Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Pon dé nghi cp gidy phép x4y dung c6 thoi han (Phu luc s6 1 —

4 BMO4 | Thong tr sé 15/2016/TT-BXD)

s BMos | Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cta 3 chic, c4 nhén thiét ke
(Phu luc s6 3 — Théng tu s6 15/2016/TT-BXD)

6 BM 06 Giéy phép xay dung c6 thdi han (Phu luc sé 4 — Théng tu sb
15/2016/TT-BXD)

7 // Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phép quy hién hanh

VL CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghj dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18 théng 6 ndm 2015 ciia Chinh phi vé
quan ly du &n dau tu xdy dung.

- Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 cia Chinh phu vé vé
sira di, b0 sung mot s6 di€u Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim
2015 ctua Chinh pht vé€ quéan ly du 4n dau tu xay dung.
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- Nghi dinh sb 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 ndm 2017 cta Chinh phl quy
dinh c4c loai gidy t& hop phéap vé dat dai dé cap Gidy phép xdy dung.

- Tpc“)ng tq sd }5/2016/TT-BXD ngay 30 thadng 6 ndm 2016 cia B6 X4y dung
huéng dan ve cap gidy phép xay dung.
- Quyét dinh s§ 26/2017/QP- UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cta Uy ban

nhan dan Thanh pho quy dinh mét s6 noi dung vé chp Gidy phép xdy dung trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

- Quyét dinh s 22/2017/QP- UBND ngay 18 thang 4 ndm 2017 cia Uy ban
nhan dén Thanh phd ban hanh quy dinh vé quan ly, sir dung hanh lang trén b song,
sudi, kénh rach, muwong va hd cong cong thudc dia ban Thanh phd Hb Chi Minh.

- Nghi quyét sb 18/2017/ND-HDND ngay 07 thang 12 ndm 2017 cta Hoi ddng
nhan dan thanh pho Hb Chi Minh ban hanh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp va
quén ly 18 phi cip gidy phép x4y dung trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh pht v& thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyet thi tuc hanh chinh.

VIL GHI CHU:

Chu tich Uy ban nhén dan huyén Hoc Mén ty quyen cho Trudng Phong Quan
ly d6 thi huyén dwgc thuc hién mot s6 cong viéc thudc thdm quyén ctia Chu tich Uy
ban nhén dén huyén (theo Quyét dinh ty quyén sb 4705/Qb-UBND ngay 08/ 10/2019
cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén Héc Mbn), theo d6 mét s6 budc cla quy trinh
dugc uy quyen thue hién nhu sau:

1. Tai Muc B phan III Trudéng hop chp Gidy phép xay dung c6 yéu ciu bd sung
hd so 1 l4n: Gy quyén cho Phong Quén ly dd thi thuc hién budc B6, B.

2. Tai Muc C phén III Truong hop cp Gidy phép xdy dung c6 yéu ciu bd sung
hd so 2 1&n: Gy quyén cho Phong Quan ly d6 thi thuc hién budc B6, B7, B11, B12.

- Trudng hop hd so b sung lan 2 vin khong dat yéu cdu, iy quyén cho Phong
Quan ly d6 thi thyc hién buée B16, B17.

3. Thoi gian dé cha dAu tu bd sung hd so sau khi c6 vin ban théng béo cua Uy
ban nhén dén huyén (hodc co quan dugc uy quyen) khdng qua 05 ngay lam viéc. Qua
thoi han nay ma chu d4u tu chua bd sung hd so thi Uy ban nhan dén huyén (hodc co quan
dugc ty quyén) cé vin ban tir ch01 giai quyét. Thoi gian dé chu déu tu bd sung hd so
khéng tinh vao quy trinh giai quyet hd so. Khi chu dAu tu lién hé bd sung hd so thi phai
dem theo ban chinh Bién nhan hd so, BO phén tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tinh lai thoi gian giai quyét hd so theo quy trinh nay va diéu chinh lai thoi han hen tra hd
so trén Bién nh4n hd so hanh chinh truée khi tra lai cho ngudi dan./.
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#2-+QUY TRINH 2
N~ Wap Gidy phép xay d‘l,rng,,.q.éi v6inha & riéng 1é
' o0 Quyét dinh s6 4505 /QD-UBND ngay 09 thang 40 nam 2020
I cia Uy ban nhdn dan hiyén Hoc Mén)

H PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong Ghi chit
01 Pon @& nghi cap Gidy phép xdy dung 01 Ban chinh

(theo mAu).

Mot trong nhiing gidy t& ching minh B3 o A s

Ao, % A \ an sao hodc tép tin
02 quyén su qUnAg da.t theo quy dinh cia 01 chira ban chup chinh
phép luit vé dat dai.

Ban v& thiét ké k§ thuat hoac thiét ké
ban vé thi cdng dugc phé duyét theo quy
dinh cda phép luét vé x4y dung, gdm:

- B&n v& mit bang cdng trinh trén 16 dht
ty 1€ 1/50 - 1/500 kém theo so a6 vi tri
cOng trinh;

03 |- Ban vé& mat’béng cac téng, cac mdt 02 Ban chinh
dlrng va mat cat chinh cua cong trinh ty
1€ 1/50 - 1/200;

- Ban v& mit bang moéng ty 1& 1/50 -
1/200 va mit cit méng ty 1& 1/50 kém
theo so 6 diu ndi hé thdng thoat nudce
mua, Xt 1y nudc thai, cip nuéc, cp
dién, thong tin ty 1€ 1/50 - 1/200.

P&i v6i cong trinh xdy chen c6 tng
him, ngoai cac tai liéu quy dinh, hd so
con phai bd sung vin ban chép thuén 01 Ban sao hodc tép tin
bién phép thi cong méng cia chi dau tu chira ban chup chinh
dam bao an toan cho cong trinh va cdng ‘
trinh 1an cén.

04

Pbi v6i cong trinh xay dung c6 cdng trinh
lidn k& phai c6 ban cam két cia chi déu

) - N Re o ge A . + A 1 Ban chinh
tu bado dam an toan doi voi cong trinh lién 0
ké.

05

Cic tai liéu Khéc c6 lién quan (néu
06 | cé) cia ho so dé nghi cap Giay phép 01
xay dung:

Ban sao hodc tép tin
chira ban chup chinh




Béo cdo két qua thdm dinh thiét ké cua
co quan chuyén mon vé xdy dung dbi
véi cdng trinh theo quy dinh phai dugce
thim dinh thiét ké.

Ban cam két ctia cht dau tu bdo dam an
toan cho cdng trinh va cong trinh lin
cén d6i v6i cong trinh x4y chen, c6 ting
ham.

Ban ké khai ning luc, kinh nghiém cua
td chirc, c4 nhan thiét ké (theo méiu),
kém theo ban sao chung chi hanh nghé
hoat dong x4y dung, dbi v6i cong trinh
chua dugc co quan chuyén mon vé x4y
dung thim dinh thiét ké.

Pbi v6inha ¢ riéng 1& duéi 03 ting va
co tong dién tich san x&y dyng nho6 hon
250 m?, ho gia dinh c6 thé tu t5 chic
thiét k& va chiu trach nhiém v& an toan
cia cOng trinh va céc cdng trinh 14n cén.

Ban cam két bao dam an toan cho cdng
trinh lién ké d6i v&i trudng hop xdy
dung nha & riéng 1€ c6 cong trinh lién
ke,

Quyet dinh diu tu dbi voi cong trinh
yéu cau phai l&p du é4n dau tu xdy dung.

II. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xit ly L& phi

- 75.000 ddng/Gidy
phép.

- Pbi twong mién
thu: Tré em, hd
ngh¢o, nguoi cao
tudi, ngudi khuyét

tat, ngudi cd cdng
v§Gi cach mang.

15 ngdy (twong duong 11
ngdy lam viéc) ké tur ngay
nhén di ho so hop 1€.

B¢ phan tiép nhan va tra két
qué - Uy ban nhéan dén huyén

1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Truong h0’p du didu kién cip Gidy phép xiy dung (khong phai bd sung
hd so): 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1&.




Buge | woidung |  Tréch Thoi | HOsof .
cong R - enr U P Dién giai
i cong viéc nhiém gian Biéu mau
viéc .
Nép hé so To' Chl{C, Theo muc I Thanh phan hd so theo
ca nhén muc |
- Trudng hop hd so day
du, hop 1¢: Lap Gidy tlep
nhan hd so va hen tra két
qué; trao cho ngudi ndp
hd so gheo BM 01, thuc
12! . | Bophantiép | BM 01 :i*T ru?}g ho}? héﬁo Ch}{a
i <X A opnan i€p | ~hinh dy du, chua hop Il¢:
K‘e“‘s;ra B0 | hhan va tra BMO02 |Huéng din ngudi ndp
két qua BM 03 h6 so bd sung, hoan
thién ho so va ghi rd ly
do theo BM 02. )
- Trudng hgp tr choi
tip nhdn hoé so: Lép
Phi€u tir ch6i ti€p nhén
gidi quyét hdo so theo
i BM 03.
B2 Tiég nhan Bn%g:ir;?rzp 0,5 ngay | Theo muc I; Chuyén hd so cho Lanh
ho so 1t qus lam viéc BM 01 dao Phong QLDT
€t qua
o Lanh dao ‘ TleAp nh?n hf’ so‘tu ]%Q
Phan cong . 0,5 ngay | Theo mucI; | phn modt cira va phén
B3 Y Phong S oA n A L .
thu Iy ho so lam viéc BM 01 cong coéng chirc thu ly
QLDT 3
ho so.
i - Xem xét, thdm dinh ho
Toﬁ chirc SO’ va kiém' tra thuc dia
tham dinh Theo muc I; |- Lay y kién céc co quan
ho so, kieém BMO0l; |chuc ning c6 lién quan
B4 | tra thyc dia Cong chuc | 05ngady | Biénban (n€u cd).
V'él dé xuat | thuly hoso | lamviéc | kiémtra; |- ‘Téng hop, hoan thién
ket qua giai To trinh; | ho so, 1ép to trinh va du
quyét Du thdo BM | thdo Gidy phép xay
TTHC 06 dung, trinh L&nh dao
phong xem xét.
Theomucl 11~ h dao Phong xem xét
BMOL 118 o, ky to trinh, ky
, Lanh dao .| Biénban % 10 e o
Xem xét, \ 1,5 ngay .2 | nhéy két qua (Gidy phép
BS5. X . Phong AR ki€m tra; R X ~
trinh ky lam viéc ... |x8y dung), trinh Lanh
QLDT T¢ trinh; > A N
X dao Uy ban nhin dén
Du thao BM A s A
06 huyén ky duyét.




Bude | oi dung Trach Thoi Hb so/ P
cong R o A . 2% Dién gidi
o n cong viéc nhiém gian Biéu mau
viéc .
Lénh dao | ... |LAdh dao Uy ban nhén
K duyét | Uy ban nhan 03 ngay | HO so trinh; | dan huyén xem xét ho so
B6 y quye Ot lamviec | BMO06 | va ky duydt két qua
dan huyén .k A
(Gidy phép xay dung)
\;Tbgl;};gn . Vin thu tllu_rc hiéq cho
Phathinh | ddngnhan | 0,5ngay | L0044 |sd, déng dau, chuyen ho
B7 . 1. A T = dugc phé | so, tai liéu lién quan dén
van ban dan, Uy ban | lam viéc . PSR A o o2
A in duyét B0 phén ti€p nhén va trd
nhéan dén £
A két qua.
huyén
1:”1‘ keth; Bo phan tiép | Theo , - Tra két qua cho Té
BS q“iil e k‘i nhinvatra | Gidy Kétqui | chirc/ca nhan.
S0, *hONg X€ 1 két qua hen - Théng k&, theo dai.

va theo doi

B. Truong hop cAp Gidy phép x4y dung c6 yéu

11 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhén da ho so hop €.

cau bo sung ho so 1 lan:

Buwéc
cong
vi€c

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/Bi€u
mau

Din giai

Bl

Nép hd so

T6 chire, cé
nhén

Kiém tra ho
SO

B6 phan tiép
nhén va tra
két qua

Gid
hanh
chinh

Theo muc I

Thanh phin hd so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudng hop ho so diy
da, hop 16: Lap Gidy tiép
nhén hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.

- Trudng hop hd so chua
ddy du, chwa hop lé:
Huéng din ngudi ndp
hd so bd sung, hoan
thién hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhén hd so: Lép
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhan
ho so

B6 phén tiép
nhan va tra
ket qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01

Chuyén hd so cho Lanh
dao Phong QLDT
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huyén

Buéc as . A S Py 4 .
cong NA(.n du.rig Trich B T.hO’l - | Ho qu_/Bleu Dién giai
‘n cOng viéc nhiém gian mau
viéc ,_ , s
. i | Tiép nhén hé so tir BJ |
B3 Phin cong L;?l}éfao 0,5 ngay | Theo muc I; | phdn mot cira va phén
thy 1y hd so & |lamviéc| BMOl |céng cong chic thu Iy
: QLDT ha
ho so
- Xem )gét, thdm dinh hd
so va kiém tra thue dia.
Theo muc L |- L,ay yvklen ?ac. ?0 quan
chirc néng c6 lién quan
L BM 01; L
To chire Bién ban (néu co).
tham dinh Kidmtra: |- Xéc dinh tai liéu con
+~B4 | hoso, kiem | Cong chic | 3,5 ngay w1 |thi€u, tai liéu khong
. > 1A oA T& trinh; \ . -
tra thuce dia | thuly hé so | lam viéc . . | ding theo quy dinh hodc
N . : Du thao van N , - <
Va du thio ban Thén khéng dung véi thuc té.
viin ban bho ve S | Lap to-trinh, dy thdo
v aoyéucau |_ . 7, o A
2 y | vin ban Thoéng bdo yéu
bosunghd | x A
so cau bo sung ho so.
- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem xét.
Theo muc I;
BM Ol,; Lanh dao phong xem xét
Bién ban X roa s ,
1qd ~ |h0 so, ky t& trinh, ky
o 1€m tra; . , o .
, Lanh dao \ N nhdy du thdo vin béan
Xem xét, X 01 ngay T trinh; R R
BS5 - , Phong L .| Thong bao yéu cau bd
trinh ky lam viéc | Dy théo vén A A ~
QLPT A n sung ho so, trinh Lénh
ban Thong , A 1A
béo véu ca dao Uy ban nhén dén
%0 YU ¢4 | huyeén ky duyat
bd sunghd | ¢ et
SO
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban ~ , A
~ .2 ~ |Lanh dao Uy ban nhén
JLanhdzo | gy oay | KIEMEE g huyen xem xét, ky
B6 | Kyduyét |Uybannhan| . "85 | T trinh; , yen REM XL S
o R lam viéc . duyét van ban Thong bao
dan huyén Vén ban &u ciu b sung hd so
Thoéng bao y & ’
yéu cau bd
sung hd so
Vién thu Van
phong Hoi Vén ban g A
Phat hanh | dongnhén | 0,5 ngdy | Thdng béo V;an I,[hu t}}uc hl?n ?ho
B7 < vz N D SR L 275 |s0, déng dau, phat hanh
vin ban dan, Uy ban | lam viéc | yéucaubd |_ . .,
A A X van ban.
nhén dén sung ho so




B Y A r . A <R
c(;rr?gc Noi dung Trach Thoi Ho so/Biéu Dién gidi
vide cong viéc nh;e;m gian mau
Tiép nhan | B phantiép | o o bgr,‘ - ,Xerflr’f}ff ho fc’;’,@’ sung
BS | hdsobd | nhanvata | - NEAY | 1hongbao cuaca nhan, 1o chuc,
sung két qua lam viéc | yéuclubd |- Chuyén hd so cho
sung ho so | cdng chirc thu ly hd so.
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban 2 a1
L& xuit két kiém tra; TongAhqu ho?n thle‘n ho
n ens o . \ X Z |so, 18 t& trinh va du
qua giai Cong chtc | 01 ngay | HOsobod . .k p n
B9 X - 1A Lo thao Gidy phép x4y
quyet thu Iy ho so | lam viéc | sung theo dune. trinh Lanh d
TTHC yéu cau; flbx% xem xét *
Totrinh; | PO8 '
Du thdo BM
06
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban Lanh dao Phong xem xét
~ kiémtra; |ho so, ky t& trinh, ky
, Lanh dao \ N 2 1K s A .
Xem xét, X 0l ngay | HOsobd |nhay két qua (Gidy phép
B10 . . Phong |, .2
trinh ky QLDT lam vigc | sungtheo | xdy dung) trinh Léanh
yéu cau; | dao Uy ban nhin dén
T& trinh; | huyén ky duyét.
Du thao BM
06
Lanh dao ‘ . . Lanh dao Uy ban nhén
Ky duyét Uy ban nhan 01 ngay Ho so trinh; | dan huyén xem xét hd so
B11 | * A n lam viéc BM 06 va ky duyét két qua
dan huyén .k A
(Gidy phép xay dung)
\;i?bglgu}\g;n . Vién thu thuc hién cho
Phat hanh | ddng hén 0.5 ngdy Ho6 so dzi s8, déng diu, chuyén hd
B12 . 12 A T e dugc phé | so, tai liéu lién quan dén
van ban dén, Uy ban | lam viéc n
A an duyét B6 phén tlep nhéin va tra
nhén din P
huve két qua
uyén
Trakét | gy pantiép| Theo - Tra két qui cho Td
_ qua, luu ho PSR £ TR ey
B13 z . | nhénvatra Giay Kétqua | chire/cd nhén.
so, thong ke Ly 2 £ A ~:
o két qua hen - Thong k€, theo dai.
va theo doi

C. Tnm’ng hop cap Gidy phép xay dung c6 yéu cAu bb sung ho so 02 lan:
16 ngay lam viéc d6i véi trudng hop cép Gidy phép, 15 ngay lam viéc dbi véi trudng
hop tu chdi ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.



ciu bd sung
ho so
(lan 1)

bdo yéu clu
bd sung ho
SO

B:r oc N¢i dung Trach e . Hb so/Biéu K eas
cong R . A Thoi gian x Dién giai
oA cOng viec nhiém mau
vige e R
Nop hd so To chlfc, ca Theo muc I Thanh phin hé so theo
nhén muc [
- Trudng hop hd so day
du, hop 18: Lap Gidy tlep
nhén hd so va hen tra két
qud; trao cho ngudi ndp
ho so theo BM 01, thuc
_ hién tiép budc B2.
B1 | Githanh - Trudng hop hd so chua
Kidm tra ho B6 phén tiep chinh BM 01 ddy du, chua hop 1&:
S nhén va tra BM 02 Huéng dan ngudi ndp
két qua BM 03 ho so b6 sung, hoan
thién ho so va ghi 16 ly
do theo BM 02. ’
- Truong hop tur choi
tlep nhan hd so: Lap
Phiéu tir ch01 tiép nhéan
giai quyet hd so theo
] BM 03.
B2 TiéQ nhén iﬁa‘ﬂlsg téreg 0,5ngay | Theo mucI; Chuyén hd so cho Lanh
ho so k; \ lam viéc BM 01 dao Phong QLDT
€t qua
| Lamaw \ Tiép nhén ho oo tir B9
Phan cong \ 0,5ngdy | TheomucI; | phdn mdt cua va phéan
B3 Y Phong S oA R R , ,
thu Iy ho so : lam viéc - BM 01 cong cdng chuc thu ly
QLDT 3
ho so
- Xem xét, thim dinh ho
) SO Yé kiém’ tra thuc dia.
Txo chl.rc Theo muc I; |- L’ay yyklen cac f:or quan
tham dinh chirc nang c6 lién quan
Y 1 BM 01; L
ho so, kiém A 1 (néu co).
Bién ban e ve iAo
tra thue 3.5 nod idmtra: | Xac dinh tai li€u con
dia; Cong chiue | 12> &% emUd; | ihidu, tai liu khong
B4 . > A lam viéc T& trinh; . . o
Du théo thu ly ho so . > | ding theo quy dinh hodc
van ban yéu Dy thao van khéng dung v6i thuc té
n Y ban Thong SO ARERA

- Lap to trinh, du thao
vin ban Thong bio yéu
cAu bd sung hd so.

- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem x¢€t.




Bube | oidung | Trach .| =3 so/Biéu s
cdng R o o Thoi gian x Dién giai
o cong viéc phiém mau
viéc
Theo muc I;
BIAVI 0{; Lanh dao phong xem xét
Bién ban A AN .
.2 _ |hd so, ky to trinh, ky
. kiém tra; , . < .
, Lanh dao \ N nhdy du thdo vin ban
Xem xét, \ 01 ngay To trinh; n (oA A 1R
BS . . Phong < g . - |Thong bdo yéu ciu bo
trinh ky lam viéc | Du théo vin A A .
QLDT A R sung ho so, trinh L&nh
ban Thong 2 A A
. .. % |dao Uy ban nhdn dén
bloyéucau |y oon ky duyét
bo sung ho Y et
SO
Theo muc I;
BM 01;
~ B.l;e n ban Lanh dao Uy ban nhén
) Lanh dao 01 nga kiém tra, dén huyén xem xét, ky
B6 | Kyduyét |Uybannhan| .. "2 | To trinh; , Y¥R ACID XCE, X
A R lam viéc . 1. duyé€t van ban Thong bao
dén huyén Vén ban &u cu bd sung hd so
Thong béo |7 & 10 5T
y€u cau bo
sung ho so
Vin thu Vin
phong Hoi Vin ban Vén thu t}}uc hién cho
Phat hanh | d6ng nhan 0,5 ngay - | Thong bédo | so, déng dau, phéat hanh
B7 .« 12 A T . A Al X 1R o 1
van ban dén, Uy ban | lam viéc yéu cau bd | véan ban.
nhén dén sung ho so
huyén
Vién ban e 1A 2
Tiép nhan | Bo phén tidp .| Thongbgo | XemXetho so bd sung
A 2 SN 0,5 ngay ~. X .2z |cuacanhan, to chirc.
B8 ho so bo nhén va tra o787 | yéucaubod 2 A
2 A lam viéc A - Chuyén hdé so cho
sung (l1an 1) két qua sung hoso | , , , 1
3 cdng chirc thu ly ho so.
(lan 1)
Theo muc I;
BM 01;
o1 A Bién béan
Xem,xét ho kiém tra; |- Lép o trinh, dw thio
Sung; Hdsobd |vin ban Thong bao yéu
du thdo vin n , \ 2 A 1A 2 2
LAY Cong chue 02 ngay sung lan 1; | cau bd sung hd so (lan
B9 | ban yéu cau AP s o s :
b3 sune hd thuly h6 so | lam viéc T& trinh; | 2).
so’g Du thdo van | - Trinh Lanh dao Phong
a An 2) ban Thong | QLPT xem xét.

béo yéu cau
bd sung hd
so (lan 2)




Bu6e | Ngidung | Trich .| Hb so/Biéu P
cong R on . Thoi gian x Dién giai
" cong viec nhiém . mau
viéc , _
"Theo muc I;
BMO01;
Bién ban snh dao ph .
Kidm tra: Lanh dao phong xem xet
A 2 |hd so, ky to trinh, ky
- Ho6 so bd , . .
, Lanh dao \ »_ .. |nhdy du thdo vin ban
Xem xét, \ 01 ngay sung lan 1; . . A A 12
B10 trinh k¢ Phong 1am viée Té trinh: Théng bao yéu cau bo
Y QLDT i , > |sung hd so, trinh Lanh
Du thédo vin , N
, o dao Uy ban nhén dan
ban Thong huyén ky duyét
béo yéu cau ¥ et
- bo sung ho
: so (1an 2)
Theo muc [;
BM 01;
Bién ban
kiém tra; ]
s | | S L tee O
B11 | Kyduyét |Uybannhén| . s | Ty'trnh; |duyétvan ban Thong béo
dén huyén . 12 A A 12 A
Vinban |yéu ciu bo sung hd so.
Thong béao
yéu cau bd
sung ho so
(lan 2)
Van thu Van Van ban
phong Héi . Théne bio Vén thu thuc hién cho
Phat hanh | dong nhin 0,5 ngay Jong bad s0, dong dau, phat hanh
B12 . 12 N S oA y€u cau bo -
vian ban dén, Uy ban | lam viéc A vén ban.
A 1a sung ho so
nhéan dan (12n 2)
huyén
Theo . i
Tiép nhan | Bd phén tiép : Vanban | - Xem xét ho 50 b0 sung
A 2 A s .2 | 0,5ngay Thong bdo | cla cé nhén, to chiec.
B13 ho so bo nhén va tra . A A X 1R 2 N
sung (IAn 2) két qua lam viéc yéucéubod |- Chuyén ho so cho
sung ho so | cong chirc thu ly ho so.
(lan 2)
Theo muc [; | - Xem xét hd so bd sung
BM 01; 2 lan cua ca nhan/td
Pé xuit két B.lf nban | chic. . 2
v ez A . X kiém tra; |+ Truong hop ho so dat
qua gidi Cong chirc 01 ngay X Z N T
B14 % A . S Ho sobd | yéu cau: 13p to trinh, du
quyéet thuly hd so | lam viéc A , .£ . A
sung 2 lan; |thdo Giay phép xay
TTHC s
To trinh; dung. .
Dy thao BM |+ Truong hop hé so
06 hodc van | khéng dat yéu cdau: l&p
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B}\m’c Noi dung Trach e e Hb so/Biéu K ias
cdng A oA " Thoi gian x Dién giai
‘A cong viée nhiém mau
viéc
ban tir choi | t& trir;h, du thao vin ban
tir ch6i, néu rf ly do.
- Tong hop, hoan thién
ho so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
01 ngay
lam viéc
(Truong
hop hé so Léanh dao Phong xem x¢ét
Xem xét Lénh dao cdu) . nhdy Gidy phép xdy
B15 trinh k’, Phong - HO so trinh | dung hodc vén ban tir
Y QLDT 0,5 ngay chdi, trinh Lanh dao Uy
lam vige ban nhan din huyén ky
(Truong duyét.
hop ho so
khong dat
Yyéu cau)
01 ngay
lam viéc
(Truong
hop ho so Lanh dao Uy ban nhan
Lanh dao da’ﬁ\yju dan huyén xem xét ho so
) d cau . 3 ’ A A 2 s
Ky duyét | Uy ban nhén Hb sotrinh | V2 XY duyét ket qua giai
Bl16 déin huyén 0,5 ngdy quyet TTHC (Gidy phép
i 1am viéc xéy dung hodc van ban
(Truong tir chdi).
hop ho so
khong dat
Yyéu cau)
e A ‘ Van thu thue hign cho
Phit hanh | ddngnhin | 05ngay | L0S0dd |sO, dong dau, chuyén ho
B17 . va A T N duge phé | so, tai liéu lién quan dén
van ban dan, Uy ban | lam viéc - TR NN
nhan dan duyét B0 phén ti€p nhén va tra
huyén két qua.
Tra két y .y :
o » | BO phan tiép .k ) - Trd két qua cho T6
Big | & WUB | phanvaws | TR0 O Kérqua | chirc/ed nhin.
80, thong Xe két qua : - Thong ké, theo dai.

va theo doi




IV. BIEU MAU
Céc biéu mau s dung tai céc buée cong viée:
Stt | M hiéu % Tén bidu miu
1 BMO1 | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 MAu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | M3iu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Don d& nghj cip gidy phép xay dung (Phu luc sé 1 — Thong tu s6
15/2016/TT-BXD)
' '5 BM 05 Ban ké khgi néng lyc, kinh nghiém cua td chirc, c4 nhan thiét ké
" (Phu luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Glay phép xay dung (Phu luc so 4 — Thong tu s0 15/2016/TT-
BXD)
V. HO SO CAN LUU
Stt | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Miu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Miu Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Don d& nghi cip gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 — Thong tu sb
15/2016/TT-BXD)
s nMos | Bén ké khai ning lwe, kinh nghiém ciia to chic, c4 nhan thiét ké
(Phu luc s 3 — Thong tu sé 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Giky phép xay dung (Phy luc s& 4 — Thong tu s6 15/2016/TT-
BXD)
7 I Céc hd so khéac néu c6 theo vin bén phép quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Luat X4y dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 cua Chinh phu vé
quan ly dy 4n dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 théng 4 ném 2017 cia Chinh phi v& vé
sira doi, bd sung mot s6 di€u Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 théng 6 nam
2015 ctia Chinh phui vé quan ly du 4n dau tu x8y dung.
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- Nghi dinh s& 53/2017/N§)-QP ngay 08 thang 5 ndm 2017 cua Chinh phu quy
dinh cac loai gidy to hop phép vé dat dai d€ cap Giay phép xay dung.

- Thong tu sb 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua By Xay dung
hudng dan vé cip gidy phép xay dung.

- Quyét dinh §o 22/2017/Qb-UBND ngay 18 thang 4 nam 2017 cta Uy ban
nhan dan Thanh pho ban hanh quy dinh v€ quéan ly, sir dung hanh lang trén b song,
sudi, kénh rach, muong va ho cong cong thudc dia ban Thanh pho HO Chi Minh.

- Quyét dinh sé 26/2017/Qb- UBND ngay 20 thang 6 ndm 2017 cua Uy ban
nhén dan Thanh pho quy dinh mdt sb ndi dung v& cip Gidy phép xdy dung trén dia
ban Thanh ph H6 Chi Minh.

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HDND ngay 07 théng 12 nim 2017 cta Hoi déng
nhén dan thanh pho H6 Chi Minh ban hanh quy dinh muc thu, ch€ d6 thu, ndp va
quan ly 1€ phi cdp gidy phép xdy dung trén dia ban thanh pho H6 Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 théang 11 ndm 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dén thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 théng 4 nam 2018 ctua Chinh phu vé thuc hién co ché mdt ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

VIIL. GHI CHU:

Chu tich Uy ban nhan dan huyén Hoc Mén uy quyen cho Truéng Phong Quan
- 1y d6 thi huyén dugc thuc hién mét s6 cong viée thube thdm quyén cia Cha tich Uy
ban nhén dén huyén (theo Quyét dinh vy quyén sé 4705/QD- UBND ngay 08/10/2019
cta Chu tich Uy ban nhan dan huyén Héc Mén), theo d6 mét s bude clia quy trinh
dugc ty quyén thure hién nhur sau:

1. Tai Muc B phan III Trudng hop cp Gidy phép xdy dung cé yéu ciu bd sung
hé so 1 1an: ty quyén cho Phong Quan 1y db thi thuc hién budc B6, B7.

2. Tai Muc C phén III Trudong hop cip Gidy phép x4y dung c6 yéu ciu bd sung
hd so 2 1an: &ty quyén cho Phong Quén ly d6 thi thuc hién budc B6, B7, B11, B12.

- Trudng hop hd so bd sung 13n 2 van khong dat yéu ciu, iy quyén cho Phong
Quén ly d6 thi thyc hién budc B16, B17.

3. Thoi gian dé chi dau tr bd sung hd so sau khi ¢6 vin ban théng bao cia Uy
ban nhén dén huyén (hodc co quan dugc uy quyen) khéng qué 05 ngay lam viéc. Qué
thdi han ndy ma cht dau tu chura bd sung hd so thi Uy ban nhan dan huyén (hodc co quan
dwoc Gy quyén) cb vin ban tir ch01 giai quyét. Thoi gian @ chu déu tu bo sung hd so
khong tinh vao quy trinh giai quyet hd so. Khi chu dau tur lién hé bo sung hd so thi phai
dem theo ban chinh Bién nhén hd so, Bo phén tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tinh lai thoi gian giai quyét hd so theo quy trinh nay va diéu chinh lai thoi han hen trd hd
so trén Bién nhan ho so hanh chinh trudc khi tra lai cho ngudi dan./.




QUY TRINH 3
'y phep xay dlrng aéi voi tru’(mg hop xdy dung mdi
iR (cong trinh khong theo; tuyen, cong trinh theo tuyén
f);'dﬁ/.g 46 thi; cong trinh tin ngwdng; _cong trinh quang cao
< Xl ¢ong trinh ha tang ky thuit vién thong thu dong)
theo Quyet dinh s6 4505 /QP-UBND ngay 03 théng 4 Oném 2020
ciia Uy ban nhdn ddn huyén Héc Mén)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lrgng Ghi cha

* Pbi véi cong trinh khong theo tuyén; cong trinh ha ting k¥ thuit vién thong

thu dong; cong trinh tin nguwdng:

Pon d& nghi cp Gidy phép xdy dung 01 Ban chinh

01 | (theo mAu).

- Mot trong nhirng gidy td ching minh
quyen su dung d4t theo quy dinh ctia phap
luat vé dét dai.

- Trudng hop d6i véi cong trinh xdy dung
tram, cdt phat séng tai khu vuc khong Ban sao hodc tép
02 | thudc nhom @4t c6 muc dich sir dung cho 01 tin chira ban chup
xdy dung, khong chuyén dbi dwgc muc chinh

dich sir dung dt thi ndp ban sao hoic t&p
tin chia ban chup chinh van ban chép
thuan vé dia diém x4y dung cua Uy ban
nhan dén cip huyén.

Ban vé thiét ké k§ thuat hodc thiét ké ban
ve thi cong dugc phé duyét theo quy dinh
ctia phap luat vé xdy dung, mdi bd gom:

- Ban v& mat bang vi tri cong trinh trén 16
d4t ty 18 1/100 - 1/500, kém theo so a6 vi
tri cOng trinh;

- Ban v& cic mit bang, cac mat dung va

mat cét chi yéu ctia cong trinh, ty 18 1/50 -
03 | 1/200; 02 Bén chinh

- Ban v& mit bang moéng ty 1€ 1/100 -
1/200 va mat cat moéng ty 1€ 1/50, kem
theo so. b déu nbi véi hé théng ha ting k¥
thuat vé giao thong, cip nudc; thoat nude
mura, nuée bin; xir Iy nuéc thai; cap dién;
thdng tin lién lac; cac hé théng ha ting ky
thudt khac lién quan dén cong trinh ty 1&
1/50 - 1/200.




* P6i véi cong trinh theo tuyén trong dé thi:

01

Don dé~ nghi cdp Gidy phép xdy dung
(theo mau).

01

Ban chinh

02

‘Mot trong nhimng gidy t& chimg minh

quyen st dung dAt theo quy dinh ctia phép
luat v& dit dai hodc van ban chap thudn
clia co quan nha nudce 6 thdm quyén vé vi
tri va phuong 4n tuyén.

01

Bén sao hodc tép
tin chtta ban chup
chinh

03

Quyét dinh thu hdi d4t cia co quan nha
nuédc c6 thdm quyén theo quy dinh cta
phép luét vé dat dai.

01

Bén sao hodc tép
tin chtra ban chup
chinh

04

Ban v& thiét ké ky thuat hoac thiét ké ban
ve thi cong dugc ph€ duyét theo quy dinh
ctia phép ludt vé xay dung, mdi bd gom:

- So 6 vi tri tuyén cong trinh ty 16 1/100 -
1/500;

- Ban V& mit béng téng thé hodc ban vé
binh d6 cong trinh ty 1€ 1/500 - 1/5000;

- Ban v& cac mat cit ngang chu yéu cia
tuyén cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

- Riéng dbi v6i cong trinh ngim phai bd
sung thém:

+ Ban \G cac mat cit ngang, cic mat cht
doc thé hién chi€u sdu cong trinh ty 1€
1/50 - 1/200;

+ So dd ddu ndi v6i hé théng ha ting k§
thuét ngoai cong trinh ty 1€ 1/100 - 1/500.

02

Ban chinh

* Poi véi cong trinh quang cao

01

Don dé nghi cAp Gidy phép xdy dung
(theo mau).

01

Ban chinh

02

- Mot trong nhitng giéy td0 chimg minh
quy€n su dung dat theo quy dinh cta phép
ludt vé dat dai.

- Trudng hop dbi véi cong trinh x4y dung
tai khu vuc khoéng thuéc nhom d4t c6 muc
dich str dung cho x4y dung, khong chuyén
ddi dwgc muc dich sir dung dt thi ndp ban
sao hodc tép tin chira ban chup chinh vian
ban chép thuin vé dia Piém xay dung
ctia Uy ban nh4n dén c4p huyén.

01

Ban sao hoéc tép
tin chtra ban chup
chinh
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Hop ddng thué dht hoac hop dong thué
céng trinh ddi véi truong hop thué dat
hodc thué céng trinh. de X8y dungicdng
trinh quang céo.

01

Ban sao hodc tép
tin chira ban chup
chinh

04

Ban vé thiét ké ky thuét hogc thiét ké ban
v& thi cong dugc phé duyét theo quy dinh
cia phép luft vé xdy dyung, mdi bo gom:

- Déi véi trudng hop cong trinh x4y dung
mai: '

+ So db vi tri cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;
+ Ban vé& mit bing cdng trinh ty 1& 1/50 -

- 1/500;

+ Béan v& mit cit méng va mit cit cong
trinh ty 1€ 1/50;

+ Ban v& cac mat dirng chinh coéng trinh ty
1€ 1/50 - 1/200;

- péi v6i trudng hop bién quang céo dugc
gén vao cong trinh d duogc x4y dung hop
phép:

+ Ban v& két cAu ctia bd phén cong trinh
tai vi tri gan bién quang céo ty 1€ 1/50;

+ Ban v& cac mat dimg cong trinh c6 gn
bién quang céo ty 1€ 1/50 - 1/100.

Luwu y: Truong hop thiét ké xdy dung cua
cong trinh da dwoc co quan chuyén mon
vé xdy dung tham dinh, cdc bén vé thiét ké
la ban sao hodc tép tin chira ban chup cdc
bdn vé thiét ké xdy dung da dwoc co quan
chuyén mon vé xdy dung thém dinh.

02

Ban chinh

05

Cic tai liéu khac c6 llen quan (néu cb) |

cia hd so dé nghi cap giay phép xdy
dung:

Bao céo két qua tham dinh thiét ké cua co
quan chuyén mén vé x4y dung d6i voi
cong trinh theo quy dinh phai dugc thdm
dinh thiét ké.

Ban cam két ciia chii ddu tu bdo dam an
toan cho cong trinh va cong trinh lan cén
dbi véi cong trinh x4y chen, c6 tang ham.

01

Ban sao hodc tép
tin chira ban chup
chinh




| Ban ké khai ning luc, kinh nghiém cta td
chirc, c4 nhan thiét ké (theo miu), kém
theo ban sao chimg chi hanh nghé hoat
dong xdy dung, ddi v6i cong trinh chwa
duwoc co quan chuyén mdn vé xdy dung
thim dinh thiét ké.

Ban cam két bao dam an toan cho cong
trinh lién k& 01 v6i trudng hop xdy dung
c6 cong trinh lién ke.

Quyét dinh ddu tr dbi véi cong trinh yéu
cau phai lap du 4n dau tu x&y dung.

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi

tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xit ly

Lé phi

B0 phan tiép nhan va tra két
qua -

Uy ban nhan dan huyén

22 ngdy lam vige ké tir
ngay nhan di ho so hop 1€

- 150.000 ddng/Gidy
phép.

- Péi twong mién thu:
Tré em, hd nghéo,
ngudi cao tudi, ngudi
khuyét tat, ngudi c6
cdng v6i cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Al Tru'o’ng hop di diéu kién cip Gidy phép xiy dung (khong phai bd sung
hd s0): 22 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

Buge | wsidung | Trach Thoi | Hbsol I
cong A " " . Lz = Dién giai
A cong viéc nhiém gian Biéu mau
viéc
Nép hb so Tc? chlfc, Theo mue I Thanh phan ho so theo
cé nhén muc [
- Trudng hop hod so day
o du, hop 1€: Lap Gidy tlep
B1 A a Gi6 hanh nhén hd so va hen tra két
Bophin | chip
Kidm tra | tiép nhan BM 01 qué; trao cho ngudi ndp
hd so VA tra két BM 02 |ho6 so theo BM 01, thuc
ud BM 03 | hién ti€p budc B2.
q - Truong hop hod so chua
day du, chua hop Ié:
Hudéng dan ngudi ndp hod




T ad Foh
T AR e i

lz(:)r:gc Noi dung Trach Thoi Hé SO"/' Difn giai
< n cdng viée nhiém gian Biéu mau
viéc Y e
' so bd sung, hoan thién hd
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Trudmg hop tir chdi tiép
nhén ho so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.
XA ﬁgpph%p N Theo muc PO .l
B2 Tiep nhan | ti€p nhan | 0,5 ngay I Chuyén ho so cho Linh
ho so va tré,két lam viéc BM, 01 dao Phong QLDT
a qua
“Phan cong | Lanh dao X Theo muc Tiep nhdn ho so tr BO
B3 thy Iy hd Phong (¥5ng%y I: phdn mot cta va phén
. sor QLDT lam viéc BM 01 s(c;ng cong chuc thu ly hd
e Xom s, him g
h3 so. Theo muc |sova klerr} tra thuc dia
Lidm tl,'a I - Lay y kién céic co quan
. A , s BM01; |{chirc ning cé lién quan
B4 thwe dia | Congchuc | 11 ngay Bitn ban (neu c0).
3 thu Iy ho so | 1am viéc .2
dé‘)’::l it ' ; kidmtra |- Tng hop, hoan thién hd
két qua To trinh; 80, , 18p to trinh va du thao
gidi quybt Du théo Glﬁy phép xé\1y dung, tri'nh
TTHC BM 06 | Lanh dao phong xem xét.
Theo muc
I; Lanh dao Phong xem xét
Lanh dao BM 01; |hdso,kytd trinh, ky nhay
BS Xem xét, Phbné 05ngay | Biénban két qua (Gidy phép Xy
trinh ky QLDT l]am viéc | kiém tra; | dung), trinh Lanh dao Uy
T& trinh; | ban nhin didn huyén ky
Du thdo | duyét.
BM 06
Le:mh dao 13 so Lanh dao Uy ban nhin
K9 duvét Uy ban 04 ngay trinh: dan huyén xem xét hd so
B6 y duye nhan ddn | lam viéc BM 0,6 va ky duyét két qua (Glay
huyén phép x4y dung)
Vén thu
Vén phong Vin thu thue hién cho sb,
Phat hanh | Hoi ddng 01 ngy Hdso da | déng dhu, chuyén hd so,
B7 vin ban lﬂ@ndﬁg Jam vide dugc phé ‘mlhmlha1qum1dm1Bo
Uy ban i duyét phan tiép nhén va tra két
nhéan dan qua

huyén




Buée | noidung | Tréch Thoi Hb so/ g
cong R < A . 2 = Dién gidi
n cong viéce nhiém gian Biéu mau
viéc
Tra ket _
qué, lwu | B9 phan - Tra két qui cho Td
ho so, tlep nhén Theo L 2 PP
B8 £ n £ Két qud | chirc/ca nhéan.
théng ké | vatrakét | Gidy hen X A ~:
5 ; - Thong ké, theo doi.
va theo qua
doi B

B. Truong hop cip Gidy phép xay dung cé yéu ciu bb sung hd so 1 lan:
22 ngay lam viéc, k€ tir ngay nhén du ho so hop 1€.

f(l)":g" Noidung | Tréch Théi | H so/Bidu Dita gidi
o cdng viéc nhiém gian mau
viéc
Nop hd so To ;ﬁgﬁ, cé Theo myc I rl:lllin? phén hé so theo
- Truong hop hd so diy
dt, hop 1&: Lap Gidy tiép
nhén hd so va hen tra két
qud; trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01, thuc
. Giés hanh hién ti‘ép budce B;2.
: . Bo phan tiép | chinh BM 01 - Trudmg hop ho so chua
Kiém tra nhan va tré BM 02 day @d, chua horp 1¢:
ho so K&t qui BM 03 Hudng din ngudi ndp hd
so bd sung, hoan thién hd
so va ghi rd ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhén ho so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.
B2 TiéQ nhén ]?ﬂolgnhs; t;fép 0,5ngay | TheomucI; | Chuyén hd so cho Lanh
ho so K&t qua lam viéc BM 01 dao Phong QLDT
et qua
Al . ‘Tiép nhan h6 so tr BY
| Fansone | Mo | 05y | Treomer |phin mit cia v i
Ceor QLBT lam viéc BMO01 ggng cdng chuc thu Iy hd




sung hd so

BUuGc| Noidung | Trich | Thoi | HOsoBibu D sidi
e cong viec phiém |, gian méiu ten glal
viéc |
- Xem xét, thdm dinh ho
so va kiém tra thuc dia.
- Ly y kién céc co quan
T4 chi Theo muc I; |chirc ning cé lién quan
o o BMO01; |(néuco).
tham dinh A 12 L xr otea a
] A n . Bién ban - X4c dinh tai li€u con
ho so, Cong churc X . X A xe 1:a n .
B4 % Y 3,5 ngay kiémtra | thiéu, tai li€u khong dung
kiém tra | thuly h6so S . . 8 N
thue dia: lam viéc T& trinh; | theo quy dinh hodc khong
Du’ tha 0’ Dl_f théQAvgm dung vai thuc te.
vin ban b’an "l:honkg - Lép t& trinh, dy thao van
_ bao yéu cau ban Thong bao yéu ciu bd
bd sung ho so | sung hé so.
- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem xét.
Theo muc I;
O .
Bl}d 1,’ Linh dao phong xem xét
Bién ban > ex o . 1z
~ . X " |ho so, ky to trinh, ky nhay
i Lanh dao . kiém tra;
Xem xét, \ 01 ngay N dy thdo vin ban Thong
B5 < ; Phong o T& trinh;
trinh ky QLDT lam viéc 2 |bdo yéu clu b sung hé
Dy thao van so, trinh Lanh dao Uy ban
ban Théng | yhan dan huyén ky duyét.
béo yéu cau
bd sung hd so
Theo muc I;
BM 01;
~ B.lf o barf Linh dao Uy ban nhan
 Lanh dao 01 ngay kiém tra; dan huyén xem xét, ky
B6 | Ky duyét Ug/ﬁﬁ&glunlgin lam viéc T({ trm,h; duyét van ban Théng bao
Ye Vén ban yéu céu bd sung hd so.
Thong béo
yéu céu bd
sung hd so
Van thu Van .
phong Hoi Vién ban Van thl{ thuc hién cho so,
B Phat hanh | ddngnhén | 0,5ngdy | Thongbao dong dau, phat hanh vén
7 . ya A T . oA .
vin ban | dan, Uy ban | lam viéc yéu cau bd | ban.
nhéan dén sung hd so
huyén _
Tiép nhan | Bo phén tiép ‘ Vin ban - Xem x€t ho, SO })o sung
A 2 x4 .2 | 0,5ngay Thong bao cta ca nhén, to chic.
B8 ho so bo | nhanva tra . A
L o lam viéc yéu cau bd |- Chuyén hd so cho cong
sung ket qua

chirc thu 1y hd so.




Bube | Noidung | Trach Thoi | Hb so/Bidu Dy eii
cong cdng viéc nhiém gian mau &
viéc
Theo muc I;
BM01;
Bif:n ban
Pé xuit ki€m tra; Téng hop, hoan thién hd
két qua Cong chirc | 05 ngay Hb so bd s, 18p to trinh va du thao
B9 £ > 1A .o it A X
giai quyet | thuly hoso | lam viéc sung theo yéu | Gify phép x8y dung, trinh
TTHC clu; Lanh dao phong xem xét.
T& trinh;
Du thao BM
06
Theo muc I;
BM 01;
Biénban | Lanh dao Phong xem xét
< kiemtra; | h so, ky to trinh, ky nhay
, Lanh dao \ \ .
Xem xét, \ 4,5 ngay Hb so bd két qua (G1ay phép xay
B10 . , Phong S oA
trinh ky QLDT lam vi€c | sung theo yéu | dung), trinh Lanh dao Uy
cAu; ban nhan din huyén ky
To trinh; | duYét
Du thdao BM
06
" . Lanh dao Uy ban nhén
, A |7 Lanh daOA 04 ngay | HOsotrinh; | dan huyén xem xét hd so
Ky duyét | Uy bannhén | ,, "= L e Lhe 2 fri i
B11 R N lam viéc BM 06 va ky duyét ket qua (Giay
dan huyén A
phép xdy dung)
Van thu Vin Van thu thuc hién cho sb,
phong Hoi Hosodd | déng déu, chuyén héd so
Phat hanh | dongnhan | 01 ngay n NP X A
B12 o 1. = .o dugc phé tai liéu lién quan dén Bo
vinbdn | dan, Uy ban | lamvige | =g han tiép nhan va tra két
nhén dan yer | Phan Hep mhe
huve qua
uyén
Tra két , ] ,
qui, lwu | B phén ti€p Theo ) - Tra két qua cho To6
B13 ho so, nhdnvatrd | .0 o Kétqua | chirc/ca nhan.
théng ké két qua y hie - Théng ké, theo dai.

va theo doi

C. Trer'ng hgp cap Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu b sung hd so 2 lan:
27 ngay lam viéc ddi véi trudng hop cap Gidy phép, 15 ngay lam viéc dbi véi
trudng hop tir chbi ké tir ngay nhén da hd so hop 1€.




Buéc ne 2
cdng Nf'n du.rig Trach nhiém | Thoi gian }}O Sgi Dién giai
viée cong viec R Biéu mau
Nép hd so T(‘} chlirc, Theo muc I Thanh phén hd so theo;
c4 nhan muc I
- Truong hop hd S0 day
du, hop 1€: Lép Gidy tlep
nhén hé so va hen tra két
cua; trao cho ngudi ndp |
hd so theo BM 01, thuc
. ’ Giy Pé ah hlrern tiép b;lmc Iﬁ? )
Kiém tra B phan ti¢p chinh BMoL ;ia I‘UC(Yirlllg :}?uao EO y ;Iea
" so nhén va tra BM 02 lelon s op "
két qua BM 03 g dan ngudi ndp ho
so bd sung, hoan thién hd
so va ghi & ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tur cho1 tiép
nhén ho so: Lép Phiéu tlr
chbi tiép nhén giai quyet
hd so theo BM 03.
B2 Tiég nhin i%ggir;ttlrzp 0,5ngdy | Theomucl; Chuyén hd so cho Lanh
ho so k" R lam viéc BM 01 dao Phong QLDT
et qua
Tiép nhan hd so tr B
B3 Phén cong Lanh dao 0,5ngidy | Theomucl; | phén mot cra va phén
thu 1y hé so' | Phong QLDT lam viéc BM 01 cong coéng chirc thu Iy hd
SO
- Xem xét, thdm dinh hd
so va kiém tra thuc dia.

Té chir - Lay y kién cac co quan
thim di:h Theo muc I chirc nang c6 lién quan
hd so, kiém BMOL | (néu c9).

Bién ban (4 v 1AL
tra thuc Céne chirc 3.5 neay 1 - Xéac dinh tai liéu con

B4 dia; & > NE8Y imira | & tai ligu khong din
S thu 1y ho so lam viéc T& trinh: ? N _ & n g

Du thao Y O I, | theo quy dinh hodc khdng

viin ban Dy thdo Van | gyng véi thuc té.
yéu cau bo ; an Thong | _ Lap to trinh, du thao van
sung hé so bao yeu c;m ban Thong bao yéu ciu bd

(lan 1) © s:gg © | sung hd so.
- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem x&t.
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Bude | oi dung Hb so/ ]
cong | . Trach nhiém | Thoi gian 2 X Dién giai
.A_ | cOngviéc Biéu mau
viéc
Theo muc I;
BM 01;
Biénban |Lanh dao phong xem xét
ki€ém tra; | ho so, ky t& trinh, ky nhéy
BS Xem xét, Lanh dao 0l ngdy lam | Totrinh; |du thdo vdn ban Thong
trinh ky Phong QLDT viéc Du thao vin |bdo yéu cau b6 sung ho
ban Théng |s0, trinh Lanh dao Uy ban
bao yéu ciu |nhan dén huyén ky duyét.
bd sung hd
SO
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban ~ , A
Lanh dgo Uy | 1 s tam | KSM U3 o hf;'lgn o aﬁétnhﬁly}
B6 | Ky duyét banhflha; dan | e Totrnh; | vet van ban Thong bao
ye Vanban s cay bb sung hd so.
Thong bag :
yéu cau bo
sung ho so
Van thu Vin .
phbng Hoi Vin ban Vian thl{ thuc hién cho so,
Phat hanh dong nhén 0,5 ngay Thong bdo | déng dau, phat hanh vin
B7 . vz A T e A X R .
van ban dén, Uy ban lam viéc yéu céu b6 | ban.
nhén dén sung ho so
huyén
Van ban L 1A 2
Tiép nhan | B phan tiép \ Théng bdo | _ 2o Xét ho 50 b9 sung
X 2 A ox .2 0,5 ngay ~. X 1z |cuacéanhan, to chirc.
B8 ho so bo nhén va tra A o yéu cau bo 2 R
P Lo lam viéc A - Chuyén hd so cho cong
sung (lan 1) két qua sung ho so . A\
3 chirc thu 1y ho so.
(lan 1)
Theo muc I;
BM 01;
Xem xét hd E.‘f’“ bén
2 1€m tra; A any os 2
so' bo sung, Hdsobd |- Lép t& trinh, du thao van
dythdovin | oo, © 51‘{ ‘1’ ban Thong béo yéu cdu bd
B9 | binyeuciy | SRS | 02ngly lim | unglinl: g o i)
bo sung ho 41y j o fl > |- Trinh Lanh dao Phong
Du thdo van .
so ban Tho QLDT xem xét.
(ian 2) an - aong
bao yéu cau
bd sung

hd so (l4n 2)
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yéu cau)

Buwéce A 2
cong NAQI du.rig Trach nhiém | Thoi gian .I;IO SOZ Dién giai
A cong viec Biéu mau
viéc - S
Theo muc I;
BM 01;
Bi§n ban
kiémtra; |Lé&nh dao phong xem xét
Hésobd  |ho so, ky to trinh, ky nhdy
B10 Xem xét, Lanh dao 01 ngay lam | sunglén 1; |du théo v?n b,én Th(‘)ng
trinh ky | Phong QLDT viéc T&trinh; |bédo yéu cau bod sung ho
Du théo van | S0, trinh Lanh dao Uy ban
ban Thong | nhé&n dén huyén ky duyét.
o . bao yéu cé‘u
: bd sung ho
so (lan 2)
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban
kiém tra;
Lanh dao Uy Hb S0 bd |Lanh dao Uy ban nhén
B11 Ky duyét | ban nhan dan 01 ngiy lam sur}g l‘an 1; danA huz'cn 7xem 3<et, ky
A - ¢ trinh; :
huyén viéc To trinh; | duy€t van ban Thong béo
i Vinban |y€u cau bo sung hod so.
Thong bao
yéu cau bd
sung ho so
(1an 2)
Vin thu Van Vin ba )
pl‘lbng Hoi Thgﬁ Sr’lo Vin thu, thuc hién cho so,
i, | Phathanh | déngnhan | 0,5ngly o C%u gz d6éng déu, phat hanh vin
vinbin | din,Uyban | lamviéc | Yoo o3 °° | ban.
A an sung ho so
nhén dan (13n 2)
huyén
Vién ban 0 1A 2
Tiép nhan | B phan tiép | Thongbao |- Xem €t ho 5o bo sung
P 2 A s 2 0,5 ngay ~ % .z |cuacanhan, to chirc.
B13 ho so bo nhén va tra e yéu cau bd PR .
A SR J]am viéc A - Chuyén hd so cho cong
sung (lan 2) két qua | sung ho so ) L
(13n 2) chire thu 1y ho so.
Pé xuht két 05 n\%i?; lam Theomuc; | - Xem xét hd so bd sung
qua giéi Cong chirc . BM 01; 02 lan cia céd nhan/td
Bl4 quyét thu 1y ho so (Iszang dhap Bién ban chirc;
TTHC 0 s0 dat kiém tra;

- Lép to trinh, dyu thao




12

B}rdc Noi dung . i N Hb so/ K eas
cdng A A Trach nhiém | Thoi gian Z X Dién giai
vide cOng viéc Biéu mau
Lo Hb sobd | Gidy phép xdy dung hodc
01 ngay lam sung 02 14n; | vin ban tir chdi néu rd Iy
viee To trinh; | do.
(hTf wong hoP | Dy thao BM | - Téng hop, hoan thién hd
0 80 RROUE | 06 hodc van | so, trinh Lanh dao phong
dat yéucau) | pan gy chéi xem xét.
4,5 ngay
lam viéc
(Truong hop Lanh dao Phong xem xét
ho so dat hd s0, ky t& trinh, ky nhay
Xem xét, Lanh dao Yéu cdu) z . Giay phép x4y dung hodc
BIS | inhky | Phong QLBT | 05ngay | 0S¢ trinh | o ban tir chéi néu 16 1y
lam viéc do, trinh Lanh dao Uy ban
(Truong hop nhan dan huyén ky duyét.
hé so khong
dat yéu cau)
04 ngay lam
“viée
(Truong hop Lanh dao Uy ban nhin
N ) ho so dat dan huyén xem xét hd so
Ky duyét tI;:r?h nl?:li) gy [ | e o (Va9 duyet i qua gidi
B16 | Y W€ horvén 0,5 ngdy quyét TTHC (Gidy phép
Vs lam viéc x8y dung hodc Van ban tir
(Truong hop choi).
hé so khong
dat yéu cau)
01 ngay lam
Viée
Vian thu Van | (Truong hop Van thu thuce hién cho sb,
A phong Hoi ho so dat N\ _ | déng déu, chuyén hd so,
B17 P‘l:;; lll)gillh déng nhan yéu cdu) (Ii_I;oScopiz tai liéu lién quan dén Bo
dan, Uy ban 0,5 ngay dﬁyét phén ti€p nhan va tra két
nhén dén lam viéc ' qua (Gidy phép xay dung
huyén | (Truong hop hogc Van ban tir chdi).
ho so khéng
dat yéu cau)
Traket | psopan tié g - Tra két qud cho T
prg | Quiblwuhd | BRI | Theo Gify | ps s | chao/ed nhan.
s, thong k& | 1.4 qua hen - Théng k&, theo doi.

va theo doi




IV.BIEUMAU !

Céc biéu mau sir dung tai cac bude cong viéc:

Stt | Mi hiéu

0
T Lt w
LI ST

Tén biéu mau

1 | BMO1 |Mdau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mbau Phidu yéu cdu b sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mbju Phiéu tir chbi tiép nhén giai quyét hod so
4 BM 04 Don d2 nghi cip gidy phép xay dung (Phu luc sb 1 — Thong tu sb
15/2016/TT-BXD)
s | .pmos |Binke khai ning luc, kinh nghiém ctia td chirc, ca nhan thiét ké
(Phu luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD) '
6 | BMOS Giy phép xay dung (Phu luc s 4 — Thong tu s6 15/2016/TT-

BXD)

V. HO SO CAN LUU

Stt | Ma higu

Tén bieéu mau

1 BMO01 | MAu Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | MAu Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 Don d& nghi cip gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 — Thong tur sb
15/2016/TT-BXD)

s BMos | Bén ke khai ning luc, kinh nghiém cta to chic, c nhan thiét ké
(Phu luc sé 3 — Thong tu s 15/2016/TT-BXD)

6 BM 06 Gidy phép xay dung (Phu luc s6 4 — Thong tu s0 15/2016/TT-
BXD)

7 /1 Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phép quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat X&y dung ndm 2014.
- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngdy 18 thang 6 nam 2015 cta Chinh phu vé
quén ly du 4n dau tu x4y dung.

- Nghi dinh s 42/2017/ND-CP ngay 05 théng 4 nam 2017 cua Chinh phit v&
vé sira doi, bd sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cta Chinh ph vé quan ly du 4n dau tu x4y dung.
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- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cda Chinh phu quy
dinh céc loai gidy t& hop phap vé dat dai d¢ cap Gidy phép xdy dung.

- Thong tu 56 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua By Xay dung
hudng dan vé cap gidy phép xay dung.

- Quyét dinh s 26/2017/Qb- UBND ngay 20 thang 6 ndm 2017 cua Uy ban
nhén dan Thanh pho quy dinh mdt sé ndi dung vé cip Gidy phép xay dung trén dia
ban Thanh ph HS Chi Minh.

- Quyét dinh s 22/2017/QP- UBND ngay 18 thang 4 ndm 2017 cta Uy ban
nhén dén Thanh pho ban hanh quy dinh vé quan ly, sir dung hanh lang trén bo song,
sudi, kénh rach, mwong va hd cong cong thude dia ban Thanh phd H Chi Minh.

- Nghi quyét sg 18/2017/ND-HDND ngay 07 thang 12 ndm 2017 cta Hoi dbng
nhén dén thanh phd HO Chi Minh ban hanh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp va
quan ly 1€ phi cép gidy phép x4y dung trén dia ban thanh pho H6 Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mot sb quy dinh cta Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién
thong trong giai quyét th tuc hanh chinh.

VIL. GHI CHU:

Chu tich Uy ban nhén dan huyén Héc Mén ay quyén cho Truéng Phong Quén ly
d6 thi huyén duge thue hién mot sd cong viée thude thdm quyén cia Chi tich Uy ban nhan -
dan huyén (theo Quyét dinh Gy quyén sb 4705/QD-UBND ngay 08/10/2019 ciia Cha tich
Uy ban nhan dan huyén Héc Mén), theo d6 mét sb bude ctia quy trinh duge Gy quyén thuc
hién nhu sau:

. 1. Tai Muc B phén III Trudng hop cdp Glay phép x4y dung c6 yéu ciu bd sung
hd so 1 1an: Gty quyén cho Phong Quén 1y d6 thi thuc hién bude B6, B7.

. 2. Tai Muc C phén III Trudng hop cép Gidy phép x8y dung c6 yéu cdu b sung
ho so 2 lan: iy quyén cho Phong Quan ly §6 thi thyuc hién budc B6, B7, B11, B12.

- Trudmg hop hd so bd sung 14n 2 van khdng dat yéu céu, ty quyén cho Phong
Quén ly d6 thi thuc hién buéc B16, B17.

3. Thoi gian dé chii diu tr bd sung hd so sau khi c6 van ban théng béo caa Uy
ban nhén dén huyén (hodc co quan dugc uy quyen) khong qua 05 ngay lam viée. Qua
thdi han nay ma chi du tu chwa bd sung hd so thi Uy ban nh4n dén huyén _(hodc co
quan dugc Uy quyén) c6 van ban tir cho1 giéi quyét. Thoi _gian dé chu ddu tu bd sung hd
so khéng tinh vao quy trinh giai quyet hd so. Khi chi dau tu lién hé bd sung hd so thi
phai dem theo ban chinh Bién nhén hd so, Bd phan tiép nhan va tra két qua c6 trach
nhiém tinh lai thoi gian giai quyét hd so theo quy trinh niy va diéu chinh lai thoi han
hen tra hd so trén Bién nhan hd so hanh chinh trude khi tra lai cho ngudi dan./.
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PN QUY TRINH 4
a Jip l dung c6 thoi han 601 v6i cong trinh (cac cong trinh con lai
6"1‘!; iah/lelong thudc thim quyen ciia B9 Xdy dung, S& Xay du’ng, Ban
/ dlrng Khu dé thi ma6i Nam thanh pho, Ban Quan ly Piu tw
i, #0 thi m&i Thi Thiém, Ban Quén ly Piu tw — Xy dung Khu d6
thi Tay Bac anh pho, Ban Quan ly cac Khu ché xuit va cong nghiép thanh pho
Hb Chi Minh, Ban Quéan ly Khu Céng nghé cao thanh pho Ho Chi Minh; cong
trinh tin ngudong, cong trinh quang cao, ha ting ky thuat vién thong thu dong)
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 4505 /QP-UBND ngay O3 thdng /O ndm 2020
ciia Uy ban nhdn déan huyén Héc Mon)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Tén hd so S6 hwong | Ghi chi

*Pdizvéi cong trinh khong theo tuyén; cong trinh ha ting ky thuit vién thong
thu dong, cong trinh tm nglro’ng

Pon d& nghi cip Gidy phép xéy ] ]
01 dung c6 thi han (theo mau). 01 Ban chinh

- Mot trong nhimg gxay td chung
minh quyén st dung dat theo quy
dinh ctia phép luét vé dat dai.

- Trudng hop ddi véi céng trinh
x4y dung tram, cdt phat séng tai
khu vuc khéng thudc nhém dat
02 |cé muc dich su dung cho xay 01
dung, khong chuyen dbi duogc
muc dich sir dung d4t thi ndp ban
sao hodc tép tin chra ban chup
chinh vin ban chép thuin vé dia
didm x4y dung cla Uy ban nhén
dan cép huyén.

Béan sao hodc tép tin
chira ban chup chinh

Ban vé thiét ké k¥ thudt hoic
thiét ké ban v& thi cong dugc phé
duyét theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung, mbi bd gbm:

- Ban v& mit bang vi tri cong
trinh trén 16 dit ty 1& 1/100 -
1/500, kém theo so dd vi tri cong
trinh;

03 |- Ban v& cic mit bing, cac mit 02 Ban chinh
ding va mat cit cha yéu cia
cbng trinh, ty 1€ 1/50 - 1/200;

- Ban v& mit bang mong ty 1€
1/100 - 1/200 va mit cat mong ty
1¢ 1/50, kém theo so d6 du noi
v6i hé théng ha ting k§ thuét vé
giao thong; cap nudc; thoat nudce
mua, nude bin; xir Iy nudce thai;




ce“'lp dién; thoéng tin li€n lac; céac
hé théng ha téng k¥ thudt khéc
lién quan dén cong trinh ty 18
1/50 - 1/200.

*Poi v&i cong trinh quang cio

01

Pon d& nghi cip gidy pheép xay
dung c6 thoi han (theo mau).

01

Ban chinh

02

- Mot trong nhitng gidy t& ching
minh quyén sir dung dét theo quy
dinh ciia phép luat vé dit dai.

- Trudng hop dbi v6i cong trinh
xdy dung tai khu vuc khong
thudc nhém dat cé6 Muyc dich stk
dung cho x8y dung, khong
chuyén ddi dugc Muc dich si
dung d4t thi ndp béan sao hodc tép
tin chira ban chup chinh véan ban
Chép thuén vé dia Piém x4y dung
ctia Uy ban nhan dén c4p huyén.

01

Ban sao hodc t€p tin
chira ban chup chinh

03

Hop ddng thué dét hoic hop
ddng thué cdéng trinh dbi véi
truomg hop thué dit hoic thué
cong trinh dé xdy dung céng
trinh quang cdo.

01

Ban sao hodc tép tin
chira ban chup chinh

04

Bén vé& thiét ké ky thuat hoic
thiét ké ban v& thi céng duoc phé
duyét theo quy dinh ctuia phép
luét vé xéy dung, mbi bd g@)m:

- Pbi véi truong hop céng trinh
x4y dung mdi:

+ So 6 vi tri cong trinh ty 18
1/50 - 1/500;

+ Ban v& mit bang céng trinh ty
1€ 1/50 - 1/500;

+ Ban v& mat cit méng va mit
cat cong trinh ty 18 1/50;

+ Bé&n v& cic mit ding chinh
cdng trinh ty 1¢ 1/50 - 1/200;

- P6i v6i trudng hop bién quang
céo dugc gin vao cong trinh da
dugc xay dung hop phap:

+ Béan vé két cdu cua bd phén
cong trinh tai vi tri gén bién
quang cdo ty 1€ 1/50;

+ Béan v€ cdc mdt ding cong
trinh c6 gén bién quéang cdo ty 1&
1/50 - 1/100.

02

Ban chinh
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Luwu y: Truong hop thiét ké xdy
dung cia cong trinh dd dwoc co

quan chuyén mon vé. xdy dung | .

thdm dinh, cdc ban vé thiét ké la
ban sao hodc tép tin chira bdn
chup cdc ban vé thiét ké xdy
dung dd duwgc co quan chuyén
mén vé xdy dung tham dinh.

05

Cic tai liéu khéic ¢6 lién quan
(neu ¢6) ctia hd so dé nghi cap
giay phép xay dlrng

Béo cao két qua thdm dinh thlet
ké cia co quan chuyén mon vé

x8y dung dbi véi cong trinh theo

quy dinh phai dugc thim dinh
thiét ké.

Ban cam két ciia chi dau tu bao
dam an toan cho cong trinh va
cong trinh lan cén d6i vé6i cong
trinh x4y chen, ¢ tAng hdm.

Ban ké khai ning lyc, kinh
nghiém cua td chirc, c4 nhén thiét
ké (theo mAu), kém theo ban sao
chimg chi hanh nghé hoat dong
xdy dung, d6i véi cong trinh
chua duge co quan chuyén mén
vé xdy dung thim dinh thiét ké.

Cha diu tu cam két tur pha do
cong trinh khi hét thoi han ton tai
dugc ghi trong Glay phép xay
dung c6 thoi han, néu khong tu
pha do thi bi cudng ché va chiu
moi chi phi cho viéc cudng ché
thao d&.

Ban cam két bao ddm an toan
cho cong trinh lidn k& dbi véi
truong hop xay dung cé cong
trinh 1ién ké.

Quyét dinh diu tu @i véi cong
trinh yéu céu phai 1ap dy 4n dau
tu xdy dung.

01

Ban sao hodc tép tin
chira ban chyp chinh




II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két

qua Thoi gian xir ly Lé phi

- 150.000 dong/glay phép.
- Péi twong mién thu: Tré

B9 phan tiép nhan va tra 22 ngay lam viéc k& tir ngay | em, hd ngheo, ngudi cao

két qua - Uy ban nhén

A 0 1 A h N 2. ¢ t t
dan huyén nhén dd ho so hop 1€ tu01,‘ ngudi  khuyét td
nguodi c¢d cong voi cach

mang.

I TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Truong ho’p di didu kién cap Glay phép xiy dung (khong phai bbd sung
hd s0): 22 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén da ho so hop I€.

Bude | Néi dung Tréch Théi H3 so/ .
cong A " . . Z o x Dién giai
A cdng viéc nhiém gian Bieu mau
viéc
Nop hd so Tc3 Chlfc, Theo muc I Thanh phéan hé so theo
c4 nhén muc [
- Trudmg hop ho so déy
da, hop 1é&: Lép Gidy
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; _trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
- Gid hanh bUGTC B2. N
3 » | Bophantiép | chinh BMo1 |, Ireomg hop ho so
Kiém tra ho Ao o2 chua ddy du, chua hop
so nhan va trd BM 02 1&: Huéng din ngudi
két qua BM 03 g dan ngu
nép hd so bd sung,
hoan thién hd so va ghi
0 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chéi
tlep nhan hd so: Lép
Phiéu tir cho1 tiép nhén
gidi quyét hd so theo
i BM 03.
B2 TiéR nhin li%g:ir;ttlrzp 0,5ngady | Theomucl; |Chuyén hd so cho
ho so k‘; ) lam viéc BM 01 Lanh dao Phong QLDT
€t qua
prineone | LAHGE | o5 Tiép hin b 5o tit B
Phén cong R 0,5ngay | Theomucl; | phin moét cira va phén
B3 PR Phong A > A
thu ly ho so lam viéc BM 01 cong cdng chirc thu ly
QLPT hd so. :




'B}ro’c N§i dung Tréch Thoi Hb so/ K uan
cong A A n . 2. R Dién giai
< cong viéc nhiém gian Biéu mau
viéc T e
- Xem xét,vthém dinh
ho so va kiém tra thuc
2 . dla
Jochie Theomucl; |- Ldy y kién cic co
tham dinh ho
.2 A , . BM 01; quan chirc nang c6 lién
so, kiem tra | Cong chirc 11 ngay A 1
C -1 A N Biénban |quan (néu co).
B4 thue diava | thulyhdoso | lam viéc .2 ‘A
a3 xult két ki€m tra - :Tong hop, hoan thién
1A eidi T trinh; ho so, lép t& trinh va
qu(;é . ngH c Dy thao BM | dy tho Gidy phép xay
06 dung c6 thoi han, trinh
& Lanh dao phong xem
B xét.
Theo muc I; | Lanh . dao Phong xem
BM 01; xét ho so, ky 1o trinh,
Xem xét, Lan}3 dao 05 ngay B}Zen ban ky ’nhazf két qua '(Gle}}f |
BS5 trinh kv Phong 1Am viée kiém tra; phép xay dung cé thoi
Y QLDT ; T¢ trinh; Qan), trinh Lanh dao
Dy thio BM | Uy ban nhén dén huyén
06 ky duyét.
Lanh dao Uy ban nhén
_Léanh dao 04 nod T3 so trinh: dan huyén xem xét hd
Ky duyét | Uy bannhén | ., gay > | so va ky duyét két qua
B6 R R lam viéc BM 06
dén huyén (Gidy phép xdy dung
c6 thoi han)
Vaﬁlbt;luégain ‘ Van thu thue hién cl}o
Phat hanh | Dy o8¢ ‘ Hbsoda |sb, déng ddu, chuyén
.y déng nhan | 01 ngay n A NETNETR
B7 van ban A T N A duogc phé hd so, tai liéu li€n quan
dan, Uy ban | lam viéc n £ A LA ik n
A an duyét dén B6 phén ti€p nhén
nhén dén s pon Ve
A va tra két qua
huyén
Tra ket qua, | po o iy - Tra két qua cho T4
Iwu ho so, .~ . Theo I A
B8 £ ~ . | nhénvatra £ Két qua chirc/cé nhén.
thong ké va £ 2 Gidy hen X A <
theo doi két qua - Thong ké, theo doi.

ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 1&

B. Trudong hop cip Gidy phép xiy dung ¢6 yéu ciu bb sung hd so 1 lan: 22

Bwée | n6i dung . .. | Thai Hb so s
cong A o Trach nhiém . 2 X Dién giai
" cong viéc gian Biéu mau
viéc
Nop hd so 1(;2 :fﬁgﬁ’ Gid Theo muc I ;}in? phan ho so theo
B1 hanh '
Kidm tra hd | Bophantiép | chinh BMO0l |- Truong hop hd so day
SO nhén va tra BM 02 | du, hop 1é: Lap Gidy tiép




Buge | Noi dung . ... | Thoi Hb so P
cong A o Trach nhiém . 2z Dien giai
vige cong viéc gian Biéu mau
két qua BM 03 [nhén hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp
h6 so theo BM 01, thuc
hién ti€p budc B2.
- Trudng hop hd so chua
dady du, chua hop I&:
Huéng dan ngudi ndp hod
so bd sung, hoan thién ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tur chc")i’ tiép
nhgn ho so: Lép Phicu tir
choi tiep nhan giai quyet
ho so theo BM 03.
B2 Tiép nhan iohgnh\alz tif; 0,5 ngay | Theo mycI; | Chuyén hd so cho Lanh
hd so o lamviéc | BMO! | dao Phong QLDT
két qua
Tiép nhén hd so tir B
B3 Phén cong Lénh dao 0,5ngay | Theomucl; | phdn mdt clira va phéan
thu Iy hd so | Phong QLDT | lam viéc BM 01 cdng cdng chire thy 1y hd
: SO
- Xem xét, thdm dinh hd
so va kiém tra thuc dia.
- Liy y kién cac co quan
Thlgg,ln(l)lf L choc nang c6 lién quan
T4 chirc Bin bin (néu c9).
tham g;nh ho Céng chirc thu i Kidmtra | -)A’(ac dlnlz tai Ah@u con
B4 | so, kiém tra 19 hd so 3,5 ngay Té trinh: thiu, tai liéu khong ding
thue dia; Y lam viéce o tfl > | theo quy dinh hodc khong
Dy thdo vin Ik))u t}}?}?ﬂvan dtng véi thuc té.
bén e aros | - Lap to trinh, dy thao vén
doyéucéau |, o L A A 1A
bd » | ban Thong bdo yéu cau bd
0 sung ho A
o sung ho so.
- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem xét.
Th I;
©o muc‘z Lanh dao phong xem xét
BM 01; A o -
Bitn b ho so, ky t& trinh, ky nhay
Xem xét, Lanhdao | Olngdy | Li- 2% |dy thao van ban Thong
BS5 . . X \ A kiém tra; : A AL LR X
trinh ky Phong QLDPT | lam viéc Té trinh. bdo y€u cdu bd sung hd

Du thao vin
ban Thong

so, trinh Lanh dao Uy ban
nhan dan huyén ky duyét.




Bude | Noi dung | Thoi | Hbsol
cong A oA Trach nhiém . Lz Dién giai
A cdng viéc gian Bi€u mau
viee \ .
bao yéu cau
bo sung hd
SO
Theo muc I;
BM 01;
: Bibnban 1y ,h dao Uy ban nhén
Lanh dgo Uy | oy | KEMUB a0 huyen cemn xét, ky
B6 | Kyduyét | banohandin |y vige | 10U quyet vén bin Thong béo
b me bar'l yéu cau bd sung ho so.
Thong bao
yéu céu bd
sung ho so
Vin thu Vin .
phong Hoi Vianban | Vén thl{ thuc hién cho so,
B7 Phat hanh dong nhan | 0,5 ngdy | Thong béo dong dau, phéat hanh van
vin ban dan, Uy ban | lam vi€c | yéu céu bd | ban.
nhén dén sung ho so
huyén
B6 phan tié Vianban |- Xem xét h(‘“), so bd sung
- | Tiép nhan hd | 2 PPN P 10 5 ngay | Thong béo | clia cé nhén, t chire.
B8 2 nhin va tra A A A N 1A 2 LA R
so’ bo sung 1Kt qua lam viéc | yéuciubd |- Chuyén ho so cho cong
€t qua A . C 1A
sung ho so | chuc thu Iy ho so.
Theo muc I;
BM 01;
E.‘f‘“ ban | 12 e hop, hoan thién hd
X Ay & 1em tra; A 3yt s ,
Pe xuat ket n . X A 2 | so, 1ap to trinh va dy théo
n ez Cong chitc | 05ngay | HOsobd byt o on .
B9 qua giai thu 19 hd so | 1am viee th Gidy phép xdy dung c6
quyst TTHC | =7 | SuNE R0 | thoi han, trinh Lanh dgo
'il"zutrinlll;, phong xem xét.
Du thdo BM
06
Theo muc I;
BM 01;
Biénban |Léanh dao Phong xem xét
kif‘em tra; | ho so, ky to trinh, ky nhay
B10 Xem xét, Lanh dao 4,5ngay | Hosobd |két qua (Gidy phép xay
trinh ky Phong QLDT | lam viéc | sungtheo |dung c6 thdi han), trinh
yéucau; |Lanh dao Uy ban nhén
T& trinh; | ddn huyén ky duyét.
Dy thdo BM

06




Buée | Noi dung . .| Thei | Hbso .
cong R <A Trach nhiém . 2 = Dién giai
A cdng viéc gian Biéu mau
viéc
] Lanh dao Uy ban nhén
Lanh dao Uy X A . dan huyén xem xét hd so
, n ~ i | Odngdy | Hosotrinh; |~ , 7% 0 2 T %
B11 Ky duyét ban }?hafl dén lam viéc BM 06 va ky dlfy@t két qua (Glé}}f
uyén phép x8y dung c6 thoi
han)
Van thy Vi ‘ Van thu thyc hign cho 6,
s POmE 1 .| Hdsoda |déng déu, chuyén hd so,
Phat hanh dong nhan | 01 ngay n ve A yen L A
B12 . b a A T \ © . duge phé | tai liéu lién quan dén B
van ban dén, Uy ban | lam viéc duvét han tiép nhan va tra két
nhan dan e | Phen HEp Hhan va e Xe
A qua
huyén
Tra két qua, 5 phan tié Th Trd ké 1 cho T&
lru hd so B phén tiép 160 ) - Tra két qua cho To
B13 théne ke v,ﬁ nhén va tra Giay Kétqua | chirc/ca nhén.
g két qua hen - Thong ké, theo dai.

theo doi

C. Trer’ng ho’p cip Gidy phép xay dung c6 yéu ciu bd sung hd so 02 lan: 27
ngay lam viéc dbi véi truong hop cép Gidy phép, 15 ngay lam viéc dbi véi truong hop
tir chdi ké tir ngay nhén da hd so hop €.

BFUC N¢i dung Trach e e Hb so/ SR eas
cong A oA A Thoi gian z oz Dién giai
n cdng viéc nhiém Biéu mau
viéc
Nop hb so T ;I}lll:IC, cé Theo muc | Tanh phan hd so theo
an muc I
- Trudng hop ho so déy
du, hop 1¢: Lap Gidy tlep
nhan hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01, thue
hién tiép budc B2.
B1 _ | Giohanh - Trudmg hop hd so chua
Kidm tra ha | BO Phén ti€p chinh BM 01 |ddy du, chua hop Ié:
nhéan va tra BM 02 Hudng din ngudi ndp
i két qua BM 03 hd so bd sung, hoan
thién hd so va ghi 13 Iy
do theo BM 02.
- Truong hop tu chéi
tlep nhan hd so: Lép
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
] BM 03.
5 | Tiépnhanhd [ POPPEOUR 6 5 h0ay | Theo mucT; | Chuyén hd so cho Lanh
SO’ K&t qua lam viéc BM 01 dao Phong QLDT




B’l\ro’c Noi dung Trach ... .. Hbdsol .
cong A A N Thoi gian oz Dién giai
vide cong viéc nhiém | Biéu mau '
' - Ti&p nhan hd so tir BO
B3 Phin cong L;ﬁ,;fao 0,5 ngay | Theomucl; | phn mdt cia va phén
thu 1y hé so QLD% 1am viéc BMO1 | cOng cong chic thu Iy
ho so
- Xem xét, thdm dinh hd
S0 va kiém tra thue dia.
T3 chite Theo muc I: |- Ly y kién céc co quan
thim dinh hd BM 01: > | chirc ndng cé lién quan
50, kiém tra Bitnbin | "% hin i titu con
' thue dia; Coéng chic | 3,5 ngay ki€m tra A e lea 1A
- B4 2 1A A N thiéu, tai liéu khong
Du thao véan thu Iy hd so | lam vige T trinh; dine th dinh h
bén yéu cau Dy théo van ing theo quy dinh hoge
b3 sune hd ban Théng khong ding véi thuc té.
sorg béo véu cau | - Lap to trinh, du thao
(3n 1) bd s):mg ha vén ban Théng bao yéu
<o cAu bd sung hd so.
- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem xét.
Theo muc I;
B%I;Il (1))11;1 Lanh dao phong xem xet
1idm tra: hd so, ky to trinh, ky
X ” Léanh dao 01 ned Té tri nhf nhdy du thdo van ban
BS ¢ (?mhxli i Phong 1am \%ié}; Du thio viZm Thong bdo yéu ciu bd
rinh Ky QLDT : ban Thén sung }10 so, trinh Léanh
béflo yéu cfu dao Uy ban nhén dén
bd sung hd huyén ko duyét
SO
Theo muc §;
BM 01;
Lanh dao Eilg;?fg Lanh dgo Uy ban nhén
, A » A 01 ngay > | dan huyén xem xét, ky
B6 Ky duyet ngbaﬁl nlAlan lam viéc To trinh; | duyét vin ban Thong bao
an fyen Vinban |Y&U cAu bd sung hd so.
Thong bao
yéu cau bd
sung hd so
Vin th Van Vanban | VAn th thue hin cho
g, | Phathinh | phong Hoi 0,5ngay | Thongbho |s0, dong dau, phat hanh
vian ban ddng nhén lam viéc | yéucau bd | vén ban.
dan, Uy ban sung ho so
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Buéc . . A
n N6i dung Trach N Ho so/ S
cong cdng viéc nhiém Thot gian Biéu miu Dién gidi
viéc
nhén dén
huyén
Vién ban 3 .
. N n ; - Xem x€t ho so bd sung
BS Tlepbghan ho }igp har‘1 t;ep 0,5 ngay Tgfzgubgg cla c4 nhén, t‘é chirc.
S0 1;0 sil e E?tva T lam viéc yu Wyso | Chuyén hé so  cho
(4n 1) ctqua SURg 1O S cdng chire thyu 1y ho so.
(lan 1)
Theo muc I;
BMO01;
(A Bién ban
Rem xét ho kiémtra; |- Lép to trinh, dy tho
o than e Hosobd | vin ban Thong bdo yéu
B9 bl;r 20 van Cong chuc 02 ngay sung lan 1; | cau bd sung ho so (lan
ba;{n yeu (;f}l thuly hd so | lam viéc To trinh; | 2).
e Du théo van | - Trinh Lanh dao Phong
l;s 2 ban Thong | QLDT xem xét.
(an 2) bdo yéu céu
b sung ho
so (1an 2)
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban . ) )
kidm tra: |LAnh dao phong xem xét
s .. |hd so, ky t& trinh, ky
Xem xét Lanhdao | o HOsob0 | nhay dy thao vin ban
B10 erm xet, Phong - heay | sunglan 1; Thong bdo yéu ciu bd
trinh ky lam viéc s gs 3
QLDPT : To trinh; | sung hé so, trinh Lanh
Du thao van |dao Uy ban nhin dén
ban Thong | huyén ky duyét.
bao yéu cau
b sung ho
so (lan 2)
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban ~ , A
. Lénh dao 01 ngay kiém tra; - fiJ;rI:h hfjgn [i(}eltn? a)?étnh li;’l
BIL| Kyduygt | Uybannhin | o0 e | HBsobd | duyes vin bin Thong béo

déan huyén

sung l4n 1;
T trinh;
Vién ban

Thong béo

yéu ciu bd sung ho so.
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: R ]
Budc | Noiqung |  Tréch o Hb so/ T
cong R i " Thoi gian 2 X Dién gial
" cong viée nhiém v Biéu mau
viée i
"yéu cau bd
sung hd so
(l4n 2)
Vin thu Van Vin ban
phong Hoi Théne bio Vin thu thuc hién cho
Phat hanh | ddngnhén | 0,5 ngay & s6, déng dAu, phat hanh
B12 . 12 A T A yeucaubo N
vin ban dan, Uy ban | lam vigc vin ban.
A i sung hd so
nhan dan (130 2)
huyén
: Vin ban LA 2
Tiép.nhan hé | BO phén tiép . Thong béo - Xem x€t ho s b,o sung
B13 z ~ .o | 0,5ngay clia cd nhén, t6 chirc.
so bo sung | nhénva tra A yéu cau bd
2 TR lam viéc - Chuyén hd so cho
(lan 2) két qua sung hd so h
(13n 2) cong chuce thu ly hd so.
05 ngay
1am Viéc | Theo muc [; | - Xem Xet hd so bd sung
(Trucng BMO1; |02 Jdn cla c4 nhin/td
hop hé so | Biénban | chuc;
R dat yéu kidmtra; '+ LAp to trinh, du théo
Pe xuat ket Cous chit can) N 2 . A .
. izs Oug chiue Z Hdsobd | Gidy phép xdy dung coO
B14 qua giai - 1A X X \r o 1a s
uvét TTHC thuly hoso | Olngay | Sung 02 lan; | thoi han ho#c vén ban tu
auy lam viée | Totrinh; | chdinéurdly do.
(Truomg | Dy thiao BM | Téng hop, hoan thién
hop ho so 06 hodc van | ho so, trinh L&nh dao
khong dat | bantuchdl | phong xem xét.
yéu cau)
4,5 ngay
lam viéc
(Truong Lanh dao Phong xem xét’
hop ho so hd so, ky to trinh, ky
d t A X Ia A
’ Lanh dao at yeu nhay Giay phep xay
Xem xét, X cau) X dung c6 thoi han hodc
B15 . , Phong - HO so trinh
trinh Ky QLDPT 0,5 ngay vin ban tir chbi néu rd ly
lam viéc do, trinh Lanh dao Uy
(Truong ban nhin din huyén Ky
hop ho so duyét.
khong f'z’at
yéu cau)
g:nnffg; Linh dao Uy ban nhan
i Lanh dao T . dan huyén xem xét hd so
Ky duyét | Uy ban nhén (Truomg | y3 sotrinh | va ky duyét Kkét qua giai
B16 i n hop hé so
4n huyén i quyet TTHC (Glay phép
at yéu
cdu) xay dung c6 thdi han
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Buée | Ngi dung Tréch o HS sof e
cong n oA ‘A Thoi gian Lz % Dién giai
vide cong viéc nhiém Bi€u mau
0,5 ngay hodc van béan tir chdi néu
lam viéc 10 ly do).
(Truong
hop hé so
khéng dat
yéu cau)
01 ngay
lam viéc
(Truong Véan thu thuc hién cho
Vin thu Van | hop hé so 50, dong dau, chuyén ho
phong Hoi dat yéu Hdsodi | 5% tai liéu lién quan dén
Phat hanh dong nhan cdu) . | B6 phén ti€p nhén va tra
B17 . v o n " dugce phé £ PN ( on
vian ban dén, Uy ban | 0,5 ngay duvet két qua (Gidy phép xiy
nhan dén | lam vic Y 1 dung c6 thoi han hojc
huyén (Truong vén ban tir chdi néu 16 ly
hop hé so do).
khong dat
yéu cdu)
, Tra két qua, A A ik - . 2
P ‘BO phén tiep . - Trad két quad cho To
B18 hﬁu ho s 0'" nhin va trd Theo Gidy Ket qua chirc/cé nhéan.
thong k& va | 4t qua ben - Théng ké, theo doi
theo doi a &%, '
IV. BIEU MAU
- Céc bidu méu sir dung tai cac bude cong viéc:
Stt Ma hiéu Tén bidu miu
1 BM 01 M3au Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 M3u Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 M#u Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 Pon dé nghi cAp gidy phép xay dung (Phu luc s§ 1 — Thong tu sb
15/2016/TT-BXD)
5 BMos | Ban ke khai ning lyc, kinh nghiém cia tb chirc, c4 nhan thiét ke
(Phu luc s0 3 — Thong tu s0 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Gidy phép x4y dung c6 thoi han (Phu luc s6 4 — Thong tu s6

15/2016/TT-BXD)
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V. HO SO CAN LUU

Stt M3 higu L L Ten biéu miu

BM 01 Miu Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua.

 BMO02 | MAu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyéthd so

Don d& nghi cip gidy phép xay dung (Phu luc sb 1 — Thong tu sb

BM 04 15/2016/TT-BXD)
BM 05 Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cta t chirc, c4 nhan thiét ké
(Phu luc sb 3 — Thong tu sb 15/2016/TT-BXD)
BI'M o6 | Gidy phép xay dung c6 thoi han (Phu luc s6 4 — Thong tu sb
15/2016/TT-BXD)
1 Céc hd so khéac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SG PHAP LY
- Luét X4y dung nam 2014.
- Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 ciia Chinh phi vé quan
ly dy 4n dau tu x4y dung.
- Nghi dinh s 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 ndm 2017 cia Chinh phu vé vé

stra dbi, bd sung mot sb didu Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015
cia Chinh phi vé quan ly du 4n d4u tu x4y dung.

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cta Chinh phu quy
dinh c4c loai gidy t& hop phép vé dht dai dé cip Gidy phép xay dung.

- Théng tu sb ’15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim 2016 cia By XAy dung
huéng dan vé cép gidy phép xay dung.
- Quyét dinh sb 26/2017/QD-UBND ngay 20 théng 6 ndm 2017 cta Uy ban nhin

dan Thanh pho quy dinh mot s6 ndi dung vé cép Gidy phép xdy dung trén dia ban
Thanh phd Hb Chi Minh.

- Quyét dinh sb 22/2017/QP- UBND ngay 18 thang 4 nim 2017 cta Uy ban nhén
dan Thanh phé ban hanh quy dinh v& quan 1y, st dung hanh lang trén bo séng, subi,
kénh rach, muong va hd cong cong thudc dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.-

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HDND ngay 07 thang 12 ndm 2017 cta Hoi dong
nhén dén thanh pho Hd Chi Minh ban hanh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp va quan
ly 1€ phi clp gidy phép xdy dung trén dia ban thanh pho Hb Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cta Vian phong Chinh
phti huéng dan thi hanh mot sb quy dinh cia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phu vé thuce hién co ché mot cira, mot cilra lién thdng trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.
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VIIL. GHI CHU:

Ch tich Uy ban nhan dén huyén Hoc Mén uy quyen cho Truéng Phong Quén ly
dd thi huyén duoc thuc hién mot s6 cdng viée thude thdm quyén ctia Chu tich Uy ban
nhan dan huyén (theo Quyét dinh ty quyén sb 4705/Qb-UBND ngay 08/10/2019 cua
Chu tich Uy ban nhan dan huyén Héc Mobn), theo d6 mét sO budce cla quy trinh dugc vy
quyén thue hién nhu sau:

1. Tai Muc B phan III Trudng hop cip Gidy phép xdy dung c6 yéu ciu bd sung hd
so 1 1an: iy quyén cho Phong Quan 1y d6 thi thuce hién budc B6, B7.

2. Tai Muc C phan III Trudng hop cip Gidy phép x4y dung c6 yéu céu bd sung hd
so 2 lan: &y quyén cho Phong Quan ly d6 thi thuc hién buéc B6, B7, B11, B12.

- Trudmg hop hd so b sung l4n 2 vin khong dat yéu cdu, Gy quyén cho Phong
Quan ly d6 thi thyc hién buée B16, B17.

3. Thoi gian dé cha du tu bd sung hd so sau khi c6 van ban thong béo ciia Uy ban
nhan dan huyén (hodc co quan dugc y quyen) khong qué 05 ngay lam viéc. Qua thdoi han
nay ma chu déu trr chua bd sung ho so thi Uy ban nhan dan huyén (hodc co quan dugc ty
quyén) c6 van ban tir chéi giai quyet Thoi gian ¢ chi ddu tu bd sung hd so khong tinh vao
quy trinh giai quyét hd so. Khi chu dAu tur lién hé bd sung hd so thi phai dem theo ban chinh
Bién nhén hd so, BO phén tiép nhén va tra két qua c6 trach nhiém tinh lai thoi gian giai
quyét hd so theo quy trinh nay va didu chinh lai thdi han hen tra hd so trén Bién nhan hd so
hanh chinh truéce khi tra lai cho ngudi dan./.



QUY TRINH 5
Cip lai Gidy phép xay dung
uyet dinh sé6 450 5 /OP-UBND ngay 0 3thdng /O nam 2020
ciia Uy ban nhdn ddn huyén Hoéc Mon)

S6 lwong Ghi chi

Pon d& nghi cép lai giéy phép _
01 | xay dung, trong d6 giai trinh rd 01 Ban chinh
Iy do d& nghi cép lai (theo mau)
02 G1ay phep x4y dung di dugc cap
(d6i véi truomg hop bi réch, nat)

01 Ban chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra

két qua Thoi gian xit ly Lé phi

- 15.000 déng/Glé.y phép.

B6 phén tiép nhan va | 05 ngay lam viéc ké tu | - Pbi tuong mién thu: Tré em, hd
tra két qua - Uy ban | ngay nhin du hd so hop ngheo, ngudi cao tudi, nguoi
nhan dén huyén 1€. khuyét tit, ngudi c6 cong v6i cach
mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

ligggc Noidung | Trich | Thoi so’g(;éu Dién gidi
oA cong viée nhiém gian x
viéc mau
Nop hd so | L0 e, Theo | 1ysnh phiin hd so theo muc I
cé nhén muc I
- Truong hop hd Sy day da,
hop 1&: Lép Glay tiép nhan hd
so va hen tra két qua; trao cho
ngudi ndp ho so theo BM 01,
thuc hién tiép budc B2.
Bl B0 phén Gio 'hanh BM 01 |- Trudng hop hd so chwa diy
Kiém tra | tiép nhén chinh BM 02 du hozc chua hgp 1€: Hudéng
hd so va tra két din nguoi ndp hd so b sung,
qua BM 03 | hoan thién hd so va ghi 15 Iy
do theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi tiép
nhén ho so: Lép Phleu tr
chéi tiép nhén giéi quyet hd
so theo BM 03.




Budéc s ; . Hb
cong | Neidung | Trach | Thoi | pie Dién giai
A cong viéc nhiém gian %
viéc miu
Bo phén Theo _
B2 TiéR nhin | tiép nhéP 0‘,5 ngdy | muctl Chw‘uyén ho so cho Linh dao
hoé so va trakét | lam viéc Phong QLDT
. BM 01
qua
Phin cb Lanhdzo | o Theo | Tiép nhin hd so tr By phén
B3 th 311} lcl‘i“g Phong 1,’ ng.zz mucl; | mat cra va phan céng cong
WYROSO qupT | ™VC | pvor | chire thu I hé so
Theo |.Xem xét, thdm dinh hd so;
R . I, . )
Thf m d*‘ih e - Kiém tra quy hoach, vi tri
ho so, dé N BM 01 n A oo,
FR: Cong \ x4y dung (n€u co);
B4 xuat ket chire thu 01 ngay . ) ‘ o
qua giai 19 hd so lam viéc TO’ - Tong hop, hoan thién ho so,
quyét y hoso trinh; | 14p t trinh va du théo Giay
TTHC Du thao |phép x8y dung (cap lai), trinh
BM 05 |Lé&nh dao phong xem xét.
Theo
muc I .
BM 01 Lanh dao Phong xem xét ho
, Lanh dao \ > | so, ky to trinh, ky nhdy két
Xem xét, \ 01 ngay \ A £ .
BS trinh kv Phong Jam vidc To qua gial quyét TTHC, trinh
Y QLDT : trinh; |L&nh dao Uy ban nhin dén
D thao huyén ky duyét.
BM 05
Lanh dao A Lanh dao Uy ban nhén dan
Uy ban 01 ngay Ho so huyén xem xét hd so va ky |-
B6 Ky duyét A 1A .o trinh; A £ . eas Z
nhin dén | lam viéc BM 05 duyét két quad gidi quyét
huyén TTHC.
Vin thu
Vién
ph(‘)r}g 11 so Van '[hI;I thuc bién ‘cho s,
Phat hanh | H¢i dong | 01 ngay ~ 1~ | dong dau, chuyén hd so, tai
B7 . 32 A 1A \ A daphé | ... °.. £ n A
vin ban nl:1an dan, | lam viéc duvet liéu lién quan dén Bo phén
Uy ban Y| tiép nhan va tra két qua.
nhén dan
huyén
’I:ra ket A ].3;0 P hz‘in - Tra két qua cho T8 chirc/ca
B8 qua, lwu ho | tiép nhén Theo Két qua | nhan
s0, théng ké | va trakét | Gidy hen 4 '

va theo doi

qua

- Théng ké, theo doi.




IV. BIEU MAU

Céc biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma higu | Tén biéu mau"

1 BM 01 . | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | MAu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

Don d nghi cép lai Gidy phép xay dung (Phu luc s6 2 — Théng tu

4| BMO4 | 659016/ TT-BXD)

Gidy phép xay dung (Phu luc s6 4 — Théng tu s6 15/2016/TT-

5 BM 05 BXD)

V. HO'SO CANLUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | M&u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | MAu Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Pon dé nghi cip lai Gidy phép xdy dung (Phu luc s 2 — Théng tu sb

4| BMO4 5016/ TT-BXD)

5 | BMOS5 Giy phép x4y dung (Phu luc s 4 — Théng tur s§ 15/2016/TT-BXD)

6 // Céc hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Luat X4y dung ndm 2014 (c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 01 thang 01 nam 2015).

- Nghi dinh s& 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 ctia Chinh pha vé quan Iy
dw 4n dAu tr x4y dung (c6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang & nadm 2015).

.- Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05 théng 4 ndm 2017 cia Chinh pha vé vé sira
doi, bo sung mot so diéu Nghi dinh sd 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 cia
Chinh phti vé€ quén ly du 4n dau tu x4y dung (c6 hi€u luc ké tir ngay 01 thidng 6 nim
2017).

- Nghi’ dinh sb 53/2017/N}?-CP ngéy’08 tl;éng 5 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh
céc loai gidy t& hop phép vé dat dai d€ cap Gidy phép xdy dung (c6 hiéu luc ké tir ngay
25 thang 6 nam 2017).

- Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 ctia B6 X4y dung huéng
din vé cip gidy phép x4y dung (c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15 thang 8 nim 2016).

- Quyét dinh sb 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban nhan

dan Thanh phb quy dinh mdt s6 ndi dung vé cip Gidy phép xay dung trén dia ban Thanh
phb H6 Chi Minh.




- Nghi quyét s6 18/2017/NP-HDPND ngay 07 thang 12 nim 2017 ctia Hbi ddng nhan
dan thanh phd HS Chi Minh ban hanh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly 1&
phi cép gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd H Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong Chinh
phtt huéng din thi hanh mét sé quy dinh cta Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cua Chinh pht vé thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong
giai quyét thii tuc hanh chinh./.




QUY TRINH 6

Gia han Gidy phép xay dlrng
uyét dinh sé 450% /QD-UBND ngay 08 thdng (O ndm 2020
ctia Uy ban nhdn ddn huyén Héc Mén)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
01 Dgn dé nghi gia han Gidy phép xdy dung (theo 01 Ban chinh
mau).
02 | Gidy phép xay dung da dwgc cip 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xi¥ ly

L¢ phi

B¢ phén tiép nhén va tra két
qua - Uy ban nhén dan huyén

05 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan da hod
so hop 1¢.

-15.000 déng/Giéy phép (gia han).

- Pbi twong mién thu: Tre em, ho
nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét
tat, ngudi cd cong voi cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}\r oe Noi dung Trach ‘e . Hb so/ K ean
cong | . ‘n ‘ Thaoi gian: Lz % Dien giai
i cong viec nhiém Biéu mau
viéc
Nop ho so 10 101?11;:1’ ca Theo mucI | Thanh phin hd so theo muc I
- Trudng hop hd so day (i'u
hop 1€: Lép Glay tiép nhén
hd so va hen tra két qua; trao
L cho ngudi ndp hd so theo
B1 | Gidhanh BM 01, thyc hién tiép budc
Kidm tra | BOPhéntiép | chinh BMOl B2 ‘ \
h3 so nhén va tra BM 02 - Trudng hop ho so chua day
két qua BM 03 du, chua hop 1¢: Hudng dan

ngudi ndp ho so bd sung,
hoan thién hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.

|- Trudmg hop tir chéi tiép

nhan hd so: Lip Phidu tir




BuGe | Nsidung |  Trach o Hb sof —
cong R o " Thoi gian . 2z Dién giai
vise | congvice nhiém _ Bieu mau
| chdi ti€p nhén giai quyét ho
so theo BM 03.
B2 Tiég nhan 1131;)1:21’;1 h?/r?: tire;) 0,5ngay | Theo mucI; Chuyén hd so cho Lanh dao
ho so K&t qua Iam viée BM 01 Phong QLDT
et qua
Phan ’conkg Lanl} dao 0,5ngay | TheomucI; TlAe P n,han \ho 59 tuABQ P }Ale'm
B3 thu ly ho Phong Iam vice BM 01 mét clra va phan cong cong
so QLDT i chure thu ly hé so
- Xerqn xét, thim dinh ho so;
Tham’\ Theo mucL; |- }(16m tra c}uy ’hoach, vi tri
dinh ho xdy dung (néu co);
AL £ n . 5 BM 01 2 : A 1A
so, dé xuat | Cong chirc 01 ngay w.+1. |- Tong hgp, hoan thién ho
B4 £, oa - 1 A o T& trinh; A ex s X X
két qua thuly hd so | lam viéc \ so, ldp t& trinh va du thao
vre £ Du thdo BM | ..z X R )
giai quyet 05 Gidy phép x4y dung (gia
TTHC han), trinh Lanh dao phong
xem Xét.
Theo muc I; | Lanh dao Phong xem xét h'c‘)
. Lanh dao X BM 01; so, ky to trinh, ky nhdy ket
BS )fr‘;‘:h"lft,’ Phong 121 ;nfg Totrinh; | qua giai quyét TTHC, trinh
Y QLDT i Du thao BM | Lanh dao Uy ban nhén dén
05 quén, huyén ky duyét.
Lanh daoA Uy ‘ H3 so trinh; Lailh dao }Iy ban nPankdan
B6 | K% duvét ban nhin 01 ngay BM 05 quén, huyén xem xét ho so
YOUYet | danquan, | lamviéc va ky duyét kbt qua giai
huyén quyéet TTHC.
Vén thu Vin ]
phbng Hoi . Vian thl,l’ thuce f}ién ‘cho S0,
B7 Phat hanh | dong nhén 01 ngay Hosodd | dong dau, chuyen ho so, tai
vian ban | dan, Uy ban | lam viéc phé duyét lie::u lién quan dép B§ phén
nhan dén tiép nhén va trd két qua
quén, huyén
Tra két , , ,
qud, lwu | BO phén tiep % ] - Tra két qua cho T6 chirc/ca
BS | hdso, | nhanvatra The}‘l’eg’lay Kétqua | nhan,
thong ké két qua : - Thong ké, theo dai.

va theo doi




IV. BIEU MAU

Céac bidu mAu sir dung tai cdc budc cdng viée:

STT | Mahiéu | Tén biéu miu

1 | BMO1 |MguGidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | MAu Phiu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Pon d2 nghi gia han Gidy phép xay dung (Phu luc s0 2 — Thong tu

4 | BMO 1 6150016/TT-BXD) :
s | pmos |Gidy phép xdy dung (Phu lyo so 4 — Thong tu 50 1520167H

BXD)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hi¢u Tén biéu miu

1 | BMO1 |MZu Gidy tiép nhan hd so va hen tré két qua.

2 BM 02 | M&u Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Don dé nghi gia han Gidy phép xdy dung (Phu luc s6 2 — Thong tu s6

4 BM 04 15/2016/TT-BXD)

5 BM 05 | Gifiy phép xay dung (Phu luc s6 4 — Théng tu s6 15/2016/TT-BXD)

6 I Céc hd so khic néu c6 theo viin ban phap quy hién hanh

VI CO SO PHAP LY
- Luét Xay dung nim 2014 (c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2015).
- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 théng 6 ném 2015 cia Chinh phti vé quan ly du
4n dAu tu xay dung (c6 hiéu luc ké tir ngay 05 thdng 8 nam 2015).

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngly 05 théng 4 ném 2017 cia Chinh phi vé vé stra ddi,
b0 sung mot s6 di€u Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thdng 6 nam 2015 cta Chinh phu
v& quéan ly du 4n dau tu xay dung (c6 hidu lyc ke tir ngay 01 thang 6 nam 2017).

- Nghi dinh s6 53/‘201,7/ND—§3P’ngéy’08 thing 5 nam 2017 ctia Chinh phu quy dinh cac
loai gidy t& hop phéap vé dat dai @€ cap Giay phép xay dung (c6 hidu lyc ké tir ngay 25 théng 6
nam 2017).

s Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B§ Xy dung huéng din

v& chp gify phép xay dung (c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15 thang 8 nam 2016).
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- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 ciia Uy ban nhén dén
Thanh phd quy dinh m6t so ndi dung vé cip Gidy phép xay dung trén d1a ban Thanh phé Hb
Chi Minh.

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HPND ngay 07 thang 12 nim 2017 ciia Hoi ddng nhan dan
thanh phd Ho6 Chi Minh ban hanh quy dinh mirc thu, ché dd thu, ndp va quén 1y 18 phi cip gidy
phép x4y dung trén dia ban thanh phé HS Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ciia Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam

2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh./.
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idy phép xiy dung déi voi trueong hop di doi
uyet dinh s6 4505 /QD-UBND ngay ©§ thdng 40 ndm 2020
ciia Uy ban nhan dén huyén Héc Mén)

HAN HO SO
STT Tén hd so S0 1 Ghi ch
lrgng
D d)\ h A <X r e Iy A 3\
01 on dé nghi cap Gidy phép di doi cong trinh (theo 01 Ban chinh
mau)
Mot trong nhimg gidy t& chimg minh quyen su B3
dung dat theo quy dinh cia phap luat vé dat dai noi >an 5a0
hodc tép tin
02 | cong trinh s€ di doi dén va gidy to hop phép vé| 01 s
quyén s& hitu cong trinh theo quy dinh cua phap chira ban
I chup chinh
uét.
A ] . Baén sao
03 Ban vé& téng mit bang, noi cdng trinh s&€ duge di doi 01 hoic tép tin
téi ty 18 1/50 - 1/500. chira ban
chup chinh
Bén sao
04 Ban v& mit bing méng ty 1€ 1/100 - 1/200, mit cét 01 hodc tép tin
méng ty 18 1/50 tai dia diém cong trinh s& di doi toi. chira ban
chup chinh
B4o c4o két qua khao sat danh gia chét lugng hién hgﬁésa%n
05 |trang cta cdng trinh do t8 chirc, ca nhén c6 du didu| 01 cﬁﬁa't?én
kién ning lyc thyc hién. chup chinh
. Ban sao
06 Phuong 4n di doi theo quy dinh tai Khoan 5 bicu 01 hodc tép tin
97 Luét X4y dung 2014. chira ban
' chup chinh
Cac tai liéu khac co lién quan (néu c6) cia ho so
dé nghi cap giay phép xay dung:
Béo céo két qua thdm dinh thiét ké cta co quan
chuyén mon vé xay dung ddi v@i cong trinh theo Ban sao
0 quy dinh phai dugc thém dinh thiét ké. 0 hoc tép tin
7 ! chira ban
Béan cam két ctia chi déu tu bdo ddm an toan cho chup chinh

cong trinh va cong trinh 14n c4n dbi véi cong trinh
x4y chen, c6 tAng ham.

Ban ké khai ning luc, kinh nghiém cta td chire, c4
nhan thiét k& (theo miu), kém theo béan sao ching




chi hanh nghé hoat dong x4y dung, dé‘i v6i cong
trinh chua dugc co quan chuyén mon vé xdy dung
thdm dinh thiét ké.

D4i v6i nha & riéng 1¢ dudi 03 ting va c6 tdng dién
tich san x4y dung nho hon 250 m?, ho gia dinh c6
thé tr t§ chirc thiét ké va chju trdch nhiém vé an
todn cua cong trinh va cac cdng trinh lan can.

Ban cam két bao dam an toan cho cong trinh lién k&
doi véi trudng hop xdy dung nha & riéng 1€ c6 cong
trinh lién ke.

Quyét dinh ddu tu dbi véi cdng trinh yéu cu phai
lap du &n dau tu x4y dung.

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va
tra két qua

Thoi gian xik ly

Lé phi

Bo phén tiép nhén
va tra két qua — Uy

22 ngay lam viéc (dbi vGi cong
trinh); 11 ngay lam viéc (d6i véi

- Nha ¢ riéng 1é&: 75.000
ddng/Gidy phép.

- Cong trinh khéac: 150.000
dégg/Giéy phép - Péi tuong

ban nhéan
huyén

dan

nha ¢ riéng 1€) ké tir ngay nhan
da ho so hop 18.

mang.

mién thu: Tré em, ho nghéo,
nguoi cao tudi, ngudi khuyét
tat, ngudi c6 céng véi cach

IIL TRINH TU XU LY CONG VIEC
A. Truong hop di dieu kién cap Giay phép xiy dyng (khdng phai b6 sung

hd so): Trong thoi gian 22 ngay lam viéc d6i véi cong trinh; 11 ngay lam viéc ddi
V61 nha ¢ riéng 1€ ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
Buée Thoi gian
. N¢i dung Trach . Cong Hb so/ X aae
cong cdng viéc nhiém I.\{ha v trinh Biéu miu Dién gidi
viee rieng 1é Kkhic
N T4 chrre, Thanh phin hd so
Nop ho so ¢4 nhan Theo muc I theo muc I ,
|- Trudng hop hd so
day du, hop 1&: Lap
Bl | ., Bophdn | i hanh chinh BMo1 | Gdy tiép nhin ho so
Kiém tra | tiep nhén BM 02 va hen tra két qua;
ho so va tra két BM 03 trao cho ngudi ndp hod
qua SO theg BM 01, thuc
hién tiép buéc B2. :
- Trudng hop ho so
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S ngigan |

Bude | Nai dunj Trach Co Hb so/
A . .z on . X s
cvoigcg cong viéc nhiém - 'gél;z(;é ' tr‘ml%:.:, Bifu miu Dien glal
chua day du, chua
hop 1é: Hudng din
ngudi ndp ho so bd
sung, hoan thién hd
so va ghi o ly do
theo BM 02.
- Trudmg hop tu chéi
tiép nhén hd so: Lép
Phiéu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so
T |theoBM03. |
B0 phén 2 A
1o || S | 0snen |0sne | o
0 so va tra k&t | 1am viéc | lam vige BM 01
qua J QLDT
o _ I
A A x Tiép nhén hd so tr
B3 Pttﬁ?lnly?(;::‘sg L;‘ggfgo 0.5 ngdy | 0,5 ngay | Theomue I, | By phan mdt clra va
: lam viéc | 1am viéc BM 01 phin cong cong chirc
SO QLDT . 1A
thu 1y ho so
B S E— I B
- Xem x¢&t, thdm dinh
hd so va kiém tra thuc
Té chirc dia
thim dinh Theomue L | 0 1ign s
X - Lay y kién cac CO
'f‘;’ S0, R , BM 01; quan chuc ning cd
kiém tra | Cong chtc 05 ngay | 11 ngay Biénban |lién quan (néu c6)
B4 thye dia thu y ho lam \%iéc 1am viec kiém tra; 2 .
va dé xuat SO ' : > |- Téng hop, hoan
két qua Totinh; | thién ho so, 1ap 1y
giai quyét Du thao trinh va du thao Gidy
TTHC i phép di doi, trinh
BM 06 Lanh dao phong Xem
xét.
Theo muc I; | Lanh dao Phong xem
BMO1; | xéthd so, ky to trinh,
; Lanh dao s X Biénban |ky nhay Kkét qua
BS fg‘l‘l‘h"l‘:‘f’ Phong %afn nety ?ainnvgieyc Kidm tra; | (Gidy phép di doi),
y QLDT - ¢ | Totnh; |trioh Lanh dao Uy
Du théo ban nhan dan huyén
~ BMO06 | ky duyét.
Lanh dao 04 ngay Hb so trinh; | Lanh dao ny ban
B6 Uy ban nhan dan huyén xem




Bué Thoi gian
wée . . ~ A
N Noi dung Trach . Cong I-}o soz Din eidi
cong cong viéc nhiém Iiha v trinh Biéu mau g
viée rieng 1é khéc
nhén dén xét hd so va ky duyét
huyén két quéa (Giay phép di
doi)
o ;%“g Van thu thyc hién
an phon z . £
o N N cho s0, ddéng dau,
Phét hanh | Hoi ddng ‘ .| Hdsoda oo, (O Cal
B7 vin ban nhan da 0,5 ngay | 01 ngay duoc phé chuyén ho so, tai liéu
" 20 G40, 1 1am viéc | 1am viée °PIC I lien quan dén Bo
Uy ban i duyét A ik A s
A 1A phén ti€p nhéin va tra
nhén dan L, o
o két qua
huyén
Trakét | p. .. , ,
qua, lwu i I;hﬁ - Tra két qua cho To
B8 | hdso, | 7 w4 | TheoGidy hen Kétqua | chirc/ca nhan.
thong ké ud - Thong ké, theo dai.
vatheodsi| 4

B. Trudng hop cip Giéy phép xiy dung c6 yéu ciu bd sung hf) so' 1 lan:
trong thoi gian 22 ngay lam vi€c d0i v6i cong trinh; 11 ngdy lam viéc dbi v6i nha &
riéng 1é k€ tir ngay nhén i hd so hop 1é

Buwéc
cdng
viéc

N¢i dung
cong viéc

Théi gian

Trach
nhiém

Nha &
riéng lé

Cong
trinh
khac

Dién giai

Nop ho
SO

TO chire,

ca nhan

Bl

Kiém tra
ho so

Bd phén
tiép nhén
va tra két

qua

chinh

Theo muc I

Thanh phan hd so theo
muc |

Gio
hanh

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudmg hop ho so dy
da, hop 1&: Lap Gidy
tiép nhin hd so va hen
tra két qui; trao cho
ngudi nép hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
budce B2.

- Trudng hop hd so
chua ddy du, chua hop
1&: Huéng din ngudi
nop hd so bd sung,
hoan thién hd so va ghi
10 ly do theo BM 02.

- Trudng hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lép
Phiéu tir chéi tiép nhén
gidi quyét hd so theo
BM 03.




Yoo A ek

Thoi gian

Budc | oidung | Tréch — | Cong | Hdsol —
cong | . oA o Nha & X _ Lz % Dién giai
oA cong viéc | nhiém cnl 12 trinh | Biéu mau
viée riéng 1é Khéc {
B2 nhﬁnph 3 tiép nhén | 0,5 ngay | 0,5 ngay TheomucI; | Chuyén ho so cho
.s o va tra két | 1am viéc | 1am viéc BM 01 Lanh dao Phong QLDT
qua
Pilan Lanh dao 0,5 o Tleip nhz;in hf’ sor‘tu I%(_)
cong \ . 0,5ngdy | Theo mucI; | phdn mot cira va phén
B3 | thutynd | oo | DAY iivisc|  BMOI | cong cong chic thy Iy
1RO QLDT | lam viée 1€ Ong cong chre thit &y
SO’ ho so v
- Xem xét, thdm dinh
hd so va kiém tra thuc
dia. )

z 1 - Liy y kién cac co
Tfh%l;rc Theo myc I; |quan chtc ndng c6 lién
dinh hd BM 01; quan (n€u co).
scr. Ki3m Cén Bif“:n ban - X,éc dinh tai li€u con

’ Ong 3,5 ngay | 3,5 ngay kiém tra; thiéu, tai liéu khdng

B4 tra thwe | chicthu | ;. o~ < " N \ .
. .1 A lam viéc | lam viéc T trinh; ding theo quy dinh
dia ly ho so . o n . o
vi Dur Du thdo vin | hodc khdéng dung voi
thio vin béan Thong thuc te.
ban lgéo yéucéu |- Lap t& trinh, du thao
b6 sung ho so | van ban Théng bao yéu
cau bd sung hd so. -
- Trinh Lanh dao
Phong QLDT xem xét.
Theo muc I;
BM 01; Lanh . dao phong xem
Bi§n ban xét hd so, ky to trinh,
Xem xét Lanh dao 01 nea 01 ned ki€m tra; ky nhdy du thao vian
B5 trinh k’, Phong 1am \%ié}cl: lam \%ié}:: To trinh; | ban Thong béo yéu cau
Y | QLPT : *° | Dythiovin |bd sung hd so, trinh
ban Théng |Léanh dao Uy ban nhén
bédo yéu cu |dan huyén ky duyét.
b0 sung ho so
Theo muc I;
BM 01; ,
Lanh dao B.1Zen bar? Lfmh daE) Uy ban ,nhar’1
ny ban | 01ngay | 01 ngdy ki€m tra; dan huyén xem xét, ky
B6 | Ky duyét A 1A A g T trinh; duyét vin ban Thdng
nhan dan | lam viéc | lam viéc . 1a A AL 1A X
huve Vién ban b4o yéu cau bd sung hd
uyén ~ X
Thong bag SO.
yéu céu b
sung hd so




Buéc Thoi gian
n Noi dung | Trach \ » Coéng HG6 so/ K e
cong | . " " Nha & X 2z Dién gidi
o cong viéc | nhiém " . trinh Biéu mau
viéc riéng 1é .
. khac
Vin thu
Vién
Phit | e | 0.5 ngiy | 05ngiy | Thongbio | ViR o thue hitn cho
B7 | hanhvin | Lo Con8 | Vo NEAY ) D0 DAY | LIONG DA | (4 46ng ddu, phét hanh
. nhén déan, | lam viéc | lam viéc | yéu ciu bd o 12
ban , A van ban.
Uy ban sung ho so
nhén dan
huyén
Tiép B0 phan Vén ban ;u)éemcﬁzetcéhixhes‘li l')[g
B8 nhidn hé | ti€pnhén | 0,5 ngay | 0,5ngdy | Thong bao chﬁ% ’
so bo vatra két | lam viéc | [am viéc | yéu cdu bd oz 2
sung qua sung hdso |~ Chuyén ho so_cho
cdng chtrc thu 1y ho so.
Theo muc I;
o BM01; i
Dé xult ' Biénban | Tong hop, hoan thién
két qua Coéng 01 nea 05 ned ‘kiém tra; hé so, lép ’E(‘y trinh va
B9 gidi | chucthy | . fiéyc e Vgiéi Hb so b sung | du thio Gidy phép di
quyét ly ho so ¥ *7 | theoyéucau; | doi, trinh Lanh dao
TTHC T trinh; phong xem xét.
Du thao
BM 06
Theo muc I;
BIYI 01,; Lénh dao Phong xem
‘Bién ban 1A ©ex s
~ .2 xét hd so, ky to trinh,
, Lanh dao \ X ki€m tra; ey X 2 s
Xem xét, X 01 ngay | 4,5 ngay | ,,x 2 ky nhéy két qua (Gidy
B10 N . Phong RN ;= | Hosobdsung . © s X
trinh ky lam viée | [am viéc ~. A - |phép di doi), trinh
QLDT theo yéu cau; ~ , n
N Lanh dao Uy ban nhan
T6 trinh; dén huyén ky duyét
Du thao ye yet.
BM 06
Lénh dao . Léanh dao Uy ban nhan
K9 duvét Uyban | 0l ngay | 04 ngady | HO so trinh; | d4n huyén xem xét ho
B11 | Y Y| nhan dan | lam viée | lamviéc |  BMO06 | so va ky duyét két qua
huyén (Gidy phép di doi)
Vin thu
. V? n Vién thu thuc hién cho
Phat phong A ~ L s X 2
s o nr AA \ \ Ho6 so da s0, déng dau, chuyén
hanh vin | H6i dong | 0,5 ngay | 01 ngay N 3 NETVE
B12 . ~ 1n o= Lo dugec phé | ho so, tai li€u lién quan
ban nhén dén, | lam viéc | lam viéc : ! AR N
fIy ban duyét d?n }’BQ;phar} ti€p nhén
nhén dén va tra két qua.
huyén
B13 | Trakét | Bophin | Theo Gidy hen Kétqua |- Tra két qua cho To




Thoi gian_

Budc . x
n 0i du Trach \ 2 Con Ho so/ K ean
cong NAQI 8 A Nha & ong z. X Dién giai
A= | cOng viéc | nhiém | .. .. trinh Bi€u miu
viée riéng lé ,
khac
quai, lwu | tiép nhén Chl'IC’/Cé nhan.
ho so, | vatrd két - Thong ké, theo doi.
thong ké qua
va theo
da6i

C. Trudong hop cip Giéy phép xiy dung c6 yéu.cz"iu bd sung hé so 2 lin:
- P6i v6i cong trinh: 27 ngay lam viéc (trudng hop cip Gidy phép), 15 ngay

lam viéc (trudng hop tur chéi) ké tir ngay nhan du hd so hop 1.

--P&i v6i nha & riéng 18: 16 ngdy lam vige (trudong hop cép Gidy phép), 15

ngay lam viée (tredong hop tir chdi) ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Buwéc Thoi gian . .
con Noi dung Trach Nha & Cong | Ho so/ Biéu Dién i
ne cong viéc nhiém a0 trinh maiu g
viéc riéng 1é Kkhéc
A A T4 chirc, Thanh phin hé so
Nop ho so ca nhin Theo myc 1 theo muc I
- Trudng hop hd so
day du, hop 1€: Lap
Gidy tiép nhén hd so
va hen trd két qua;
trao cho ngudi ndp
hé so theo BM 01,
thuc hién tiép budce
. B2. .
Bl B phan Gio hanh chinh - Trudmg hop hd so
. A BM 01 X 3
Kiém tra | ti€p nhén chua didy di, chua
A N BM 02 x
ho so va tra ket hop 1&: Huéng dan
. BM 03
qua ngudi nép hd so bd
sung, hoan thién- hd
so va ghi 3 ly do
theo BM 02. ]
- Truong hop tir choi
tlep nhan hd so: Lép
Phidu tir ch01 tlep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
. BO phan Chuyén hd so cho
Tiép nhan | tiépnhan | 0,5ngay | 0,5ngay | Theomucl; | oor ,
B2 A NG o e Linh dao Phong
ho so va trakét | lamviéc | lam viéc BM 01
qui QLDT




Thoi gian

Buéc 5 2
n Noi dung Trach ‘2 Cong | Ho6 so/ Bieu R e
M| congvige | mhigm | P20 g mfu Dién gidi
viée riéng 1é .
khac
Phéan cong | Lanh dao . . TlAe P rihan P 0 50 tl\I
L 1A \ 0,5ngay | 0,5ngdy | Theomucl; | B§ phdn mdt cra va
B3 thu ly ho Phong o A A A ,
lam viéc | lam viéc BM 01 phéin cong cong chic
SO QLDT LA
thu ly ho so
- ?(em xét, thé{n dinh
hé so va kiém tra
Theo muyc [; | thyc dia.
. | BMOI1; |- Lay y kién cac co
T6 chire Biénban |quan chirc ndng cd
tham dinh kiémtra |lién quan (néu cob).
hf) S0, TheomucI; | - Xac d,inh tai liéu
kiém tra Céne chitc BM 01; con thiéu, tai liéu
B4 thwe dia; thugl hd 3,5ngay | 3,5 ngay Biénban | khong ding theo quy
Duv thio : sc}; lam viéc | lam viéc kiémtra; | dinh hodc ],th‘mg
vian ban To trinh; | ding véi thuc té.
yéu cau bo Duthdovin | - Lép to trinh, du
sung ho so ban Thong | thao van ban Thong
(l1an 1) béo yéu cdu | bdo yéu cau bd sung
bd sung hd | ho so.
SO - Trinh Lanh dao
Phong QLDT xem
xét.
“Theo muc I;
BM01; |Lanh dao phong xem
Bi,én ban |xét ho so, ky to trinh,
’ Lanh dao ‘ ‘ kl‘em‘tra; ky nhayA du th’ao vziln
Xem xét, . 01 ngay | Ol ngay To trinh; |badn Thoéng biao yéu
B5S - , Phong A s oen sl a1z A
trinh ky QLDT lam viéc | lam viéc | Dy thdovén [ciu bd sung ho so,
ban Thong |trinh Lanh dao Uy
bao yéu cau |ban nhan dén huyén
bd sung ho |ky duyét.
SO
Theo muc I;
BM 01; ]
Lsnh dao B.1Zen bar% Lailh ?‘ao I{y ban
v ban 01 ngy 01 ngay kiémtra; [nh&n dan huyén xem
B6 Ky duyét ¥ Det N, LR To trinh; | xét, ky duyét vdn ban
* nhén dan lam viéc | lam viéc Vin b ~ , R N
huyén dn ban Tl}ong bao y€u cau
: Thong b4do |bd sung hd so.

yéu céu bd
sung ho so
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3 G et L

o

Thm 'gvian

ngc Noi dung Trach Nha 3 Cong Hd so/ Biéu Dikn siai
N8 | cong viée nhiém MR irinh miu ten gat
viéc riéng 1é Khic _
Vin thu
Vin phong . 12
A ad Vin ban g .
Phat hanh | BO19008 | o5 ooa0 | 05ngay | Thong bdo | von D thue bicn
B7 e 1 nhén déan, A 5 A . 2777 |cho sb, déng dau,
van ban , lam viéc | lam viéc | y€u clu bd o1 . 1.2
Uy ban sune hd so phét hanh vén ban.
nhan dan g
huyén
) Vinban | Xem xét hd so bd
Tiep nhén B0 phén Théne bio sung cuia cé nhén, to
hdsobd | tiépnhan | 0,5ngdy | 05ngdy | .o % va | chit.
B8 2 N A SO yéu cau bo 2 1A
sung (1in | va trakét | lamviéc | lamviéc cnehd so | Chuyén h6 so cho
1) qua (1§n | cong chte thu 1§ b
SO.
Theo muc [;
BM 01;
Xem xét Biénban | .. .. ..
hd so bb kiém tra; | ’Lap to :crlnh, Adu
sune. du Hb so bd thio vdn ban :l“hong
28 €Y | Cong chir \ 5 x| bdo yéu cau bd sung
thdo van .1 A 02ngdy | 02ngdy | sunglénl; | 1 X
B9 . A thu ly ho o .o s h6 so (lan 2).
ban yéu lam viéc | lam viéc T& trinh; oy
2 9z SO ., > |- Trinh L&nh dao
cau bo. Du thao van \ i
2 . o Phong QLDT xem
sung ho so ban Thong <&t
(1an 2) béo y€u cau '
b6 sung hd
so (1an 2)
Theo muc I;
BM 01;
Eilée;?fi Lanh_dao phong xem
13 so bé xét ho so, ky to trinh,
Lanh dao sung lan 1; ky nhdy dv thio van
B10 Xem xét, Ph(‘)né 01 ngay 01 ngay Té trint .’ |ban Thoéng bao yéu
trinh ky lam viéc | lam viéc . > |cau bo sung hoé so,
QLDT Du théo vén >
ban Thon trinh Lanh dao Uy
béo yéu cﬁi ban nhin dén huyén
bd sung hd ky duyet.
so (lan 2)
TheomucI; |, . ’
Lanh dao BM 01; Lﬁnh gao E y ban
. ° X \ -~ .. |nhan din huyén xem
B11 | Kyduyst | oyPan | Olneay Olngdy | Bienban | g g vet vin ban
nhan dan lam viéc | lam viéc kiém tra; . LA A
huyén Hb so bd Théng bao yéu cau
i sung 1an 1; b6 sung ho so.
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Bué Théi gian , .
oo | Noidung | Trich Nhag | Cong | HdsolBidu DiEn oii
one cong viéc nhiém in o trinh mau g
viece rieng lé .
khac » -
T& trinh;
Vién ban
Théng bao
yéu céu bd
sung ho so
(1an 2)
Vén thu
Van phong vanban |y iy thue hien
et Hoi dong N 5 Thoéng bao £ , £
Phat hanh 1A 0,5 ngay | 0,5 ngay ~_ X .z |cho s0, dong dau,
B12 e v nhén dén, = S e yéu cau bo 1 N
van ban > lam viéc | lam viéc X phét hanh van ban.
Uy ban , sung ho so
nhén déan (1&n 2)
huyén
. 12 - Xem xét ho so bo
£ A A 1A Vian ban r s A A
Tiep nhin | B0 phén R . | sung cta ca nhén, t6
a2 2 Y N \ . Thong bao ,
ho so bo tiép nhén | 0,5 ngdy | 0,5 ngay .. % .z |chtc.
B13 2 N s A y€u cau bd 21
sung (lan | va trdkét | lamviéc | lam viéc 2 - Chuyén hd so cho
X sung hd so | , \ . 1A
2) qua 3 cdng chuc thu ly ho
(lan 2) o
05 ngay e L2 2
1AM viee Theomuc I; | - Xem Xet h6 so bd
(Tru'a‘n- BM 01; sung 02 lén cua ca
o | Biénban | nhan/td chirc;
x X P . kiémtra; |- Lép t& trinh, du
De xuat A . dat yéu N 2 ik AN
Kbt qua Cong chuc 01 ned can) H6 so b6 | thao Gidly phép di doi
Bl4 i quu & thu ly ho lam xf/gié}(,: g sung 02 lan; | hodc van ban tu chodi
ST 50 ¥ | Olngdy | Totrinh; |néursly do.
lam viee Duthéo |- Tong hop, hoan
(Truong | BM 06 hogc | thién hd so, trinh
h@? ho so | van bantlr | Lanh dao phong xem
khong dat chdi Xét.
Yyéu cdu)
01 ngay | 4,5 ngay
lam viéc | lam viéc
(Tru'o;ng (Trua}ng Lanh dao Phong xem
hop hé so | hop ho so L2 A
dat yéu dat yéu x€ét ho so, ky to trinh,
. Léanh dao "3 3 ky nhay Giay phép di
Xem xét, . cau) cdu) N . N N
B15 trinh kv Phong 0.5 nod 05 ned HO so trinh doi hodc vdn ban tir
Y | QLPT s gay | J»oneay chéi, trinh Lanh dao
am viéc | lam viéc 8 ~ -
. . Uy ban nhén déan
(Truong | (I ruong huyén ky duyét
hop ho so | hop ho so Y et
khong ‘a’gt khéng ‘a"at '
yéu cdu) | yéucdau)
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::T»h(‘).'iygian

]zérfgc Noi dung Trach Nha & Cong Hb so/ Biéu Dién gidi
oA cdng viéce nhiém inva trinh mau
viée - riéng 1é Khic
01 ngay 04 ngay
lam viéc | lam viéc
(Truong | (Truong . ,
hop ho so | hop ho so iﬁ?h d:i aOh U:y ban
Lénh dao dat yéu dat yéu wan dan Au yen xem
, R Uy ban cdu) cdu) A . Xft hd sova ky d“y?t
B16 | Ky duyét nhandan | 0.5 nea 05 nod HoO so trinh | két qua giai quyét
huve >0 DEAY | 1,0 Nedy TTHC (Gidy phép di
uyén lam viéc | lam viéc e Lok m iyl
R A doi hodc vin ban tir .
(Truong (Truong chéi) :
hop ho so | hop ho so )
khéng dat | khong dat i
yéu cdu) | yéu cdu) ‘
01 ngay !
lam viéc o
(Truong Vin thu thuc hién
hop hé so cho ’sc"), _déng dau, |
e b Vin phong dat yéu A ~ | chuyén ho so, tai liéu
. ng l;gx;h Uyban | 0,5ngay | cdu) ?gfpﬁz |lien quan dén Bo
nhin dan | lamviéc | 0,5 ngay duvet phén tiép nhén va tra
huyén lam viéc y§ két qua (Giay phép di
(Truong doi hodc vin ban tir
hop hé so chbi).
khong dat
yéu cdu)
Tra két B phan ) i
qua, luu tiép nhan ) ] - Tra két qua cho To
B18 ho so, VA tra két Theo Gidy hen Ketqua | chic/ca nhén.
thong ké qui - Thong ké, theo doi.

va theo doi




IV. BIEU MAU

Céac bi€u mau str dung tai cic budc cdng viée:

STT | M3 hiéu Tén bidu miu

1 | BMOI |M?au Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |MAauPhiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

3 | BMO03 |MauPhiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4 BM 04 Pon dé nghi cdp gidy phép x4y dung (Phu luc s§ 1 — Théng tu sb
15/2016/TT-BXD)

s | Bmos |Bén ke khai ning lyc, kinh nghiém ctia td chirc, c4 nhan thiét ké
(Phu luc s0 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

¢ | BMO6 Gidy phép di doi cong trinh (Phu luc s6 4 — Théng tu sb
15/2016/TT-BXD) ,

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Miu Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | MAu Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

4 BM 04 Pon d& nghi cip gidy phép xdy dung (Phu luc s& 1 — Théng tu sb
15/2016/TT-BXD)

s BM s | Ban ké khai nang luyc, kinh nghi¢m cia td chirc, c4 nhén thiét ké (Phu
luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
Gidy phép di doi cong trinh (Phu luc s 4 — Thong tu sb 15/2016/TT-

6 BM 06
BXD)

7 /I Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 ciia Chinh pht vé
quén ly du 4n déu tu xay dung.

.- Nghi dinh sb 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 ndm 2017 cta Chinh phu vé
Ve sira doi, bd sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cua Chinh pht v€ quén ly du 4n dau tu x4y dung.




- Nghi dinh 56 53/2017/NED CP‘ngay 08 'théng 5 ndm 2017 cua Chinh pha quy
dinh céc loai gidy t& hop phap vé dét dai dé chp Gidy phép xay dung.

- Thong tu sb 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 cia By Xay dung
huéng dan vé cip gidy phép xay dung.

- Quyét dinh s§ 26/2017/QP- UBND ngay 20 thang 6 ndm 2017 cua Uy ban
nhén dén Thanh pho quy dinh mét sé noi dung v& cép Gidy phép xdy dung trén dia
ban Thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 22/2017/QD- UBND ngay 18 thang 4 ndm 2017 cia Uy ban
nhdn dén Thanh phé ban hanh quy dinh v& quén ly, sir dung hanh lang trén bo sdng,
sudi, kénh rach, muong va hd cong cong thude dia ban Thanh phé Hb Chi Minh.

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HDND ngay 07 thang 12 nim 2017 cia Hoi déng
nhén din thanh pho Ho Chi Minh ban hanh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp va
quan ly~le phi cip gidy phép xay dung trén dia ban thanh phd Hb Chi Minh.

- .Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 clia Vin phong
Chinh phi huéng din thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23 théng 4 ndm 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

VIL GHI CHU:

Chu tich Uy ban nhén dan huyén Héc Mén y quyen cho Truéng Phong Quén ly
d6 thi huyén duoc thuc hién mot sb cong vige thude thim quyén ctia Chi tich Uy ban nhén
dan huyén (theo Quyét dinh tiy quyén sé 4705/QD-UBND ngay 08/10/2019 cta Chu tich
Uy ban nh4n dén huyén Hoc Mén), theo d6 mét s budc ctia quy trinh duge ty quyén thue
hién nhu sau:

1. Tai Muc B phén III Trudng hop cép Gidy phép xdy dung c6 yéu ciu bd sung
hd so 1 14n: vy quyén cho Phong Quan ly dd thi thuc hién buéc B6, B7.

2. Tai Myc C phan III Trudng hop cép Gidy phép xay dung c6 yéu ciu bd sung
hd so 2 1an: uy quyén cho Phong Quan ly d6 thi thuc hién buéc B6, B7, B11, B12.

- Trudmg hop hd so bd sung 1an 2 van khong dat yéu ciu, Gy quyén cho Phong
Quan ly d6 thi thuc hién budc B16, B17.

3. Thoi gian dé cha déu tu bd sung hd so sau khi c6 van ban thong béo cua Uy
ban nhan din huyén (hodc co quan dugc uy quyen) khong qua 05 ngay lam viéc. Qua
thoi han ndy ma chi ddu tu chua bd sung hd so thi Uy ban nhén dén huyén (hodc co
quan dugc uy quyen) cO van ban tu cho1 g1a1 quyet Thot glan dé chu dau tu bd sung hd
so khong tinh vao quy trinh giai quyet hd so. Khi chu dau tu lién hé bd sung hd so thi
phéi dem theo ban chinh Bién nhan hé so, Bb phian tiép nhén va tra két qua c6 trach
nhiém tinh lai thoi gian giai quyet hd so theo quy trinh nay va didu chinh lai thoi han
hen tra hd so trén Bién nhan hd so hanh chinh truée khi tra lai cho ngudi dén./.




QUY TRINH 8

piéu chinh Gidy phép xiy dung
yét dinh sO 4505 /OP-UBND ngay 09 thing 40 nam 2020

Ghi chu

STT Tén ho so S6 lwgng
Diéu chinh Gidy phép xay dung dbi véi cong trinh
01 Don de: nghi di€u chinh gidy phép x8y dung 01 Ban chinh
(theo mau)
02 | Gidy phép xdy dung da dugc cip 01 Ban chinh
Bén vé thiét ké mit bang, mjt dimg, mit cat bo
03 | phén, hang muc c6ng trinh d€ nghi di€u chinh ty 01 Ban chinh
1€ 1/50 - 1/200
Vin ban phé duyét diéu chinh thiét ké cta ngudi
c6 thim quyén theo quy dinh kém theo Ban ké
khai diéu kién ning luc cia td chirc, c4 nhan Bén sao
04 thiét ké dbi vai truomg hop thiét ké khong do co 01 hodc t€p tin
quan chuyén moén vé xdy dung tham dinh hogc chtra ban
Bio céo két qua thdm dinh thiét ké diéu chinh chyp chinh
cla co quan chuyén mdn vé x4y dung theo quy
dinh cia phéap luat vé x4y dung.
Piéu chinh Gidy phép xay dung dbi véi nha & riéng 18
01 Don de: nghi di€u chinh gidy phép x&y dung 01 Ban chinh
(theo mau)
02 | Giy phép x4y dung da dugc cép 01 Ban chinh
Bén vé& thiét ké mit bang, mat dimg, mat cit bd
phén, hang muyc cong trinh d& nghi diéu chinh ty 1€
03 1/50 - 1/200. Bbi véi trudng hop yéu cAu phai 01 Ban chinh-

dugc co quan chuyén mén v€ xdy dung thdm dinh

| thi phéi ngp kém theo béo céo két qua thdm dinh

nghi cip Gidy phép xiy

thiét ké;
Cic tai liéu khéc c6 lién quan (néu c6) clia hd so dé
dung:
Bao cdo két qua thim dinh thiét ké ctia co quan
01 | chuyén mén v€ xay dung doi v6i cong trinh theo 01
quy dinh phai dugc tham dinh thiét ké.
Ban cam két cia chu ddu tr biao dam an toan
02 |cho cong trinh va cbéng trinh 14n cén doi véi 01
cOng trinh x4y chen, co6 tdng ham.
03 | Ban ké khai nang luc, kinh nghiém ciia tb chic, 01

Ban sao
hodc tép tin
chira ban
chup chinh




c4 nhan thiét ké (theo miu), kém theo ban sao
chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung, dbi
véi ¢ong trinh chua duge co quan chuyén mon
vé x4y dung thdm dinh thiét ké.

Déi vé6i nha & riéng 16 dudi 03 ting va cb tong
dién tich san xdy dung nhé hon 250 m?, hd gia
dinh c6 thé tu t4 chirc thiét ké va chiu tréch
nhiém vé an toan ciia céng trinh va céc cong
trinh lan cén.

Ban cam két bdo d¢im an todn cho céng trinh

phai l4p du 4n dAu tu xay dung.

04 | lién k& dbi véi trudng hop xéy dung nha & riéng 01
1é ¢6 cong trinh lién k&.
05 Quyét dinh dau tu d6i véi cong trinh yéu cdu 01

* Luu y: Truong hop thiét ké xay dung cia cdng trinh d4 dugce co quan chuyén
mdn vé xdy dung thdm dinh, cac ban v& thiét k& quy dinh 12 ban sao hoic tep tin
chira ban chup cic ban vé thiét ké xay dung dd dwoc co quan chuyén mén vé xay

dung thdm dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén
va tra ket qua

Thoi gian xit ly

L4 phi

B phin tiép
nhén va tra két
qua — Uy ban
nhén din huyén

22 ngay lam viéc dbi véi
cong trinh va 11 ngay lam
viéc @8i voi nha & riéng 1é,
k& tir ngay nhén di hd so

- Nha & riéng 1&: 75.000 ddng/Gidy
phép - Cong trinh khac: 150.000
dong/glay phép.

- Péi tugng mién thu: Tré em, ho
ngheo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét

hop 1&.

tat, ngudi cd cong véi cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trudong hO’p du didu kién cip Glay phep xdy dung (khong phai bd sung
hé so): Trong thoi glan 22 ngay lam viéc d6i v6i cong trinh; 11 ngay lam viéc dbi

véinha & riéng 18 ké tir ngdy nhén da hé so hop 18

Buée Thoi gian
cong Noidung | ¢ con nhiém | Nha ¢ Cf"mg Ho so;/Bleu Dién giai
n cdng viéc o . trinh mau
viéc riéng 1é Khic
o a T4 chirc, ca Thanh phin hd so
Nop ho so nhan Theo muc I theo mue I
Bl : Gid hanh chinh 5
Kidm tra hd BJ phén tiép BM 01 - Trudng hop ho so
sor nhén va tra BM 02 day du, hop 1€: Lap
két qua BM 03 Gidy tiép nhan hd so




Db D Ca A S

B P O Y L
e B g

‘Thoi gian

Buéce n P A
c6.1'\1g Ic?;gd:,li%% Trach nh%{am Nha & .g'.(i):l% Ho [snoz;l/l]?leu Dién giai
viée ) “| riénglé kha’ié
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01, thuc
hién tiép buéc B2.
- Trudng hop hd so
chwa déy di, chua hop
1&: Huéng dan ngudi
nop hd so bd sung,
hoan thién hé so va
e ghi 16 ly do theo BM
: 02.
- Truomg hop tir chéi
tiép nhén hd so: Lép
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
o | Ténnbin | 220 sngty [ 5 ngty [ oo TRt 16 s o
0 so kbt qua lam viéc | lam viéc BM 01 QLDT
L Lanh dao , ‘ Tiép nhin ho so t B
B3 Phén cong Phon 0,5 ngay 0,5 ngay Theo muc I; | phdn mdt cira va phan
P g \ A \ A n ~ . .
thu Iy ho so lam viéc | lam viéc BM 01 cdng cong chirc thu ly
: QLDT A
ho so
- Xem xét, thdm dinh
hd so va kiém tra thuc
T,é chire Theo muc I; dia , ,
l?\lﬁl;l ﬁ?h BMOl: |- Lay };1 ’kién ucé.c co
0 so, kiem o . a1 quan chitc ndng cb
B4 trz‘l fih‘u’c qgta tﬁgrll}% ﬁgi(; 195 ng'éiy 11‘1 ng.a‘iﬂy Eg;?;r: liéfl quan (néu co). .
q ‘g Du théo hd so, lép tq,trmh va
quyet BM 06 du théo Gidy phép
TTHC xdy  dung (diéu
chinh), trinh Lénh dao
phong xem xét.
Theo mucI; | Lanh dao Phong xem
BM01; | xét hd so, ky t& trinh,
BS Xem xét, Lir}ll}} dao 1,5 ngay | 05 ngay B.ixé o bér? ky e héyA két qua (G%éy
trinh ky Ong | j3mviee | lamviee | KEmUa | phép xy dung (dicu
QLDT i i T trinh; | chinh)), trinh Léanh
Du thao dao ny ban nhén dén
BM 06 | huyénky duyét.




Buée Thaoi gian
cong | Nodung | mhigm | Nnag | Cons | HOso/Bicu Dién gii
vide cong viec riéng 18 trinh mau
’ khac
Lanh dao Uy ban
« nhdn din huyén xem
, n ,Lanh daOA 03 ngay | 04 ngay | Ho so trinh; | xét hd so va ky duyét
Ky duyét |Uybannhdn | .~ =0 .. =2
B6 o A lam viéc | lam viéc BM 06 két qua (Glay phép
dén huyén
xdy dung  (didu
chinh))
Vin thu Van Van phong thuc hién
pl‘lc‘)ng Hoi Hb so da cho ’S(A), i déng dau,
Phat hanh | dongnhén | 0,5 ngay | 01 ngay ~ | chuyén ho so, tai liéu
B7 . v A SO . en dugc phé A L YA 1A
van ban dan, Uy ban | lam viéc | lam viéc Juvet h(j,n quan dén B§ phan
nhan dan e tiép nhan va tra két
huyén qua
Tz:lr?ul*(ethk Bo phan tiép ] ] - Tra két qua cho T
B | M <0 \s | nhdnvatrd | Theo Gidy hen Kétqua | chirc/cd nhén.
» thong két qua - Théng ké, theo dai.

va theo doi

B. ano’ng hop cip Glay phép xay dung cé yéu ciu bd sung hd so 1 lan:
Trong thoi gian 22 ngay lam viéc dbi v6i cong trinh; 11 ngay lam viée d6i v6i nha &

riéng 1é ké tir ngdy nhan du hé so hop 1&

Buée Thoi gian .
A Noi dung . . s Cong Ho so/ K as
cong A > | Trach nhiém | Nha ¢ X x Dién giai
oA cong viéc A 1a trinh Biéu mau
viée riéng 1é Khéc
Nephdso| 10 I"l?l‘;fl e Theo muc I gii“;uf?an Bo  so
- Trudng hop hd so
day da, hop 1&: Lap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.
Bl | 1d g, | BOPDAD tiép | Gid hanh chinh BM Ol |- Trudng hop hé so
h3 so nhén va tra BM 02 chua day du, chua
két qua BM 03 hop 1&: Hudng din

nguoi ndp hd so bd
sung, hoan thién hd
so va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Trudng hop tur chbi
tlep nhén hd so: Lép
Phidu tr chdi tiép




B Thm gian

Buéc A " N
cong | N dung | 4 higm | Nhag | Come | Hosol Dién giai
oA cong viéc 1 . 1. | trinh Biéu mau
viéc riéng lé Khic
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
% B phan tiép . ‘ | Chuyén hé so cho
o [Tl | S | Dine | 0S| TRomcl i aso P
két qua i i QLDT
B Phan cong 3 ‘ ‘ Tuip nh?n h’o 50 tur I%c_)
B3 thu Iv hd Lanh dao 0,5 ngay | 0,5 ngay | Theo mycI; | phdn mdt clra va phéan
’ sz Phong QLDT | lam viéc | lam viéc BM 01 cdng cong chic thu ly
ho so
G - ?(em xét, thdm dinh |
ho so va kiém tra thuc
dia. ] )
- Lay y kién cac co
Theo muc I; |quan chirc ) ning c¢oO
8 chic B 015 litn quan (oo 0.
2 . Bién ban | - Xdac dinh tai liéu con
tham dinh | kidm tra; | thiéu, ti lidu khong
Ba | BOS® | oiochic |3,5nghy |3,5ngay | Totrnh; |ding theo quy dinh
kiém tra - 1A . A \ i . < A . o
. ‘thu ly hd so | lam viéc | 1am viéc | Du thao van | hodc khong ding véi
thye dia ‘ ban Thong | thyc té
va du thao an » hong N .
vi : ban bdo yéu cdu | - L4p to trinh, du thdo
_vanba bosung ho | van ban Thong béo
SO yéu cau bd sung hod
SO.
- Trinh Lanh dao
Phong QLDT xem
xét.
Theo muc [ Lanh dao phong xem
BM 01; e 1A AN
cn p x6ét ho so, ky t& trinh,
Biénban 1\ hsy du thio van
Xemxét, | Lanhdao | Olngay | Olngdy | SSMU% pin Thong bdo yéu
B5 - i . . . R = To trinh; P\ 2 A
trinh ky | Phong QLDT | lam viéc | lam vi€c . > {cau bdo sung ho so,
Du thdo van | ~ ’
s o trinh Lanh dao Uy ban
ban Thong n A N .
.~ % |nhiAn dadn huyén ky
bdo yéu céu duvet
bd sung HS o
Theo muc I;
BM 01, Lanh dao Uy ban
~ , Bién ban . g Ay
Lanh dao Uy 01 neay | 01 nga: Kidm tra: nhin din huyén xem
B6 | Ky duyét | bannhandan |, 5% | U nEY om d; 1 yét, ky duyét vin ban
y duy
: n lam viéc | lam viéc To trinh; > e A A LR
huyén . s Thong bao yéu cau bd
Vén ban sung hd so
Thong béo | =
yéu cau bo




. Thoi gian
Bu6e | i dun Cong | Hdsof .
cong | Viéf Tréch nhiém | Nha & tring Bty mu Dién giai
viéc g VIe riéng 1é .
khac
sung ho so
Vin thu Vian
phong Hoi Vénban | Van thu thye hién cho
B7 Phat hanh | dongnhén | 0,5 ngay | 0,5 ngay Thoéng bdo | s6, dong déu, phat
van ban dén, Uy ban | lam viéc | lam viéc | yéu Cﬁl:l b6 | hanh van ban
nhén dan sung hd so
huyén
- Xem xét hd so bd
Tiép nhan | Bo phan tiép ‘ ‘ V'im bar’1 sung cua ca nhén, to
2 2 ~ - +. . |0,5ngay | 0,5ngay | Thongbdo | chuc.
B8 ho so bo nhén va tra AR s o Al X 12 I LA
sung 1ét qua lam viéc | lam viéc | yéu cau boé |- Chuyén hdé so chg
sung ho so | cdng chic thu ly hd
SO.
Theo muc I;
BM 01; .

o Big‘:n ban Tong hop, hoan thi¢n
be xuat ki‘ém tra; | ho so, lap t(‘r’trinh va
ket qua Cong chiic | 01 ngay | 05 ngay Hosobd |du thao Gidy phép

B9 £ ~ A N A A A n .3
gidi quyet | thulyhoso | lamvige | lamvigc | sungtheo |xd8y  dyng  (di€u
TTHC yéu cau; chinh), trinh Lanh dao
To trinh; | phong xem xét
Du thao
BM 06
Theo muc I;
BIAVI 01,; Lanh dao Phong xem
Bién ban 1A f ex s
. ~ | xét ho so, ky t& trinh,
Kiém tra; |\ o hay két qua (Gid
Xem xét, | Linhdao | Olngdy |4,5ngiy | Hdsobd jhay K&t qua (uldy
B10 trinh ky | Phong QLDT | lam viéc | lam viéc | sungtheo phép xdy dung (dicu
, i : & chu: chinh)), trinh Lénh
yeu o, dao Uy ban nhén dén
Towminh; 1y en'ky duyét
Du thao ye yet.
BM 06
Lanh dao Uy ban
~ » nhin dén huyén xem
K9 duvé t“ g;;if;r?(gﬁ 01 ngdy | 04 ngay | Hb so trinh; xét hd so va ky duyét
Bl11 y‘ yet huve lam viéc | lam viéc BM 06 két quad (Gidy phép
S uyén A -3
xdy dung (diéu
chinh))
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Thfn' gian

Buéc ns A A
cong NA(’)I du.rig Trach nhiém | Nha ¢ C?ng IzIO so’ﬁ Dién giai
o cong viéc en_ 1, | . trinh Biéu mau
vieéc riéng 1é Khic
Vin thu Vin Vj?m thu thu’c hién 01710
Phat hanh | D008 HOI ‘ | Hbsoda |SQ dong dau, chuyen
< 12 dong nhdn | 0,5 ngay | 01 ngay ~ | ho so, tai liéu lién
B12 vian ban A T A A dugce phé
dén, Uy ban | lam viéc | lam viéc duvet quan d¢én BO phén
nhén dén ye tiép nhén va tra két
huyén qua
Tra két , , 7
qua, lwu | BO phén tiép ) ) - Tra két quéa cho To
B13 h’(‘) A nhén va tra Theo Giady hen Két qua chfrc{cé nhén
| thong ké ket qua - Thong ke, theo doi
va theo doi

C. Trudng hop cip Gidy phép xiy dwng c6 yéu ciu bd sung hd so 2 lan:

- Péi véi cong trinh: 27 ngay lam viéc (truong hop cap Gidy phép); 15 ngay
lam viéc (trudng hop tir chdi) k& tir ngay nhan d hd so hop 1é.

- Pbi v6i nha & riéng 1é: 16 ngay lam viéc (truong hop cép Gidy phép); 15
- ngay lam viéc (trudng hop tir chdi) ké tir ngay nhén du ho so hop 1€.

Buée Thoi gian
con Ngi dung Trach Nhi g Coéng | Ho so’{ Bieu Didn eidi
g cOng viéc nhiém N U, trinh mau g
viéc riéng lé Khic
Nop hd so To rcénl\;;, ca Theo muc I E:;in? phén ho so theo
- Trudng hop hd so
day du, hop Ié&: Lép
Gidy tiép nhén hd so
va hen tra két qua; _trao
cho ngudi ndp hd so
th;o BM 01, thuc hién
tiép budc B2.
B1 . . A N oL S hinh - TruQng hop h6 SO
ibm tra | (HENRUP | OO fNy | chu iy di, chua hop
Y két qua BM 03 1¢: Huéng dan nguoi

nép hd so bd sung,
hoan thién hd so va ghi
0 ly do theo BM 02.

- Trudng hop tir chbi
tiép nhan hd so: Lép

Phiéu tir chdi tiép nhén

gidi quyét hd so theo
BM 03.




. Thoi gian
Bude | \ai dung Trich " | Cong | Hb so/Bidu s
cong A ‘A i Nha ¢ e x - Dieén giai
oA cong viéc nhiém .~ 1. | trinh mau
viée riéng 1é .
khéc
" R Bo phén tiép . . . | Theomucl | Chuyén hd so cho
B2 T‘;‘i nhan | hanva ta ?:5 neay ?:3 ng8Y | BMO1 |Lanh dao Phong
0 so két qua am viéc | lam viéc QLDT
Phén cOng \ 0,5 ngay | 0,5 ngay | Theo mucI; | phdn mot ctra va phén
B3 Y Phong S SR N R . .
- | thuly ho so lam viéc | lam viéc BM 01 cbng cOng chuc thu ly
QLDT B
0 so
- Xem x¢€t, thdm dinh
Theo muc I; |hd so va kiém tra thuc
BMO1; |dia ,

Té chirc Biénban |- Lay y kién céic co
thdm dinh kiémtra |quan chirc ning co lién
hd so, kiém Theo muc I; |quan (néu co).

tra thuc BM 01; - Xac dinh tai liéu con

B4 dia; Cong chitc | 3,5ngdy |3,5ngdy | Bién ban thiéu, tai liéu khéng
Dv thio thuly hé so | lam viéc | lam viéc | kiémtra; |dung theo quy dinh
vian béan yéu ' T& trinh; | hodc khéng dung voi
ciu Qé sung Du thao vin thue té.
ho so ban Thong | - Lép t trinh, du thao
(lan 1) bdo yéu cdu | vin ban Thong bo yéu
bd sung hd cau bd sung ho so.
SO - Trinh Lanh dao
Phong QLDT xem xét.
Theo muc I;
BM01; |Lanh dao phong xem
Biénban |xét hd so, ky to trinh,
Xem xét, Lﬁnl} dao 01 ngay | 01 ngay ki‘ém‘tra; ky nhéAy du' thé? vz;m
BS | trinh ky Phong | 11 vice | lam vige | 1O trinh; | bdn Thong bio yéu cau
QLDT i " | Du thao van |b0 sung hé so, trinh
ban Thong |L&nh dao Uy ban nhén
béo yéu cau |dén huyén ky duyét.
bd sung HS
Theo muc I;
BM 01;
- Biénban |Lanh dao Uy ban nhén
Lanh dao Uy 01 ngay | 01 ngdy kiém tra; |dan huyén xem xét, ky
B6 Ky duyét ban nhéin Lam vie N To trinh; | duyét vdn ban Thong
R N am viéc | lam viéc A A1 A X
dan huyén Vinban |bédo yéu cau bd sung hd
Thoéng bao |SO.
yéu céu b
sung hd so
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Thoi gian

Buoéc As . ~ A ¥
cbng 1\{(.)1 du.tlg Tr.aAch Nha & C(‘mg Hb 50’4 Biéu Dién gidi
" cong viéc nhiém a1, | trinh mau
viéc riéng lé .
khic
Vién thu Vin
phong Hoi Vin ban < A
Phéthanh | ddngnhin | 0,5 ngiy | 0,5 ngay | Théngbdo | an G thuc hién cho
B7 . 12 = SR YO 27 % |sd, déng dau, phat
van ban dan, Uy ban | lam viéc | lam viéc | y€u céu bo X . o,
A in A hanh vén ban.
nhén dén -{ sung ho so
huyén
Vanban |- Xem xét hd so bd
Tiép nhian | Bo phén tiép X X Théng bdo |sung cua cd nhén, t0
B8 . hd so:b(x) nhén va tra ?éfnn\%g ?z;rsnrilgl;zz yéu c?u} bd | chuc. i
7| sung (1an 1) két qua y *"| sunghdso |- Chuyén ho so cho
(lan 1) cdng chirc thu ly ho so.
Theo muc I;
BM 01;
X 6 B Bién ban
eg‘:xe 0 kidm tra; |- Lap t& trinh, du thao
(;U ﬂ;’,s““?’ Hbsobd | vin ban Théng béo yéu
WA0van | cang chire | 02 ngdy | 02 ngdy | sunglénl; |cau bo sung ho so (lan
B9 | ban yéu ciu -1 A s A s A \ o
2 | thuly hdso | 1am viéc | lam viéc | Totrinh; | 2)-
bo sung ho S . .
SO Duthdovan |- Trinh Léanh dao
a in 2) b’én F{h(m;g Phong QLDT xem xét.
béo yéu cau
b6 sung ho so
(1an 2)
Theo muc I;
BM 01;
E.lf o barf Lanh dao phong xem
1em tra; r 1A roen e
3 s b x6ét hd so, ky to trinh,
, Léanh dao X X 03900 ky nhdy du thao van
Xem xét, \ 01 ngdy | 01l ngdy | sunglanl; A I f A A
BI10 trinh kv Phong 1am viee | 1am viée Té trinh: ban Thong bao y€u céu
Y QLDT i i o tt,mhi b6 sung hod so, trinh
Dy thdo van |y znh ¢ao Uy ban nhén
ban Thong | 4an huyén ky duyét.
béo yéu cau
b0 sung ho so
(lan 2)
Theo muc I
o BMO01; |Lanh dao Uy ban nhan
Lanh dao Uy 01 nei 01 nea Bi§n ban |dan huyén xem xét, ky
B11 Ky duyét ban nhin L neay | VI NEEY | yiémtra; | duyét vin ban Thong
R n lam viéc | lam viéc N 3 A a1z 2
dan huyén Hésobd |bao yéu cdu bo sung hd

sung lan 1;
T trinh;

SO.
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Buée Thoi gian
cong NA(.)I dqu Tr.a’\ch Nha & C?ng Ho soﬁ Bieu Dién gidi
" cOng viéc nhiém . trinh mau
viee riéng lé .
khac
Vin ban
Thoéng béo
yéu cau bd
sung hd so
(lan 2)
Vén thu Vian Vin ban
phong Hoi Théne béo Vén thu thye hién cho
nyp | Phathinh | déngnhan | 0,5ngdy | 0.5ngdy | . & oo |58, dong dhu, phit
vin ban dan, Uy ban | lam viéc | lam viéc yeu Calxl © | hanh vin ban.
nhan dan sung ho so
A (1an 2)
huyén
) ) Vinban |- Xem xét hd so bcf>
Tiép nhdn | Bo phén ti€p 5 X Thong bdo | sung cua c4 nhén, to
BI3 | hdsobd | nhinvatra | 5| DO0E yeyclubg | chie.
sung (lan 2) két qua ¥ : sung ho so | - Chuyén hd so _cho
(1an2) | cong chirc thu Iy hd so.
05 ngay
lam viée
(Truong | TheomucI; |- Xem xét hd so bd
hop hé BMO0l; |sung 02 lan cia c4
so dat Bién ban | nhén/td chuc;
Pé xuit két yéucdu) | kiémtra; |- Lap to trinh, du théo
B4 | Qué giai Céng chirc | 01 ngdy | 01ngay | Hbso bd Gidy phép xiy dung
quyét thu 1y ho so | lam viéc | lam viéc | sung 02 lan; | (di€u chinh) hodc vin
TTHC (Truomg | Totrnh; | ban tir chéi.
hop h6 | Du thio BM | - Téng hop, hoan thién
SO 06 hoic van | hd so, trinh Lanh dao
khéng | bantirchdi | phong xem xét.
dat yéu
cau)
01 ngay | 4,5 ngay
lam viéc | lam viéc
(Z’;;’OI;”&S g;;%g Lanh dao Phong xem
so dat S'U dat xét ho so, ky to trinh,
. Lanh dao 40 3 A2 ky nhdy. Giay phép xay
B15 )t(‘?mhxlft,’ Phong | >om cafl) reu caf‘) Hb so trinh | dung (didu chinh) hogc
Ry QLDT | 0,5ngay | 0.5 ngay vin ban tir chdi, trinh
1am viéc | lam vi€c Lanh dao Uy ban nhén
(Truong (Truong dan huyén ky duyét.
hop hé | hop ho
S0 khéng so
dat yéu | khong
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Thoi gian

Buéc A . A 2
cong N,.Ql du.rig TriCh Nha & C(‘)ng Ho SOZ Bieu Dién giai
< n cong viec nhiém ..} ) trinh: mau
viéc riéng 1é .
khace
cdu) dat yéu
cau)
01 ngay | 04 ngay
lam viéc | lam viéc
(Truong | (Truong
hop ho | hop hé 3 . .
sor dqt so dat Lfmh da? Uy ban flhaxg
o . | yéucaw) | yéu cdu) dan %my’@n xem )Eet h(,)
Lanh dao Uy — Hdsotanh | 3¢ Ve ky duyét két qua
g | Kyduyét | bannhin | o5 ngay 0,5 ngay gii quyét TTHC (Gidy
dan huyén | 1am viéc lam VIge phép xdy dung (diéu
(Trueomg | (T7%0m8 chinh) ho#c van ban tir
hop hé | 1oP ho chdi).
so khong Sff
dat vé khong
at yéu <
3 dat yéu
cau) 3
cau)
01 ngay
lam viéc
(Truong
hop ho Van thu thuc hién cho
so dat s0, déng dau, chuyén
Phéthinh | Vanphons | o (B Hbsoan | g ie ) SEED
B17 | viAnban | Uybannhan | 2> 8% | 00088y | gp60 phe | S0 B9 PRAR LEP 174
A A lam vi€c | 1am viéc n va tra két qua (Giay
dan huyén o duyét . A Y
(Truong phép x8y dung (di€u
hop ho chinh) hodc vén ban tir
SO choi).
khong
dat yéu
cau)
1:”; k"'th; B6 phén tiép - Tra két qua cho T
B18 fo,“i’hgl“ k‘:,a nhanvitrd | Theo Gidy hen Két qua | chirc/c4 nhan.
> H1ong két qua - Théng k&, theo dai.

va theo doi
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IV. BIEU MAU

Céc biéu miu st dung tai cdc bugc cong viéc:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1| BMOI |Mbau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2| BMO02 |M>au Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so

3| BMO03 | M3au Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

4| Bmos |Bom d& nghi didu chinh gidy phép x4y dung (Phu luc s 2 — Théng tu
s0 15/2016/TT-BXD)

5 BM 05 Ban 1’<é khai ning ll_IC,’ kinh nghiém cuta td chirc, c4 nhan thiét ké (Phu
luc s6 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

6| BMOS Gidy phép xdy dung — diéu chinh (Phu luc sé 4 — Théng tu sb
15/2016/TT-BXD)

V. HO SO CAN LUU

STT | M hi¢u Tén biéu miu

1 BM 01 | MAu Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | M3u Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | MAu Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

4 BM 04 bon dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung (Phu luc s6 2 — Théng tu
s0 15/2016/TT-BXD)

s | pmos |Bankékhaining lyc, kinh nghiém cia t6 chirc, cé nhén thiét ke (Phy
luc s6 3 — Théng tu s6 15/2016/TT-BXD)

6 BM 06 Gidy phép xdy dung — diéu chinh (Phu luc sb 4 — Théng tu sb
15/2016/TT-BXD)

7 I Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phép quy hién hanh

VI. CO SG PHAP LY
- Luat Xay dung nim 2014.
- Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 cta Chinh phti vé

quan 1y du 4n du tu xay dung.

- Nghi dinh s 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 cta Chinh pha vé

vé sira d6i, bd sung mot sb diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm
2015 cda Chinh pht vé quén ly du 4n dau tu x4y dung.




- Nghi dinh sé 53/2017/ND-CP ngéy 08 thang 5 nam 2017 cua Chinh phi quy
dinh céc loai gidy t& hop phép ve dat dai dé cap Gidy phép xdy dung.

- Théng tu sb 1’5/20’1'6/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim 2016 ciia Bd X4y dung
hudéng dan vé cap gidy phép xay dung.

- Quyét dinh sb 26/2017/QD- UBND ngdy 20 thang 6 ndm 2017 cta Uy ban
nhén dén Thanh pho quy dinh mét s§ ndi dung vé cip Gidy phép xiy dung trén dia
ban Thanh phd HS Chi Minh.

- Quyét dinh s6 22/2017/QD-UBND ngay 18 thang 4 nim 2017 cia Uy ban
nhan dén Thanh phd ban hanh quy dinh v€ quan ly, sir dung hanh lang trén bo song,
sudi, kénh rach, muong va ho cong cdng thudc dia ban Thanh pho H6 Chi Minh.

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HDND ngay 07 théng 12 nim 2017 cia Hi dong
nhén dén thénh’ph(‘) ’Hf) Chi Minh ban hanh quy dinh muc ’thu‘, ché d6 thu, ndp va
quan ly"lé phi cédp gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nidm 2018 cta Vin phong
Chinh pht huéng din thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pht vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

VIL. GHI CHU:

Chi tich Uy ban nhan dan huyén Héc Mén iy quyén cho Truéng Phong Quan ly
d6 thi huyén dugc thuc hién mét sé cong viéc thude thdm quyén ctia Chu tich Uy ban nhan
dan huyén (theo Quyét dinh ity quyén sé 4705/QD-UBND ngay 08/10/2019 ctia Chi tich
Uy ban nhén dén huyén Héc Mbn), theo d6 mét sé budce ciia quy trinh duoc ty quyén thue
hién nhu sau:

1. Tai Muc B phén III Trudng hop cép Gidy phép xdy dung c6 yéu cau bd sung
hé so 1 14n: iy quyén cho Phong Quan 1y db thi thuc hién bude B6, B7.

2. Tai Myc C phén III Trudng hop cép Gidy phép x4y dung c6 yéu ciu bd sung
hé so 2 14n: iy quyén cho Phong Quan 1y db thi thuce hién buée B6, B7, B11, B12.

- Trudng hop hd so bd sung 14n 2 vin khéng dat yéu ciu, iy quyén cho Phong
Quan ly @6 thi thuc hién budc B16, B17.

3. Thoi gian dé chii dAu tr bd sung hd so sau khi ¢6 vin ban thong bao cia Uy
ban nhén dén huyén (hoic co quan dwoc Gy quyén) khong qua 05 ngay lam viéc. Qua
thdi han ndy ma chi déu tu chua bd sung hd so thi Uy ban nhan dén huyén (hodc co
quan duge ty quyén) c¢6 vin ban tir ch01 giai quyét. Thoi _glan dé chu dau tu bd sung hé
so khong tinh vao quy trinh giai quyet ho so. Khi chi dau tu lién hé bd sung hd so thi
phai dem theo ban chinh Bién nhan hd so, B6 phén tiép nhan va tra két qua c6 trach
nhiém tinh lai thoi gian giai quyét hd so theo quy trinh nay va didu chinh lai thoi han
hen tra hd so trén Bién nhén ho so hanh chinh trudce khi tra lai cho ngudi dan./.




QUY TRINH 9

I. THANH PHAN HO SO

ixay dung d6i v6i trwdng hop sira chira, cii tao
_ et dinh 56 4—57’5_ /019 UBND ngay 03 théng /0 nam 2020

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Don d& nghi cip gidy phép sira chita, cai tao cong
trinh, nha & (theo mau)

01

Ban chinh

02

Mot trong nhing gidy t& chimg minh vé quyén s&
hiru, quan ly, st dung cong trinh, nha & theo quy
dinh cua phép ludt hodc ban sao glay phép xéy dung
da duoc co quan nha nudc co thdm quyén cip

01

Béan sao hodc
tép tin chira
ban chup
chinh

03

Ban vé& hién trang ctia bd phén, hang muc cdng trinh
sira chita, cai tao d& dugc phé duyét theo quy dinh
c6 ty 1€ tuong g véi ty 1€ cac ban vE cua hd so dé
nghi cp phép sira chita, cdi tao va anh chup
(10 x 15 cm) hién trang cong trinh va cong trinh lan
cin trudc khi sira chira, cdi tao.

01

Ban chinh

04

Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6) cia hd so
deé nghi cap giay phép xiy dung:

Béo céo két qua thAm dinh thiét ké cia co quan
chuyén mén vé xdy dung a6i véi cong trinh theo
quy dinh phai dugc thdm dinh thiét ké.

Ban cam két ca chi ddu tu bio dam an toan cho
cong trinh va cong trinh 1an c4n dbi véi cong trinh
x4y chen, ¢ ting him.

Ban k& khai nang luc, kinh nghiém cua td chic, ca
nhan thiét ké (theo mau), kém theo ban sao ching
chi hanh nghé hoat dong x4y dung, do1 v6i cong
trinh chua dugc co quan chuyén mon vé xay dung
thdm dinh thiét ké.

Dbi v6i nha & riéng 1€ dudi 03 t’?mg va c6 tong dién
tich san xay dung nhd hon 250 m?, hd gia dinh c6
thé tu t8 chuc thiét ké va chiu trach nhiém vé an
toan cua cong trinh va cdc cdng trinh 1an cén.

Ban cam két bao dam an toan cho cdng trinh lién ké
dbi voi trudmg hop xay dung nha & riéng 1€ c6 cong
trinh lién keé.

Quyét dinh diu tu d6i v6i cong trinh yéu ciu phai
14p dy an dau tu xdy dung.

01

Ban sao hodc
tép tin chira
ban chup
chinh




II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan
va tra ket qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B0 phéan tiép
nhén va tra két
qua — Uy ban
nhan dan
huyén

22 ngay lam viéc doi v6i cong trinh
va 11 ngay lam viéc dbi véi nha &
riéng 1&, k€ tir ngady nhén du ho so

hop €.

- Nha & riéng 1&: 75.000
ddng/gidy phép.

- Coéng trinh khéc: 150.000
d6ng/gidy phép.

-Pbi tuong mién thu: Tré em, hod
nghéo, ngudi cao tudi, ngudi
Kkhuyét tat, ngudi ¢ cong véi
cach mang.

riéng 1é k& tir ngdy nhén du hd so hop 18

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Truong h0’p du didu kién cap Giy phép xiy dung (khéng phal b sung hd
so): Trong thoi gian 22 ngay lam viée d6i v6i cong trinh; 11 ngay 1am viéc dbi véi nha &

Buée Thoi gian
n Noi dung Trach ‘2 Cong | Ho so/Biéu R eae
cong A oA ‘n Nha & . x Dien giai
oA cong viéc nhiém A 12 trinh mau
viee riéng 1é Kkhic
Nép hd so Tc’) ChlfC, Theo muc I Thanh phan hé so theo muc
ca nhin I
- Trudmg hop ho so day du,
hop 1¢: Lép Gidy tlep nhén
hd so va hen trd keét qué;
trao cho ngudi ndp hd Sy
theo BM 01, thuc hién ti€p
buéc B2. .
BI .2 Bophan | i 1 anh chinh BMOI |, Twong hop ho so chua
Kiém tra | ti€p nhén BM 02 day da, chua hgp Ié&:
ho so va tra két Huéng din ngudi ndép hd
, BM 03
qua so bd sung, hoan thién hd
so va ghi 1 ly do theo BM
02. o
- Trudng hop tir chdi ti€p
nhén ho so: Lép Phicu tur
chdi ti€p nhén giai quyét ho
so theo BM 03.
, B phan -
B2 Tiep nhdn | tiépnhan | 0,5ngay | 0,5 ngay | Theomucl; | Chuyén hé so cho Lanh
ho so -vatra két | lam viéc | lam viéc BM 01 dao Phong QLDT
qué
Phén cong Lanl} dao 0,5 ngay | 0,5 ngay | Theo mucI; Tiep nhan h so tr B phan
B3 | thulyhdso | THO08 | i vise |lamviée | BMo1 | Otcuavaphan cong cong
Y QLDT ; i chtrc thu Iy hé so




w

Bwoc

Thaoi gian

A N§i dung Trach \ Cong | Ho so/Biéu K e
cdng R . " Nha & sy z Dién giai
\n cong viéc nhiém ca 12 trinh mau
viéc riéng 1é - .
khac 7 ‘
. - Xerp xét, thdm dinh ho so
To chire ‘ va kiém tra thyc dia
2 . Theo muc I; L 1A
tham dinh BMOL: | Lay y kién cac co quan
hé so, kiém A n 1. |chic ndng cé lién quan
. Cong v . X Bién ban
tra thuc dia . 05 ngay | 11 ngay . X (neu cd).
B4 Y chirc thu N Lo ki€m tra
va deé xuat . 1A lam viéc | lam viéc N - Téng hop, hoan thién hd
z  » ... | lyhOso To trinh;
ké qua giai Du thio |5 14p to trinh va du thao
quyet BM 06 Giay phép stra chita, cai tao
TTHC cong trinh/nha &, trinh Lanh
i dao phong xem xét.
Theo myc I, Lanh dao Phong xem xét
BMOL 115 oo, ky to trinh, ky nhéy
, Lanh dao \ \ Bién ban L, x . .
Xem xét, \ 1,5 ngay | 05 ngay -2 | két qua (Giay phép sira
B5 . . Phong e N kiém tra; o . A R 5
trinh ky lam viéc | lam viéc . .. | chira, cai tao cong trinh/nha
QLDT T& trinh; N e ~ ,
R ), trinh Lanh dao Uy ban
Duthdo | 1'an dan huyén ky duyét
BM 06 Ye e
Lo o e e
i R Uy ban 03 ngay | 04 ngay | HO so trinh;
ps | KV duyét | oo dan | lamviée | lamviec | BMo6 | 4 két qua (Gidy phép
huyén stra chita, cai tao coOng
' trinh/nha ¢)
Vén thu
Van .
Phat hanh Izl_lorig ‘ ‘ 13 so da Vin thu thuc hién cho sd,
- .. | Hoidong | 0,5ngay | Ol ngay " | déng dau, chuyen hd so, tai
B7 vin ban 1A S .o dugc phé
nhan dan, | lam viéc | lam viéc duvét liéu lién quan dén Bo phén
Uy ban ' ye tiép nhén va tra két qua
nhéan dan
huyén
o | o T
Bg | Aud, ru o | U MMER 1 Theo Gidy hen Kétqua | chitc/c nhan.
so, thong ké | va tra két I A e
s ~: . - Thong ké, theo doi.
va theo doi qua

B. Trudng hop cip Glay phép x4y dung c6 yéu ciu bd sung hé so 1 14n: Trong
thoi gian 22 ngay lam viée d8i vé6i cong trinh; 11 ngay 1am viéc d6i v6i nha & riéng 1& ké

tir ngay nhén du hé so hop 1&
| Buée Thoi gian
cong 1\191 du.lig TrflAch Nha & C("ing Ho so;/Bleu Dién gii
en cong viée nhiém DR trinh mau
viée riéng 1é Khic
B1 Nép h 3 so Tc’) ChlfC, Gio ’hanh Theo muc I Thanh phan hd so theo muc
ca nhan chinh I




Buée Thoi gian
N N¢i dung Trach . . Con Ho so/Biéu X eas
cong cong viéc nhiém liha v trinl% miu Dién gidi
viéc riéng 1é Khic
- Trudng hop hd so diy du,
hop 18: Lap Gidy tiép nhén
hd so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd so
theo BM 01, thuc hién tiép
buéc B2.
. B‘é pha?tAn BM 01 - Trudng hop hd so chua
Kiém tra | ti€ép nhan BMo02 |93y db, chua hop I&:
ho so va tra ket BMo3 | Huéng din ngudi ndp ho
qua so bd sung, hoan thién hé
so va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Trudng hop tir chéi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
B0 phén .
B2 TiéH nhin | tiép nhén | 0,5 ngay | 0,5 ngay Th;?\dm(;'llc L Chuyén hd so cho Lanh
ho so vatrakét | 1am viéc | lam viéc dao Phong QLDT
qué
Phin cong Lanl} dao 0,5 ngay | 0,5 ngay | Theo muc I; TlAe P n’han‘ho 59 tu,BQ P tlan
B3 | thulyhdso | TP | pamviee |lamviee | BMo1 | MOtcuavaphan cong cong
Ly QLDT ' - chire thu 1y hd so
Theo muc I; |- Xem xét, thdm dinh hd so
BMO01; |va kiém tra thuc dia.
Biénban |- Ldy y kién céc co quan
kiémtra |chic nang c6 lién quan
T6 chire Theo muc I; | (néu co).
tl‘u"lm dinh Céng BM 01; - Xéc dinh tai liéu con
B4 ho so, kiem hire thu 3,5ngay |3,5ngay | Biénban |thi€u, tai liéu khoéng ding
tra thuce dia (I:HCA © | lamviéc | lam viéc | kidmtra; |theo quy dinh hoic khong
. . y ho so ’ ) o z
va du thio To trinh; | ding voi thuc te.
vin ban Du thao van | - Lap t& trinh, du thdovan
ban Thong | ban Théng bio yéu ciu bd
béo yéu cé‘u sung hd so.
bdsunghd |- Trinh Lanh dao Phong
Y QLDT xem xét.
; Lanh dao . . Theo muc I; Lanh dao phbng xem Xét hé)
ps | Xemxét, Phong Ol'ngdy | 01ngay BMoL. |59 kY 10 trinh, ky nhay du
trinh ky QLDT lam viéc | lam viéc > |thaovin ban Théng bao yéu
Biénban |ciu bd sung hd so, trinh




PN

Thoi gian |

Budc s . - A 4
cong NA(.n du.rig Tr.aﬂch Nha & C(‘)ng Ho6 so;\/Bleu Didn giai
. a cong viéc nhiém N trinh mau
viéc riéng lé .
khic
kiém tra; |L&nh dao Uy ban nhén dén
Té trinh; huyén ky duyét.
Du thdo van
ban Thong
béo yéu cau
b6 sung hd
SO
Theo muc I;
BM 01;
Lanh dao EI‘:; ‘:f; Lanh dao Uy ban nhan dén
B6 K9 duvét Uy ban 01 ngay | Ol ngay > |huyén xem xét, ky duyét
y auys nhin din | lam viéc | lamviéc | Totrinh; | vin ban Thong bdo yéu céu
huyén Vinban | PO sungho so.
Thoéng bég
yéu cu bo
sung ho so
Vin thu
Vin .
e phong Vinban | Van thu thuc hién cho so,
Phat hanh | Hoi ddng | 0,5 ngdy | 0,5 ngdy | Théngbdo |dong dau, phat hanh vén
B7 < 12 A 1A S oA A A 2o 1A | b3
van ban n}}an dén, | lam viéc |lamvi€c | y€u céu bo an.
Uy ban sung ho so
nhan dan
huyén
Tido nha B6 phén ;he%?{én - Xem xét hd so bd sung
l?\p n a;{ll tlép nhén 0’5 ngéy 0,5 ngéy ,an N on}\g cua ca nhﬁn, 10 chirc.
B8 ho so bo S tra Két | 1am viee | lam vie bao yéu ciu PO .
' sung va traket | lamvice | lam viee | 3 nghd | - Chuyén ho so cho Phong
qua SO QLDT.
Theo muc I
BM 01;
Bién ban 2 \ ca 1A
P2 xubt két B Kidm tra; TongA hc{p, ‘hoan ‘th1¢n }710
uA eiai Cong 01 nod 05 nos Hosobd |59 1ap tO trinh va du thao
By | du&e chicthy | .. 8ay | 1o Neay OSOD0 | i4y phép sira chita, cdi tao
quyét 1A lam viéc | lam viéc | sung theo R - s 2 \
ly ho so Ao 2 cdng trinh/nha &, trinh
TTHC yeu cat, Lanh dao phong xem xét
T& trinh; A0 pRong '
Du thao
BM 06




Buée Tho1 gian
cong | Neidung | Trdch g, 5 | Cong | Hoso/Bicu Dién giai
‘A cong viéc nhiém " . trinh mau
viée riéng 1é .
khac
Theo muc I;
BM01;
E’if n bar} L:th dao Phong xem xét
i €M ra; | p3 5o, ky to trinh, kY nhay
i Lanh dao . . A 2 ; , y s
Xem xét, \ 0l ngady |4,5ngay|! HOsobd |[két quad (Gidy phép sta
B10 it , Phong o A o . . N X
trinh ky QLDT lam viéc | lam viéc | sung theo chifa, cai tao cOng trinh/nha
yéu céu; &), trinh Lanh dao Uy ban
Té trinh; nhan dan huyén ky duyét.
Du théo
BM 06
Lo 0o s | o o U i
’ > 3 0 so trinh; VAN A
Ky duyge | Oy ban | Olnedy | 04ngay duyét két qua (Gidy phép
B11 nhan dian | lam viéc | lam viéc BM 06 . hit s N
huyén sua chirta, car tao cong
; trinh/nha &)
Van thu
Van )
Phét hanh phér‘lg H(‘,j so di Vén th}f thuc h}én ‘ChO s0,
sn ba Hoi dong | 0,5 ngay | 01 ngay . | déng dau, chuyén ho so, tai
B12 van ban . 1n SO R dugce phé cn L DA A
nI}an dan, | lam viéc | lam viéc duvét 11§u lién quan der'l B0 phan
Uy ban ¥ ti€p nhén va tra két qua
nhan dan
huyén
'I:ré ket X ]ié 1;1}}11%11 - Trad két qua cho Tb
p13 | 4ud lwuho | Hepmhan |y iy hen Kétqua | chirc/cd nhan.
so, thong ké | va tra két A .
va theo ddi qua - Thong ké, theo doi.

C. Trudng hop cip Gidy phép xdy dung c6 yéu cAu bb sung hé so 2 lan:

- Pbi véi cong trinh: 27 ngay lam viéc (trudng hop cép Gidy phép), 15 ngay lam
viéc (trudng hop tir choi) ke tir ngay nhén da hd so hop I€.
- Péi véi nha & riéng 1é: 16 ngay lam viéce (truong hop cAp Gidy phép), 15 ngay
lam viéc (truong hop tir chdi) k€ tir ngay nhén du ho so hop €.

Buse | Thai gian .
n Noi dung Trach ‘2 Cong | HO so/ Bieu K e
cdng A oA < Nha & . % Dién giai
oA cdng viée nhiém " . trinh mau
viéc riéng 1é Khic
B1 Nop b 3 sor TO, chlArc, Gio ’hanh Theo muc I Thanh phéan hoé so theo muc
ca nhin chinh I
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Buéc Th0'1 gian . .
con Ngi dung Trach Nha & Céng | HO so/ Biéu Didn cidi
g cong viéc nhiém 20 | trinh mau &
viéc riéng 18 Kkhic :
- Trudmg hop ho so déy du,
hop 1¢: Lép Gidy t1ep nhén
hd so va hen tra két qué;
trao cho ngudi ndép hd Y
theo BM 01, thuc hién ti€p
buéc B2. ‘
B6 phén - Trudng hop ho so chua
.2 £ A BM 01 )
Kiém tra | ti€p nhén day da, chua hop I&:
P s o2 LA BM 02
ho so va tra ket Huéng din ngudi nop hd
. BM 03
qua so bd sung, hoan thién hd
so va ghi rd ly do theo BM
02.
- Truong hop tir chéi tiép
nhan ho so: Lép Phleu tur
chéi tiép nhén giai quyét hd
so theo BM 03.
B9 phan Theo muc I; 2 p
B2 TiéQ nhidn | ti€pnhdn | 0,5 ngay | 0,5 ngay BM 01 > | Chuyén hd so cho Léanh
ho so va trakét | lam viéc | lam viéc dao Phong QLDT
qua '
- Phén cong Lan}‘l dao 0,5 ngay | 0,5 ngay | Theo mucI; Tl? P n7he_1n ‘ho 59 tuAB(') P Pé’m
B3 | thulyndso | L2978 | lamviec |lamviee | BMo1 | 0Otcuavaphan cong cong
1y QLDT VIS - chirc thu Iy hd so
- Xerp xét, thdm dinh ho so
va k,iém tra ’ghuc dia.
T8 chire TheomucI; |- Ijay y kién cac co quan
2 s BMO01; |chic ning cé lién quan
thim dinh A 12 L. .
A .2 Bién ban | (néu co).
ho so, kiém R .2 . . v o1ia \
tra thue dia Cong ki€m tra; - )'(ac dinh tai liéu con
B4 * . | chicthu | 3,5ngay | 3,5ngay | Totrinh; | thiéu, tai li€u khong ding
Du thio -1 A s e A . . g R
< 32 ly hd so | lam viéc | lam viéc | Du thdo van | theo quy dinh hodc khéng
vian ban A n , e £
A A3 Z ban Thong | dang véi thuc té.
yéu cau bo PPN
A béo yéu cau | - Lép to trinh, du thdovan
sung ho so 2 A
A bo sung ho | ban Théng bdo yéu cdu b
(lan 1)
o] sung hd so.
- Trinh Lanh dao Phong
QLDT xem xét.
Theo muc I Lanh dao phong xem xét hd
BM 01; oo e . 1
~ A 1a so, ky t& trinh, ky nhay du
, Lanh dao \ \ Bién béan y e 1 n (oA
Xem xét, \ 01 ngay | Ol ngay X | thaovén ban Thong bao yéu
B5 - i Phong NN R ki€m tra; AL 1R 2 4
trinh ky lam viéc | lam viéc N cdu bd sung hd so, trinh
QLDbT _ T& trinh; - , PR
: .~ {Lanh dao Uy ban nhén déan
Dy théo vin huyén ky duyét
bin Thong | 0 ° yet




Buée Thoi gian . .
A N§i dung Trach . . Cdng | Ho so/ Biéu K ens
cong A . . Nha ¢ - x Dién giai
<a .cong viéc nhiém o . trinh mau
viéc riéng 1é .
Kkhic
bdo yéu cau
b sung ho
SO
Theo muc I;
BM 01;
Lanh dao E.lze 1 barf Lanh dao Uy ban nhé4n dén
” . . 1€m tra; N . . A
, n Uyban | 0l ngay | Ol ngay ... |huyén xem xét, ky duyét
B6 Ky duyét r aa | 18 ea N a T trinh; <, A oA oA
nhdn dan | lam viéc | lam viée Vinban | van ban Thong béo yéu cau
huyén Thong béo bd sung ho so.
yéu cau bd
sung hd so
Vién thu
Vian
phong Vin béan g . %
Phat hanh | Hoi dong | 0,5 ngdy | 0,5 ngdy | Thoéng béo V’a 1 thu;: thye ,hl@n, cho S,O ’
B7 . 1a . 1A . S N ~ % .2 |dbéng dau, phat hanh vin
van ban nhén dan, | lam viéc | lam viéc | yéu cau bd X
> A ban
Uy ban sung ho so
nhén dan
huyén
Theo i .
Tiép nhin B0 phén Vénbén |- Xem xét h0 so bd sung
1Sp nAg tiep nhan | 0,5 ngay | 0,5ngay | Thongbédo | cua cinhén, t0 chic.
B8 ho so bo N . aa A A X 1R 2 LA R
A vatrakét | 1am viéc | lam viéc | yéucldubd |- Chuyén hO so cho cong
sung (1an 1) \ ' A . 1A
qua sung ho so | chirc thu ly ho so.
(lan 1)
Theo muc I;
BMO01;
Xem xét hd Eiléerrrll tt)ra;
so’' bo sung, A 2 |- Léap to trinh, du thdovin
2o A HO so bd ) o e A LA
du thdo vin Cong \ \ s .. | ban Thong bdo yéu céu bd
s A X , 02 ngdy | 02ngay | sunglanl; N N
B9 | banyéucau | chucthu | .~ "= o .o .2 | sung ho so (lan 2).
2 2 1A lam viéc | lam viéc | T¢ trinh; . x \
bo sung ho | ly ho so . > | = Trinh Lanh dao Phong
Du thao van .
SO ; R QLDT xem xét.
A ban Thong
(1an 2) béo véu ci
40 y&u cau
bd sung ho so
(1an 2)
Theo muc I; |Lanh dao phong xem xét ho
- BMO01; so, ky to trinh, ky nhay du
, Lanh dao \ \ A 12 y e 1 A L oA
Xem xét, | 01 ngay | Ol ngay Bién ban |thaovin ban Thong bio yéu
B10 . , Phong R s A -2 ) A x Y \
trinh ky QLDT lam viéc | lam viéc ku\:m tra; | céu bd sung ho so, trinh
HO so bd

sung lan 1;

Lanh dao Uy ban nhan dén
huyén ky duyét.
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Buée Th(‘ﬁ gian . .
n Noi dung Trach S Cong | Ho so/ Bieu K ens
cong A o " - Nha ¢ \ = Diéen giai
o cdng viéc nhiém A 12 trinh mau
viéc riéng 1é Khic
T& trinh;
Du théo van
ban Thong
bao yéu cau
b6 sung hod so
(lan 2)
Theo muc I;
BM 01;
Bi§n ban
ki@:m tra; . ]
Lanh dao Hosobo |Léanh dao Uy ban nhéan dan
BI1 Kv duvét Uy ban 0l ngay | Olngay | sunglanl; |huyén xem xét,ky duyét
y quye nhan dén | lamviéc | lamviéc | Totrinh; | van ban Thong bdo yéu cau
huyén Vinban |bd sung hod so.
Théng bég
yéu cau bd
sung ho so
(1an 2)
Vin thu
Vén Vién ban :
phong o Théne béo Vén thu thye hi€én cho s,
Phat hanh | Hoéi dong | 0,5 ngay | 0,5 ngay n % z | dong dau, phat hanh vin
B12 .y~ A 1a e T8 | yéucdubd .
van ban nhan dan, | 1am viéc | lam viéc A ban.
Uy ban , sung ho so
nhan dén (an 2)
huyén
Theo . i
. R B0 phan . Véanban |- Xem xét ho so bo sung
Tiép nhéan .4 n ‘o 5 R , Y S
B13 h3 so b3 tiép nhan | 0,5 ngay | 0,5 ngay | Thongbao | ciaca nhén, to chirc.
P va trakét | lam viéc | lam viéc | yéucaubd |- Chuyén hd so cho cong
sung (Ian 2) . 2 , s 1A
_ qua sung ho so | chirc thu 1y ho so.
(1an 2)
05 ngay
lam viee Theo muc I; 3 2
(T ru&ng BM 01- > | - Xem x€t ho so b6 sung 02
hop ho Bién bé;’l 1an cia cé nhan/to chic; )
A A1k so dat .2 - Lap to& trinh, du thdo Gidy
Pé xuat ket R A 3 kiém tra; (o . o
uA el Coéng 01 neay L2é% cau) 13 so bb phép stra chita, cai tao cdng
Bl14 | qu28 chirc thu | o &% 01 ngay 2 | trinb/nha & hodc van ban tir
quyét .1 A lam viéc | ;,_ =7 | sung 02 lan; Z.
1y ho so lam viéc 2 ... |choL
TTHC . T¢ trinh; 2 \ e LA
: (Truong Du thio BM | - Téng hop, hoan thién hd
: hop ho 0 6 hoic van SO, tI’l{lh Lanh dao phqng
SO . .s 4 4. | Xem Xe€t.
khéng ban tir choi
dat yéu
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Buwée 7 Théi gian . .
c6ng Noi dung Trach Nha & Céng | Ho so/ Biéu DiZn eidi
<A cdng viéc nhiém A 12 trinh mau e
vige riéng lé Kkhic
cau)
01 ngdy | 4,5 ngay
lam viéc | lam viéc
(Truong | (Truong
hop hé so'| hop hé N . ,
datyeu | so da Laah dgo Phong xem xet
~ cau) yéu cdu) hc?isof, ky t0r7 tr1nh~, ky7r'1hay
Xem xét Lanl} dao 0.5 ngay . Giay phép stra chita, cdi tao
B15 trinh k" Phong 0,5 ngay le‘;m vide HO so trinh | cong trinh/nha & hodc van
Y| Q@BT | lamviée | o ban tir chéi, trinh Lanh dao
(Truomg | e Uy ban nhan dan huyén ky
hop hé so| PP 10 duyt.
op hé s yé
khéng 57
dat yéu khonig
cou) dat:yeu
cau)
01 ngay | 04 ngay
lam viéc | lam viéc
(Truong | (Truong
hop hé so | hop ho
datyéu | so dat Lanh dao Uy ban nhin din
Lénh dao cdu) yéu céu) . huyén xem xét hd so va ky
, n Uy ban .| 0,5ngay | Ho sotrinh | duyét két qua giai quyét
BI6 | Ky duydt | ppindan | 282 | jam vice TTHC (Gidy phép sta
huyén (?]’m VIO (Truong chita, cai tao cong trinh/nha
TUOTE | hop hé & hodc van ban tir chdi).
hop ho so .
khong A
dat yéu a]f hon:g
cau) al yeu
cau)
01 ngay
lam viéc
(Truong
hop ho
so dat Vian thu thuc hién cho sb,
Vin yéu cc?u) déng dau, chuyén hd so, tai
Phat hanh | phongUy 0,5 ngay 0,5ngdy | Hbsoda liéu lién quan dén B0 phén
B17 van ban ban nhén i f;rn viee lam viéc | duocphé |tiep nhdn va trd két qua
dén " | (Truong duyét (Gidy phép stra chita, céi
huyén hop hé tao cong trinh/nha & hodc
SO vin ban tir chdi).
khéng
dat yéu

cau)




1

X
o7

B Thoi gian o
n Noi dung Trach \ » Cong | HoO so/ Biéu K ian
cong A o " Nha & X x Dién giai
<a cong viée nhiém o . trinh mau
viéc rieng 1é- ,
khac
1:”1' keth; t]%‘-’ 121}}‘1%“ ' , . Tra két qud cho Td
B1g | Aua, “rufo | Lep v o Theo Gidy hen Két qua chirc/cé nhan.
so, thong ké | va trad két - Théne ké. theo dbi
va theo doi qua S '
IV. BIEU MAU
Céc biéu mAu sir dung tai cac budc cbng viée:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1| BMO1 |Mj3u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Méu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3| BMO03 |MAuPhiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4| BMo4 Pon d& nghi cip gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 — Thong tu sb
15/2016/TT-BXD)
s | mpos |Ban ké khai ning luc, kinh nghiém ciia tb chirc, o4 nhén thiét ke (Phu
luc s0 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
BM 06 Gjéy phép stra chira, cai tao cdng trinh/nha & (Phu luc sb 4 — Thong tu
s0 15/2016/TT-BXD)

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu méu

BM Ol | M&u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 | Miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

BM 03 | M&u Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

BM 04 Pon & nghi cip gidy phép xay dung (Phu luc s 1 — Thong tu sb
15/2016/TT-BXD) .

BM 05 Béan 1,<é khai ndng luc,’ kinh nghiém cta td chirc, ca nhan thiét ké (Phu
luc s0 3 — Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

BM 06 Giy phép sira chita, cai tao cdng trinh/nha & (Phu luc s6 4 — Thong
tu s0 15/2016/TT-BXD)

/! Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phép quy hién hanh
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VL. CO SG PHAP LY

- Luét Xay dung ndm 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 ctia Chinh phu vé quan
ly dy an dau tu x8y dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phi vé vé sira
doi, bd sung mot s6 di€u Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 cua
Chinh phu v€ quan 1}" du 4n dau tu x4y dung.

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cia Chinh phu quy dinh
cac loai gidy to hop phap vé dt dai & cép Giy phép x4y dung.

- Thong tu so’ 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 cua B§ Xay duﬁg
huéng déan vé cép giﬁy phép xay dung.

- Quyét dinh sé 26/2017/Qb-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cia Uy ban nhan
dan Thanh phd quy dinh mot s6 ndi dung vé cap Gidy phép x4y dung trén dia ban Thanh
phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh sb 22/2017/QP- UBND ngay 18 thang 4 nam 2017 cia Uy ban nhén
dén Thanh pho ban hanh quy dinh vé& quan ly, sir dung hanh lang trén b& sdng, sudi, kénh
rach, mwong va hd cong cong thudc dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi quyet sb 18/2017/ND-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cia Hoi ddng nhén
dén thanh pho Hb Chi Minh ban hanh quy dinh mic thuy, ché d6 thu, ndp va quan ly 1&
phi cp gidy phép xay dung trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong Chinh
pht huéng din thi hanh mot ) quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

VIL. GHI CHU:

Chu tich Uy ban nhén dén huyén Héc Mbobn uy quyen cho Trudng Phong Quan ly d6 thi
huyén dugc thuc hién mot so cong viéc thudc thim quyén cia Chi tich Uy ban nhén dédn huyén
(theo Quyét dinh 1y quyén sb 4705/Qb-UBND ngay 08/10/2019 caa Chu tich Uy ban nhan dén
huyén Hoc Mon), theo d6 mét s6 budce cia quy trinh dugc uy quyen thuc hién nhu sau:

1. Tai Muc B phan III Trudng hop cp Gidy phép xay dung c6 yéu céu bd sung hd so
1 14n: vty quyén cho Phong Quan ly d thi thuc hién budc B6, B7.

2. Tai Muc C phén III Trudng hop cip Gidy phép xay dung c6 yéu céu bb sung hd so
2 14n: iy quyén cho Phong Quan ly d6 thi thuc hién buée B6, B7, B11, B12. :

- Trudmg hop hd so bd sung 14n 2 vAn khong dat yéu cau, iy quyén cho Phong Quan
1y d6 thi thyc hién budc B16, B17.

3. Thoi gian @ chu ddu tu bd sung hd so sau khi ¢6 van ban thong bao cia Uy ban
nhén dan huyén (hodc co quan dugc uy quyen) khéng qua 05 ngay lam viéc. Qué thoi han
nay ma chu déu tu chua bd sung ho so thi Uy ban nhén dén huyén (hodc co quan dugc vy
quyén) c6 vin ban tur chdi giai quyét. Thoi gian dé cht du tu bd sung hd so khéng tinh vao
quy trinh giai quyét hd so. Khi chu dAu tu lién hé bd sung hd so thi phai dem theo ban chinh
Bién nhén hd so, B6 phén tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém tinh lai thoi gian giai quyét
hd so theo quy trinh ndy va diéu chinh lai thoi han hen trd hd so trén Bién nhan hd so hanh
chinh trude khi tra lai cho ngudi dan./.



QfJY"TR‘lNH 10

X cong vu thuoc tham quyen quan ly

I. THANH PHAN HO SO
STT » Tén ho so S6 lwong Ghi chi

Don dé nghi thué nha & céng vu da c6 xac
nhan cia co quan dang truc tiép quan ly
can bd, cong chirc vé thuc trang nha &
(theo mAu).

Quy'érif dinh bd nhiém, diéu dong, luén
chuyen cdng tdc c6 xac nhan cua co quan
02 | ta quydt dinh hodc co quan dang truc tiép 01 Bén sao
| quéan ly cén b9, cong chic.

01 01 Ban chinh

Vin ban dé nghi ctia co quan, td chirc dang
03 | truc tiép quén ly ngudi c6 nhu cau thué 01 Ban chinh
nha & cong vu.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

20 ngay (tuong duong 15 ngay
lam viéc) ké tir ngay nhan du hd
so hop 1€ tir co quan, td chirc Khoéng
dang truc tiép quan ly ngudi cé
nhu ciu thué nha & céng vu

B6 phén tiép nhén va tra két qua —
Uy ban nhén dén huyén

1. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc Noi dung Biéu

cong NI Trach nhiém Thoi gian | mau/Ket Dién giai
I cdng viéce »

viéc ; qua

Co quan, T4 chitc Theo Thanh phan ho so theo

Nop hd so mucl |mucl
- Trudng hop hd so dﬁy
BI Gi& hanh du va hop 1€ Lép gidy
o ohan tido nh chinh BMO1 Eef nhén :10 so ;/la hen tréd
Kidm tra hd s | ° L o MeP IR BMop | K€t qué trao cho ngudi
va trd két qua BMO3 ndép hd so theo BM 01,

thuc hién tiép buéc B2.
- Trudng hop hd so chua
day du hodc chua hop l€:




Bube | o qun Biéu )
cong N Mg Trach nhiém Thoi gian | mau/Ket Dién giai
i cong viéc -
viéc qua
Huéng dén ngudi ndp ho
so bo sung, hoan thién ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur chdi tiép
nhan h6 so: Van ban tur
choi trong d6 ghi 18 1y do
tlr choi, nguoi ti€p nhén
ky va ghi rd ho tén, theo
BM 03.
e A A AL i A A \ Theo 2 A ~
B2 Tleg nhin B¢ phén tiep nhan | 0,5 ngay muc I Chuyén hd so cho Lanh
ho so va tra két qua lam viéc j dao Phong chuyén mon.
BM 01
A . . \ Theo A A n \
B3 Phén cong thu | Léanh daoPhong | 0,5 ngdy muc I Phan c6ng cong chirc thu
ly hé so chuyén mon lam viéc BM 01 ly ho so.
Theo
mucly | cang chitc thy 1y hd so
BMOL; |,z .- o eR
o tién hanh xem xét, ki€ém
T trinh; tra
DQI'Iuthé;o - Can cr quy nha & cong
<y hign 6 va tiéu chudn
. dinh cho nha & cb a8 xuht
Thim dinh hd thugnha | zf 7 C08 VLT S0
B4 | 5% deé xult ket Cong chacthuly | 07 ngay & cobng lAet qua glf}ll ql.lye(ti 0 hSU
qua giai quyét hé so lam viéc | vu, Quyét ka-l}; tor,trl > 1 d'ght ﬁo
TTHC dinh bé €t qua (Qu?let dinh cho
tri cho thue, nha ¢& cong v,
~ 1 | Quyét dinh bo tri cho
thué nha AP -
. A thué nha & cdng vu hoic
geongvu | L 0 LT T,
hodic vin | V2R ban tra 10i néu 16 ly
. .. |do); trinh Lanh dao
ban tra A .
«: a. ~ | phOng xem xét.
161 néu 18
ly do
Theo | Lanh dao Phong xem xét,
) 3 . . mucl; |ky nhay két qua giai
B5 )t(?mhxlff’ Lacr;}:ldgr? ;%ing lgj'nnf:%}; BM 01; | quyét; trinh lanh dao Uy
rinh Ky 4 i Hbdso |ban nhin dan huyén ky
trinh duyét.
Th R
. mu:(I)' Lanh dao Uy ban nhén
B6 Xem xét ky Lanh dao Uy ban | 02 ngay " 1. | din huyé&n xem xét ho6 so
_ n A A A 2 BM 01; s 1 Ae 1A y an:
duyét nhén dan huyén lam viée 13 so va ky duyét ket qua giai

trinh

quyét.




Buée N6i dun - Biéu
cong N Mg Trach nhiém | Thoi gian | miuw/Két Dién giai
o cdng viée -
viéc qua
- Trudng hop hd so du
diéu kién: Cho so, déng
diu, ban hanh Quyét dinh
‘cho ghué nha ¢ cong vu,
Quyét dinh bo tri cho
thué nha & coéng vu cho
don vi quan ly van hanh
nhd & céng vu, co quan
dang truc tiép quén ly
“ « A ~ | ngudi thué va nguoi duge
Phathanh hd | _vanthuVan o) o0 | HOSOdd | e nha ¢ cong vu (mdi
B7 - .. | phong Hoi dong Lo dugce phé . , PR
SO A a2 lam viéc n noi 01 ban) dé phdi hop
, nhéan dan, Uy ban duyét . e N LA e
nhén din huve trong viéc quan ly, bo tri
an dan huyen cho thué nha & cong vu.
- Trudng hop hé so
khong du diéu kién: Cho
s6, dong dau, ban hanh
Cong vén tra 161 néu r6 ly
dq; chuyén vé BC)' phén
tiép nhén va trd két qua
dé tra cho Co quan, TO
chue.
- Tra Cong van trd 101
. % . |BOophantiép nhin | Theo Gidy ., |néurdlydo cho Co quan,
B8 | Traketqua |5 0 1é qua hen | SO | T4 chue,
' - Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
STT | M4 higu | Tén Biéu miu
1 |BMOIL MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 |BM02 M?u Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so
3 |BMO03 MAu Phiéu kiém soét qué trinh va giai quyét hd so
4 |BM04 Pon d& nghi thué nha & coéng vu (Phu luc s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2015/TT-BXD) '
V. HO SO CANLUU
STT | Mahidu |Tén Bidu miu
1 |BMOlI | Mfu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 |BMO2 M3u Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so




3 |BMO03 M3u Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét hd so

4 |BM04 Pon dé nghi thué nha & céng vu (Phu luc 6 01 ban hanh kém theo
Théng tu s6 09/2015/TT-BXD)

5 |/ Céc hd so khéc (néu c6) theo vin ban phap luit quy dinh hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Lué4t Nha ¢;

- Nghi dinh sb 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cia Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mdt s6 diéu ciia Luit Nha &.

- Théng tu sé 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 ciia B4 Xay dung hudng dan
quan ly s dung nha & cong vu.

- Quyét dinh s6 27/2015/QD-TTg ngay 29 thang 12 nam 2015 cta Thi tuéng Chinh
phu. .
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vén phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP

ngay 23 thang 4 nam 2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.






