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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Dic 1ip - Ty do - Hanh phiic
S$6:6636 /QD-UBND Hobc Mén, ngay 22 thang 41 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh
thude linh vire Ton gido va linh vue T6 chic héi, t6 chire phi chinh phi
trén dia ban huyén Héc Mén

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Cin cir Luat T6 chte chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Céin cif Quyet dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25 thang 3 nim 2015 ciia Tha
tuong Chinh pha vé ban hanh quy ché thuc hién co ché mdt cira, co ché mot clra
lién théng tai cac co quan hanh chinh nha nuée & dia phuong;

Cin cir Quyét dinh s6 6085/QD-UBND ngay 19 thdng 11 nim 2015 cta Uy {|Z|&

ban nhan dén thanh phé vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh trong linh vuc t6n gido
thugc tham quyén giai quyét cua SO Noi vy, Uy ban nhan dan quén — huyén va Uy
ban nhén dan phuong - x4, thi tran trén dia ban Thanh ph6 Ho Chi Minh;

_Can ctr Quyét dinh sb 5456/Qb-UBND ngay 17 thang 10 ndm 2016 ctia Cha
tich Uy ban nhan dan thanh phé veé viéc cong bo tha tuc hanh chinh thugc pham vi
chirc ning quan ly ciia S& N6i vu duge chuin héa tai Thanh phd H6 Chi Minh;

Xét dé nghi cta Trudng phong Tu phép tai Cong vin sb 799/TP ngay 05

thang 8 nim 2016 va Trudng phong Noi vy,

QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 14 12 Quy trinh giai quyét thi tuc
hanh chinh 02 (hai) linh vyc: linh vuc Tén gido va linh vyc T6 chire héi, t6 chirc
phi chinh phu trén dia ban huyén Hoc Mén, cu thé: '

* Linh vuc Tén gido:

1. Quy trinh Cép diing ky cho hdi doan t6n gido ¢6 pham vi hoat dong trén
dia ban huyén. .

2. Quy trinh Cép ding ky cho dong tu, tu vién hofic cac t chirc tu hanh tap
thé khac ¢ pham vi hoat dong trén dia ban huyén.

3. Quy trinh Tiép nhan thong béo thuyén chuyén noi hoat dong tén gi4o cua
chirc sac, nha tu hanh. '




4. Quy trinh Pang ky thuyén chuyén noi hoat ddng ton gido ciia chic sic,
nha tu hanh. |

5. Quy trinh Chép thuén hoat dong ton gido ngoai chuong trinh diang ky hang
ndm c6 sy tham gia cta tin d6 trén dia ban huyén.

6. Quy trinh Chép thusn tb chirc hoi nghi thudng nién, dai héi ciia td chirc
ton gido co sa. | V

7. Quy trinh Chép thuin viéc t§ chirc cude 18 didn ra ngoai co so ton gido cé
sy tham gia cia tin d0 trong pham vi huyén.

8. Quy trinh Chap thun viéc giang dao, truyén dao cla chirc sic, nha tu
hanh ngoai co s& ton gido.

9. Quy trinh Chép thudn viéc t§ chirc quyén gép cua co sé tin ngudng, tb
churc tdn gido vuot ra ngoai pham vi mot xa nhung trong pham vi huyén.

* Linh vuc Té chie hoi, t chic phi chinh phi |
10. Quy trinh Céng nhan Ban van dong thanh 1ap Hoi. _
11. Quy trinh Dang ky t6 chirc Dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thuong cia Hoi

c6 pham vi hoat ddng trong huyén, xa — thj trin. |
_12. Quy trinh Phé duyét didu 18 Hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén, x3 —
thi tran.

(Dinh kém cdc quy trinh ndi bg)
Piéu 2. Trach nhiém co quan, don vi lién quan:

Truong Phong N6i vu chiu trach nhiém phan cong cdn bd tham muu giai
quyét hd so hanh chinh theo co ché mét cira ding quy dinh; cung cAp thanh phin
hd so tiép nhédn cho B9 phén tiép nhén va tra két qua huyén; thudng xuyén cép nhit
céc vin ban phap ly lién quan dén linh vyc don vi tham muru.

Chénh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dn huyén dam bao co
s& vét chét dia diém tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhén dan huyén; chi dao
T4 tin hoc xay dung phdn mém tmg dung; cdp nhét cdc vin ban lién quan, quy trinh
giai quyét thit tuc hanh chinh trén Trang thong tin dién tir cia huyén; bé tri can b,
cong chirc tai B§ phan tiép nhan va tra két qua huyén thuc hién nghiém tic quy
trinh ban hanh tai Quyét dinh nay. .

Truéng phong Tu phép phoi hop Phong Noi vu thyc hién niém yét cong khai
cac thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky, bai bé cac vin ban trude
ddy trai v6i ndi dung Quyet dinh nay.




Piéu 4. Chanh Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dén huyéh
Truéng phong Tu phép, Trudng phong Noi vy, Thu trudng cac co quan, don vi lién
quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. //% :

A - TM. UY BAN NHAN DAN
- U Dieu
. S&Noi vy (Phong CCHC); KT, CHU TICH

- S& Tu phap (Phong kiém sodt TTHC); PHO CHU TICH
- TT.HU, TT.HDND, TT.UBND huyén; ” )

- Uy ban MTTQ Viét Nam huyén;

- B§ phén Tiép nhén va Tra két qua huyén;
-Té Tin hoc VP.UBND huyén;

-bai truyen thanh huygn,

- UBND c4c x4 — thi trdn;

- Luu: VT.

D3 Thanh Hoa




~

DAN HUYEN HOC MON

PANG KY CHO HQI POAN TON GIAO
PHAM VI HOAT PONG TRONG HUYEN

t: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy ndp du hd so hop 1&.

‘QT: 01/NV

Trich nhi€ém

Luu trinh

S6 ngay
1am viée

Cic tb chirc ton
giao

Chuén bl déy du thanh phan hd so va gui hd so dén Bo
phén tiép nhén va tra két qua ciia Uy ban nhan dén
huyén

Thanh phén hd so:
+ M3u don Dang ky Hoi doan ton gido (theo Mau BY);

+ Danh séch nhitng ngudi tham gia didu hanh héi
doan;

+ Ni- quy, quy ché hojic diéu 1& hoat dong cia hﬁl
doan, trong d6 néu rd myc dich hoat ddng, co chu b
chirc va quan ly.

S6 lugng hd so: 01 bd.

Nhgn lai hd so khéng du didu kién hoiic két qué giai
quyét hd so tir B§ phan tiép nhén va tra két qua cia Uy
ban nhén dan huyén.

B phén tiép
nhén va tra két
qua ciia Uy ban
nhin dén
huyén

Tiép nhgn hd so, kiém tra tinh hop 1¢ va diy du cia
céc gifly to c6 trong hd so:

+ Trudng hop hd so ddy da, hop 1¢ thi clp bién nhén |

tiép nhan hd so va thong bso cho ngudi ndp hd so biét;

+ Truémg hop hd so chira-ddy du, chua hop I§, thi

hudng din b sung, hoan thién hé so.
Chuyén hd so cho Phong Ngi vu.

Nhan lai hd so khong du didu kién hoic két qua giai
quyét hd so tir Phong Noi vy huyén.

01

Phong Néi vu

Vin thu:

Tié iep nhin hd so tu Bé phan tiép nhan va tri két qua
ciia Uy ban nhan dén huyén.

Chuyén hd so dén chuyén vién thy ly

01

Chuyén vién thy If:

05




Dy thao T¥ trinh, Gidy chu'ng nhén Ping ky, Hox doan' -
tdn gido hogc vin ban tir chéi (néurd ly do) -

Lanh dao : :

. 3
Xem xét, ky To trinh cép hogic khong ckp Gily chu'ng | B

nhén va hé so trinh Uy ban nhan dan huyén,  «_

Vin phbng Uy ban nhén dan huyén:

Kiém tra hd so, trinh Thudmg tryc Uy ban nhﬁn dén
huyt;n ky Gidy chimg nhan hojc vin ban tir chéi giai

huyén

quyét. 02
H so chua dam béo ndi dung: chuyen lai Phong Noi

Uy ban nhén vu trong 01 ngay (ké tir ngdy nhan hd so).

din huy¢n - Thudng trec Uy ban nhan dan huyén:
Xem xét, ky Gidy chimg nhén hojc vin ban tir chéi 02
giai quyét.
Viin thrr Uy ban nhin din huyén
Déng dau trén Gidy chu'ng nhén hodc vin ban tir chéi 01
giai quyét di ky, chuyén Phong Noi vy
Nhin Gidy chung nhén Ping ky H$i doan tén gido
ho#ic vin ban tir chdi daky.

Phong N¢i vu Luu trix hd so 01
Chuyén ket qué giai quyét Bo phan tiép nhan va tra két
qué ciia Uy ban nhén dén huyén

Bj phin tiép _

nhjn va tra két ‘ . -

| qué cita Uy ban | Trao két qua giai quyét cho t6 chirc ton gido
nhén din




QT: 02/NV

. ' i S6 ngay
TT | Trach nhiém Laru trinh m vige
Chuén bl dAy du thanh phan hd so va gui hé so dén Bo
phén tiép nhan va trd két qua cia Uy ban nhén dan
huyén.
Thanh phin hd so:
+ Dﬁng ky Dong tu, tu vién hodc céc t5 chitc tu hanh
tap thé khic (theo MAu BlO)
: + Danh sich tu si;
C.éc (:lblfg t:’ t:'x + Nbi quy, quy ché hozc didu 18 hoat dQng, trong d6
v;:;'n toglf ‘c : 9 | néu 5 ton chi, muc dich hoat dong, hé thong td chic
:,. mt:h;l k!?; va quan ly, co s& vit chét, hoat dong x4 hoi, hoat dong
1 E-;lp ; ) ¢ quéc té (néu c6) cia dong tu, tu vién hoic cac t chuc
. (c] 5':‘ kylf‘i)cq):?p tu hanh tip thé khac;
d@ng & Viét + Danh s4ch cé,c co s& tu hanh truc thude dbng tu, tu
nam ’ vién hofic cdc td chirc tu hanh tap thé khac co xac nhan
cua Uy ban nhan d4n c4p x4 noi ¢6 co s& vé thuc trang
tb chirc va hoat dong.
S6 hrong hd so: 01 bd.
Nhﬁn lai hd so khong du diéu kién hosc két qué giai
quyét hd so tir By phdn tiép nhén va tra ket qua cta Uy
ban nhan dén huyén.
Tiép nhan hé so, kiém tra tinh hop 18 va dly du cua ,
c4c gidy td c6 trong hd so:
B§ phin tidp + Tromg hop hd so ddy du, hop 16 thi cdp blen nhin
nhén va tra két | tiép nhéin hd so va thdng bdo cho ngudi ndp hd so bidt;
) qud ciia Uy ban | + Trudng hqp hd so chua day du, chua hop 1§, thi
nhéin din huéng dén bd sung, hoan thién hd so. 01
huyén Chuyén hd so cho Phong Nbi vu.
Nhan lai hd so khong di didu kién hodc két qua glél
quyét hd so tir Phong Noi vu huyén.
- Viin thu:
3 | Phong Ngi v Tiép nhn hd so tir Bo phén tiép nhan va tra két qua 01

ctia Uy ban nhan déan huyén.
Chuyén hd o dén chuyén vién thy ly.




-

Chuyén vién thy ly: LT

-

Kiém tra, thim dinh hd so ' <

Dy thao T¢ trinh, G1ay chimg nhén Béng ky Dong tu,”

tu vién holic c4c td chirc tu hanh tap thé khac hodc van |

ban tir chdi, c6 néu rd Iy do. o Sy

Lanh dao:

Xem xét, ky T& trinh c4p hoic khéng cép Glay chung
nhan va hd so trinh Uy ban nhén dan huyén.

Uy ban nhén
dan huyén

Viin phéng Uy ban nhin din huyén:

Kiém tra hd so, trinh Thudng tryc Uy ban nhan dén
huyen ky Gidy chimg nhan hoic vin béan tir chébi giai

quyet

Ho so chua dam bao n§i dung: chuyen lai Phong N§i

‘| vu trong 01 ngay (ké tir ngay nhan hd so).

02

Thwéng tryc Uy ban nhan dan huyén:

Xem xét, ky Gidy chimg nhin hodc vin ban tir chdi
giai quyét,

02 .

Viin thr Uy ban nhan din huyén

Péng déu trén Gidy chimg nh4n hoic vin ban tir chéi
giai quyét di ky, chuyén Phong Noi vu.

01

Phong N¢i vy

Nhan Gidy chirg nhan hojic vin ban tir chdi da k)’/.
Luru trir hd so.

Chuyén ket qua giai quyét B6 phan txep nh4n va tra két
qua cua Uy ban nhan dan huyén.

01

B§ phin tiép
nhén va tra két
qua ciia Uy ban
nhin din
huyén

Trao két qua giai quyét.




DAN HUYEN HOC MON

| NHAN THONG BAO THUY EN CHUYEN
ONG TON GIAO CUA CHU'C SAC, NHA TU HANH

QT: 03/NV

rach nhiém

Luru trinh

S6 ngay
lam viée

T4 chirc tén

Chim nhit 03 ngay lam viéc ké tir ngdy ¢6 viin ban
thuyén chuyén, t& chirc ton gido thuyén chuyén noi

-hoat ddng ton glao cla chirc sﬁc nha tu hanh gm véin

gido c6 chire ban théng bédo dén B6 phén tlep nhén va tra két qua
siic, nha tu cia Uy ban nhin dan’ huyén noi t§ chiic ton gido xin
hanh thuyén thuyén chuyén c6 tru so.
:;h"zg“ nmt Thanh phan hd so: Théng béo vé v1¢c thuyén chuyen

,‘? ong Gn noi hoat ddng tén gido cia chirc sic, nha tu hanh (theo
glao M3u B19). ,
' S6 lugng hd so: 01 bd.

Tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 18 va ddy di cua hd

B9 phin tiép 'sa:

nhiin va tra két
qua ciia Uy ban

| nhdn din

huyén

+ Truc*mg hop hé so ddy da, hop 1 thi cap bién nhén
tiép nhan hd so va théng bao cho ngudi ndp hd so'biét;

+ Truémg hqp hd so chua day da, chua hop 1§, thi
huéng din bd sung, hoan thién hd so.

Chuyén hd so cho Phong Nbi vu.

Phong N§i vu

Vin thu:

Tlep nhén hd so tir B4 phan tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhan dan huyén. ‘

Chuyén hd so dén chuyén vién thu ly.

Chuyén vién thu ly:
Kiém tra, thAm djnh hd so
Du thio béo cdo Uy ban nhén dén huyén.

Luu trir hd so.

Lénh dao:

Xem xét, ky béo céo trinh Thudng tryc Uy ban nhan
dan huyén.




QT: 04/NV

HUYEN CHUYEN NOI HOAT PONG TON GIAO
I CUA CHUC SAC,NHA TU HANH '

iyet: 15 ngéy 1am viéc ké tir ngdy ndp di hd so hop 18.

TT

Trich nhiém

Luu trinh

r 4 Y
SO ngay
lam viéc

T4 chikc ton
gido cd chire
sic, nha tu
hanh thuyén
chuyén noi
hoat djng ton
gido

| Chudn bj ddy du thanh phén hd so va giri hd so dén Bo

phan tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhin dén
huyén. '

Thanh phén hd so:.

+ Ping ky thuyén chuyén noi hoat dong tén gido ciia
chirc sic, nha tu hanh (theo Miu B20);

+ Vin ban ciia td chirc ton gido v& viéc thuyén chuyén;

+ So yéu If lich ¢6 x4c nhan cia Uy ban nhan dén c4p
x4 noi cur tri hop phép ciia ngudi duge thuyén chuyén.

| S6 Iugng hd so: 01 b.

Nhén lai hd so khéng du diéu kién hojc két qua giai
quyét hd so tir B4 phén tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhén dén huyén.

B¢ phan tiép
nhin va tra két
qua ciia Uy ban
nhin dian

huyén

Tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 18 va diy du cua
céc gidy to ¢6 trong hd so:

+ Trudng hop hd so diy du, hop 1¢ thi cip bién nhén
tiép nhén hd so va thong bio cho ngudi ndp hd so biét;
+ Trudmg hgp hd so chua ddy du, chua hop 18, thi
hudmg din bd sung, hoan thién hd so.

Chuyén hé so cho Phong Ngi vu.

_| Nhan lai hd so khong da didu kign holic két qua giai

quyét hd so tir Phong N6i vu huyén.

01

Phong Nﬁi vu

Vian thu: D '
Tiép nhén hd so tir B phén tiép nhan va tra két qua
cuia Uy ban nhén dan huyén.

Chuyén hd so dén chuyén vién thu Iy.

01

Chuyén vién thu ly:

| Kiém tra, thim dinh hd so
Dy théo T& trinh, vin ban chip thuan thuyén chuyén
| hoiic van ban tir chéi, ¢6 néu s 1y do.

05

Lanh dao:

Xem xét, ky T& trinh va hd so trinh Uy ban nhén dén
huyén. ' ' .

02




Vin phong Uy ban nhin din-huyén: =~
Kiém tra hd so, trinh Thudng tryc Uy Ban, nhin din.

huyen ky vin ban chdp thuan hoic vin ban tu’ ch01 gidi | -

quyét. . » 02
. Hb so chua dam bao ndi dung chuyen Ial Phbng NQI
Uy ban nhén vu trong 01 ngay (ke tir ngay nhan hd so). ,
din huyén Thudng truc Uy ban nhin din huyén: -
Xem xét, ky vin ban chip thuan hosc vin ban tir chbi 02
giai quyet ‘
Vin thw Uy ban nhén din huyén
Déng déu trén vin ban chap thuén hodc vin ban tir 01
chéi giai quyét a4 ky, chuyén Phong Nbi vu.
Nhén vin ban chép thuén hoic vin ban tir chéi da ky.
A
Phong Ngivy | LM (i ho so. 01
Chuyen két qua giai quyét BO phan tiép nhén va tra két
qué ctia Uy ban nhan dén huyén.
B{ phan tiép -
nhin va tra két .
qui ciia Uy ban | Trao két qua giai quyét.
nhin din

huyén




UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON - QT: 05/NV

=EHUNTUC CHAP THUAN HOAT DONG TON GIAO
557 \ﬁﬁ() CHUONG TRINH PANG KY HANG NAM
< I THAM GIA CUA TiN PO TRONG HUYEN
j@wah u 7ét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nop dii hd so hop 16.
"\’! * :

X
- Tréch nhiém Luu trinh ]S,O pgiy
o am viée
Chuén b diy di thanh phin hd so va giri hd so dén
B6 phan tiép nhin va tra két qua ciia Uy ban nhén dén
huyén.
< Thanh phin hd so: P& nghi hoat dong t6n gido ngoai
T3 chire ton chuong trinh d& ding ky (theo Mau B22). '
gido S6 luong hd so: 01 bo.
Nhan la1 hé so khong du diéu kién hoao két qua giai
quyét hd so tir Bo phén tiép nhan va tra két qué ciia Uy
ban nhén dén huyén.
Tiép nhan hd so, kiém tra tinh hqp 1é va diy du cua
céc glay t& ¢6 trong hdso:
Bo phén tiép + Trub'ng hqp hd so diy da, hop 1€ thi cAp bién nhan
nhén va tra két txep nhan hd so va thong bdo cho ngudi ndp hd so
qui ciia Uy ban | + Trutmg horp hd so chua diy du, chua hop 1€, thi |
nhin din huémg din bd sung, hoan thién hd so. 01
huyén Chuyén hd so cho Phong Néi vu.
Nhén lai hd so khong da didu kién holic két qua giai
quyét hd so tir Phong Néi vu huyén.
Vin thu:
Tlep nhin hd so tir B phan tiép nhén va tra két qué. 01
ctia Uy ban nhan dén huyén.
Chuyén hd so dén chuyén vién thu ly.
Chuyén vién thu ly:
Phong Ngi vu | Kiém tra, thAm dinh hd so 05
| Dy thao T& trinh, vin ban chip thuin hofic vin ban '
khéng chép thuan, ¢6 néu rd ly do.
Lanh dao:
Xem xét, ky To trinh va hd so trinh Uy ban nhén dan 02
huyén. _ '
Uy ban nhan Viin phong Uy ban nhén din huygn:
dén huyén Kiém tra h so, trinh Thudng tryc Uy ban nhan dén 02
huyén ky vin bin chdp thuin hodic vin ban khong




thuén. - Jp—— |

v ™.

Hb so chua dam bég noi dung: chuyén lai Phorig Noi~"
vy trong 01 ngdy (ké tirngdy nhan hd o).

Thudng tryc Uy ban nhén dén huyén:'

Xem xét, ky vin ban chdp thuan hogc vin bai khong " 02
chip thusn. O N
Viin the Uy ban nhéan din huyén ‘ ', )
Déng-ddu trén van ban chép thusn hoc vin ban khéng 01
chép thusn da ky, chuyén Phong Noi vy. :
Nhén viin ban chép thufn hoic vin ban khéng chép
| thuén da ky.
Phong Ngi vy | Luu trit hd so. : 01
- Chuyén két qua giai quyét Bo phan tiép nhan va tra két

qua cua Uy ban nhén dan huyén.

B§ phan tiép

nhin va tra két

qua ciia Uy ban | Trao két qua giai quyét.

nhan din '

huyén




1)’ BAN-I!]HAN DAN HUYEN HOC MON

QT: 06/NV

TT T;a-':ch nhi¢m

Lu:u trinh

S6 ngay
1am viéc

Té chire ton
gido

Chuén bi day di thanh phan hé so va gui hd so dén Bo
phén tiép nhan va tra két qué cia Uy ban nhan dan
huyén.

Thanh phén hd so:

+ D& nghi td chirc hdi nghi thu’tmg nién, dai hoiciatd
chirc ton gido co s& (theo Mau B24);

+ Béo c4o hoat dong cua td chirc ton giso;
S6 lugng hd so: 01 bd.

Nhén lai hd so khéng du didu kién hodc két qua gidi
quyét hd so tir B§ phan tiép nhan va tra két qua cua Uy

- | ban nhén dan huyén.

Bé phin tiép
nhén va tra két
qué cia Uy ban
2 | nhén din
huyén

Tiép nhin hd so, kiém tra tinh hop 1¢ va ddy du cia
chc gidy to c6 trong hd so:

+ Truc‘mg horp hd so diy di, hop 18 thi cép bién nhan
tiép nhén hd so va thong bao cho ngudi ndp hd so biét;
+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua hop 1§, thi
huéng din bd sung, hoan thién hd so.

Chuyén hd so cho Phong Néi vu.

Nhan lai hd so khéng du diéu kién hofic két qua giai
quyét hd so tir Phong N6i vy huyén.

0,5

3 Phong Noi vu

Vin thu:

Tlép nhin hd so tir BQ phan 'tiép nhan va tra két qua

cia Uy ban nhan déan huyén,
Chuyén hd so dén chuyén vién thu ly.

0,5

Chuyén vién thu Iy:
Kiém tra, thim dinh hd so

Dy thao To trinh, vin ban chip thuin hodic vin ban
khong chép thuén, c6 néu rd ly do.

o1

Lanh dao:

Xem xét, ky T trinh va hd so trinh Uy ban nhén dan
huyén. ‘

05




Uy ban nhin
dan huyén

Viin phong Hgi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén:

Kiém tra hd so, trinh Thudng truc Uy’ bari nhan dan

huyén ky véan ban chap thuan hodc vén ban khong chap_

thuén.

Hb so chura dam béo noi dung: chuyen 1a1 Phong N01

vu trong 0,5 ngay (k& tir ngdy nhén hd so).

0,5

Thudng trwe Uy ban nhan dan huyén:

Xem xét, ky van ban chap thudn hogc vin ban khong
chip thuan.

01

Viin thr Uy ban nhin dan huyén

Dbong dAu trén vin ban chap thuén hodc vin ban khong
chip thuan da k¥, chuyén Phong Néi vu.

0,5

Phong N§i vu

Nhén vin ban chip thuén hodc vin ban “khong chap
thuén di ky.

Luu trit hd so.

Chuyén két qua giai quyét B phan tiép nhén va tra ket
qua ctia Uy ban nhén dén huyén.

0,5

B¢ phin tiép
nhin va tra két
qua cia Uy ban
‘nhin dan
huyén

Trao két qua giai quyét.




UY BAN NHAN DAN HUY EN HOC MON QT: 07/NV

U C CHAP THUAN VIEC TO CHUC CUQC LE
- GOAI CO SO TON GIAO CO SU THAM GIA

fiA TIN PO TRONG PHAM VI HUYEN
?‘g 10 ngay lam viéc ké tir ngdy ndp di hd so hop 1€.

, in L S6 ngay
TT | Trich nhiém - Luru trinh lAm vige
Chuén bj ddy dii thanh phan hd so va giri hd so den
B0 phan tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan
huyén.
. Thanh phin h so: D& nghi té chirc cude 18 ngoiu co
T4 chire ton s& ton gido (theo Mau B27).
U | gido $6 luong b so: 01 bb.
Nhan lai hé so khdng du diéu kién hogc két qua giai
quyét hd so tir B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Uy
ban nhén dén huyén..
Tiép nh:;m hé so, kiém tra tinh hop 1& va ddy du cia |-
céc gidy & c6 trong hd so: ,
Y + Truémg hop hé so diy du, hop 18 thi cép bién nhan
B phin tiep - | &) nhan b so va théng béo cho ngudi nQp hd so
nhin va tra két | <7,
4 ciia Uy ban | 0
2 qua cua Ly - | + Trudng hop hd so chua day du, chua hqp 1€, thi 01

nhin din '

huyén huéng din bd sung, hoan thién hd so.
Chuyén hd so cho Phong Noi vu.
Nhan lai hd so khong du didu kién hodc két qua giai
quyét hd so tir Phong N§i vy huyén.
Vin thu:
Tiép nhan hd so tir B(‘) phén tiép nhan va tra kct qué 0.5
cia Uy ban nhén dén huyén. ’
Chuyén hd so dén chuyén vién thu ly.
Chuyén vién thu ly: '

3 [PhongNivy | Kiém tra, thim dinh hd so 5 5
Dy thao T¢ trinh, vin ban chdp thuin hojc vin ban ’
khong chip thuin, c6 néu rd ly do.

Lanh dao:
Xem xét, ky Té trinh va hé so trinh Uy ban nhan dén 01
huyén.

) Uiy ban nhin Vin phong Uy ban nhin dén huyén: _

din huyén Kiém tra hd so, trinh Thub’ng trec Uy ban nhén dén 01 -
huyén ky vin ban chip thuin hojc van ban khong

REROTN
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chip thuén. —

_,'»i".,. s “.

H& so chwra-dam bao ndi dung: chuyen lal Phbng NQI

s

vu trong 01 ngdy (ké tir ngdy nhan hd so) s

LR

Thudng trirc Uy ban nhéin din huye;n . e

Xem xét; ky van ban chip thuin hosc \:lﬁn bén kh6ng

chip thun., 5

02

Vin the Uy ban nhin din huyén

béng dAu trén vin ban chap thuén hofc vén ban khong
chip thuéin di ky, chuyén Phong Noi vu.

01

Phong N¢i vu

Nhéan vin ban chip thuin hojc vin ban khong chip

"thudn d3 ky.

Luu trir ho S0.

Chuyén két qua giai quyét B phan tiép nhan va trd Két |

qua ctia Uy ban nhan dan huyén.

01

B§ phan tiép
nhin va tra két
qua ciia Uy ban
nhin dan
huygn

Trao két qua giai quyét.




UY BANNHANDAN HUYEN HOC MON | QT: 08/NV

HAP THUAN VIEC GIANG bAO, TRUYEN PAO
2P AC, NHA TU HANH NGOAI CO SO TON GIAO

q /' 1: 10 ngdy lam viée ké tir ngay nfp du hd so hop 1&.

Laru trinh

Chuén bi day du thanh phan hd so va giri hd so dén
B9 phén tiép nhén va tra két qua cia Uy ban nhan dan
huycn

Thanh phén hd so:

+ Vin ban dé nghl giang dao, truyén dao ngoai co s&
t6n gido (theo Miu B28);

Chiic sic,nha [+Y klen bing vin ban cia to chiic tén gido tru'c thube

tu hanh hojic t chirc ton gido truc tiép quéan ly chirc sic, nha
tu hanh.

S6 Iugng hd so: 01 bd.

Nhan lai hd so khéng du diéu kién hoic két qua giai
quyét hd so tir B4 phén tiép nhan va tra két qua ctia Uy
ban nhén dén huyén.

Tiép nhin hd so, kiém tra tinh hop 18 va ddy da cia
céc gidly t& c6 trong hd so:

+ Tru&mg hop hé so diy du, hop 16 thi cép bién nhan

BJ phan tlep 4 h 3 tho b "
nhin va tra két 1:1‘2: nhén ho so v ong bdo ¢ 0 ngudi ndp hé so

qui ciia Uy ban
nhan din
huyén

+ Trudng hqp hd so chua ddy du, chua hgp 1§, thi 01
huéng din bd sung, hoan thién hd so.

Chuyén hd so cho Phong Néi vu.

Nhan lai hé so khong du didu kién hosic két qua giai
quyét hd so tir Phong NQI vu-huyén.
-| Vén thu:

Tiép nhin hé so tir Bo phén tiép nhan va tra két qué
ctia Uy ban nhan dan huyén.

Chuyén hd so dén chuyén vién thy ly.

05

Chuyén vién thy ly: .
3 |Phéng Ngive | Kiém tra, thdm dinh hd so
’ Dy théo T& trinh, van ban chdp thuan hodic vin ban
khéng chip thuan, c6 néu rd ly do.
Linh dao:

Xem xét, ky T trinh va hd so trinh Uy ban nhan dan 01
huyén. '

2,5




Vin phong Uy ban nhén din huyén: .

Kiém tra hd so, trinh Thudng tryc Uy ban nhan dan
huyq:n ky van ban chép thuin hofc. van ban‘khong_

¢hép thuan. i”‘ . 01
Hb so chua dam bao ndi dung: chuyen Jai Phbng NQl o

Uy ban nhin vu trong 01 ngay (ké tir ngdy nhan hd so): * _

dén huy¢n Thudmg trye Uy ban nhin din huyén: \ oL
Xem xét, ky vén ban chép thuin hofc vén ban kh6ng 02
chap thuén.
Vin thr Uy ban nhén din huygn ,
Dong déu trén vin ban chép thuan hogc vin ban khéng 01
chép thuin d4 ky, chuyén Phong Ni vu.
Nhén vin ban chép thuan hoic vin ban khong chép
thuén 43 ky.

Phong Noi vu Luru trit hd so. 01
Chuyén két qua gial quyét BO phén tlep nhén va tra két’
qua cua Uy ban nhan dan huyén.

B phin tiép

nhén va tra két

qué ciia Uy ban | Trao két qua gidi quyét.

nhéan dan : '

huyén




UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
N

Thm\\.glan'gaal- ]

/05 ngay lam viee k& tir ngay ndp di hd so horp 1&.

QT: 09/NV

dén huyén

N *
ca . S6 ngay
TT | Tréch nhiém ~ Lwu trinh lam vige
Chuén bj day di thanh phin hd so va giri ho so dén
B4 phan ti€p nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan
huyén.
3 Thanh phén hd so: Thong bao vé viéc tb chirc quyen
Céc co s& tin gop clia co sé tin ngudng, tb chirc ton gido (theo Miu
1 | ngudng, tb B:”O)
chirc tén gigo. | S8 lwong hd so: 01'bo. . .
Nhan lai hd so khong du diéu kién hoac két qua giai
quyét hd so tir B4 phan tiép nhin va tra két qua cua Uy
ban nhéan dan huyén.
Tlep nhan hd so, kiém tra tinh hgp 1€ va day dd cua
c4c gidy to c6 trong hd so:
. e X + Truémg hqp hd so ddy di, hop 16 thi cdp bién nhin
B{ phén tiep txeP nhén hd so va théng béo cho ngudi ndp hd so
nhin va gﬁ ket biét;
2 qud ciia Uy ban'| Truomg hqp hd so chua day du chura hop l@, thi 0.5
nhin din )
: huyén huéng din bd sung, hoan thién hd so. :
Chuyén hd so cho Phong Néi ve.
Nhan lal hd so kh6ng du didu kién hogc két qué giai
quyét hé so tir Phong Noi vu huygan
Vin thu:
Tlep nhan hd so tir B phén tiép nhan va tra két qué, 0.5
ctia Uy ban nhén dén huyén. ’
Chuyén hd so dén chuyén vién thu ly.
. Chuyén vién thu ly:
3 |Phong Ngivu | Kiém tra, thdm dinh hd so 1
Dy thao T(’r trinh, vin ban chdp thuin hoc vﬁn ban
khéng chip thusn, ¢6 néu ro ly do. -
Lanh dao: :
Xem xét, ky T trinh va hd so trinh Uy ban nhan dan 0,5
huyén.
4 Uy ban nhin Viin phong Uy ban nhén dén huyén: _
Kiém tra hd so, trinh. Thudng trgc Uy ban nhén dan 0,5

iy



huyen ky vin ban chap thuin hodc vin b&n khong
chip thuan. . :

e
e

1 e

Hb so.chua dam bao  ndi dung: chuyen lz;n Phbng NQ] i

vu trong 5 ngay (k& tir ngdy nhén hds0).

-

Thudng tryc Uy ban nhin din huyf;n .

Xem xét, ky vin ban chip thusn hoiic van ban khong 01 -
chép thuan.
Vin thu Uy ban nhin din huyén
Déng dAu trén vin ban chap thuén ho#ic vin ban khong 0,5
chép thuan d ky, chuyén Phong Néi vu. '
Nhén vin ban chip thuan hoc vin -ban khong chép

_ thun d3 ky.

Phong Ngi vu Luu trir hd so. 0,5
Chuyén két qua giai quyét Bo phén tiép nhén va tra két '
qua ciia Uy ban nhén dan huyén.

B9 phén tiép

nhén va trd két , )

qud ciia Uy ban | Trao két qua gidi quyét.

nhin dian

huyén




QT: 10NV

e\ = /5 |
o '
ﬂn * ] K
TT \Tﬁm%y | Luru trinh S0 ngdy

1am viée

Chuén bi day du thanh phén hd so va ngp hd so tai
B phan tiép nhén va tra két qua cua Uy ban nhén
-dan huyén.

Thanh phén hd so:

+ DPon @& nghj cong nhan ban van déng thanh lap
héi (M3u s 03, quy dinh tai Théng tu sb
2 03/2013/TT-BNV 1 N§

N T4 chite, ¢4 nhan c6 ngay 16/4/2013 cia By Nbi vy).

nhu ciu - + Danh sédch va trich ngang cua nhitng ngudi du
kién trong ban vén ddng thanh 13p hoi.

) luqng_ho s0: 01 bd.

Nhén la1 hé so khéng du didu knen hoiic két qué
giai quyet hd so tir B§ phan tiép nhan va tra két |
qua ctia Uy ban nhan dén huyén.

Tiép nhén hd so; kiém tra tinh hop 1€ va day du
clia céc gidy to ¢ trong hd so:

+ Trudng horp hd so day du, hop 1€ thi phat hanh
bién nhin tlep nhan hd so va thong bao cho ngudi
Bo phén tiép nhin va | ndp hd sobiét; _
tra két qua ciia Uy -

2 | ban nhin din huyén + Tru‘Cmg hop hd so chua day du, chua hop 1§, thi 01

huéng din bo sung, hoan thién hd so.

Chuyén hd so cho Phong Noi vu.

Nhién la1 hd so khong du didu kién hodic két qué
giai quyét hd so tir Phong Noi vy huyén.

Van thu:

Tiép nhan hd so tir B phan tiép nhan va tra ket

3 ?hbng Noi vy -qua ciia Uy ban nhén dan huyén.

01

Chuyén ho so dén chuyén vién thy ly.

»
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Phong Noi vu

Chuyén vién thy Iy: SN
Kiém tra, thim dinh hd so

Dy thao Quyét dinh cong nhan ban van dong thanh
1ap hoi ho#ic viin ban tir chéi, co néuxd ly do.

19

-~

Xem xét, trinh hd so Uy ban nhan dan huyén,

02

Uy ban nhén dan
huyén

Vin phong Hji ddng nhan dan va Uy ban nhan
dian huyén:

Kiém tra hd so, trmh Thuong truc Uy ban nhén
dan huyén ky quyet dinh c6ng nhan hoiic vin ban

-----

Hb so chua dam béo ndi dung chuyén lai Phong
NOoi vu trong 01 ngay (ké tir ngay nhén hd S0O).

03

Thudng true ny ban nhin din huyén:

Xem xét, ky quyet dinh cong nhén hoic vin ban tir
chéi giai quyét. -

02

Viin thw Uy ban nhin din huyén

Vio sb, déng déu trén quyet dinh cdng nhén hoiic
van ban tir chéi giai quyét da ky, chuyén Phong
Noi vu.

01

Phong Nji vu

‘Nhén quyet dinh c6ng nhan hodc vin ban tir chéi

giai quyét da ky.
Luu trit hd so.

Chuyen két qua giai quyét B phan tiép nhan va
tra két qua cua Uy ban nhén dén huyén.

01

B§ phan tiép nhin va
tra két qua ciia Uy
ban nhén din huyén

Trao két qua giai quyét.




UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON QT: 11/NV

NG KY TO CHUC DAI HQI NHIEM KY,
Q1 BAT THUONG CUA HQI CO PHAM VI
I PONG TRONG HUYEN, XA — THI TRAN

: 15 ngay ké tir ngdy ndp dii hd so hop 1&.

S6

i s : ngay
TT | Trach nhi¢m , | Laru trinh , 1am

viée

Chuan bi ddy di thanh phan hé so va giri hd so dén Bo phén
tiép nhén va tra két qua cta Uy ban nhan dan huyén.

Thanh phin hd so:
- Dai hgi nhiém ky

+ Nghi quyét ctia ban lanh dao hdi v& viée td chuc dai hoi
nhiém ky;

+ Dy thao béo cdo tdng két cdng tac nhigm ky va phuong
huéng hoat dong nhlq:m ky t6i clia hoi. Béo céo kiém diém
ctia ban lidnh dao, ban kiém tra va bao céo tai chinh cua hdi;

+ Dy tho diéu 1¢ stra d6i, b sung (néu c6);

+ Danh sach du kién nhan su ban lanh dao, ban kiém tra,
trong dé néu 3 tiéu chuln, co clu, sb lugng thanh vién ban
lanh dao, ban kiém tra cua hoi. Péi véi nhan sy dy kién 1a
ngudi dimg dau hdi thyc hién theo quy dinh tai Khoén 2 Diéu
T& chire, c4 8 Thong tu sb O3/2013/TT -BNV (phéi ¢6 so yéu 1y lich,

£
1 | nhén c6 nhu phiéu 1y lich tu phép, néu nhan sy thudc dién quan ly cua co
ciu quan ¢6 thdm quyen thi phai dugc sy dong y bing vén bén
clia co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh vé phan cdp quéan
1y can bj);

+ Vin ban @& nght t6 chirc Dal hoi; trong d6: Dy kién thoi
gian, dia diém t chuc dai hoi, sb lu'ong dai bidu moi, dai bicu
chinh thirc tham dy dai hi, dy kién chuong trinh dai hoi:

+ Bdo cdo sb lugng hdi vién, trong d6 néu ré sé hdi vien
chinh thirc cua hdi;

+ Céc ndi dung khéc thude thdm quyén cua dai ‘'hoi theo quy
dinh cua diéu 18 hgi va quy dinh cua phép luat (néu cd).

- Pai hoi bit thudng, gdm:

+ Nghi quyét ctia ban lanh dao héi vé viéc to chuc dai hdi bat
thudng trong d6 néu rd ndi dung théo ludn va quyét dinh tai
dai hoi;

+Dyr thao nhimg néi dung thao luin va quyét dinh tai dai hoi;
+ Dy kién thoi gian, dia diém b chirc dai hoi, sb lugng dai

B
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bidu moi, dai bidu chinh thirc tham dy dai héi, du kien
chuong trinh dai hdi.

S6 lugng hd so: 01 bd. PR
! -, Ny 43\

=\

Nhan lai hd so khong du diéu kién hodc két qué glél quyet
hd so tir B phén tiép nhén va tra két qué cua Uy ban nhin

o
dan huyén. Y . .

Tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 1§ va day du cua céc gidy
td ¢6 trong hé so

+ Trudng hop hd so diy du, hop 1& thi phét hanh bién nhén

ban tir chdi.

B{ phin tiép
nhan va tra tiép nhéan hd so va thong bao cho ngudi ndp hd so biét;
ket qua cia + Trudng hop hd so chua diy da, chua hop 18, thi huéng din
Uy ban nhan | bd sung, hoan thién hd so. 01
dan huy¢n Chuyén hd so cho Phdng Noi vu.
Nhan lai hd so khong di didu kién hoic két qua giai quyét
hd so tir Phong Ngi vu huyén.
Vin thar:
Tiép nhan hd so tir B phan tiép nhan va tra két qué cia Uy 01
ban nhén dén huyén.
Chuyén hd so dén chuyén vién thu ly.
Chuyén vién thu ly:
Phong Noi vu s + .
Kiém tra, tham dinh hé so 07
Dy thdo Van ban chip thun td chic Pai hdi hodc vén béan tir :
chéi, c6 néu 13 ly do.
Lanh dao: o1
Xem xét, trinh hd so Uy ban nhédn dan huyén.
Vin phong H¢i ddng nhin din va Uy ban nhin dan
huyén:
Ov ban nha Kiém tra hd so, trinh Thudng truc Uy ban nhén dan huyén |.
y ban nhan | v vn ban chip thuén td chirc Pai hdi hodc vin ban tirchéi. | 02
dan huyén
Hb so chua dam bao ndi dung: chuyén lai Phong Noi vy
trong 01 ngay (k€ tir ngdy nhén ho so).
Thudng trye Uy ban nhan din huyén:
Xem xét, ky Vin ban chip thuan td chirc Dai hoi hoéc van| 01




Viin thr Uy ban nhan dan huyén

Vao sb, déng déu trén Vin ban chap thuén t§ chirc Pai hoi 01
hofic van ban tir chdi d4 ky, chuyén Phong Noi vu.
Nhan Vian ban chip thuan td chuc Dai hoi hoﬁc vin ban tir
chéidaky.

Phong Ngi vu | Luu trit hd so. | 01
Chuyen két qua giai quyét Bo phan tiép nhan va tra két ¢ qua
ctia Uy ban nhén dan huyén.

B phén tiép

nhin va tra

‘két qua ciia Trao két qua giai quyét.

Uy. ban nhin '

dan“huyen

sfipn -




DAN HUYEN HOC MON QT: 12/NV

DUYET PIEU LE HQI CO PHAM VI
] QNG TRONG HUYEN, XA - THI TRAN

S6
" ; ngay
TT Trach nhiém Luwu trinh o lam
vige
Trong th&i han 30 ngéy ké tir ngay dai h01 két thuc,
Ban lanh dao Hoi chuin bl day da thanh phan hd so va
giri hd so dén B6 phén tiép nhan va tra két qua cia Uy
ban nhén dén huyén.
Thanh phén hd so:
+ Cong vin bao co két qua Pai hdi (Mau sb 05, quy
dinh tai Thong tur sd 03/2013/TT-BNV ngay
16/4/2013 ciia BY Noi vu).
+ Diéu 16 (M3u s6 09, quy dinh tai Thong tu sb
03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua B$ Noi vy) va
: T4 chirc, ¢4 nhan c6 bién ban thong qua diéu 1& Hoi.
nhu ciu + Bién ban bau Ban lanh dao, Ban klem tra (cé danh
: sdch kém theo va Ii lich ngudi dimg dau Hoi)
+ Chuong trinh hoat ddng cuia hoi.
+ Nghi quyét Pai hoi.
+ Vin ban dé nghi phé duyét didu 1& Hoi
S6 lugng hd so: 01 b,
Nhan lai hd so khéng du dleu kién hogc ket qua giai
quyet hd so tir B4 phén tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhén dan huyén.
Tlep nhan hé so, kiém tra tinh hop 18 va diy du cia
chc gidy t& c6 trong hd so:
B¢ phén tiép nhén |+ Tru'ong hop hd so dy du, hop 16 thi phat hanh bién
va tra két qua ciia | Dhén tlep nhén hé so va thdng bao cho ngudi nop hd
2 | Uy ban nhandan |5¢ biét; 01
huyén + Trudng hop hd so chua ddy du, chwa hop le, thi
huéng dan bd sung, hoan thién hd so.
Chuyen hd so cho Phong NGi vu.




Nhén lai hd so khong du diéu kién hodc két qua giai

quyét hd so tir Phong Noi vu huyén. p <o T

Phong Noi va

£ v . M~ X

Viin thu: - \":‘

-

Tlep nhan hd so tir BS phan tlep nhan va tra két qué .

ctia Uy ban nhén dan huyén. %
Chuyén hd so dén chuyén vién thy l;’f;\:‘ s . v e

01

Chuyén vién thy ly:
Kiém tra, thim dinh hd so

Du thao Quyet dinh phé duyét diéu 1¢ hdi hodc vin
ban tir chdi, c6 néu rd ly do.

19

Lanh dao:
Xem xét, trinh hd so Uy ban nhan dén huyén.

02

Uy ban nhén dén
huyén

Viin phong Uy ban nhén dén huyén:

Kiém tra hd sa, trinh Thudng truc Uy ban nhan dan
huyen ky quyét dinh phé duyét hogc van ban tir chéi
giai quyet

Hb so chwa dam bao ndi dung: chuyen lai Phong Noi
vu trong 01 ngay (k& tir ngay nhén hd s0).

03

Thuong tﬁrc Uy ban nhin dan huyén:

Xem xét, ky quyét dinh phé duyét hogc van ban tir
chéi giai quyét.

02

Vin the Uy ban nhan din huyén

Vio sd, dong diu trén quyét dinh phe duyét hoiic van
ban tit chéi giai quyét da ky, chuyén Phong Noi vu.

01

Phong Noi vu

Nhén quyét dinh phé duyét hogc van ban tir chéi giai
quyet da ky.

Luu trit hd so.

Chuyen két qua giai quyét B phén tiép nhan va tra
két qua ciia Uy ban nhén dan huyén.

01

B9 phan tiép nhan
va tra két qua cia
Uy ban nhén dén
huyén

Trao két qua giai quyét.






