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* 86: 4560 /QD-UBND Héc Mon, ngay 2¢ thang 4 ndam 2017 |
S

QUYET DINH

; Ban hanh Quy trinh tlep nhén, giai quyet thit tuc hanh chfnh thuge
linh vie H§ tich, Iinh vyre Chirng thuce va linh vire Phd bién; - ‘ |
giao duc phap luét trén dia ban huyén Héc Mon

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
Cin cir Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cin ctt Quyét dmh sb 09/2015/QD-TTg ngay 25 thang 3 ndm 2015 cda
Thu tudng Chinh phu vé ban hanh quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mét |l
ctra lién thong tai céc co. quan hanh chinh nha nuwéc & dia phuorng,

Cin ci&t Quyét dinh s6 2103/QD-UBND ngady 28 thang 4 nim 2016 cua
Uy ban nhin dan thanh phb vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chitc ning quén ly cia S& Tu phéap dugc chuin héa tai Thanh phé H6 Chi Minh;

Xét d& nghi ciia Phong Tu phap huyén tai Cong vin s6 1236/TP ngay 14
thang 11 nim 2016 va Trudéng Phong Noi vu huyén,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh niy 26 Quy trinh giai quyét thi
tuc hanh chinh thuge 03 (ba) linh vyc: linh vue HJ tich, linh vuc Chimg thue va
linh vuc Phd bién, gido duc phap lujt trén dia ban huyén Héc Moén, cu the

* Linh vye HJ tich:

1. Quy trinh Péng ky khai smh cd yeu t6 nude ngoa1 - QT 01/TP.
2. Quy trinh Piang ky khai tir c6 yéu t8 nudc ngodi — QT 02/TP.
3. Quy trinh Dang ky két hén ¢6 yéu t6 nuéc ngodi — QT 03/TP. |

4. Quy trinh Pang ky viéc nhén cha, me, con c6 yéu tb nudc ngoai — :
QT 04/TP. ‘

5. Quy trinh Dang ky gism h cir c6 yéu t6 nuéc ngodi — QT 05/TP.

6. Quy trinh Ding ky gi4m ho duong nhién c6 yéu t6 nuéc ngodi —~ |
QT 06/TP. |

7 Quy trinh Dng k¥ chdm ditt gidm hd c6 yéu t6 nuée ngodi — QT 07/TP.

8. Quy trinh Dng ky lai khai sinh c6 yéu t& nuéc ngodi —~ QT 08/TP.

9. Quy trinh Déng ky lai khai tir ¢6 yéu t6 nuéc ngoai — QT 09/TP. |
' 10. Quy trinh Dng ky lai két hén ¢6 yéu t6 nudc ngoai - QT 10/TP.



11. Quy trinh Ping ky thay dbi, cai chinh, bd sung hé tich, xac dinh lai
dan toc — QT 11/TP.

* 12. Quy trinh Ghi vao sb hd tich viéc khai sinh dd dugc giai quyét tai co
quan c6 thiam quyen cuia nudc ngoal QT 12/TP.

£3: Qily trinh Ghi vao sb h tich viéc khall tir da du'oc giai quyet tai co
quan c6 thim quyén ciia nuéce ngoal - QT 13/TP. o

14. Quy tru‘xh Ghi vao sb ho tich viéc k&t hon da duogc giai quyét taico
‘quan ¢6 tham quyén cia nudc ng‘oéi - QT 14/TP. '

15. Quy trinh Ghi vao s hg tich viéc ly hén, hiy viéc két hon cia cong

dan Viét Namr d3 dugc giai quyét tai co quan c6 thdm quyén ciia nuée ngoai —
QT 15/TP.

16. Quy trinh Ghi vao s6 hé tich viéc nubi con nudi di duoc’ gxa1 quyét tai
co quan c6 thdm quyén cta nu6c ngoai — QT 16/TP.

17. Quy trinh Ghi vio s h tich viéc gidm h¢; nhén cha, me, con; x4c dinh
cha, me, con di dugc giai quyet tai co quan co thAm quyén ciia nudc ngoai —
QT 17/TP.

' 18. Quy trinh Ghi vao sb ho tich viée thay dbi ho tich da dugc giai quyet
tai co quan c6 thim quyen cua nudc ngoai — QT 18/TP.

19. Quy trinh Ping ky khai sinh ¢6 yéu t& nuéc ngoai cho ngudi da cé ho
s0, gidy t& c4 nhan — QT 19/TP.

* Linh vue Chu'ng thure:
20. Quy trinh Cap ban sao tir sb goc QT 20/TP

21. Quy trinh Chu'ng thyc ban sao tir ban chinh céc gidy to, véan ban do co
quan, t chirc c6 thdm quyén cua Vlet Nam; co quan, tb chirc c6 thim quyen cia
nuéc ngoai; co quan, tb chirc c6 thAm quyen clia Viét Nam lién két véi co quan,
td chirc c¢6 thim quyén clia nudc ngoai cap hodc chu'ng nhin— QT 21/TP.

22. Quy trinh Chuing thuc chit ky trong cac glay to, vin ban (thu tuc nay
cling dugc ap dung trong truéng hop chu'ng thyc diém chi khi ngudi yéu cau
chimg thuc chir ky khong ky duge va trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc
khong thé ky, diém chi duogc) — QT 22/TP.

23. Quy trinh Chimg thuc chit ky ngudi dich 12 cong tac vién cia Phong
Tu phap — QT 23/TP.

24. Quy trinh Chimg thyc chit ky d6i véi ngudi khong phai 13 cong tc
vién dich thuit cia Phong Tu phap — QT 24/TP.

*Linh vire Phd bién, gido duc phap luit:
*25. Quy trinh Céng nhin béo c4o vién phéap luat — QT 25/TP.
26. Quy trinh Mién nhiém béo céo vién phap luit — QT 26/TP.
(Dinh kem cdc quy trinh)



N huyen thudng xuyen cap nhat cac vin ban phap ly lién quan dén linh vuc don |

Pidu 2. Trach nhiém co quan, don vi lién quan:
“Truéng Phong Tu phdp huyén:
- Chiu trach nhiém phan cong can bo tham muu giai quyet hd so hanh

chinh theo co ché mdt cira ding quy dinh; cung cép thanh phan hd S0 tlep E
nhén, cac van ban phap lujt lién quan cho B6 phan Tiép nhan va tra két qua

vi tham muu.

~ - Phéi hop BY phén Tiép nhén va tra ket qua huyén thyuc hién niém yét -
cdng khai cac thi tuc hanh chinh, vin ban phap luét lién quan theo quy dinh. -

hanh Vién phong Héi ddng nhén dan va Uy ban nhén dan huyén dam bao
cO SO Vit chét dia diém t1ep nhan va tra két qua huyén; chi dao T4 Tin hoc nang
cap, x8y dyng phin mém tng dung; cép nhét cac van ban lién quan, quy '
giai quyet tha tuc hanh chinh trén Trang thong tin dién tir eia huyen

Piéu 3. Quyet dinh ndy c6 hiéu luc k& tir ngay ky, bdi bé cic van\) %
trudc day trai voi ndi dung Quyét dinh nay.

Pitu 4. Chanh Vin phong Hoi dbng nhan dan va Uy ban nhan dén hf’é
Truong Phong Tu phép huyén, Truéng Phong Noi vu huyén, Thi trudng c.
quan, don vi lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh na U — |

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4

- BQ phén Tiép nhan va trd két qua huyén;

-'T6 Tin hoc VP. HDND va UBND huyén;

- S& Ndi vy (Phong CCHC) (dé blcy;

- S& Tu phap (Phong kiém so4t TTHC) (de b/c);
- TT.HU, TT.HDND, TT.UBND huy¢n (dé bley;
- Uy ban MTTQ Viét Nam huyén (dé b/c); = '

- Pai Truyen thanh huygn; Huynh Vian Hdng Ngoc
- UBND céc xa —thj tran,

" Lua: VT, PNV (1b). Qs P50



HUYEN HOC MON o ~ QrouTp
QUY TRiNH

-S6 ngay :
lam vnec _

SRR T T
'%“ 113‘xt}‘;!‘:u’t anh%l.)han’i )

- Chudn bj ddy @i hd so theo quy dinh. -
a) Ngudi yéu ciu - Nop hd so. -

| _Nhan lai Kkét qua hd so hoan thién hodc nhan lai hd so khong au diéu kién.

- Huéng dan ngudi yeu cau lap ho so.

b) B phan Tiép - Kiém tra tinh hop 1§, day 80 thanh phin quy dinh. " Trong
A s e X N .
nhan va tra ket qua | _y a5 bign nhén hé so, thu 18 phi. ngay
huyén

Néu hé so chuwa du diéu kién: hudng dén cho nguoi yéu cdu bang viin ban tdt
ca ngi dung, chi mgt ldn.

- Kiém tra hé so. Tron
- Panh méy Gidy khai sinh va T& trinh cho Lanh dao Phong Tur phap xem xét. 8

Néu hé so chua di diéu kign: tra 161 bang véin ban tét cd ngi dung, chi mt ldn
cho B@vhén Tiép nhdn va tra két qua huyén

e
e

c) Phong Tu phap

|
{
|
i
- Nhan hd so tir B§ phan Tiép nhan va tra két qua huyén hoic biru dién . ' |l '
|
|

. N - Ky t(’; trinh va ky tit vao Gidy khai sinh.
: T
2) La{‘.]; d‘;‘l‘{; PhONE | _ Chuyén Van th Phong Tu phap cho s T trinh va déng déu Phong Tu o
[ phap phép, Trinh ky Uy ban nhén dén huyén. gay
b) Lanh dao UBND | Thudng tryc UBND huyén ky Gidy khaisinh. Trong
huyén Ho so chu’a du diéu klen chuyen lai Phong Tu phép 3

} _ Hof izl ALt ﬁl‘m?-ﬁ'i}iﬁﬁgﬁ'm- i
a) Vin thu Vin phbng - Dong diu Glay khai sinh d3 dugc ky.

HDND-UBND huyén | - Chuyén hd so Phong Tu phap huyén.

b) Phong Tu phép | - OM vao b ho tich. : ngiy
g 1uphap - Tra ban chinh Giéy khai sinh cho B§ phéan Tiép nhén va tra két qua huyén.

¢) By phan Tiépnhan | - Tra ban chinh Gidy khai sinh cho ngudi yéu ciu.

vatra kétquahuyén | - pé nghj ngudi yéu cau ky tén vio S hd tich.

wia bt |

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON



THANH PHAN HO SO
Ding ky khai sinh ¢6 yéu td nuée ngoii
- Giay to phai nop '
. -+ To khai theo mau quy dinh;
A + Ban chinh Glay chimg sinh. Trudng hop khong co glav chung sinh thi
ndp vin bén clia ngudi lam ching xac nhén vé viéc sinh; néu khong c6 ngudl
~ lam chimg thi phai c6 glay cam doan vé& viéc sinh;
~ Trudng hop tré em sinh ra & nudc ngoai thi ndp Giay chung sinh hoac gidy
t& khéc do co quan c6 thdm quyén nudc ngoai cap ‘x4c nhén vé& viée tré em dugc
sinh ra & nude ngoai va quan hé me - con (néu co).
_ Trudng hop cha hode me hodc ca cha va me 1a ngudi nudce ngoai thi phai
ndp vin ban théa thudn cia cha, me ve viéc chon quoc tich cho con.
‘Truong hop cha, me chon qudc tich nuée ngoai cho con thi vén ban thoa -
~ thusn phai co xac nhan cia co quan nha nudc cb tham quyén ciia nudc ngodi ma
nguoi d6 1a cong déan.
© * Trudng hop iy quyén thue hién viéc ding ky khai sinh: Van ban uy
quyén theo quy dinh phap luat.

* Glay tor phai xuit trinh:

+ Glay ching nhéan ket hén cia cha me tré em (neu cha, me ciia tré em ¢4
dang ky két hon);

+ Gidy to tuy than (gom hé chiéu, chimg minh nhan dan; thé cin cude
cong dén hodc glay t& khac ¢ dén 4nh va thong tin c4 nhén do co quan ¢ thdm
quyén cap, con gia tri si-dung);

+ Giéy t& chimng minh noi cu tra cta cha hoéc‘cﬁa me;

-+ Trudng hop tré sinh ra ¢ nudce ngoai vé cur tria ¢ Viét Nam thi xuét trinh
01ay t& chimg minh viéc tré em nhap canh (ho chleu gidy t&r c6 gia tri di lai quéc -
té c6 ddu xéc nhan nhip canh cla co quan xudt nhip canh) va gidy to chung
minh Vviéc tré em cu tra tai Viét Nam (vén ban x4c nhén cua co quan cong an c6
thim quyen)

+- Truong hop gui ho so qua hé thong buu chinh thi phai giri kém theo ban
sao co chung thuc céac gidy t phai xuét trinh néu trén.

S6 lwgng hé so: 01 bo.

Lé phl' 50.000 dong

Tén miu don, miu to khai: To kha1 theo mau quy dinh tal Thong tu s6
N 15/2015/'1‘ T-BTP ngay 16/ 1 1/2015 ¢ua B trirdng Bo Tu phap

Yéu ciu, diéu kién thyc hién:

- Uy ban nhan dan quéan, huyén noi cu tri ctia nguoi cha hoac ngwoi me thuc
hién ding ky khai sinh. Péi véi trudng hop tré em sinh ra & nuéc ngodi ma chua ding
ky khai sinh: thi Uy ban nhén dén cap huyén noi cu tri cia tre em ¢o cha hodc me
hoc ca cha va me Ja cong dan Viét Nam.

- Tré em sinh ra tai Viét Nam c6 cha hodc me la cong dan Viét Nam con ngudi
kia 12 nguoi nuée ngoai hodc ngudi khéng co quéc tich; ¢6 cha hoac me 1a cong dan



 Viét Nam cuw. trd & trong nude con’ nguoi kia la céng din Viét Nam dinh cu & nuéc
ngoat; c6.cha-va me.la cong dan: Viét- Nam diph cu ¢ fivde ngoai; co cha va me la
‘ngudi nuée ngoai hoic ngucn khong quoc tich. ,

- Gidy t&r do co quan c6 thdm quyén cia nude ngoai cép, cdng chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho. viée. -diang-ky ho tich tai Viét Nam phai dirgc hop phap hoa lanh sy, trir
truong hop. dugc mién theo diéu uoc quoc té ma Viét Naim 1a thanh vién; gidy to bing
tiéng nudc ngoai phai dwoc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thuc
chir ky ngudi dich theo quy dinh ctia phdp luat. : '
‘ Cin cir phap ly:

- Ludt Hon nhan va gia dinh ngay 19/06/2014 (co hi¢u luc tu ngay 01/01/2015),

- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (co hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngdy 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luat Hb tich (c6 hiéu luc tix ngay 01/01/2016);

- Thong tr s6 13/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo truéng B Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ho tich va Ngh1 dinh s6 123/2015/NP-CP
ngay 15/1/2015 caa Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh
Luét HQ tich (co hiéu luc tir ngdy 02/01/2016);

Quyet dinh sb 52/2016/QD-UBND ngay 10/ 12/2016 cua. Uy ban nhan din
‘Thanh phd v& mure thu 10 loai ph1 va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu luc tr ngay 01/01/2017).



DAN HUYEN HOC MON | QT 02/TP
QUY TRINH
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C()NG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -
bic Yap - Ty do --Hanh phuc

T3 KHAI PANG KY KHAI SINH
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Ho, chit dém, tén ngudi yeu cau,i.
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Glay to thy T I VUSRI RSN S

e

amsasesessssssssvasancices

. . ra 3
ol cu tru: ¥ :
. ensussssossvetronstonans saceosnseInonsaserboatssaaniIne seancssenevuncas

eesatarstesanneessesrrannrensresansRRtToVOss s RTasenY cassscanvesssvsasnesanroacIvssssPaRREsRenl A L L R LT TR R R LA R RS L L
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Dé nghi co quan dang ky khai sinh cho ngwdi dudi day: -

Ho, chir dém, t en

Ngay, thing, ndm sinh: ghl BANG ChEecrersecureaermrrserssssssnssssenseenss

B T Y T R TYT ETTTS SIS S et tb bbb By LIS ARIR LA R L AR L LAttt bttt

Noi sinh: it ..................................................................

Gi6i tmh DAN 10C: cevverrniranmssssareans ...........Quoc 110 1 ORI
QUE QUAN: ..ovmrvereenecsnsnsssnensussssecsssasnnans

Ho, chir 3¢m, tén ngudi L S CEAAA e

NEM SITES: oorerereeereresesseness DAD tOC Quoc LA 10 LRSS
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Ho, chir d¢m, (80 MEUDE ChAL. ...eeiieiiiici e
Nam sinh®: .ooceneireeereesesesennns Dan toc. e QuibC tlch .
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T6i cam doan ndi dung 48 nghi ding ky khai sinh trén day 1a ding sy thét, dugc su thoa thuin
nhat tri ciia céc bén lién quan theo quy dinh phép luat.
Téi chju hoan toan trach nhiém trudce phép lujt vé n6i dung cam doan cia minh.
LAMAGE: oeeeanveraereecesnennesn NGAY crierinns thdng ......... NAM .ueenn.c
' Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, 1én)




THANH PHAN HO SO |
Diing ky khai tir ¢6 yéu té nwéc ngoal o

* Gidy t& phai nop L

+ T& khai theo méu quy dinh; 5

+ Gidy béo tir hodc gidy tor khac thay gidy bao tir cho co'quan ding ky hd tich.
Gidy t& thay thé gidy bao tir, bao gbm: ' _

o Dbi véi ngudi chét tai co sé y té thi Tha trudng co s& y té cip Gidy bao tir;

. Pbi v6i nguoi chét do thi hanh 4n tir hinh thi Cha tich Hoi ddng thi hanh an tir
hinh cép gidy xac nhan viéc thi hanh 4n tir hinh thay Gidy bao ti; :
' ¢ Ddi véi nguoi bi Toa an tuyén b6 14 da chét thi Ban an, quyét dinh ¢6 hiéu luc

ctia Toa 4n thay Gidy béo tir;

e Dbi véi ngudi chét trén phuong tién giao théng, chét do tai nan, bi glet chét
dot ngdt hodc chét co nghi van thi vin ban x4c nhan cia co quan céng an hoic két qua
gidm dinh cta Co quan glam dinh phép y thay Gidy bao tir;

* Trudmg hop iy quyén thuc hién viéc ding ky khai tir: Vin ban iy quyén theo
quy dinh phép luét.

* Glay to phai xuét trinh:

+ G1ay t& tlty than (gém: ho chiéu, chimg minh nhén dén, thé cin cude cong dan
hodc glay to khdc c6 dan anh va thong tin c4 nhén do co quan co thim quyén cip, con
gié tri sir dung) dé chiing minh v& nhan thin ctia ngudi c6 yéu ciu ding ky khai tir;

+ Gidy tor chimg minh noi cur trii cudi ciing ciia ngudi chét dé xac dinh thdm quyén.

Truong hop gui hd so qua duong buu chinh thi phai giri kém theo ban sao
co chung thuc cac gidy to phai xuét trinh néu trén.

S6 Iwgng ho so: 01 bo.

L& phi: 50.000 ddng. |

Tén miu don, miu t& khai: To khai theo miu quy dinh tai Thong tu sé
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B trudng B Tu phap.

Yéu ciu, diéu kién thue hién:

Gidy to do co quan c6 thim quyén cita nu6c ngoai cAp, cong chitng hodc xac nhin
dé sir dung cho viée dang ky hd tich tai Viét Nam phai dwgc hop phap hoa lanh sy, trir
trudng hop dugc micn theo diéu wéc quoc t€ ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang
tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chirng ban dich hodc ching thyc
chir ky ngudi dich theo quy dinh cia phép luat.

Cin cif phap ly:

- Ludt Ho tich ngz‘ly 20/11/2014 (c6 hi€u luc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/NDP-CP ngdy 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét H tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 clia B$ tru'ong Bo Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat Ho tich va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cta Chinh phii quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phép thi hanh
Luét H9 tich (c6 hiéu hrc tir ngay 02/01/2016);

- Quyet dinh sb 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia Uy ban nhén dan
Thanh phé v& mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).




. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |
Poc14p - Ty do - Hanh phic -

TG KHAIDANG KY KHALTU

Ho, chit dém, tén ngudi yéu cau: .... Gveesreseeeesssennersas

Noi cu tra: @

Gidy to thy than® ...

Quan hé voi ngudi dd chet: . _

Pé nghi co quan ding ky khai tir cho nguoi cé tén dudi day:

Ho, chitr ¢ém, tén: .

Giéi tinh:

Ngdy, thang, ndm sinh: ..

Din tdc: Qudc tich:

_ Noi cu tri cubi cling: @

_ Giéy to tiy than: ©

P chét vao lc: e B pht, NEAY eeoererrn thang ... T
Noi chét:
Nguyén nhén chét:
3 Gidy bio ti/ Gidy to thay thé Gidy bdo N S do
c_ép ngéy ......... thang ... DEM ..eeeeee.

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la ding su that va chiu trach nhiém trude
phap lujt vé cam doan ciia minh. |

Lam tai: .

...... . , ngay ....... thang ....... nam

...............

Ngurdi yéu cau
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

............................................




Chu thich:
) Ghi r5 tén ¢o quan thuc hlen dﬁng ky khai tir.
@ Ghi theo dia chi dang ky thudmg tro; néu khéong ¢6 noi dang ky thudng tra thi ghl

theo dia chi ding ky tani'tti; truong hop khong c6 noi dang ky thu’orng trit va noi dang_“ -

ky.tam tra thi ghi theo noi dang sinh song.:
) Ghi thong tin vé gidy t& tiy than nhir: ho chleu chung mmh nhan ddn hoiic | gidy t& -
hop 1 thay thé (vi du: Chimg minh nhan dén sé 001089123 do Cong an thanh pho Ha
Noi cap ngay 20/10/2004). -
4 Néu ghi.theo Glay béo tir, thi gach cum n‘: “Glay tor thay Gidy béo tir”; néu ghi theo -
sb Glay t& thay Glay bao tr thi gh1 r5 tén, sb gxay t& va gach cum tir “Gidy béo tur.




; NDAN HUYEN HOC MON . QT 03/TP

QUY TRINH

-Dang ky két hon c6 yeu 0 nwée ngoai

yét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho SO day da va horp 1€

Luu trinh

So ngay
lam vxec

a) Ngudi yéu ciu

: Nhan lai ket qua ho so hoan thién hodc nhén lai hd so khong du diéu klen

- Huéng dén ngum yéu chu lip hd so.
- Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phan quy dmh

bz Bc}‘ph:én }'iép . - - Lap bién nhan hd so. ; . |
i nhén va tra ket qua Thu I& phi . Olngay .
huyén L d j C ]
Néu hé so chu'a du dzeu kzen hmg ddn cho ngum yeu céu bang vén. bém tat |
2 ca ngi dung, chi mt ldn, ]
-Nhién h so do Bj phan Tiép nhan va tra két qua huyen chuyén giao. | 1

- Kiém tra hd so, nghién ciru, thim tra va x4c minh hd so. L

. ) - Danh may Gidy chung nhan két hon va T& trinh cho Lanh dao Phong Tu - |

c) Phong Tu phap phap xem Xét. 09-ngay |

Néu ho so cha. du diéu kién: ra loi bang vén ban tit cé noi dung, chi mjt lén
cho Bo phdn Tiép nhdn va tra két qua huyén.

2) Lanh dao Phong T Ky to trinh va ky tit vao Gidy chu'ng nhan kéthon. -

Tu pha - Chuyén Vin thir Phong Tu phap cho s6 To‘ trinh va déng dau Phong Tu 01 ngay
phap _ phap. Trinh ky UBND huyén. '
b) Linh dgo UBND | Thubmg trvc UBND huyén ky Gidy ching nhén Kithon 02 ngdy |
huyén Ho s chua dd didu kién: chuyen lai phong Tu phap ------ neay :
j a) Vin thu Vian phong ;
HDND-UBND iy | PO O ISn G dvools. DIy |
Ghi vao So hQ tlch 1 5 ngay
b) Phong Tu phap - —
L _‘:]'6 chire tretciGiﬁy ching n_han ket hén cho hai bén nam nit va cho ky Sohdt

ich. !

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

“hg i




THANH PHAN HO SO’
Dang ky két hon ¢6 yéu té nuwéc ngoai ~
* Gidy t& phai nop: . —

+ T& khai theo mau quy dinh (ha1 ben nam; nit ¢6 thé khal chung vao mot To khai - ‘
ding ky ket hén);

+ Gidy xac nhan cua tb chirc y té co thdm quyen cua Viét Nam hodc nude ngoai xac
nhin c4c bén khong méc bénh tdm thin hoic bénh khic ma khong cé kha nang nhén
thirc, 1am’chi dugc hanh vi ctia minh; ' : : :

+ Gidy x4c nhn tinh trang hon nhén cia cong dan Viét Nam cu trli trong nudc.

* Déi véi Ngudi nude ngoai, cong dan Vlet Nam dinh cu & nuéc ngoai phai nop
thém: '

. Gxay 1 ching minh tmh trang hon nhén cla ngudi nrée ngoai 13 gidy do co quan
c6 thim quyén nuéc ngoai cAp con gid tri sir dung, xac nhan hién tai nguoi d6 khéng cé
vg hodc khoéng c6 chong Trudong hop nuée ngoai khong cdp x4c nhin tinh trang hén
nhan thi thay bang giay t& do co quan co thim quyén nude ngoal xac nhén ngudi do ¢o
du diéu kién két hon theo phép luét nuée do.

Néu glay to chu‘ng minh tinh trang hén nhan cia ngudi nudce ngoai khong ghx théi
han sir dung thi gidy 1o nay va gidy x4c nhén cia td chirc y té theo quy dinh chi ¢6 gxa tri
6 thang, ké tir ngay cép.

¢ Bén sao hd chiéu hozic gidy to co gla tri thay hd chleu/glay t& di lai qudc te hodc
- thé cu tr.

- * Ngoai gidy to néu tren tuy trueong hop, bén nam, ben nit pha1 ndp hodc Xuét trmh
gidy to tuong ing sau day: :

e Néu bén ket hén 12 cong din Viét Nam da ly hén hodc hiy viéc ket hon ta1 co
quan co thim quyén nudc ngoai thi con phai ndp ban sao trich luc hd tich vé viéc da gh1
vao s viéc ly hén hoic hiy viéc két hon;

e Néu I3 cong chuc, vién chirc hodc dang phuc vu trong tuc lugng vii trang thi phai
ndp vin ban clia co quan, don vi quan 1y x4c nhén viée nguoi do két hon véi ngudi nuée
ngoai khong trai véi quy dinh cua nganh d6;

e Trudng hop ngudi yéu ciu dang ky két hon dang cong téc, hoc tap, lao dong co
thoi han & nude ngoai thi phéai ndp Gidy xé4c nhén tinh trang hon nhan do Co quan dai
- dién ngoai giao, Co quan dai dién 1anh sy cia Viét Nam & nuéc ngoai cip.

* Gidy to phai xuit trinh:

-+ Glay to ty than (gbm: ho chiéu, chu‘ng minh nhén dén, thé cin cuge cong dén
hogc gidy to khac ¢6 dan anh va théng tin ca nhén do co quari ¢6 tham quyén cép, con gia
tri st dung); : :

+ Gidy t& chimg minh noi cur tra cla ngudi dang ky két hon.
S6 lrgng ho so: 01 b.
L& phi: 1.000.000 ddng.

Tén miu don, miu to khai:To khai theo méu quy dinh tai Thong tr sé
15/2015/TT-BTP ngay 16/ 11/2015 cia B trrdng Bo Tu phip.



Yéu céu diéu kién thtrc hién thi tuc hanh chinh:

- Uy ban nhén dan quén, huyén noi cu trit cia cong dan Vlet Nam thuc hién dang ky .

két hon gitta cong déan Vi€t Nam voi ngudi nude ngoai; glua cdéng dan Viét Nam cu tril &
trong nudc véi cong.dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai; giifa cong dén Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai véi nhau; glua cong dan Viét Nam ddng thoi co’ quoc tich nudc ngoai
v6i cong din Viét Nam-hodc voi nguodi nude ngodi.

- Trudmg hop ngudi nurée ngoai cu tri tai Vlet Nam-cé yéu cdu dang ky két hon tal'. o
Viét Nam thi Uy ban nhén dén quén, huyen noi cu tra cia mét trong hai bén thuc hién
dang ky ket hoén.

- Piéu kién két hon:. _

+ Nam tir dit 20 tudi trés lén, nir tir dit 18 tudi tré lén; |

+ VE&ychitr nguyén két hon: Viec két hén do nam va nir ty nguyén quyét dinh;

+ Khéng thudc c4c trudng hop bi cAm theo quy dinh cua phép luat;

+ Khi np hé so ding ky két hon mot bén c6 yéu cdu 6 thé truc tiép ndp hé so.

- Gidy t& do co quan c6 thAm quyén ciia nuéc ngoai cip, cong chimg holic xic nhan dé
str dung cho viéc ding ky hd tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh sy, trir truémg
hop dugc mién theo didu uoe qudc té ma Viét Nam Ia thanh vién; gidy to-bing tiéng mroc
ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chu'ng ban dich hodc chimg thuc chir ky nguoi
dich theo quy dinh ciia phép luét.

Cin air phap ly: _ -

- Luét Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu hrc tir ngay 01/01/2016);

: - Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt s§ didu va bién phép thi hanh Luat HJ tich (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B truong B{ Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia Luat H§ tich va Nghl dinh sO 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Lujt
HJ tich (c6 hiéu lyc tir ngay 02/01/2016)

- Quyet dinh sb 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cta Uy ban nhin dan Thanh
phd vé mu'c thu 10 loai p‘u va 07 loai 1€ phi (co hié¢u luc tir ‘ngay 01/01/2017).



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pjc ldp — Trw do— Hanh phiic

- | - _ TOKHAIDANGKYKETHON .

Thong tin . Bén nir - -Bénnam

Ho, chit dém, tén

Ngay, thang, nim sinh

Dén tdc

Quéc tich - :

Noi cutri @

Gidy to tity than®

Két hén 1an thi méy

Chung t6i cam doan nhing 161 khal trén ddy la dung su that, viéc két hon cia chimg i 12 tir nguyen, |
khéng vi pham quy dinh ctia Luat hon nhén va gjia dinh Viét Nam :

Chung t6i chju hoan toan trach nhi¢m truée phap luat v& cam doan ciia minh.

pé nghi Quy co quan ding ky. , :
crerssessas s erseneanbr s e c e s , DEAY ...c........thdng ............ DAM....ccrrerenes |
‘Bén nir Bén nani |
(XY, ghi rd ho, cht 4¢m, tén) . (Ky, ghi r5 ho, chir dém, tén) - .
|
Chui thich:

(1), (2) Trudng hop lam tha tuc ding ky két hon c6 yeu t6 nude ngoai, thi phai dan a.nh
ciia hai bén nam, nif. _ |
(3) Ghi 15 tén co quan dang ky két hon.

(4) Ghi theo noi dang ky thudmg trii, néu khong cd noi dang ky thuong tra thi ghi theo '
noi déng ky tam trd; trucng hop khéng cé noi dang ky thudng tra va noi déng ky tam tru
thi ghi theo noi dang sinh song.

(5) Ghi thong tin vé gidy t& tiy than nhu: h chleu, chimg minh nhén dan hogc glay to
hop 1€ thay thé (vi du: Ching minh nhén dén s6 001089123 do Céng an thanh phb Ha
N6i cip ngay 20/10/1982). |

|




- QT 04/TP
QUY TRINH ‘

ng ky nhan cha, me, con ¢6 yeu t6 nuwée ngoai

3o &i/15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén ho Ny day duva hqp . -~

Luu trinh

‘Sbngay

a) Ngudi yéu cau

lam vne;c

R

phan % S AR ﬁ‘m

Oﬂsa‘ rénigrdan: ﬂgg it

NLod

___---------..--_---_--___-.----_--------......--_------_-----u.

Nhian lai két qua hd so hoan thién hodc nhin lai hd so khéng du didu
kién.

- Huéng din ngudi yéu cau lap h so.
- Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phin quy dinh.

b) B§ phan TleP . hd
nhdn vatrakét qua | ﬁp l]nenhnhan 050 1 ngay
huyén - e pn
Néu ho s chura di didu kwn huomg dén cho ngum Yéu céu bang vén
~ ban 16t ca npi i dung, chi m¢t ldn.
-Kiém tra hd so.
- X4c minh, niém yét.
¢) Phong Tur phép - Danh may Trich lyc ding ky nhén cha, me, con va T& trinh cho Linh 10 ngdy

. dao Phong Tu phép xem xét.

. Néu hé so chua di diéu kién: tra loi bang vin ban 6t ca néi dung, chi

a) Lanh dao Phong
Tu phép

' .mot ldn cho Ba phan Tzep nhdn va tra két gua huyen
' it ﬁ mstra;y.’q‘thu_-lyl'ho S

b e Ye s

-Ky t& trlnh vé k)'/ tht vao Trich luc nhan cha, me, con.

! - Chuyén Vin thir Phong Tu phép cho s& Té trinh va déng diu Phong Tu
phép Trinh ky UBND huy¢n

b) Linh dao UBND

a) Vén thu Vén phong

Déng d4u Trich luc nhan cha, ine, con di dugc ky. . 0,5 ngay

HDND-UBND huyén
. - Ghi vao S& h tich.
b) Phong Tu phdp | - Tra ban chinh Trich lyc nhan cha, me, con cho B3 phan Tiép nhan va 1,5 ngay
tra két qua huyén. .
¢) B6 phan Tiép nhén | - P& nghij ngudi yéu cu ky tén vao S5 hé tich.
vi tra két qua huyén _ - Tré ban chinh Trich lyc nhin cha, me, con cho ngudi yéu ciu.

'Y BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON



THANH PHAN HO SO
Diang ky nhan cha, me, con ¢6 yéu td nudée ngoai
* Glay tor phai njp:

+ T& khai nhan cha, me, con theo miu quy dinh;

+ Gidy t&; db vat hoic chimg cir khac dé chiing minh quan hé cha con hoic me con
gbm:

e Vin bén cla co quan y té, co quan gidm dinh hoic co quan khac ¢6 tham
quyén & trong nude hodc nude ngoai xac nhén quan hé cha con, quan hé me con.

e Truong hop khong c6 vin ban quy dinh n€u trén thi phai c¢é thu tir, phim anh,
bang, dia, d6 ding, vat dung khac ching minh mébi quan hé cha con, quan hé me con va

vin ban cam doan ctia cha, me vé viéc tré em la con chung clia hai ngudi, cé it nhat hai
ngudi than thich cia cha, me lam chimg.

+ Trudng hop ding ky nhan cha, me, con gilta cdng dan Viét Nam vdi nguoi
nudc ngoai hodc gitta nguoi nude ngoal v6i nhau thi ngudi nuéce ‘ngoai phai nop thém

ban sao ho chiéu hoic gidy tor c6 gid tri thay h chiéu hodc xuét trinh ban chinh hd
chiéu/gidy t&r thay thé ho chiéu néu truc tiép nop hd so

+ D6i v6i trudng hcrp két hop giai quyet viéc dang ky khai sinh va ding ky nhan
cha, me con; ngoai céac gidy t& néu trén ndp thém céc giay t&r sau:

e Gidy chimg sinh.

Truong hop khong c6 gidy chimg sinh thi ndp vidn ban clia ngudi 1am chung Xac

nhdn v€ viéc sinh ; néu khong c6 van ban cia ngudi 1am chimg thi phai c6 gidy cam
doan vé viéc sinh;

Truong hop tré sinh ra & nuée ngoai thi np glay chung sinh hodc g1ay to khac

do co quan c6 thdm quyén nude ngoai cdp xac nhén vé viéc tré em duogc sinh ra & nuée
ngoai va quan hé me - con (néu c6);

Trudng hop cha hodc me hodc ca cha, me la ngudi nuée ngoai thi pha1 ndp van
ban théa thuén ctia cha, me vé viéc lwa chon quéc tich cho con;

Truong hop cha, me chon qudc tich nude ngoai cho con thi vin ban théa thuan

phai c6 gidy x4c nhén cla co quan nha nudce ¢6 tham quyén cia nuéc ma cha me lua
chon qude tich cho con.

* Gidy ti phai xuit trinh: ' |

+ Glay t& tity than (gdm: hd chidu, chung minh nhén dén, thé cin cude cong din

hodc gidy t& khéc c6 dan anh va théng tin ca nhan do co quan c6 thim quyén cép, con
gia tri sir dung);

+ Glay t& chirng minh noi cu trd cia ngudi duge nhﬁn la cha, me, con
S$6 lrgng hd so: 01 bo.

Lé phi: 1.000.000 dong.

Déi v6i truong hop ndp thi tuc hanh chinh két hop déng ky nhan cha me con va
ding ky khai sinh, 18 phi 1a: 1.050.0004.

Tén miu don, miu to khai: To khai theo miu quy dinh tai Théng tu s
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B truéng Bo Tu phap.



Yéu ciu, diéu kién thuc hién: -

- Uy ban nhén dan cdp huyén noi cur tris cita ngudi dugc nhan la cha, me, con
~ thyc hién dang ky nhén cha, me, con giita cong dén Viét Nam véi ngudi nude ngoai;
gitta cong dan Viét Nam cu tréi & trong nudc véi cong dén Viét Nam dinh-cu & nudc’
ngodi; gifra cong dan Viét Nam dinh cu & nudc ngodi v6i nhau; giita cong dan Viét
Nam dong thai c6 quéc tich nude ngoai voi cong dan Viét Nam hodc véi ngudi nuéce
ngoai; glua ngudi nudc ngoa1 v61 nhau ma mot hoac ca hai bén thuong tru tai Vlet
Nam.

- Khi ndp hd so dang ky nhin cha, me, con mdt bén c6 yéu chu ¢6 thé truc tlép nfphdso
- Khi dang ky nhan cha, me con cac bén phai c6 mat, cong chirc lam cong tic hd
tich ghi vao S ho tich, ciing cac bén ky vao S6 ho tich.

. - Gidy t& do co quan c¢6 thdm quyén ctia nuéc ngoai eép, cdng chirng hodc xac nhén
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoéa lanh sy, trir
truong hep. dugc mién theo diéu woc quoc té ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy t& bing
tiéng nude ngoa1 phéi dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chimg thuc
chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phép luat.

Can cw phap ly:
- Luét Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hleu luc tir ngay 01/01/2016),

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016)

: - Thong tu 50 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo truong B Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s didu cua Luat HO tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/1/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét s& didu va bién phép thi hanh
Lujt H tich (c6 hiu lyc tir ngay 02/01/2016);
Quyet dinh s 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciia Uy ban nhin din
Thanh phd vé mirc thu 10 loai phi va 07 1oai 1é phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).



CONG BOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh"phuc

TOKI-IAIDANGKYNH_ANCHA ME CON -

 Kinh giri®:

Ho, chir 3ém, tén ngudi yéu clu:
Ngay, thang, nim sinh:
Din tdc:. ' Quéc tich:
Noi cur tra@: ‘
Gify t& tity than
Quan hé v§i rigudi nhan cha/me/con®:.
D2 nghi Quy co quan céng nhin ngudi cé tén dudi day: -
Ho, chir dém, tén:

Ngay, thang, nam smh

Dén toc: Qudc tich:
Noi cur triz @ .
Gidy to tly than @
7 cita ngurdi cé ten dué'l day:
Ho, chit dém, tén: :
Ngay, thing, nim sinh:

Din tgc:... _ Quéc tich:.
Noi cur tri®: |
Gidy t& tiy than®:

Téi cam doan viée nhén néi tren 1a ding su thét, tr nguyén, khong cd
tranh chép va chiu trach nhiém truée phép luit v& cam doan ciia minh. -

Kinh dé nghi Quy co quan dang ky.

Lam tai..... ; ngay .......thdng........ndm............

Ngudi yéu cdu
(Ky, ghi rd ho, chir dém, tén)

Y kién cita ngudi hién dang 12 m¢ hogic cha® Y kién ciia nguwdi dwge nhén 1a cha, me,
con® : '

- Tai liéu giri kém theo T¢ khai:

e 0o




THANH PHAN HO SO
Ping ky giam h§ cif ¢é yéu to nwéc ngoai’
* Gidy to phai ndp:
+ T& khai dang ky viéc giam hé theo miu;
+ Vin ban cit ngudi gidm ho theo quy dinh cia B9 luét Dan su;

+ Trudng hop iy quyén thuc hién viéc ding ky gidm ho Vin ban 4 uy quyen theo
quy dinh phép luat.

Trudng hop ngudi duge ty quyén 12 6 6ng, ba, cha, me, con, vy, ¢hdng, anh, chi,
em rudt cua nguorl 1y quyén thi van ban uy quyén khong phal cong chimg, chu‘ng thue,
nhung phai c6 gidy t& chimg minh mbi quan hé v&i nguoi Gy quyén.

* Gidy to phai xuit trinh:

+ Glay tor tiy than (gdm: ho chiéu, chimg minh phén dén, the cin cuéc cong dén
hoic gidy t& khdc cé dan 4nh va thong tin ¢4 nhén do co quan co thAm quyén cép, con
gid tri sir dung);

+ Giy to chimg mmh noi cu tria cua nguodi duge gidm ho hodc ngudi gidm ho;

Truong horp gui hé so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢
chimg thyrc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

S6 lwgng hd so: 01 bd.
L& phi: 50.000 dong.

Tén miu don, miu t& khai: To khai theo mAu quy dinh tai Théng tr sé
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia BG truéng Bo Tu phép

Yéu chu, diéu kién thirc hién:

- C4 nhan c6 du cac diéu kién sau day c6 thé 1am ngudi gidm ho:

+ C6 nang lyc hanh vi dan sy day d.

+ C6 tur cach dao dic tdt va cac didu kién cin thiét dé thuc hién quyén, nghia vu |
cua ngudi giam ho.

+ Khéng phai 12 ngudi dang bi truy ciru trach nhi¢m hinh sy ho#c ngudi bi két an

nhung chua dugce xo4 an tich vé mot trong céc i ¢b y x4Am pham tinh mang, strc khoe,
danh du, nhan phim, tai sin cia ngudi khéc.

+ Khong phai 1a nguoi bi Toa 4n tuyén bb han ché quyén dbi véi con chura thanh
nién.

- Phép nhan c6 di cac didu kién sau day c6 thé 1am ngudi gidm ho:

+ Co néng luc phap luét dén su pht hop véi viée gidm hg.

+ C6 didu kién cn thiét dé thuc hién quyén, nghia vu clia ngudi glam hd.

- Uy ban nhéan din cdp huyén noi cu trit clia ngudi dugce glam h¢ hoic nguorl |
giam ho thuc hién dang ky gidm ho giita cong dén Viét Nam va ngudi nude ngoai
cling cu tra tai Viét Nam.



. - Gidy t& do co quan c6 tham quyén ciia nurée ngodi cép, cong chirng hoéc x4c nhén
de sir dung cho vige dang ky ho tich tai Viét Nam phai.dugc hop phap hoéa lanh su, trir-
trudmg hop duge mien theo diéu-uéc quoc t& ma Viét Nam1a thanh vién; gidy to bing
" tiéng nuéc ngoai phai- dugc dich ra tiéng Viét va cong churng ban dich hodc chimg thuc
chir ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luit.

~ Cin cir phap ly:
- B4 ludt Dén su nam 2015 (c6 h1eu lu'c tir ngay 01/01/2017),
- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (co hiéu luc tir ngdy 01/01/2016);

- Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/ 11/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sé didu va blen phap thi hanh Luét Hd tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Théng tur s6 15/201 5/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia BS truéng Bo Tu phap Quy -
" dinh chi tiét thi hanh mot s diéu caa Luat HO tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé dleu va bién phép thi hanh
Luét Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciia Uy ban nhén dan
Thanh pho v€ mirc thu 10 loai phi va 07 loai le phi (cé hleu luc tir ngay 01/01/2017)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM - © 7 -
Ddc ldp - Ty do - Hanh phiie

 TO KHAI PANG KY GIAM HO
KD G .o eee e et s et ms st s
Ho, chir dém, tén ngwdi yéu chu: . - Giéi tinh ...........
Noi ¢ tri: @

Gidy to tiy than: @ .
Pé nghi co’ quan ding ky viéc giam hd giira nhitng ngudi cé tén duéi day:
Ngwdi giam ho: ' "

HO, Chit A8, 11 e e GEGL AR
Ngay, thang, ndm sinh: ' ~
‘Dan tdc: _ Quéc tich:

Noi cu tra: @
Gidy to tity than: @

" Nguodi duge giam hé:

" Ho, chit dém, tén: g Gi61 tHnh oo
. Ngay, thang, ndm sinh: s "
 Dan tc: ... — Qubc tich:

Noi cu trg: @ :
_ _ Gifly khai sinh/Gify to tiy than: ....
Ly do ding ky giam h§:
" T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén diy 1a ding su that va chiu trach nhiém truée . .
phép lujt vé cam doan ciia minh. ‘

Lam tqi: . NgAy ... thang ... nam ... s

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)




Chu thich: '
()-Ghi 18 tén co quan ddng ky gism ho S -
~ @) Ghi theo noi dang ky thudng trd, néu khong c6 noi dang ky thuong trd thi ghi
. theo noi ding Ky tam tri; trudng hop khoéng c6 noi dang ky thudng tru vanoi ding ky . -
~ tam.tr0 thi ghi theo noi dang smh song. .
. ) Ghi thong tin vé gidy to tiy than nhu' ho chleu chimg 'minh nhan dén hodc -
glay to hop 1€ thay the (vi du: Chimg minh nhan dén s 001089123 do Cong an thanh - -
phd Ha Noi. cép ngay 20/ 10/2014) ' . '



DAN HUYEN HOC MON
QUY TRINH

g ky giam hd dwong nhién c6 yéu té nwée ngoai

|

QT 06/TP |

|

yét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day di va ‘hqp I

Luu trinh

‘1am vige

S6 ngay |

s A X
a) Ngudi yéu cau

o ~
oy hwrengidanilapithuttucithamitra hoiso,tai!

so theo quy dinh.

Nhin lai két qua hd so hoan thién hodc nhan lai hd so khong da didu kign.

- Hudng din ngudi yéu cu 1ap ho so
-Kiém tra va tiép nhén hd so theo diing thanh phén quy dinh.

b)Bophan Ti€p | a0 pien nhan hd so. : |
- nhén va tra ket qua Thu 12 oh 0,5 ngay
huyén R . - — — |
Néu ho so chua di diéu kign: ling ddn cho nguti yéu cau bing vin ban 14t :
ca ngi dung, chi mjt lan. |
- Nhin hd so tir B phén Tiép nhan va tra két qua huyén hoic buu dién. \
- Kiém tra hd so. , S
¢) Phong Tu phép | Danh may Trich luc ding ky gidm h¢ va T& trinh cho lanh dao Phéong Tu 0,5 ngdy

phap xem xét.

Néu hé so chuea du diéu kién: tré 16i béng vén ban tdt cd ngi dung, chi mpt ldn
cho Bo phdn Tiép nhdn va tra kéf qua huyén.

a) Lanh dao Phong
Tu phap

D L LT o e ot G g L S AR A
I R T OO e,

- Ky t& trinh va ky tét vo Trich lyc ding ky giam h.
- Chuyén Vin thu Phong Tu phép cho s T& trinh va déng diu Phéng Tu
phap. Trinh ky UBND huyén. )

. b) Lanh dao UBND

D o R e e E . R R S\ RV iahuunpin iy = Shphr A = iipipiniiin._ VY

R R P TS T R TS R AL
R e Y BT

& 1
R et 3 T s baid b Al

a) Vin thr Vin phong

X , ;e ™ . .
HDND-UBND huyén D@ng dau Trich lyc d3ng ky giam h{ 43 duge ky. :
- Ghi vio S8 h tich. ‘
b) Phong Tuphdp | - Tra ban chinh Trich lyc ding ky gidm hd cho B phén Tiép nhén va tra két 0,5 ngay
qua huyén. :
. ¢) Bo phin Tiépnhsn | - P& nghi ngudi yéu ciu ky tén vao S& hé tich.
va tra két qua huyén _-Tra ban chinh Trich lyc ding ky gism hd cho ngudi yéu clu. ‘

!

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON |

BRI '

LRI L
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3 ate N .



tiéng mréc ngodi phai dl_}_'qc dich ra tiéng Viét va cong ch(rng ban dich hodc ching thuc )
chit ky ngudi dich theo quy dinh ciia phap huat. gE—— ‘

Cin cit phap Iy: ' ,
- B luét dén sy nam 2015 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017);
- Lufit H tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

= Nghi (iinh sO 123/2015/ND-CP. ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat H9 tich (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu s6 15/201 S{TT:BT:P ngay 16/11/2015 cua Bo truéng Bé Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phép thi hanh

v

Luat H9 tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia Uy ban nhan din ... -

Thanh phd vé mirc thu 10 loai phi va 07 logi 1& phi (c6 hiéu hrc tir ngay 01/01/2017).



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tur do - Hanh phiic -

. TOKHAIDANGKY GIAMHO

Ho, chir dém, tén ngudi yéu ciu: | R, Gi6i tinh ...
Noi cur trt: @ _ ‘
Gidy t ty than: @) oo

Pé nghi co quan ding ky viéc gidm h gifra nhing ngudi co tén dwdi day:

- Ngudi giam hg: _ |
Ho, chit dém, tén: ... " Giéi tinh
- Ngiy, thang, nam sinh: ' ' "

..........................

Dién tdc: : . Qube tich:
- Noi cur tra: @ . '
Gidy to tiy than: @
Ngwdi dwge gidm ho: ' ,

Ho, chit d¢m, tén: ... S . Gi6i tinh
Ngay, thdng, nim sinh: . einmsressennn
Dén tdc: : Qubc tich:
Noi cur tria: @ ., |
Gidy khai sinh/Gidy t& thy thén:
Ly do ding ky gidm ho:
T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day 1a dung sy thit va chiju trach nhiém trudc
phép luat v& cam doan ciia minh. | '

..........................

Lam tai: ,Ngay ... thdng ndam

Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

oooooo




Chii thich:
) Ghi'r5 tén co quan ding ky gidm ho.

. @ Ghi theo noi ding ky thudng trd, néu Khong ¢6 noi dang ky thuong tri ﬂn ghi -
theo noi ding ky tam trd; trrdng hop khong c6 noi dang ky thuong trli va noi dang ky
tam trd thi ghi theo'noi dang sinh song. : '
| ~ ®) Ghj thong tin vé& gidly to tuy than nhu: ho chleu, chimg rmnh nhan.dan hoac '
glay to hop 1€ thay thé (vi du: Chimg minh nhén dén s6 001089123 do Céng an thanh - -
‘pho Ha NQI cap ngay 20/ 10/2014) _ o _



QUY TRINH

g ky cham dirt giam ho co yeu t0 nwée ngoal

- . . QT.0.7/TP-

3 _yét 02 ngay Iam viée, ké tir ngay nhan hd S0 day dd va hop Ie.
\;*...—-’ i
i Luru trinh Sbngay.
lam vigc

a) Ngudi yéu ciu.

- e e e e ——— - ----..______..-___-.-..._-

~ Nhén Tai két qua hd so hoan thién hoac nhén lai ho so khong da dleu kigén.

- Hu'ong din nglrou yéu céu 1ap hd so.
- Kiém tra va tiép nhan hd so theo diing thanh phan quy dinh.

nl?;f\?;g;‘;(g;iﬁé 1 ='Lap bién nhan h so. . 05 ;.
: ) : »> Ngay
huyén Thu 1€ phi.

. Néu hé so chua di diéu kién: huv‘ng dan cho nguti yéu cdu bang van ban tat

. cd ngi dung, chi mot lan.

- Kiém tra hd so.

- Panh may Trich luc dang ky chim dit gidm hg va Té trinh cho Lanh dao
c) Phong Tu phédp | Phong Tu phdp xem xét. . 0,5 ngay

Néu hé so chuea du diéu kién: tra loi bang vin bam tdt cd néi dung, chi mot lan

a) Lanh dao Phong
Tu phép

- cho B phén Tiép nhdn va tr két qua huyen

* - Ky t& trinh va ky tét vao Trich luc ding ky cham dat gidm hé.
- Chuyén Vin thu Phong Tu phap cho s6 T trinh va dong déu Phong Tu
* phép. Trinh ky UBND huyén.

b) Lénh dao UBND |

'I‘huc‘mg truc UBND huyén ky Trich iuc ding ky chm dit giam bé.

huyén

a) Vin thu Vin phong . £ < N S VS .
HDND-UBND huyén Pong dau Trich luc dang ky cham dit gidm h$ da duge ky.
- Ghi vao S ho tich. 0,5 ngay
b) Phong Tu phdp | - Tra ban chinh Trich luc ding ky chém dirt giam hd cho Bo phan Tlep nhén
- va tra két qua huyén.
¢) BG phan Tiép nhén | - D4 nghi ngudi yéu ciu ky tén vao S6 hé tich.
vt két quahuyén | - Tra ban chinh Trich lyc déng ky chdm dirt giam ho cho ngudi yéu clu.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON



THANH PHAN HO SO
Ping ky chdm dirt giam hd cé yéu t8 nwde ngoai
. * Gidy t phai njp: -
+ + To khai dang ky chim dirt glém ho theo miu quy dinh;
'+ Gidy t& 1am cin cit chim dirt giam hd theo quy dinh cia B lugt dan sy.

+ Truong hop ty quyén thyc hién vige dang ky chém du't gidm hd: Vin ban uy
quyén theo quy dinh phép luét.

.. Trudng hop ngudi duge uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chéng; anh, chi,
em ru¢t cla ngudi iy quyen thi vén ban iy quyen khong phai cong chimg, chimg thyc,
- nhung phai ¢ gidy t& chimg minh méi quan hé véi ngudi ty quyén.

* Gidy to phai xuét trinh:

+ Glay to tiy than (gom ho chleu  chiing minh nhén dan, thé cin cude cong dan
hodc gidy to khac c6 dén anh va thong tin c4 nhan do co quan cb thim quyén cip, con
gia tri sir dung);

+ Gidy t& chimg minh noi cur tr clia ngudi duge gidm hd hoic ngudi gidm hé.

Trudng hop gui hd so qua dudng buu chinh thi phai gii kém theo ban sao ¢
chimg thyc céc giay to phai xuat trinh néu trén.

So hrong hd so: 01 bo.

L& phi: 50.000 dong.

Tén. miu don, miu t& Kkhai: TO khai theo miu quy dinh tai Thong tir sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B truéng B Tu phap. .

Yéu cau, diéu ki¢n thwe hign:

- Viéc gidm ho chém dirt trong trudng hop sau day:

+ Ngudi duge giam hd dé cé ning luc hanh vi dan su day du;

+ Ngudi dwgc giam hd chét;
ot Cha, me gﬁa ngudi dugce giam hd 1a ngudi chua thanh nién da c6 da diéu kién

dé thuc hién quyén, nghia vu ciia minh;

+ Ngudi duge giam hd dugc nhédn lam con nubi.

- Uy ban nhén d4n quin, huyén noi da dang ky giam ho thuc hxen dang ky chim
dut gidm hd.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai cp, cong chimg hoic x4c nhén
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh sy, trr

trudng hop duge mieén theo diéu uéc quoc t& ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy t& bing
tiéng nuéc ngoai phai duge dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thwc

chit ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap lut.



Can cir phap Iy:
- B6 luat dan sy ndm 2015 (co hiéu lyc tir ngay 01/01/2017)
- Luat Ho tlch ngay 20/1 1/2014 (c6 hiéu hrc tir ngay 01/01/2016),

- Nghi: dmh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
- tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu Iirc tir ngdy 01/01/2016)

- Thong tu 56 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 clia B truorng Bo6 Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia Luat Ho uch va Nghi dinh so 123/2015/ND-CP
ngdy 15/1/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luét Ho tich (c6 hig¢u lyc tir ngay 02/01/2016) -

_ Quyet dinh s§ 52/2016/QP-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhén din
Thanh pho ve mic thu 10 loai phi va 07 loai 18 ph1 (c6 hiéu luc tir ngay 0 1/01/2017)




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lip - Ty do - Hanh phiic

" TG KHAI PANG KY CHAM DUT GIAM HQ

‘HQ, chu’ dém, ten ngum yeu cau ........ .
NOE G 1T ... cessee e ssssesse e sss s ssss e sssese e emssessssssssssss e sssies s
GIAY 10 Y ThAIN: P).cooooooeeeseeeerececsessesessmsssssssesss s smsssssssssss e e s ossssssssnsseressescessossns
P& nghi co’ quan ding ky chim dirt viée gidm hd gitra: : ,

Nguoi gidm ho: '

Ho, chit dém, ten: .oooveveen.c.. eveieroeeenr GG tinh . e e e et
Ngay, thang, nim 3101 O SO R OO U TOUUROURRP

DAN 100! e veeeeerrreecrnrescsessusssnssanesersosesssesessasessessinsane Québc tlch. ereverrenessrererns

NOT CU T o eerercvieercrteesrseesremrdasneencassssssssassessasioosasns sabans sasssasessbasssanensnnastsessnessnens seensnsssnane

GlAY 10 Y thAN: @......cee i enssrsssessnasessesiesasensessebese st sesseessasesneseseasssssssasasabessasess
Nguoi dwgc gidm hé: '
Ho, chit dém, tén: G o7 1151 H ORI
Ngay, thang, DAM SIRL.eovreeevssusssesessiasnseonsrsescmsssssmssssssssssssssssssssiansssssosssssssaes s ssssesesssssenans
Dén thQuoc S
Gidy khai SIDW/GI&Y 13 tY thAN: P.coo.veeeceveeeseseeceessseeeessecesssssssssses s sssssessseessssseesesnsosssmes
D3 ding ky giam hQ 121 QUYBR 587 wouvvrrereesrenieereerres 50 coreeerueneersennstesssnenssessnsessnr s s e asssanne
Ngiy ....... thing ......... nim ......... cia®

Ly do chim dirt viée gidm h{i :

......................... NareesNLeNeItANCactnarnaansbuRRRRaYD

Téi cam doan nhitng ndi dung khai trcn ddy la ding su thét va chiu trach nhiém trudc. phap

lugt vé& cam doan ctia minh. .
LAMAGE: neeererereneereneccneney NGAY e, thdRG ... ndM ..

Ngudi yéu clu
. (Ky, ghi ro ho, chit dém, tén) -

A ek T




Chii thich:
1) Ghi 13 tén ¢co quan dang ky chém du“t gidm ho -
) Ghi theo noi ding ky thudng tri, néu khong c6 noi'ding ky thu'ong trd thi ghi .
theo noi ding ky tam tra; trudng hop khong c6 noi dang ky thudng tru va noi dangky

tam trithi ghi theo noi dang sinh song. _
© Ghi théng tin v& gidy t& ty than nhu: ho chleu chu'ng minh nhan dan hotic’

:glay to hop I¢ thay thé (vi du: Chirng minh nhan dén sé 001089123 do Céng an thanh

phd Ha Noi cap ngay 20/10/2014). -
‘ @ Ghi ten co quan ding ky glam ho truée day




- QUY TRINH

Bing ky.lai khai sinh ¢ yéu t6 nurée ngoal

QT 08/TP

- 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hé so déy du va hop le

Luu tr;lnh

S6 ngay

lam vige

a) Ngudi yéu céu

R A T T S T A S A it S e e ittt

Nhin lai két qua hd so hoan thién hodc nhén lai hd so khéng du didu kién.

b) B6 phan Tiép
nhan va tra két qua

- Huéng dan ngum yéu cdu l3p hd so.

- Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phan quy dinh,
- Lap bién nhén hd so.

- Thu i€ phi.

huyén

Néu hé so chiea dit diéu kien: heong dén cho nguoi yéu cdu bang vém ban 16t
ca npi dung, chi mpt ldn.

0,5 ngay

c¢) Phong Tu phap

- Nhén hd so tir B) phén Tiép nhén va tra két qua huyén hoéc buu dién.
-Kiém tra hd so.

- Danh méy Giéy khai sinh va T& trinh cho 1anh dao phong Tu phap xem xét.
(Truong hop cdn xdc minh, thi thoi han dupc kéo dai thém khong qua 08 ngay
lam vige).

" Néu hé so chea du dleu kzen lra 107 bang vén ban tét ca nji dung, chi mot lén

cho Bo phan Tié zep nhan va tra ket qua huyen

1 ngay

- Ky to trmh va ky tat vao Gnay khai smh

huyén

H4 so chua da diéu kién: chuyén lai Phong Tu phép

2) L?: de_;:;Phéng - Chuyén Vin thu Phong Tu phép cho s6 To'trinh va déng déu Phong Tu | 1 ngay
phap phép. Trinh ky UBND huyén. |
' b) Lanh dao UBND | Thudng trye UBND huyén ky Gidy khaisinh. I ngdy

v v q"l"
BT

SIS R Wl B ol s HPGUT T Bl
S f BN ‘ﬂ?’ﬂ S t’Hoamthnen ‘ho'so ‘*’" TR

a) Vin thur Vin phong |

A A . . ~ ,
HDND-UBND huyén Béng dau Gtay khai sinh d@ dugc ky.
o . - Ghi vao Sb ho tich.
b) Phong Tur phap - Tra ban chinh Gidy khai sinh cho B4 phan Tiép nhan va tré két qu!i huyen I ngay
c) B6 phan Tlep nhin | - pé nghi ngudi yéu clu ky tén vao S h tich.
. vatrikétquahuyén | - Tra ban chinh Gily khai sinh cho ngudi yéu ciu.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

oL PPV LA 24



THANH PHAN HO-SO

_Ping ky lal khai sinh c6 yeu t6 nwéc ngoai -

o Glay tor phar ngp:

+ T& khai ding ky ]a1 khai sinh theo mau (c6 cam doan ctia nguol yéu chuvé
viée dd dang ky khai sinh, nhung khéng con ban chinh Glay khai sinh) ;

.+ Ban sao toan bd h so, glay td clia ngudi yéu clu hoac hd so, glay t0, tai liéu
khac trong d6 c¢6 cac théng tin lién quan den ndi dung kha1 sinh cla ngum d6. Cu thé:

e Bin sao Gidy khai sinh do co quan ¢6 thim quyen ctia Viét Nam cip (ban sao
dugc cong ching, chirng thuc hop 1€, ban sao durgc cép tir Sb dang ky khai sinh).

¢ Ban chinh hoac ban sao gidy t& c6 gia tri thay thé Gidy khai sinh dugc cap
truée nim 1945 & mién Bic va trude nam 1975 & mién Nam.

* Trudng hop ngudi yéu ciu dang ky lai khai sinh khong c6 gidly t& quy dinh nhur -
" néu trén thi gidy t& do co quan c6 thdm quyén cia Viét Nam cap hop 1€ sau day la co s&
dé xac dinh ndi dung dang ky lai khai sinh. Cu thé:

G1ay chimg minh nhan dén, Thé cin cudc céng dan hodc HY chleu
Sdhd khau Sb tam tra, gidy t& chimg minh v& noi cu tri;
Bing t6t nghiép, Gidy chimg nhén, Chimg chi, Hoc ba, Hb so hoc tip do co
quan dao tao, quan ly gido duc céd tham quyén cép hodc x4c nhin;
Gidy to khéc ¢6 thong tm vé ho, chit dém, tén, ngdy, thang, nim sinh cia ca
nhén;
Gidy t& chirng minh quan he cha con, me con.

Ngudi yéu cdu dang ky lai khai sinh cé trach nhiém nép @iy di ban sao cac gidy
té néu trén (neu ¢6) va phéi cam doan di ndp di cac gidy t& minh 6. Trudng hop
- ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh cam doan khong dung sy that, ¢d y chi ndp ban
sao gidy t& c6 loi & dang ky lai khai sinh thi viéc ding ky lai khai sinh khong c6 gia
tri phap ly.

+ Truémg hop 1ty quyén thyc hién viéc diang ky lai khai smh Vin ban ity quyén
theo quy dinh phap ludt:

Truong hop nguoi duge gy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi,
em rudt cua ngudi uy quyén thi vin ban uy quyén khong phai cong ching, chimg thyc,
nhung phai ¢6 gidy t& chitng minh mébi quan hé véi nguoi vy quyén.

* Gidy to phai xuit trinh:

+ Gxay to tiy than (gom ho chiéu, chimg minh nhan dén, thé cin cude cong dan
hoac gidy t& khic c6 dén anh va thong tin c4 nhan do co quan c¢6 thim quyén cip, con
gia tri str dung);

+ Gidy t& chitng minh noi cu tru;

Trutmg hop giri hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
ching thue cac giay t& phai xuat trinh néu trén. '

S6 lwgng hd so: 01 bb.

Lé phi: 50.000 ddng.



Tén miu don, miu to khai: To khai theo miu quy “dinh tai Théng tu s
-15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B§ truong Bo Tu phap :

Yeu cau, diéu kién thuc hién:

= Cong déan Viét Nam dinh’ crr & nudc ngoai hodc cia ngudi nudce ngodi da dang
ky tai co quan 6 thdm quyén ctia Viét Nam trudc ngay 01/01/2016 nhung sb khai sinh .
va ban chinh G1ay khai sinh déu bi mét thi dugc ding ky lai. C .

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén ciia nuée ngoai cép, cOng chung hoac xacnhédn -
dé st dung cho viéc dang ky hd tich tai Viét Nam phéi duge hop phap héa lanh su, trir -
'truong hop dwgc mién theo diéu uée quoc té ma Viét'Nam la thanh vién; gidy t& bing "~
tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban- dich hoic chimg thuc
chu ky ngudi dich theo quy dinh ctia phap luét. : :

Can cir phép ly:
- - Luat Hb tich ngay 20/1 1/2014 (cd hiéu Iuc tir ngay 01/01/2016);

- Ngh1 dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016); -

- Thong tur sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia BS trudng By Tu phép. Quy
dmh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/1/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét s diéu va bién phap thi hanh
Luat H9 tich (co hi¢u luc¢ tir ngay 02/01/2016); '

- quet dinh sé 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cia Uy ban nhan dén
- Thanh pho v€ murc thu 10 loai phx va 07 loai- le phi (c6 hiéu’ ]uc tir ngay 01/01/2017).




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgclap - Ty do - Hanh phic

TO KHAI DANG KY LAI KHAISINH -~ -

KABR G O, eoreeeeeseceesesessssenesesssssases cneessssesmmsssesseniseesnsmssoisssenns
Ho, chir d¢m, ten ngudi yéu CAME covinii it sesienaes ettt e
- Gify tor iy than: @....ceeenviicinnns ceereanenes reuesebenene et et rererresenenens
Noi cur trit: D ceeereeeeseasestedaeseseneueaessssnesaaaeaben s artesraeneesaaesreraarsersans eeeenerens
Quan hé véi nguoi duge khai sinh: ........... ensmmaseanensre resseeesneseaestsesenaens ceeeeeeeerenrnenn .

Dé nghi co quan dang ky lai khai sinh cho nguo’1 co ten du’m day: .

Ho, chir dem, 1 15 1 L eeevoesverebeseasetesasarenneateresessaneas reerereteresenneaearneennrenens eeerraeneneetens
Ngay, thang, nim 111, PR gl'u bANG Chil:eeevvneeeieeninnnnen. .

Gidi tinh.....ceeeerereereeenee DANEOCT coeirnirnrerene. v QUOC tiCh! Lo I
Qué quéll: ooooooooooo ssancsnss .oooutoo' oooooooooooo awmasascrenrsnsceces esssscsccscsanes Gevtetebsavesnacsctabraserannenasssssssen ase

Ho, chir dém, tén cha: ...........cooviiiinrinierenes et anaas rreerererer s eneaeae s nes

[y

Nim sinh: reeerresarnnessosees DANTOCT cirivrereeernreorenas ,..Quéc tich: e,
Noi cu tri: @ ................. reeererssenenrnes rereeeneaeeneanes oo verensvesrereserenerens I
Ho, chiitr dém, tén me: ............... BT ....... e e
NAM SINh: coeereeesciieenneees DANLOCT ereeiiceieeerernennne .Qubc tich: e
Noicutra: @ .....coeevevenee oo s s eas e rereereerenitens cerrereeteareesanns -
Pa dang ky khai sinh tai: ..o -
Gidy khai sinh s6: ©............. eeeeerieseesenen ,NEAY .......... A [eeeveeveeresvenesrsranens

Ly do diing ky lai: ' cereetesire et st et aete st e bt s et ras
Tdi cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a dung sy that va chiu trach nhiém trude

phép luat vé viéc cam doan ciia minh. |
Lamtair ..o, y NZAY everenns thang ....... w HAM e
Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)




Chu thich:
M Ghi 5 tén co quan ding ky lai khai smh

" Vi dy: - Uy ban nhan dén phuong Dién Blen Ba Dinh, Ha NQl
- - Uy ban nhari dan quén 1, thanh pho Hb Chi Minh

9 Ghi théng tin vé glay to tly thén cia' ngudi di dang ky, ghi 1o so co quan
cap, ngay cap h¢ chiéu, chirng minh nhan dan hoéc gidy t& hop 16 thay thé .

Vi du: Chimg minh nhan dan s6 001089123 do Céng an thanh phé Ha Noi cép |
ngay 20/10/2004. '

©) Ghi theo dia chi ding ky thuong tra; néu khdng cé noi ding ky thudng trii thi -
ghi theo dia chi déng ky tam trd; trudng hop khénig ¢6 noi ding ky thuong trd vi noi
ding ky tam tra thi ghi theo dia chi dang sinh séng.

® Trudmg hop sinh tai co s& y té thi ghi 16 tén co s& y té va dia danh hanh chinh
noi sinh ra; trudmg hop sinh ra ngodi co sé y té thi ghi dia danh cta 03 cép hanh chinh
(xa, huyén, tinh); trudng hop khong 16 noi sinh ddy da thi chi ghi dia danh hanh chmh
cép tinh,

©) Ghi tén co quan dd dang ky khai sinh truc ddy, s6, ngay, thang, nim cap
Glay khai sinh truéc dy (néu cé ban sao Gidy khai smh) .



AN'HUYEN HOC MON
QUY TRiNH

J/Diang ky lai khai tir cé yéu t6 nuée ngoal

QT 09/TP

t: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so diy dit va hop le.

Luwu trinh

l S6 ngay -

a) Nguai yéu cu

RS DU s it i BT
D AT oL, Nona A n**laﬁ;th.ﬁ’i%‘"’;&th‘*

T w-“k?

- Chuan bi diy du hd so theo quy dinh.
- Nop hd so:

LT NS S e Tt e i et et ¥ R TS e St

Nhén lai két qua h8 so hoan thién hodc nhén lai hd so khéng du diéu kién.

lﬁm viée .

- Huéng dan ngudi yéu ciu lap hd so

(Truong hop cdn xdc minh thi thoi han gidi quyét khéng quad 10 ngay lam viéc).

i - Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phén quy dinh. |
b)Bophan Tiép | | 2 pien nhan hd so. 1
_ nhan va tra két qua Thu I& oh 0,5 ngay .
huygn °PT :
Néu h so chira di diéi ki¢n: huv'ng dén cho nguoi yéu cdu bdng véin bém tdt
ca ngi dung, chi mét lén.
- Nhan hd so tir B phan Tiép nhan va tra két qua huygn hoac buu dle;n
- Kiém tra hé so.
- Panh méy Tnch luc khai tir va T¢ trinh cho lanh dao phong Tu phép xem
c) Phong Tu phap | xét. 1 ngdy

Néu hé so chuea du diéu kign: tra loi bang vén ban 16t ca ni dung, chi mgt lan
cho Bj phén Tiép nhin va tra két qua huyén,

ik w‘

'i‘*u

S

;ggffrli’é‘fh&“r”a“gv}ééfh{‘?fi" o

~ a) Lanh dao Phong

- Ky t& trinh va ky tét vao Trich luc khai tir.

o SIS

: : %"‘t”t&"‘ o 7t
il émﬂ Ll l‘k&"w‘*n"rﬂj‘%" e

&V1

i T
i thiEnihG S0 s

Tu phép - Chuyén Vin thu Phéng Tu phap cho sé Té trinh va d6ng dfu Phong Tu 1 ngay

P phap. Trinh ky UBND huyén. :

b) Lénh dao UBND | Lénh daohuyén ky Trich lyo khaiter - 1 nea
huyén Hd so chua di diéu kle,n chuyen l2i phong Tu phép. &y

; a) Viin thr Vin phong z . A, ,
" HDND-UBND huyén Pong dau Trich lyc khai tir da duge ky. 0,5 ngﬁy
) - Ghi vao S hé tich.
b) Phong Tu phap | - Tra ban chinh Trich luc khai tir cho B phan Tiép nhdn va tra két qua 1 ngay
huyén. L
- ¢)Bb phan Tlep nhén | - pé nghi ngudi yéu clu ky tén vao S ho tich.
+ vatrdkétquahuyén | - Tra ban chinh Trich luc khai tir cho ngudi yéu cau.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

piat 5 N ety 3
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. .
A L
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THANHPHANHO SO« . .7
Ping ky Khai tir c6 yeu to nwéc ngoal kS

* Gidy tor phai ndp: )

+ To khai dang ky lai khai tir theo miu quy dinh

+ Bén sao Gidy chimg tir trudc day duge cép hop 18. Néu khong cb ban sao Gidy .
chimg tir hop 1€ thi ndp bén sao hd so, gidy to hen quan ¢6 ndi dung chimg minh sy kién
chét.

+ Trudng hop ty quyén thurc hién viéc ding ky lai khai tir: Vin ban iy quyén
theo quy dinh phap lu4t.

Trudng hop ngudi duge iy quyen 1a 6ng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, ch1

em rudt cia ngudi uy quyén thi vin ban iy quyen khong pha1 cong chimg, ching thuc,
nhung phal c6 gidy t& chimg minh mdi quan hé vdi ngudi vy quyén.

* Glay to phai xuét trinh:
+ Glay t&r tity than (gm: ho chidu, chimg minh nhan dén, thé cin cudce.cong dén

hodc gidy to khdc c6 dan anh va thong tin c4 nhén do co quan c6 thdm quyén cap, con
gia tri sir dung);

+ Giy to chlrng minh noi cu trj;

Truong hop gui hd so qua duong buu chinh thl pha1 gui kem theo ban sao cé
ching thuc céc gidy t& phai xuit trinh néu trén.

$6 liwrgng hd so: 01 bo.

Lé phi: 50.000 ddng. .

Tén miu don, miu t& khai: T khai theo miu quy dinh tai Thong tu sé
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B trudng Bd Tu phép. _

Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hi¢n:

- Cong dan Vi€t Nam dinh cu & nudc ngoai hoic ciia ngudi nude ngoai_ da dang

ky tai co quan c6 thim quyen cia Viét Nam trude ngay 01/01/2016 nhu'ng s& khai tir
va ban chinh Gidy khai tir déu bi mét thi dugc déing ky lai.

- Gidy t& do co quan ¢6 thAm quyén cia nuéce ngoai cap, cdng chimg hodc xac nhin
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phéap hoa lanh sy, trir
trudng hop dugc mién theo diéu wéc quoc t€ ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bang
tiéng nuéce ng0a1 phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thyue
chir ky nguéi dich theo quy dinh cta phap lujt.

Can cir phap ly:
- Luét H¢ tich ngéy 20/11/2014 (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phia quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét H tich (c6 hiéu lue tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu ) 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia Bo trung B$ Tu phép Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cia Ludt Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/1/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi hanh
Luét HY tich (c6 hiéu Iyc tir ngay 02/01/2016);

- Quyet dinh sb 52/2016/QP-UBND ngdy 10/12/2016 cia Uy ban nhén din
Thanh phé vé muc thu 10 loai phi va 07 loai 1& phi (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM -
' ‘Poe 1ap - Tu do - Hanh phuc -

" TOKHAIDANG KY-LAI KHAI TU

Kinh gitiz O S
ﬁq, chir dém, tén ng'u‘b'-i'yéu-‘cf‘iu—:mn-;-‘-:.v iviierniees '
_,Ncncutru @ _. ‘ - ,' S . B— —
Gidy to tuy than L ]

Quan hé véi ngudi da chet

D2 nghi co' quan déng Ky lai khai tir cho ngudi ¢6 tén dwéi diy:

Ho, chit dém, tén: ...... S Gi6i tinh:
Ngdy, thang, nim sinh:
Dén tdc: . ' Québc tich: ... . R

Noi cu trid cudi cling: @

Gidy tor thy than: ©

P4 chét vao liic: .gidy phut, ngay erorms tDENE BEM o+

N Ch&E: o | |

Nguyén nhan chét: , .

Sé Gidy bdo tir/ Gidy tor thay thé Gidy bao tir: do

cdp ngay ......... thang ... DAM .....oee.

D4 daing ky khai 6 tai: @ ..ooooooeereoe e e DAY e thANg ......... DA o L
. Theo Trich luc khai tir $6:© ......oocovooreeree ...... et s s st

Ly do ding ky lai: . S ' |

T6i cam doan nhung ndi dung khai trén day 1a ding sy thét va chiju trach nhiém trudc
phéap luat vé cam doan cia minh.

Lam tai: e ,ngay . thdng ........ nam ...
> A X
Nguwoi yéu cau

(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo




Chu thich: - '

() Ghi 13 tén co quan thyc hién ding ky lai kha1 tir. - ' o
@ Ghi theo dia chi ding ky thudng tri; néu khéng ¢6 noi ding ky thudng tri thi ghl o
theo dia chi didng ky tam tri; truong hop khoéng ¢6 noi dang ky thuorng tri va noi dang

- ky tam i thi ghi theo noi dang sinh song.
- ) Ghi thong tin vé& gidy t& ty than nhu: hd chleu chu'ng minh nhan dan hoic glay to
hop 1¢ thay thé (vi du: Chu'ng minh nhén dan sb 001089123 do Cong an thanh pho Ha
Noi cap ngay 20/10/2004).
(4) Neu ghi theo Glay bao tir, thi gach cum tir “Glav tor thay Glay bao tu'” néu ghi theo
sb Gidy t& thay Gidy bao tir thi ghi o tén, s gidy to va gach cum tir “Gidy bao tir”.
©) Ghi r5 tén co quan da ding ky khai tir trudc day. ’ :
®) Chi khai trong trudmg hop biét r5.



AN DAN HUYEN HOC MON' QT 10/TP
QUY TRINH |

|| Ding ky lai két hon ¢6 yéu t6 nudce ngoai _

gt: 05-ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day du va hop 1€.

‘ So ngay ‘

"Laru trinh
) lar vigc
oms%%?%g%ﬁnﬁa e

a) Nguoi yéu cau

Nhin lai Két qua hd so hoan thién hodc nhin Ial hé so khéng du diéu kién.

- Hué'ng din nguon yéu ciu 1ap hd so.

- Kiém tra va tiép nhén hd so theo ding thanh phan quy dinh.
- Lép bién nhén h so.

- Thu € phi.

Néu hé so chua @i diéu kién: luedng dén cho ngudi yéu cdu bdng vin ban tdt
ca npi dung, chi mpt lan.

b) B phan Tlep
nhén va tra két qua
huye;n.

0,5 ngay

- Nhan hd so tir B phan Tiép nhin va tra két qua huyén hoiic buu dién.

- Kiém tra hé so. ‘

- Béanh méy Gidy chimg nhn két hon va T¥ trinh cho Lanh dao phong Tu
phép xem xét. _
(Trumg hop cén xdc mink, thi thoi han dige kéo déi thém khéng qud 08 ngdy |
lam vige).

c) Phong Tu phap 1 ngéy

Néu hé so chuea du diéu kién: tra 16 bang véin ban 161 ca nét dung, chi mét lén
cho Bo phén Tié xep nhan va tra két qua huyén.

ifa’invgmb vbth%x‘ hos& i .'

T T

S - Ky to trinh v ky tt vio Gidy chimg nhan két hén. !
3 La.?.ﬁ di; Phong | _ Chuyén Vin thu Phong Tu phap cho 56 Toy trinh v& déng diu Phong Tu 1 ngay
Y phap phap. Trinh ky UBND huyén. : '

b) Lanh dao UBND | Thudng trwc UBND huyén ky Gidy chimg nhan két hon.

huyén H6 so chua &L’&.’e};f(;gr; 'c‘ﬁgy‘e.; i;.'ﬂﬁé},:g’f{{l;ﬁ;l; ------------------- 1 ngay
. a)Vanmqumphbng . P , et )
. HDND-UBND huyén Déng dau Giay chimg nhén ket hon da duge ky. 0,5 ngay |

- Ghi vao sb S hd tich.
b) Phong Tu phép - Tra ban chinh Gidy chimg nhén két hén cho BQ phén Tiép nhan va tra két ! ngay
qua huyén. :

¢) Bo phan Tlep nhén | - pé nghi ngudi yéu ciu ky tén vao S hd tich.
. vatrakétquahuyén | - Tra ban chinh Gidychimg nhan két hén cho ngudi yéu ciu.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

At



“THANH PHAN HO SO BN

c:[ © e '?-:..‘.
Ping ky lai két hon c6 yéu td nwée ngoal

* Gidy to phai njp:

+ Tér khai dang ky lai két hon theo mAu quy dinh;

+ Ban sao Gidy chimg nhan két hén dugc chp trude ddy. Néu khong c6 ban sa0 Glay
chimg nhan két hén thi ndp ban sao hd so, gidy t& ca nhan cb céc thong tin lién quan dén ndi
dung diing ky két hon.

* Gidy to phai xuit trinh:

+ Gidy to tiy than (gdm: hd chiéu, chimg minh nhan dén, thé can cude cong dén hodc
gidy t khac c6 dén anh va thong tin c4 nhén do co quan c6 thAm quyén cAp, con gia tri sir
dung);

+ Gidy t& chimg minh noi cu tro.

S6 hwong hd so: 01 bd.

L& phi: 1.000.000 ddng.

Tén miu don, mAu t& khai: To khai theo miu quy dinh tai Thong tw sé 15/2015/TT-
BTP ngay 16/11/2015 ctia B4 trudng Bd Tu phap.

Y&u céu, diéu kién thwe hi¢n:

- Cong dén Viét Nam dinh cu & nudce ngoa1 hodc clia ngudi nude ngodi da dang ky tai
O quan c6 thim quyen cia Viét Nam trude ngay 01/01/2016 nhung sb két hon va ban chinh
Gidy ching nhén két hén déu bi mét thi dugc ding ky lai.

- Viéc dang ky lai két hon chi duge thuc hién néu ngudi ¢ yéu cAu con séng tai thoi
diém yéu ciu dang ky lai. .

- Gidy t& do co quan ¢6 thidm quyén cta nuéc ngoai cép, cong chimg hoZc x4c nhén aé
sir dung cho viéc dang ky hé tich tai Viét Nam phai dugc hop phap héa lanh sy, trir trudng
hop duoc mién theo diéu ude qudc t€ ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy t& bang tiéng nuéc
ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg béan dich hodc chimg thyc chit ky ngusi
dich theo quy dinh cia phap luit.

Cin cir phap ly:
- Luéat Hon nhén va gia dinh ngay 19/06/2014 (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2015)
- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngy 15/11/2015 cita Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s0 diéu va bién phép thi hanh Lu4t H9 tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tir s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia BS truéng BY Tu phap Quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cuia Lugdt H tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
- 15/1/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Lu4t H tich (c6
hiéu luc tir ngay 02/01/2016);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciia Uy ban phén dan Thanh phé
vé mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1& phi (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017).



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM :
Doclip - Tu do Hanh phic -

O KHAI DANG KY LAI KET HON

Kinh giri: W.....oveeernnes ceteertiretesesna s esen s ssna et et en s et s sa s e s sarasaeasaeaerares
Ho, chir dém, tén ngudi y&u Cau: ...c...oweeceevee. ceieisereeeteesastesnenaseaesssens reerenenens ..
Gidy t& tiy than: ©@................. eeeresreraens vt rereasesens et eneen
NOT CUE 1 Pt reetereesetete s e s eneeaen s sessarane .

Pé nghi co quan ding ky lal két hou theo ndi dung dwéi day:

Ho, chit d8m, t8R CHA VO ucvnnirciiniocminsiasians et eemsas et ese e e seecnecen '

Ngay, thing, ndm sinh: vt seesn e s sane eeeievenesseesens rrersererteaennanes ternrerenrnsaensaes

DAN EOC: vvvrenrermsseeessseesseessssnrersannncss reereernenesQUOC HOR oot
NG OU Do cerasieiesrseeseens eereeetepenaesas st essensasanras veraerenenesanen eereerensanas

Gidy t& thy than:O........... eeeoteesseeeeissA RS 1 ARARARRRR RS 8888 88880 b

Két hon Iin thir may:..-......‘ ............ vebrrisse st rerea e aenee rreaee s RN

Ho, chir dém, fén Clia chdng: ....ooooeoeeeeeeeeeeeee e,
Ngay, thang, ndm smh ................. et sraeees reeregree s e seesneneas ......... :
DAR t0C: ..vvveennen. rreeeeeeearennes e eeeeeneenen Quoc tich: et e e -
Noi e tri: @ ereees st bant e st s At eeeseneees

Gidy t& thy than:(”....._...... .................................. ceverneasenen ceerraresnasnans reree st aaras
Két hon 1an thir méy:......... reerneresnenrennaae rerveenenns veesssressieslosnnensenntesnssassasreiantantessananseseens
DA dang Ky KEERON 181 @....oooeooeoeeeecesensncesnses e e

Ly do ding ky lai:

T6i cam doan nhimg ndi dung khai trén ddy 1a dtng sy that va chiu trach nhiém trwée
phép luat vé cam doan clia minh. ‘

Ngudi yéu chu
(KY, ghi rd ho, chit dém, tén)

..........................................




Chit thich: ~ g =
- O Ghi r5 tén co quan ding ky lai két hon e

) Ghi theo dja chi dang ky thuong tra; néu khéng cb noi dang ky thudng tri thi
ghi theo dja chi dang ky tam trd; treomg hop khong c6 noi ding ky thudng trivanoi -
ding ky tam trii thi ghi theo noi dang sinh séng, : :

@ Ghi théng tin vé gidy t& tiry than nhu: hé chiéu, ching minh nhin din hodc
gidly & hop 1€ thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan s& 001089123 do Céng an thinh
phé Ha'Néi cdp ngay 20/10/2004). . S C o

~ @ Ghi r6 tén co quan da dang ky két hon trude day.
© Chi khai trong trrdng hop biét ra.



. QUY TRINH.

“fay déi ho tich, xac dmh lai dan tdc.

QT 1UTP

a i chinh, bd sung hd tich, xac dinh lai dan toc

- Trong ngay i vé6i trudmg hop b sung h tich. Neu ndp hd so sau 15 gid ma
khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong lam viéc tiép theo.

Trach nhiém

Luu trinh

. 88 ngéy '

1% BRI A0 T Lt LB AR L 2 e % S i !é‘i’:'s;x %lﬁ‘ W‘Tig&
%&_ﬁgﬁ §_‘1 Chuamsi i phanihoso; ehué’xig%’% 'i‘f‘lapu ul’ fucithan 050
P T A D L (v ] BT R T A AR L PN ot )}L' m{ ) "3 '

a) Ngudi yéu cau

- Chuin bj diy di hd so theo quy dinh.
-Nép hd so

--__--____.._.-.....-_.-..--..----------.;--.....——..-------_-.._------..------.

Nhin lai két qua hd so hoan thién hoic nhan lai h so khéng du didu k:én

- Huéng dan ngudi yéu ciu lap hé-so
- Kiém tra va tiép nhan hd so theo dung thanh phin quy dinh.

b)Bophan Tiép | ;s 1oa 1a 12
nhan va tra két qua ﬁp llnenhnhan ho so. 0,5 ngay
huyén - Thu e pht
- Néu hé so chia di diéu laen Iudng dén cho ngiedi yéu cdu béng vin ban 16t
cd ngi dung, chi mgt lan.
- Nhén hd so tir B4 phan Tiép nhén va tra két qua huyén hodc buu dién.
- Kiém tra hd so.
- Panh may Trich luc thay ddi, cai chinh, bd sung h{ tich, xac dinh lai din toc
, va T& trinh cho Lanh dao Phong Tu phip xem xét.
Ph ha
©) Phong Tu phép (T ruu'ng hap cdn phai xdc minh thi théi han néi tren duyc kéo dai thém khéng 0.5 ngdy
qua 03 ngay lam viéc).
Néu hé so chu'a du diéu kién: tra loi bang viin ban tdt ca ngi dung, chi mit ldn
cho B§ phdn Tiép nhdn va tra két qua huyén.
e hamitealva v iy e ses [t

a) Lanh dao Phong

- Ky to trinh va ky tit vao Trich luc thay 46i, cai chinh, bd dung h¢ tich, x4c
dinh lai dan tde.

Tu phap - Chuyén Van thu Phong Tu phép cho s& To trinh va déng déu Phong Tu | 07 "&%
_phép. Trinh ky UBND huyén.
b) Lanh dao UBND | Lanhdgo huyén ky Trich luc thay @i, cai chinh, bb sung hd tu:h xéc dinh lai dan hoc 0.5 ned
N B S Tt NN TR I N ettt LT Tt T Sn
huyén Hb so chua du didu kién: chuyén lai Phong Tu phép. gay
e e T TR
a)Vanthu'Vinphong . £ s s ca s . A ot ;
HDND-UBND huyén Péng dau Trich luc céi chinh, thay dbi hd tich, x4c dinh lai dan toc da ky. 0,5 ngay
- Ghi vo sb S h tich.
b) Phong Tu phdp | - Tra ban chmh Trich lyc cai chinh, thay ddi hé tich, xc dinh lai dén toc cho | 0,5 ngay
Bé phan Tiép nhan va tra két qua huyén.
| c) léé pha;‘m Tiép nhin { - bé ngh; ngudi yéu clu ky tén vao S4 ho tich.
vatra ket qua huyén | - Tra ban chinh Trich luc cai chinh, thay ddi ho tich, x4c dinh lai dén tdc cho ngudi yéu ciu.

LR PRI '

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON



THANH PHAN HO SO
) })ang ky-cai chinh, thay dbi ho tich, xac dinh lal dén toc

* Gidy t& phai ndp:
+ T& khai ding ky theo miu quy dinh.

+ Céc gidy t& lién quan dé 1am cin cr cho viée thay dbi, cai chmh bo sung h tich,

x4c dinh lai dan toc: Gidy khai sinh, Gidy chirng nhén két hén,..

+ Trudmg hop ly quyén thuc hlen vige dang ky thay doi, céu chlnh bd sung hd tlch
xac dinh lai dan toc Vin ban iy quyén theo quy dinh phap luat.

Truong hop ngucn duoc iy quyén 1a ong, ba, cha, me, con, vo, chéng, anh chi, em
rudt ctia ngudi dy quyén thi vian ban Gy quyén khong phai cong chimg, chimg thyc,
_ nhung phai c6 gidy to chimg minh méi quan hé véi ngudi ity quyén.

* Gidy to phai xuit trinh:

+ Gidy to tiy than (gdm: hd chiéu, chimg minh nhén dan, thé cin cudc cong dan
hogc gidy t& khac c6é dén anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 thdm quyén cép, con gia.

tri s dung); .

+ Gidy to chitng minh noi cur tri.

Truong hop giri hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢6 chu’ng' :

thue céc gidy to phai xuét trinh néu trén.
S6 lwong hd so’: 01 bd.
Lé phi: 25.000 dbng.

Tén miu don, miu to khai: TO khai theo miu quy dinh tai Théng tu sé

15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B truéng B Tu phap.
Yéu c?xu_, diéu kién thwe hién:

- Pham vi thay ddi ho tich:

+ Thay di ho, chit dém va tén clia c4 nhén trong néi dung khai sinh d& déng ky khi |

¢6 can cir theo quy dinh cia phap ludt dan su.

+ Thay dbi théng tin vé& cha, me trong ndi dung d& ding ky sau khi dugc nhén lam

con nudi theo quy dinh ctia ludt Nudi con nudi.

- biéu kién thay ddi, cai chinh H9 tich:

+ Viéc thay ddi ho, chir dém, tén cho ngudi dui 18 tudi phai c6 sy déng ¥ cia cha,
me ngudi d6 va thé hién 13 trong t& khai ; dbi v6i ngudi tir ¢ 9 tudi tré 1én thi con phai

co su df?_)ng y cua nguoi do.

+ Viéc cai chinh hd tich 1a viéc chinh stra thong tin c& nhén trong sb ho tich hoic
trong ban chinh gidy t& ho tich va chi dugc thic hién khi c6 di cin cir dé x4c dinh c6 sai
s6t do 18i clia cdng chirc 1am cong tac ho tich hodc ciia ngudi yéu céu ding ky hé tich.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai clp, cong chimg hoic x4c nhan dé

str dung cho viéc ding ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phéap héa lanh str, trir trudng



hop duge mién theo dleu ude quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy tor bang tiéng nuée
ngoai phai duogc dlch ra tleng Viét va cong ching ban dich hoic ching thuc chu ky ngu(n
dlCh theo quy dinh ctia phap Juat.-- :
Cin cir phap ly:
-Bo luat dan su ndm 2015 (c6 hiéu luc tur ngay 01 thang 01 ndm 2017);
- Luat nudi-con nudi ndm 2010 (co hJCu lyre tir ngay 01 thang 01 ném 201 l)
- Luét H¢ tich ngay 20/ 1 172014 (co hle;u luc tir ngay 01/01/2016),

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s§ didu va bién phép thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngiy 16/11/2015 cia Bo truong B6 Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb- diéu cta Luét Ho tich va Nghl dinh sb 123/2015/ND-CP~
ngay 15/1/2015 cua Chinh phit quy dinh chi tlet mdt s6 didu va bién phép thi hanh Luat
HO tich (c6 hiéu lyc tir ngay 02/01/2016); :

- Quyét dinh sé 52/2016/Qb-UBND ngay 10/12/2016 cia Uy ban nhin din Thanh
phé vé mirc thu 10 loai ph1 va 07 loai 1& phl (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017) '



* CONG HOA XA-HQI CHU NGHIA VIET NAM
-Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI PANG KY VIEC CAI CHINH,
"THAY DOI HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TOC

Ho, chir d¢m, tén ngudi yéu ciu:

Noicurtra: @

Glay td tiry thén: @

Quan hé véi ngudi dé nghj duqc thay dbi, cai chmh x4c dinh lai dan tdc, bd sung hd tich:

D& nghi co quan dﬁng ky viée (¥

cho ngudi c6 tén dwéi day

Ho, chir dém, tén: ........ eeeeeereasemaans

....................

.......

Ngay, thing, nim sinh:........... :
" Dén tdc: '

------

Gidy t& tiy than: @

........................................................

.......

Noi cu tra: @

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

..................................

Toi cam doan nhiing ndi dung khai trén day 14 ding sy that va chiu tréch nh1¢m trude phap luat vé cam -

doan ca minh.

Lam tai:

Y kién cia ngudi duge thay ddi ho, tén (néu
ngum d6 tir du 9 tudi troy lén); xac dinh lai dan
tdc (néu ngudi d6 tir di 15 tudi dén dudi 18 tudi)

.......

s

Ty ek g

f__ - !"#ﬂ,

- DR
B Sl L

Ngudi yéu ciu
(KY, ghi ré ho, chit dém, tén)

Y kién cia cha va me (neu thay d5i ho, chir
dém, tén cho ngudi dudi 18 tudi)

.....



Chitihich: ,
~ () Ghi 15 tén co quan ding ky viéc thay ddi, cai chinh, bo sung hd thh X4c dlnh la1 din - -
tdc, xac dinh lai gi6i tinh trong Gidy khai smh '

@ Ghi theo dia chi ding ky thuéng tri; neu khong ¢6 noi dang ky. thuo'ng trid thl t,h1 theo L
dia chi dang ky. tarn tri; truong hop khong ¢6 noi dang ky thudng tri va noi dang ky tam -
'tru thi ghi theo noi dang sinh séng. : :

e Ghl 1o thong tin vé glay ‘to tiiy than (s6, o quan cap, ngay cap ho chiéu, ching minh
nhan dén hogc gidy t& hop 1€ thay thé) : :

Vi du: Chimg minh nhan dan sb 001089123 do Cong an thanh phé Ha N01 cip ngay
20/ 10/2004

@ Ghi rd ndi dung loai viéc de nghj dang ky

Vi du: thay &bi ho, tén / cai chinh phan khai vé chit dém, nim smh clla ngudi me
/ x4c dinh lai dan tdc / bd sung phan khai vé quoc tich

©) Ghi 13 loai viée, gidy t& ho tich da ding ky trude day c6 lién quan.
Vidu: Da dang ky khai sinh ngdy 05 théng 01 nim 2015 tai so 10, quyen sb
01/2015 ctia UBND x4 Ha Hbi, huyén Thudng Tin, thanh phd Ha Noi.

D4 ding ky két hon ngay 15 thang 10 nim 2015 tai s§ 155, quyen so'
102/201 5 clia U'BND quén Hoan Kxem, thanh phd Ha N01 ' -

ba dang ky’ khat tr ngay 16 thang 10 ném 2015 tai 56 55, quyén sé 01/2015 o
cia UBND phuong Niém Nghia, quén Lé Chan, thanh ph§ Ha Noi. :

© Ghi 15 ndi dung thay d6i, cai chinh, x4c dmh lai dan toc.
Vidu: - Puge thay dbi ho, tén tir Nguyén Van Nam thanh Vii Vin Lanh *
’ Bugc cai chinh phin khai v& chir dém, nim sinh cita ngudi me tir: Lé Thi Lan.
sinh ndm 1977, thanh: L& Thay Lan, sinh ndm 1979 '

Bugc xac dinh lai dén tdc tir: dan toc Kinh, thanh: dén toc Tay
Dugc b sung théng tin v& quéc tich thanh: quée tich Viét Nam



QUY TRINH
20 sb hé tich viéc khai smh da dugec giai quyét
yita 1 ¢o quan co thim quyen cia nwdc ngoai

0y

& thi tra két qua trong lam viéc tiép theo).

QT 12/TP

& Trong ngay lam viéc (néu _ngp hé so sau 15 gio ma khéng gidi

£
So nga;
Luu trinh g3y
lam viéc
mams"‘".' X it .“ & R *‘*’-&g%ifg‘g, ‘zma: '
Wil han: 51 ot ii"o'ng dantlapithny thamrtr?;g%
»w:-«'ﬁ T PR WA T T b O M T T -*ﬁgm im@)w‘nsxm‘t

a) Ngudi yéu clu - Nép hé so.
' - Nhin lai két qua hd so hoén thién hoéc nhén lai hd so khong du dleu kién.
K - Huéng din ngum yéu ciu lap hd so.
o ax - Kiém tra-va tiép nhén hé so theo-diing thanh phin quy d;nh
’ "2 Bo ph?n Tiep - Lap bién nhén hd so. .
nhan va tra két qua Thu 16 phi Trong ngay
' huyén _ u'v p k
Néu hé so cha dii diéu kién: humxg dén cho nguoi yeu cdu bang véin ban tdt
ca ngi dung, chz mjt Ian :
- Nhén hd so tu‘ Bo phan Tlep nhin va tra két qué huyén hoisic buu dxen
- Kiém tra hd so.
- h luc va T¢ trinh cho 1anh dao phong T '
¢) Phong Tu phép Déanh méy ban trich lyc va Té trinh cho 2o p ong Tu phap xem xét. Trong ngay

(Trieomg hop cdn xdc minh thi thoi han gigi quyét khong qud 03 ngay lom viéc).

Néu hé so chiuea di diéu kién: tra loi bang vin bon 16t ca ngi i dung, chi mjt lan

|

cho Bo phin Tzep nhan va tra ket qua huyen.

R R R s

.,..:‘..

- a) Lanh dao Phong

- Ky to tnnh va ky tt vao Glay tnch Iuc

= "-:e';':_::.:"‘ :"JE%IR;:" g

Tu phép - Chuyén Van thr Phong Tu phép cho sé Té trinh va déng dau Phong Tu Trong ngay
' phép. Trinh ky UBND huyén.
' b) Lanh dao UBND | -Léanh 820 huyén ky Gidy trich luc. Trone ngi
huyén - Hb so chua du diéu kién: chuyén lai Phong Tu phép. rong ngay
SR R R b e
a)VanthuVﬁnphbng . £ ek " . .
" HDND-UBND huyén DPoéng dau Giay trich luc da dugc ky. ' Trong ngay
: - Ghi vao S4 hé tich. ,
P)PRONg TW P4 | 4 ban chinh Gy trich Iyc cho B phan Tiép nhan va tré két qua huygn, | 8 "8
¢) Bo phan Tiép nhén | - D& nghj ngudi yéu cu ky tén vao S5 h tich. |
vatrakét qua huyén | - Tra ban chinh Gidy trich lyc cho ngudi yéu céu.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON 5
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THANH PHAN HO SO -~
GHi vio sb hé tich viéc khai sinh da duge giai quyet
tai co quan co- thim quyen ciia nwéc ngoai .

“* Gidy to phai nop

+ T& khai theo mau quy dmh
_ + Ban sao Gidy t& chirng minh viéc sinh da duge giai quyét tai co quan c6 thim
quyén ctia nuéc ngodi;

+ Trudng hop uy quyen thuc hién viéc ghi chu khai sinh da dugc giai quyét tai
¢o quan c6 thdm quyén cia nude ngoal Vin ban iy quyén theo quy dinh phép luat.

Trudng hop ngudi duge ty quyén 14 éng, ba, cha, me, con, vQ, chdng, anh, chi,
em rudt ciia nguoi uy quyen thi vidn ban uy quyén khong phéi cong ching, ching-
thuc, nhung phai co glay to chirng minh moi quan h¢ véi ngudi uy quyén:

+ Vén ban théa thuén lya chon québc tich cho con ciia cha, me ddi v6i trudng hop
ngudi yéu ciu ghi vao s6 ho tich viéc khai sinh c6 cha hogc me la cong dén Viét Nam
con ngudi kia Ia cong dan nudce ngoai, trong truong hop gidy khai sinh va gidy to di lai
quoc té do co quan c6 thim quyén nuéc ngoai cap khong ghi quéc tich ctia con.

* Gidy to phai xuit trinh:

-+ Glay t&r tuy than (gdm: hd chiéu, chimg minh nhan dén, thé cin cudce cong dan
hozc gidy t& khac ¢6 dan 4nh va thong tin ¢4 nhan do co quan ¢ thdm quyén cp, con
gia trj sir dung);

+ Gidly to chimg minh noi cur trii ciia cdng dan Viét Nam ghi vao S6 ho tich viée khai sinh.

Truong hO‘p giri hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
. chimg thuc cac gidy t& phai xuit trinh néu trén.

S6 Irgng hd so: 01 bd.

Lé phi: 50.000 dong

* Tén miu don, miu to Khai: To khai theo miu quy dinh tai Thong tr sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciua Bo truéng B Tu phap.

Yéu céu, diéu kién t_hu;c hién:

Gidy t& do co quan c6 thAm quyén ciia nuéc ngodi cap, cong chimg hojc xéac nhin
dé sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phap hoa lanh sy, trir
~ trudng hop durge mién theo diéu wéc quoc t& ma Viét Nam la thanh vién; gidy to béng
tiéng nuéc ngodi phéi dugc dich ra tiéng Viét va céng chimg ban dich hodc chimg thyuc
chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phap luét.

Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016); .

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 caa Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat H tich (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu 56 15/2015/TT—BTP ngdy 16/11/2015 cua B9 truong BO Tu phép Quy.
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngdy 15/1/2015 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat Ho tich (c6 hiéu lye tir ngay 02/01/2016);

Quyet dinh sb 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan din
Thanh phé vé mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017).



CONG HOA XA HOX CHU NGHIA VIET NAM
' Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HO TICH VIEC KHAI SINH

KADR G ettt eeesess st ss s saeeseemse s seeenes
Ho, chit dém, t&n NEWOT YEU CAU:....cvovverieiercieierereeeae s ese e s s s s sesesseeas
Gidy t thy thAn:@ ...
Noi cutri: ©........... et e s e s

Quan hé vdi nguodi dugce khat sinh:

Pé nghi ghi vao s6 hd tich viéc khai sinh cho ngudi c6 tén dudi day:

.........................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

~ ~ ~ . .
Ho, chif dém, ten NEWOT IMIE:........coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniert i ceecnneeeseseessnassaesssnansananes

Niam sinh: @, .. DANOC: v Quide tich: L

Noi e tri: @ e

Ho, chit dém, tén ngwoi cha:

...........................................................................................

Nim sinh:® Dén toc: QUEC teh: vveuieenieieneereaennssevee .
Noi cur tra: @ ...... ' .

Di dugc dang ky khai sinh tai® ... e

Giy khai sinh s6©® ... cip ngay........ PSSy

T6i cam doan nhimng nfi dung khai trén déy la dung su that va chiu trach nhi¢m truée -
phép luat vé viéc cam doan cua minh.

Lamtqi: ..., ¢gAY....... thang ....... nam ........

‘Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chit dém, tén)

R o e
. SN L
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Chii thich:
M Ghi rd ten co quan de ngh1 thye hién ghi vao sb ho tich viée kha1 sinh-

o) Ghi ro thong tin vé gidy t& tiry than ciia ngudi di dang ky (so o quan cap, ngay cép
ho chleu chung minh nhén dan hodc glay t& higp 16 thay thé): -

- Vi du: Chimg minh nhén dén 56 031089123 do Cong an Hai Phong cip ngay
13/01/2012 : i

Hé chiéu sé N1234568 do Dal st quan Vi€t Nam tai CHLB Dic <ip ngay'
15/01/2015 '

® Ghi theo dia chi dang ky thuong tris; néu khong c6 noi ding ky thudng trd thi ghi
theo dla chi ding ky tam tra; truomg h0'p khéng co noi ding ky thuong tra va noi dang
ky tam tru thi ghi theo noi dang sinh song.

*) Ghi 13 ngay, thang, nim sinh ctia cha, me. |
) Ghi 5 tén co quan, tén qudc gia nréc ngoai da ding ky, clp gidy khai sinh. -

) Ghi sb gidy khai sinh, ngay, thang, nim co quan c6 thim quyén nuéc ngoai cp gidy khai
sinh.. - S



QT 13/TP.

S Hideae By iy

b
ETi 1}1‘_"'!‘.‘31- R

R A hos

R T AT T ," LR A i Rt

%’ﬁu gg danﬂa" ‘. “ Nfra;

a) Ngudi yéu ciu

- Chuin bj ddy du hd so theo quy dinh.
-Nop hd so.
- Nhén lai két qua hd so hoan thién hoﬁc nhan lai hé so khdng di didu kién.

- Hudng dan ngub‘l yéu cu lap ho so.
- Kiém tra va tiép nhan hd so theo dung thanh phin quy djnh.

b} Bé‘phz:“m :!‘:ép . - Lédp bién nhan hd so. .
nhéan va traf két qua ~Thu 14 phi. Trong ngay
huyén P
Néu ho so chua du dxeu ki¢n: heomg dén cho ngum yéu céu bang vin bdn tdt
cd ngi dung, chi mgt lan.
- Nhén hd so tir B phan Tiép nhan va trd két qua huyén hoc buu dién.
- Kiém tra hd so. _ _ ,
- Ghi vao S& h tich va cép trich lyc cho ngudi yéu chu.
¢) Phong Tu phdp | - Danh may Trich lyc va To trinh cho 1anh dao phong Tu phép xem xét. Trong ngay

(Truomg hop cdn xdc minh thi thoi han giai quyét khéng qud 03 ngay lam viéc).

Néu hé so chiea du diéu kién: ra loi bang vén ban 16t cé ni dung, chi mjt ldn

cho Bo phdn Tzep nhan va tra ket qua huyen.

1

-3 L"’;{’r d’;‘; Phong | huyén Vin thr Phong Tur phip cho sé To trinh va d6ng déu Phong Tu | Trong ngly
phép phép. Trinh ky UBND huyén.
i)) Linh dao UBND - Lanh dao huyén ky gidy Trich lyc. Trong ned
: huqu - Hb so chua du diéu kién: chuyén lai Phong Tu phép ong nedy

T
l‘,{' et ’f 3 g ,"}‘ ‘

] nenfl'xgousa';’: ik

R Sl B
: a) Viin thir Vin phdng ' ' |
' HDND-UBND Péng dau gidy Trich luc ¢4 duge ky. Trong ngay,
huyén ' -
'- - Ghi vao S& hd tich. : '.
hong Tu pha ‘ ngay,
b) Phong Tu phép - Tra ban chinh glay Trich lyc cho Bo phén Tlep nhén va tra két qua. T_rong ngay
. ¢)Bd phgm Tlep nhan | - Pé nghi ngudi yéu ciu ky tén vao S6 hd tich.
vatrakét qua huyén | - Tra ban chinh gidy Trich lyc cho ngudi yéu ciu.

JY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
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THANH PHAN HO SG 7 -~
Ghi vio sb hd tich viéc khai tir da dwge glal quyet
tai co' quan cé thim quyen cila nwéc ngoii
* Gidy tor phai nop
+ To khai theo mau quy dinh;,

+ Ban sao. gidly t& ching mmh viéc khai tir d3 dugc giai quyét tai co quan co
thdm quyén cia nude ngoa1
+ Truong hop iy quyén thuc hién ghi chu khai tr dd dugc giai quyét tai co quan -
- ¢6 thAm quyén cia nuéce ngoai: Vin ban iy quyén theo quy dinh phép luat.
Truong hop ngudi duge iy quyén 12 6ng,. ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi,

em rudt clia ngudi uy quyen thi vidn ban uy quyén khong phal cong chung, chimng
thuc nhung phai ¢6 gidy t& chirng minh méi quan hé véi ngudi Gy quyén.

* Glay t& phai xuit trinh:

+ Glay tor tity than (gbm: ho chleu chung minh nhén dan, thé cin cude cong dan
hogc gidy to khdc ¢4 dan anh va théng tin ¢4 nhén do co quan ¢6 thdm quyén cap, con
gia tri st dung);

+ Gidy tor ching minh noi cu tri clia ngudi cé trach nhiém khai tir;

Trudmg hop gui hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao ¢6
chimg thuc cac gidy t& phai xuét trinh néu trén.

86 hrgmg hd so: 01 bo.

Lé phi: 50.000 dang

Tén miu don, miu t& khai: Té khai theo miu quy dinh tai Théng tu sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B truéng B Tu phap.

Yéu cau, diéu kién thwc hién:

- Uy ban nhan dan cdp huyén noi cu tri clia cong dén Viét Nam thu'c hién viéc
ghi vao s6 ho tich viéc khai tir.

- Gidy t&r do co quan c6 thdm quyén ctia nude ngodi c4p, cong chimg hodc x4c nhén
dé sir dung cho viée dang ky h{ tich tai Viét Nam phai dwoc hop phép héa lanh sy, trir
trrong hop dugc mién theo diéu woc quoc t€ ma Viét Nam 12 thanh vién; gidy to bing
tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chimg thuc
chir ky ngudi dich theo quy dinh clia phap luat.

Can cr phap ly:
- Luit HO tich ngz‘ay 20/11/2014 (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh phti quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét H$ tich (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo truong Bé Tu phép Quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia Luét HO tich va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP
ngdy 15/1/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phép thi hanh
Luat H¢ tich (c6 hi¢u lyc tir ngay 02/01/2016);

- Quyet dinh s§ 52/2016/QD-UBND ngdy 10/12/2016 cia Uy ban nhén dén
Thanh phé v& mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).



CONG HOA XA HQI CHU NGBIA VIEFNAM -~ |
Dgc 1ap - Tu do.- Hanh phiic .. ST o

* TO KHAX GHI VAO SO HO TICH VIEC KBAI TU

Kinh giri: U ..o, . b
Ho, chif dém, tén ngudi yéu cau: .....ovvcecrene I

Noi cur tri: 9.

Gidy tor thry than: © .

Quan hé véi nguoi da chet:

D2 nghi ghi vo s ho tich viée khai tir cho ngudi c6 tén dudi day:

Ho, chit dém, tén: ... o . Giéi tinh:
Ngay, thang, ndm sinh:
~ Dan tdc: ' Quéc tich:

Noi cu tri cubi cing: @ ...

Gidy to tiry than: @

D3 chét vao lic: ... . gi0 phut, ngay ... thang ... 11101 SN ..

Noi chét:

Nguyén nhén chét:

Theo @ .

cip ngdy......... thang ....... ndm

T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a ding sy thit va chiu trach nhi€m truée
phép luit v& cam doan ctia minh.

Tai liéu gvi kém theo To khai: Lamtagi: ... ngAy ....... thdng ... ndam ........
' : : Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)

..................

...........

...................

.......




Chi thich:
() Ghi 15 tén co quan thuc hlen ghi cha ho tich.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudmg tri; néu khong ¢6 noi dang ky thudng tri thi gh1 SR
“theo dja chi ding ky tam tri; trudng hop khong c6 noi-ding ky thudrig tri va noi ding -

 ky tam trii thi ghi theo dia chi noi sinh séng thuc té.
®)Ghi théng tin vé gidy t& tily than nhu: ho chleu ching minh nhén din hoac glay t
hop 1€ thay thé (vi du: Chimg minh nhéan dan sé 00108912345 do Cong an thanh pho '
Ha Nbi cip ngay 20/10/2004). S
" Ghi r6 tén gidy t& hd tich duge co quan c6 thim quyén nuéc ngoai cip.

©) Ghi 15 tén co quan nudc ngoai di dang ky sir kién ho tich.



DAN HUYEN HOC MON
QUY TRINH

tich viéc két hon da dwge giai quyet tai cor quan

co tham quyen cua nu'0'c ngoal '

QT 14/TP -

—_——
'

So ngay
lam viéc |

a) Ngudi yéu cu

- Chuan b| day du ho so thco quy dmh

- Nop hd so.
- Nhan lai két qua hd so hoan thién hodic nhan lai hd so khong da dteu kién.

b) B§ phén Tlep .
" nhén-va tra két qua
huyén °

- leong din ngu‘b'l yéu chu 1ap hd so.

- Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phin quy dinh.
- Lap bién nhin hd so. :

- Thu 1€ phi.

Néu hé so chiea dil' diéu kign: homg dén cho nguoi yéu céu bang van ban 16t
ca ngi dung, chi mét lén.

0,5 ngay

¢) Phong Tu phéap

- Nhan hd so tir B§ phén Tiép nhan va tra ket qua huyen hoéc buu dlen
- Kiém tra hd so.

- Danh méy Trich lyc ghi chii két hén va Té trinh cho lanh dao Phbng Tu phép
xem xét.

(Trueomg hgp cdn xde minh thi thoi han gidi quyét khong qua 10 ngay lam viée). -

Néu hé so chuea du diéu kién: tra loi bang vén bén 4t ca npi i dung, chi mgt lan

1 ngay

L 345"57‘"” ai B

cha Ba phdn Tzep nhdn va tra ket qua huyen.

a) Lanh dao Phong
Tu phép

- Ky t& trmh va ky tit vao Tnch !uc gn chu két hon

- Chuyén Vin thu Phong Tu phap cho s6 T¥ trinh va déng diu Phong Tu'
phap. Trinh ky UBND huyén.

b) Linh dao UBND

- Lanh dao huyén ky Trich lyc ghi chit két hén .

huyén - Hb so chua d dleu kle;n chuyen lai Phong Tu phép.
el SRR R e b R s LA RZTRR Dk R i
e e
% 'T'Lpbmll'b’ TS L T Y A, fraian v‘\,ﬂr&{ A ~ | 5

a) Vén thu Vén phong

HDND-UBND Péng dau Trich lyc ghi chi két hén d3 duge ky.
huyén
. .| - Ghi vao 84 h tich. .
- D)Phong Twphap 1 1o, ban chinh Trich Iy gh chit két hém cho B phén Tidp nhén va té két qué huyén. I ngay
©)Bo phan Tiépnhan | - Dé nghi ngudi yéu cau ky tén vao S6 ho tich.
: vA tra két qué huyén

- Tra ban chinh Gidy trich lyc cho ngudi yéu ciu.

P ey

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON




 sau day: -

THANH PHAN HO SO
" Ghi vao sb ho tich v:ec két hon da duge glal quyet tai co’ quan
. ¢b thim quyén ciia mro’c ngoai

* Gidy to phai n op: '
+ T& khai theo mau quy dinh

. 1 Bén sao gidy to chung minh viéc két hon da duoc giai quyet tai co quan co‘ .
.- thém quyén cia nuéc ngoai; '

Trudng hop cong dén Viét Nam da ly hon hoac huy viée kct hoén tai co quan co -

thdm quyen nude ngoai thi phai ndp trich luc vé viée da ghi vao Sé ho tich viéc Iy hén

hoic huy viéc két hon theo quy dinh.
* Truong hop Gy quyén thyc hién viéc ghi chi vige két hon da dwrgc giai quyét tai
co quan ¢4 thim quyén clia nude ngoa1 Vin bén tiy quyén theo quy dinh phap luét.

Trudng hop ngudi duoc uy quyén la éng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi,
em rudt ciia ngudi Uy quyen thi van ban uy quyén khong phai cong ching, chung
thue, nhung phai c6 giady to chiing minh 1n01 quan he v&i ngudi iy quyeén.

* Gidy to phai xudt trinh:-

+ Gxay t& ty thin (gbm: hé chiéu, chung rrunh nhan dén, the ¢an cude cong dan
hogc gidy t& khac c6 dén anh va thong tin ca nhén do co quan c6 thdm quyén cip, con
. giatrisu dung)

o+ Glay t& chirng minh noi cu tri clia nguoi ghi cha viéc két hon -

Trudng hop gui hd so qua duong buu chinh thi phax gtn kém theo ban sao ¢6
chimg thure cac gidy to phai xudt trinh néu trén.

S6 lwgng hd so: 01 bg.
Lé phi: 50.000 dong

Tén min don, miu t0' Khai: Tt khai theo miu quy dlnh tai Thong fr )
. 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ctia B) truong B Tu phap.

Yéu ciu, dida kién thie hién:

, - Viée ket hon giira cong dan Vigt Nam vdi nhau hodc v&i ngudi nuée ngoai 43
dugc giai quyet tai co quan ¢ thdm quyén ctia nuéc ngoai & nude ngoai dugce ghi vao
S6 ho tich néu tai thoi diém két hon, cac bén dap ung d&a diéu kién két hon va khong vi
pham didu c4m theo quy dinh ciia Lut Hén nhén va gia dinh Viét Nam.

- Néu vao thoi diém déng ky tai co quan ¢6 thim quyen nudc ngoai, viée két hon -
khong déap (mg diéu kién két hon, nhung khong vi pham diéu cim theo quy dinh cia -
Lut Hon nhan va gia dinh, nhung vao thoi diém yéu céu ghi vao Sé hd tich vige két
hon, hiu qua da dugc khic phuc hodc viée ghi chu két hon 12 nham bao vé quyén loi
cua cong dén Vlet Nam va tré em, thi viéc két hén cung dugce ghi vao So hd tich.

- Yéu ciu ‘ghi vao sb viéc két hén b; tir chéi ,neu thudc mot trong céc trudng hop

+ V1ec két hén vi pham didu cam theo quy dinh cua Luat Hon nhén va gia dinh.

+ Cong dan Viét Nam két hon Vol ngudi nuéc ngoai tai co quan dai dién ngoai
giao, co quan dai dién 1dnh sy nude ngoai tai Viét Nam. 4



- Glay to do co quan co tham quyen cila nuéc ngoai cap, cong chimg hodc xac nhan
dé sir dung cho viéc ~dang ky ho tich tai Viét Nam phai dugc hop phép héa lanh s, trd
truéng hop dugc micn theo diéu udc quoc té ma Viét Nam la thanh vién; gidy t& bing
tiéng nuéc ngoai. phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chung ban dich hodc chung thue -

" ehirky ngudi dich theo quy dinh cua phap luét.

. Cin cit phap ly:
- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu lire tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND- CP ngay. 15/11/2015 cta Chinh phii quy dlnh chx A
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luat Ho tich (c6 hiéu hyc tir ngdy 01/01/2016);

- Thong tu sb 15/2015/T'1‘-BTP ngay 16/11/2015 cua B trudng Bo Tir phép Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s didu cia Luat H tlch va Ngh1 dlnh sd 123/2015/ND-CP

ngay 15/1/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mét sb dleu va bién phap thi hanh

- LuatHo tich (c6 hiéu lyc tir ngay 02/01/2016);

- Quyet dinh s6 52/2016/QP-UBND ngay 10/12/’7016 cia Uy ban nhin dén .
Thanh phé vé mirc thu 10 loai ph1 va 07 loai I€ phi (¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).
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TO KHAI GHi’- CHU KET HON

Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau: ............... e reerenenen

..... eesramacanssrsecetaERIeR TR SRS ascRAREEPIOIRARISORAITRT

...... sesevans

Gidy to tiy thén: (3) eeeeveerse s stsenetRs ARt s R bbb e

pé ngh! co quan ghi vao _so viéc két hon sau ddy:

Ho, chir dém, tén bén nif: ...coeevrvcncniinirnnnns

wreseemeaEETANEeIoPNIRa0l0esNeeTAtaTRIALISsAsecOTRIRERLIIANIIRRIRRIRS

[ e LT R e P R R R T R RS DL LS R LS b Sbd it i

Ngay, thang, DAM SIBh: .eveevveeveecsicsmmnnsnserpessses NEAY, hang, DAM SO ool
DANOC! evevererrrerecersrnrsQUOC HEN? v iiccicrmmnninss DERICE rvcvccciriirrirrnsss. QUOC L ot

NOE AT @ oo eeeeeesessessenessssrenssssssesseee. NOTCUE T @ i

a9 EPaeaietessrsaansossroast tealoNaParesonRIRalleRanRatIIRIRETIIOLRIRTARSS e eraraIe P Ertsrseaanetdtnitnttetols e it eleseanentusuostrsonevnivatacen

Gily t& iy than: @ coovoceeeveeereessseerereersesnsneenees GIAY QY thANT S ol

vesen ST eRERE R NENGEES NGO IOAT IR R AN I INSOOEIRRTRAL

Y RP eI eEuESrtatasssne atatesessanvalnaneneteresrabracerRERsbsiOIRAdRssrsann
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eteseseesessneeesessasscnessnsensresessernetraneressistrsansrrrennanastsssrassosasssansres SO raene tetestrestssesrirntersarnsaivaranaresransresstonransn

8404 EENEIOEEIIAERIRIOSRTEVRTANRERCCEREROPOVILNARNSNE seserecnen

Trude khi két hon 1in nay chua timg két hon/da timg két hon nhung hén nhén d4 chédm dixt®.

CAp ngay........ thANE eeee DAM oot

..... S L T T R R R L T L R I R L LR

heeenteensaRe s R iRttt eoRseNEeeTInabeNORNRAtiserTaANeteEIRR AEITRLELARASIRENIROI TR ROIRIRE AN eaeINPAIRRETANNIveRNtItaNOUOsATRACEAOIARIEIIIRISNSSOAD

Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén déy 1a ding sy that va chiu trach nhn;m trude phép
lujt vé& cam doan cia minh.

Tai liéu gz'zi kém theo To khai: Lamtaic ..., RGAY ...... thdng .......ndm ...
' Ngudi yéu ciu

(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
G’f- v




Chu thich:
() Ghi 5 tén co quan thuc hién ghi chitr ket hén. o ‘
@ Ghi theo dia chi ding ky thudmg tri; néu khéng c6 nioi ding ky thuo'ng tri thi ghi
- theo:dia chi dang ky tam tru; trudng hop khong ¢6 noi dang ky thuorng tra va noi ding
ky tam tra thi ghi theo noi dang sinh song. -
©) Ghi thong tin vé gidy t& tily than nhu: ho chiéu, chimg minh nhan ‘dan hoéc gidy to
hop-1¢ thay thé (vi du: Chimg mmh nhan dan sb 001089123 do Cong an thanh pho Ha
* Néi cép ngay 20/ /10/2004). -
™ Ghi 16 tén gidy to da cong nhin viéc két hon cua co quan c6 tham quycn ciia nude
ngoai.
©) Néu da timg két hon thi ghi 15 can ctr chim dirt quan hé hon nhén & dong phia dudi. -
- Néu cin cir chdm dit quan h¢ hoén nhén 14 ly hon thi ghi r6 hinh thirc vin ban ly hén, -
ngay c6 hiéu luc tén co quan cap § ‘
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\ DAN HUYEN HOC MON'

- QUuY TRINH |
0 tich v1ec ly hon, hay viéc két hon cua cong dan Viét Nam

QT 15TP

O

p "O-X GO, %
4 {Chuan",li 1anhiph
i 1

\-TFa.

%) ’\5."‘“’
A% g_l;‘:g‘i ai quyet 05 ngay lam viéc, ké tu ngdy nhin hd so day duvahgp lé. .
o P
Trach nhiém Luu trinh : i S6 ngay
|_. lam viée

'so',uhu'orng{w ~L p“

nho

a) Ngudi yéu cau

- Chuan bi day 0 hd so theo quy dinh. .

- N¢p h‘o SO,

- Nhin lai két qua hé so hoan thién hodic nhén lai ho so khong du diéu
ki¢n.

b) B¢ phén Tiép
nhédn va tra ket qua
huyén -

- Huéng dan ngu'cn yéu ciu lip 1 so.

- Kiém tra va tiép nhén hd so theo ding thanh phén quy dinh.
- Ldp bién nhan hd so.

-Thu 1§ phi.

Néu h6 so chua du diéu kign: huong dén cho nguoi yéu cdu bang van ban tdt
ca npi dung chi mt lén.

0,5 ngay

c¢) Phong Tu phap

- Nhién h6 so tir B§ phan Tiép nhan va tra két qua huyén hojic buu drcn
- Kiém trahd so. :
- Banh may Trich lyc ghl chia ly hén va T& trinh cho ldnh dao phong Tu phap

xem xét. :
(Truomg hgp cdn xdc minh thi thoi han gidi quyét khong qud 10 ngay lam viéc).

Néu hé so chwa i diéu kign: tra loi bang vén ban tét ca npi i dung, chi mét ldn

cho Bj phan Tiép nhdn va tré két qua huyen

T T
"' ,( R %‘ f24"‘"l"ham Hraiva;l th Phoré%‘ 5y By
e ”‘%«mw R 'i’“‘ﬂi&&ﬁ«%v?ﬂlﬁwm. e G

' . . - Ky t& trinh va ky tit vao Trich luc ghi chi ly hén.
h Ph
3) La;u ;‘)ioép ong 4 _ Chuyén Vian thu Phong Tu phép cho s Td trinh va d6ng déu Phong Tu - Ingay '
phap. Trinh ky UBND huyén. ]
b) Linh dao UBND | - Lanh dao huyén ky Trich luc ghi chu ly hén. | s |
huyén -Hbso chu’a da dleu kién: chuyén lai Phéng Tu‘ phap ngay

?‘%&J”“'

(53 i SHEIRAT fﬂrﬁl e
54 § @Eﬁ%ﬁ%ﬂ X _g‘?&ﬁten ho
ey x:‘=n S AL e e
" a) Vén thu Vién phong .
HDND-UBND Péng déu Trich luc ghi chu ly hon da dugc ky.
huyén
b) Phon Tw ohé - Ghi vao S6 hd tich. Lo
& 1PN | Tva ban chinh Trich Iuc ghi chi ly hon cho Ba phin Tiép nhan va tra két qu huyén, ngay
" ¢)Bb phan Tiépnhan | - Pé nghi ngudi yéu ciu ky tén vio S4 hd tich. - I
va tra két qua huye,n '

- Tra ban chinh Gidy trich luc cho ngudi yéu clu.

UY.BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
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THANH PHAN Hé SO
Ghi vao sb hd tich vxec ly hén,. huy viée két hén cua cong dan Viét Nam '
da dwoe glax quyet tai co quan c6 thim quyen ctia nuée ngoax

* Giﬁy t(‘r phﬁi nﬁp
+ Té khai theo mau quy dinh; , .
" + Ban'an, quyet dinh-ly hon, huy két hon van ban thoéa thuin ly hon da: co hleu

lyc phép luat hodc gidy to khac cong nhan viéc ly hon do co quan c6 thim quyen cua '
nuéc ngoai cAp ma khong vi pham quy dinh ctia Lust Hon nhan va gia dinh.

+ Trudng hop uy quyen thue hlen viéc ghi chu ly hén, huy viée ket hoén da duge
giai quyet tai co quan c6 thdm quyén ciia nuéce ngoai: Vén béan ity quyén theo quy dinh
phap luat. -

Trudng hop ngudi duge vy quyén 1a 6 ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh cln, ,
em rudt cia ngudi 0y quven thi vdn ban uy quycn khong phal cOng chung, chung '
thye, nhung phai ¢6 gidy to chimg minh mdi quan hé véi ngu’m uy quyén.

* Gidy to phai xuit trinh:

+ Glay to @ chimg minh tham quyén ghi vao S hd thh viéc ly hoén (Glay chung
nhén két hén trude day, Gidy to két hén méi,...).

+ Glay tdy tiry than (gdm: ho chiéu, chimg minh nhan dén, the cén cudc cong dén
hodc gidly to khac c6 dén 4nh va thong tin ¢4 nhan do co quan ¢6 thim quyen cép, con
gid tri sir dung); :

Truong hop gui hd so qua dudng buu chinh thi phai gm kém theo ban sao co
chimg thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

S6 lwong hd so: 01 bo.
Lé phi: 50.000 dong

Tén miu don, miu to khai: To khai theo mau quy dinh tai Thong tr sé
15/2015/TT-BTP ngay 16/1 1/2015 ciia Bo trudéng B§ Tu phap.

'Yéu ciu, didu kién thwe hién:

- Bén 4n, quyet dinh ly hon, hiy két hén, vin ban thoa thugn ly hon da c6 hiéu
lyc phép luat hodc gidy t& khic cong nhin viéc ly hon do co quan c6 thim quyén ciia -
nuGc ngoai cip ma khong vi pham quy dinh ciia Lu4t Hon nhan va gia dinh thi dugc
ghi vao S4 hd tich.

- Cong dan Viét Nam da ly hon huy viée két hon & nuéce ngodi, sau d6 vé mrge
thuong trd hodc lam thu tuc ding ky két hén mdi tai co quan c6 thim quyen cua Viét
Nam thi phai ghi vao S& hé tich viéc ly hon, hity két hén d3 duogc giai quyét & nuée
ngodi. Trudng hop da nhiéu l4n ly hén hodc huy viéc. két hon thi chi lam thu tuc ghi
cha ly hén gan nhit.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén clia mréc ngodi cép, cong chimg hoic xic nhan
dé sir dung cho viéc dang ky h¢ tich tai Viét Nam phai duoc hop phép hoéa lanh sy, trix
truong hop duge mién theo diéu wéc quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bing
tiéng nu6e ngoai phi dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg bin dich hodc chimg thuc
chit ky nguoi dich theo quy dinh ctia phép luét.



Cin cir phap ly , - o
- Lut H§ tich ngay 20/11/2014 (co hiéu Iuc tr ngay 01/01/7016)

- Nghi dinh sb 123/2015/ND CP ngay. 15/11/2015 cia Chmh phu quy dinh chi -

C tidt mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Lujt Ho tich (¢4 hiéu luc tu ngay 01/01/2016);
- Thong tu 56 15/2015/TT-BTP ngdy 16/11/2015 cia B trudng Bo Tu phéap Quy

dinh chi tiét-thi hanh mot s§ didu cia Luat Ho tich va Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP |

ngay 15/1/2015 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot-so diéu va bién phép thi hanh
Luét H tich (c6 hiéu lyc tir ngdy 02/01/2016);

- Quyet dinh s& 52/2016/QD-UBND ngay 10/ 12/2016 cia Uy ban nhin dan
Thanh pho vé mirc thu 10 loai ph1 va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ch 14p - Trdo - Hanh phuc

T( KHAI GHI CHU LY HON |
- Kinh gii: ...

HQ;-chﬁ dem, 180 NEUOL YEU CAUL wevrmeccrcinimnitien ittt SRR

............

Ncn e @, e

| Glay to tuy than: @

Quan hé véi ngudi duge ghl Chi: coverivnreecrecnareennes eeerenserens revesannrasenares inenaness rvetesesanene
D& nghj ghi vao 50 h tich VIEC cevrrirerreiricanincrieenns da duqc giai quyét tai co quan ¢

~

.tham quyén clia nudc ngoai cho ngudi dudi day:

Ho, chir dém, tén: it GG tiDhE

Ngay, thang, nam, SiNh: ...oeceeei e
" Qubc tich:....eureeeee. verreesesssesnans reeeneereesasasasresssesaeabesasaraes tbererseiasessessresenasesaeses tes sersasaenn
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Téi cani_dqan nhirng ndi dung khai trén déy 1 ding sy that va chju trach nhiém truéce
phép lujt vé cam doan clia minh.

Tai ligu giri kém theo T& khai: LAMAGE: e NZAY . tHANG . N ....
- Ngu’o’n yéu ciu
(Ky, ghi rd ho, chit dém, tén)
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Chii thich: ‘
() Ghi rd tén co quan thuc hlen ghi cha hd nch

(2) Ghi theo dia chi déng ky thuong tri; néu khong c6 noi dang ky thuo‘ng tra thi ghi
theo dia chi dang ky tam tr; trudmg hqp khong co no‘l dang ky thuong tri va noi dang -
ky tam tru thi ghi theo n01 dang sinh séng. -

(3) Ghi théng tin vé gidy t& tiy than nhu: h chlcu, chimg minh nhén dan hodc glay to
~ hop 1¢ thay thé (vi dy: Chimg minh nhin dan so 001089123 do Cong an thanh pho Ha
- Néi cép ngay 20/10/2004). '

“)Ghi 5 hinh thirc vin ban: Ban 4n/quyét d;nh/ théa thuan/cac hinh thirc khic.

©) Ghi r5 tén co quan nue ngoi da gidi quyét ly hon/huy két hon. |



| QUY TRINH
10 tich viéc nudi con nudi di dugc glal quyet tal co quan
c6 thim quyén cia nuéc ngoai

quyet dugc ngay thi tra két qué trong lam viéc tiép theo.

QT 16/TP

¥ quyét: Trong-ngdy lam viéc. Neu nop hd so sau 15 giyr ma khong g1a1 :1'

Tréch_n‘hiém

Lu’u trinh

a) Ngl}fri yéu ciu

- Chuén b1 day du hd so theo quy dinh.

g BB AL
hoisoshurong da klﬁ
R HET T R

- Nép hd so.

- Nhan Jai két qua hd so hoan thu:n hoéc nhan lai hd so khéng du dleu klen

b) B§ phén T:ep
- nhian va tra két qua
huyén .

- Hu‘ong din nguou yéu cdu lap hd s6.-

- Kiém tra va tiép nhan hd so theo ding thanh phn quy dinh.
- L4p bién nhan hb so.
-Thuléphi. -

Néu hé6 so chiea dii diéu kign: hebng dén cho ngudi yéu cdu bang vin ban tdt
ca ngi dung, chi mgt lan,

Trong ngay

¢) Phong Tu phap

- Nhin hd so tir B§ phan Tlep nhan va tra ket qua huyén hozc buu dién.

-Kiém trahd so.
- Danh may Trlch lgc va To trinh cho lanh dao phbng Tu phap xem xét.

(Truomg hgp cdn xdc minh thi théi han gidi quyét khéng qud 03 ngay lam vigc)..

Néu hé so chua du diéukién: tra loi bd'ng véin ban tét ca ngi dung, chi mot Ién

f
Trong ngy ;

cho Bé phén Tiép nhan va tra két qua huyén.

L%«m.“‘ e :@qg;;

R e

R 3
15 i s thamdi; trai%'athuhy hd s DRI g
_ - . - Ky tb trinh va ky t4t vao Trich Juc. : o
-3 La.ll].z d]a]cg: hong | _ Chuyén Vin thu Phong Tu phap cho s T& trinh va dong ddu Phong Tu | Trong ngdy |
_ P phép. Trinh ky UBND huyén. ' [
. b) Linh dao UBND | - Lanh dao huyén ky Gidy trich lyc. f
3 Trong ngay i
huyén - Hd so chua du diéu kién: chuyen ]al Phong Tu phép.
b ?"“* Lk éﬁé’ s ; TR 'h;c i "‘%‘ T R
. a) Vin thu Vﬁn phong ' l
' HPND-UBND Péng d4u Trich lyc da duge k)". Trong ngdy
huyén i
a - Ghi vio S4 h tich. , , [
©) Phong Tuphép | 2 yan chinh Trich luc cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua huyén. Trong ngly i
¢) B6 phan Tiép nhén | - Dé nghj ngudi yéu cdu ky tén vao S6 ho tich. I[
. vatrikeétqua huyén | - Tra ban chinh Trich lyc cho ngudi yéu chu. i

UY BAN.NHAN DAN HUYEN HOC MON

A

A -




_THANH PHAN HO SO' .
Ghi vao s6 hd tich viéc nudi con nudi da dwge gidi quyet tal co quan.”
co tham quyen ciia nwéc ngoai

<

* Glay to phai nop
+ T khai theo méu quy dmh

+ Ban sao gidy t& chitng minh viéc nu01 con nudi da dugce giai quyct tai co quan
¢6 thdm quyén ciia nuée ngoal

+ Truong hop uy- quycn thyuc hién viéc ghi chi vige nudi con nudi da duge giai
quyét tai co quan c6 thdm quyén ciia nudc ngoai: Van ban uy quyén theo quy dinh
phép luit.

Trudng hop ngudi duge uy quyén 14 ong, ba, cha, me, con, vg, chong, anh, chi,
em rudt clla ngudi Uy quyen thi van ban uy quyén khéng phai cong chung, ching
thuc, nhung phai c6 glay td chiing minh moi quan hé v6i nguai dy quyén.

* Glay to phai Xuit trinh:

+ Glay t&r tiy than (gbm: ho chiéu, chimg minh nhén dan, thé can cude cong dan
hoic gidy t& khac ¢ dan anh va théng tin ca nhan do co quan ¢ thim quyen cap, con
gia tri sir dung);

+ Gidy 1y chl'mg minh noi cu tra cia ngudi yéu cAu;

Trudng horp g hd so qua duong buu chinh thi phdi giri kém theo ban sao co
ching thuc céc gidy to phai xuét trinh néu trén.

S6 lwgng hd so: 01 bo.
L€ phi: 50.000 dong

Tén miu don, miu to khai: To khai theo miu quy dlnh tai Thoéng tu sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo trudong Bo Tu phap.

Yéu cau, diéu kién thyce hién:

Gidy to do co quan c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai cép, cong chimg hojic x4c nhan
dé sir dung cho viéc (dang ky ho tich tai Viét Nam phai duoc hop phap héa lanh sy, trir
trudng hop dugce mién theo diéu wéc quoc t& ma Viét Nam 13 thanh vién; gidy t& bang
tiéng nudc ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thuc
chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phap luat

Can cir phap ly:

- Luat Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hi¢u luc tir ngay 01/01/2016)

- Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Luat Ho tich (¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bg truong Bo Tu phéap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 caa Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat H tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016);

- Quyét dinh sé 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 clia Uy ban nhan dén
" Thanh phd v& mirc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |

ch lip - Tw do - Hanh phiic
TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC NUGI CON 1*»IUOI
KDL G i |
Ho, chu dém, tén ngucn yéu chu: ... o ......... crernenenes RSOOSR
Noi cu trt: @. - - ' — e o

Gidy t& thy thén: e
pé ngh1 gh1 vio s hé tich viéc nudi con nudi da dugce giai quyét tai co quan ¢6 thim

*quyén clia nude ngoai cho ngudi du'cn‘day

Ho, chir dém, tén: .. 670715111 S—
Ngay, thang, ndm sinh: .. ‘

Dan t6C:...o.n... Qubc tich:

Noi cur trt: @. -

Gidy khai sinh/Gidy t0r tiy than: ®eveevveceessssmnissssercssessoen S—— R

La con nudi cia: : . :

Ho, chir dém, tén cha: .................

NEM SIAR: oovoeercerforesnnenses DANTOCT woiinrenerrisesesscnnns Quéc tich ;

Noi cr tri: @ s SOOI RV T— e
Ho, chir dém, tén me: e et eea e bR RS e ns
Nim sinh: i DAY eevrrrrmmiensreeen rerrenelQUOC HCHE oot
Noi cur tri: @ ......... e et R e
Theo ¥
sb do®
CAp NZAY.rrnn thang ....... nam

T6i cam doan nhing ndi dung khai trén day 1a ding su thét va chiu trach nhlem trudce .
phép ludt vé cam doan cua minh.

Tai li¢u gui kém theo To khai: Lam tgi: ... e NGAY v thang ....... nam ........ |
...... . Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi rd h, chir dém, tén)




Chu thich: : S : _ ;

() Ghi 18 tén co quan thuc hién ghi cha ho tich. - _ L _ -

@ Ghi theo dja chi ding ky thudng tri; néu khéng c6 noi dang ky thudng tra thi ghi .-

theo dia chi dang ky tam trii; trudmg hop khéng c6 noi diing ky, thuong trd v noi dang

kY tam tri thi ghi theo dia chi noi dang sinh séng. o Co N

¢~ ©® Ghi théng tin vé gidy t& tiry thin nhu: h$ chiéu, chimg minh nhan dan hogc gidy tor .
- hop 1¢ thay thé (vi dy: Chimg minh nhén dan s 00108912345 do Cong an thanh phé

Ha Ngi cip ngay 20/10/2004). - S - '

) Ghi 15 tén gidy t& chimg minh sy kién hd tich d3 duoc co quan c¢6 thim quyén ciia

nurée ngoai cép. - ‘ ' '

©) Ghi 15 tén co quan nuéc ngoai da gisi quyét su kién hé tich.

P



HAN DAN HUYEN HOCMON o ~ QT 17/TP
QUY TRINH

X - Py
So ngay
lém viéc

SIS Wt?‘: ST
th]’é‘ﬁh pha HoRbEhy
Jéi TR

= “
T N b

-Chuanbldayduhésothe.oquydmh S o = S 1
i
I
|

a) Ngudiyéuclu | -Nop hd so.
- | - Nhén lai két qua ho so hoan thién holic nhén lai hd so khdng du diéu klen

- Hu(mg dan nguﬁn yeu cdu lap hé so.
- Kiém tra va tiép nhén hd so theo ding thanh phan quy dinh.

b) B§ phén T:ep ; C

. nhin va tra két qua ﬁp Ilajenhr'lhan hd so. ' Trong ngay

' huyén - 1hu e phl
Néu hé so chia di diéu kién: Iuedng dén cho ngum yéu cdu bang vén ban tdt
ca ngi dung, chi mft lan.
- Nhin hé so tir B§ phan Tiép nhan va tra két qua huyén holic buu dién.
- Kiém tra hé so.

¢) Phong Tur phip - Panh méy Trich luc va T¢ trinh cho lanh dao Phbng Tu phap xem xét. Trong ngay

(Trudmg hop cén xdc minh thi thoi han gidi quyét khong qud 03 ngay lam vigc).

Néu hé so chua du diéu kign: tra loi b&ng van ban 14t ca npi i dung, chi mot lan |
cho B§ phdn Tiép nhén va tra két qua huyén.

vy, ‘. H?j% E ) t:£ % igif hmﬂ:}w’% %
s »%ﬁ ﬁﬁﬁ }'ff’vz LTha‘?m"t_‘;‘u Vaithudy ho/se L
R Nk o P ST ?*'»,KLW R R ak_h} B
: . . - Ky t& trinh va ky tat vio Trich lyc. ,
-3 La;:‘r di‘; PRONE | _ Chuyén Van thu Phong Tu phép cho s T trinh va dong déu Phong T | Trong ngdy
pPhap phap. Trinh ky UBND huyén. . - |
"'b) Lanh dao UBND | - Lanh dgo huyén ky Trich lyc. e ' .
' huyén - H6 so chura du diéu kién: chuyén lai Phbng Tu phép ’ Tong Ngay
A E NS A 2 “v‘ﬁ,c‘is‘ Sk s A S i e S e
»f i "gu, ""h i @nﬁ’&p’_&&‘ ) *'-:. Bleno 33*. o
a) Vin thur Vin phong : '
HDND-UBND Péng dau Trich luc 43 dugc ky. ) Trong ngay -
huyén . : :
. ) - Ghi vao S hé tich. A
b) Phong Twphdp | _ Tra ban chinh Trich luc cho B3 phéan Tiép nhén va tra két qua huyén. Trong nga.y

¢) Bo phin Tlep nhin | - D& nghi ngudi yéu cdu ky tén vao S& h tich. .
vatrikétqua huyén | - Tra ban chinh Trich luc cho ngudi yéu cau. '

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON



] THANH PHAN HO SO S
Ghi vao so hd tich viéc giam hd; nhgn cha, me, con; x4c dinh cha, me, con di dugc gidi

_ quyét tai co quan co thém'quyén clia nwéc ngoai
*.Gidy t& phai ndp:
+ T& khai theo miu quy dinh; o
+ Béan sao giéy t& chimg minl} viéc giém hd;nhén cha, me, con; x4c dinh cha, me, con
~ da dugc giai quyét tai co quan ¢ thdm quyén cta nuéc ngoai;

+ Trudng hop iy quyén dé thuc hién viée ghi chi viéc giam h, nhan cha, me, con; x4c
dinh cha, me, con di dugc giai quyét tai co quan ¢ thim quyén cia nudc ngoai: Vin ban uy
quyén theo quy dinh phép lujt.

Trudng hop ngudi duge iy quyén la ong, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi, em
rudt ctia ngudi iy quyén thi van ban ly quyén khong phai cong chimg, chimg thyc, nhung
phéi cé gidy t& chirng minh méi quan hé véi ngudi Uy quyeén. -

 * Gidy t& phai xudt trinh: o

o+ Gidy to tiry than (g0m: hd chiéu, chimg minh nhan dﬁn',"thé cdn cudc cong dan hoic
gidy t& khéc ¢ dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c¢6 thdm quyén cap, con gia tri sir
dung); : |

+ Gidy tor ching minh noi cu tri clia ngudi yéu clu; _ .

Trudng hop gir hf‘) s0 qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6 chimg
thuc céc gidy t& phai xut trinh néu trén. L

S6 Iwgng hé so: 01 bo.

L& phi: 50.000 ddng.

Yéu ciu, didu kién:

Gidy t& do co quan c6 thim quyén cia nurée ngoai cép, cdng chimg hodc x4c nhén dé sir
d1,n3g cho viéc ding ky b4 tich tai Viét Nam phai duoc hop phép hgﬁa lanh sy, trir trudmg hop duoc
mién theo diéu udc quoc t€ ma Viét Nam 14 thanh vién; gidy t& bang tiéng nude ngoai phai dugc
dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chimg thuc chir ky nguoi dich theo quy dinh cia -
phap luat. , :

Cin cir phap ly: :

- Luét H tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu lue tir ngay 01/01/2016);

.- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mot
s0 di€u va bién phép thi hanh Lu4t H3 tich (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tr sb 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B truong B Tu phép Quy dinh
chi tiet thi hanh mét sé didu cioa Luat HY tlch va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay
15/1/2015 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phép thi hanh Luét H§ tich (c6
hiéu lye tir ngay 02/01/2016); ' _

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciia Uy ban nhén dan Thanh phé
vé muc thu 10 loai phi va 07 loai 1¢ phi (c6 higu luc tir ngay 01/01/2017).



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPijc ldp - Ty do - Hanh phiic

TG KHAI GHI CHU VIEC GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON

L LR L LT T R R R L X L]

Noi cu trii: @ : ; E... - =

Gidy to tity than: @

D3 nghi ghi vao sé h$ tich viéc® .o
cho nguoi dwdi day:

.................................................

Hy, chir dém, tén: ' — e Gi6i tinh

versvesevesvsnrenatenne

Ngay, thang, n&m sinh: ..
Dén toc:.... . Qudc tich:
Noi cu trii: @
Giy tO Y thAN: ®h....eovecrreerrenssesssssssessseinsenssssssssssssssssssserans
La: O clia ngudi cé tén dwdi dy:
Ho, chir dém, tén: ..

" Ngay, théng, ndm sinh: . '
Dén tdc: ......... - Qudc tich:
Noi cu tri; @

Gidy to tiy thin: ®

Pi dugc giai quyét theo ©

............................................................................................ chp ngiy....... thang nim | .
‘T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén déy 1a ding sy thét va chiu trach nhiém truéc
phép luft vé cam doan ciia minh.
Tai liéu giri kém theo To khai: Lamtgi: ..., NEAY ... thing ....... ndm ...
. Ngudi yéu ciu .
(Ky, ghi rd hg, chit dém, tén) |

......

oooooooooooooooooooooooooooo

..................

) :'I.‘ e F i -
- . .



Chit thich:
() Ghi rd tén co quan thuc hién ghi vao sé ho tich.

@ Ghi theo dia chi dang ky thudng tri; néu khong ¢6 noi ding ky thuong trt thi ghi
theo dia chi déng ky tam trd; truorng hep khong cb ncn dang ky thuong it va noi dang
'Ky tam tra thi ghi theo dja chi noi dang sinh song S
- 0 Ghi thong tin v& gidy t& ty than nhu: ho chleu chimg mmh nhan din hoéc glay tr
~hop 1€ thay thé (vi du: Chimg minh nhan dan s6 00108912345 do Cong an thanh pho

-Ha Noi cAp ngay 20/10/2004).

@) Ghi 15 loai viéc ho tich da dugc giai quyét tai co’ quan ¢6 thim quyén ciia nude ngoal -
(giam hd, nhan cha, me, con). :

) Ghi r56 mbi quan hé: la cha/me/ngudi giam hd.

® Ghi 15 tén glay t& chitng minh sy ku;n hé tich da du’oc c0 quan c6 thim quyen cla
nudc ngoai cap. .

™ Gh1 rd tén co quan nude ngoai da gidi quyét sur kién hd tich.



QUY TRINH

o e

co tham quyen cua nuo‘c ngoal

QT 18/TP

tich viée thay dbi. ho tich da dwgc giai quyét tai co quan ‘ .

Sé ngay

a) Ngudi yéu ciu

-

- Chuan bj day dii hd so theo quy dinh.
-Nép hd so.

Luu trinh s N
Jam viée
SRR T éﬁ@%@@éﬁ%' "; BT G
A hual buthanh phk é}gl sor, dani puth o A
B s A R N 1.0 ity

- Nhin lai két qua h so hoan thién hoiic nhén 1ai hd so khéng di didu kién.

- Huéng din nguo‘l yéu ciu lap hd so.
- Kiém tra va tiép nhin hd so theo dang thanh phan quy dlnh

‘?‘ml‘ﬁ)‘:&'

-

b) B$ phén Tlcp ) -
. nhén vatra két qua ,Il,,':p Ilafenht,lhan ho so. Trong ngly
huyén - 1hu e phl :
Néu hé so chwea di diéu kién: huomg dén cho nguoi yéu cdu bang vin ban tét
ca naz dung, chi mét ldn. -
- Nhan hd so tir B phan Tiép nhan va tra két qua huy¢n hoﬁc buu dlen
-Kiém trahd so.
. ) - Pénh may Trich lyc v T& trinh cho linh dao Phong Tu phép xem xét. ) '
Phong Tu ph R . - .
<) Phong Twphap | . mg hop cdn xdc minh thi tho han gidi quyét khng qud 03 ngay lam vige). | 1To"8 "84
Néu hé so chiea di diéu kién: tra loi bang véin bén tdt cé ndi | dung, chi mgt Idn
cho Bj phan Tzep nhan va tra két qua thugc huyén.
M,-.‘(" ‘E ﬁ"l s:iiﬂ?.'ﬁ :'“{T. a3 E?‘ R li 1 2

-

- Ky tér trinh va ky tit vao Trich lyc.

TR S L

SVRIE gg’ﬁﬁ S ‘ .
- wzwggé’ﬁu tr”i. VA thuxly o sﬁ%ﬁ

2) La;l:r diz Phong | Chuyén Vin thu Phong Tu phép cho so Tb trinh va déng dau Phong Tu' Trong ngay
phap phép. Trinh ky UBND huyén.
. b) Lanh dao UBND | - Linh dao huyén ky Trich lyc. ;
: Trong ngay

- Ho sO chlra da diéu kién: chuyén lai Phong Tu phép

huyen

’-’.:’ l" s G "&U‘
SR

i '-‘N.Es Y R VR A e N 1
A e e
TR 3

Pt RS T - '“! @4‘9?’% l& 3 : P‘hu"‘élé;gg&n‘ -'
a) Vin thu Vién phbng )
HDND-UBND Dbéng dau Trich luc da dugc ky. . Trong ngdy
huyén '
. - Ghi vao S& hd tich. _
b) Pnong Tuphép | _ Tra ban chinh Trich luc cho B§ phén Tiép nhén va tra két qua huyén. Trong ngély
¢) B phan Tiépnhan | - D& nghi ngudi yéu chu ky tén vao S6 hé tich.
va tra két qua huyen - Tra ban chinh Trich luc cho ngudi yéu ciu. :
| L
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THANH PHAN HO SO | Ty,
Ghi vao sé hé tich viéc thay débi ho tich da dwgec giai quyet tal co’ quan
c6 thAm quyen clia nwéc ngoal ' § E

* Gidy to phii np:

+ T¢& khai theo miu quy dinh;

+ Bén sao glay t& chimg minh viéc thay d6i ho thh da dugc giai quyét tai co
quan c6 thim quyén ciia nuéc ngoai;

+ Trudng hop uy quyen thye hién viéc ghi chu viéc thay dbi ho tich dd duorc giai
quyét tai co quan c6 thim quycn clia nuéc ngoai: Vin ban ty quyén theo quy dinh
phép luét.

Trudng hop ngum dugc ay quyén 1a ong, ba, cha, me, con, vg, ‘chdng, anh, chi,
em rudt cua ngudi y quyen thi vén ban 1y quyén khéng phai cong chimg, chimg
thyc, nhung phai c6 gidy tor chung minh m6i quan hé véi ngudi iy quyén.

* Glay t& phai xuét trinh:

+ Glay td tiy than (gdm: hd chiéu, chimg minh nhar dan, thé can cude cong din
hodc gidy t& khac c6 dan anh va thong tin c4 nhan do co quan c6 thim quyen cap, con
gia tri sir dung);

+ Gidy t& chirng minh noi cur tri cia ngudi yéu ciu;

Trudng hop gui hd so qua dudng buu chinh thi phai giri kém theo ban sao c6
chimg thyuc cic gidy t& phai xuét trinh néu trén.

S6 hegng hd so: 01 bd.

L¢ phi: 50.000 dong.

Tén miu don, miu t& khai: Té khai theo miu quy dinh tai Théng tu sé
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B trudng Bo Tu phap

Yéu ciu, didu ki¢n thye hién:

Gidy t& do co quan c6 thim quyen clia nuéc ngodi cip, cong chimg hodc xac nhén
d@é sir dung cho viéc dang ky ho tich tai Vit Nam phai dugc hop phap héa lanh sy, trir
trrdng hop duoc mién theo diéu wéc quoc t€ ma Viét Nam 1a thanh vién; gidy to bing
tleng nuéc ngodi phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hoic chung thuc
chit ky ngudi dich theo quy dinh cia phap lujt.

Cin cir phap ly:

- Luét Ho tich ngay 20/11/2014 (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luit H$ tich (c6 hi¢u luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cia B trudng Bo Tu phap Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb didu cia Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngiy 15/1/2015 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat HQ tich (c6 hiéu luc tir ngay 02/01/2016); '

- Quyet dinh s& 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan
Thanh phé vé mirc thu 10 loai phi va 07 loai 18 phi (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2017).



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do- Hanh phuc

TO KHAI GHI CHU THAY DOI HO TICH

Ho, chit dém, tén ngudi yéu cau:

Noi cur trii: @

Giy to tiy than: @

P& nghi ghi vao s ho tich ?iéc‘" SO ' cho ngwdi cé
tén dwréi ddy: '

Ho, chit dém, tén:

Ngay, thiang, nim sinh:

.......

Dén tde: . ‘ .Quéc tich:

Noi cu tri: @

Gidy o tiiy than: @ _
N¢i dung ghi vao sb h tich®:

.....

...... chp ngay thang ......nAm ........

..........................................................

Toi cam doan nhitng ndi dung khai trén ddy 1a dung su that va chju trach nhlem trirée
phép ludt vé cam doan ciia minh.

Tai liéu giri kém theo To khai: LM Q7 oo, ngay ....... thang ....... nam ........
Ngum yéu ciu

(Ky, ghi r6 hg, chit dém, tén)

.....

..................................




Chu thich:

™ Ghi 15 tén co quan thuc hxcn ghl chi ho tich.

(2) Ghi theo dia chi ding ky-thuong trd; néu khéng c6 noi dang ky thucmg tru thi. ghl
theo dia chi dang ky tam tri; truong hop khong c6 noi dang ky. ﬂmong trd va noi dang .
ky tam trd thi ghi theo dia chi noi dang sinh song,

(3) Ghi théng tin vé gidy 1o tiy than nhu: hd chleu, chimg minh nhén dan hoic gidy tor
hop 1é thay thé (vi du: Chimg minh nhén dan sb 00108912345 do Coéng an thanh pho :
Ha Néi c4p ngay 20/10/2004). )
“ Ghi 15 loai vigc ho tich da déng ky (thay d6i ho tich, khai tir).

®) Ghi rd tén gidy to ho t;ch duge co quan ¢6 thAm quyén nude ngoai cép.
© Ghi rd tén co quan nudc ngoa1 d3 dang ky su kién ho tich. '



NNHAN DAN HUYEN HOC MON

ai sinh ¢6 yéu t6 nwée ngoii cho ngudi da c6 hd S0, gidy t ca nhan

QT 19/TP
QUY TRINH

25 ( i£ian gidi-quyét: 05 ngay lam viéc, ké tirngay nhan hd so dly di va hop 16.
L\ : - .

Shagay

i

¢ A l "
a)yNgudi yéu cau

e _1@{‘{ tlié hamh?) SO’ ahu’é’ﬂg a\i‘ﬂ
TR :*

" Luru trinh s en

lam vu_ac
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_t uEtuch i Amitra:ho: so’ tax iyen
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- Chuén bj day du ho so theo quy d;nh

- Nop ho so.

- Nlidn lai két qua hd so hoan thién hogic nhan lai hd so khéng du diéu kién.

- Hu’é‘ng din ngu’bn yéu cau 13p hd so . : ‘
- Kiér tra va tiép nhin hd so theo dung thanh phan quy dinh. S B P

b) Bo phan Tié Ty
nha)m Saptra két th)Ja i I,I'_':]: :net;]nhan ho so. . 0,5 ngﬁf{
huyén - & phi l
Néu hé so chiea @i diéu kién: huong ddn cho ngudi yéu cdu bang vén ban tdt '
ca ngi dung, chi mt ln.
- Nhan hd so tir B§ phén Tiép nhén vatra két qua huyén hoéc buu dién. a
- Kiém tra hé so. '
- Panh méy Giay khai sinh va T trinh cho lanh dao phong Tu phép xem xét.
c) Phong Tu phdp | (Truvmg hop cdn xdc mink, thi théi han dwge kéo dai thém khéng qud 08

ngay lam vigc).

Néu hé so chra du diéu kién: tra loi bang vén bén tdt ca ndi dung. chi mét lan
cho BG phén Tiép nhdn va tra két qua hzg:en.

a) Lanh dao Phong
- Tu phap

EERT ﬁ\,,w T R AL AR TR
“as%i“ﬁ‘im = ‘a - .m;traivﬁzth it ho so« *;j,'r‘ja :

- Ky t& trinh va ky tit vao Gidy khai sinh.

- Chuyén Vin thu Phong Tu phap cho sé T& trinh va déng du Phong Tu
phap. Trinh ky UBND huyén. , ¥

- b) Lanh dao UBND

- Lanh dao huyén ky Gidy khai sinh,

huyen -Hb so chua du diéu kién: chuyén lai Phong Tu phép
0 9 0 ‘thﬁ !ié&%gt" 8% “(!!
: i _1_ ,;% P 3*‘eHoén3hlen h0230" ""JL,
' a) Vin thtr Vin phong £ ik C e .
HDND-UBND huyén Déng dau Giay khai sinh da dugc ky.

- Ghi vao S8 hd tich. l

o) Phong TwphP | . 114 ban chinh Gidy khai sinh cho B§ phan Tiép nhn v tri két qua huyén, | O "82Y
c) Bo phan T1ep nhan | - D& nghi ngudi yéu cdu ky tén vao S5 ho tich.
va tra két qua huyén

- Tra ban chinh Giély khai sinh cho ngudi yéu cu. ‘ =
UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON |

o tmanh ’.



THANH PHANHO SO -
Pang ky khai sinh c6 yéu tb nwéc ngoai cho nguwdi da c6 hd so, gidy to cd nhan’

* Glay to. phal ndp:
+ T khai déng ky khai sinh theo mau quy dinh; -
+ Vin ban cam doan vé viéc chua duogc ding ky kha1 sinh;

+ Béan sao toan bd hd so, gidy to cia ngudi yéu cdu hoic hb so, 1éy 1o, tai ligu-
khac trong d6 co cac thong tin lién quan dén néi dung khai sinh cia ngucn d6. Cu thé:

« Bén sao Gidy khai sinh do co quan cé thdm quyen cia Viét Nam chp (ban sao
dugc céng ching, chung thuc hop le ban sao dugc cép tir S5 dang ky khai sinh).

* Bén chinh hodc ban sao gidy to c6 gia tri thay thé Gidy khai smh dwoc chp
trirde nam 1945 & mién Bac va truée ndm 1975 & mién Nam.

) * Truong, hop ngudt veu chu ding ky- lai khai sinh khong co gidy t& quy dinh nhu -
“néu trén thi gidy t& do co quan ¢c6 tham quyén clia Viét Nam cép hop 18 sau dy 1a co s&
dé x4c dinh ndi dung ding ky lai khai sinh. Cu thé:

Glay chimg minh nhén dén, Thé can cude cong dan hodc Ho chleu
So ho khau, Sb tam trg, gidy t& ching minh vé noi cu tri;
| Bing tét nghlep, Gidy chimg nhén, Ching chi, Hoc ba, Hb so hoc tdp do co
quan d2o tao, quan Iy gido duc c6 tham quyén cip hodc x4c nhin;
Gidy t& khac ¢o thong tin vé ho, chi dem tén, ngdy, thang, nim smh cla ca
nhén;
Gidy to chl'rng minh quan hé cha con, me con.

Ngudi yéu chu ding ky lai khai sinh c6 trach nhiém nop diy di ban sao cdc gidy
to néu trén (neu c6) va phédi cam doan dd ndp du céc gidy t& minh ¢6. Truong hop
- ngudi yéu cau dang ky lai khai sinh cam doan khong dung su that, ¢d y chi ndp ban
sao gidy t&r c6 loi dé dang ky lai khai smh thi viéc déng ky lai khai sinh khéng c6 gia
tri phap ly.

+ ancmg hop ay quyen thuc hién viéc diang ky khal sinh ¢6 yéu t nuéc ngoai
cho ngudi da c6 hd so, gidy t& ca nhan Vin ban iy quyén theo quy dinh phap luat.

Truong h0p ngucn duge uy quyén 14 ong, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh, chi,
‘em rudt clia ngudi Gy quyen thi vén ban uay “quyén khong phai cdng chung, ching
thuc, nhung phai ¢6 gidy t& ching minh moi quan hé v6i ngudi ty quyen

* Gidy to phai xuét trinh:

+ G1ay t& thy than (gém: ho chiéu, chimg minh nhan dén, thé can cudc cong dan
hodc glay t& khéc ¢6 d4n anh va théng tin c4 nhin do co quan c6 thim quyen cdp, con
gié tri sir dung);

+ Gidy t& chimg minh noi cu trd;

Trudng hop gui hd so qua dudng buu chinh thi phai gm kém theo- ban sao co
chimg thye céc gidy to pha1 xuét trinh néu trén,

S6 hwong hd so: 01 bd.

Lé phl’ 50.000 dong

Tén miu don, miu to khai: Td khai theo mdu quy dinh tai Thoéng tu' sb
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua B§ trudng Bo Tur phap.



Yéu ciu, diéu kién thye hién: _ |

- Ngudi Viét Nam dinh co & nuée ngoai, chua dugc ding ky khai sinh nhumg c6hd
s0, néu ¢6 hd so, gidy t& ca nhén trong d6 ghi noi sinh tai Viét Nam (ban chinh hodc ban
. a0 ‘du’qc chimg thue hop 1é) nhur: H{ chi€u, chimg minh nhén dén, thé can cudc cong .
dan, SO ho k{iﬁu;’ Sétam tru hodc gidy t& c6 dan aph va thong tin canhﬁn dén do co quan
c6 tham quyén cia Viét Nam cap va c6 yéu céu ding ky khai sinh thi Uy, ban nhén dan . -
cép huyén noi cu tri tnr6e khi xudt canh ciia ngudi d6 thuc hién viée dang ky khai sinh.
- Gidy tor do co quan c6 thim quyén clia nuée ngoai cp, cbng chimg hodc xac nhin

dé sir dung cho. viéc dang ky hd tich tai Vv iét" Nam phai dugc hop phép héa :lz“;'nll_su, trur

trudng hop dugc mién theo diéu ude qudc t€ ma Viét Nam [& thanh% Bir, gidy 1o bang
tiéng nudc ngodi phai dugc dich ra tiéng Viét va cong chimg ban dich hodc chimg thuc
chir ky ngudi dich theo quy dinh ciia phap luat. ' ‘

Cin cir phap ly: o :

- Luét Ho tich ngay 20/11/2014 (6 hiéu hc tir ngay 01/01/2016);

. - Nghi dinh s& 123/2015/NDP-CP ngay. 15/11/2015 clia Chinh phi quy dinh chi
tiét mét sO dieu va bién phép thi hanh Luat Ho tich (c¢6 hiéu luc tir ngay 01/01/2016);

- Thong tu s& 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cta B6 truéng B Tu phap Quy
dinh chi tiet thi hanh mot s6 diéu cua Luat H tich va Nghi dinh s& 123/2015/ND-CP
ngay 15/1/2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sb diéu va ‘bién phap thi hanh
Luét Ho tich (c6 hi¢u luc tir ngdy 02/01/2016); ' _ ' »

‘ "~ Quyét dinh sé 52/2016/QP-UBND ngiy 10/12/2016 ctia Uy ban nhén din
_ Thanh pho ve mic thu 10 loai phi va 07 loai 1 phi (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017).



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phiic

...l TOKHAIDANG KY KHAISINH,
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~ Ho, chir dém, tén ngudi yéu cau: ........ccccveuuerne.

Gidy t&r thry than: @............ Cvesrenren ceerbesrssase R s e tre bRt s sare e a s st ennasen

sessrevesvsecssvsnane assscnae

icu tra: @
o1 cu T reeresrenenaenans ceasesnen - O Y PPN

Quan hé vdi ngudi duge Khai Sinhi e
Pé nghi co quan diing ky khai sinh cho ngwdi dwéi day:
HQ, chif A8, t8N:.......ccecnrieciiteicieneretessssss st ssasss s essnsssstanssenssnsssenasaesars s senasansas

Ngay, thang, nim sinh: ....c.cceevcrvssesiscseisarenennnen.ght bing 3 v A
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Noi sinh:
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Ho, chir d8m, t€n DU ME:......cocvnvrieenereriiit i stesssess e s asass s bene

NEM SIThD: e ereveeeeee DANOC! wevveiecrerrerenen sl QUOC ORI et cneeecnne

;
Noi cu tri: @
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Ho, chir dém, t€n nguwdi chas... ...t ceeermearirenerens

NEM SIE®: oeereeeecereeeeeeres DAROC cerveeocreriereenrneeeQQUOC HCh e

. ra 3
Noi cu tri:
S D SR UR RN RS SIS A P

T6§ cam doan néi dung d& nghij dang ky khai sinh trén day 13 diing sy that, dugc sy théa thuin
nhat tri chia cac bén lién quan theo quy dinh phép ludt.
Téi chiu hoan toan trich nhiém truéc phap luét vé noi dung cam doan ciia minh.
| Lc‘tm—utqi: revernrieirreessesssasecsy DAY wvevionnen thANG ... NAM ...
Ngwdi yéu ciu
(Ky, ghi ro ho, chit dém, tén)



Chu thich:
M Ghi 15 tén co quan dé nghi thuc hién viée déng ky khai sinh = -

_(2) Ghi rd thong tin vé gidy to tily thin cia ngucn di dang ky (ghi s8; co quan cap, ngay '
cap ho chiéu, chung minh nhan déan hoic gidy to hop 1¢ thay thé)

Vi dy: Chimg minh shén dén sb 001089123 do Cong an thanh pho Ha N¢i cap'
ngay 20/10/2014 ‘ . '

) Ghi theo dia chi diing ky thuong tri; néu khong c6 noi- ding ky thudng tri-thi ghi
theo dia chi dang ky tam trd; trudmg hop khéng c6 noi ding ky thudng trd va noi ding -
ky tam trd thi ghi theo dia chi dang sinh sbng. ‘ :
® Tru'ong hop sinh tai co s§ y té th1 ghiré tén cosd y té va dia danh hanh chinh -
. Vz dy: - Benh vién Phu san Ha Nbi o '
- Tram y té x& Dinh Bing, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
Trurorng hop sinh ra ngoai co s& y té thi ghl dla danh cua 03 cép hanh chmh (xa,
huyen tinh), n0'1 sinh ra. :
Vi du: x3 Dinh Bang, huyén Tir Son, tinh Béc Ninh.
- ) Ghi rd ngay, thdng, nim sinh cia cha, me.



wecilgp theg
_ - Trudmg hgp yéu ciu du'oc giri qua buu dign: Trong ngdy co quan, to chirc nep nhén yéu cau (cin . -
cir theo ngay trén dau buu dién dén) holic trong ngy 1am vnec tnep theo, neu tiép nhan yeu chu san ]5 glo

]

N DAN HUYEN-HOC MON
| QUY TRINH

Cap bén sao tir s0 goc

néu tiép nhan yeu cdu sau 15 gid.

QT 20/TP ~

+ Néu hd so da day da va ho'p 1é thi th\xc hiéri céc thi tuc theo quy dinh aé cap
ban sao tir sd gbc cho ngudi yéu clu;

+ Neu bd so chua ddy da hoic chua hqp 1¢ thi co quan, td chuc dang luu trix sb
gbc c6 vin ban 4 nghj ngudi yéu chu cép ban sao ti s6 gbcbd sung hd so theo
quy dinh hoéc huéng din nop hd so dén co quan, t6 chirc 6 thim quyén cép,
néu nQp hd so khong dung co quan c6 thim quyen

| Trich nhiém | g;‘nf;’;
O R oSO tanhuyen e R
' - Nop hé so.
L 2
- a)Ngudiyéucau ! -Nhin lai Let qua hd so hoan thlen
' © | - Giri yéu ciu théng qua dung buu chinh. N
| - Huong dan nguorl déan lép hé so.
- Kiém tra va tiép nhin hd so theo ding thanh phﬁn quy dinh.
* Neu hé so chwa day di hofic chura hop 1€ thi cong chirc tiép nhin hd so hu‘éng
dén aé nguén ndp ho so bd sung theo quy dinh hoéc huéng din ndp hd so dén
co quan, to chirc ¢6 thim quyén cip, néu ngp hd so khéng ding co quan cé
- thim quyén.
. b)BophanTiep | _ Trudmg hop ndp hé so qua duémg buu chinh: Ngu'in dugc phan cong gidi | ~ Trong
. mhan Vﬁut;::ét qua quyet kiém tra hé so. ngay

Chuyén vién

B e T T T R e e

- - Ciin cir vao sd goc dé cép bin sao cho ngubx yéu cﬁu, ndi dung ban sao phai

ghi theo ding ndi dung da ghi trong 56 goc.

Phong Tu phép | - Trong trudng hqp khong tim thdy sb gbc holic trong s6 gbc khong () thong tin '1:0; g
vé nbi dung yéu cau cép ban sao thi co quan, t6 chirc dang luu giir sé gdc co &y
tréch nhlem tra 151 bing vin ban cho ngudi yéu ciu. '
" Lanh dao . s 10 +8 2 e Tfoﬁg
* Phong Tu phép Kiém trava ky tén vao ban sao hodc vin ban tra ii. ngx‘ay
T B T R L (PRI sd i S a0
- Péng d4u ban sao tir s6 gbc @4 dugc ky hodic vin ban tri 15i. Trong
. Phong Tuphdp | _ Gpi vao 8 chimg thyre, tré két qué cho B§ phan Tiép nhn va tré két qua huyén. ngdy
" Bo6 phén Txep nhin | _ . '
va tra két qua ?;:;: phi. T é
huyén - n sao cho ngudi yéu céu.

- ety
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THANH PHAN HO SO I
Cip bin sao tirsd goc {
¥ anorng horp yéu céu trc tiép tai co quan, td chrre luru sb gde:

+ Nop Vc’m ban yeu ciu cap ban sao tir sb goc theo quy dmh tal tung lmh Yue cu the'": R
(néu cb). |

+ Xuét trinh ban chmh hoZc ban sao c6 chung thue Gxay chlmg minh nhén dan hodc Hj
ch1eu con gia tri sir dung clia ngudi yéu cu cip ban sao tir sb goc S

. * Trudng hqp nguodi yéu cau cép ban sao tir s& gbc gui yéu ciu qua buu chinh ﬂll phai
giri kém nhimg gidy t& sau: :

'+ Vin ban yéu cdu cip bin sao tir s6 gbe theo quy dinh tai timg linh vure cu thé (néu c6).
- +Béansaocd chung thue Giay chung minh nhan dan hodc Ho chiéu con gia tri sir dung
clia ngudi yéu cu cp ban sao tir sb gbc;

+ 01 (mdt) phong bi dan tem gh1 r&-ho tén, dia chi ngudi nhin.

* Viéc yéu cdu cip ban sao tir sb gbe ¢6 thé thong qua ngucn dai dién theo phap lujt,
ngudi dai dién theo iy quyén hoZc cha, me, con; vg, chong, anh, chi, em ruft hoic ngudi thira
ké khéc cia ngudi duqc cAp ban chinh trong trudmg hop ngudi d6 43 chét (Pdi vai cac trudng -
hop ndy, thi phai xuét trinh gidy to chung minh thujc dbi tuqng néu trén).

S5 lwgng hd so: 01 bo. -
* L phi: Theo quy dinh ¢ phi, phi cia timg linh vye.
¥ Cén cir phdp Iy ciia thit tuc hanh chinh:

- Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cia Chinh phu vé cép ban
sao tir ban chinh, chimg thue chir ky va chimg thyuc hop ddng, giao dlch (cé hlc;u Iyc thi hanh
ké tir ngay 10 thing 4 nim 2015);

- Théng tu s 20/2015/TT-BTP ngay 29 thang 12 nim 2015 cﬁa BC) trudéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét va huéng din thi hinh mét sb diéu ciia Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay
16 thang 02 nim 2015 cia Chinh phii v& cip ban sao tir sb gbc, chimg thuc ban sao tir ban -
chinh, chiing thuc chit ky va ching thuc hop dbng, giao dich (co hiéu hre ké tr ngay 15 thang-
02 nim 2016);



QUY TRINH

cd tham quyén ciia nuéc ngoai cap hoac chirng nhan

" Thei gian gxal quvet
 -Tran 1gay trong ngay lam viéc hoac trong ngay lar’ vige txep theo (Truong hop tiép nhan hé

QT 21/TP

an sao tir ban chinh cac gxay to, van ban do co quarn, tb chitc 6 - .
1 cita Viét Nam, co quan, t6 chire c6 thim quyen clia nwdc ngoal,
t6 chire c6 tham quyén cia Viét Nam lién két voi co quan, to chlrc

so sau 15

gio ma co quan thuc hién chu'ng thuc khong thé tra két qua ngay trong ngay hodc cd thoa thudn vé

thoi gian tra két qua voi nguoi yeu cdu chimg thuc thi nguoi tiép nhdn hé so phdi c6 phiéu hen ghx ré

thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho 11gu'0't Yéu cdu chimg thuc).

- Péi véi trudng hop cung mot lic yeu chu chimg thuc ban sao tir nhidu loai ban chinh gidy t&, van
ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau so lugng ; nhiéu ban sao; ndi dung gidy t&, vin ban phirc tap khé -
kiém ra, don chiéu ma Phong Tu phép khéng- thé tra két qua ngay trong ngay lam viéc hoiic trong ngay
lam viée tiép theo, néu tlep nhén yéu cau sau 15 gid, thi thoi han chimg thlrc dm;rc kéo dai thém khong

qua 02 (hai) ngay larn viéc hodc c6 thé dai hon theo théa thuan.

Tréach nhiém Luru trinh -

- Chuln bj giz“iy t&, vin ban cin chimg thuc gém:

, +Ban chinh;
. a) Ngudi yéu ciu +Bén sao cin chimg thuc Trong ngay
‘ - Nop hé so. '
- Nhén lai ket qua hé 50 hoan ﬂnen
b) BQ phan Tlep - Hl{cng dén ng}rm dén lg}p hd so ‘ .
. nhianvatrakétqua | - Kiém tra va tiép nhan hd so theo dting thanh phin quy dinh. Trong ngay
huyén - Chuyén hé so diy dia cho Phong Tu phap. !

.Trong ngay

Phe if; 2.3‘:;313 1 Kiém tra ban chinh, d6i chiéu ban sao va ky tén.
Chuvén vié - Dong dau Phong Tu phap
; a) oyen vien - Ghi vao sb chimg thuc.
i Phong Tu phép
i . Tfa ?.10“50 °h° BQ_phan Tlep nhan va tra két qua huyén
:’) B Pha“k“ep - Thu 18 phi.
S V]?J;Zn tqua | Tra ban sao gifly t&, vin ban di duge chimg thyc.

Trong ngay

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON



THANH PHAN HO SO' VA YEU CAU, })IEU KIEN THUC HIEN
THU TUC HANH CHINH

Chu’ng thye ban sao tirbdn chinh cac gxay t, vin ban do co quan, td chirc ¢ o
thim quyen ciia Viét Nam, €0 quan, td chire cé tham quyén.cia nudc ngoai; co
quan, t6 chire co ‘tham- quyen ctia Viét Nam lign két voi: €O, gHan ﬁechuc €6
thim quyen ciia nwrde ngoai cap hoic chlrng nhén

* T hanh phin h 50 ‘ A
Xuét trinh ban chinh gidly t0, vin ban 1am co s& d& chimg thuc ban sao;
: P ‘
Nop ban sao can chimg thue (s Iwrong béan sao theo nhu ciu'cta ngudi yéu ciun chimg thuc);

*Lé pIu 2.000 ddng/trang. Tir trang thir 03 tré 1én thu 1.000 dong/trang, nhung mirc
thu t6i da thu khong quéa 200.000 déng/ban.

* Yeu cau, diéu kién thuc Iuen thii tuc hanh clzmlt :

- Glay t0, van ban dugc duno lam co s& dé chimg thue ban sa0 pha1 1a ban chmh va.
" khong thudc céc trudng hop sau:

+ Ban chinh bi tiy x6a, sira chita, thém, bét ndi dung khong hop 1€;
+ Ban chinh bi hu hdng, cii nat, khong xac dinh duge ndi dung,

+ Ban chinh déng d4u mat cia co quan, t§ chirc cé thdm quyén hodc khong déng déu .
mat nhung ghi rd khéng dugc sao chup;

+ Bén chinh ¢é ndi dung trai phép Tudt, dao dirc x4 hdi; tuyén truyén, kich dong chién
tranh chéng ché d6 xa hoi chu nghla Viét Nam, xuyén tac lich sir cia dén toc Viét Nam; xic -
pham danh du, nhén pham uy tin clia cé nhan, td chic; vi pham quyén cong dan;

+ Ban chinh do co quan, tb chirc c6 thdm quyén coa nudc ngoai cap, cong ching hodc
chimg nhan chua dugc hop phap héa lanh sy theo quy dinh phép luét trude khi yéu ciu chimg
thue bén sao trir trudng hop dugc mién hop phép héa lanh sy theo didu wéc qubc t& ma Viét
Nam 1a thanh vién hosc theo nguyén tic c6 di, c6 lai;

+ Gidy t&, vin ban do c4 nhén tu 1ap nhung khdng c¢é x4c nhan va déng déu cha co
quan, tf) chirc ¢6 tham quyén.

- Ban chinh gidy t&, vin ban do co quan, td chitc c6 thdm quyén cua nude ngodi cap,
cdng chimg hodc chimg nhén thi phai duge hop phép hoa lanh su theo quy dinh cta phéap luat
trude khi yéu cdu chimg thyc ban sao; trir truémg hop dugc mién hep phép héa 1anh sur theo
didu udc quéc t& ma Viét Nam 12 thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di, cé lai. Péi voi gidy
to tiy théan do co quan, td chirc ¢6 thdm quyén clia nudc ngodi cép cho ¢4 nhan nhur: hd chiéu,
thé can cude hojic cac gidy to khac nhu thé thudng tri, thé cu tri, gidy phép l4i xe, bing tbt
nghiép, chimg chi va bang diém kém theo bing t6t nghiép, chimg chi thi khdng phai hgp phap
héa lanh sy khi chimg thuc béan sao tir ban chinh.

- Ban sao, chup tir ban chinh d& thyc hién chimg thuc phai c6 dy du cac trang 64 ghi | |
. thOng tin cita ban chinh.



* Can cit phdp Iy ciia tlm tuc hanh chmh

- Nghi dinh sb 23/2015/NB CP1 ngay 16 thang 02 nim 2015 cia Chmh phu vé cAp ban -
sao tir ban chinh, chimg thu'c chir ky va chitng thuc hgp déng, giao d1ch (co h,eu lrc ké tir
ngayJO niam 4 nam 2015); .- :

- Théng tur s 20/2015/T T-BTP ngay 29 thang 12 nam 2015 ciia Bo tmorng -B6 Tu phap

quy dinh chi tiét va ‘huéng dan'thi banh mot s6 diéu ciia Nghl dinh s6 23/2015/ND-CP ngay -. -

16 thang 02 nim 2015 cita Chinh phit vé cap ban sao tir s§ géc, chirng thuc ban sao tir ban
chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop ddng, giao dich (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang
02-ndm 2016);

- Théng tu sb 226/7016/1"1‘ BTC ngay 11711/2016 cia Bd Tai chinh vé quy dinh mirc
thu, ché do thu nop, quan ly va st dung phi chung thue (cé hiéu hrc tr ngay 01 ’01/2017)



QT 22TP
QUY TRINH

Hir ky trong cic glay to’, van ban (thu tuc nay ciing du'o'c*ap dung trong

Thorl glan g1a1 quyet Trong ngay tlep nhan yéu ciu hoac trong ngay lam v1ec tiép theo, néu :
tiép nhén yéu cdu sau 15 gid. ‘ o

]

i

|

1 2) Ngudi yéu cau

: | . £ !
Trich nhi¢m | Luru trinh L S6 ngdy |
B} B : lam vigc |

- 1. Chué  bi thanh phan ho 30, hu’o’ng dan 1 ip thi " l‘,{ d.

et e o

* Yéu ciu chitng thuc ndp hd so truc tlep:

- Chuén bj giy t&, vin ban cin chimg thuc gdm:

+ Ban chinh hogc ban sao c6 ching thire chimng minh nhén dén hoac ho chiéu
con gna tri sir dung; P
+ Gidy td, vin ban ma ngudi yéu cau chimng thuc s& ky vao d6; |
-Nop hd so.

- Nhan lai két qua hd so hoan thién.
* Yéu cdu chimg thuc ngoai try s&: néu ngudi yéu clu chimg thuc thude dién

gia yeu, khong thé di lai dugc, dang bj tam giit, tam giam, thi hanh an phat ! s
hodc ¢6 ly do chinh dang khéac.

* Trudmg hop nop hé so mrc_: tiép:
- Huéng din ngu‘(n' dan Jap hd so.
- Klem tra va tiép nhan ho so theo dung thanh phan quy dinh; @& nghi ngudi yéu |

b) B¢ phén Tlep cau ching thuc ky hoc diém chi vao gidy t& cin chimg thuc truée mat cong chuc " Tron
: - nhén va trd két qua tiép nhan hé so va chuyén hd so' vao Phong Tur phép. - noéyg
! huyén | (Truomg hop tiép nhdn ho so sau 15 gio- ma co quan thuc hién chimg thuc © i
{ 1 khong thé gidi quyét va tra két qua ngay trong ngdy thi ngu'm tiép nhan hé so ‘
phdi ¢6 phiéu hen ghi r5 thoi gzan (gio, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cdu
: chzmg thwc) N
| o ' Sy, Tham tra v thif ly
Lanh dao phong Tu Kiém tra va ky tén.

phap

"3, Hoai thigh

a) Chuyén vién

- Déng déu Phong Tu phap.
- Ghi vao sb ching thirc, liru 1 ban chimg thyc va tra hd so cho B phan Tiép

| Phong Tu phap nhan va tra két qua huyén.
b) Bo phar]l( Tiép - Thu I& phi.
| nhén Vl?ut;in €t qua - Tré két qua gidly t&, van ban d4 dugc chirng thyc.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
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THANH PHAN HO SO VA YEU CAU, BIEU KIEN THUC HIEN
- - - THUTUC HANH CHINH a
' Chirng thue chir ky- trong cic gidy to, vin ban (thu tuc nay cﬁngf‘d'u*qc ‘ap dung :
trong trudng hop ching thue diém chi khi ngudi yéu ciu chitng thwe chir ky khéng ky
duige va trudng hiop ngudi yéu cﬁuncﬁ'zﬁ'ng-'tlm‘c khéngthé 'R')";:diéi;igc}ii dirge)
~ *Thanh phin hé o= o S : o
~ Xudt trinh ban chinh hodc ban sao ¢6 chiing thir Gidly ching minh nhan dén hoic Hé
chiéu con gid tri sir dung. o -
'Nép gidy 1o, Qén ban ma ngudi yéu cAu chimg thuc s& ky vao (s lrgng theo nhu cin
cua ngudi yéu céu chimg thuc). '

* Trudng hop chimg thue ngoai tru sé thi ngudi yéu cau chimg thuc phai ndp vin ban
yéu ciu chimg thye ngoai tru sd. ' ' : Lo o

* Co quan thyc hign thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

* L¢ phi: 10.000 dong/truémg hop (trudng hop duroc tinh & mét hodc nhidu chit ky
trong mét gidy to, vin ban).

* Yéu céu, didu kién thye hi¢n thi tuc hanh chinh:
- Nhitng trudng hop khong duoc ching thue chit ky: _
+ Tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu ciu chimng thue chir k)'r khéng nhén thirc va lam
cht duge hanh vi ciia minh. ‘ ' ’ )
+ Ngudi yéu cau chimg thuc chir ky xuit trinh Gidy chimg minh nhan d4n hogc H
chiéu khéng con gid tri sir dung hofic gia mao. ~
+ Gidy t&, vain ban ma ngudi yéu cu chimg thuc ky vao cé noi dung trai phap luat, dao
dte x4 hoi; tuyén truyén, kich dong chién tranh, chéng ché do x4 héi chi nghia Viét Nam;
xuyén tac lich sir cia dan toc Viét Nam; xtic pham danh dy, nhan phim, uy tin cia ca nhén, td
chirc; vi pham quyén cong dén. '

+ Gidy to, van ban c6 ndi dung 1 hop ddng, giao dich, trir cac trudng hop chimg thuc
chit ky trong gidy ay quyén déi véi trudng hop ity quyén khong c6 thi lao, khang c6 nghia vy
bdi thudng ciia bén dugc tty quyén va khong lién quan dén viée chuyén quyén s& hira tai sén,
quyén sir dung bét dong san hodc trudng hop phép lujt c6 quy dinh khéc.

- - Khi chimg thyc chit ky trong gidy t&, vin ban bing tiéng nuéc ngoai, néu ngudi thuc
hién chimg thyc khéng hiéu 15 noi dung cia gidy t&, van ban thi ¢6 quyén yéu ciu ngudi yéu
céu chimg thuc ndp kém bén dich ra tiéng Viét néi dung ciia gidy to, van ban dé. Ban dich
gidy t&, van ban khéng phai cdng ching hozc ching thyrc chir ky ngudi dich; ngudi yéu ciu
chimg thyc phéi chiu tréch nhiém vé ndi dung ciia ban dich. :



* Cin cir phdp Iy cda-thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 58 23/2015/ND-CP ngay 16 théang 02 n#n-2015 ciia Chinh phii vé cdp ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hgp dong, giao dich (co hleu Iwc ké tir
ngay 10'nidm 4 nam 2015)

- Théng tur sé 20/2015/TT-BTP ngay 29 thang 12 nam 2015 cua BQ tru'éng B§ Tu phap

quy dinh chi tiét va hirng dén thi hanh rnot so diéu cla Ngh] dinh sé 23/2015/ND-CP ngay

16 thang 02 nim 2015 cita Chinh phi vé cp ban sao tir sb goc chu'ng thuc ban sao tir bin

chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hqp dbng, glao dich (co hleu luc ké tir ngay. 15 thang o

02 nidm 2016);

- - Théng tu sb 226/2016/TT -BTC ngiy 11/11/2016 ctia BO Tai chinh vé quy dinh mic
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi chimg thue (c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017).



N DAN HUYEN HOC MON

QUY TRINH

g B

Luu trinh--

QT 23/TP

| u'c chit ky ngwoi dich 12 cong tic vién cia Phong Twphip - |

quvef Trong ngay tlep nhén yéu ciu hodc trong ngay 1am vige tiép theo, néu
cdu sau'15 gid hoic ¢6 thé kéo dai hon theo thoa thun bang vin ban véi ngudi .

So ngﬁy
[am viée

a) Ng_uﬁi yéu ciu

- Chuén bj ban dich va gidy 0, van ban cin d|ch ma ngudi yBu ciu
ching thyuc s& ky vao do

- Nop hd.so.
| - Nhén lai ket qua hd so hoan thién.

b) B6 phan Tlep

; nhén vatra két qua

huyén

két qua cho ngu'o’z yeu cdu chzmg thu'c)

- Huéng din ngudi dan ldp hé so. _

- Kiém tra va tiép nhin hd so theo diing thanh phén quy dinh. -

- Néu hé so day du thi chuyen Phong Tur phép. '

- Trudmg hop hd so chua ddy da thi hudng din ngudi yéu-ciu chtmg

thue b6 sung hd so, hoc huong din nép héd so den co quan co tham
quyén chimng thuc, néu ndp ho so khong diing co quan c6 thim quyén.

(Truong hop tzep nhdn ho so sau 15 gw ma co quan thuc hign chimg
thuec khong thé giai quyet va tra két qua ngay trong ngay hodc kéo dai
hon theo thoa thudn bdng vdn ban voi nguoi yéu cdu chimg thuc thi
nguwoi tzep nhdn ho so phaz co phzeu hen ghi ro thoi gzan (glo; ngay) tra

i

]

H

H i
R o i

Trong ngay -

Lanh dao

Phong Tu phap -

Kiém tra va ky tén.

Trong ngay -

a) Chuyén vién
Phong Tu phép

b) Bo phan Tlep
nhan va tra két qua
huyén

- béng dau Phong Tu phap.
- Ghi vao s6 chimg thye, luu mét ban va tra hd so cho Bb phan Tiép

j nhan vatra kct qua huygn.

- Thu 18 phi.
- Tra gidy t&, vin ban d dugc chimg thye,

Trong ngay

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
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THANH PHAN HO SO VA YEU CAU, BIEU KIEN THUC HIEN‘ |
THU TUC H_ANH CHINH - : 2
Chimng thyc chir ky nglrm dlch 12 cong tac vién cia Phong Tlr phap :

* Thanh phin hé so: :
Xuét trinhi ban dich va gidy 1o, van ban cén dich (s6 lugng ban dich theo nhu cdu ctia
ngudi yeu cAu chimg thurc).

* Cor quan thlrc hién thi tuc hanh chinh: Ph()ng Tu phép.

_ %L phl 10.000 déng/tnromg hop (tru(mo hop duoc tinh 14 mét hoéc nhleu chir ky
trong mét gidy t0, vén ban).

* Yéu ciu, diéu kién thwe hlen thi tuc hianh chinh:

- Nhimg glﬁy t, viin ban khéng duoc dich dé chiing thuc chit ky ngudi '&ich:

+ GiAy t&, van ban d3 bi tdy x6a, sfra chﬁa; thém, bét ndi dung khong hep 1€.
~ + Gidy td, van ban bi hu hong, cfi nat khong x4c dinh duge ndi dung.

+ Gidy t&, vin ban dong diu mat ciia co quan, t§ chirc c6 thim quyen hodc khong déng
diu mat nhung ghi r3 khéng duoc dich.

+ Gidy t&, van ban ¢6 ndi dung trai phép luit, dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chéng ché do xa hoi chu nghia Viét Nam; xuyen tac lich sir cia dén toc Viét
Nam; xtic pham danh du, nhan phim, uy tin ciia c4 nhin, té chirc; vi pham quyén céng dan.

- Ban chinh do co quan t6 chirc ¢6 thdm quyén cia nuéc ngoai cAp, cong chlmg hodc
chiing nhén chwa dwoc hop phap hoa lanh sy theo quy dinh phap luit truoc khi yéu ciu chimg
thue; trir trudng hop éuqc mién hop phap héa lanh sy theo diéu uéc quéc t& ma Viét Nam 1a
thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di, cé lai. Déi véi gidy t& tiy than do co quan, t chirc ¢6
thim quyén ciia nuéc ngoai cip cho c4 nhan nhu: hd chiéu, thé can cudc hodc cac gidy to
khéc nhu thé thuong trd, the cu tri, gidy phép lai xe, béng tbt nghiép, ching chi va bang diém
kém theo bing tbt nghi€p, chimng chi thi khong phai hgp phap héa lanh su khi yeu ciu chimg
thyc chit ky ngudi dich trén ban dich cac gidy t& nay.

* Cin e phép Iy cita thd tye hanh chinh: :

- Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngiy 16 théng 02 nim 2015 ctia Chinh phi vé cp ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thuc hop ddng, giao dich (c6 hiéu Iuc ké tir
ngay 10 thang 4 ndm 2015);

- Théng tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ctia Bo truorng B6 Tu phép quy dinh
chi tiét va huéng dn thi hanh mét sé didu cta Ngh1 dinh s& 23/2015/ND-CP ngdy 16 thang
02 nim 2015 cia Chinh phii vé cdp ban sao tir s§ géc, chitng thyc ban sao tir ban chinh,
chimg thue chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich (c6 hidu luc ké tir ngay 15 thang 02

nam 2016);

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngdy 11/11/2016 ciia Bo Tai chinh vé quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi chimg thuc (¢ hiéu luc tir ngay 01/01/2017).
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- QUY TRINH
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Py

cua Phong Tir phap

S -

QT 24/TP .

we chix 'k)’f daéi véi ngudi khong phai la cdng tic vién dich thuat .- |

1ai quyet Trong ngdy tiép nhdn yéu ciu hoic trong ngay lam .viéc tiép theo, néu

-yéu cdu chung thue.

yéu cau sau 15 gid hoic c6 thé kéo dai hon theo thda thuin bang vén ban voi ngudi

Trach nhiém

L. o
So ngay
lim viée

a) Nguoi yéu cau

- Chudn bj gidy t&, van bén cin chimg thuc gom:
+ Bén chinh hodc ban sao co chimg thuc Giy chu’ng minh nhin din hoic Ho
i chiéu con gia tri sir dung.

+ Gaay t&, van ban ma ngudi yéu ciu chimg thurc s& ky vao 4o,

+ Xuét trinh Gidy t& ¢6 lién quan dén viéc yéu ciu chitng thyc.

- Nép hd so :

- Nhan lai két qua ho s hoan thién. -

* Néu ngudi yéu cau chimg thyc thuge dién gia yéu, khong thé di lai duoc, dang
bi tam gii¥, tam giam, thi hanh 4n phat tls hoZic ¢b ly do chinh dang khac ¢6 yéu
cu chimg thuc ngoai tru s¢ Uy ban nhén dan huyén.

b) B phan Tiép
nhan va tra ket qua
huyén

- Huéng din ngudi dan lap hd so

-Kiémtrava tiép nhan hé so theo ding thanh phin quy dinh.

-pé nghi ngudi yéu cau chimg thuc ky vao ban dich, chuyén hb s day di cho
Phong Tu phap. '

- Trudng hop ho SO chung ‘thuc chua di thi hucng dan nguoi yeu ciu chung

thue bd sung | hd so, hodc huéng dan ndp hd so dén co quan c6 thim quyén
chirng thuc néu ndp hd so khdng diing co quan cb thim quyén.

(Tmong hop tiép nhdn ho so sau 15 gio ma co quan thuc hién chung. thye
khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong ngay hodc kéo dai hom theo théa
thudn bing vdn ban voi nguci yéu cdu chimg thuc thi ngu'o'z tiép nhan hé so
phdi c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngdy) tra két qud cho ngudi yéu cdu

Tro}xg
ngay

chimg thirc).

2 Tham tra VA, thu lyl T

Lanh dao
Phong Tu phép -

Kiém tra va ky tén.

- Déng diu Ph(‘)ng Tu phép.

a) Chuyén vién Troﬁ
. . - Ghi vao s ching thye, luu 1 ban chung thuc va tra hé so cho ‘B¢ phan Tiép e
Phong Tu phip nhén va tra ket qua huyén. ngay
b) B4 phén Tlep Thu i& phi
- € phi.
atra ké .
nhén th;zn étqua | oo giy 1, van ban da dugc chimg thuc
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THANH PHAN HO SO VA DIEU KIEN THUC HIEN
- THU TUC HANH CHINH

Chxmor thue chir ky ddi v&i ngwdi khong phai 12 cfng tdc vién dlch thuit ctia
: Phong Tw phip ‘

* Thanh phin hé so:
+ Trudng hop ndp hé so'truc tiép: . : :
o Xut trinh ban chinh hogc ban sao c6 chung thuc Glay chung minh nhén din hodc Ho

chiéu con gia tri s dung. :
 Xuét trinh ban chinh hodc ban sa0 tir s6 gbc, ban s20 ¢6 chu'ng thuc bang cut nhan
ngoai ngu trd 18n vé thir ’ueng nudc ngoai can dich ho#c béng t6t nghiép dai hoc trc 1én db6i
voi thit tiéng nuéce ngodi cén dich; :
'Nop ban cam két vé& viéc thong thao loai ngdn ngit khong phd bién va chiu trich

nhiém vé& ndi dung ban dich trong truong hop dich n.hung ngdn ngir khéng pho blen ma
nguoi dich khong cod bang cir nhén ngoai ngir, bang tdt nghiép dai hoc nhung thong thao _

ngdn ngit cén dich.
* Nop ban d1ch dinh kém gidy tor, van ban cin dich (sé luorng béan dich theo nhu ciu ctia
ngudi yéu can chimg thuc)

+ Trudng hop chimg thuc ngoai tru s& thi ngudi yeu cAu chimg thuc phai ndp van' ban yéu
ciu chimg thue ngoai tru s6.

* Co quan thire hién thii tuc hanh chmh Phong Tu phép.

* Lé ph1 10.000 dbng/trudng hop (trudmg hep duge tmh 12 mot hodc nhidu chu ky
trong mot gidy td, vin ban). .

* Yéu ciu, diéu kién thue hién th_ﬁ'tl,xé hanh ehinh: -

_ - Phong Tw phép chi chimg thuc chir ky ngudi dich khéng phai 1a cdng téac vién cua
Phong Tu phép khi ngucn 46 tu dich gidy t&, van ban phuc vu muc dich c4 nhén cla ho.

Trudng hop dich gidy t, vin ban-cho ngudi khac, ké ca ngudi than thich trong gia dinh, ban -

be, ddng nghiép hozc dich c6 thu lao theo thoa thuin voi c4 nhén, t6 chirc thi phai do ngudi
dich 1a cdng tac vién ciia Phong Tu phép thuc hién. '

- Nhitng gidy to, van ban khong dugce dich dé chimg thue chir ky ngudi dich:
+ Gidy t&, vin ban d3 bi tiy x6a, sita chita; thém, bot ni dung khong hop 1€.
+ Gidy to, van ban bi hu hdng, cii nat khong xéc dinh duoc ndi dung.

+ Gidy t&, van ban déng ddu mat ciia co quan, tb chirc ¢6 thim quyén hozc khong déng
déu mét nhung ghi r khong dugce dlch

+ Gidy t&, van ban ¢ ndi dung trai phdp luét, dao duc x3 hox, tuyén truyén, kich déng

chién tranh, chéng ché 36 x3 hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sit cia dan tdc Viét |

Nam; xtic pham danh dy, nhan phdm, uy tin clia c4 nhan, td chirc; vi pham quyén céng dan.

+ Ban chinh do co quan, td chirc ¢6 tham quyén clia nudce ngoai cép, cong chimg hoic-

chimg nhén chwa duge hop phap héa lanh sy theo quy dinh phap luat truge khi yéu chu chimg
thyc trir trudng hop dugc mién hop phap héa lanh sy theo diéu uéc québc t& ma Viét Nam 1a
thanh vién hogc theo nguyén tic c6 di, c6 lai.

.
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- Giy to tuy than do co quan, td chirc cé thim quyen clia nwéc ngodi cip cho ca nhan
. nhu: ho chiéuy, thé cin cude hoic cic gidy t& khac nhu thé thucmg trg, theé cu trd, gidy phéplai .
xe, bang t6t nghiép, chimg chi va bang diém kém theo bang t6t nghiép, u,hu'ng chi thi khong '
pha1 hop phap hoa 1anh su khi yéu ciu chimg thuc chit ky ngu01 dich trén ban dlchcac gidy tor
nay. -

* Can cir phdp ly caa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cua-Chioh phu vé cip ban
sao tr ban chinh, chung thuc chir ky va chung thuce hop dbng, giao dich (c6 hiéu hec ké tir
" ngay 10 thang 4 nam 2015);

- Thong tir s& 20/2015/TT-BTP ngy 29/12/2015 cia B6 truémg Bé Tu phap quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thing
02 nim 2015 cia Chinh phi vé cip ban sao tir s& gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, -
ching thuc chir ky va ching thuc hop ddng, giao dich (cé hiéu hrc ke tir ngay 15 thang 02
néim 2016); : :

- Théng tu sb 226/2016/'1'1‘ BTC ngay 11/11/2016 cia Bd Ta: chinh vé quy dinh muc
thu, che d6 thu, ndp, quén 1y va sir dung phi chimg thuc (c6 hiéu luc tix ngay 01/01/2017) '



) gian 01a1 quyet 05 ngay lam viée,. ké tir ngay nhan hé so day dt va hop 1é.

N DAN HmN HOCMON - o QT 25/TP
QUY TRINH.

Cong nhin Bao cdo vién phap luit .

Luwu trinh

Co quan chuyen mon ’thuoc UBND huyén, UBMTTQVN va cac td chic
thanh vién clia Mt trdn huyén, Cong an huyén, Ban chi huy quén sy huyén
lua chon, 13p hé so cén b, cdng chire, vién chire, s§ quan trong luc lugng
‘vil trang nhdn din ¢6 du tiéu chuan theo quy dinh giri truc tiép hoac qua

I dudng buu dten

~ b) Phong Tu phép

- Tiép nhan ho S0, klem tra tinh hop 1€ va day di ciia céc gidy Wco trong ho S0
+ Nop tryc tiép: '
e Trudng hop hd sohop 1 va day dii theo quy dinh thi cAp Bién nhan hd
- .S0.

. Tmong hop hé so chura déy di hoic chua hop 1€, céng chirc duge phan
cdng tlep nhan huéng din bing van ban cho ngudi ndp ho so bd sung va hoan 1 nes
thién hd so theo quy dmh A ngay
+ Nop qua dudng buu chinh: ' '

¢ Trudng hop hd so déy di va hop 18 thi thue hlen giai quyét hd so theo
quy dinh.

e Trudng hop hd so chira ddy di hodic chura hop 1€ thi m&i ngudi ndp hd

,. sd b6 sung theo quy dinh. .
a) Phong Tu phap E Téng hop, trinh ky Chit tich UBND huyén. . - 2ngay
. ‘Chii tich UBND huyén xem xét, ky quyét dinh cong nhan bao c4o vién. L
®) UBND buyén | -, Hb so chua di didu kién: chuyén lai Phong Tur phap . ! ngéy
3 Hoiin: tlnenlll‘~ ..,.sor- : EEAET
a) Van thu Vian . ) : ‘

phong HDND-UBND | Péng diu Quyét dinh cong nhin béo cio vién da duge ky. 0,5 ngay

. huyén : : : !

e b) Chuyén vién - Tra Quyét dinh cho ngudi yéu cu. » 0.5 |
- * Trudng hop tir chéi thi théng béo béing van ban, c6 néu r5 1y do. ’ nga|y

Phong Tu phap

|

{
UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON



THANH PHAN HO SO VA BIEU KIEN THU'C HIEN e
.. THUTUCHANHCHINH - - i, -
- -~ Céng nhin Bdo cdo vién phap luit S

* Yéu ciu, dicu kién thlrc hi¢n tha tuc hanh chinh: :
Nguoi duge cong nhén Béo c4o vién phép luat phai cé du cac tiéu chuin

. Sau:

Cé pham chit dao dic tot lap truorng tu tuong vimg vang, co uy tin trong.
cdng tac;

C6 kha ning truyén dat

Cé bang tbt nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phép
luat it nhat 1a 02 nam; truong hop khong c6 bang tdt nghiép dai hoc luat, nhumg
c6 bang tét nghiép dai hoc khac thi phai ¢6 thoi gian cong tac lién quan dén phép -
luét it nhét 13 03 ném.

* Tén miu don, miu t& khai: Danh sach trich ngang ngucn duoc dé ngh1

cong nhén bao céo vién phap luat (theo mau s6 01 ban hanh kém theo Thong T3] S
s6 21/2013/TT-BTP).

S8 lwong hd so: 01 bd.

* L& phi: Khéng. :

* Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Lu#t Phd bién, gido duc phap luét (c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2013)

- Nth dinh sb 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Lut Phd bién, glao duc phap luat (c6 hiéu
luc fir ngay 27/5/2013)

- Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/12/2013 cua B trudng Bo Tu phap |
quy dinh trinh ty, thi tuc céng nhén, mién nhiém bio cdo vién phép luat; cong
nhan, cho thdi 1am tuyén truyén vién phap luat va mot s6 bién phap bao dam hoat
dong cua bao céo vién phap luat, tuyen truyén vién phap luét (c6 hiéu luc tirngay
01/02/2014).



- Miusé: or/BéVPL

(Ban hanh kém theo Ihong tu 6 21/201 3/YT BTP- ngay 1 8 thdng 12 ndm 701 3 cua Bo Tur.

. phdp)
Ténco quan, 8 do'n vy to .- CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |

chire... - ch l3p - Ty do - Hanh phuc -

—— it v e s e e v

... hgay ... thdng ... ndm......

DANH SACH TRICH NGANG NGUOI BUQ'C PE NGHI CONG. NHAN BAO CAO

VIEN PHAP LUAT
« < - Thﬁm nién
- Chirc vy, . -
. _ e °' | Trinh d§ | cong tic
STT| Hovatén Nﬁ;’; ‘:;ﬁ:g' Giéi tinh °:‘;;(;‘,;“v‘:‘ chuyén | trong linh |Ghi chi

: A .. { moén | vuwe phap

cong tac ludt (ndm)

Ngudri ldp bidu Linh dao, co quan, t§ chirc, don vi

(Ky, ghiro ho tén) - . . (Ky, ghird ho tén) :

e o




QUY TRINH
Mién. shiém Bdo c4ovién phap luat

i quyet Trong ﬂ‘lO‘l han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén hd 5o diy du va h(;rp le R

QT 26/TP ~

Lru trinh

a) Ngudi yéu ciu

Co quan chuyen mon thuoc UBND huycn UBMTTQVN va cic td chirc thanh'
vién clia Mit trin huyén, Cong an huyén, Ban chi huy quén sy huyén lap hd so
mién nhi¢m béo cdo vién phap lujt gii tryc tiép hozc qua dudng buu dién.

t) Phong Tu phép

I - Tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 1é va day di cia céc gidy t c6 trong hd so:

+ Nép truc tiép:

e ‘Trudng hop hd so hop 1& va diy di theo quy dinh thi cAp Bién nhan hd s0..

» Truonghop ho so chura dly di holic chra hop 1¢, cong chirc dugc phan cdng
tiép nhan hudéng dan bing vin ban cho ngudi nop hd so b sung va hoan thién hd so
theo quy dinh.
+Nop qua dudng buu chinh:

e Trudng hop hd so diy dii va hop 18 thi thl,rc hién giai quyet hé so theo
quy dinh.
e Trudnghop ho so chura diy du hoac chua hop 18 thi mo1 ngudi ndp hd so bd
_sung theo quy dinh.

1 ngéy

* Hd so chua du diéu ki

a) Phong Tu phap ' Tén g hop, trinh Chu tich UBND huyén.
b) Chu tich UBND | Cha tich UBND huyén xem xét, ky quyét dinh mién nhiém bao c4o vién. | nedv -
huyén ién: chuyén lai phong Tu phap. ngay

a) Vin thu Van phong . | o% L0 ae . e . o ods
HDND-UBND huyén béng dau Quyét dinh cong nhén bao céo vién da duge ky. 0,5 ngay
b) Chuyen vién Tra Quyét dinh cho ngudi yéu cu. : 0s 3‘

Phong Tu phap »> NGAY

* Trudng hop tir chéi thi thdng béo bing vén ban, ¢6 néu 15 1y do.

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON
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THANH PHAN HO SO VA PIEU KIEN THUC HIEN | T
THU TUC HANH CHINH _ v
Mién nhiém Bao caovién phap luat -

* Thanh phan hd so:

- Céng vin dé nghi mi&n nhiém bdo cdo vién phap luat ciia co quan chuyen y
mén cia UBND huyén, UBMTTQVN va céc td-chitc thanh vién ciia Mit trén
huyén, cong an huyén, Ban'chi huy quén su huyén:

- Danh sach trich ngang bdo céo vién phap ludt thufc trudng hop mién
nhiém.

- Céc vin ban, gidy to chimg minh bdo cdo vién phap it thuoc truong hop
mién nhiém.

- Cac van ban, glay to chung minh béo co vién phép luat thude mét trong .

céc trudng hop mién nhiém bao céo vién, cu thé:

+ Khéng con 1a can bd, cdng chuc, vién chire, s§ quan trong luc luorng vil
trang nhén dén; '

+ Khong con du tiéu chuan béo cdo vién theo quy dmh

+ Tir chdi khéng thuc-hién nhiém vu pho bién, gido duc phép luat theo su
phén c6ng cia co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép ma khéng c6 1y do chinh déng
tir 03 14n tré 1én;

+ Thuc hién mét trong céc hanh vi bi cdm theo quy dinh;

+ Bi Toa 4n két 4n va ban an da co hiéu luc phép luét;.

+ Bi han ché hoic mat nang luc hanh vi dan sy.

* Yeéu cau, dleu kién thu'c hién thid tuc hanh chinh:

Cac trudng hop mién nhiém béo cdo vién phép luat:

Tu nguyén xin théi lam bao cdo vién phép lujt;

Khéng con 1a can b, cong chirc, vién chuc, s§ quan trong luc lu'ong vit
- trang nhan dan;

Khéng con di tiéu chudn bao céo vién theo quy dinh;

Tir chéi khong thuc hién nhiém vy phd bxen gido duc phap luét theo sur
phan cdng cia co quan, t chirc quén ly truc tlep ma khéng c6 ly do chinh déng
tir 03 14n trd 1én;

Thyc hién mét trong céc hanh vi bl cém theo quy dinh;
Bi Tda 4n két 4n va ban 4 an da co hiéu luc phap luit;
Bj han'ché hoic mét nang lyc hanh vi dén su.

* Tén miu don, mau to khai: Danh sach trich ngang bao cdo vién phap
lugt thudc trudng hop mién nhlem (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Théng tw
21/TT-BTP/2013). .

S6 hrong hd so: 01 bd.



#Can et phap Iy ciia thit tuc hanh chinh: :
- Lujt Phd bién, gido duc phép ludt (c6 hiéu hre tir ngay 01/01/2013)

- Ngh1 dinh s6:28/2013/ND-CP-ngiy 04/4/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi-
tiét mét sb didu va bién phép thi hanh Luét Phé bién, gido duc phap ludt (co hiéu
- lye tif ngay 27/5/2013) ~ -

- Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18/ 12/2013 cia Bo trucmg B6 Tu phép -
‘quy dinh trinh tyr, thi tuc cong nhén, mién nhiém bdo cao vién phép luét; cong |

nhén, cho théi 1am tuyén truyén vién phap lidt v mot so bién phap-bao-dam hoat.. e

dong cuia bdo céo vién phap luat tuyén truyen vién phap luat (c6 hidu huc tir ngdy
01/02/2014).



- Miu sé: 02/BCVPL -
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 1 8‘thd;2g 12 ndm 20_1 3 ciaa Bo Tur -
- phdp) " _ '
Tén co quan, don vi, 5 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
chire..... : Pgc Iap - Ty do - Hanh phic

D ————

o L e , ngay thang ... ndm
DANH SACH BAO CAO VIEN THUQC ’

........

TRUONG HOQP BE NGHI MIEN NHIEM
: : Tai liéu kém
Ceme w7 | «Quyét dinh | ) - theo
. Chie |cong nhdn bdo| - © | (ehiré Don
Ngay, . | cao vién phip xin théi hay
| thang, | Giéi [V Chire ludt (ghi r6.56 |Ly do mién| cdc van ban, | Ghi
STT| Ho va tén Sl DY danhva| "2 '2" "~ i o .
nim | tinh dom vi Quyét dinh, nhiém |gidy 16 chimg| chi
sinh A * | ngay, thing, minh bdo cdo
cong tie| ° s \s -
ndm ban hanh vién thujc
Quyet dinh) truong hop
mién nhi¢m)
Nguoi lap biéu ' - Liinh dao, co quan, t3 chirce, dom vi
(Ky, ghi ré ho tén)

(KY, ghiro ho tén)





