UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 2493/QDP-UBND Héc Mén, ngay 11 thdng 4 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh tiép nhan, giai quyét thii tuc hanh chinh thudc
linh vire Van hoéa co s&, linh vee Thu vién va linh vee Gia dinh
trén dia ban huyén Héc Mon

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Can cr Luét T6 chiic chinh quyén dia phuong nga‘ty 19 thang 6 nim 2015;

Cin cir Quyét dinh sO 09/2015/QB -TTg ngay 25 thang 3 ndm 2015 cia
‘Tht tuéng Chinh phu vé ban hanh quy ché thuc hién co ché mot cira, co ché mot
cua lién thong tai cac co quan hanh chinh nha nude & dia phuong;

Can ctr Quyét dinh s 5032/QD UBND ngay 26 thang 9 nim 2016 cla
Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd vé viée cong bd thi tuc hanh chinh thudc

pham vi chitc nang quan ly cia S& Vin héa va Thé thao duoc chuén héa tai
Thanh phé H6 Chi Minh;

Xét dé nghi cia Truéng Phong Vin héa va Thong tin tai Coéng vin sé
536/VHTT ngay 07 thang 12 nim 2016, Tmong Phong Tu phap tai Coéng vin so
1437/TP ngay 12 thang 12 ndm 2016 va Trudng Phong Noi vu tai To trinh s
538/TTr-NV ngay 24 thang 3 nim 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 14 Quy trinh tiép nhan, giai
quyet thu tuc hanh chinh 03 (ba) linh vyc: linh vire Vin héa co s, linh vuc Thu
vién va linh vuc Gia dinh trén dia ban huyén Héc Mén, cu thé:

* Linh vwe Vin hoa co s¢

1. Quy trinh céng nhan lan dau “co quan, don vi, doanh nghiép dat chuin
viin héa" — QT 01/VHTT;

2. Quy trinh cong nhén lai “co quan, don vi, doanh nghiép dat chudn van

— QT 02/VHTT;

3. Quy trinh céng nhan “4p — khu phé dat chun vin héa" — QT 03/VHTT;

4. Quy trmh cong nhén 1an d4u “xa dat chuin vin hoa nong thon moi" —
QT 04/VHTT; :

5. Quy trinh ¢éng nhan lai “x3 dat chuén vin hoa nong thén mai" —
QT 05/VHTT;

6. Quy trinh cong nhan lan dau “xa, thi trdn dat chudn van minh do thi"—
QT 06/VHTT;

7. Quy trinh c6ng nhan lai “x4, thi trdn dat chudn vin minh d6 thi"—
QT 07/VHTT.

* Linh vue Thu vién

8. Quy trinh ddng ky hoat dong thu vién tu nhan c6 vén sich ban dau tir
1.000 ban dén du01 2.000 ban — QT 08/VHTT.



* Linh vue Gia dinh

9. Quy trinh cép gidy chimg nhén ding ky hoat dong ctia co s& hd trg nan
nhan bao luc gia dinh — QT 09/VHTT,;

10. Quy trinh c4p lai gidy ching nhén ding ky hoat dong ctia co s hd tro
nan nhéan bao luc gia dinh — QT 10/VHTT;

11. Quy trinh d6i gidy ching nhan dang ky hoat dong cua co sé ho tro nan
nhén bao luc gia dinh — QT 11/VHTT;

12. Quy trinh cép gidy chiing nhén ding ky hoat dong ctia co s& tu van vé
phong, chéng bao luc gla dinh — QT 12/VHTT;

13. Quy trinh cép lai gidy chiing nhén ding ky hoat déng cua co s tu vén
vé phong, chéng bao luc gla dinh - QT 13/VHTT;

14. Quy trinh d6i gidy ching nhén dang ky hoat dong cta co s& tu van vé
phong, chdng bao lrc gia dinh — QT 14/VHTT.

(Dinh kem cac quy trinh)
Piéu 2. Trach nhiém co quan, don vi lién quan:

Trudng Phong Vén hoéa va Théng tin huyén chiu trach nhiém phéan céng cén
b6 tham muu giai quyet hd so hanh chinh theo co ché mot cira dung quy dinh; cung
cap thanh phén hd so tiép nhén cho Bo phén t1ep nhén va tra két qua huyén; thuong
xuyén cdp nhat cac van ban phdap ly lién quan dén linh vuc don vi tham mun.

Chanh Vian phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhén dan huyén dam bao
co s& vat chét tai B6 phén tiép nhan va tra két qua cua huyén; chi dao Té tin hoc
xdy dung phan mém Ung dung; cép nhit cic van ban lién quan, quy trinh giai
quyét thit tuc hanh chinh trén Trang thong tin dién tir clia huyén.

Trudng Phong Tu phéap huyén huéng dan Phong Van hoa va Thong tin,
B phan tiép nhan va tra két quéa huyén thuc hién niém yét cong khai c4c thii tuc
hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky, bai bd cic vin béan
trude ddy trai voi ndi dung Quyét dinh nay.

Picu 4. Chanh Vian phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Truong Phong Véan héa va Théng tin huyén, Truéng Phong Tu phap huyén,
Truong Phong Noi vu huyén, Thu trudng céc co quan, don vi lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 4; e )

- B¢ phan tiép nhén va tra két qué huyén;

- T4 Tin hoc VP.HDND-UBND huyén;

- S& Vin hoa va Thong tin (dé b/c);

- S& N&i vu (Phéng CCHC) (dé blc);

- S¢ Tu phap (Phong kiém soat TTHC) (de b/c),
- TT.HU, TT.HDND, TT.UBND huyén (dé b/c);
- Uy ban MTTQ Viét Nam huyén;

- Pai Truyén thanh huyén;

- UBND céc x4 — thj trin;

- Luu: VT, PhongN01 vu (1b). Q.45. &/(/




Ay

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

\HANLANDAU
H NGHIEP PAT CHUAN VAN HOA"

viéc ké tir ngay nhan diy di hd so hop 16

QT: 01 /VHTT

Co quan thuce hién
thu tuc hanh chinh

Luwu trinh

So
ngay
lam
viée

Co quan, dom vi,
doanh nghiép (c6 to
chire Cong doan)

Chu tich Céng doan co quan, don vi, doanh nghiép
déng ky xay dung co quan, don vi, doanh nghiép dat
chuin vin héa, c6 xac nhén cia thu tredng co quan ndp
tai Lién doan Lao dong huyén. Thanh phén hd so:

Béo céo thanh tich hai (02) ndm x4y dung co quan, don
vi, doanh ngh1ep dat chudn vin héa cua Cong doan co
quan, don vi, doanh nghiép, ¢c6 x4c nhdn cua Tha
truéng co quan, don vi.

Cbng vin dé nghi cia Ban Chi dao Phong trao “Toan
dan doan két xdy dung doi sbng vin héa” cap huyén.

S6 luong ho so: 01 b,

Nhén lai hé so khong du didu kién hodc két qua giai

quyét hd so tir Lién doan Lao ddng huyén.

Lién doan Lao djng
huyén

T1ep nhén hé so, kiém tra tinh hop 16 va dAy di cira cac
gidy t& 6 trong hd so:

Trudmg hop hd so hop 16 va diy duo theo quy dinh thi
cap Bién nhan hd so c6 ghi o thdi gian tiép nhan va
thoi gian hen tra két qua trao cho ngudi ndp;

Trudng hop hd so chua day dua hodc chwa hop 1€, cOng
chirc duge phan cong tlep nhan hd so hudng din bang
van ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan thién hd
so theo quy dinh.

Lién doan Lao ddng cip huyén trinh Ban Chi dao
Phong trao “Toan dan doan két xay dung ddi séng vin
héa” cp huyén (théng qua Phong Van hoa va Thong
tin) xét duyét va trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép
huyén c6ng nhén.

Phong Vian héa va
Thong tin huyén

Tiép nhén hd so tir Lién doan Lao dong huyén.

Tham muu thanh ldp T cdng tac tién hanh kidm tra
danh gia két qua thuc hién tiéu chuin cdng nhan co
quan, don vi, doanh nghiép dat chuan van hoéa: 14p Bién
ban kiém tra thuc té.

Tham muu cdng vén cho BCD huyén & nghj Chu tich
Uy ban nhan dan cép huyén cdng nhan.

Chuyén hd so cho Hai ddng thi dua khen thudng huyén
(Phong N6i vu).

Phong Noi vu

Kiém tra hd so, Du thao Quyet dinh c6ng nhan “Co quan,
don vi, doanh nghiép dat chudn vin hoéa” hodc ¢6 vin ban
tra 101 va néu rd ly do khong cong nhén (05 ban).




Phéi hop Vin phong HDND-UBND huyén trinh Chu
tich huyén ky Quyet dmh cong nhén va cap Glay coOng
nhén “Co quan dorn Vl‘ doanh nghiép dat chudn van
héa”. Truorng hop khong cong nhén phai c6 vin ban tra
16i néu 1o 1y do khong cong; ' nhan.

Uy ban nhén dén |
huyén

Vin phong HDND UBND &huyen trinh Chu tich
UBND huyen ky Quyetf\dmh cong nhan va Gidy
cdng nhén “Corv..%quan ~d6n vi, doanh nghiép dat
chudn vin hoa”.

Thuong truc Uy ban nhin dén huyén: Xem xét, ky
quyét dinh cdng nhén hoic vin béan tir chéi giai quyét.
Vén thu Van phong HDND-UBND huyén: Vao sb,
dong diu trén Quyét dinh cdng nhan hodc van ban tir
chdi giai quyét da ky, chuyén két qua giai quyét dén
Phong Vién héa va Thong tin huyén.

6 Phong Vin héa va
Thong tin

Nhén quyét dinh cOng nhén hodc vén ban tir chdi giai
quyét da ky cua UBND huyén.

Luru trir hd so.

Chuyén két qua giai quyét dén Lién doan Lao dong huyén

0,5

Lién doan Lao dong

Nhén Két qua hd so tir Phong Vin hoa — Théng tin.
Luu trit hd so.

0,5

huyén

Trao két qua giai quyét cho don vi, co quan, doanh

nghiép.

* Cin cir phap ly cda tha tuc hanh chinh

Thong tur s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 9 nam 2014 cta Bd truéng Bd
Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét tiéu chuén, trinh tu, thi tuc xét va cdng nhén
“Co quan dat chudn vin héa”, “Pon vi dat chudn vin héa”, “Doanh nghiép dat chuén van

héa”. Cé hiéu luc tir ngay 01 thang 10 ndm 2014.




UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

QT: 02 /VHTT

STT

Co quan thwce hién
thi tuc hanh chinh

Luwu trinh

S6
ngay
1am
viée

Co quan, don vi,
doanh nghiép (cé to
chire Cong doan)

Chu tich Céng doan co quan, don vi, doanh nghiép
dadng ky xdy dung co quan, don vi, doanh nghiép dat
chuén vin héa, ¢6 xac nhén ciia thi trudng co quan ndp
tai Lién doan Lao dong huyén. Thanh phan hé so:

Bao céo thanh tich nim (05) nam xay dung co quan,
don vi, doanh nghlep dat chuin vin hoa cia Cong doan
co quan, don vi, doanh nghiép, ¢6 x4c nhan cua Thu
trudng co quan.

Cong vin d& nghi cua Ban Chi dao Phong trao “Toan
dan doan két xay dung doi song van héa” Thanh phé.

S lugng hd so: 01 bd.

Nhén lai hé so khong da didu kién hodc két qua giai

quyét hd so tir Lién doan Lao dong huyén.

Lién doan Lao dong
huyén

Tlep nhén h so, kiém tra tinh hop 18 va day du cua céc
gidy t& 6 trong hd so:

Truong hop hd so hop 18 va ddy du theo quy dinh thi
cap Bién nhan hd so ¢6 ghi 3 thoi gian tiép nhan va
thoi gian hen tra két qua trao cho ngudoi ndp;

Trudng hop hé so chua day da hodc chua hop 1€, cong
chirc duge phén cong tlep nhan hé so hudng din bang
van ban cho ngudi ndp hé so bd sung va hoan thién hd
so theo quy dinh.

Lién doan Lao ddéng cip huyén trinh Ban Chi dao
Phong trao “Toan dén doan két xay dung doi song vén
hoa” cp huyén (théng qua Phong Van héa va Théng
tin) xem xét, téng hop hd so.

0,5

Phong Vin héa va
Thong tin huyén

Tlep nhéan hé so tir Lién doan Lao dong huyén.

Xem xét, téng hop hé so dé& nghi cdng nhén lai; tham
muu BCD huyén van ban giri Vin phong Thudng tryc
Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan két xay dung
d&i sbng vin héa” Thanh phé.

0,5

Ban Chi dao PT
"TDDKXDDSVH"
huyén

Vian phong Thuéng truc BCD PT "TDBKXDDSVH"
thanh phd: tong hop, trinh BCD PT “Toan d4n doan
két xay dung doi song vén héa” Thanh phd xét duyst
va trinh Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phd cong
nhén lai.

BCD PT "TDBKXDPSVH" Thanh ph kiém tra, danh
gia két qua thuc hién tidu chudn cong nhén “Co quan,




don vi, doanh nghiép dat chuén vin hoa”, 1ap Bién ban
kiém tra va c6 Cong van d& nghl Chi tich Uy ban nhén
dén Thanh pho cong nhan“

S& Vin héa va Thé
thao, Hpi dong thi
dua khen thuwéng
thanh pho

S& Van hoéa va' Thc ‘thad: ph01 hOp véi Hoi dong Thi
dua — Khen thuong Thanh, ph “lrinh Cha tich Uy
ban nhén dan Thanh phb ra quyet ‘dinh cong nhén lai va
clp Glay céng nhan “Co quan don vi, doanh nghiép
dat chuén viin hoa”. = __*..~"

1,5

s Uy ban nhén din
thanh phé

Vian phong UBND Thanh phé: Can cir hd so d& nghi va
Bién ban kiém tra cia Ban Chi dao Phong trao “Toan
dan doan két xdy dung doi sbng vin héa” Thanh phd,
trinh Chi tich UBND Thanh phd ky Quyét dinh cong
nhin va Gidy céng nhan “Co quan, don vi, doanh
nghiép dat chuin vin héa”.

Thuong truc Uy ban nhén dan thanh pho Xem xét, ky
quyét dinh céng nhan hoc vin ban tir chbi giai quyet
Vién thu Van phong Uy ban nhan dan thanh phé: Vao
s0, dong diu trén Quyét dinh cdng nhan hodc van ban
tir chdi giai quyét da ky, chuyén két qua giai quyét dén
Phong Vin hoa va Thong tin huyén.

1,5

6 Phong Vin héa va
Théng tin

Nhén quyét dinh cong nhan hodc van ban tir chdi giai
quyét da ky cua thanh phd.

Luu trit ho so.
Chuyén két qua gidi quyét dén Lién doan Lao dong huyén

0,5

Lién doan Lao djng
huyén

Luu trit hd so.

Trao két qua giai quyét cho don vi, co quan, doanh
nghiép.

0,5

* Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh

Théng tu s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 9 ndm 2014 quy dinh chi tiét tiéu
chuén, trinh ty, thu tuc xét va  cong nhén “Co quan dat chudn vin héa”, “Don vi dat chuén van
héa”, “Doanh nghiép dat chuin van héa”. Cé hidu lue tir ngay 01/10/2014.



QT: 03 /VHTT

| STT

Co quan thyc hién
thii tuc hanh chinh

Luwu trinh

S6
ngay
lam
viée

g

Ban cong tic mit
tran 4p — khu phd

Truorng Ban céng tic Mit tran ndp hd so d& nghi cong
nhén &p — khu phé vin hoéa tai Phong Vian héa va
Thdng tin huyén. Thanh phan hd so:

Béo c4o thanh tich x4y dung 4p — khu phé vin héa cua
Trudng Ban cong tic mit trin, c6 x4c nhan ciia Uy ban
nhan dan x4;

Bién ban kiém tra két qua thuc hién tiéu chudn cong
nhén khu din cu vin héa cua Ban Chi dao x4 hang
nam, ba (03) nam.

Céng vin dé nghi cia Uy ban nhan dan x4.

S luong hd so: 01 bd.

Nhén lai hd so khong du didu kién hodc két qua giai

quyét hd so tir Phong Vin héa va Thong tin huyén.

Phong Vin héa va
Thong tin huyén

Tlep nhin hd so, kiém tra tinh hop 1& va ddy da cua cac
giay t& co trong hd so:

Trudng hop hd so hop 18 va diy dit theo quy dinh thi
cép Bién nhén hd so c6 ghi rd thoi gian tiép nhan va
thoi gian hen tra két qua trao cho nguoi ndp;

Trudmg hop hd so chua day da hodc chua hop 1¢, cong
chirc duge phan cong t1ep nhan hd so huorng dan bang
vin ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan thién hd
so theo quy dinh.

Tham muu thanh 14p T4 cong tic tién hanh kiém tra
danh gia két qua thye hién tiéu chuan cong nhan “Ap -
khu phé vin héa”: 13p Bién ban kiém tra thue té.

Tham muu coéng vin cho BCD huyén d& nghi Chu tich
Uy ban nhén dén huyén cong nhén “Ap - khu phd vin
héa”. Chuyén hd so cho Hoi dong thi dua khen thuong
huyén (Phong Noi vu).

Phong Ngi vu

Kiém tra hd so, Dy thao Quyét dinh cdng nhan “Ap —
khu phd vin héa” hoic ¢6 vin ban tra 16i va néu rd 18%
do khong cong nhén (05 ban).

Phéi hop Van phong HDND-UBND huyen trinh Chu
tich UBND huyén ky Quyét dmh cOng nhin va cap
Gidy cong nhén “Ap khu phé dat chudn vin hoa”.
Truémg hop khong cong nhén phai ¢6 vén ban tra 16i
néu 13 1y do khéng céng nhan.




Uy ban nhén dén

Vin phong _HDND-UBND huyén: trinh Chu tich
UBND huyen ky Quyet dinh cong nhén va Gidy cong
nhén “Ap khi phd dat chuan véan hoa”.

Thuong tryc. Uy ban nhan dan huyén: Xem xét, ky
quyét dinh cong. nhin hodc van ban tir chéi giai quyet

0,5

huyén Van thu Van phong HDND-UBND huyén: Vao sb,
déng dau trén. Quyét dinh cong nhan hodc van ban tur
chdi giai quyét d3 ky, chuyén két qua giai quyét dén
Phong Vin héa va Thong tin huyén.
Nhin quyét dinh cng nhén hodc vin ban tir chdi giai
o quyét d4 ky caa UBND huyén.
5 Phong Vian héa va Lura trit b so. 0.5

Thong tin

Qhuyén két qua giai quyét dén Ban Céng téc mit tran
ap — khu pho

* Can ctt phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

Théng tu sb 12/2011/TT-BVHTTDL ngay 10 thang 10 ndm 2011 cua B trudng
B Vian héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét v& tidu chuén, trinh tw, thi tuc, hd so
cong nhin Danh hiéu “Gia dinh vdn héa”; “Thon van héa”, “Lang van héa”, “Ap vin
héa”, “Ban vin héa”, “Té dan phd vin héa” va twong duong. C6 hidu luc tir ngdy 24 théng

11 ndm 2011.




UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

NHANLANDPAU
¢ VAN HOA NONG THON MOT"

QT: 04/VHTT

STT

Co quan thuc hién
thu tuc hanh chinh

Luu trinh

S6
ngay
lam
viée

Chi tich UBND xa

Chu tich Uy ban nhén dén xa glri ho so dé nghl Chu tich
Uy ban nhan dan huyén cdng nhén “X3 dat chudn vin
hoa néng thon méi” tai Phong Vin héa va Thong tin
huyén. Thanh phéan hd so:

Béo céo thanh tich hai (02) nam xay dung “X& dat
chudn van hoa ndong thén méi” cta Trudng Ban Chi
dao Phong trao “Toan dan doan két xy dung doi séng
vén héa” x&, c6 xac nhan cta Chu tich Uy ban nhén
dén x3;

Cong vin d& nghi cta Chu tich Uy ban nhén dan xa.

S6 Iugng hd so: 01 bo.

Nhén lai hd so khéng dd didu kién hodc két qua giai

quyét hd so tir Phong Vin héa va Thoéng tin huyén.

Phong Vin héa va
Théng tin huyén

Tlep nhén hd so, klem tra tinh hop 1¢ va day du cua céc
gidy t& ¢6 trong hd so:

Truong hop hd so hop 16 va day do theo quy dinh thi cap
Bién nhan hd so ¢6 ghi rd thoi gian tiép nhan va thoi gian
hen tra két qua trao cho ngudi ndp;

Truomg hop hd so chua day da hodc chua hop 18, cong
chirc duoce phén cong tlep nhan hd so huéng din bang
van ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan thién hé so
theo quy dinh.

Tham muu Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan két
xy dung doi sbng vin héa” huyén kiém tra, danh gia két
qua thyc hién tiéu chudn céng nhan “Xa dat chuin van
hoa néng thén méi” (c6 bién ban kiém tra).

Tham muu cong vin cho BCD huyén & nghi Chu tich
UBND huyén c6ng nhén. Chuyén hd so cho Hoi ddng thi
dua khen thudng huyén (Phong Noi vu).

Phong Ngi vu

Kiém tra hd so, Dy thao Quyét dinh cOng nhén “Xa dat
chuén vin hoa nong thdn mai” hodc ¢ vin ban tra 1oi va
néu 10 ly do khong cong nhén (05 ban).

Phéi hop Van phong HDND-UBND huyén trinh Chu tich
UBND huyén ky Quyet dinh céng nhén va cap Gidy cong
nhén “X3 dat chun vin héa ndng thon méi”. Trudng hop
khong cong nhén phai ¢6 vin ban tra 16i néu 1o ly do
khdng cong nhén.




Uy ban nhan dén
huyén

Vin phong HDND-UBND huyén: trinh Chu tich UBND
huyén ky Quyét dinh- congnnhan va Gidy cong nhan “Xa

dat chuén vin hoa’ Qr‘long—thomr{r\no:
Thudmg truc Uyhb ﬁh'éﬁ dan\huyen Xem xeét, ky quyét

dinh c6ng nhafl hoac van ban tu ch01 giai quyét.

Van thur Vin phong HDND-UBND huyén: Vo sb, dong
dau trén Quyet c\i\mh cong nhan\hoac vén ban tir chéi giai
quyét & ky, chuyen'fketsqua g1a1 quyét dn Phong Vian
hoa va Thong tin huyen

0,5

5 Phong Vin hoa va
Thong tin

Nhén quyét dinh céng nhan hodc vén béan tir chéi giai
quyét da ky cia UBND huyén.

Luu trit h so.

Chuyén két qua giai quyét dén Cha tich UBND x4.

0,5

* Ciin cr phap ly ctia thi tuc hanh chinh

Théng tu s§ 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 théang 12 ndm 2011 cia Bg trudng B
Vin hod, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé tiéu chudn, trinh tu, thi tuc xét va cong nhan “Xa
dat chun vin héa néng thén maéi*. Co hiéu lue tir ngay 16 thang 01 nim 2012.
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QT: 05/VHTT

STT

Co quan thyce hién
thi tuc hanh chinh

Lwu trinh

S6
ngay
lam
vi€e

Chu tich UBND xa

Chu tich Uy ban nhén dén x4 giri hd so d& nghi Chu tich
Uy ban nhén dén huyen cong nhén lai “Xa dat chuén van
héa nong thon méi” tai Phong Van héa va Thong tin
huyén. Thanh phan hd so:

Bao c4o thanh tich nim (05) nam xdy dung “Xa dat
chuin vin héa néng thon méi” cia Truorng Ban Chi
dao Phong trao “Toan dan doan két xdy dung doi séng
vin héa” x3, ¢6 x4c nhan cia Cha tich Uy ban nhén
dén x3;

Céng vin dé nghj ciia Chu tich Uy ban nhan dan xa.

S6 luong hd so: 01 b. '

Nhan lai hd so khong da didu kién hodc két qua g1a1

quyét hd so tir Phong Vin héa va Thong tin huyén.

Phong Vin hoéa va
Thong tin huyén

Tlep nhén hd so, kiém tra tinh hop 18 va ddy du cia cac
gidy t&r c6 trong hd so:

Trudng hop hé so hop 1& va ddy du theo quy dinh thi
cép Bién nhan hd so ¢6 ghi 1o thoi glan tiép nhan va
thoi gian hen tra két qua trao cho ngudi nop;

Trudng hop hé so chua day du hogc chua hop 1¢, cong

chirc duge phin cong tlep nhan hd so huéng din bﬁng
vin ban cho ngudi ndp hd so bb sung va hoan thién hd
so theo quy dinh.

Tham muu Ban Chi dao Phong trdo “Toan dén doan
Kkét xdy dyng doi sbng van héa” huyén kiém tra, d4nh
gia két qua thyc hién tiéu chuin cong nhéan “X3i dat
chuin vin héa néng thén méi” (c6 bién ban kiém tra).
Tham muu c¢6ng vin cho BCD huyén dé nghj Cha tich
UBND huyén cong nhan. Chuyén hd so cho Hpi ddng
thi dua khen thudng huyén (Phong Noi vu).

Phong Noi vu

KJem tra hd so, Dy thao Quyet dinh cong nhan “X3i dat
chudn vin héa ndng thén méi” hojic 6 vin ban tra 151 va
néu rd ly do khong cong nhin (05 ban).

Phéi hop Vian phong HDND-UBND huyén trinh Chu
tich UBND huyén ky Quyét dinh céng nhin vi cp
Gidy cong nhin “Xa dat chudn vin hoa néng thon
méi” - Trudng hgp khdng c¢dng nhan phai c¢6 van ban tra
11 néu 18 1y do khong cong nhan.




U LSS

- Van phong HDND-UBND huyén: trinh Chu tich
UBND huyén ky Quyet dinh c6ng nhén va Gidy cong
nhan “X3 dat chuan van. héa .ndng thon moi”.

7 A aa - Thuong truc Uy fan- nhan da.n huyén: Xem xét, ky
Uy ban nhan dan
4 huyén quyét dinh cong nhan hoic. van ban tir chbi giai quyét.

- Van thu Van phong HDND-UBND huyén: Vao sd,
dong du tren Quyét dinh | cong’ “fihin hodc van ban tir
chéi giai quyét, da: ky, chuyen két qua giai quyét dén
Phong Van héa va Thong tin huyén.

- Nhén quyét dinh cong nhan hodc vin ban tir chdi giai
Phong Viin héa va quyet da ky ciaa UBND huyén.
Thong tin - Luu trit ho so.

- Chuyén két qua giai quyét dén Chu tich UBND xa.

* Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh

Théng tu s6 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 ndm 2011 quy dinh chi tiét vé
tiéu chudn, trinh ty, thu tuc xét va cong nhan “X3& dat chuén van héa néng thon mai”. Co6 hi¢u
luc tir ngay 16/01/2012.
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QT: 06/VHTT

Luu _trinh

S6
ngay
lam
vige

Chii tich UBND
Xa

Chu tich Uy ban nhén dan x4, thi trdn gid hd so dé nghi
Ch tich Uy ban nhan dan huyén cong nhan “X4, thi trdn
dat chuén vin minh d6 thi” tai Phong Vin héa va Théng
tin huyén. Thanh phén hd so:

Bao cao thanh tich hai (02) nam x4y dung “Xd, Thi
tr4n dat chudn vin minh d6 thi” cta Truong Ban chi
dao Phong trao “Toan dén doan két xdy dung doi sdng
vin héa” x4, thi tran ¢6 xé4c nhan cta Chu tich Uy ban
nhan d4n x4, thi trén.

Coéng vin dé nghi ctia Chi tich Uy ban nhén dén x4, thi
trén. -

S6 lugng hd so: 01 bd.

Nhan lai hd so khong du didu kién hogc két qua giai

quyét hd so tir Phong Vin héa va Thong tin huyén.

Phong Vin héa
va Thong tin
huyén

Tlep nhan hé so, kiém tra tinh hop 18 va diy da cua céc

~ gidy t& c6 trong hd so: -

Trudmg hop hd so hop 18 va ddy du theo quy dinh thi
cap Bién nhan hd so c6 ghi o thoi gian tiép nhan va
thoi gian hen tra két qua trao cho nguoi ndp;

Trudng hop hd so chua day du hogc chua hop 1¢, cong
chirc duge phén cong tlep nhan hd so huéng din bin
van ban cho ngudi ndp ho so bd sung va hoan thién hd
so theo quy dinh.

Tham muu Ban Chi dao Phong trdo “Toan dén doan
két xay dvng doi song vin h6a” huyén kiém tra, ddnh
gia két qua thyc hién tiéu chuin cOng nhan “X4, thi
tran dat chuén vin minh d6 thi” (c6 bién ban kiém tra).
Tham muru cdng vin cho BCDB huyén @& nghi Chu tich
UBND huyén cong nhan. Chuyén hd so cho Héi déng
thi dua khen thuéng huyén (Phong Noi vu).

Phong Nji vu

Klem tra hd 50, Dy thao Quyét dinh cdng nhan “X4, thi
tran dat chudn vin minh db thj” hodc ¢6 vin ban tra 16
va néu rd ly do khong cong nhén (05 ban).

Phéi hop Vian phong HDND-UBND huyén trinh Chu
tich UBND huyén ky Quyet dinh céng nhén va cép
Gidy céng nh4n “Xa, thi trin dat chudn vin minh dé
thi”. Truong hop khong cdng nhan phai c6 vin ban tra
1 néu 16 1y do khong cong nhén.




4 Uy ban nhan dan
huyén

Véan phong HDND-UBND huyen trinh Chu tich
UBND huyén ky Quyet dinh cong nhén va Gidy cong
nhén “X3, thi tran dat chuan vﬁn minh d6 thi”.

Thuomg truc Uy ban’ nhan dans huyen Xem xét, ky
quyét dinh cong nhén. hoac van ban tur ch01 giai quyét.

Vian thue Van phong HDND~UBND huyén: Vao sb,
dong dau trén Quyét dinh cong nhan hodc vin ban tir
chéi giai quyét da ky, chuyen két qua giai quyét dén
Phong Vian héa va Thong tin huyen

0,5

Phong Vin héa
va Thong tin

Nhén quyét dinh cong nhdn hodc vin ban tir chdi giai
quyet da ky cia UBND huyén.

Luru trit hd so.

Chuyén két qua giai quyét ¢én Chi tich UBND x4, thi trdn.

0,5

* Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

Théng tu sb 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 01 nim 2013 ciia B truomg B
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét tiéu chudn, trinh tyr, tht tuc xét va cong nhan “Phudng
dat chuén van minh d6 thi”; “Thi trdn dat chuén van minh d6 thi”. C6 hiéu lyc tir ngay 10 thang 3 nim

2013.
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AN; /J 'CHUAN VAN MINH PO THI"
LK ool

Am viéc ké tir ngay nhan day da hd so hop 18.

QT: 07/VHTT

STT

Co quan thyc hién
thii tuc hanh chinh

Luwu trinh

S6

ngay
lam
viée

Chu tich UBND xa

- Chu tich Uy ban nhén dén x3, thi trin gt hd so dé nghi
Chi tich Uy ban nhan dan huyén cong nhén “X4, thi trdn
dat chuén van minh d6 thi” tai Phong Vin héa va Thong
tin huyén. Thanh phén hd so:

+ Bdo céo thanh tich nam (05) nim xdy dung “X3, Thi
trin dat chuén vin minh d6 thi” cia Truong Ban Chi
dao Phong trao “Toan dén doan két xay dung doi séng
van hoa” x4, thi tran ¢6 x4c nhan ciia Chi tich Uy ban
nhan dén x4, thi trin.

+ Cong van dé nghi ciia Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi
trén,

- S lugng hd so: 01 bé.

- Nhan lai hd so khong du didu kién hosic két qua giai
quyét hd so tir Phong Vin héa va Thong tin huyén.

Phong Viin héa va
Thong tin huyén

- Tlep nhan hd so, kiém tra tinh hop 1€ va day da cia cac
gidy t& 6 trong hd so:

+ Truong hop hd’ so hop 1€ va diy du theo quy dinh thi
cip Bién nh4n hé so c6 ghi 15 thoi glan tiép nhan va
thoi gian hen tra két qua trao cho ngudi nop;

+ Trudng hop hd so chua day dd hodc chua hop le, cdng
chic duge phin cong tlep nhin hd so huong dan bang
vin ban cho ngudi ndp hd so bd sung va hoan thién hd
so theo quy dinh.

- Tham muu Ban Chi dao Phong trao “Toan dan doan
két xdy dyng doi sbng vin héa” huyen kiém tra, danh
gia két qua thuc hién tiéu chuin cong nhan “Xa, thi
trAn dat chudn van minh d6 thi” (c6 bién ban kiém tra).

- Tham muu c6ng vin cho BCD huyén dé nghi Chu tich

UBND huyén cdng nhan. Chuyén hd so cho Héi ddng
thi dua khen thudng huyén (Phong Noi vu).

Phong Néi vu

- Klem tra hd s0, Dy thio Quyét dinh c6ng nhan “Xa, thi
trén dat chudn vin minh d6 thi” hodc ¢6 vin ban tra 1oi
va néu rd ly do khong cong nhén (05 ban).

- Phéi hop Vin phong HDND-UBND huyén trinh Cha
tich UBND huyén ky Quyet dinh cong nhén va cap
Gidy cong nhdn “X4, thi trdn dat chuén vin minh d6
thi”. Truong hop khong cdng nhén phai ¢6 vin ban tra

101 néu 13 1y do khéng cong nhén.
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4 Uy ban nhan dén
huyén

Van phong HDND-UBND huyén: trinh Chu tich
UBND huyén ky’ Quyet dinh céng nhin va Gidy cong
nhan “X3, th1 tran dat chuan vén minh d6 thi”.

Thudng truc Uy ‘ban nhan dan huyén: Xem xét, ky
quyét dinh ?ong nhén hoac van ban tur chéi giai quyét.
Van the Van. phdng HDND-,UBND huyén: Vo sb,
dong déu tren Quyet dinh cong nhan hojdc van ban tir
chdi giai quyét da ky;’ ‘chuyén két qua giai quyét den
Phong Van héa va Thong tin huyén.

0,5

Phong Viin héa va
Thong tin

Nhan quyét dinh cong nhan hodc vin ban tir chdi giai
quyét da ky ciia UBND huyén.

Luru trit ho so.
Chuyén két qua giai quyét dén Cha tich UBND x4, thi trin.

0,5 .

* Cin o phip Iy ciia tha tuc hanh chinh

Théng tu sé 02/201 3/TT-BVHTTDL ngdy 24 thang 01 nim 2013 ciia B truong B)
Viin héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét tiéu chuan, trinh tu, thu tuc xét va cong nhan “Phudng
dat chuén vin minh d6 thi”; “Thj trén dat chuan van minh d6 thi”. C6 hi€u lyc tir ngay 10 thing 3 nim

2013.




H

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

QT: 08/VHTT
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Chuén bj diy du thanh phén ho so va ndp hé so
tai B phan tlep nhén va tra két quéa ciia huyén.

Thanh phan hé so:
+ Don ding ky hoat dong thur vién (theo méu);
+ DNanh muc vén tai liéu thu vién hién cb
(theo mau); :
+ So yéu Iy lich coa nguorl diang tén thanh

1ap thu vién c6 xac nhén cua Uy ban nhan dan
x4, phuodng, thi trin noi cu trd;

+ NOoi quy thu vién.
S6 Iugng hd so: 01 bd.

Nhén lai ho so khéng du didu kién hoéc két qua
g1a1 quyet hd so tir Bo phén tiép nhan va tra két
qua cua huyén.

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua cia huyén

Tlep nhén ho s0, kiém tra tinh hop 18 va diy du
clia céc gidy t& co trong hd so:

+ Trudng hop hd so ddy di, hop 18 thi phat
hanh bién nhan tlep nhén hd so va thong béo
cho ngudi ndp hé so bibt;

+ Trudng hop hé so chua day du, chua hop 1¢,
thi huéng dan bd sung, hoan thi¢n hd so (bing
van ban)

Chuyén hd so cho Phong Vin héa va Thong tin.

Nhan lai ho so khong du diéu kién hosc két qua
giai quyét hd so tir Phong Vin héa va Théng
tin huyén.

0,25

Phong Vin héa
va Thong tin

Vian thw:

- T1ep nhan hé so tir B6 phan tiép nhén va tra
két qua ctia huyén.

- Trinh Lanh dao. phong cé bt phé chuyén
chuyén vién thy ly.

- Chuyén hd so dén chuyén vién thu ly.

0,25




Chuyen vién thu ly: -

- Kiém tra, thAm dinh, ho S0

- Du thao Gidy chung nhan dang ky hoat dong
thur vién cho thur vién (theo Mau'sé 3 Nghi dinh
s6 02/2009/NP-CP) hoiic van ban tir chdi, c6
néu rd ly do. 1

e

Lanh dao:
Xem xét, trinh hd so dén UBND huyén.

0,25

Uy ban nhin
dan huyén

Van phong HDND-UBND huyén: ,

Kiém tra hd so, trinh Thudng truc Uy ban nhan
dan huyén ky Gidy chimg nhan dang ky hoat
ddng thur vién ho3c van ban tir chéi giai quyét.

Hd so chua dam bao ndi dung: chuyén lai
Phong Vin héa va Thong tin trong 0,5 ngay (ké
tir ngay nhan hd so).

0,5

Thwong truc Uy ban nhan dan huyén:

Xem xét, ky Gidy chimg nhin dang ky hoat
dong thur vién hodc van ban tir chéi giai quyét.

0,25

Vin thu’ Van phong HDND-UBND huyén
Vio sb, déng diu trén Gidy chimg nhin déng
ky hoat dong thur vién hodc vin ban tir chdi giai

quyét da ky, chuyén Phong Vin héa va Thong
tin.

0,25

Phong Van hoa
va Théng tin

- Nhéan Gidy chtmg nhan da.ng ky hoat déng thu
vién hosc van ban tir chéi giai quyét da ky.

- Luu trir hd so.

- Chuyén két qua g1a1 quyét dén Bo phan tiép
nhén va tra két qué ctia huyén.

0,25

B0 phan tiép
nhén va tra két
qua cia huyén

Trao két qua giai quyét.




o4
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* Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Phép 1énh ciia Uy ban Thudng vu Quéc hdi sb 31/2000/PL-UBTVQHI10 ngay
28 thang 12 nam 2000 vé Thur vién. C6 hiéu huc tir ngdy 01 thang 4 nam 2001.

- Nghj dinh s6 72/2002/ND-CP ngay 06 thang 8 ndm 2002 cfia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh phép 1énh Thu vién. C6 hiéu luc tir ngay 21 thang 8
ndm 2002.

- Nghl dmh s6 02/2009/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2009 ciia Chinh phu
quy dinh vé té chitc va hoat dong cua thu vién tu nhan cé phuc vu cong dong.
C6 hiéu luc tir ngay 08 thang 3 nam 2009.

- Nghl dinh s 01/2012/ND-CP ngay 04 thang 01 ndm 2012 cta Chinh phu
sira d6i, bb sung, thay thé hodic bii bo, huy bé céac quy dinh co, lién quan dén thu
tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly cia Bo Vin héa, Thé thao va
Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 27 thang 02 nam 2012.
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NHAN DANG KY HOAT DONG
(AN NHAN BAO LUC GIA DINH

ngay ndp da hd so hop 18.

TT

Trach nhiém

Lwu trinh

To chirc, ¢4 nhin co6
nhu ciau

Chuan bi diy du thanh phén hd so va ndp hd so
tai Bo phén tiép nhén va tra két qua cta huyén.

Thanh phén hd so:

- Pon ding ky hoat dong cta co s& hd trg nan
nhan bao lyc gia dinh (Theo M3u s6 M4b Thong
tur s6 02/2010/TT-BVHTTDL);

- Du thédo Quy ché hoat ddng cuia co s& hd trg
nan nhin bao lyc gia dinh. Quy ché phai c6 cac
ndi dung co ban sau:

+ Muc ti€u, t€n goi, dia ban va quy mo hoat dong
cua co s¢ ho trg nan nhén bao luc gia dinh;

+ Co chu tb chirc, mbi quan hé trong chi dao, diéu
hanh ctia co s& hd trg nan nhan bao lyc gia dinh;

+ Trach nhiém cia ngudi dimg dAu, nhén vién truc
tlep chim séc, fr van va nhitng nguodi khic lam
viéc tai co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh;

+ Trach nhiém, quyén lgi cia nan nhén bao luc
gia dinh khi duoc tiép nhan vao co sd hd trg
nan nhén bao luc gia dinh;

+ Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va
nhitng quy dinh c6 tinh chit hanh chinh phu
hop véi dic diém cua loai hinh co s& hd tro nan
nhan bao luc gia dinh.

- Xac nhén bang vén ban cua Uy ban nhén dén
x4 - thi trdn vé dia diém cua co s& hd trg nan
nhén bao luc gia dinh c6 try s& hoat dong dit
trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé ngudn lyc tai chinh, gdm
nhirng ni dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién ¢6 cta co s& (bao
gom tién mat, tién gui co trong tai khoan tai
ngén hang, kho bac); ngudn kinh phi néu nhén
tir ngudn tai trg, can neu 10 tén, dia chi cua t6
chire, ¢4 nhén tai trg, sb tién, hién vat va thoi
gian tai trg;

+ Ngubn tai chinh duge cam két dam bao cho
hoat déng clia co s& (néu c6).




- So yéu ly hch cua nguoi ding dau co s& ¢b
xac nhan cia Uy-ban nhan-dén clp x4 noi cu
tra hodc co quan qu;fi‘ Iy nha nuéc quan Iy
nguoi dimg diu co sd d6; - T

- Danh séch nguoi lam. v1ec' tai co s& 6 xéc

nhin cia ngudi dimg diu cor so kém theo ban
sao Gidy chimg nhan tap huan nghiép vu chim
séc nan nhén bao Ire gia dinh do co quan cé
thdm quyén clp (neu ¢6). Néu chua ¢ Gidy
chirng nhén tap huin nghiép vu chim séc nan
nhén bao luc gia dinh thi trong hé so phai néu 15
ké hoach tham gia tip huin cho ngudi lam.viéc.
+ Danh sich va trich ngang ctia nhitng ngudi
du klen trong Ban vén ddng thanh 14p hoi.

Sb luqng hé so: 02 b§.

Nhban lai hd so khéng da dleu kién va két qua
giai quyét hd so tir B0 phian tiép nhan va tra két
qua cia huyén.

B¢ phin tiép nhin va
tra két qua cia huyén

Tiép nhan ho s0, kiém tra tinh hop 18 va ddy da
cla cdc gidy to ¢6 trong ho SO

+ Truong hop hd so diy du, hgp 1€ thi phat
hanh bién nhéin tlep nhén hd so va théng bao
cho ngudi ndp hd so biét;

+ Trudng hop hd so chua diy di, chua hop 1§,
thi huéng din bang vén bén cho ngudi ndp bd
sung, hoan thién hd so.

Chuyén (02 bg) hd so cho Phong Vin hoa va
Thong tin.

Nhan lai hd so khong du diéu kién hosc két qua
gidi quyét ho so tir Phong Vin hoa va Thong tin.

02

Phong Vin héa va
Théng tin

Vin thiwr:

- Tiép nhan (02 bd) hd so tir By phan tiép nhan
va tra két qué cua huyén.

- Chuyén hd so dén chuyén vién thy ly.

01

Chuyén vién thu ly:

- Kiém tra, thdm dinh hd so.

- Tham muu bién ban thim dinh hd so.

- Du thao Glay chung nhin ding ky hoat déng
clia co s& hé trg nan nhan bao hye gia dinh hodc
van ban tir chédi, c6 néu s ly do.

18

Lanh dao phong: .
Xem xét, trinh ho so Uy ban nhan dan huyén.

02




Uy ban nhan dén
huyén

Vin phong Hdi ddng nhin din va Uy ban
nhin din huyén: .

| Kiém tra hd so, trinh Thuong truc Uy ban nhan

dan huyén ky Gidy chitng nhan ding ky hoat
dong cia co s& hd trg nan nhan bao luc gia
dinh va ph€ duyét Quy ché hoat dong clia co s&
hodc vin ban tir ch01 giai quyét.

HO so chua dam bao ndi dung: chuyén lai
Phong Vin héa va Théng tin trong 01 ngay (ke
tir ngay nhén ho so).

03

Thwdng tnrc Uy ban nhan din huyén:
Xem xét, ky Glay ching nhan ding ky hoat
dong cia co s& hd trg nan nhin bao luc gla

dmh va phe duyet Quy ché hoat dong cua co sd |

ooooo

02

Vin thr Vin phong HDND-UBND huyen
Vio s, dong déu trén Gidy . chimg nhan va Quy
ché hoat dng cia co s¢ hodc vén ban tir chéi giai
quyét d4 ky, chuyén Phong Vin héa va Thong tin.
(ban chinh vz 01 ban sao)

01

Phong Vin héa va
Thong tin

- Nhén Glay ching nhén diang ky hoat dong cua
co s& hd trg nan nhan bao lyc gia dinh va Quy
ché hoat dong cia co s¢ hodc van ban tir chéi
giai quyét da ky. (ban chinh va 01 ban sa0)

- Luu trir ho s0. (ban sao)

- Chuyen két qua giai quyet cho B phan tlep
nhan va tra két qua cua huyén. (ban chinh)

01

B¢ phén tiép nhin va
tra két qua caa huyén

Trao két qué giai quyét.




* Can cir phap ly:
- Luét Phong, chéng bao luc gia dinh sb 02/2007/QH12 duge Québc hoi
théng qua ngay 21 thang 11 nam 2007. C6 hiéu luc tir ngay 01 théng 7 ndm 2008.

- Nghi dinh so 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 ndm 2009 cta Chinh
‘phu Quy dinh chi tiét va hudng din thi hinh mét sb dleu ctia Luét Phong, chéng
“bao luc gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 21 thang-3 nim 2009.

- Thong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cia B
truéng BO Vin hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thd tuc dang ky
hoat dong, giai thé co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co s tu van vé
phong, chong bao luc gia dinh; tiéu chuén cta nhan vién tu vén; cép thé nhan
vién tu van, chimg nhén nghiép vu cham soc, tu van va tip hun phong, chéng
bao luc gia dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 30 thang 4 nam 2010.

- Thong tu sé 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 ndm 2014 cda

Bo truéng B Vin hoa, Thé thao va Du lich stra dbi, bd sung mdt sé diéu cia

Théng tur s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 théang 3 nim 2010 cia Bd. trudéng

B& Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét v& tha tuc dang ky hoat dong,

* giai thé co s& hd trg nan nhan bao lyc gia dinh; co sor tu vin v& phong, chong

bao luc gia dinh; tidu chuin ciia nhan vién tu van; cip thé nhan vién tu vén;

chimg nhén nghiép vu chim séc, tu vén va tap huén phong, chdng bao luc gla
dmh C6 hiéu luc tir ngay ngay 20 thang 02 nam 2015.



UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON QT: 10 /VHTT

NHAN DANG KY HOAT PQNG
o NHAN BAO LUC GIA PINH

Wb ax\-,““\ / gy ndp di hd so hop 1.
S

TT Trach nhiém Luwu trinh S0 ngay
1am viéc

Chuén bi day da thanh phan hd so va ndp hd so
tai B phén tiép nhan va tra két qua cua huyén.

Thanh phan hd S0

- Pon dé nghi cp lai Gidy chimg nhén dang ky
. hoat déng hd rg nan nhan bao lyc gia dinh
(theo Mau sé6 M8b Phu luc Théng tr sb
23/2014/TT-BVHTTDL);

Té chire, cé nhan ¢6 | - Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cii (trong
nhu ciu trudng hop bi rach hoédc hu héng);

- Ban sao Gidy chimg nhén ding ky hoat dong hoic
quy ché hoat dong dugc phé duyét (trong trudng
hop Giy ching nhén dang ky hoat dong bi mat).
S6 lugng hd so: 01 bé.

Nhén lai hd so khéng du dleu kién va két qua
gidi quyét hd so tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua huyén.

Tiép nhan ho 50, kiém tra tinh hop 18 va ddy du
clia cdc gidy tor ¢6  trong hd so:

+ Truong hop hd so dly du, “hop 1€ thi phat
hanh bién nhéan tlep nhan hd so va thdng bao
B§ phin tiép nhan va cho ngudi nop hd so biét;

tra két qua ciia huyén | + Trudng hop hd so chua diy du, chua hop 1€,
thi huéng dan bang vin ban cho ngudi ndp b
sung, hoan thién hd so.

Chuyén hd so cho Phong Vian héa va Thong tin. |

01

Nhan lai hd so khéng du diéu kién hoic két qua
giai quyét hd so tir Phong Vin héa va Thong tin.

Phong Vin hoéa va Vin thu:
Thong tin - Tlep nhén hd so tir B6 phén tiép nhan va tra

két qua cua huyén.
- Chuyén hd so d¢én chuyén vién thy ly.

01




Chuyén vién thu ly: _

- Kiém tra hd sG.ae e \

- Du thao (cap la1) Glay\chung nhén ding ky
hoat dong ciia co s& ho tror: nan nhén bao luc gia
dinh hodc van ban tu c¢héi, conéu 15 ly do.

05

Lanh dao phong ¥ {
Xem xét, trinh Bd. so d¢ den Uy ban nhén déan huyén.

02

fly ban nhan dan
4 n
huyén

Vin phong Hoi ddng nhin din va Uy ban
nhan dian huyén:

Kiém tra hd so, trinh Thuong true Uy ban nhén
dan huyén ky (cép lai) Gidy chimg nhan ding
ky hoat dong cia co s& hd trg nan nhén bao luc
gia dinh hoc vin ban tir chbi giai quyét.

H6 so chwa dam bao noi dung: chuyén lai
Phong Vin héa va Théng tin trong 01 ngay (ké
tir ngay nhén hd so).

02

Thuwong tryc Uy ban nhan din huyén:

Xem xét, ky (cAp lai) Glay chirng nhén dang ky
hoat dong clia co s& hd trg nan nhén bao luc gia
dinh ho#c vin ban tir chdi giai quyét.

02

Vin thwr Van phong HDND-UBND huyén
Vio sb, déng diu trén ban cap lai G1ay chimg
nhén hoic vin ban tir chbi giai quyét da ky,

chuyén Phong Vin hoa va Thong tin. (ban chinh

va 01 ban sao)

01

5 Phong Van héa va
Thong tin

- Nhin ban cip lai Giéy chimg nhén ding ky
hoat dong ctia co s& hd tro nan nhan bao lyc gia
dinh hoc vin ban tir chéi giai quyét da ky.
(ban chinh va 01 ban sao)

- Luu trir h so. (ban $20)

- Chuyén két qua giai quyét cho B phan tiép
nhan va tra két qua ctia huyén. (ban chinh)

01

6 B6 phén tiép nhan va
tra két qua cia huyén

Trao két qua giai quyét.




* Can cir phap ly:

- Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngdy 16 thang 3 nam 2010 cua B
truéng B Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé tha tuc dang ky
hoat dong, giai thé co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co sor tu van vé
phong, chong bao lyc gia dinh; tidu chuin cta nhén vién tu vén; cép thé nhén
vién tu van, chimg nhin nghiép vu chim séc, tu vn va tip huin phong, chong
bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay 30/4/2010.

- Théng tu sb 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cia
B¢ trudng B Vian hoa, Thé thao va Du lich sira ddi, bd sung mét s diéu cia
Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010 ctua Bo trudng
B% Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tit v& tha tuc dang ky hoat dong,
gidi thé co s& hd trg nan nhén bao lyc gia dinh; co sG tu vén vé phong, chong
bao luc gia dinh; tiéu chuin cia nhén vién tu vén; cp thé nhan vién tu vén;
chimg nhan nghiép vu chim séc, tu vin va tdp huén phong, chéng bao luc gia
dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 20/02/2015.



UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON QT: 11/VHTT
= 0Y TRINH
GNBAN DANG KY HOAT PONG
) NHAN BAO LUC GIA PINH
@& Agay nop du hd so hop 18
. < . S6 ngay
TT Trach nhiém Luwu trinh lam vige

To chire, ca nhan ¢6
nhu cau

Chuén bj day du thanh phan hd so va nop hd so
tai B phan tiép nhan va tra két qua cua huyén.

Thanh phén hd so:

- Don dé nghi déi Gidy chimg nhan dang ky
hoat dong hd trg nan nhén bao luc gia dinh
(theo Mau sé6 M8bl Phy luc Théng tu sb
23/2014/TT-BVHTTDL);

- Gidy ching nhén ding ky hoat dong da duoc
cép cho co s&;

- Quy ché hoat ddng cia co s& (néu c6 stra dbi,
b sung);

- Céc gidy to lién quan dén noi dung thay dbi
(tén goi, ngudi ding diu, dia diém dat try sé),
mbi loai 01 ban.

S6 lugng hd so: 01 bd.

Nhan lai hd so khong dn d1eu kién va két qua
gidi quyét hd so tir B phan tiép nhan va tra két
qua cua huyén.

B¢ phin tiép nhan va
tra két qua huyén

Tiép nhan ho 50, kiém tra tinh hop 1é va diy du
clia cic gidy to ¢6 trong hd so:

+ Truong hop hd so diy du, hgp 1€ thi phat
hanh bién nhin t1ep nhan hd so va thong bao
cho ngudi ndp hd so biét;

+ Trudng hop hd so chua ddy du, chua hop 1§,

thi huéng dan bang van ban cho ngudi nop bd
sung, hoan thién hd so.

Chuyén hd so cho Phong Vin héa va Théng tin.

Nhén lai hé so khéng da diéu kién hodc két qua
giai quyét hd so tir Phong Vin héa va Thong tin.

02




Phong Vin héa va
Thong tin

Vin thu:

- T1ep nhén ho@phan tiép nhén va tra
két qua clia. huyen“ gk 27N

- Chuyén ho SO den chuyen vién thu ly.

01

Chuyén v1en thu 1y: E =I-'fj

- Kiém tra, tham dinh hd. s0.7

- Tham muu bién ban tha dinh hd so.

- Du thao ddi Glay chirng nhan ding ky hoat
dong clia co s& hd trg nan nhin bao luc gia
dinh hogc vin ban tit chdi, c6 néu rd 1y do.

10

Lanh dao: . o
Xem xét, trinh hé so dén Uy ban nhan dan
huyén.

01

Uy ban nhin dan
huyén

Vin phong HDND-UBND huyén:

Kiém tra hd so, trinh Thudng truc Uy ban nhan
dan huyén ky (dbi) Glay chimg nhén dang ky
hoat dong ctia co s& hd trg nan nhan bao luc gia
dinh va phé duyét Quy ché hoat dong stra d01 bd
sung ctia co s& hogc van ban tir chéi giai quyét.

Hd so chwa dam bao noi dung: chuyén lai
Phong Vian héa va Thong tin trong 01 ngay (ké
tir ngdy nhan hd so).

02

Thuwong trwe Uy ban nhén din huyén:
Xem xét, ky (601) Gidy chimg nhén ding ky hoat
dong ctia co s¢ hd trg nan nhén bao luc gia dinh
va phé duyét Quy ché hoat dong stra 601 bd sung
clia co s& hodic vin ban tir chbi giai quyet

02

Vin thw Vin phong HDND-UBND huyen

Vio s6, dong diu trén Glay chimg nhén va Quy
ché hoat dong sira ddi, bo sung cua co s& hoic
van ban tir chdi giai quyét da ky, chuyén Phong
Van hoa va Thong tin. (ban chinh va 01 ban sao)

01

Phong Van héa va
Thong tin

- Nhéan Glay chirng nhin dang ky hoat dong cia
co s& hd trg nan nhan bao Iyc gia dinh va Quy
ché hoat dong sira adi, bo sung cua co s& hoic
vin ban tir chdi giai quyét da ky. (bdn chinh va
01 ban 520)

- Luu trir hd so. (ban sao)

- Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan tiép
nhén va tra két qua cua huyén. (ban chinh)

01

B¢ phin tiép nhan va
tra két qua ciia huyén

Trao két qua gidi quyét.




* Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s0 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 ndam 2009 cia Chinh
pht Quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mot s§ didu cia Lujt Phong, chéng
bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay 21/3/2009.

- Théng tu sé 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010 cua
Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét v& thi tuc dang ky
hoat dong, giai thé co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; co so tu vén vé phong,
chéng bao luc gia dinh; tiéu chudn cia nhan vién tu van; cép thé nhan vién tu vén,
chimg nhan nghiép vu chim séc, tir vén va tap huén phong, chéng bao luc gia
dinh. Cé hiéu luc tir ngay 30/4/2010.

- Théng tu s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nim 2014 cta
Bo trudng B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich stra dbi, bd sung mot sé didu cla
Thong tu sé 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nim 2010 cua BJ trudng
Bo Van héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét v& tha tuc dang ky hoat dong,
giai - thé co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh; o sO tu vén vé phong, chong
bao lyc gia dinh; tiéu chudn cta nhén vién tu van; cAp thé nhan vién tu van;
chimg nhan nghiép vu chim séc, tr van va tap huén phong, chéng bao lyc gia
dinh. Cé hiéu lyc tir ngay 20/02/2015.



QT: 12/VHTT

TT

Trach nhiém

Lwu trinh

A .
S0 ngay
lam viéc

To chirc, ca nhan ¢é
nhu cau

Chuan bj day da thanh phin hd so va ndp hd so
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia huyén.
Thanh phén hd so:

- Bon déng ky hoat dong clia co s& tu vin ve
phong, chong bao lyc gia dinh (Theo Miu sb
M4a Théng tu sé 02/2010/T T-BVHTTDL);

- Dy thao Quy ché hoat dong clia co sO tu vén
vé phong, chdng bao luc gia dinh. Quy ché phai
¢6 cac ndi dung co ban sau:

-+ Muc ti€u, t€n goi, dia ban va quy mé hoat dong

cia co so tur van vé phong, chbng bao lyc gia dinh;
+ Co chu td chirc, mdi quan h¢ trong chi dao, didu
hanh ctia co s& tu vin vé phong, chbng bao lyc
gia dinh;

+ Trach nhiém cua ngum dimg dau, nhan vién truc
tiép chim soc, tur van va nhitng ngudi khéc lam viéc
tai co s& tr van vé phong, chong bao luc gia dinh;

+ Trach nhiém, quyén loi cia nan nhan bao lyc
gia dinh khi dugc tiép nhan vao co so tu van vé
phong, chong bao lyc gia dinh; .

+ Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va
nhimg quy dinh c6 tinh chit hanh chinh phu
hop véi dic diém cia loai hinh co s& tu van vé
phong, chong bao lyc gia dinh.

- Xdc nhén bang vin ban ctia Uy ban nhén dan
x3 - thi trdn vé dia diém cna co s& tu van vé
phong, chéng bao luc gia dinh c6 tru s¢ hoat
dong dit trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé& ngudn lyc tai chlnh gbm
nhitng ndi dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién ¢6 ciia co s (bao
gom tién mit, tién’ gui co trong tai khoan tai
ngén hang, kho bac); ngudn kinh phi néu nhdn
tlr nguon tai trg, can neu ro tén, dia chi cia td
chirc, ca nhan tai trg, sb tién, hién vit va thoi
gian tai trg;

+ Ngubn tai chinh dugc cam két dim bao cho
hoat dong clia co s& (n€u co).




- So yéu ly lich cua ngudi ding dau co s& cbd
x4c nhén cua Uy ban_nhan dan cAp x4 noi cu
tri hodc co quan quéan’ ly nha nudc quan ly
ngudi dimg diu ¢o s¢ do;. +

- Danh sach ngum lam- v1ec tal ¢o s& ¢O x4c
nhan cua ngudi’ ding diu ¢d.50, kém theo ban
sao Gidy ching nhan tap huin nghiép vu cham
so¢ nan nhén bao luc gia dinh do co quan c6
thdm quyén cép (neu ¢6). Néu chua ¢ Gidy
chimg nhan tap huin nghiép vu chdm séc nan
nhén bao lyc gia dinh thi trong hd so phai néu rd
ké hoach tham gia tép huén cho nguoi lam viéc.
+ Danh sich va trich ngang cia nhitng ngudi
dy kién trong Ban van dong thanh 1ap hoi.

S6 Irgng hd so: 02 bg.

Nhan lai hd so khong du dleu kién va két qua
giai quyét hd so tir B phan tiép nhan va tra két
qua cia huyén.

B¢ phan tiép nhan va
tra két qua cia huyén

Tiép nhan ho s, kiém tra tinh hop 1& va diy du
clia cac gidy to cé  trong hd so:

+ Trudng hop hd so ddy du, hcp 1€ thi phat
hanh bién nhan tlep nhén hd so va thong bao
cho ngudi ndp hd so bibt;

+ Truomg hop hé so chua diy du, chua hop I€,
thi huéng din bang vdn ban cho ngudi ndp bd
sung, hoan thién hd so.

Chuyén (02 b) hd so cho Phong Vin hoa va
| Thong tin.

Nhén lai hé so khong du diéu kién hodc két qua
giai quyét hd so tir Phong Vin héa va Thong tin.

- 02

Phong Viin héa va
Thong tin

Vin thu:

- Tiép nhén (02 bg) hd so tir B phan tiép nhan |

va tra két qué cua huyén.
- Chuyén hd so dén chuyén vién thu ly.

01

Chuyen vién thu ly:

- Kiém tra, thim dinh hd so.

- Tham muu bién ban thim dinh hd so.

- Du thao Glay chung nhén déng ky hoat dong
clia co s¢ tr van vé phong, chéng bao lyc gia
dinh hoc vin ban tir chdi, c6 néu r3 ly do.

18

Lanh dao: . .
Xem xét, trinh ho so Uy ban nhan dan huyén.

02




p-2

Uy ban nhén dén
huyén

Vin phong HDND-UBND huyén:

Kiém tra ho so, trinh Thudng truc Uy ban nhén
dan huyén ky Gidy _chimg nhén dang ky hoat
dQng clia co s& tu van vé phong, chéng bao luc

gia dinh va phé duyét Quy ché hoat dfng cia co

s& hoiic vin ban tir chdi giai quyét.

Hb so chua dim bdo néi dung: chuyén lai
Phong Vin héa va Thong tin trong 01 ngay (ké
tir ngay nhén hd so).

03

Thwong truc Uy ban nhan dan huy¢n:

Xem xét, ky Gidy chung nhin ddng ky hoat
dong clia co sO tu van ve phong, chbng bao luc
gia dinh va phé duyét Quy ché hoat-dfng cua co
s& hodic vin ban tir chéi giai quyét. '

02

Vin thr Viin phong HDND-UBND huyén
Vio s6, dong ddu trén Gidy chimg nhan va Quy
ché hoat ddng ctia co s& hodc van ban tir chéi giai
quyét da ky, chuyén Phong Vién héa va Thong tin.
(ban chinh va 01 ban sao)

01

Phong Vian héa va
Thong tin

- Nhin Glay chung nhén déng ky hoat dong cua

| co's& tu van vé phong, chéng bao Iuc gia dinh va

Quy ché hoat dong cua co s& hodc vin ban tir
chéi giai quyet da ky. (ban chinh va 01 bin sao)
- Luu trir hd so. (ban $a0)

- Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan tiép

nhan va tra két qua ctia huyén. (ban chinh)

- 01

B6 phan tiép nhin va
tra két qua ciia huyén

Trao két qua giai quyét.

- - %




Tt "1-'1‘

* Can cir phap ly: '

- Luét Phong, chong bao luc gia dlnh sb 02/2007/QH12 duoc Quic h01 thong
qua ngay 21 thang 11 nam 2007. C6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 7 ndm 2008.

- Nghi dinh so 08/2009/ND-CP- ngay ‘04 thang 02 ndm 2009 ctia Chinh
phi Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh ; mét sé diél cia Luat Phong, chéng
bao luc gia dinh. C6 hi€u Iyc tir ngay 21 thang 3 niim 2009.

- Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cia B§
trudng B Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky
hoat dong, giai thé co s& hd trg nan nhan bao luc gia dmh co s tu van vé phong,
chéng bao luc gia dinh; tiéu chuin cia nhén vién tu vén; cdp thé nhan vién tu van,
chimg nhén nghiép vu chim séc, tr vin va tap huin phong, chdng bao Iuc gia
- dinh. C6 hi¢u lyc tir ngay 30 thang 4 nam 2010.

- Théng tur s6 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cua
B§ trudong B6 Vin héa, Thé thao va Du lich stra ddi, bd sung mét sé didu cia
Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010 cia B§ trudng
B Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé tha tuc dang ky hoat dong,
gii thé co s& hd trg nan nhan bao lyc gia dinh; CO S0t van ve phong, chong
bao luc gia dinh; tiéu chuén cia nhén vién tu vén; cip thé nhan vién tu van;
_chiing nhén nghiép vu chim séc, tu vin va tap huén phong, ¢héng bao lyc gia
dinh. Cé hiéu lyc tir ngay 20 thang 02 nam 2015.



UY BAN NHAN DAKBEVENHOC MON QT: 13/VHTT

.32k QUY TRINH
UNG NHAN DANG KY HOAT DQNG
Vf JPHONG, CHONG BAO LUC GIA PINH

TT Tréich nhi¢m Luu trinh 50 ngay
: lam viéc

Chuin bi diy du thanh phan hd so va ndp hd so
tai B phan tiép nhén va tra két qua cua huyén.

Thanh phan hé S0

- Pon dé nghj cap lai Gidy chimg nhan déing ky
hoat ddng tu van ve phong, chéng bao Iuc gia
dinh (theo M3u s M8a Phu luc Thong tu sé
23/2014/TT-BVHTTDL);

Té chirc, ca nhan c¢6 |- Gidy chimg nhén dang ky hoat dong cii (trong
nhu ciu trudng hop bi rach hodc hu hong);

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hoat dong hodc
quy ché hoat dong duge phé duyét (trong trudng
hop Gidy chimg nhan dang ky hoat dong bi mét).

S6 hrong hd so: 01 bg.

Nhén lai hd so khéng du dleu kién va két qua
giai quyet hd so tir Bo phén tiép nhéan va tra két
qua cua huyén.

Tiép nhan ho 50, kiém tra tinh hop 1& va day da
clia cac gidy to ¢6  trong hd so:

+ Trudmg hop hd so ddy du, hop 1€ thi phat
‘ hanh bién nhén tlep nhén hé so va théng béo
B¢ phan tiép nhan va cho ngudi ndp ho so biét;

tra két qua ciia huyén | * Trudng hop hd so chua ddy du, chua hop 1¢,

thi huéng din bang vin ban cho ngudi ndp bd
sung, hoan thién hd so.

Chuyén hd so cho Phong Vin héa va Th6ng tin.

01

Nhén lai hd so khong du diéu kién hodic két qua
giai quyét hd so tir Phong Vian hoa va Thong tin.

Phong Viin héa va Vin thu: :
Théng tin - Tiép nhan hd so tir B§ phén tiép nhan va tra

két qua ctia huyén.
- Chuyén hd so dén chuyén vién thu ly.

01

sy, e




———

Chuyén vién thu ly *{i':- :
-Kiémtrahdso.- A\ \

- Du théo (cap lai) ‘Gidy chung "nhan dang ky
hoat ddng cla co s& tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh hodc van ban tu chéi, c6 néu rd

ly do. L= -

05 .

Lanh dao phong:
Xem xét, trinh hd so dén Uy ban nhan dan
huyén.

02

Uy ban nhén din
huyén

Vin phong HDND-UBND huyén:

Kiém tra hé so, trinh Thudng truc Uy ban nhan
dan huyén ky (cip lai) Glay chimg nhan dang ky
hoat dong cia co sfr fur van v€ phong, chong bao

.....

| Hd so chwua dam bao ndi dung: chuyén lai

Phong Vin héa va Thong tin trong 01 ngay (ké
tir ngay nhan hd so).

02

Thwdng truc Uy ban nhin din huyén:

Xem xét, ky (cép lai) Glay chimg nhén ding ky
hoat dong cla co s& tu van vé phong, chong bao
luc gia dinh hodc van ban tir chéi giai quyét.

02

Van thwr Vin phong HDND-UBND huyén
Vao sb, déng ddu trén ban cap lai Glay chimg
nhin hofic vin ban tir chéi giai quyét da ky,
chuyén Phong Vin héa va Thong tin. (ban chinh
va 01 ban sao) '

01

Phong Van héa va
Thong tin

- Nhan bén cép lai Glay chung nhan ding ky
hoat dong cia co s tu van vé phong, chong
bao lyc gia dinh hodc van ban tir chéi giai quyét
da ky. (ban chinh vi 01 bén sao)

- Luu trir hd so. (bén sao)

- Chuyén két qua giai quyét cho B6 phian tiép
nhan va tra ket qua cua huyén. (ban chinh)

01

Bo phan tiép nhan va
tra két qua huyén

Trao két qua giai quyét.




* Cén cwr phap ly: '

- Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua Bo
truéng Bé Vian héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé thu tuc dang ky
hoat d6ng, giai thé co s hd trg nan nhan bao hre gia dlnh co s tur vén vé phong,
chdng bao luc gia dinh; tiéu chuén cta nhan vién tu van; cdp thé nhan vién tr vén,
chimg nhan nghiép vu chim séc, tr vén va tip huan phong, chéng bao Iuc gia
dinh. C6 hiéu luc tur ngay 30/4/2010.

- Thong tu so0 23/2014/TT-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nim 2014 cua
B truéng B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich sira ddi, bd sung mdt s6 didu cia
Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cua B{ trudong
B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét v& thu tuc dang ky hoat dong,
giai thé co s hd trg nan nhan bao luc gia dinh; o SO tu véan vé phong, chong
bao luc gia dinh; tidu chuin cia nhan vién tu van, cép thé nhén vién tu van;

chimg nhén nghiép vu chdm séc, tr vin va tap huin phong, chéng bao luc gia
dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 20/02/2015.
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Chuén bi day da thanh phén hd so va nop hd so
tai B phan tiép nhan va tra két qua cda huyén.

Thanh phén hb so:

- Pon d& nghi i Gidy chimng nhan ding ky
hoat dong tu vin vé phong, chéng bao lyc gia
dinh (theo Mau s M8al Phu Iuc Thong tu sé
23/2014/TT-BVHTTDL);,

- Gidy ching nhan dang ky hoat dong da dugc
cép cho co sd;

- Quy ché hoat dong cia co s& (néu c6 sira dbi,
b6 sung); ‘

- Cac gidy to lién quan dén noi dung thay dbi
(tén goi, ngudi dimg dau, dia diém dit tru s),
mbi loai 01 ban.

| S6 luvgng hd so: 01 bé.

Nhén lai hé so khéng du dleu kién va két qua
giai quyét hd so tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cuia huyén.,

B§ phén tiép nhin va
tra két qua ciia huyén

Tiép nhén ho 50, kiém tra tinh hop 16 va diy du
clia cac gidy to 6 trong hd so:

+ Trudng hop hd so ddy da, hop 1€ thi phat
hanh bién nhén tlep nhén hd so va thong bao
cho ngudi ndp hd so biét;

+ Truong hop hd so chua ddy du, chua hop 1§,
thi huéng din bﬁng van ban cho ngudi ndp bd
sung, hoan thién hd so.

Chuyén hd so cho Phong Vin héa va Thong tin.

Nhén lai hd so khong du diéu kién hoic Két qua |

gidi quyét hd so tir Phong Vian héa va Thong tin,

02




Phong Vin héa va
Thong tin

Viin thu: . e ]

- Tiép nhan ho ,,so_;fgigré' phﬁ{l ti€p nhin va tra
ket qué clia huyén, .. ==& ¢\ -

- Chuyén hé so dén chuyén vién:thu ly.

01

Chuyén vién thy ly; . - g’

- Kiém tra, thdm dinh h so. - -

- Tham muu bién ban thim-dinh hd so.

- Dy thio dbi Gidy chimg nhan dang ky hoat
dong ciia co s& tu van vé phong, chéng bao lc
gia dinh hoic vin ban tir chdi, c6 néu r5 ly do.

10

Lanh dao ph(‘)ng:‘ .
Xem xét, trinh ho so dén Uy ban nhan déan
huyén.

01

Uy ban nhan dan
huyén

Vin phong HDND- UBND huyén:

Kiém tra hd so, trinh Thuong tryc Uy ban nhan
dan huyén ky (d6i) Giy chtmg nhan déing ky hoat
dbng clia co s& tr van vé phong, chéng bao lyc gia
dinh va phé duyét Quy ché hoat dong sira ddi, bd
sung clia co s hofic van ban tir chéi giai quyét.

HO so chua dam bao ndi dung: chuyén lai

| Phong Vin héa va Théng tin trong 01 ngay (ké

tir ngay nhén ho so).

02

Thuwong trwc Uy ban nhén déin huyén:

Xem xét, ky (d0i) Gidly chimg nhén dang ky hoat
ddng ciia co 56 tu vén vé phong, chéng bao hrc gia
dinh va phé duyét Quy ché hoat dong sira dbi, bd

con

sung cta co s& hogc van ban tir chdi giai quyét.

- 02

Vin the Viin phong HDND-UBND huyén

Vao s6, déng dau trén Gidy chimg nhén va Quy
ché hoat dong stra déi, bd sung cua co s¢ hoic
van ban tir chdi giai quyét da ky, chuyén Phong
Van héa va Thong tin. (ban chinh va 01 ban $ao)

01

Phong Vin héa va
Thong tin

- Nhén Gidy chirg nhan ding ky hoat dong cia
co s& tu van vé& phong, chéng bao luc gia dinh
va Quy ché hoat dong sira déi, bd sung clia co
s& hogc vén ban tir chéi giai quyét da ky. (ban
chinh va 01 bén sao)

- Luu trix hé so. (ban sao)

- Chuyén két qua giai quyét cho Bé phan tiép
nhdn va tré két qua ctia huyén. (ban chinh)

01

B phén tiép nhén va
tra két qua ciia huyén

Trao két qua giai quyét.




* Céan cir phap ly:

- Nghi dinh so 08/2009/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2009 cia Chinh
pht Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu cia Luat Phong, chéng
bao luc gia dinh. C6 hiéu luc tir ngay 21/3/2009.

- Théong tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 ndm 2010 cua
Bo truéng Bo Vin héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét vé tha ‘tuc dang ky
hoat ddng, giai thé co s& hd trg nan nhén bao luc gia dinh; co s tu van vé phong,
chdng bao luc gia dinh; tiéu chuan cta nhan vién tur vén; cép thé nhan vién tu vén,
chimg nhin nghiép vu cham séc, tr van va tap huan phong, chéng bao lyc gia
dinh. C6 hiéu lyc tir ngay 30/4/2010.

- Théong tur sb 23/2014/T T-BVHTTDL ngay 22 thang 12 nam 2014 cia
B trudng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich stra ddi, bd sung mdt sb diéu coa
Théng tu s6 02/2010/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 3 nam 2010 cia B trudng
Bo Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét v& thu tuc dang ky hoat dong,
gidi thé co s& hd tro nan nhan bao lyc gia dinh; co so tu vén vé phong, chong
bao luc gia dinh; tiéu chuén cua nhan vién tu vén; cip thé nhan vién tu vén;
chimg nhan nghiép vu cham séc, tr vin va tip huin phong, chéng bao luc gia
dinh. C6 hi€u lyc tir ngay 20 thang 02 nam 2015. :





