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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Dic lap - Ty do - Hanh phic
S6: 2296 /QD-UBND ~ Hoc Mén, ngay AL thang 4 ndm 2017
QUYET DINH

Ban hanh Quy trinh tlep nhin, gidi quyét thi tuc hanh chmh thugc
linh vue Cap phép xay dung trén dia ban huyén Hoc Mbon

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Can ctr Luat T chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Can cir Quyét dinh ) 09/2015/QD-TTg ngay 25 thang 3 ndm 2015 cua

Thi tuéng Chinh phi vé ban hanh quy ché thyuc hién co ché mdt clra, co ché mot
clra lién thong tai cdc co quan hanh chinh nha nu6c & dia phuong;

Cin cir Quyét dinh sb 5603/QB-UBND ngay 25 thang 10 nim 2016 cia
Chi tich Uy ban nhan dan thanh phd vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ning quéan ly ctia S& X4y dung duge chuin héa tai Thanh phé H)
Chi Minh;

Xét ¢ nghi cia Truéng Phong Quén ly d6 thi tai Céng van sb
1925/QLDT ngay 12 thang 12 nidm 2016, Truong Phong Tu phap tai Cong vin
sO 1428/TP ngay 07 thang 12 ndm 2016 va Trudong Phong Nai vu,

QUYET DINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh ndy 13 10 Quy trinh tiép nhén, giai
quyét thii tuc hanh chinh linh vuc Cap phép xay dung trén dia ban huyén Hoc
Man, cu thé:

1. Quy trinh Cép gidy phép xay dung dbi voi cac trudng hop xay dung
mdi: cdng trinh khong theo tuyen cong trinh theo tuyén trong d6 thi; cong trinh
tin ngudng, cong trinh quéng cdo va cdng trinh tram thu phat séng théng tin di
dong (BTS) — QT 01/QLDT;

2. Quy trinh Cip gidy phép x4y dung nha & riéng 1é — QT 02/QLDT;

3. Quy trinh Cip gidy phép xay dung ddi véi truomg hop stra chita, cai tao
(nha & riéng 1&) — QT 03/QLDT;

4. Quy trinh Cép gidy phép xay dung dbi véi trudong hop sua chita, cai tao
(cong trinh) — QT 04/QLDT;

5. Quy trinh Cip gidy phép x4y dvng dbi véi truong hop di dbi (nha &
riéng 18) — QT 05/QLDT;

6. Quy trinh Cip gidy phép xay dung ddi véi truong hop di doi (cong
trinh) — QT 06/QLDT;



7. Quy trinh Cép diéu chinh gidy phép xdy dung (nha & riéng 18) —
QT 07/QLDPT;

8. Quy trinh CAp diéu chinh gidy phép xay dung (coéng trinh) —
QT 08/QLDT;

9. Quy trinh Gia han gidy phép xay dung — QT 09/QLDT;
10. Quy trinh CAp lai gidy phép xay dung — QT 10/QLPT.
(Dinh kem cac quy trinh)

Piéu 2. Trach nhiém co quan, don vi lién quan:

Trudng Phong Quan ly d6 thi huyén chiu trach nhiém phén céng cén b
tham muu giai quyet ho so hanh chinh theo co ché mét cira dang quy dinh; cung
cép thanh phan hé so tiép nhan va van ban phép luat lién quan cho B6 phén Tiép
nhén va tra két qua huyén; thudng xuyén cip nhat cac van ban phép ly lién quan
dén linh vuc don vi tham muu.

Chanh Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dén huyén dam bao
co & Vit chét, dia diém tlep nhén va tra két qua cla Uy ban nhén dan huyén; chi
dao T4 Tin hoc ning cép, xay dung phan mém Ung dung; cdp nhéit cac van ban
phép ludt lién quan, quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh trén Trang thong tin
dién tur cia huyén.

Trudéng Phong Tu phap huyén huéng dan, kiém tra Phong Quan ly do6 thi,
B phan Tiép nhan va tra két qua huyén thuc hién niém yet cong khai cac thd
tuc hanh chinh, van ban phap ludt theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, bdi bd cac van ban
trugce day trai voi ndi dung Quyet dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong H(_)l dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Truong Phong Quén ly d6 thi huyén, Trudng Ph(‘)ng Tu phép huyén, Trudng
Phong Néi vu huyén, Thu truéng céc co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.f

Noi nhén:

- Nhu Diéu 4;

- Bb phan Tiép nhan va tra két qua huyén;

- T6 Tin hoc VP.HDND v UBND huyén;

- S& Xay dung (dé b/c);

- S Noi vu (Phong CCHC) (dé ble);

- S& Tw phap (Phong kiém soat TTHC) (de b/c);

- TT.HU, TT.HPND, TT.UBND huyén (dé b/c);
- Uy ban MTTQ Viét Nam huyén;
- Dai Truyén thanh huyén;

- UBND cac xi — thi trén; \ . . A
- Luu: VT, Phong Noi vu (1b), Q.45¢>’ Huynh Vin Hong Ngoc




UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Uy TRINH

0i véi céc truomg hop xay duwng méi:

Thoi gian lam viée : 30 ngay lam viéc
(Ban hanh kém theo QP s6: 2496 /OP-UBND ngay 11 thang 4 ndm 2017 cia UBND huyén)

eoj }ﬁf en; cong trinh theo tuyen trong do thi;
trmh quang cao va cong trinh tram thu

QT 01/QLDT

Tr | Lrach Luu trinh S0 ngay
- nhiém lam viéc
7 1. Chuén bi thanh phin hd so, hwéng din 1ap thi tuc _
- Chuén bj diy du hd so theo quy dinh.
a) Chi déu tr | - Nop hd so.
- Nhén lai hd so hoan thién hoac hd so khong du diéu kién.
- Huéng din chi ddu tu 1ap hd so; kiém tra va tiép nhan hd so
b) B phén theo dting thanh phan quy dinh. 1
Tiép nhén va - Phat hanh bién nhan hd so, yéu ciu chi dau tu ky tén trén
trd két qua bién nhén
huyén - Chuyén hd so tiép nhén (46 so trén mdy va hé so gidy) vé bd
phén vin thu Phong QLDT
2. Thim tra va thu Iy hd so
a) Vian thu - A . 2 A en ,
Phong QLT Vin thu nhép mdy, chuyén chuyén vién thu ly. 1
Chuyén vién thu Iy: Kiém tra quy hoach, khao sat thuc dia, soan
bién ban nhan xét hd so va in gidy phép xdy dung cong trinh.
Truong hop dén thoi han cap gidy phép nhung cdn phdi xem
’ xét thém thi co quan cdp gidy phép xdy dung phdi théng bdo
b) To nghiép bang van ban va tham muu Chu tich UBND huyén thu xin loz
vu Phong gui cho chu dau tw bzet Iy do, dong thoi bdo cdo cdp c6 thém 16
QLDT quyén quan Iy truc tiép xem xét va chi dao thuc hién, nhung
khéng duoc qud 10 ngay ké tir ngay hét han.
H6 so khong du diéu kién giai quyet tra vé B¢ phan Tiép nhan
va tra két qua, kem phiéu huéng din bd sung.
Ky hé so, bién ban nhan xét hd so cip gidy phép xdy dung
c¢) Lanh dao cong trinh; chuyen hé so cép phép xdy dung cong trinh, kém 3
Phong QLDT | dy thiao Gidy phép, ban vé dén Van phong HDND-UBND

huyén.




3. Trinh ky: UBND huyen

Chuyen vién phu trach: : f : - \

- Kiém tra tinh phép 1y hd so. / Tnop
a) Van phong | _ Trinh hd so Lanh dao Vin phong, HDND UBND huyén.
HDND-UBND | Lanh dao Van phong ky tat Glay phep XAy dung va Ban vé. 4.5
huyén Trinh hd so cho Thuorng truc Uy ban nhan dan huyén.

Ho so khong du c‘heu kién gidi quyet tra veé Phong Quan ly d6 thi.
b) Thuromg truc Ky duyét Gidy phép x4y dung cong trinh + Ban v&. ;
UBND huyén 3 3 e ; 5 .

i Ho so khong du di€u kién gidi quyet trd vé Phong Quan ly do thi.
4. Hoan thién ho so

a) Vanphong | _ Cho sé gidy phép xdy dung cong trinh d3 ky.
HDND-UBND A pa s e 2oz . a . . o ]
huyén - Nhén bén va dong dau gidy phép xdy dung cdng trinh + ban vé

Nhan lai hd so d3 ky tir Van thu Van phong HDND-UBND 0.5
b) Bo phan huyén. :
T. & a 5 7 ~
trl’lell: éril;gtlr;lva - Tra giay phép xay dung cong trinh cho chit dau tu.
huyén - Ban giao hd so luu vé P, QLDT (Véan thu Phong QLDT lién

' hé B6 phan Tiép nhan va tra két qua nhén lai bd hd so luu).

Can cir phap ly: Luét xy dung nim 2014, Théng tu sé 15/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016, Nghi dinh sé 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2016, Thong tu
lién tich s6 15/2016/TTLT-BTTTT-BXD ngay 22/6/2016

Thanh phin hd so:

* P6i véi cong trinh khong theo tuyén; cong trinh tram BTS; cong
trinh tin ngudng:

+ Don d& nghi cdp phép xay dung (theo mau).

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mot trong nhung gidy to

chitng minh quyén sir dung dét theo quy dinh ctia phép luit v& dat dai. Truong
hop d6i vé6i cong trinh x8y dung tram, cOt phét song tai khu vuc khéng thudc
nhém d4t ¢ muc dich st dung cho xay dung, khong chuyén ddi muc dich st
dung d4t thi ndp ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh hai bo ban vé thiét ké
k§ thuat hoic thiét ké ban ve thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap
lut vé xdy dung, mdi bd gbm:

e Bén v& mit bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty 18 1/100 — 1/500,
kém theo so dd vi tri cong trinh;



e Ban v& cdc mit bang, cic mit dimg va mit cit cha yéu ciia cong
trinh, ty 1€ 1/50 — 1/200;

e Ban v& mit bing méng ty 18 1/100 — 1/200 va mit cit méng ty 1/50,
kém theo so d6 d4u ndi v6i hé théng ha tAng ky thuat vé giao thong;
cap nudc; thoat nrde mua, nude bin; xtr 1y nuée thai; thong tin lién
lac; cac hé théng ha ting k§ thuat khac lién quan dén cong trinh ty 1€
1/50 — 1/200.

*Pbi voi cong trinh theo tuyén trong db thi:

+ Pon dé nghi cip phép xay dung (theo miu).

%

+ Ban sa0 hodc t€p tin chira ban chyp chinh mot trong nhung gidy to
chung minh quyén st dung dét theo quy dinh cua phap luat vé dét dai hodc vin
ban chap thuén cta co quan nha nuéc c6 thim quyén vé vi tri va phuong an
tuyén.

+ Ban sao hoic tép tin chira ban chinh Quyét dinh thu hdi dit cia co quan
nha nude cé thAm quyén theo quy dinh cia phap luat v& dat dai;

+ Bén sao hoic tép tin chtra ban chup chinh hai b ban vé& thiét ké k¥ thuat
‘hotic thiét ké ban v& thi cong dugc phé duyét theo quy dinh ciia phap luit vé x4y
dung, mdi by gdm:

e So db vi tri tuyén cong trinh ty 1€ 1/100 — 1/500;

 Ban v& mit bang tong thé hoic ban v& binh dd cong trinh tj-.1¢
1/500 - 1/5000; |

e Ban v& cdc mit cit ngang chi yéu clia tuyén coOng trinh ty 1€ 1/50 -
1/200.

* Riéng doi voi cong trinh ngam phai bo sung thém:

- Ban v& cic mat cit ngang, cac mit cit doc thé hién chidu sau
“¢Ong trinh ty 18 1/50 - 1/200;

- So dd d4u ndi véi hé théng ha ting k¥ thuét ngoai cong trinh ty 1€
1/100 - 1/500.

*Poi vdi cong trinh quang cao:

+ Don dé nghi cp gidy phép xiy dung (theo méu).
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+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mdt trong nhimg gidy t&
ching minh quyén str dung dét theo quy dinh cfia phép luat vé dat dai.

+ Ban sao hodc giay phép hodc van ban chap thudn vé su can thiét xay
dung va quy md cbng tiinh cua co quan quan-ly nha nudc cé tham quyén vé
quang céo. ‘ o

+ Bén sao hoic tép tin chita ban chup chinh hop déng thué dit hoic hop
ddng thué cong trinh di voi trudng hop thué dét hodc thué cong trinh dé xdy
dung cong trinh quang céo.

+ Bén sao hoic tép tin chira ban chup chinh hai bo ban v& thiét ké k¥ thuat
hodc thiét ké ban vé thi céng dugc phé duyét theo quy dinh cta phap ludt vé xdy
dung, mbi bo gdm:

- DBéi véi trudng hop coéng trinh xay dung méi:
o So dd vi tri cong trinh ty 1& 1/50 — 1/500;
o Ban v& mit bang cong trinh ty 1& 1/50 — 1/500;
o Ban v& mat cit méng va mit cét cong trinh ty 18 1/56;
o Ban v& cac mat duong chinh cong trinh ty i€ 1/50 - 1/200.

- Déi véi truong hop bién quang cio duoc gén vao cong trinh da dugc xay
dung hgp phap:

o Ban v& két ciu cia bd phin cdng trinh tai vi tri gin bién
quang cao ty 1€ 1/50;

o Ban vé& cdc mit ding cong trinh ¢6 gin bién quang céo ty 18
1/50-1/100.

Luu y: Trudng hop thiét ké xay dung cta cong trinh da dugc co quan
chuyén mén vé xay dung thdm dinh, cac ban vé& thiét ké 1a ban sao hodc tép tin
chira ban chup céc ban vé& thiét ké xay dung da dwoc co quan chuyén mén vé
x4y dung tham dinh.



UY BAN NHAN DANF N HOC MON QT 02/QLPT

Thoi gian lam vi

(Ban hanh kém theo g ) '-UBND ngay 1% thang 4 nam 2017 cua UBND huyén)
b Tr?fh Lwru trinh S‘(‘) ngﬁy
nhi¢m lam viéc
1. Chuén bi thanh phén hé so, hwéng din lap thi tuc
- Chuén bi day da ho so theo quy dinh.
a) Cha dau tr | - Nop hd so.
- Nhén lai hd so khong di diéu kién hodc cin hoan thién.
. - Huéng dan cho dau tu Iap hd so; kiém tra va tiép nhén ho so
b) B phéan theo dting thanh phan quy dinh.
Tiép nhén va - Phat hanh bién nhén hd so, yéu ciu cha diu tu ky tén trén 1
tra két qua . bién nhan.
huyén - Chuyén hd so tiép nhén (%6 so trén mdy va hé so gidy) vé bd
phén Vin thu Phong QLDT.
2. Thim tra va thy Iy hé so: Phong Quan Iy db thi
;)h?)/r?g tQhILerT Vin thu nhap may, chuyén chuyén vién thuy ly. 1
Chuyén vién thy ly: Kiém tra quy hoach, khao sat thuc dia,
soan bién ban nhan xét hd so vain glay phép xdy dyng.
Trieong hop dén thoi han cap gidy phép nhung can phdi xem
o xét thém thi co quan cdp gidy phép xdy dung phai théng bdo
b) Céc 1 bang van ban va tham muu Chi. tich UBND huyén thie xin 16i 4
nghiép vu giti cho chii dau te bzet Iy do, dong thoi bdo cdo cdp c6 thdm
P.QLDT ly truc ti ’t va chi dgo thuc hién, nhun
quyén quan Iy ép xem xé c c g
khong dugc qud 10 ngay ké tir ngay hét han.
Hb so khong du diéu kién giai quyet tra vé B6 phan tiép nhén
va tra két qua, kém phiéu huéng dén bd sung.
¢) T6 trudng/
can b kiém | Kiém tra phép Iy hd so, ky xac nhén trén bién ban nhan xét. 2
tra
d) Lanh dao Ky hé so, bién ban nhan xét ho so cip gidy phép xdy dung,
P.QLDT : chuyén hd so cip gidy phép xdy dung, kém dy thao Gidy phép, 2
béan v& dén Van phong HDND-UBND huyén.
3. Trinh ky: UBND huyén
Chuyén vién phu trach:
2) Chuyén vién | - Kiém tra tinh phap 1y hd so.
Van phong - Trinh hd so Lanh dao Van phong HDND-UBND huyén.
HDPND- Linh dao Viin phong ky tat Glay phép xdy dung va Ban v&. 2
UBND huyén Trinh hd so cho Thuong trwe Uy ban nhén dan huyén.

HO6 so khéng du didu klcn glal quyét tra vé Phong Quan 1y do thi.




b) Thuong truc Ky duyét glay phép xay dung +. ]%\z}u; .v’e,,\ ,
g Vg N
_UBND huyén Hb so khong @t diéu kién glal quyet tri Ve Phong Quan ly d6 thi.
4. Hoan thxen ho 50+ g f
@) Van phong | _ Cho s déng.déu glay phep xay dung &a ky
HDND-UBND 0.5
huyén - Nhén ban va déng diu gidy phep xay,du'ng + ban vé.
b) B6 phan Iljhap lai ho so da ky tir Van the Van phong HDND-UBND 0.5
<& A . uyen.
Ti€p nhén va p y
trd két aua -Tra glay phép cho chu déu tu.
;S A 4 - Ban giao ho so luu vé P. QLDT (Vén thu Phong QLDT lién
yen hé B phén tiép nhan va tra két qua nhan lai bd hd so luu).

Cin cir phap ly: Luat x4y dung nam 2014, Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016, Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2016, Thong tur lién tich sé_
15/2016/TTLT-BTTTT-BXD ngay 22/6/2016.

Thanh phin hd so: Ciap phép xiy dung nha & riéng 1é
1) Don dé nghi cip gidy phép xay dung;

2) Ban sao mot trong nhiing gidy t0 ching minh quyén sir dung dt theo quy dinh cua
phép ludt vé dat dai;

3) 02 Ban v& thiét ké xdy dung ban chinh;

4) Déi vé6i cong trinh x@y dung c6 cong trinh lién ké phai c6 ban cam két bao dam an
toan di voi cong trinh lidn ké.

* Trudng hop thiét ké xay dung cua cdng trinh da dugc co quan chuyén mén vé xiy
dung thim dinh, cac ban v thiét ké quy dinh la ban sao hodc tép tin chira ban chyp cac
ban v& thiét ké xay dung da dugc co quan chuyén mén vé xdy dung tham dinh.

Ghi chi:

1) Béi véi cong trinh x4y dung co tang ham, hd so con phai bd sung ban sao hoic tép
tin chira ban chup chinh van ban chdp thuan bién phép thi cong méng cta cha dau tu
dam bao an toan cho cdng trinh va cong trinh 14n can.

2) Déi v6i cong trinh  xdy dung ¢6 cong trinh lién ké phai c6 ban cam ket clia chu déu
tu dam bao an toan dbi voi cong trinh lién ké.




UY BAN NHAN DAN-HEYEN HOC M(‘)N QT 03/QLPT

Thoi gian lam vieg?:

(Ban hanh kéem theo 'QD UBND ngay1y- thang 4 nam 2017 cua UBND huyén)
TT Tr?fh Luu trinh S‘O neay
nhiém lam viéc
1. Chuén bj thanh phﬁn'h("i s0, hwéng din lap tha tuc
. - Chuén bi déy di hd so theo quy dinh.
a) Chu dau tur | - Nop hé so. . .
- Nhan lai hd so hoan thién hodc hd so khoéng @d di€u kién.
- Huéng dan chu dau tr 14p hd so; kiém tra va tiép nhan hd so
b) B6 phén theo dung thanh phén quy dinh. ] ) ]
Tiép nhén va - Phat hanh bién nhén hd so, yéu ciu cha dau tu ky tén trén
tra két qua bién nhén. )
huyén - Chuyén ho so tiép nhéan (6 so trén mdy va hé so gidy) vé bd
phan Vian thu Phong QLDT.
2. Thim tra va thu Iy hé so
li)h?)[r?g g]fDT Vin thu nhép may, chuyén chuyén vién thy ly. 1
l Chuyén vién thy ly: Kiém tra quy hoach, khao sat thyc dia,
soan bién ban nhan xét hd so va in diéu chinh gidy phép sira
chita, cai tao nha & riéng Ié.
Truong hop dén thoi han cap gidy phép nhung cdn phdi xem
b) T4 nghié xét thém thi co quan cdp gidy phép xdy dung phdi théng bdo
nEnep bang van ban va tham muu Chi tich UBND huyén thur xin loz
vu Phong 4
QLDT gui cho chii dau tw bzez‘ Iy do, dong thoi bdo cdo cdp cé tham
quyén qudn Iy truc tiép xem xét va chi dao thuc hién, nhung
khong duoc qud 10 ngay ké tir ngay hét han.
Hb so khong du diéu kién giai quyet tra v& B phéan Tiép nhan
va tra két qua, kém phiéu huéng dan bd sung.
zggg ;";‘:;lgim Kiém tra phap Iy hd so, ky x4c nhén trén bién ban nhén xét. 2
d) Lanh dao Ky hé so, bién ban nhdn xét hd so cdp gidy phép stra chita, cai
Phong QﬂDT tao, chuyen hd so cip phép xay dung, kém dy thio Gidy phép, 2

ban v& dén Vin phong HDND-UBND huyén.
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3. Trinh ky: UBND huyen

/

Chuyen vién phy trach: "0 ‘ ‘
o vian | - Kiém tra tinh phap 1y ho so. R
a) Chuyén vién :
\;én phbémg - Trinh hé so Lanh dao Vin phong HDND UBND huyén.
HPND-UBND | Lénh dao Vin phong ky tat. G1ay phep xay “dung va Bén vé. 2
huyén Trinh h6 so cho Thuorng true Uy‘ban nhan dan huyén.
HO0 so khong dii diéu kién giai quyét tra vé th)ng Quén ly d6 thi.
b) Thirong trwe | & duyét Gidy phép sira chita, cai tao + Ban vé.
UBND huyén 2
Hb so khong du diéu kién giai quyét tra vé Phong Quén 1y db thi.
_ 4. Hoan thién ho so
a) Vanphong | _ o4 54 gidy phép sira chira, cai tao d ky.
HDND-UBND A ta s e PO . Y . 0.5
huyén - Nhéan ban va déng dau gidy phép sira chita, cai tao + ban ve.
Nh4n lai hd so d3 ky tir Van the Van phong HPND-UBND
b) BS phén huyén 0.5
Tiép nhan va —— :
tri két q.u 3 - Tra giay phép sua chita, cai tao cho chi dau tu.
huyén - Ban giao hd s0 luu vé P. QLDT (Van thu Phong QLDT lién
) hé Bo phén Tiép nhan va tra két qua nhan lai bd hé so luu).

Cian cir phap ly: Luat xay dung nam 2014, Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016, Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2016, Théng tu lién tich so
15/2016/TTLT-BTTTT-BXD ngay 22/6/2016.

Thanh phin ho so: Cip gidy phép sira chira, ci tao nha & riéng 16

1. Pon dé, nghi cép giéy, phép sura chita, cai tao cdng trinh, nha &, theo mau tai
Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD.

2. Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhing gidy to chung
minh vé& quyén s& hity, quan ly, st dung cdng trinh, nha & theo quy dinh ctia
phap luét hodc ban sao gidy phép xay dung da dugc co quan nha nudce co tham
quyén cap.

3. Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh ban v& hién trang ctia b§ phén, hang
Muc cong trinh sira chira, cai tao dé dugc ph€ duyét theo quy dinh c6 ty 1€ tuong
g véi ty 1& cac ban v& clia hd so d& nghi cip phép stra chita, cai tao va anh
chup (10 x 15 cm) hién trang cong trinh va cdng trinh 14n cn trudc khi sia
chira, cai tao.

4. Dbi voi cac cong trinh di tich lich su, vén héa va danh lam, thing canh di
dugc xép hang, thi phai ¢6 ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh vén ban
chép thuén ctia co quan quan ly nha nuée c¢6 thim quyén theo phan cap.




(Ban hanh kéem theo QD SOTT

HOC MON QT 04/QLDPT
'Y TRINH
d6i véi trrong hop sira chira, cdi tao

£6ng trinh)

A /QD— UBND ngay 12 thang 4 nam 2017 ciia UBND huyén)

TT Trich Luwu trinh S‘O nedy
nhiém lam viée
1. Chuin bi thanh phin hé so, hwéng din lap thi tuc
- Chuén bi diy da hd so theo quy dinh.
a) Chudéu tu | - Nop hd so.
- Nhan lai hd so hoan thién hoic hd so khong da diéu kién.
- Huéng dan chu dAu tu 1ap hd so; kiém tra va tiép nhan hd so

b) B phén theo dung thanh phan quy dinh. 1

Tiép nhén va - Phéat hanh bién nhén hd so, yéu ciu cha dau tu ky tén trén

trd két qua bién nhén.

huyén - Chuyén hd so tiép nhan (k6 so trén mdy va hé so gidy) v& bd
phén Vin thu Phong QLDPT.

2. Tham tra va thu ly hé so

a) Van thu « A 2 A ia ,

Phong QLDT Vén thu nhdp mdy, chuyén chuyén vién thu ly. 1
Chuyén vién thy ly: Kiém tra quy hoach, khao sat thuc dia, | .
soan bién ban nhin xét hd so va in gidy phép xay dung sua
chira, cai tao cong trinh. ) ) .

Truong hop dén thoi hgn cdp gidy phép nhung cdn phdi xem
X . xét thém thi co quan cdp gidy phép xdy dung phdi théng béo

b) To flghlep bang van ban va tham muu Chu tich UBND huyén thu xin 16i

vu Phong gui cho chi dau tw bzet Iy do, déng thoi bdo céo cdp c6 tham 16

QLPT quyén qudn Iy truc tiép xem xét va chi dao thuc hién, nhung
khong duoc qud 10 ngay ké tir ngay hét han.

Hb so khong du diéu kién giai quyet tra vé B phan Tiép nhan
va tra két qua, kém phiéu hudng dan bd sung.
Ky ho so, bién ban nhén xét hd so cap glay phép xay dung stra
¢) Lanh dao chita, cai tao cong trinh, chuyen hé so cap phép xay dung cong
Phong QLPT | trinh, kém du théo Giéy phép, ban v& dén Vian phong HDND- 3

UBND huyén.

Ay s

T T TN A




3. Trinh ky: UBND huy@

Chuyén vién phu trach: « “ <
a) Chuyén vién | Kiém tra tinh phép Iy ho so. D -"",_"--.’:"' )
Van phong - Trinh h6 so Lanh dao Vin phong HDND:.UBND huyén.
HPND-UBND | Lanh dao Vin phong ky tét‘aG\iéy phép xdy dung va Ban ve. 4.5
huyén Trinh ho so cho Thuong truc Uy ban nhan dan huyén.

H6 so khéng di didu kién giai quyét tra vé Phong Quan ly db thi.
b) Thuong trure Ky duyét Gidy phép stra chita, cai tao cong trinh + Bén vé. . ;
UBND huyén 0 khong du diéu kién gii quyét tra v& Phong Quan Iy db thi.

4. Hoan thién hd so

a) Van phong | - Cho s giéy phép sira chira, cai tao cong trinh da ky.
HDND-UBND | - Nhan bén va déng déu gidy phép sira chira, cai tao cong trinh 1
huyén + ban vé. :

Nhan lai hé so da ky tir Van the Van phong HDND-UBND
b) B¢ phén huyén 0.5
Tiép nhan va — :
tra két q’u a - Tra gidy phép stra chita, cai tao cbng trinh cho chu dau tu.
huyén - Ban giao ho so' lru vé P.QLDT (Van thr Phong QLDT lién

hé B6 phan Tiép nhén va tra két qud nhén lai bd hé so luu).

Cén ci phap lIy: Luat x4y dung nam 2014, Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay

30/6/2016, Nghi dinh s 59/2015/NP-CP n

15/2016/TTLT-BTTTT-BXD ngay 22/6/2016.

Thanh phin hd so: Ciép gidy phép sira chira, cii tao cong trinh

1. Pon dé ngh

s0 1 Thong tur sé 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016.

2. Ban sao hodc tép tin chira ban ch
quyén s& hitu, quan ly, st dung con

sao giay phép xdy dung da duoc co quan nha nudc ¢6 thdm quyén cap.

3. Bén sao hoic tép tin chira ban chup chinh bén v& hién trang cua bd phén, hang Muc

gdy 18/6/2016, Thong tu lién tich sb

i cép gidy phép stra chita, cai tao cong trinh, nha &, theo mau tai Phu luc

up chinh mét trong nhing gidy t& chimg minh vé
g trinh, nha & theo quy dinh cua phap ludt hodc ban

cong trinh stra chira, cai tao da dugc phé duyét theo quy dinh ¢6 ty 1€ tuong tng véi ty

1€ céc ban v& cua hd so dé nghi ¢

7
A

hién trang céng trinh va cong trinh 14n cin trudce khi sira chita, céi tao.

4. Doi v6i cae cong trinh di tich lich sit, van hoa v
hang, thi phai ¢6 ban sao hojc tép tin chira ban ch

quan quan Iy nha nuéc c6 thAm quyén theo phan cép.

ap phép stra chita, cai tao va anh chup (10 x 15 cm)

a danh lam, thing canh da dugc xép
up chinh vin ban chap thuén cuia co




UY BAN NHAN ) HUYEN HOC MON

A

=0 \ QUY TRINH
phep\xay dung doi voi trwong hop di doi
7 |)(nha & riéng 1€)

QT 05/QLPT

Thoi gian lam viéc
(Ban hanh kém th ‘D-UBND ngay (2. thdng 4 ndm 2017 cia UBND huyén)
TT Tréfh Lwu trinh S‘o ngiy
nhiém lam viéc
1. Chuén bj thanh phin hd so, hwéng din lap tha tuc
- Chuén bi déy dd hd so theo quy dinh.
a) Chu dautu | - Nop hod so.
: - Nhan lai hd so hoan thién hodc hd so khéng di didu kién.
- Huéng dan cha dau tu 1ap hd so; kiém tra va tiép nhan hd so
b) B phén theo dtng thanh phin quy dinh. |
Tiép nhén va - Phat hanh bién nhén hd so, yéu cdu chi dau tu ky tén trén
trd két qua bién nhan.
huyén - - Chuyén ho so tiép nhén (46 so trén mdy va hé so gidy) vé bd
phén Vin thu Phong QLDT.
2. Thim tra va thu Iy hd so
a) Vian thu « A , 2 A oin .
Phong QLBT Vin thu nhdp mdy, chuyén chuyén vién thu ly. 1
Chuyén vién thu ly: Kiém tra quy hoach, khéo sét thuc dia, soan
bién ban nhén xét h6 so va in gidy phép di doi nha ¢ riéng Ié.
Truong hop dén thoi han cdp gidy phép nhung can phdi xem
i xét thém thi co quan cdp gidy phép xdy dung phdi théng bdo
b) T6 nghiép bang van ban va tham muu Chi tich UBND huyén thu xin 16i
vu Phong gui cho chi dau tw bzet Iy do, dong thoi bdo cdo cdp cé tham 4
QLDT guyén quan Iy truc tzep xem xét va chi dao thuc hién, nhung
khong duoc qud 10 ngay ké tir ngay hét han.
Hb so khong du diéu kién giai quyet tra vé Bo phan Tiép nhén
va tra két qua, kém phiéu huéng din bd sung.
0) T6 trudng/ Kiém tra phap 1y ho so, ky x4c nhén trén bién ban nhan xét 2
can b kiém tra ’ i i )
~ Ky hé so, bién ban nhdn xét hd so clp gidy phep di doi,
d) Lanh dgo chuyen hé so cép phép xdy dung, kém dy thao Giy phép, ban 2
Phong QLDT . ’

vé dén Van phong HDND-UBND huyén.

v
1




3. Trinh ky: UBN]*)_..!‘;uyén..‘

30/6/2016, Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP n

15/2016/TTLT-BTTTT-BXD ngay 22/6/2016
Thinh phin hé so: CAp gidy phép di doi nha & riéng 1¢

1. Don dé nghi cép gidy phép di doi nha & riéng 6.

2. Ban sao gidy t& chimg minh

to hop phép vé s hitu cong trinh theo quy dinh ctia phap luit.

3. Béan v€ hoan cdng cong trinh

Chuyén vién phu trach: ! » .A"“.':.;',\\
a) Chuyén vién | - Kiém tra tinh phap ly hé so., R wed 2 )
5 ; - Trinh ho so Lanh dao Vin phong HDND-UBND huyén.
Van phong X A RS N Ty 2
HPND-UBND | Lanh dao Vin phong ky tit Gidy phép xay dimg va Ban v&,
) huyén Trinh ho so cho Thudng truc Uy ban 1 nhén dan huyén.
HO so khong du diéu kién giai quyét tra vé Phong Quén Iy db thi.
b) Thuong trirc Ky duyét Giay phép di doi. )
UBND huyén A . . s ‘
i Hb so khong du diéu kién giai quy¢t tra vé Phong Quaén ly db thi.
4. Hoan thi¢n hd so |
?1) Van PSE‘;?D - Cho s6 gidy phép di doi da ky.
DIND- - Nhén ban va déng déu gidy phép di doi. 0.5
huyén
Nhén lai hé so dd ky tir Van thu Vin phong HBDND-UBND
b) Bo phéan huyén 0.5
Tiép nhan va —— :
tra két qﬁé - Tra gidy phép di doi cho chu dau tu.
huyén - Ban giao ho so luu vé P.QLDT (Van thu Phong QLDT lién
’ hé Bo phén Ti€p nhan va tra két qua nhén lai bd ho so luu).
Cén cir phap ly: Luat xdy dung ndm 2014, Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay

gay 18/6/2016, Théng tu lién tich sb

quyén st dung dat noi cong trinh s& di doi dén va giay

(néu ¢0) hodc ban vé thiét ké mo ta thuc trang cong

trinh dugc di doi, gdm mit bang, mat cat méng va ban vé& két ciu chiu luc chinh; ban
V€ tong mdt bang dia diém cong trinh s& dugce di doi tGi; ban v& mijt bang, mit cat
mong tai dia di€ém cong trinh s& di dosi dén.

4. Bdo cdo ket qua khéo sét dénh gia chét lwon

¢a nhén cé da diéu kién néng luc thyc hién.

5. Phuong én di doi do t6 chire, ca nhén c6 di didu kién ning Iyc thyc hién gdm:
a) Phan thuyét minh vé hién tr
giai phap di doi, phwon
bdo dam an toan cho ¢
dam vé sinh mai treong; tién do di doi; td chirc, c4 nhan thue hién di doi cong trinh;

A

b) Phan ban v& bién phap thi cong di doi cong trinh.

g hién trang cia céng trinh do td chire,

ang cong trinh va khu vuc cong trinh s8 dugc di doi dén;
g an bo tri sir dung phuong tién, thiét bi, nhin luc; giai phap
ong trinh, ngudi, may moc, thiét bi va cong trinh lan cén; bao




Thoi gian lam viN.

dung d6i véi truwong hop di doi
(cOng trinh)

QT 06/QLDT

(Ban hanh kém theo DEbs /QD— UBND ngayZ thang )-( ndm 2017 cua UBND huyén)
TT TriCh Lwu trinh S,O ngﬁy
nhiém lam viéc
1. Chuén bj thanh phin hé so, hwéng din 1ap thd tuc
- Chuén bi ddy du hd so theo quy dinh.
a) Chi ddu tu | - Nop hd so.
- Nhin lai hd so hoan thién hoic hd so khong du diéu kién.
- Huéng dan chu dau tu 13p ho so; kidm tra va tiép nhan hd so
b) B§ phén theo diing thanh phén quy dinh. 1
Tiép nhén va - Phat hanh bién nhan hé so, yéu ciu chu diu tr ky tén trén
tra két qua bién nhén.
huyén - Chuyén hd so tiép nhan (k6 so trén mdy va hé so gidy) v& bd
phén Van thu Phong QLDT.
2. Thim tra va thu Iy hd so
;)hg,]?g g]IfDT Vin thu nhap mdy, chuyén chuyén vién thu ly. 1
Chuyén vién thy 1y: Kiém tra quy hoach vi tri di doi dén, khao | -
sat thyuc dia, soan bién ban nhén xét ho so va in giay phép di
dot cong trinh.
Truong hop dén thoi han cd}) gidy phép nhung cdn phdi xem
b) T4 nghiép xét thém thi co quan cdp gidy phép xdy dung phdi théng bado
vu Phong ' bang van ban va tham muu Chu tich UBND huyén thu xin 16 16
Q-LDT gui cho chu ddu tw bzet Iy do, déng thoi bdo cdo cdp c6 tham
quyén qudn Iy truc tiép xem xét va chi dao thuc hién, nhung
khéng duoe qué 10 ngay ké tir ngdy hét han.
Hb so khong du diéu kién giai quyet tra vé B phén Tlep nhén
va tra két qua, kém phiéu huéng din bd sung.
¢) Lanh dao Ky hé so, bién ban nhan xét ho so cp gidy phép di doi cong
Phong QﬁDT trinh, chuyén hd so cap phép xdy dung cong trinh, kém dur thao 3

Gi4y phép, ban vé& dén Vin phong HDND-UBND huyén.

e




3. Trinh ky: UBNI._)' Quyén -

Chuyén vién phu trach: P, .
.2 , fo1e 1A SR RS S
a) Chuyén vién | Kl‘em tr? tinh E)hap ly housor: ST A
Vin phong - Trinh ho so Lanh dao Vin Pp'ong I_-I_DND-.UB‘I_-\'ID huyén.
HDND-UBND | Lanh dao Vin phong ky tat:Gidy phép xay dimg va Ban vé. | 4.5
huyén Trinh h6 so cho Thudng tryc Uy ban nhén dan huyén.
Ho so khong di diéu kién giai quyét tra vé Phong Quan 1y db thi.
b) Thudng trurc Ky Giay phép di doi cong trinh. ;
UBND huyén | 140 khéng du diéu kién gidi quyét tra v& Phong Quan Iy dé thi.
4. Hoan thién hd so
a) Van phong | _ Cho sb gidy phép xay dung cong trinh di ky.
HDND-UBND A la s i i g o a s N 1
huyén - Nhén ban va déng Qau gidy phép xay dung cong trinh + ban v&,
| Nhan lai h6 so da ky tir Vian the Van phong HDND-UBND
b) BY phén huyén 0.5
Tiép nhan va —— 3
tra két q‘u 3 - Tra giay ph@'p di doi cg“)ng trinh cho chu dau tu.
huyén - Ban giao ho so huu vé P.QLDT (Vin thy Phong QLPT lién
) h¢ B0 phén Tiép nhén va tré két qua nhan lai bo ho so luu).

Cin ctt phap ly: Luat xdy dung nam 2014, Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016.
Thanh phén hd so :
1. Pon dé nghij cdp gidy phép di doi cong trinh.

2. Ban sao gifi‘y to chitng minh quyén si dung dit noi cong trinh s& di doi dén va gidy
t& hop phap vé s hitu cong trinh theo quy dinh cia phép luét.

3. Ban v& hoan céng cong trinh (néu ¢6) hodc ban v& thiét ké mé ta thuce trang cong
trinh dwoc di doi, ge”)m mat b?mg, mit cit moéng va ban vé két ciu chiu Iyc chinh; ban
v& tong mit bang dia diém cong trinh s& duoc di doi dén; ban vé& mit bing, mat cht
méng tai dia diém cbng trinh s& di doi dén.

4. Bao céo két qua khao sat danh gia chét lwong hién trang ciia cong trinh do td chie,
ca nhén c6 du diéu kién nang luc thue hién. :

5. Phuong an di doi do td chirc, ca nhan ¢ du didu kién néang luc thyc hién gém:

a) Phan thuyét minh vé hién trang c¢ong trinh va khu vyc cOng trinh s& duoc di doi dén;
gidi phdp di doi, phuong an bd tri st dung phuong tién, thiét bi, nhan luc; giai phap
bao dém an toan cho cong trinh, nguvi, may moc, thi€t bi va cong trinh 1an cn; bao
dam vé sinh moi trudng; tién 46 di ddi; to chirc, ¢4 nhéan thuc hién di doi cong trinh,;

b) Phén ban vé& bién phdp thi cong di doi cong trinh.



Thoi gian 1am viée NI
(Ban hanh kém theo QD 5O

QT 07/QLDPT

/Ob- UBND ngay |Z.thang 4 ndm 2017 cia UBND huyen)

TT .Trich Luwu trinh S‘O nsay
nhiém lam viéc
1. Chuin bi thanh phén hé so, hwéng din 1ap thi tuc
o - Chuén bi diy du hd so theo quy dinh.

a) Chi dau tu | - Nop hd so.

- Nhén lai hd so hoan thién hoic hd so khéng di diéu kién.

- Huéng dan chi dau tu 1ap hd so; kidm tra va tiép nhan hd so
b) B6 phan theo diing thanh phan quy dinh. 1
Tiepnhdnva |- Phat hanh bién nhén hd so, yéu ciu chi du tu ky tén trén
tra két qua bi€n nhan.
huyén - Chuyén hé so tiép nhan (hé so trén mdy va hé so gidy) vé bo

phén Vian thu Phong QLDT.

2. Thim tra va thu Iy ho so

a) Van thu Vin thu nhip mdy, chuyén can by luwu trir trich luc hd so 5
Phong QLDT | chuyén chuyén vién thu ly.

Chuyén vién thu ly: Khéo sat thyc dia, soan bién ban nhan xét

‘| hd so va in diéu chinh gidy phép dleu chinh xay dung.
Truong hop dén thoi han cdp gidy phép nhung can phdi xem
] xét thém thi co quan cdp gidy phép xdy dung phdi théng bdo

b) TO nghiép bang vin ban va tham mwu Chi tich UBND huyen thu xin 16
vu Phong gui cho chi ddu tw bzet Iy do, déng thoi bdo cdo cdp co tham 3
QLDT quyén qudn Iy truc tiép xem xét va chi dao thuc hién, nhung

khéng duoc qud 10 ngay ké tir ngay hét han.

Hb so khéng du diéu kién giai quyet tra vé B6 phan Tiép nhan

va tra két qua, kém phiéu huéng din bd sung.
¢) T trrdng/ . .
can bd kiém tra | Kiém tra phép ly ho so, ky x4c nhén trén bién ban nhan xét. 2

x Ky hé so, bién Jban nhén xét ho so cAp dleu chinh gidy phép

d) Lanh dao dyng, chuyén hd didu chinh gidy phép, kém du th? 2
Phong QLT x4y dung, ¢ uyén hd so clp didu chinh gidy phép, kém du a0

Giy phép, ban v& den Van phong HDND-UBND huyén.

et BERS




3. Trinh ky: UBND huyén

Chuyén vién phu trach: jf.‘;", L o
s ia. | - Kiém tra tinh phap Iy hd so. REC
a) Chuyén vién |- N Voo -
V)én ph):‘)ng - Trinh ho so Lanh dao Van phong HDND-UBND huyén.
HDND-UBND | Lanh dao Vin phong ky tit Gidy phép'diéu chinh va Ban vé. 2
huyén Trinh h6 so cho Thuéng true Uy.bar nhan dan huyén.
H0 so khéng dd diéu kién giai quyét trd v& Phong Quén 1y db thi,
b) Thuong truc Ky duyét diéu chinh Gidy phép xay dung + Ban vé. )
UBNDhuyén X n a ae X v A R £ s A N - . an .
Ho6 so khong du di€u kién giai quyét tré vé Phong Quan 1y db thi.
4. Hoan thién hd so
23’5%{’3%‘;\%) - Cho sé déng du giy phép didu chinh da ky. 0s
huyén - Nhan ban va dong ddu gidy phép diu chinh + ban vé. '
o Nhan lai hd so da ky tir Van thr Van phong HDND-UBND 0.5
?“) ?0 I;ll}@ﬂ ‘ huyén. :
o bt qf;va - Tra gify phép diéu chinh cho chi diu tu.
huyén - Ban giao ho s0 luu vé P.QLDT (Vin thu Phong QLDT lién
) hé B) phén Tiép nhén va tra két qua nhan lai bo ho so Iuu).

Cin cir phap 1y: Luat xdy dung ndm 2014, Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016, Nghj dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2016, Thong tu lién tich s
15/2016/TTLT-BTTTT-BXD ngay 22/6/2016.

Thanh phan hé so: CAp diéu chinh phép xiy dung nha & riéng 1é

- D61 voi nha & riéng 1é:

+ Don dé nghi Diéu chinh gidy phép xdy dung theo miu tai Phu luc sb 2 Théng tir s6
15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016;

+ Bén chinh gidy phép x4y dung da duoc cap;

4
-

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh ban vé& thiét ké mat b'?lng, mdt dung, mat

cdt bo phan, hang Muc cong trinh dé nghi Piéu chinh ty 1& 1/50 - 1/200. Béi véi
truong hop yéu cau phai dugc co quan chuyén mén vé xdy dung tham dinh thi phai
ndp kém theo bao cdo két qua tham dinh thiét ké;

- Truong hop thiét ké xdy dung cla cong trinh da duge co quan chuyén mén vé
x8y dung thdm dinh, c4c ban v& thiét ké quy dinh nay l1a ban sao ho#c tép tin chua
ban chup cac ban v& thiét ké xdy dyng di dugc co quan chuyén mén vé xay dung
thdm dinh. ‘



UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Thoi gian lam V1e

VY TRINH
iphép xay dung (cong trinh)

QT 08/QLDT

(Ban hinh kém theo ¢ OPXUBND ngay 12 thang Jy nim 2017 ciia UBND huyén)
r X 1
Tr | Irich Luru trinh S0 ngay
nhiém lam viéc
1. Chuén bi thanh phin hd so, hwéng din 1ap thi tuc
| - Chudn bj ddy du hd so theo quy dinh.
a) Chu dautr | - Nop hd so.
: - Nhén lai hé so hoan thién hodc hd so khong du diéu kién.
- Huéng din cht dau tr 1ap hd so; kidm tra va tiép nhan hd so
b) B phan theo diing thanh phin quy dinh. 1
Tiepnhdnva | - Phat hanh bién nhén hd so, yéu ciu cha ddu tu ky tén trén
tra két qua bién nhan,
huyén - Chuyén hd so tiép nhan (hé so trén mdy va ho so gidy) v& bo
phén Vian thu Phong QLDT.
2. Thim tra va thu Iy hd so
a) Vian thu Vin thu nhdp méy, chuyén can bd Iuu trit trich luc hd so hru, 2
Phong QLPT | chuyén chuyén vién thu ly.
Chuyén vién thu ly: Khdo sat thyuc dia, soan bién ban nhan xét
hd so va in gidy phép didu chmh
Truong hop dén thoi han cap gidy phép nhung can phdi xem
xét thém thi co quan cdp gidy phép xdy dung phdi théng bdo
b) T nghiép béng vin ban va tham muu Chi tich UBND huyén z‘hzr xin 16
vu Phong gui cho chi: dau tw bzet ly do, dong thoi bdo cdo cap ¢ tham 15
QLPT quyén qudn Iy truc tiép xem xét va chi dao thuc hién, nhung
khong dwoc qud 10 ngay ké tir ngay hét han,
Hb so khoéng du diéu kién giai quyet tra vé B¢ phan Tiép nhan
va tra két qua, kém phiéu huéng din bd sung.
Ky hé so, bién ban nhin Xét hd so cép dleu chinh gidy phép | .
¢) Lanh dao xay dung, chuyén hd so cap didu chinh gidy phép xdy dung 3
Phong QLDT | cong trinh, kém du thao Gidy phép, ban v& dén Vin phong

HDND-UBND huyén.
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3. Trinh ky: UBND huy¢n

Chuyén vién phu trach: /" - \ X
2) Chuyén vién | - Kiém tra tinh phap 1y ho'so..t 1
Vin phong - Trinh hé so Lanh dao Vin phong HDND-UBND huyén.
HPND-UBND | Lanh dao Vin phong kytét 7_Gi€1y phép-xdy dung va Ban ve. 4.5
huyén Trinh ho6 so cho Thuong truc U)f_ bg_r_i nJl@én dén huyén.
HO0 so khéng du diéu kién gidi quyét tra vé Phong Quan Iy d6 thi.
b) Thuong true | Ky duyét Gidy phép diéu chinh xay dung cong trinh + Ban va,
UBND huyén - . - 3
huyén Ho so khéng du didu kién giai quyét trd vé Phong QLPT.
g
4. Hoan thién hd s¢
Qgﬁgpgg‘ﬁ) - Cho sb gidy phép didu chinh da k. 1
huyén - Nhan ban va dong déu gidy phép didu chinh da ky + ban vé.
o Nhan lai hd so d& ky tir Van the Van phong HDND-UBND 0.5
2) PQ 1})11}2-“1 \ huyén. ‘
trliei éI: qz‘ﬁ;va - Tra gidy phép diéu chinh x4y dung cong trinh cho chu diu tu.
huyén - Bén giao ho so luu vé P.QLDT (Van thu Phong QLT lién
’ h¢ BJ phén Ti€p nhén va tra két qua nhén lai bé hd so hru).

Céin cir phap ly: Luat xdy dung nam 2014, Thong tr s6 15/2016/TT-BXD ngay

30/6/2016.

Thanh phin hd so: Cép diéu chinh gidy phép xiy dung cong trinh khac

1) Don dé nghi Piéu chinh gidy phép xdy dung theo mAu tai Phu lyc sé 2 Théng tu sb
15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016:

2) Bén chinh gidy phép xay dung d3 duoc cip;

3) Ban sao hodc tép tin chaa ban chup chinh ban v& thiét ké mat bang, mit ding, mat
cdt by phin, hang Muc cong trinh dé nghi Diéu chinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

4) Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh vin ban phé duyét Didu chinh thiét ké cta
ngudi ¢6 thdm quyén theo quy dinh kém theo Ban ké khai Diéu kién ning luc ciia td
chire, ca nhan thiét ké déi véi trwomg hop thiét ké khéng do co quan chuyén mén vé
xdy dung thim dinh hodc Béo céo két qua thdm dinh thiét ké Didu chinh cia co quan
chuyén moén vé xdy dung theo quy dinh ctia phap luét vé xéy dung.



UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Thoi gian lam!

(Banh&nhke&a OD 5671 /

\ QUY TRINH
“Ran gidy phép x4y dung

QT 09/QLPT

TT TriCh Luu trinh S‘o gy
nhiém ‘ lam viée
1. Chuén bj thanh phén hd so, hwéng din lip thi tuc
. - Chuén bi day da hd so theo quy dinh.
a) Chii dau tu | - Nop hd so. . .
. - Nhan lai hd so hoan thién hoic hd so khong du diéu kién.
. - Huéng din cht déu tu 1ap hd so; kidm tra va tiép nhén hd so
l%)l 53 inljlginvé theo dung thanh phan quy dinh. 0.5
tra E &t qﬁé - Phat hanh bién nhén hd so, yéu ciu chi dau tu ky tén trén bién nhan. '
huyén - Chuyén hé so tiép nhan (46 so trén mdy va hé so gidy) vé bo
' phan Vin thu Phong QLDT.
2. ThiAm tra va thu Iy hd so
a) Vén thur Van thu nhép mdy, chuyén can bd lwu trit trich luc hd so luu,
1
Phong QLDT | chuyén chuyén vién thu ly.
7 Chu){en vién thu ly: Trich luc hd so luu, soan théao t& trinh va
b) T6 nghiép in gidy phép gia han.
vu Phong 0.5
QLDPT Ho so khong du diéu kién giai quyet tra vé Bo phén Tiép nhan
va tra két qua, kém phiéu huéng dén bd sung.
ggggrlzzlfim Kiém tra phap Iy hd so, ky xac nhén trén bién ban nhan xét. 0.5
d) Lanh dao Ky hd so, to trinh hd so gia han gidy phép xay dung, chuyén
Phon QL‘DT hé so gia han cép phép xay dung, kém du thao Gidy phép gia 0.5
& han dén Van phong HDND-UBND huyén.
3. Trinh ky: UBND huyén
Chuyén vién phu trach:
2) Chuyén vién |- Kiém tra tinh phap ly hd so.
Vin phong - Trinh hd so Lanh dao Vin phong HDND-UBND huyén.
HDND-UBND | Lénh dao Vin phong ky tit Gidy phép gia han. Trinh hd so 0.5
huyén cho Thuong truc Uy ban nhan dén huyén.
Hb so khong i diéu kién giai quyét tra v& Phong Quan Iy d6 thi.
b) Thudng truc

UBND huyén

Ky gidy phép gia han. - s




4. Hoan thién ho so’

. T

a) Van phong | _ Cho sé gidy phép gla han. "‘\”’v\ .

HDND-UBND Nhan b done di b ) h N d A

huyén - Nhan ban va déng dau gia an glay p ép xay\ ung 0.5
o Nhén lai hd 50 da ky tir Vin thu Van phong HDND UBND

b).ABQ p}:an | huyén. N 7 *//

t];;eﬁ é?}:;rgva - Tra két qua gia han glay phép xay‘dung /

huyén - Ban giao h so luu vé P. QLDT (Van thu Phong QLDT lién
' hé Bo phan Tiép nhén va tra két qué nhén lai b hd so luu).

Cén cir phap ly: Luét xdy dung nidm 2014, Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay
30/6/2016, Nghi dinh sd 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2016, Théng tu lién tich so6
15/2016/TTLT-BTTTT-BXD ngay 22/6/2016.

Thanh phan hd so: Gia han gidy phép xay dung

1) Pon dé nghi gia han gidy phép xay dung theo mau tai Phy luc sb 2 Théng tu sb
15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016;

2) Ban chinh gidy phép xay dung da duoc cép.




YEN HOC MON
\ QUY TRINH
lai giay phép xay dung

QT 10/QLPT

Thoi gian 1aRg lam viéc
(Ban hanh ke /QD-UBND ngay  thang ndm 2017 ciia UBND huyén)
Trach . S6 ngay
TT nhiém Luu trinh lam viée
1. Chuén bi thanh phin hd so, huéng din 13p thi tuc
. - Chuén bi ddy du hd so theo quy dinh.

a) Chii du tu | - Nop hd so. . .

- Nhan lai h6 so hoan thién hodc hd so khong du di€u kién.

- Huéng din chi dau tu 1ap hd so; kiém tra va tiép nhén ho so
b) B§ phan theo ding thanh phin quy dinh.
Tiép phe_‘m va - Phat hanh bién nhan hd so, yéu cdu cha diu tu ky tén trén 0.5
tra két qua bién nhén.
huyén - Chuyén hd so tiép nhén (k6 so trén mdy va hé so gidy) vé bd

phén Van thu Phong QLDT.

2. Tham tra va thu Iy hd so

a) Van thu Vin ghu nhép may, chuyén cn bd thu ly trich luc hd so luu, 1
Phong QLDT | chuyén chuyén vién thu ly.
b) Té nghiép Chuyén vién thy ly: soan t& trinh cép lai va in gidy phép.
vu Phong Hb so khong da diéu kién giai quyet tra vé B6 phan Tiép nhén 0.5
QLDT P

va tra két qua, kém phiéu huéng dan bd sung.
b) T6 trudng/ . ‘
ce),m ba Kidree | Kiém tra phip 1y hé so, ky xéc nhan trén bién ban nhan xét 0.5
b) Lanh dao Ky hb s0, to trinh cp lai gidy phép xdy dung, chuyén hd so
Phon QI;DT cip lai phép xdy dung, kém du thiao Gidy phép, ban v& dén 0.5

& Vin phong HDND-UBND huyén.
3. Trinh ky: UBND huyén

Chuyén vién phu trach:
2) Chuyén vién | - Kiém tra tinh phap Iy hd so.
Vin phong - Trinh hé so Lanh dao Vin phong HDND-UBND huyén.
HPND-UBND | Lanh dao Vin phong ky tat Glay phép xdy dung va Ban vé. 0.5
huyén Trinh hd so cho Thuéng true Uy ban nhan déan huyén.

Hb so khong du diéu kién giai quyét tra v& Phong Quan Iy db thi.
b) Thuong trurc Ky cép lai Gidy phép xay dung. 01

UBND huyén




0}

4. Hoan thign hd 50" * "o, .
an phe ( Gid T T ey
ia{)glglgplﬂlgll\llgn - Cho s0 Gidy phép xdy dung daky, %] = .5
huyén - Nhan bin va dong déu cip lai cép Gidy phép xay dung +binve. | 0.5

b)Bophan | Nhdn lai h so daky tir Van thu Vah phong HDND-UBND.

Tiépnhanva |- Tra két qua gidy phép xdy dung cp lai.

wakétqud | Ban giao hd so luu vé P.QLDT (Van thu Phong QLBT lién
huyén h¢ B phan Tiép nhan va tra két qua nhan lai b hé so luu).

Cin cir phép ly: Lut xdy dung nam 2014, Thong tu sé 15/2016/TT-BXD ngéj/ 30/6/2016.

Thanh ph:"in hf\)'SO': Cép lai gidy phép xay dung . )

- Don dé nghi cép lai gidy phép xay dung, trong d6 giai trinh 1o ly do dé nghi cap lai
theo mau tai Phu luc s6 2 Thong tw 6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016;

- Ban chinh gidy phép xay dung da duoc cap (dbi vei truong hop bi rach, nat).

* Ghi chii: Truong hop x4y dung sai vé6i gidy phép xdy dyng dugc cip thi phai bi xir
ly vi pham theo quy dinh hién hanh truéc khi dé nghi cép lai gidy phép xay dung.






