UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HOC MON Pic lap - Tu do - Hanh phic
$6:1973 /QD-UBND - "Hdéc Mén, ngay ¥ thdng 3 ndam 2017
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh tlep nhin, giai quyét hd so hanh chinh
thudc linh vwe dat dai trén dia ban huyén Héc Mén

UY BAN NHAN DAN HUYEN HOC MON

Cin cir Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Cén cir Cin ctr Luat Dét dai ngay 29 thang 11 nim 2013;
Cin ctr Quyét dinh ) 09/2015/Qb-TTg ngay 25 thang 3 nim 2015 cta

Thu tuéng Chinh pht vé ban hanh quy ché thyc hién co ché mdt clra, co ché mot
~ clra lién thong tai cac co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Cén cut Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 didu cia Luat Dat dai;

Cén cir Nghi dinh s& 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 cta

Chinh pht sira d6i, bd sung mét sb ngh1 dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat dAt
dai;

Cén c Thong tu sb 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cta

B4 Tai nguyén va Maéi trudng quy dinh vé hd so giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dit, thu hdi dat;

Can ctr Thong tur sd 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nim 2014 cia
B Tai nguyén va Méi trudng quy dinh Ve hé so dia chinh;

Cin cir Thong tu sb 23/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cta
B§ Tai nguyén va Méi trudng quy dinh vé gidy ching nhén quyén sir dung dit,
quyen sO hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat;

Cian ct&r Quyét dinh sb 33/2014/Qb-UBND ngay 15 thang 10 ndm 2014
ctia Uy ban nhan dén thanh phd quy dinh vé& dién tich téi thidu dugc tach thira;

Xét d& nghi ctia Phong Tai nguyén va Méi truong tai Cong vin sb
271/TNMT ngay 13 thang 3 ndm 2017 va Trudng Phong Nbi vy,
| QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 14 02 quy trinh tiép nhén, giai
quyet ho so hanh chinh thuéc linh vuc dat dai trén dia ban huyén Héc Mén, cu
thé:

1. Thim dinh nhu ciu dong thoi chuyen muc dich st dung dit sang lam
nha & (D4i véi trudng hop phai xin phép cho d6i twong 1a hd gia dinh, ca nhén).




2. Té4ch thira nha — dét (cho dbi tugng 13 ho gia dinh, ca nhén).
(Dinh kém cdc quy trinh)
Piéu 2. Trach nhiém co quan, don vj lién quan:

Léanh dao Phong Tai nguyén va Mo6i truong, Phong Quan ly d6 thi, Cha
tich Uy ban nhén dén xa — thi tran chiu trach nhiém phén cong can b$ tham muu
giai quyét ho so hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong ding quy
dinh; cung cap thanh phin hd so tiép nhan cho B phan tiép nhén va tra két qua
huyén; thuong xuyén cap nhat cic vin ban phép ly lién quan dén linh vuc don vi
tham muru.

Chanh Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén dam bao
co s& vat chit dia diém tiép nhan vatra két qua cia Uy ban nhéan dan huyén; chi
dao T4 tin hoc xay dung phan mém émg dung, cip nhat c4c vin ban lién quan,
quy trinh giai quyet thd tuc hanh chinh trén Trang théng tin dién tir clia huyén;
chi dao BG phan tlep nhén va tra két qua thuc hién tiép nhan, chuyén giao ho so,
tra két qua cho ¢4 nhan, tb chirc theo quy dinh.

Lanh dao Phong Tu phép huéng dan, kiém tra Phong Tai nguyén va W)}
trudng, Bo phan tiép nhan va tra két qua trong viéc thyc hién niém yét cong Ay,
theo quy dinh. ;

Dleu 3. Quyét dinh néy ¢6 hidu luc ké tir ngéy ky’

Truong Phong Tai nguyén va Mbi truong, Trudng Phong Tu phap, Truo}lg

Phong Quaén ly d6 thi, Chu tich Uy ban nhén déan xa — thi tran, Thu trudng céc
co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nayﬂ:&

Noi nhdn: - TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 4; ' - [

- B§ phén Tiép nhén va Tra két qua huyé¢n;

- T4 Tin hoc VP.HDND va UBND huyén;

- S& Tai nguyén va Moi trudmg;

- 8¢ N§i vu (Phong CCHC);

- S& Tu phép (Phong kiém soat TTHC);

- TT.HU, TT.HDND, TT.UBND huyen

- Uy ban MTTQ Viét Nam, cac doin thé huyén;
- Dai truyén thanh huyén (dé dwa tin);

- Laru: VT. . ~ |
uu d( . Huynh Viin Hong Ngoc

—



Thoi gian giai

6i tugng 13 ho gia dinh, c4 nhan)
vige

(Ban hanh kém 3 /OP-UBND ngay 27 thing 3 nam 2017 cia UBND huyén)
TRACH . Ngay lam |
STT N LUU TRINH vige
Chuén bj ddy di hd so, thanh phin nhy sau:
- Bon theo MAu sb 11/DK Théng tur s 24/2014/TT-BTNMT (02 ban);
) Ngudisir | - Ban v& hién trang vj tri khu dét tach thira da dugc co quan c6 thdm quyén
dung d4t | x4c nhan (02 Ban chinh); '
- Gidy chimg nhan Quyén sir dung dét da c4p (1 ban chinh).
Totiep | Ki&m tra thanh phin hd so, tiép nhén;
nhdn VA trd | \pas 4 Tigu, in bién nhan va danh sach giao nhan; -
2 Vllgelt-lc]!)‘;D - Chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Méi trudng, 01 ngay
- UBND
. - Kiém tra hd so, lap phiéu d& nghj;
3 P}:,c;nl\gd%'N - Chuyén hd so dén Phong Quan ly d6 thi huyén (ban sao); 01 ngay
| - Chuyén hé so d@én UBND x4, thi trin (ban chinh).
- Kiém tra h so, '
- C6 phiéu y kién v& chuc ning quy hoach xay dung, 16 gidi, ha tang ky thuat
khu vyc, chi tiéu quy hoach - kién tric (mat d¢ xdy dung, khoang lui, ting
Phong cao...) clia thira dét.
Quan ly d6 | Truong hop can thiét phai khdo sdt hién trang Phong Quan Iy D6 thi phdi hop
thi vdi Phong Tai nguyén va Mai truong, Uy ban nhdn ddn xa (thj trdn) dé khdo
4 sdat hién trang, c6 bién ban ghi nhdn y kién cdc phong ban.Thoi gian dupc | o3 ngay
tang thém 02 ngdy lam viéc (dupc lay tir ngay thy Iy ciia Phong Tai nguyén va
Moéi truong).
- Thdm tra hd so, xac minh thye dia;
Uy ban - C6 y kién bang van ban vé tinh trang tranh chip, hién trang ha tang ky
nhén din | thut va hién trang khu dét, tai san trén dat, sy phu hop voi quy hoach sir
xd, thi trdn | dung dét, khong thudc dit cong, khong thude du 4n, nhu cdu tich thira ciia
ngudi dan.
- Nhan phiéu y kién quy hoach ctia Phong Quan 1y d6 thi,
- Nhan hé so va ¥ kién bing van ban cia UBND x4, thi trin.
Phong TN | - Nhap dit liéu thy ly: ' . .
5 3 X A T 2R LA LY o W AR P A . 04 ngay
_ va MT + HO so khong du diéu kién: ky van ban diéu chinh, bd sung;
+ Hb so dit diéu kign: Ky t& trinh va ky nhéy Céng van ddng y cho tich thira.
- Chuyén Vin phong HDND - UBND.
-Kiém tra hd so;
5 V_PU%?\INDD - Ky nhay céng vin dong y cho tach thira; 03 ngay
- Trinh lanh dao UBND huyén ky.
- Xem xét hd so;
. - Hd so dat: Ky cong viin ddng y cho téch thira;
] n‘lfgnbggn - Hb so khong dat: C6 bit phé y kién dé didu chinh, bé sung; 02 ngiy
huyén - Vén thu Y?m phc‘mg HBND-U}?ND:
+ Dong dau, cho s6 cong vin dong y cho tich thira;
+ Nhap dit li¢u, chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Méi trudmg.
2 Phong TN | - Luu trix hé so, cap nhat ban dé. 0.5 ne3
VAMT | - Chuyén bj hé so va cong van ddng y tach thira cho t5 tiép nhén hb so. » ngdy
VPHBND |- Trao hd so va cong vin ddng y tach thira cho ngudi dan
8 _UBND | - Hudng dan ngudi dan lién hé Chi nhénh Vin phong déng ky dét dai huyén | 0,5 ngay

Héc Moén 14p thi tuc ding ky bién dong hodc ¢dp mai gidy ching nhan




RRHO\TUC TACH THUA NHA - DAT

N8 o6i tuong 1a ho gia dinh, c4 nhan)

t dinh 50.1935/QD-UBND ngay 2F thing 3 ndm 2017 cia UBND
huyén)
an B yet? 15 ngay lam viée ké tir ngay Phong Tai nguyén va Méi
trwong nhin dwgce ho so hgp 1§,
IL. Trinh tw thwe hién: _

Buée 1. Ngudi sir dung dét c6 nhu céu tach hogc hep thira chuin bi day du hd
so theo quy dinh cia phap luat, ndp hd so tai Bo phén ti€p nhan va tra két qua hé so
Vian phong HDND - UBND huyén. . _ .

Budc 2: Vin phong Hji ddng nhan din va Uy ban nhin dan huyén (01
ngay lam viéc). :

Cén b0 tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:

- Trudmg hop hd so da déy du, hop 16 thi in bién nhan giao cho nguoi ndp

- Truong hgp nhin hf“) SO thié}l hodc khong hop 1€ thi can by tiép nhin phai hudng
dan cho ngudi dén ndp bo.sung day di hogc gidi thich cy thé cho ngudi dan theo quy
dinh.

Ngay trong ngay lam 'vi’éc, B phan tiép nhan va tra két qua hd so ¢6 trach nhiém
chuyén ho so da ti€p nhdn dén bd phan chuyén mon Phong Tai nguyén va Méi truong

- tham muu giai quyét.

(Trudng hop hd so chua diy du, chua hop 18 thi trong thoi gian tc")j da 03 ngay,
co quan ti€p nhén, xtr ly hd so phai thong béo va huéng din ngudi ndp hod so bo sung,
hoan chinh ho so theo quy dinh).

Burdc 4: Phong Tai nguyén va Méi trudng: (01 ngay lam viéc)

- Kiém tra hd so, 1ap phiéu dé nghi.

Dong thoi:

- Chuyén hd so dén cac x4 - thi trAn (ban chinh).

- Chuyén hd so dén Phong Quén 1y dé thi (ban sao).

Budc 5: Thye hi¢n dong thoi trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Uy ban nhén dén xa — thj trin:

+ Thim tra hd so, xdc minh thuc dia.

+Coy kién bang vin ban v€ tinh trang tranh chép, hién trang ha ting k§ thuat
va hién trang khu dat, tai san trén dat, sy phu hop véi quy hoach sir dung dt, khong
thuéce dat cong, khong thudc dyu 4n, nhu ciu tach thira cua ngudi dan.

- Phong Quén ly @6 thi:

Kiém tra ho so,

- C6 phiéu y kién vé chire nang quy hoach xay dung, 16 gidi, ha ting k§ thujt khu
vuc, chi tiéu quy hoach - kién tric (mét do xay dung, khoang Iui, tang cao...) cia thira
dat. |



Truomg hop cdn thiét phdi khdo sdt hién trang Phong Qudn Iy D6 thi phéi hop
v6i Phong Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhén dén xd (thi trdn) dé khéo sdt hién
trang, co bién ban ghi nhdn y kién cdc phong ban. Thoi gian dwoc tang thém 02 ngay
lam vige (dugc ldy tir ngay thu Iy ciia Phong Tai nguyén va Moi truong).

Bugc 6: Phong Tai nguyén va Méi truwomg: (04 ngay lam viéc)

- Nhan hé so vi ¥ kién bing vin ban cia UBND x4, thi trén

- Nhan phiéu y kién quy hoach ctia Phong Quan ly db thi

- Thim dinh, kiém tra lai hd so, 14p t& trinh d& xuét gii quyét déi véi truong
hop du di€u kién '

- Ky to trinh dé xuét UBND huyén cho phép tch thira,

- Ky tit cong vin ddng y cho phép tach thira.

Bwdc 7: Viin phong HDND - UBND: (03 ngay lam viéc)

Kiém tra hd so, ky nhdy céng vin ddng y cho phép tach thira.

Buéc 8: Uy ban nhin din huyén: (02 ngay lam vigc)

- Xem xét hd S0;

- Hé so dat: Ky cong van ddng y cho téch thira;

- H6 so khéng dat: C6 bt phé ¥ kién dé didu chinh, bd sung;
Buéc 9: Phong Tai nguyén va Méi truomg: (01 ngay 1am viéc)
- Cép nhat, hru trix hd so

- Chuyén Cong vin dE‘)ng ¥ cho phép tach thira di ky va Giao gidy chirng nhén
cfi cho B§ phén tiép nhén va tra ket qua hd so Vian phong HPND-UBND huyén.

Buéc 10: Vin phong Hoi dong nhin dan va ny ban nhin din huyén (01
ngay lam viéc).

B0 phén tiép nhan va tia két qua hd so:

- Trao cong van dong ¥ cho tach thira da ky va Giao gidy chirng nhén cii cho ngudi
- Huéng dan nguoi dan lién hé t6 tiép nhan Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai huyén H6c Mon nép hd so cip méi hodc bién dong giay chimg nhin d6i vdi hd so
tach thira.

- Khi dén nhin két qua, ngudi nhan phai xuat trinh gidy bién nhn hd so. Bo

phén tra két qua kiém tra gidy bién nhén ho so, yéu cau ngudi dén nhan ky nhén vao s
theo ddi va trd két qua cho ngudi dén nhan.

IIL Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: tai B phén tiép nhan va tra két qua
thudc Vin phong HDND — UBND huyén vio cac ngdy lam vié€c trong tudn tir thir hai
dén thtr sau (budi sang tir 07 gio 30 phit dén 11 giv 30 phut, budi chidu tir 13 gior 00
phit dén 17 gi& 00 phut) va budi sang thir by (tir 07 gior 30 phut dén 11 givr 30 phat),
trir ngay nghi, 18, tét.

IV. Thanh phén hd so:



(1) Pon theo MAu s6 11/DK Théng tur s 24/2014/TT-BTNMT (02 bén).

(2) Ban v& hién trang vi tri bd tiic hd so tich thira d& dugc co quan ¢6 thim
quyén xac nhén (02 Ban chinh).

(3) Gidy chimg nhan Quyén st dung dét (01 ban chinh + 02 ban $a0).
V. 86 lirgng hd so: 1 bd .
VI Déi twgng thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: H gia dinh, c4 nhan.
VIL. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh
+ Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.
+ Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tai nguyén va Mbi trudng
+ Co quan phdi hop: Vin phong HDND - UBND huyén, Phong Quan. 1y d6 thi,

Uy ban nhan dan xa-tri trén,
VIII Két qua thyc hi¢n thii tuc hanh chinh:

+ Ghi vao sb dja chinh va 13p ho so d& Nha nuée quan ly.

+ Coéng vin ddng y cho tach thira. |
IX. Tén miu don, miu to khai: Pon Qé nghj tich thira hodc hop thira theo Miu s
11/BK - Ban hanh kém theo Théng tur s6 24/2014/TT-BTNMT cua B4 Tai nguyén va
Moi trudong,
X. Yéu cdu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (néu c6):

. * Céc truong hop khong thugc quy dinh tai Diém a, Khoan 1, Diéu 3 Quyét dinh
33/201\4/QD-UBN]') ngay 15/10/2014 cia Uy ban nhén dan Thanh ph H6 Chi Minh quy
dinh vé di¢n tich tdi thi€u dugc tach thira. Thi duge tach thira, nhung phai dam bao cic
di€u kién sau: _

.+ Thira dat m6i hinh thanh va thita dét con lai, sau khi trir 1o giéi, dién tich t6i
thi€u nhur sau:

o Pit &

Xa, Thi tran . . 5 < i s

Dat ¢ chua ¢6 nha (m”) Dat cé nha hién hiru (m°)
’ _ | 50m’ va chiéu rong mit tién

Thj trin Héc Mén 80m” va chieu rong mit | thira @4t khong nho hon 04
tién thira dat khoéng nho | .o
hon 05 mét.

Céc xi - 120m2 va cl}iéu rong mit | 80m® va chiéu rong mit tién
tién thira dat khong nhé | thira dit khong nhé hon 05
hon 07 mét. mét.

+ Dam bao duge ha ting k§ thuét theo quy hoach va két néi, ddng bd v6i ha tAng
k§ thuit hién hitu. :

+ Can cir quy hoach dé xem xét gidi quyét tach thira ciia ho gia dinh, c4 nhan: Can
cir quy hoach phén khu ty 1¢ 1/2000 hogc quy hoach nong thén méi dugc duyét, trong do6
quy hoach xéc dinh la khu dan cu hién hitu va thye t khu vuc ¢6 cr dan sinh sOng tap
trung.




+ Chi gii quyét nhu cdu tach thua dit cua h¢ gia dinh c4 nhén dang st dung nha
dét do tach ho, giai quyét khé khan vé nha &, kinh té trong cudc séng hoic giam nhu ciu
st dung nha, dit; khong nham muc dich tach thira, chuyén myc dich sir dung dét, chuyén
nhugng nha, dit dé kinh doanh bat dong san.

+ Trudng hop ho gia dinh, c4 nhén thuge chudn hé ngheo, ho can nghéo Thanh
phé hoic khi thira ké thi giai quyét nhur sau: Cin ctr quy hoach, ha ting k¥ thuét db thi,
didu kién @& hop khdi, canh quan khu vic va quy chun xay dyng dé gidi quyét timg
trudng hop cu thé, nhung dién tich t6i thidu cia thira d4t hinh thanh khéng nhd hon 25m2.

XL Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat s6 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 ndm 2013, c6 hiéu luc ngay 01 thang
7 nam 2014

- Nghi dinh sb 43/2014/ND CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sb didu cia Luét Dét dai, co hiéu lyc ngay 01 thang 7 nim 2014

- Thong tu sb 24/2014/TT—BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua Bo Tai

nguyén va Mbi trudng quy dinh vé hd so dia chinh, c¢é hi€u Iuc ngay 05 thang 7 nim
2014.

- Théng tu sb 23/2014/T T-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua BY Tai
nguyén va Méi truong quy dinh vé glay ching nhén quyén st dung d4t, quyén s hiru
nha & va tai san khic gan hen véi dit.

+ Quyet dinh so 33/2014/QD-UBND ngay 15 thang 10 nam 2014 ciia UBND
Thanh phé quy dinh vé dién tich téi thiéu dugc tach thira.

* + Vin ban huéng din sb 1044/TNMT-QLSDD ngay 12 thang 02 nam 2015 cua
S¢ Tai nguyén va Mbi trudng vé giai quyét dé nghi cia Uy ban nhén din huyén Héc
Moén tai Cong vin sb 3587/UBND ngay 17 thang 11 nim 2014;

- Vin ban huéng din sb 142/TNMT-QLSDD ngay 07 thdng 01 nim 2016 vé
quan ly tach thira theo Quyét dinh s 33/2014/QD-UBND ngay 15 thang 10 nam 2014
cia Uy ban nhén dan thanh phd.

- Vin ban huéng din s6 8943/STNMT-VP ngay 30 thang 8 ndm 2016 vé giai
quyét cac kién nghi cia huyén Hoc Mon.



5

LUU TRINH

Thim dmh nhu éau do g thoi chuyén muc dich sir dung dit lam nha §&

(Doi ,ph i xin phép cho ddi trgng 12 ho gia dinh, c4 nhén)
Z
Thoi gian gidi quyet:,: iéc
(Ban hanh kém theo 3 /OD-UBND ngay Ltthing > nim 2017 ciia UBND huyén)
TRACH : Ngay lam
STT NHIEM LUU TRINH vige
Chuan bj ddy di hd so, thanh phé‘m nhur sau:
- Don xin giao dét, cho thué dét, chuyen muc dich sir dung dét theo Mau s
Newoi sit . 01 ban hanh kém theo Thong tu s0 30/2014/TT-BTNMT (02 ban chinh).
1 dung dit |- Ban v& hién trang vi tri khu dat chuyén myc dich di duge co quan Tai
’ nguyen va Méi truomg kiém tra ndi nghlep (02 Ban chinh)
- Gidy chimg nhan Quyen str dung dét da cip (01 ban chinh).
- Phuong é4n sir dung dat
Té tiép ) o )
nhén va tra | - Kiém tra thanh phan ho so, tiep nhan;
2 két qua - Nhép dir li¢u, in bién nhén va danh sich giao nhén; 01 ngay
VP HDND | - Chuyén hé so cho Phong Tai nguyén va Mbi trudmg.
- UBND
3 Phong TN | - Kiém tra hé so, 1ap phiéu dé nghi; .
VAMT | - Chuyén hd so ban chinh dén UBND xa, thi trén. 01 ngay
- Tham tra hd so, x4c minh thyc dia
. - D4i v6i hd so chuyén muc dich dat ¢ 6:Co y kién béng vin ban vé tinh trang
Uyban | tranh chap, hign trang khu dit, ha ting giao thong, su phit hop véi quy \
4 nhén dén | hoach, ké hoach sir dung dit, quy hoach xdy dyng da duge co quan ¢6 thim 05 ngay
x4, thi tran | quyén phé duyt—;t khéng thude dat cong, khong thude dy an, nhu ciu chuyén |
muc dich sir dung dét cia ngudi dén. .
- Nhan lai hd so tir UBND x4, thi trin d4 xac nhén
s Phong TN | - Kiém tra hd s0, lap phleu dé nghi, 01 ngay
va MT - Chuyén hd so ban sao cho Phong Quan ly D6 thi huyq:n
- Kiém tra hd so
- Déi véi hd so chuyén muyc dich sir dung dit lam nha &: C6 phxeu y kién vé
chirc nang quy hoach xdy dung, ha ting k¥ thudt, quy hoach 15 giot dudng va
Phong phuong an sir dung dat 1am nha ¢&. 04 o3
6 Quén ly d6 Trtm'ng hop ddic biét can thiét phai khdo sdt hién trang, Phong Quan Iy DG thi neay
thi € phoi hgp véi Phong Tai nguyen va Méi truong, Uy ban nhan ddn xd (thi
trdn) d3é khao sdt hién trang, cé bién ban ghi nhdn y kién cdc phong ban. Thoi
gian duwgc ting thém 02 ngdy lam vige (Idy tir ngay thu Iy cia Phong Tai
nguyén va Moi truong).
| - Nhan phiéu y kién quy hoach cua Phong Quan ly do thij
- Giri xin y kién bing vin bin cla céc co quan, 16 chirc, ca nhan c6 lién quan
hoic 6 chirc hop tham dinh nhu ciu chuyén muyc dich str dung dét cta hd gia
dinh, ca nhan hoic td chirc kiém tra thuc dia, thanh phén gom: Phong Tai
nguyen va Mdi trudng, Phong Quan ly d6 thl, UBND cic x4, thij trén noi cé
;| Phong TN dat. % ned
va MT - Nhap dir liéu thy ly: ngay
+Hob so khong d diéu kién: ky van ban diéu chinh, bo sung;
+ Hb so du didu kién:
* Ky vin ban thim dinh nhu cu chuyén muc dich sir dung dit;
* Ky to trinh va ky nhay quyét dinh.
- Chuyén Van phong HDND - UBND.




- Kiém tra hd so;

chuyén muc dich sir dung dét.

"8 V_PUPI;%I\II)D - Ky nhdy Quyét dinh cho phép chuyén myc dich sir dung dit; 05 ngay
- Trinh 1anh dao UBND huyén xem xét hd so.
- Xem xét hé so;
Uvb - Ho so dat: Ky Quyét dinh cho phep chuyen muc dich sir dyng dat
y ban - H so khong dat: C6 biit phé y kién dé didu chinh, bd sung; .
9 nhan din 03 ngay
huvé - Vén thr Vin phong HDND-UBND:
uyen . A % £ 2:
+ Déng dau, cho so6 quyét dinh;
+ Nhép dir liéu, chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mai trudng.
- Luru trit hd so, cdp nhat ban df“);
- Phat hanh phiu chuyén thué;
10 Phong TN | - Phéi hgp UBND cic x4 - thi trdn va ngudi sir dyng dat ban giao mébc ranh 1.5 noi
va MT thye dja; » hgdy
- Chuyen bo hé so Thué va gidy chimg nhén cii cho by phan tiép nhan vatra
két qua hd so Vin phong HPND - UBND huyén.
- Huéng din ngudi dan di ndp thué.
VP HBND 3
11 _UBND |- Huéng dan ngudi dan lap thil tuc cAp méi hoiic bién dong gidy ching nhan | 0,5 ngay




HU CAU PONG THOI CHUYEN MyC PiCH
'DAT SANG PAT LAM NHA &
ai xin phép cho dbi twong 1a ho gia dinh, c4 nhéin)

#dlinh 56: A97/QD-UBND ngay 2.+ thing 3 ndm 2017 ciia UBND
huyén)

I Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngiy nhin da hé so hop I&.
IL Trinh ty thye hién:

Buée 1. Ngudi din muén 1dp thi tyc thim dinh nhu cdu dong thdi chuyén muc
dich st dung datndp ho so tai Bo phén.ti€p nhan va trd két qua hd so Vin phong
HDND - UBND huyén. ' ‘.

Bwéce 2: Viin phong HDND — UBND huyén (01 ngay lam viéc).
Céan b tiép nhén hé so kiém tra tinh phép ly va ndi dung hd so:
- Trudng hop hé so da ddy di, hop 1¢ thi in bién nhan giao cho ngudi np.

_ - Trudng hop hd so thiéu hodic khong hop 1¢ thi can b0 tiép nhan phai huéng
dan cho nguoi dén ndp bé sung diy du hodc giai thich cy thé cho ngudi dan theo quy
dinh.

. Ngay trong ngay lam viéc, B phén tiép nhan va tra két qua co trach nhiém
chuyén ho so da tiép nhén dén Phong Tai nguyén va Mai truong,.

* Trudng hop nhén hd s0 chua ddy du, chua hop 1 thi trong thdi gian téi da 03
ngay, co quan tiép nhén, xir ly ho so phai thong bao va huéng dén ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hé so theo quy dinh.

Budc 3: Phong Tai nguyén va Mai truong: (01 ngay lam viéc)

- Kiém tra hd so, 1ap phiéu dé nghi.

- Chuyén hé so dén céc x4 - thi trdn (ban chinh).

Buérc 4: (05 ngay 1am viéc)

- Uy ban nban dan xd - thi trin:

+ Thaim tra hd s0, xac minh thyc dija. | ‘

- D6i v6i hé so chuyén muc dich dit &: C6 y kién bing vin ban va tinh trang
tranh chﬁp,’ thuc trang khu dat, ha ting giao thong, sy phu 1}9]) voi quy hoach, ké hoach
sir dung dat, quy hoach xay dung da dugc co quan c6 thdm quyén phé duyét, khong
thugc dat cong, khong thude du 4n, nhu ciu chuyén muc dich st dung dit cta ngudi
dan.

Budc 5: Phong Tai nguyén va Méi trwomg: (01 ngay lam viéc)

- Lién thong nhan lai h6 so tir UBND x4, thi trdn da ky vin ban.

- Kiém tra h so, 18p phiéu dé nghi.

Péng thoi:



- Chuyén hd so ban sao dén Phong Quan ly d6 thi.
Buérc 6: Thye hign dong théi trong thdi gian: 04 ngay lam vige

- Phong Quan ly dé thi:

+ Kiém tra hd so

+ Dbi voi hd so chuyén muc dich sir dung dit 1am nha &: C6 phiéu y kién vé
chire ndng quy hoach xdy dung, ha tﬁng ky thuét, quy hoach 1§ gigi dudng va phuong
an str dung dit 1am nha &. -

Trudng hop ddc biét can thiét phai khdo sdt hién trang, Phong Quan Iy D6 thi sé
phai hop v6i Phong Téi nguyén va Méi trizomg, Uy ban nhdn dén xa (thi trdn) dé khdo
sdt hién trang, cé bién ban ghi nhédn y kién cde phong ban. Thoi gian duoc ting thém 02
ngay lam vige (1dy tir ngay thy Iy clia Phong Tai nguyén va Méi trueong).

Buwdéc 7: Phong Tai nguyén va Mai trudng: (8 ngay lam viéc)
- Nhén phiéu y kién quy hoach ctia Phong Quan 1y db thi.

- Gti xin y kién bang vin ban cua cic co quan, t6 chirc, ca nhén c6 lién quan

hodc t6 chirc hop thim dinh nhu ciu chuyén muc dich sir dung dat cia ho gia dinh, ¢4
nhan hodc to chuc kiém tra thyuc dia, thanh phan gém: Phong tai nguyén va Moéi
truong, phong Quan Iy do thi, Phong Kinh Té, UBND cac x4, thi trdn noi c6 dat.

- Thim tra hd S0;
- Ky vén ban thdm dinh nhu ciu chuyén muc dich sir dung dit;
- Ky t&r trinh dé xuét;

- Tham muu, ky nhay Quyét dinh chuyén muc dich st dung dit trinh Vin
- phong HDND - UBND huyén.

Buwéc 8: Viin phong HDND - UBND: (05 ngay lam viéc)

- Kiém tra hd SO, '

- Ky nhay Quyét dinh chuyéﬁ muc dich st dung dét

Budc 9: Thuong trire UBND huyén: (03 ngay lam viéc)

- Xem xét hé so;

- Hb so dat: Ky Quyét dinh chuyén muc dich.sfr dung dét.

- Hé so khong dat: C6 bit phé y kién dé didu chinh, bé sung;
Bwdc 10: Phong Tai nguyén va Méi truong: (02 ngay lam viéc)

- Luru trit hd so, c4p nhat ban d.

- Phat hanh phiéu chuyén thué,

- Phéi hop UBND céc x4 - thi trin va nguoi sir dung d4t ban giao méc ranh thuc
dia. -

- Chuyén b6 hd so Thué va gidy chimg nhan cii cho bo phén tiép nhan va tra két
qua h6 so Vin phong HDND - UBND huyén.



Buwdrc 11: Vin phong HDND - UBND huyén.
- Giao b6 hé so Thué va huéng din ngudi dan di lam tha tuc Thué.

- Sau khi ngudi dan thyc hién xong nghia vu tai chinh (déng thué hogc ghi ng),
thi trao gidy chung nhén cii cho chi sir dung va hudng din ngudi dan lién hé Bo phin
t1ep nhén va tra két qua hd so Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai huyén Héc Mon
dé nop hd so cAp méi hoic bién dong gidy chimg nhan chuyén muc dich sir dung dét.

3. Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: tai B phan tiép nhin va tra két qua
thudc Van ph(‘)ng HDND-UBND Uy ban nhén dén huyén Héc Mén vao cac ngdy 1am
viéc trong tuén tir thir hai dén thtr sau (budi sang tir 07 gid 30 phut dén 11 gio 30 phat,

budi chiéu tir 13 gi 00 phut dén 17 gi¢r 00 phut) va budi sang thir bay (tu 07 gio 30
phut dén 11 gio 30 phut), trir ngay nghi, 18, tét.

4. Thanh phén, sb lwgng hé so:
Nop 01 b6 hd so gbm:
(1) Pon xin giao dit, cho thué di, chuyén muc dich st dung dét theo Mu sé
01 ban hanh kém theo Théng tu sb 30/2014/TT-BTNMT (02 ban chinh).

(2) Ban v& hién trang vi tri khu d4t chuyén muc dich da dugce co quan Tai
nguyén va Méi trudng kiém tra ndi nghiép 02 Ban chinh

(3) Gidy ching nhan Quyén sir dung d4t d4 cép (01 ban chinh + 02 ban photo).
(4) Phuong 4n sir dung dit
5. Di twgng thye hién thi tuc hanh chinh:
Ho gia dinh, ca nhan.
6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh
+ Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén,

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai nguyén va M01 trudng cép
huyén.

+Co quan phéi hop (neu ¢d): Van phong HDND- UBND huyén Héc M6n, Phong
Quén ly d6 thj, Phong Kinh Té, Uy ban nhéan dén Xa-tri trin.

7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh chuyén muc dich st dung dit.
8. Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dinh kém):

- Pon xin giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich st dung dit theo Miu sé 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 30/2014/TT-BTNMT.

- Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dit theo MAu sb 05 ban hanh
kém theo Théong tr s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 ndm 2014 cia B6 Tai
nguyén va Méi truong.



9. Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
+ C6 dang ky ké hoach st dung dit hang nim cta huyén.

+ Phi hop véi quy hoach, ké hoach sir dung dét cia huyén da dugc co quan nha
nudc ¢ thdm quyén phé duyét.

.+ Cén cir quy hoach ¢& xem xét giai quyét chuyén muc dich sir dung dt sang
dat & cua hd gia dinh, ca nhan: Cin cir quy hoach phén khu ty 1& 1/2000 hodc quy
hoach ndng thén méi da dugc co quan Nha nuée c6 thim quyén phé duyét dé xem xét

gidi quyét timg trdng hop cu thé.
+ Cé nhu ciu chuyén muc dich st dung dit

+ Diéu kién ha ting chuyén muc dich: Phai ¢6 duong giao thong thé hién trén

nén ban dd s0 va ¢6 quy hoach }6 gioi duge phé duyét. Trudng hop duQng tur chira,
dudng c6 thé hién trén nén ban db sb nhung chua dugc phé duyét 16 gidi, Uy ban nhén
ddn x4, thj trdn c6 trach nhiém xac minh hién trang, bo céo: Ngudn gbe, qué trinh
hinh thanh dudng, thdi diém hinh thanh dudng, hién trang ha ting k§y thuat, c6 bao
nhiéu cin nha, s6 ho dang sir dung, d3 cip gidy nha & hay chuyén muc dich, phan dit
chira lam duéng da duoc cp gidy chimg nhan chua, di thu h; dudng chua, truomg
hop phin dét chira lam dudng da dugc cip gidy chimg nhén d& xuét thu hdi dit lam
dudng theo quy dinh, tong hop y kién, trinh théng qua cude hop Héi ddng nhan dan
x4, thi trin dé thdng nhét y kién. Trén co s& d6 Phong Quan ly d6 thi cho y kién vé
di€u kién ha tAng ky thuét c6 du didu kién khong va dé xuit 16 gioi.

+ Trudng hop hd gia dinh, ¢4 nhin xin chuyén muc dich st dung dét néng
nghiép dé sir dung vao muc dich thuong mai, dich vu véi dién tich tir 0,5 héc ta tré 1én
thi Uy ban nhén dén cp huyén trinh Uy ban nhén dén cap tinh chip thuan trudc khi
Uy ban nhén dén cip huyén quyét dinh cho phép chuyén muyc dich str dung dit.

10. Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luit s 45/2013/QH13 ngay 29 thang 11 nim 2013, ¢6 hiéu luc ngay 01
thang 7 nam 2014. ' .

- Nghi dinh s6 fl3/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Dt dai.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 cta Chinh phi sira
déi, b6 sung mét s& nghj dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luét dét dai;

- Thong tu sé 30/2014/T T-BTNMT ngay 02 thang 6 nim 2014 cia B$ Tai
nguyén va MB@i trudng quy dinh vé ho so giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir
dung dat, thu hoi dat.

- Quyét dinh sb 33/2014/Qb-UBND ngay 15 thang 10 nim 2014 céia Uy ban
nhéan dén thanh phd quy dinh vé dién tich t6i thiéu duogc tach thira.

- Vin ban huéng din s 1‘044/I’NM'T-QLSDD ngdy 12 thang 02 ndm 2015 cia
S& Tai nguyén va Méi truomg vé gidi quyét dé nghj cia Uy ban nhén din huyén Héc
Mbn tai cdng vin s6 3587/UBND ngay 17 thang 11 nim 2014;



.- Vian ban huéng dan sb 142/TNMT-QLSDD ngay 07 théng 01 nam 2016 cia
36 Tai nguyén va Mdi trudng vé quan ly tach thira dit theo Quyet dinh s6
33/2014/Qb-UBND ngay 15 thang 10 nim 2014 ctia UBND Thanh pho; '
- Vin ban hudng dz'?d\n‘sé 5312/TNMT—PC ngay 07 thang 6 nam 2016 cia So
Tai nguyén va Moi truong vé viée chuyeén myc dich st dung dét cua ho gia dinh, c4
nhén; : '
- Vin ban huéng din §6 8943/STNMT—VP ngay 30 thang 8 nim 2016 cia S&
Tai nguyén va Méi Truong vé viée giai quyet cac kién nghi cia huyén Hoc Mén.





